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Cil cviceni
= Co to je Excel?
= Typy bunek
= Formatovani bunék
= Adresovani bunék a oblasti
= \Vzorce

» Grafy
= Uzamykani oblasti

Zakladv prace s Excelem = n. 2/1



Tabulkovy kalkulator = program urceny ke
Zpracovani dat, ktery pracuje s Udaji v tabulkach.
Obsah bunék muze byt vypocitan na zakladé obsahu
jinych bunék podle vzorcu. Z dat v tabulkach Ize
sestavovat grafy.
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Tabulkovy kalkulator = program urceny ke
Zpracovani dat, ktery pracuje s Udaji v tabulkach.
Obsah bunék muze byt vypocitan na zakladé obsahu
jinych bunék podle vzorcu. Z dat v tabulkach Ize
sestavovat grafy.

Dokument v Excelu se nazyva sesit a je tvoren listy.
Kazdy list je (neviditelnou) mrizkou rozdelen na az
65536 radkl a az 256 sloupcu. Jednotliva policka
této mrizky se nazyvaji bunky
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Typy bunek

= Obecny text

= datum

= formatované cCislo

= formatovany udaj v penézich
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obecny text

datum

formatované Cislo
formatovany Udaj v penezich

U vsech cCiselnych polozek se hodnota nastavenim
formatu nemeni!
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U bunék nebo skupiny burfiek mizeme stanovit:
Typ a zopbrazeni obsahu (format Cisla)

Okraje bunky. Pozor, zakladni mrizka jen oddeluje
bunky. Okraj se musi definovat, podobné jako ve
Wordu.

Barva pisma, barva pozadi.
Zarovnani obsahu bunky.
Orientace textu.

SluCovani bunek
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Kazda bunka ma unikatni adresu danou dvojici oznaceni
sloupce (pismeno) a cCisla radku.

A B C

1 || bunka Al | bunka B1 | bunka C1
2 | bunka A2 | bunka B2 | bunka C2
3 || bunka A3 | bunka B3 | bunka C3

Adresa oblasti je tvorena adresou levého horniho rohu a
pravého dolniho rohu, které jsou oddéleny dvojteckou.

Napriklad oblast B2:C3 obsahuje je tvorena bunkami B2,
C2,B3aCs.

Zakladv prace s Excelem = n. 6/1



Obsahem bunék muze byt bud’ zadana hodnota nebo
vypocitana hodnota. Vypocitana hodnota je urCena

vzorcem, ktery vzdy zacCina symbolem =.

A B C
112 ]| =Al1+B1
21 34| =A2+B3
3| 5|6 |=Al1*"Bl
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Obsahem bunék muze byt bud’ zadana hodnota nebo
vypocitana hodnota. Vypocitana hodnota je urCena

vzorcem, ktery vzdy zacCina symbolem =.

A B C
11112 3
21 3|4 7
3| 5|6 30
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Zakladni matematické operatory

Operace | Matematik | Excel

Scitani a—+0b —a+b
Odcitani a—Db —a-b
Nasobeni a.b =a*b

Déleni a:b =a/b

Zakladv prace s Excelem = n. 8/1



Normalni adresy bunek tvaru SR jsou volné (napr.
C4).

\VolIné adresy se automaticky zmeni, pokud vzorec
ZMeni umisteni.

Pokud pred oznaceni sloupce nebo radku dame znak
dolaru, bude sloupec nebo radek v teto adrese pevny
a pri zméné umisténi vzorce zUstane zachovan.

Napfiklad $C$4 je pevna adresa, v adrese $C4 je
pevny sloupec a v adrese C$4 je pevny radek.

Spravné pouziti volnych a pevnych adres je potrebne
k rychlému psani vzorcu pro vice bunék
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ovani vzorc U

2s schranku
tazenim vzorce do okolnich bunék.




Kopirovani volné adresy

B|C| D =
1 2
2 4 =Al
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Kopirovani volné adresy

B|C| D =
1 2
2 4 =Al | =Bl
3 =A2 | =B2
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Kopirovani volné adresy

B|C| D =
1 2
2 4
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NNOPIovalll  aurcoy
sloupcem
B|C D =
1112
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NNOPIovalll  aurcoy
sloupcem
B|C =
1112
2 3|4 1 1
3 3 3
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Koplrovani adresy s pevhym radkem

A B|C D =
1112
213 |4 =A%l
3
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Koplrovani adresy s pevhym radkem

A B|C D =
11112
213 |4 =A%l | =B$%1
3 =A%l | =B$%1
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Koplrovani adresy s pevhym radkem

B|C D =
1 2
2 4
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Kopirovani pevné adresy

B|C D =
1 2
2 4 =$A%1
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Kopirovani pevné adresy

B|C D =
1 2
2 4 =$A%$1l | =$A%1
3 =$A$1l | =$A%1
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Kopirovani pevné adresy

B|C D =
1 2
2 4
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Kazda funkce ma svuj nazev, a to v cestiné.
Argumenty funkci se uzaviraji do kulatych zavorek.

Ma-li funkce vice argumentt, oddéluji se
Strednikem.

Nazvy funkci nemusime znat, staci pouzit pruvodce.
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SIN(X) SINuS

ABS(X) absolutni hodnota
EXP(X) exp T
ODMOCNINA(X) | v/x

POWER(X;y) Y

SUMA((oblast)

soucet vSech Cisel v oblasti
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USEKNOUT (Cislo;desetiny) | odstrani desetinnou Cast
ZAOKROUHLIT zaokrouhleni

(Cislo;pocet mist)

ZAOKR.NAHORU zaokrouhleni na nejbl
(Cislo;hodnota) vySSi nasobek
ZAOKR.DOLU zaokrouhleni na nejblize ni
(Cislo;hodnota) nasobek

Druhy parametr ma u zaokrouhlovacich funkci rtzny

vyznam!

7Zakladv prace s Excelem = n. 17/1



KDYZ (podminka;kdyz plati;:kdyz neplati)

Funkce vraci druhy argument, pokud podminka v
prvnim argumentu je splnena. Pokud neni, vraci treti

argument.
Priklad

A B
1| 17 | =KDYZ(A1>=18;"Dospély”:"Mladistvy”)
1 | 18 | =KDYZ(A2>=18;"Dospély”:"Mladistvy”)
1 | 24 | =KDYZ(A3>=18;"Dospély”:"Mladistvy”)
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KDYZ — pokracovani

A B

1| 17 | Mladistvy
1| 18 | Dospely
1| 24| Dospely

7Zakladv prace s Excelem = n. 19/1
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