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A. Jednani primé:
* Fyzicka osoba (FO)

— osobné (v rozsahu, v jakém je svépravna)

* Podnikajici fyzicka osoba
— osobné (v rozsahu, v jakém je svépravna)
— prostrednictvim povérence
— prostrednictvim prokuristy
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* Pravnicka osoba (PO)

prostrednictvim statutarniho organu — ani po 1. lednu 2014 neni z hlediska
danového procesu povazovan za zastupce

prostrednictvim toho, kdo prokaze, ze je opravnén jejim jménem podle jiného
pravniho predpisu jednat

prostrednictvim povérence
prostrednictvim prokuristy

* Pravidla pro PO plati rovnéz pro:

organizacni slozky statu
pobocky nebo jiné organizacni slozky obchodniho zavodu

— jiné jednotky, kterym zakon svéruje vykon prav a povinnosti osob

zucastnénych na sprave dani
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B. Jednani neprimé:

* Formy zastoupeni
— zakonny zastupce fyzické osoby nebo opatrovnik
— ustanoveny zastupce

— zmocnénec (zastupce na zakladé plné moci)
» nalezitosti plné moci
» omezeni zmocnéni

— spole¢ny zmocnénec nebo spolecny zastupce
* Specifické postaveni pri dorucovani

 Nutno odlisit od institutu odborného konzultanta
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Jednani pri sprave dani

Zastupce v soukromopravnim smyslu
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Povérenec Statutarni . «
(spolecny zmocnénec)

organ

Zakonem Spolecny

Nelze stanovena za'stupce
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e Podani = ukon osoby zt&astnéné na spravé dani sméfujici vici SD

» neplati absolutné

* Podani se posuzuje podle skute€cného obsahu (bez ohledu na to, jak je
oznaceno)

e Z podani musi byt zfrejmé, kdo je Cini, ceho se tyka a co se navrhuje
» dalsi ndlezitosti stanovi explicitné ¢i implicitné zdkon (napf. ddvody Z4dosti)
> na rozdil od SR (srov. § 37 odst. 2 SR) DR nekonkretizuje jednotlivé identifikaéni Udaje

* Podani je u€inné, a7 kdy? dojde vécné a mistné pfislusnému spravci dané.

» x zachovani lhGty

* Podatel = osoba, ktera autenticky podani ucinila
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e Zpusoby (formy) podani:
1) kvalifikované:
* pisemné (ve smyslu listinné podoby)
* ustné do protokolu

* elektronicky — datovou zprdvou podepsanou zplisobem, se kterym jiny
pravni predpis spojuje ucinky vlastnoru¢niho podpisu
(eIDAS - naftizeni Evropského Parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014, zékon ¢. 297/2016 Sb.)

- datovou zpravou s ovérenou identitou podatele zplisobem,

kterym se lze prihlasit do jeho datové schranky (pouze u
vybranych podani)

2) nekvalifikované:
* elektronicky — bez autentizace vySe uvedenymi zplsoby
e pomoaoci jinych prenosovych technik (napt. fax)

* DoloZeni shody projevu vule s obsahem podani:

— pisemné + Ustné do protokolu - vlastnorué¢nim podpisem
— kvalifikované elektronické -+ uznavanym el. podpisem ¢&i datovou schrankou
— nekvalifikované - potvrzenim &i zopakovanim kvalifikovanou formou do 5-ti dni

* Elektronicka podani - je nutné adresovat na zvefejnénou adresu elektronické
podatelny (nemusi jit nutné o @)
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* Druhy podani:
— formularova (dariova tvrzeni, pfihlaska k registraci, ozndmeni o zméné registrac¢nich
udaju)
— ostatni

* Formularova podani Ize podat:
— na tiskopise vydaném MF
— na tiskovém vystupu s udaji, obsahem i usporadanim udajd shodnych s
tiskopisem
— elektronicky ve zverejnéném formatu (tvaru) a strukture (obsah a uspofadani)

* Zmeény a zpétvzeti podani

— do doby, nez je meritorné rozhodnuto

* Postoupeni podani (nebo platby)
— nutno rozliSovat v jakém procesnim rezimu se dany organ nachdzi (DR x SR)
— nutno uvédomit podatele



Formularové podani

 nalez sp. zn. Pl. US 32/15 ze dne 6. prosince 2016 (40/2017 Sb.)

e zruSeni povinnosti uvadét v kontrolnim hlaseni predepsané udaje potrebné
pro spravu dané dnem 31. prosince 2017 (§ 101d odst. 1 zdkona o DPH)

— zakon musi blize vymeazit alespon okruh udaju, které musi platce
sdélovat

— musi se tak stat formou pravniho predpisu (pozadavek
predvidatelnosti)

— ,podle nézoru Ustavniho soudu je diivodem pro zruseni pfedmétného
ustanoveni spise obava z jeho mozného budouciho zneuziti“



autentizace

protokolu

pisemné
(listina)

elektronicky

dodatecné
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=

-
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zachovani lhity

okamzik podani

podepsani protokolu

podani zasilky

predani podatelné

prijeti prislusSnym
spravcem dané

odeslani na STZ

prijeti STZ

odeslani z DS

prijeti DS

odeslani na STZ

prijeti STZ

odeslani na STZ

prijeti STZ

pfijeti prislusSnym spravcem dané

* pouze ta formularova podani, kde neni zakonem stanovena povinna elektronicka forma
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Danova tvrzeni:

* Zavedeny skupinové legislativni zkratky:
— tadné dafové tvrzeni (RDT) = dafiové pfiznani + hladeni + vyuctovani
— dodatecné danové tvrzeni (DDT) = dodatecné danové priznani + nasledné hlaseni nebo
dodatecné + vyuctovani

» poutziti téchto zkratek nastane pouze v ptipadech, kdy dand norma (véta) plati pro vsechny tfi
slozky = jinak je nutné samostatné poufZiti jednotlivych pojm{

» nutno odliSovat od pojmu , tvrzeni danového subjektu”, ktery je Sirsi, nebot zahrnuje veskeré
informace, které danovy subjekt sdéluje spravci dané ustni ¢i psanou formou

« RDT i DDT Ize chapat jako:

— soubor riiznych tvrzeni danového subjektu, které odpovidaji povinnosti tvrzeni, jenz mu
je ulozena zakonem ¢i na zakladé zakona
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Nasledky za nesplnéni povinnosti souvisejicich s podanim:

* Vady podani:
— vyzva k odstranénivad - a) odstranény = bezvadné ex tunc
b) neodstranény = neucinné ex nunc
— primarné vady formy, tyka se i nékterych obsahovych vad
— zvlastni uprava u odvolani a prihlasky k registraci
— ZDPH (§ 101a): vada ve formatu a strukture u vybranych podani = neucinnost

 Opozdéné podani ¢i nepodani:
— zmeskani Ihaty (ztrata prdva, pravni fikce atd.)
— pokuta za nesplnéni povinnosti nepenézité povahy (§ 247a)

— pokuta za opozdéné tvrzeni dané (§ 250) — pouze pro danova tvrzeni

> progla testem Ustavnosti - Pl. US 24/14

— specialni pokuty — pokuta za nepodani kontrolniho hlaseni (§ 101h ZDPH)
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* Dorucovani - predstavuje zpusob, jakym adresaty sezndmit s pisemnostmi, nikoli cil sdm o
sobé

e Vyklad pravni Upravy:
— materialni, nikoli formalisticky
* Vady pfi procesu doruceni jsou bez vyznamu, pokud se doru¢ovana pisemnost dostala do rukou adresata.
— nikoli vSak k tizi ucastnika
* Vady procesu nemohou vést k naplnéni podminek fikce doruceni!

. Vych02| principy:
podpora elektronizace (datové schranky)
— prednost materialnimu pojeti pred formalismem
— minimalizace obstrukci (moZnost pfedat pisemnost kdekoli, kde bude adresat zastizen)

— jednota s jinymi procesnimi rady (sjednoceni Ihit aj.)
— zvySeni Sance na sezndmeni se s obsahem dorucované pisemnosti (institut vhozeni do schranky)
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* Adresat = osoba, které je pisemnost dorucovana nebo jeji zastupce

e Primarné se dorucuje:
- pf¥i ustnim jednani nebo jiném tkonu
» dorucuje pfislusna uredni osoba

» podminkou je pritomnost adresata

- elektronicky (pouze datovou schrankou!)

e Sekundarné se dorucuje:

- prostrednictvim zasilky doru¢ované - provozovatelem postovnich sluzeb
- Ufedni osobou povéfenou doruc¢ovanim
- jinym organem, o némz to stanovi zakon

* Ve zvlastnich pripadech se dorucuje:
- verejnou vyhlaskou
- hromadnym predpisnym seznamem (HPS)
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Uéinky doruéeni
— adresat je zastizen:
v’ adresat prevezme zasilku: okamZikem prevzeti
v’ adresat odmitne zasilku prevzit: dnem odepreni
— adresat nezastizen:
v’ adresat si vyzvedne zasilku u uloZitele: dnem vyzvednuti

v’ adresét si zasilku v UloZni dobé nevyzvedne: desdtym dnem od uloZeni (nastdvd prdvni fikce
doruceni)

* Moznost vhodit fikci doru¢enou pisemnost do schranky adresata.
» Ucelem je zvysit Sanci na informovanost adresata

» explicitné textovano, Ze se adresat mize domahat, aby spravce dané tento postup predem vyloudil
(netfeba o tom vydavat rozhodnuti)

* Neucinnost doruceni
» ve vSech pfipadech, kdy nastava fikce doruceni marnym uplynutim uloZzni doby
» zavainy a predem nepredvidatelny divod
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Prokazani doruceni:
* didkazni bfemeno ohledné prokazani doruceni nebo uziti pravni fikce lezi na spravci dané
* [isi se podle jednotlivych zplUsob( dorucéovani:
1) pisemnosti predavané pri ustnim jednani ¢i jiném ukonu
» podpisem protokolu
» Urfednim zdznamem o odmitnuti podpisu protokolu
2) pisemnosti dorucované elektronicky
» prostrednictvim systému datovych schranek
3) pisemnosti dorucované prostrednictvim zasilky
» radné vyplnénou dorucenkou (dodejkou)
» prokazanym odeprenim prevzeti pisemnosti (zaznamend se na dorucence)
4) pisemnosti dorucované prostrednictvim verejné vyhlasky

» podepsanou kopii pisemnosti (neplati u HPS)
» marnym uplynutim doby vyvéseni, resp. zptistupnéni HPS



Nahlizeni do spisu

* Protokol vs. iredni zaznam
— obrazové a zvukové zdznamy

* Specifikem danového procesu je, ze spis se vede kontinualné pro dany danovy
subjekt, nikoli samostatné pro kazdé fizeni.

* Spis se ¢leni na €asti.
— kazda cast obsahuje soupis vSech pisemnosti

* Neni stanovena forma, ve které musi byt pisemnosti uchovavany.
— mohou byt v listinné i elektronické podobé

e Vyhledavaci cast spisu

* Nahlizeni do spisu
— plati i pro Gdaje na osobnich dafovych u¢tech (ODU)

e Danova informacni schranka (DIS)



Dékuji za pozornost

% karel.simek@mfcr.cz




