Nerozdelitelnée vazby

do dvou radku nelze rozdélit

* jednohlaskové predlozky a spojky:
kK, K,s,S,v,V,z,Z,0,0,u, Uil a A

* ustalené vazby: Karel IV.

* krestni jmeéno zkratkou a prijmeni: A. Novak
* titul a jmeno: MUDr. Novakova

* Cislovky a zkratky jednotek: 265 K¢, 10 m
 datum: 17. 9. 2004, 18. brezna 1997

* zkratky prislusejici k nejakemu nazvu:
Firma, a. s.



Deéeleni slov

slova delime podle slabik

na hranicich mezi korenem slova predponou nebo
priponou

nejsou-li zreyme hranice slabik, ponechavame na
konci radku jednu souhlasku a ostatni piseme na
dalsi radek: ses-tra, mys-lenka, hr-dlo

slozena slova delime v miste spojeni:
Cesko-moravska vrchovina

u slozenych vyrazu se spojovnikem se spojovnik
opakuje | na novém radku: Cesko-
-neémecky slovnik



Kdy slova delit nelze

pokud by zustalo na konci fadku jedno pismeno:
a-nabaze

pokud by na nasledujici radek byla prenesena
pouze dve pismena: anaba-ze

pokud by rozdelenim slova vzniklo slovo
nevhodného vyznamu nebo nebo vulgarismus:
spisova-tele, kni-hovna, na-drzka

jedna-li se o zkratky, Cisla nebo Casove udaje:
S.-r.o., a.-s., t.-¢., 25-000, 12.-15 h

pokud by nasledovala vice jak tri deleni pod sebou
(do pocCtu déleni se zapocCitavaji i interpunkcni
znameénka na konci fadku a vychodové radky)



* pomlCka muze zustat na konci radku, nesmi ji vsak
radek zacinat

* v nadpisech deleni slov nepouzivame

* stranku neukoncCujeme delenym slovem

... Toto je pripustné déle-
ni, protoze na druhém radku jsou pred prvni
mezerou tri znaky.

... Toto dele-
Nni neni pripustne, nebot na druhem radku
jsou pred prvni mezerou pouze dva znaky.



Normalni a zavésena interpunkcéni znameénka

~Zavesena interpunkcni znaménka”
Vétsina DTP programu nemda moznost automaticky
definovat zavésena interpunkéni znaménka, je tedy
nutneé prisazovat je v pfipadé potreby rucné. Po-
kud vytvarny navrh zavé$enou interpunkci prede-
pisuje, pfipravte se na mravenci praci.

Ukadzka standardnf
upravy interpunkcnich
znamének uvnitr
bloku textu.

e JZaveésena interpunkcni znaménka”

zavesena. Mozna,
Ze tak nikdy sdzet

Vétsina DTP programi nema moznost automaticky

nebugete, ale mizete definovat zavésena interpunkc¢ni znaménka, je tedy

si aspori porovnat

wsledny dojem. nutné prisazovat je v pripadé potreby rucné. Po-

kud vytvarny navrh zavésenou interpunkci prede-

pisuje, pripravte se na mravenci praci.

.Interpunkce”

Text je vysazen pismem 35 bodd,
v hornim prikladu jsou uvozovky

gy J |
o 5 bodd mensi, ve vedlejsim maji n e r | I n c e
shodny stuperi s pismem. ’ ’



teCka, €arka, dvojtecka, strednik, otaznik a vykricnik
sazi se tesne za slovo a nasleduje po nich mezera

text. Text
text, text
textjtext
text; text
text? Text
text! Text
text., text

spoleCnost s. 1. 0. je



vypustek

text...
text... Text
Jan, Lucile, ..., Anna

odsuvnik — apostrof
pad’ na zem

Zima 95

I'Humanite



spojovhnik — divis (délka tretina ctverciku)
uziva se pri deleni nebo spojovani slov
sazi se bez mezer!

je-li
Brno-mesto
Sparta-Slavia
5-20 hodin



pomlicka (délka pul ¢tverciku)

sazi se s mezerami

smi zustat na konci radku, nesmi ji ale novy radek zacinat
vyjimkou je uziti pomIcky k uvozeni prime reci!

— muzete — rekla

knihy — noviny — casopisy
25.5.-12. 9. 2004

29,— KC



plus a minus

5-8=-3
-5 +3/= -2

dlouha pomlcka (délka jeden ctvercik)
uziva se v americke typografii jako nahrada carky nebo uvozovek
sazi se bez mezer

The Book of Changes—/ Ching in Chinese—is unquestionably
one of the most important books in the world's literature.



spojovnik pomlcka minus plus dlouha pomicka

text - — -+ — text



uvozovky, kulaté a hranaté zavorky, svorky
se vzdy prisazuji ke slovu bez mezery

,UVOZOVKYy"
»UVOZOVKY«
(kulaté zavorky)
[hranaté zavorky]
{svorky}



paragraf a ampersand
sazi se s mezerami

§ 5 odst. 3 pism. a) zakona €. 1/1993 Sb
Babka & Brouk

zhaky data narozeni a umrti
sazi se bez mezer

*1875 — 11961



ciselné hodnoty

0,58
340,856
5 003,702 1
22 800,053 53
154 789,687 131
9 753 012,361 546 001

Kc 260,—
Kc 260,50
260 KcC
$§111,50
1119

131,48 m
350,00 |



datum

13. prosince 2004

13. 12. 2004

13. Xll. 2004

1991-92, 1991/92, INVEX 98

casoveé udaje
10.45 h (hodin, hod)

48:31,22 min
2:23:19



telefonni a postovni smeérovaci Cisla

+420 549 491 501
+420 549 49 1501

547 01

procenta a promile
67 % roztok

63 % dotazovanych
stoupani 0,75 %o



stupné

uhel 45 °
ALE: 45° uhel

-17§°C
100 °F
273K

o7 Y30§28"



zlomky
sazi se bez mezer

%4

8/ 7

6 1/15
100 m/s

18krat
30nasobek
format A3



tituly

Mar.

Ing., Ing.

JUDr., MUDr., MVDr., RNDr., PhDr., PaedDr.
Dr., dr.

prof., doc., dr. h. c., akad. arch.

oe:; Droc, Ph:D.

prof. MUDr. Jiri Pecha, DrSc.



zkratky fyzikalnich jednotek
se pisi podle norem a konvence

KW kew

g e
kg KG



Hladka sazba

e zakladni text — knihy, clanky

* pfi zvySenych narocich na soustredeni

* pismo jednoho druhu, rezu a stupne
* stejny radkovy proklad a prostrkani

* jednotné odstavce — pocet sloupcu na strance,
jejich Sirka, zpusob zarovnani a odstavcova
zarazka

e sazba bud cela s delenim ¢i bez déleni slov



Smisena sazba

* obsahuje pisma i jinych fezu — ALE stejné rodiny
* tyto rezy uzivame k vyznacovani

* kurziva

* polotu€ny a tucny rez nekombinujeme!

* kapitalky

* vyvhybame se podtrhavani

* neprostrkavame!!!



pokud interpunkce, znacky apod. tvori
soucast vyznaceného slova Ci vyrazu, sazi se
take vyznaCcovacim rezem

jak?, 15 kg, stuyj!

v ostatnich pripadech se carky, zavorky,
uvozovky atd, sazi zakladnim rezem

Sazi se kurzivou?
Interpunkcni znamenko plati pro celou vetu!



Konstrukce optickéeho stredu stranky

VAV,

N
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Konstrukce okr




Deleni archu papiru

A




ZAKLADNI RADA

A Cisté rozméry v mm

A0 841 x 1189
A1 594 x 841
A2 420 x 594
A3 297 x 420
A4 210 x 297
A5 148 x 210
A6 105 x 148
A7 74 x 105
AB 5 x 74
LR TR Y
A10 26 x 3]

DOPLNKOVE RADY

B Cisté rozméry v mm

B0O1000 x1414
B1 707 x1000
B2 500 x 707
B3 353 x 500
B4 250 x 353
B5 176 x 250
Bb6 125 x 1i6
B7 88 x 15
B8 62 x 88
B9 44 x 52
B10 31 x 44

C Cisté rozméry v mm

€0 917 x 12089
C1 648 x 917
C2 458 x 648
C3 324 x 458
C4 229 x 324
€O bl x 229
CoH 114 x 162
€I B % 114
L8 5/ x 3B
g9 4 x 5]
C10 28 x 40



