Bibliograficka citace — norma CSN ISO 690

norma uvadi prvky, které je tieba uvadét v bibliografickych citacich publikovanych
monografickych a seridlovych publikaci, kapitol, ¢lankti atd. a patentovych
dokumentii

stanovi pofadi prvki citace, pravidla transkripce a formalni Upravy zdznamu

tyka se citaci dokumentii publikovanych v tisténé i netisténé forme

nelze ji pouzit u rukopist a nepublikovanych materialt

I. Prameny informaci

zékladem je citovand popisnd jednotka — titulni list

interpunkce se nutn¢ do popisu nereprodukuje

zkratky — kiestni jména Ize zkratit na poc¢atecni pismeno — nesmi byt znejisténa
identita dané osoby

velka pismena — v souladu s pravidly

interpunkce — pro vSechny citace v jedné publikaci jednotny systém, kazdy prvek
musi byt zieteln¢ oddélen (tecka, ¢arka)

druh pisma — pro zvyraznéni lze vyuzit rizné druhy pisma nebo podtrhavani

I1. Specifikace prvkii v bibliografické citaci

(pt.

Primarni odpovédnost

autor

korporace — napt. zpravy komisi, konferen¢ni materialy apod.

u serialovych publikaci — na prvnim misté je nazev

formélni iprava jména — prvni je piijmeni (pt. PECINOVSKY, Jan)

u korporace uvadime jméno tak, jak je uvedeno v prameni, kvalifikator se uvadi

v kulaté zavorce za jménem korporativniho organu — pro upfesnéni nebo byla-li by
nejednoznacnd identita korporace

2 nebo 3 jména — uvadi se viechna (pt. GREPL, Miroslav a KARLIK, Petr — Ize také
GREPL, M. a KARLIK, P.)

vice jmen — uvadi se nejvice prvni 3, dalsi vynechdme — pfipojuje se zkratka ,.et. al.”“ —
v ¢estiné mozno pouzit zkratku ,,aj.*

nezndma primarni odpovédnost — prvnim prvkem citace je nazev

Nazev

tak, jak je uveden v prameni

vice nez jeden ndzev - zapisujeme ten nejvyraznéjsi, jsou-li stejn¢ vyrazné,
zapisujeme ten na 1. misté

podnézev — uvadime tehdy, povazujeme-li za uzitecné z hlediska uptesnéni nebo
identifikace (pt. Vypalovani CD : rady a postupy)

zkracovani — lze zkratit, zkradceni nesmi zpusobit ztratu podstatnych udaji

Podrizena odpovédnost (nepovinny udaj)
editofi, ilustratofi, prekladatelé — 1ze napsat za nazvem

Vydani

zapisujeme vyrazy uvedenymi v prameni

Ciselné potadi — arabské Cislice

1. vyd. Nové rozsit. vyd. 2. pteprac. vyd.)



séridlové publikace — idaje co nejuplné;jsi
pr.:

1995, ro¢. 38, ¢. 5

jaro 2001, ro€. 15, ¢. 1

duben 15, 1989

Nakladatelské tidaje
misto a nakladatel jsou nepovinné, rok je povinny tdaj
formalni Gprava: misto, nakladatel, rok (pf. Praha : Grada, 2004)

Misto vydani (nepovinné)

nazev mista — v jazyce dokumentu, v 1. pad¢, v pravopisu pramene

pro lepsi identifikaci mista lze do kulatych zavorek uvést nazev statu, provincie apod.
vice mist — zapisujeme topograficky zvyraznéné misto nebo misto uvedené na prvnim
misté, nebo vSechna v poradi, v jakém jsou uvedeny v prameni (pi. Praha; Brno;
Plzen)

neznamé misto vydani — vypiSeme slovy napf. ,,misto vydani neznamé* nebo
pouzijeme zkratku ,,b.m.*

Nakladatel (nepovinné)

1ze uvést ve zkracené nebo zkratkové forme

vyrazy ,,a spol.“, ,,a synové“ vynechavame

vic nez jeden nakladatel — uvadi se typograficky nejvyraznéjsi nebo ten na 1. miste,
nebo mohou byt zapsana vSechna spolu s mistem vydani (pf. Praha : Grada; Brno :
Atlantis)

neni-li uveden zddny nakladatel, vypiSeme ,,nakladatel nezndmy* nebo zkratku ,,b.n.*

Datum vydani

tak, jak je uveden v prameni, arabskymi ¢islicemi

vydani pfesahujici rok — zapisuji se shrnujici data (pt. 1956-1968)

neni-li vydavani dosud ukonceno, zapisuje se prvni datum s pomlckou (pi. 1992-)
je-li rok vydani neznamy, lze zapsat napi. datum tisku nebo odhadnuté datum (pf.
vytisténo 1989 nebo cca 1989)

Rozsah (nepovinny)
pocty stran, listli, svazkl apod.
u netiSténych dokumentii — pomoci poctu fyzickych ¢asti (pt. 3 gramofonové desky)

. Standardni ¢islo

ISBN, ISSN (pf. ISBN 80-247-0719-5)
neni povinné u ¢asti a ptispévki v monografickych publikacich, u ¢lankt
v seridlovych publikacich

. Diléi ¢ast

ptispévky v monografickych nebo seridlovych publikacich
uvadime autora a ndzev piispévku, pak citace zdrojového dokumentu, uvozena slovem
,In““, nakonec lokace pfislusnym strankovanim

(pt. HLINOMAZ, Milan. Klaster premonstratii Tepla. In Historicky sbornik Karlovarska
VI Karlovy Vary : Statni okresni archiv, 1998, s. 15-37.



12.

Soupis bibliografickych citaci

uspotadani — abecedné podle prvniho prvku nebo v numerické posloupnosti podle
uvedeni v textu

u abecedné uspotradaného soupisu, ktery obsahuje dvé nebo vice polozek se stejnym
prvnim prvkem, lze nahradit prvni prvek pomickou

pf.

CAPEK, Karel. Povidky z jedné kapsy. Reprint piivodniho vydani z roku 1937. Praha :
Levné knihy, 2000. ISBN 80-902818-7-7.

-. Povidky z druhé kapsy. Reprint ptivodniho vydani z roku 1941. Praha : Levné knihy,
2000. ISBN 80-86425-10-X.

vSechny polozky se stejnym prvnim prvkem — napf. bibliografie jednoho autora — Ize
prvni prvek Gplné vynechat — v ndzvu soupisu jasn¢ vyjadiime tento spolecny prvek
pf.

Bibliografie Karla Capka

Apokryfy. Praha : Ad. Synek, 1932.

Kniha apokryfli. Praha : Fr. Borovy, 1945.

III. Struktura bibliografickych citaci

1.

Monografické publikace

Povinné prvky:

primarni odpovédnost
nazev

vydani

rok vydani

standardni Cislo (ISBN)

Volitelné prvky: podfizenad odpovédnost, nakladatelské udaje (misto a nakladatel), rozsah,
edice, poznamky

Priklady:

Prvek: Priklad:

Primérni odpovédnost CAPEK, Karel

Nazev Povidky z jedné kapsy

Vydani Reprint ptivodniho vydani z roku 1937
Nakladatelské udaje (nepovinné) Praha : Levné knihy

Rok vydani 2000

Standardni ¢islo ISBN 80-902818-7-7

CAPEK, Karel. Povidky z jedné kapsy. Reprint piivodniho vydani z roku 1937. Praha : Levné
knihy, 2000.
ISBN 80-902818-7-7.



Prvek:

Primérni odpovédnost

Nazev

Podndzev (nepovinny)

Vydani

Nakladatelské udaje (nepovinné)
Rok vydani

Rozsah (nepovinny)

Edice (nepovinna)

Standardni ¢islo

Priklad:
PECINOVSKY, Jan
Vypalovani CD

rady a postupy

1. vyd.

Praha : Grada

2004

103 s.

Snadno a rychle
ISBN 80-247-0719-5

PECINOVSKY, Jan. Vypalovdni CD : rady a postupy. 1. vyd. Praha : Grada, 2004. 103 s.

Snadno a rychle.
ISBN 80-247-0719-5.

2. Serialové publikace

Povinné prvky:
- nazev
- odpovédnost
- vydani

- udaje o vydavani (data a/nebo ¢isla)

- rok vydani
- standardni ¢islo
Volitelné prvky:

- nakladatelské udaje (misto a nakladatel), edice, poznamky

Prvek:

Nazev
Odpovédnost
Vydéni

Udaje o vydavani
Nakladatelské udaje
Rok

Edice

Poznamky
Standardni ¢islo

Priklad:
Historicka demografie
Sociologicky ustav (Akademie véd CR)

C.27 )
Praha : Sociologicky tstav AV CR
2003

ISSN 0323-0937
ISBN 80-7330-037-0

Historickd demografie. Sociologicky ustav (Akademie véd CR). C. 27. Praha : Sociologicky

ustav AV CR. 2003.
ISBN 80-7330-037-0
ISSN 0323-0937



3. Cast monografické publikace

Prvek: Priklad:

Primarni odpovédnost HROCH, Miroslav a kolektiv

Néazev zdrojového dokumentu Obecné déjiny 11

Podndzev D¢jiny novoveku

Vydani 1. vyd.

Nakladatelské udaje Praha : Statni pedagogické nakladatelstvi
Rok 1989

Edice Ucebnice pro vysoké Skoly

Lokace ve zdrojovém dokumentu Kapitola I/1, Anglicka burzoazni revoluce a

jeji vysledky, s. 18-32.

HROCH, Miroslav a kolektiv. Obecné déjiny 11 : déjiny novovéku. 1. vyd. Praha : Statni
pedagogické nakladatelstvi, 1989. Uc¢ebnice pro vysoké skoly. Kapitola I/1, Anglicka
burzoazni revoluce a jeji vysledky, s. 18-32.

4. Prispévek do monografické publikace

Prvek: Priklad:

Prispévek:

Primérni odpovédnost HLINOMAZ, Milan

Nazev Klaster premonstrati Tepla.
In

Zdrojovy dokument:
Primérni odpovédnost

Nazev Historicky sbornik Karlovarska VI
Vydani 1. vyd.

Nakladatelské tdaje Karlovy Vary : Statni okresni archiv
Rok 1998

Lokace ve zdrojovém dokumentu s. 15-37

HLINOMAZ, Milan. Klaster premonstratt Tepla. In Historicky sbornik Karlovarska VI.
Karlovy Vary : Statni okresni archiv, 1998, s. 15-37.

5. Clanky v serialovych publikacich

Prvek: Priklad:

Primérni odpovédnost SLADKY, Jifi

Néazev V kolébce civilizaci
Podrizend odpovédnost Fotografie Jiti Sladky
Nazev zdrojového dokumentu Lid¢é a my

Vydéni

Lokace ve zdrojovém dokumentu:

- rok, ¢islo svazku, lokace ¢asti 2003, roc. 52, ¢. 5, s. 20-25

SLADKY, Jifi. V kolébce civilizaci. Lidé a my, 2003, roC. 52, €. 5, s. 20-25.



Elektronické dokumenty nebo jejich ¢asti
ISO 690-2

Elektronicky dokument — dokument v elektronické formé zptistupiiovany pocitacovou
technikou

Obecna pravidla pro citaci elektronickych dokumenti jsou stejna jako pro tisténé
dokumenty (zkratky, psani velkych pismen, interpunkce, druh pisma).

Specifikace prvki v bibliografické citaci elektronickych dokumentt je taktéz stejna jako u
dokumenti tisténych (primarni odpovédnost, Gprava jmen, ndzev, podndzev...)

V citaci elektronickych dokumentt se objevuji navic tyto prvky:

- neznamy nazev — neni-li mozné najit nazev, nahradime jej nékolika prvnimi slovy
z dokumentu, po nichz nasleduje symbol vynechani (...), navic se zapise stru¢ny popis
obsahu dokumentu, ktery se zapiSe za ndhradni ndzev v hranatych zavorkach

- u elektronické posty se misto nazvu uvadi ,,Pfedmét” uvedeny ve zprave

- druh nosice — uvadi se v hranatych zavorkach po nazvu, pouzivame: [online], [CD-
ROM], [magneticka paska], [disk]

- v piipad¢ potieby lze spolu s druhem nosice specifikovat také druh dokumentu — napft.
[online databaze] nebo [monografie na CD-ROM] nebo [online elektronicky ¢asopis]
nebo [elektronicka posta]

- Casové udaje — je-li elektronicky dokument ¢asto aktualizovan, mohou byt ¢asové
udaje citace velice pfesné — mohou obsahovat den, mésic, rok a presny cas, kde je to
mozné, musi se za datem publikovani uvést datum citované aktualizace nebo revize ve
stejné form¢ jako v prameni

- data zapsana pouze v ¢iselné form¢ musi byt v souladu s ISO 8601 (napt. 2002-05-23)

- datum vydani se zapisuje tak, jak je uvedeno v prameni

- datum citovani — datum, kdy byl elektronicky dokument skute¢né vidén, uvadi se
v hranatych zédvorkach u dokumentt, které mohou podléhat zménam, datu citovani
predchazi slovo ,,citovano* napf. [cit. 15. dubna 2001] nebo [cit. 2001-05-25]

- poznamky:

- fyzicky popis —uvadi se v poznamce, popisuji format dokumentu nebo pocet fyzickych
jednotek, napt. 1 magneticka paska

- doprovodny material — napt. uzivatelské ptirucky, zvukové kazety apod., uvadi se
v poznamce a uvozuje se slovy ,,Doprovodny material*

- pozadavky na systém — napf. specifické sestava a model pocitace, velikost paméti,
pozadovany operac¢ni systém, uvozuji se slovy ,,Pozadavky na systém*

- dostupnost a pristupnost — u online dokumentii, uvozeno slovy ,,Dostupné v*‘ a
nasleduje pfesny odkaz, napt. Dostupné na webovych strankach Krajské knihovny
Karlovy Vary < http://www.knihovna.kvary.cz >.

Prameny informaci — zakladnim pramenem je samotna citovana jednotka. V citaci
zaznamenané Udaje museji odkazovat na exemplat dokumentu, ktery byl vidén nebo
uzivan pii citovani.

(napft. udaje citované z dokumentu na internetu musi obsahovat nazev, data, lokaci atd.
konkrétni verze, kterd byla vidéna a konkrétni umisténi, kde byla tato verze zptistupnéna).



1. Elektronické monografie, databaze a pocitacové programy

Povinné prvky:

- primarni odpoveédnost

- nazev

- druh nosice

- podtizena odpoveédnost (nepovinny)

- vydani

- misto vydani

- vydavatel

- datum vydani

- datum aktualizace/revize

- datum citovani (povinny pro online dokumenty, pro ostatni nepovinny)
- edice (nepovinny)

- pozndmky (nepovinny)

- dostupnost a ptistup (povinny pro online dokumenty, pro ostatni nepovinny)
- standardni ¢islo

Nepovinné prvky je doporuceno do citace zahrnout, pokud jsou snadno dostupné.

PF. Clanky a jiné prispévky

Primérni odpovédnost Steinerova, Jana
Nézev ptispévku Film, ktery se zrodil ve Varech, vyhrél lvy
Nazev serialové publikace Karlovarské noviny
Druh nosice online databaze
Vydani 1. vyd.

Oznaceni Cisla

Datum aktualizace 08.03.2004; 06:53:07
Datum citovani 2004-03-08; 15:47
Lokace v ramci zdrojového dokumentu ZNV20040308000001
Poznamky

Dostupnost a piistup TAMTAM.CZ

Standardni ¢islo

STEINEROVA, Jana. Film, ktery se zrodil ve Varech, vyhral Ivy. Karlovarské noviny
[online]. 2004-03-08; 06:53:07 [cit. 2004-03-08; 15:47]. Dostupné v medialni databazi
TAMTAM: < http://www.anopress.cz/ >. Cislo zdznamu ZV 20040308000001.



