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Kliknutim na tlacitko Bi se zobrazi okno Zadani, pomoci néhoz miZzete vyhledavat v modulu Bibli-
ografie. Zaroven se na panelu Dotazy vytvori tlaitko Iﬁ .

Modul obsahuje bibliografické zaznamy knih a ¢lanku z pravni, danové, ucetni a pracovnépravni
oblasti s vazbou na predpisy a rejstfik véetné anotaci nakladatell a Casopisd. MliZe se stat kva-
litni reSersni podporou Vasi knihovny stejné jako referenénim nastrojem pfi hledani potfebnych

zdroju pro Vasi praci.

Bi Nova uloha - Bibliografie Iﬁ Dotaz - Bibliografie
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V této ¢éasti napovédy se dozvite, jak spravné zadat dotaz, jak pouZivat nastroje pokroCilého vyhle-
davani, a ziskate popis jednotlivych poli okna Zadani.
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Tip: Kliknutim na ikonu ﬂ u pole okna Zadani ziskate kontextovou napovédu k poli.

B poLe FormA DOKUMENTY /Z0ROJE
V tomto poli mizete omezit vyhledavani podle formy dokumentu na €lanky nebo knihy, nebo do vy-
hledavani zahrnout vSechny dokumenty bez omezeni formy (vse).

1. Zvolite-li formu vSe, nebudete moci pro vyhledavani pouzit pole specificka pro konkrétni
formu (pro &lanky - Nazev &asopisu, Roénik, Cislo, Datum vydani; pro knihy ISBN).

2. Zvolite-li formu élanky, mlzete pro vyhledavani pouzit vSechna pole relevantni pro ¢lanky
(vSechna pole kromé ISBN).

3. Zvolite-li formu knihy, mGzete pro vyhledavani pouzit vSechna pole relevantni pro knihy
(vdechna pole kromé Nazev Easopisu, Roénik, Cislo, Datum vydani).

B poLe OMEZENIVYBERY
V tomto poli mUzZete omezit vyhledavani podle druhu dokumentu. Nabidka v rozbalovacim se-
znamu je podminéna vybérem formy dokumentu v poli Forma dokumentu/zdroje.

Pokud tedy vyberete v poli Forma dokumentu/zdroje v§e, nabidne pole Omezeni vybéru vSechny
dostupné druhy. Pokud vyberete v poli Forma dokumentu/zdroje €lanky nebo knihy, nabidne pole
Omezeni vybéru dostupné druhy odpovidajici zvolené formé dokumentu.

Pozn.: Pokud nevyberete zadnou polozku v poli Omezeni vybéru, bude dotaz odesldan bez omezeni tohoto
pole (zahrne tedy vS§echny dostupné druhy). Pokud vyberete vic neZ jednu poloZku v poli Omezeni vybéru,

budou nalezeny dokumenty, které odpovidaji alespori jednomu z vybranych druhd (logicky “nebo”).
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EE] POLE AUTOR / AUTORI

V tomto poli mlzZete omezit vyhledavani podle autora/autorli dokumentu. Autorem dokumentu
muze byt fyzicka osoba, pravnicka osoba nebo instituce. K upfesnéni dotazu pomoci autora mu-
Zete pouzit pfimo editacni pole nebo Eiselnik autord (tlacitko “ ).

n Vyhledavani podle autora pomoci editacniho pole

a.l.

Do editacniho pole Autor/autofi muZete uvést presné pojmenovani autora. Pokud pouZijete mezi slovy
mezeru, budou slova v rdmci autora vyhledavana bez ohledu na pofadi (omezena blizkost slov).
Naptf.: Jifi Beran

Pokud pouzijete mezi slovy znak “_" (podtrzitko), budou slova v ramci autora vyhledavana podle
uvedeného poradi (omezena blizkost slov).
Napf.: Jifi_Beran

a.2.
Do editaéniho pole Autor/autofi mlZete uvést alespon jedno slovo z pojmenovani autora.
Napr.: Beran

a.3.

Do editacniho pole Autor/autofi mlZete uvést pravostranné zkracenou ¢ast pojmenovani autora.
Pokud pouzijete za pravostranné zkracenym pojmenovanim autora znak “=", bude vam nabidnut
seznam vSech odpovidajicich slov, kterd maji stejny zaklad slova v pojmenovani autora. Po vybéru
odpovidajiciho slova si mlzete vybrat ze seznamu autord, jejichZ nazvy obsahuji tvar takového slova.
Napr.: Ber=

ad.

Do editacniho pole Autor/autofi muZete uvést vice pojmenovani/jmen autora (vice autori)
pomoci logickych operatori. Pokud pouzijete mezi slovy znak “*” - logicky “a zaroven”, budou
v ¢iselniku vyhledani autofi, v jejichZ nazvech se hledané pojmy vyskytuji zaroven (bez omezeni
blizkosti slov).

Napf.: Beran *Koukolik

Pokud pouZijete mezi slovy znak “+” - logicky “nebo”, budou v €iselniku vyhledani autofi, v jejichz
nazvech se vyskytuje alespon jeden z pojmd.
Napt.: Beran + Koukolik

Pozn.: Bude-li uvedené pojmenovani autora jako jediné zastoupené v ¢iselniku autord, bude tato volba za-
hrnuta pfimo do dotazu. Bude-li toto pojmenovani autora vickrat zastoupené v ¢iselniku autort, bude nabid-
nut k dalSimu vybéru seznam odpovidajicich autord.
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Upozornéni: Pri uvadéni pojmenovani autora neopomerite velké pismeno na zacatku slova.

E Vyhledavani podle autora pomoci Ciselniku Autofi

b.1.
V okné ¢iselniku Autofi muZzete vlozit autora do dotazu dvojklikem mysi na vybrany fadek v se-
znamu.

b.2.
V okné ciselniku Autofi mizZete vlozit do dotazu jednoho nebo vice autori pomoci logickych
operatory. K tomu jsou uréena tlacitka ve spodni ¢asti okna Ciselniku Autofi.

Pomoci tlacitka _:J vloZite do dotazu jednoho nebo vice autor(l (oznacenim fadku autora a klik-
nutim na tlaéitko operatoru), kdy budou vyhledavany dokumenty, ve kterych se vyskytuje alespon
jeden z vybranych autorl. Volbu potvrdite kliknutim na tlacitko m

Pomoci tlacitka _:J vloZite do dotazu jednoho nebo vice autorli (oznacenim Fadku autora a klik-
nutim na tlaéitko operatoru), kdy budou vyhledavany dokumenty, ve kterych se vybrani autofi
vyskytuji zaroven. Volbu potvrdite kliknutim na tlacitko m

b.3.
V okné ¢iselniku Autofi miZete vidét, kolik dokumentu je pfifazeno k jednotlivym autoriim. Tato
informace je pro dané typy dokumentd uvedena ve sloupcich Pocet knih a Pocet ¢lank(.

= Logicky ,a zarovén”

“ Ciselnik — AutoFi

_+| Logicky ,nebo” EIRl Potvrzeni volby

EX] POLE NAZEV
Pole Nazev je uréeno pro nazvy vSech forem dokumentd (€lanky, knihy). Toto pole je typu text,
a proto Ize zadat bud' pfesny nazev dokumentu, nebo pojmy, které se v ném maiji vyskytovat.

Nezalezi na tom, v jakém tvaru (Cislo, ¢as, pad) se zadaji jednotliva slova. Vlastni jména je zapo-
tfebi psat s velkym poéatecnim pismenem. U slov, ktera maji vice vyznamu, systém nabidne v di-
alogovém okné “Upfesnéni zadani dotazu” seznam moznych vyznamu véetné poctu zaznam, ve
kterych se kazdy vyznam vyskytuje. Pfi zadani kombinace vice takovych slov systém nabizi pouze
kombinace, které v zaznamech skute¢né existuji. Hledate-li judikaty, muzete vlozit pfed nazev ju-
dikatu spisovou zna¢ku podle metodiky uzivané v podsystému Literatura & Judikatura.
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Do editaéniho pole Nazev mizete uvést slovo nebo pravostranné zkracenou ¢ast slova z nazvu.
Pokud pouZzijete za pravostranné zkracenym slovem znak “=", bude vam nabidnut seznam vSech
odpovidajicich slov z nazvu, které maji stejny zaklad slova.

Napf.: Pra=

Do editacniho pole Nazev mlzZete uvést vice slov z nazvu pomoci oddélovacu a logickych ope-
ratoru.

b.1.

Pokud pouzijete mezi slovy mezeru, budou slova v ramci Nazvu vyhledavana bez ohledu na
poradi (omezené blizkost slov).

Napt.: pravo lesnictvi

b.2.

Pokud pouZijete mezi slovy znak “_" (podtrzitko), budou slova v ramci Nazvu vyhledavana podle
uvedeného porfadi (omezena blizkost slov).

Napr.: pravo_lesnictvi

b.3.

Pokud pouzijete mezi slovy znak “*” - logicky “a zaroven”, budou vyhledavany dokumenty, ve
kterych se hledané pojmy vyskytuji zaroven (bez omezeni blizkosti slov).

Napr.: pravo * lesnictvi

b.4.

Pokud pouzijete mezi slovy znak “+” - logicky “nebo”, budou vyhledavany dokumenty, ve kte-
rych se vyskytuje alespon jeden z pojmd.

Napf.: pravo + lesnictvi

EX] POLE ISBN

V tomto poli mizete omezit vyhledavani podle Cisla ISBN (Systém mezinarodniho standardniho
¢islovani knih - International Standard Book Numbering). Pole Ize pouzit pouze pfi vybéru polozky
knihy v poli Forma dokumentu/zdroje.

Systém pouziva desetimistného ¢isla ISBN k jednoznaéné identifikaci knih.

Toto desetimistné Cislo je rozdéleno do ¢tyf ¢asti, z nichz prvni tfi maji proménlivou délku. Jednot-
livé ¢asti Cisla ISBN jsou oddéleny spojovniky (znak “-”). Neni mozné vynechat zadnou z deseti ¢is-
lic ani tehdy, jsou-li nékteré z nich nuly.

Napf.: 80-7357-065-3
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n Vyhledavani podle ISBN pomoci editacniho pole a.3.1.

Pokud pouZijete mezi slovy mezeru, budou slova v ramci Nazvu ¢asopisu vyhledavana bez
a.1. ohledu na poradi (omezena blizkost slov).
Do editaéniho pole ISBN mUZete uvést pravostranné zkracenou ¢ast ¢isla ISBN. Do vyhledavani

budou zahrnuty vSechny knihy, které maji stejny zaklad Cisla ISBN.
Napr.: 80-7357 a.3.2.

Napr.: mezinarodni revue

Pokud pouzijete mezi slovy znak “_" (podtrzitko), budou slova v ramci Nazvu ¢asopisu vyhleda-
vana podle uvedeného poradi (omezena blizkost slov).
Napr.: mezinarodni_revue

a.2.

Do editaéniho pole ISBN mUzete uvést zkracenou ¢ast €isla ISBN. Pokud pouzijete pred zkrace-
nou Casti Cisla ISBN znak “$”, budou do vyhledavani zahrnuty vSechny knihy, které maji stejny
zaklad ¢isla ISBN.

Napf.: $7357-065-3 a.3.3.

Pokud pouZijete mezi slovy znak “*” - logicky “a zaroveri”, budou v &iselniku Casopis vyhledany

EX] POLE NAZEV CASOPISU

nazvy ¢asopisU, v nichZ se hledané pojmy vyskytuji zaroven (bez omezeni blizkosti slov).

Napr.: revue *mezinarodni

V tomto poli muzete omezit vyhledavani podle nazvu ¢asopisu. Pole Ize pouZit pouze pfi vybéru po-

lozky €lanky v poli Forma dokumentu/zdroje. a.3.4.

Pokud pouZijete mezi slovy znak “+” - logicky “nebo”, budou v &iselniku Casopis vyhledany
nazvy ¢asopisU, v nichZ se vyskytuje alespon jeden z pojm0.

Napr.: revue +mezinarodni

K upFesnéni dotazu pomoci ndzvu éasopisu mlZete pouzit pfimo editaéni pole nebo &iselnik Caso-

pis (tlacitko |EEER)-

H Vyhledavani podle nazvu ¢asopisu pomoci editacniho pole

Nezalezi na tom, v jakém tvaru (Cislo, ¢as, pad) se zadaji jednotliva slova. Vlastni jména je zapo-
tfebi psat s velkym pocateénim pismenem. U slov, kterd maiji vice vyznam(, systém nabidne
v dialogovém okné “Upfesnéni zadani dotazu” seznam moznych vyznamd.

a.l.
Do editaéniho pole Nazev ¢asopisu mlZete uvést cely nazev ¢asopisu.
Napfr.: Bezpec¢nost a hygiena prace

a.2.

Do editaéniho pole Nazev Casopisu mUZete uvést slovo nebo pravostranné zkracenou cast
slova z nazvu ¢asopisu. Pokud pouzijete za pravostranné zkracenym slovem znak “=", bude vam
nabidnut seznam vSech odpovidajicich slov, kterd maiji stejny zaklad slova v nazvech casopis(.
Po vybéru odpovidajiciho slova si mlizete vybrat ze seznamu €asopisu, jejichz nazvy tvar takového
slova obsahuji.

Napr.: Pra=

a.3.

Do editacniho pole Nazev Casopisu mizZete uvést vice slov z nazvu pomoci oddélovacu a logic-

kych operatoru.

Pozn.: Bude-li uvedenym pojmiim odpovidat vice nazvii Gasopist zastoupenych v éiselniku Casopis, bude

nabidnut k dalSimu vybéru seznam odpovidajicich ¢asopis.

E Vyhledavani podle nazvu ¢asopisu pomoci &iselniku Casopis

b.1.

V okné giselniku Casopis mlZete vloZit éasopis do dotazu dvojklikem mysi na vybrany Fadek
vV seznamu.

b.2.

V okné giselniku Casopis m(iZete vloZit do dotazu jeden nebo vice éasopisti pomoci logického
operatoru. K tomu je uréeno tlacitko _;J ve spodni asti okna &iselniku Casopis, pomoci néhoz
vloZite do dotazu jeden nebo vice ¢asopisli (oznacenim fadku nazvu Casopisu a kliknutim na
tlacditko operatoru), kdy budou vyhledavany ¢lanky, které byly publikovany alespon v jednom z vy-
branych asopist. Volbu potvrdite kliknutim na tlagitko OE.|.

b.3.
V okné &iselniku Casopis mizete vidét, kolik élankd je pfifazeno k jednotlivym éasopistim. Tato
informace je uvedena ve sloupci Pocet ¢lank(.
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n Prohlizeni detailu ¢asopisu pomoci ¢iselniku Casopis

V okné &iselniku Casopis mliZete prohlizet detail vybraného ¢asopisu, kde jsou uvedeny aktualni
kontaktni a popisné Udaje o periodiku. K tomu je uréeno tladitko Detail Ive spodni Casti okna
giselniku Casopis, pomoci néhoZ zobrazite v novém okné pozadovany detail.

“ Ciselnik — ¢asopis
Detaill Detail ¢asopisu

_:J Logicky ,nebo”

m Potvrzeni volby

EE] POLE ROCNIK

V tomto poli mizete omezit vyhledavani podle ro¢niku ¢asopisu (ne roku!). Pole Ize pouzit pouze
pfi vybéru polozky ¢lanky v poli Forma dokumentu/zdroje.

Do edita¢niho pole Roénik uvedete Cislo, které oznacuje rocnik ¢asopisu, z néhoz chcete nalézt
¢lanky.

Upozornéni: Jakmile vioZite do pole Roénik text, bude neaktivni pole Rok vydani. Stejné tak pfi vioZeni textu

do pole Rok vydani bude neaktivni pole Rocnik. Nelze tedy pouZit obé pole soucasné.

EX] PoLE CisLo

V tomto poli mdzete omezit vyhledavani podle ¢&isla ¢asopisu. Pole Ize pouzit pouze pfi vybéru po-
lozky €lanky v poli Forma dokumentu/zdroje.

Do editaéniho pole Cislo uvedete &islo, které oznaduje &islo asopisu, z ného? chcete nalézt lanky.

Tip: Chcete-li do dotazu zahrnout vice nez jedno Cislo asopisu, vlozte pozadované hodnoty do
pole Cislo a jako oddé&lovag pouZijte znak “+”.
Napr.: 25+26+29

Chcete-li do dotazu zahrnout dvojéisli Gasopisu, vioZte do pole Cislo jako oddé&lova& mezi &isly dvoj-
Gisla znak “-".
Napr.: 25-26

EX] POLE DATUM VYDANI

V tomto poli mizete omezit vyhledavani podle data vydani ¢asopisu. Pole Ize pouzit pouze pfi vy-
béru polozky €lanky v poli Forma dokumentu/zdroje.
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Pole Datum vydani sestava ze dvou poli - od a do. Do pole od se uvadi po¢atecni datum vydani
zvoleného rozsahu ve formatu D.M.RRRR a do pole do se uvadi koneéné datum vydani zvoleného
rozsahu ve formatu D.M.RRRR.

Pokud vyplnite jen pole od, budou nalezeny ¢lanky publikované v ¢asopisech vydanych od uvede-
ného data do nejaktualnéjsich dostupnych zdroja.

Pokud vyplnite jen pole do, budou nalezeny ¢lanky publikované v ¢asopisech vydanych do uvede-
ného data od nejstarsich dostupnych zdroju.

Tip:
1. VloZite-li do pole od nebo do pismeno d, bude v poli vypInéno pro dotaz celé aktualni datum
(D.M.RRRR).

2. Vlozite-li do pole od pismeno m, bude v poli vypInéno pro dotaz datum prvniho dne aktualniho
mésice (1.M.RRRR).

3. VlozZite-li do pole do pismeno m, bude v poli vyplnéno pro dotaz datum posledniho dne aktu-
alniho mésice (31.M.RRRR).

4. Vlozite-li do pole od pismeno r, bude v poli vyplnéno pro dotaz datum prvniho dne prvniho
mésice aktualniho roku (1.1.RRRR).

5. VloZite-li do pole do pismeno r, bude v poli vyplnéno pro dotaz datum posledniho dne posled-
niho mésice aktualniho roku (31.12.RRRR).

Upozornéni: Jakmile vioZite do pole Datum vydani text, bude neaktivni pole Rok vydani. Stejné tak pfi vioZeni

textu do pole Rok vydani bude neaktivni pole Datum vydani. Nelze tedy pouZit obé pole soucasné.

EEI] POLE REJSTRIK

V tomto poli mizZete omezit vyhledavani podle rejstfikovych hesel. K upfesnéni dotazu pomoci rejs-
tiikovych hesel miZete pouZit pfimo editaéni pole nebo Giselnik Rejstiik (tlacitko |-

n Vyhledavani podle rejstiikovych hesel pomoci editacniho pole

Nezalezi na tom, v jakém tvaru (Cislo, ¢as, pad) se zadaji jednotliva slova. Vlastni jména je zapo-
tfebi psat s velkym pocateénim pismenem. U slov, kterd maji vice vyznam(, systém nabidne
v dialogovém okné “Upresnéni zadani dotazu” seznam moznych vyznamd.

a.l.
Do editaéniho pole Rejstfik mUzZete uvést cely nazev rejstfikového hesla.

Napf.: Cestovni ruch

13
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a.2.

Do editaéniho pole Rejstfik mlzZete uvést slovo nebo pravostranné zkracenou ¢ast slova. Pokud
pouZijete za pravostranné zkracenym slovem znak “=", bude vam nabidnut seznam v§ech odpo-
vidajicich slov, ktera maji stejny zaklad slova v rejstfikovém hesle. Po vybéru odpovidajiciho slova
si mUZete vybrat ze seznamu rejstiikovych hesel, ktera tvar takového slova obsahuiji.

Napf. Pra=

a.3.
Do editacniho pole Rejstiik muzete uvést vice slov pomoci oddélovact a logickych operatorti.

a.3.1.

Pokud pouZijete mezi slovy mezeru, budou slova v ramci Rejstfikovych hesel vyhledavana bez
ohledu na poradi (omezena blizkost slov).

Napf.: ruch cestovni

a.3.2.

Pokud pouzijete mezi slovy znak “_" (podtrzitko), budou slova v rdmci Rejstfikovych hesel vyhle-
davana podle uvedeného pofadi (omezena blizkost slov).

Napf.: Cestovni_ruch

a.3.3.

Pokud pouzijete mezi slovy znak “*” - logicky “a zaroven”, budou v &iselniku Rejstfik vyhledana
rejstfikova hesla, v nichZ se hledané pojmy vyskytuji zaroven (bez omezeni blizkosti slov).
Napf.: ruch *cestovni

a.3.4.

Pokud pouzijete mezi slovy znak “+” - logicky “nebo”, budou v &iselniku Rejstfik vyhledana
rejstfikova hesla, v nichZ se vyskytuje alespon jeden z pojmu.

Napf. ruch +cestovni

Pozn.: Bude-li uvedenym pojmum odpovidat vice hesel zastoupenych v Ciselniku Rejstik, bude nabidnut

k dalsimu vybéru seznam odpovidajicich rejstrikovych hesel.

n Vyhledavani podle rejstiikovych hesel pomoci ciselniku Rejstiik

b.1.

Néktera rejstiikova hesla jsou dvoutroviova. V okné Ciselniku Rejstfik jsou hesla na 1. Grovni
fazena abecedné a sbalena do skupin podle znakd abecedy (skupinu hesel 1. Grovné rozbalite
kliknutim na “+”). Hesla 1. Grovné, ktera jsou €lenéna do hesel 2. Grovné, jsou dale sbalena do

skupin pod heslem 1. Grovné (skupinu hesel 2. Grovné rozbalite kliknutim na “+”).
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b.2.

V okné Ciselniku Rejstfik mlzZete vloZit do dotazu jedno nebo vice rejstfikovych hesel pomoci
logického operatoru. K tomu je urceno tlacitko _;J ve spodni ¢asti okna Ciselniku Rejstfik, pomoci
néhoz vlozite do dotazu jedno nebo vice rejstiikovych hesel (oznaenim fadku rejstfikového hesla
a kliknutim na tlacitko operatoru), kdy budou vyhledavany dokumenty, které maji pfifazeno ales-
pofi jedno z vybranych hesel. Volbu potvrdite kliknutim na tladitko OE.| .

“ Ciselnik — RejstFik | Logicky ,nebo”

m Potvrzeni volby

EXl POLE PRAVNI OBLAST

V tomto poli miizete omezit vyhledavani podle oblasti prava. K upfesnéni dotazu pomoci pravni ob-
lasti mGzZete pouzit pfimo editacni pole podobné jako u pole Nazev ¢asopisu nebo Eiselnik Pravni

oblast (tlacitko |[HEEE)-

n Vyhledavani podle pravni oblasti pomoci ciselniku Pravni oblast

a.l.
V okné Ciselniku Pravni oblast mliZete vlozit heslo pravni oblasti do dotazu dvojklikem mysi na
vybrany fadek v seznamu.

a.2.
V okné ¢iselniku Pravni oblast mizZete vlozit do dotazu jedno nebo vice hesel pravni oblasti pomo-
ci logickych operatort. K tomu jsou urcena tlacitka ve spodni Casti okna Ciselniku Pravni oblast.

Pomoci tlagitka _+ | vioite do dotazu jedno nebo vice hesel pravni oblasti (oznacenim rfadku he-
sla pravni oblasti a kliknutim na tlaéitko operatoru), kdy budou vyhledavany dokumenty, k nimz
byla pfifazena alespoi jedna vybrana pravni oblast. Volbu potvrdite kliknutim na tlacitko DE.|.

Pomoci tlacitka _:J vlozZite do dotazu jedno nebo vice hesel pravni oblasti (oznaenim fadku he-
sla pravni oblasti a kliknutim na tlaéitko operatoru), kdy budou vyhledavany dokumenty, ve kte-
rych se vybrané pravni oblasti vyskytuji zarovef. Volbu potvrdite kliknutim na tlagitko OE.|.

a.3.

V okné Ciselniku Pravni oblast muzZete vidét, kolik dokumentu je pfifazeno k jednotlivym prav-
nim oblastem. Tato informace je pro dané typy dokument(i uvedena ve sloupcich Pocet knih
a Pocet ¢lank(.

B W o R Iy e WY,
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ZADANI DOTAZU

_:J Logicky ,a zaroveii”

“ Ciselnik — Pravni oblast

_+| Logicky ,nebo” OE|  Potvrzeni volby

m POLE VZTAH K PREDPISU

V tomto poli mlzZete omezit vyhledavani pouze na ty dokumenty, které se tykaji uréeného pravniho
predpisu.

Pomoci prepinace, jenz je umistén pod polem Vztah k predpisu uréite, zda chcete hledat podle
Eeského souvisejiciho predpisu “cz” (tzn. takového, jenz byl publikovan v nékteré sbirce predpisd
platné na tzemi CR) nebo podle predpisu Evropské unie “eu” (tzn. pfedpisu &i dokumentu, jemuz
bylo pfifazeno tzv. celexové Cislo).

u Vyhledavani podle ceského souvisejiciho predpisu

Do editaéniho pole se uvadi souvisejici predpis podle shodné metodiky jako v podsystému
Literatura & Judikatura.

a.l.

MuzZete uvést presné oznaceni jednoho predpisu ze Sbirky zakond nebo z jiného zdroje zahrnu-
tého v systému ASPI.

Napfr.: 1/1993 Sh.

Jiny priklad: 96/2001 Sb.m.s.

a.2.

Nebo muzete pozadovat i vztah k nékterému diléimu ustanoveni predpisu. V tom pfipadé za ¢islo
pfedpisu uvedte dvojteCku, mezeru a poZadovany paragraf s prefixem “§”, ¢lanek s prefixem “¢l.”
¢i pfilohu s prefixem “PFil“. Dotaz pak jesté mlzZete upfesnit zadanim odstavce (“odst.” + oznace-
ni) a dale napt. pismene (“pism.” + oznaceni).

Napfr.: 586/1992 Sh.: §24 odst.2 pism.a)

a.3.

MuzZete uvést také pravostranné zkracenou cast €isla predpisu. V tom pfipadé budou vyhledava-
ny vSechny dokumenty, které maiji vztah k pfedpisu, jehoz oznaceni za¢ina zadanym fetézcem.
Napr.: 1/199

u Vyhledavani podle souvisejiciho predpisu EU

b.1.
Muzete uvést celé oznaceni predpisu/dokumentu pomoci celexového Cisla.
Napr.: 31978L0660
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b.2.

MuzZete také uvést diléi ¢ast predpisu/dokumentu obdobné jako u bodu a.2. (s celexovym Cislem
na zacéatku).

Napfr.: 12002E/TXT: ¢1.230

b.3.
Pripadné mlzete uvést ¢ast celexového ¢isla s pravostrannym zkracenim (obdobné jako u bodu a.3.).
Napr.: 32000R

EEH PoLE ROK VYDANI

V tomto poli mlzete omezit vyhledavani podle roku vydani dokumentu.

Pole Rok vydani sestava ze dvou poli - od a do. Do pole od se uvadi po¢atecni rok vydani zvole-
ného rozsahu ve formatu RRRR a do pole do se uvadi kone¢ny rok vydani zvoleného rozsahu ve for-
matu RRRR.

Pokud vyplnite jen pole od, budou nalezeny dokumenty vydané od zadaného roku do nejaktualnéj-
Sich dostupnych zdroju.

Pokud vyplnite jen pole do, budou nalezeny dokumenty vydané do zadaného roku od nejstarsich
dostupnych zdroj(.

Tip:
1. Vlozite-li do pole od pismeno r, bude v poli vyplnén pro dotaz aktuélni rok (RRRR).
2. Vlozite-li do pole do pismeno r, bude v poli vypInén pro dotaz aktualni rok (RRRR).

Upozornéni: Jakmile pfi vyhledavani élanku (volba élanky v poli Forma dokumentu/zdroje) vioZite do pole
Rok vydani text, bude neaktivni pole Datum vydani a pole Roc¢nik. Stejné tak pri vioZeni textu do pole Datum

vydani nebo Ro¢nik bude neaktivni pole Rok vydani. Nelze tedy pouZit tato pole soucasné.

EXl1 POLE NAKLADATEL

V tomto poli mizete omezit vyhledavani podle nakladatele. K upfesnéni dotazu pomoci naklada-
tele mdzete pouzit pfimo editacni pole podobné jako u pole Nazev ¢asopisu nebo ¢Eiselnik Nakla-

datel (tlacitko “).

n Vyhledavani podle nakladatele pomoci ciselniku Nakladatel

a.l.
V okné ¢iselniku Nakladatel mUZete vlozZit nakladatele do dotazu dvojklikem mysi na vybrany
fadek v seznamu.
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a.2.

V okné ¢iselniku Nakladatel miZete vlozit do dotazu jednoho nebo vice nakladatelti pomoci logic-
kého operatoru. K tomu je uréeno tlacitko _# | ve spodni asti okna &iselniku Nakladatel, pomo-
ci néhoz vlozite do dotazu jednoho nebo vice nakladatell (oznaenim fadku nazvu nakladatele
a kliknutim na tlacitko operatoru), kdy budou vyhledavany dokumenty, které byly publikovany
alespon jednim z vybranych nakladatel(. Volbu potvrdite kliknutim na tlacitko OE| .

a.3.
V okné &iselniku Nakladatel muzete vidét, kolik dokumentu je pfifazeno k jednotlivym nakla-
dateliim. Tato informace je pro dané typy dokumentl uvedena ve sloupcich Pocet knih a Pocet

¢lanka. P 3
e SEZNAM NALEZENYCH DOKUMENTU

u Prohlizeni detailu nakladatele pomoci ciselniku Nakladatel

V okné ¢iselniku Nakladatel mizete prohlizet detail vybraného nakladatele, kde jsou uvedeny
aktualni kontaktni a popisné Gdaje o nakladateli. K tomu je uréeno tlacitko  Detail | ve spodni
Casti okna ¢iselniku Nakladatel, pomoci néhoz zobrazite v novém okné pozadovany detail.

“ Ciselnik — Nakladatel _*| Logicky ,nebo”
Detail | Detail nakladatele OE.| Potvrzenivolby

EEH POLE JAZYK DOKUMENTU

V tomto poli mizete omezit vyhledavani podle jazyku dokumentu. MiZete vybrat vice nez jednu po-
lozku v logickém vztahu “nebo”. Budou tedy vyhledavany dokumenty, které byly publikovany v ale-
spon jednom z vybranych jazyku.

Pozn.: Pokud nevyberete Zadnou polozZku v poli Jazyk dokumentu, bude dotaz odeslan bez ome-
zeni tohoto pole (zahrne tedy vSechny dostupné jazykové Upravy).




V této ¢asti napovédy se dozvite, jak vyuzit seznam nalezenych dokumentu jako vysledek vaseho

dotazu.

okno typu seznam vysledkii

Vysledny seznam nalezenych dokumentti obsahuje ve 4 sloupcich nejdulezitéjsi informace o jed-
notlivych zaznamech v seznamu. Témito sloupci jsou:

a) Nazev
Zkraceny nazev dokumentu (max 80 znakd). PIny nazev je zobrazen u detailu zdznamu.

b) Autor
Ve sloupci Autor je zobrazen autor/autofi dokumentu. V pfipadé vice autort jednoho dokumentu je
jejich poradi v tomto sloupci nahodné, neni tedy uréeno Zadnou prioritou.

c) Rok

Format roku/data se ve sloupci Rok lisi podle formy daného dokumentu. U knih je zobrazen rok ve
formatu RRRR. U ¢lanku je zobrazena tato hodnota ve formatu mésic RRRR. Seznam zaznam Ize
podle tohoto sloupce fadit vzestupné nebo sestupné.

Toho docilite kliknutim na zahlavi sloupce It Raok .

d) Forma

Ve sloupci Forma je zobrazena informace, zdali jde u daného zaznamu dokumentu o ¢lanek nebo
knihu. Seznam zaznamd Ize podle tohoto sloupce fadit vzestupné nebo sestupné. Toho docilite
kliknutim na zahlavi sloupce §t Forma -

Vychozi fazeni seznamu je podle formy a v ramci kazdé formy (¢lanky, knihy) podle data/roku vy-
dani, kdy nahofe jsou nejaktualnéjsi dokumenty.

it Rok Sloupec Rok {1 Forma  Sloupec Forma

W W ezeickpooventy. | T W W Mooutssoorar: WY 3 O
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m ZOBRAZENI DETAILU ZAZNAMU DOKUMENTU

Detail zaznamu vybraného dokumentu ziskate vybranim fadku v seznamu, na némz se pozado-
vany dokument nachézi, a kliknutim na tlaéitko [{§ v menu nad seznamem.

[[4 PInyzaznam dokumentu

m ZOBRAZENI DETAILU CASOPISU PRO VYBRANY CLANEK

Muzete si zobrazit detail casopisu, v némz byl publikovan élanek. Toho docilite (v pfipadé seznamu
zaznamu vyberte Fadek, na némz se dany ¢lanek nachazi) kliknutim na tlacitko gy v menu.V de-
tailu asopisu jsou uvedeny aktudlni kontaktni a popisné Udaje o periodiku.

[l Detail €asopisu

m ZOBRAZENI DETAILU NAKLADATELE PRO VYBRANY DOKUMENT

MUzZete si zobrazit detail nakladatele, ktery publikoval knihu nebo €lanek. Toho docilite (v pfipadé
seznamu zaznamU vyberte fadek, na némz se dany zaznam nachazi) kliknutim na tlacitko @ v me-
nu. V detailu nakladatele jsou uvedeny aktualni kontaktni a popisné Gdaje o nakladateli.

H Detail nakladatele

m ZOBRAZENi SEZNAMU SOUVISEJiCiCH CESKYCH PREDPISU K DOKUMENTU
Pokud bude mit dokument pfifazeny souvisejici Ceské predpisy, bude (v pfipadé seznamu zaznamu
vyberte fadek, na némz se dany zaznam nachazi) kliknutim na tlacitko & zobrazeno okno Vztah
se seznamem predpisU a jejich ustanoveni.

Pomoci mysi nebo kurzorovych Sipek je mozné vybrat urcity pfedpis a kliknutim na ikonova tlacitka
na panelu otevfit nasledujici okna:

e Informace o predpisu | 0
*Obsah a text pfedpisu g ,
*Text paragrafu pfislusného pfedpisu § | .

Tyto funkce umoznuji pfechod do podsystému Predpisy s vyuzitim dalSi funkcionality tohoto pod-
systému.
Text pfedpisu nebo jeho ¢asti se zobrazi ve znéni, odpovidajicimu odkazujicimu zdrojovému doku-

mentu (€lanku nebo knize).
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EZNAM NALEZENYCH DOKUMENTU

I | Informace o pfedpisu B4 Vztahk§

1| Obsahatext § | Textparagrafu

X3 PROHLIZENI CiSELNIKU CASOPIS

Pomoci &iselniku Casopis mlZete vioZit vybrany titul do pole vyhledavaci masky nebo prohliZet de-
taily ¢asopist, kde jsou uvedeny aktualni kontaktni a popisné Udaje o periodiku. K tomu je uréeno

tlacitko  Dhetail Ive spodni &asti okna &iselniku Casopis, pomoci ného? zobrazite v novém okné P
. p B DETAIL ZAZNAMU DOKUMENTU
pozadovany detail.

Detail | Detail ¢asopisu

EX] PROHLIZENI CiSELNiIKU NAKLADATEL

Pomoci ¢iselniku Nakladatel m{zZete vlozit vybraného nakladatele do pole vyhledavaci masky nebo
prohlizet detaily nakladatelu, kde jsou uvedeny aktualni kontaktni a popisné tudaje o nakladateli.
K tomu je uréeno tlagitko Detail Ive spodni Casti okna Giselniku Nakladatel, pomoci néhoz zob-
razite v novém okné pozadovany detail.

[retail | Detail nakladatele
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Zobrazeny detail vybraného zaznamu dokumentu vam umozni vice nez jen jeho prohlizeni.
Zobrazeni detailu zaznamu v aplikaci modulu je rozdéleno do dvou oken: Prvni okno je v levé ¢asti
(Tento dokument) a druhé okno (Zaznam) je télo, v némz se zobrazuje text zaznamu pfipadné ob-

Poznamka: Nechcete-li dotaz pfimo odeslat (ale napF. upFesnit), miZete tento postup upravit v Nastaveni, viz

Nastaveni/Hledani.../Bibliografie - volba ,pfimo zobrazit seznam vysledk( pfi dotazu z detailu zaznamu*.

sah knihy. b) Vztah k predpisu: odkaz na text predpisu v modulu Pfedpisy.
nF
e = 1 - p
=--' [ = = g 2 P Tip: Pomoci tladitka I_';I,. na list€ mlzete exportovat zobrazeny detail zaznamu pfimo do textového
i e o editoru.
.ﬁ e okno s detailem zaznamu dokumentu
——— AT =
e L i
Ay o E Oteviit v editoru
bk e n

%] 0KNO TENTO DOKUMENT

Okno Tento dokument obsahuje sekundarni informace o zaznamu v podobé aktivnich odkazu.

PRO ZAZNAM KNIHY JSOU TO POLE:

a) Nakladatel: nazev nakladatele je odkazem do okna Nakladatel s detailem nakladatele.

b) Obsah dokumentu: informace, zdali je v systému text obsahu knihy (pokud ano, je v tomto poli
uveden aktivni odkaz ano na tento text).

¢) Souvisejici predpisy: odkaz Ceské predpisy je odkazem do okna Vztah na seznam
souvisejicich ¢eskych predpist k dokumentu.

PRO ZAZNAM CLANKU JSOU TO POLE:

a) Zdroj. dokument (Sasopis): nazev dasopisu je odkazem do okna Casopis s detailem gasopisu.
b) Nakladatel: viz vySe.

c¢) Souvisejici predpisy: viz vySe.

%] okno zAZNAM

Okno Zaznam obsahuje popisné Udaje a vécné vazby k dokumentu. Nékteré polozky v textu za-
znamu jsou hypertextovym odkazem:

a) pole Autofi, Rejstfikova hesla, Pravni oblast: po kliknuti na néktery z téchto odkazu bude
oteviena vyhledavaci maska a zadana vybrana hodnota do pfislusného pole masky. Zaroven
bude dotaz pfimo odeslan (nova Gloha) a zobrazen tak seznam vSech dokumentu
odpovidajicich zvolené hodnoté.




G grewweasa— o  _________________________ saaaaaaeeeeseeses @B




POZNAMKY




