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Kliknutim na tlacitko I se zobrazi okno Zadani, pomoci néhoz mizete vyhledavat v modulu Muni.
Zaroven se na panelu ,Dotazy“ vytvofi tlacitko ﬁ_ﬁ .

Tento modul obsahuje komplexni systém pro samospravu, predev§im vyhlasky a nafizeni obci
(podle zadkona 128/2000 Sb., dfive dle 367/1990 Sb., dale zakona 129/2000 Sh. a 130/2000
Sh.). Obsahem jsou nejen platné predpisy, ale i starsi predpisy, ¢imz tak vznika uceleny prehled
o legislativé v dané obci. Systém obsahuje v§echny obce s rozSifenou plsobnosti a dalsi se po-
stupné doplAuji.

Dale v systému naleznete i dokumenty jako napf. fady, usneseni, rozhodnuti obci, vSechny na-

lezy Ustavnich soudd k pFedpisim obci, vzory vyhlasek, nafizeni, stanoviska, komentafe, meto- P
diku atd ZADANI DOTAZU

| Nova aloha - Muni FlM Novy dotaz - Muni




ZADANI DOTAZU

V této ¢asti napovédy se dozvite jak spravné zadat dotaz.

Dm0 i plmobnedt (3
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r I Mieipn i okno typu formuléF pro zadéni dotazu

V tomto poli mlZete vyhledat pfedpis podle jeho &isla. V pfipadé, Ze zadate do pole pravostranné
zkracené Cislo predpisu, budou do dotazu zahrnuty vSechny predpisy, jejichZ ¢islo za¢ina zadanym
fetézcem. U ¢isla predpisu je nutno rozliSovat mala a velka pismena.

Tip: Pro efektivni vyhledavani zadavejte Cislo pfedpisu v kombinaci s polem Obec.

EX] POLE DRUH

V tomto poli mdzete omezit vyhledavani dokumentu podle druhu vybérem polozky z éiselniku Druh
nebo pfimym zadani nazvu druhu do pole. Pokud nevyberete Zadnou polozku v poli Druh, bude do-
taz odeslan bez omezeni tohoto pole.

Tip: Pokud hledate predpis a ne dokument, je efektivni zadavat pole Druh v kombinaci s polem Obec.

EX] POLE SAMOSPRAVA

Skupina poli Samosprava umozZnuje kombinované zadani dotazu pomoci nékolika souvisejicich poli.
Nejjednodussim zadanim je vyplnéni pole Obec, kdy budou vyhledany dokumenty k dané obci.
Zaskrtnete-li zaroven pole Vyhledat také nafizeni obce s rozsifenou pusobnosti, bude seznam nale-
zenych dokument( dané obce rozSifen o nafizeni nadfazené obce (dle 128/2000 Sb. §11 odst.2).
Zadate-li do pole Obec takovou obec, ktera je dle 128/2000 Sb.§11 zmocnéna vydavat nafizeni
pro svUj spravni obvod a zaroven oznacite pole Jen pfedpisy pro celou spravni oblast, bude vy-
sledny seznam obsahovat pouze ty predpisy, které se vztahuji k celé spravni oblasti, tj. nafizeni vy-
dana dle 128/2000 Sb. §11 odst.2.

Zaskrtnete-li pole Hledej jen v kraji, je aktivni pole Kraj, kde muZete vybrat ze 14 ti krajl. Vysled-
kem dotazu pak bude seznam predpisl vSech obci, které jsou soucasti vybraného kraje a jsou ob-
sazeny v modulu Muni.
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EX] POLE AUTOR

V tomto poli mizete vyhledat dokument podle autora vybérem polozky z €iselniku Autor. Pokud ne-
vyberete zadnou polozku v poli Autor, bude dotaz odeslan bez omezeni tohoto pole.

Tip: Pro efektivnéjsi vyhledavani mdzete pole Autor kombinovat s polem Obec.

B8 roLE NAZEV
Do pole Nazev muizete napsat bud' cely nazev nebo ¢ast nazvu predpisu (dokumentu). V tomto poli
mUzZete vyhledavat stejné jako v poli V textu.

EX] POLE REJSTRIK

V poli Rejstfik mGZete omezit vyhledavani podle rejstfikovych hesel. K upfesnéni dotazu pomoci
rejstfikovych hesel je uréen Ciselnik rejstfik. Rejstfik je dvoulroviiovy, skupinu hesel 2. Grovné roz-
balite kliknutim na symbol ,+“ u nadfazeného hesla. Pokud nevyberete Zzadnou polozku v poli Rejs-
tfik, bude dotaz odeslan bez omezeni tohoto pole.

EX] POLE DATUM

Pole datum sestava ze tfi poli - typ data (schvaleni, nabyti platnosti, nabyti G¢innosti, zruseni),
od a do.

Pokud vyberete alespon jednu polozku v poli typu data, je zapotfebi vyplnit minimalné jedno z poli
od nebo do. Budou nalezeny takové predpisy, které odpovidaji zadanému ¢asovému rozsahu.

Pokud vyplnite jen pole od, budou nalezeny pfedpisy od uvedeného data do data nejaktualnéjsiho.

Pokud vyplnite jen pole do, budou nalezeny pfedpisy do uvedeného data od data nejstarsiho.
Pokud vyplnite pole obé, budou nalezeny pfedpisy v zadaném intervalu.

Datum se zadava ve tvaru DD.MM.RRRR

m POLE AKTIVNi/PASIVNi DEROGACE K PREDPISU C.

Toto pole sestava z oznaceni typu derogace (pfepinani aktivni/pasivni derogace) a pole pro ¢.
predpisu, k némuz se derogace vztahuje. Nejprve je nutné zvolit obec, k niZ se uvedeny predpis
vztahuje (na to vas systém upozorni).

A
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ZADANI DOTAZU

EX] POLE POSUN NA CASOVE OSE

Pokud do tohoto pole uvedete datum ve tvaru DD.MM.RRRR, budou zobrazeny jen ty pfedpisy,
které jsou ke zvolenému datu G¢inné a nebyly zruSené ve znéni platném k tomuto datu. Této
funkce lze vyuZit i k zobrazeni pfedpis(, platnych k dneSnimu dni. Eliminuje se tak mimo jiné i vy-
skyt predpisu, které jsou sice platné, ale jeSté nenabyly G¢innosti.

EEI] POLE VZTAH K PREDPISU

Do editaéniho pole se uvadi souvisejici predpis podle shodné metodiky jako v podsystému Litera-

tura a judikatura. Ziskate tak prehled predpisi mést a obci, které jsou ve vztahu s uvedenym pred- - P
) . . , TLACITKA: RYCHLA NAVIGACE
pisem ze Shirky zakonda.

V pfipadé, Ze uvedete pravostranné zkracenou ¢ast &isla predpisu, budou vyhledany vsechny do-
kumenty, které maji vztah k pfedpisu, jehoz oznaceni zagina zadanym retézcem.
V pfipadé, Ze pozadujete vztah k nékterému diléimu ustanoveni pfedpisu, uvadéjte je v tomto for-

&. predpisu Sh.: §poZadovany paragraf (popt. €l. & P¥il.) odst.poZadovany odstavec pism. po-
Zadované pismeno)
Nap¥.: 128/2000 Sb.: §84 odst.2 pism.i)

matu:
¢. predpisu Sh.: §pozadovany paragraf (popf. €. &i PFil.)
&. predpisu Sb.: §poZadovany paragraf (popf. Cl. & PFil.) odst.poZadovany odstavec
i

EEZ] POLE VYHLEDAVANI V TEXTU

V tomto poli mizete omezit vyhledavani podle pojmu nebo pojm0, kterd ocekavate v textu doku-

mentu. Pro upfesnéni vyznamu nékterych slov je k dispozici vybér z homonym.




Tlacitko Muni umoZiuje rychly navrat na vyhledavaci formular a dalSi Ctyfi tladitka slouzi k rych-
Iému vytvofeni seznamd dokument( dle druh (viz ¢iselnik Druh) a typa dokumentd. Viz nize:

Stanoviska a Komentare
Kliknutim na toto tlacitko ziskate dva ucelené seznamy dokumentd, které nesou stejnojmenné
oznaceni druhu dle Ciselniku Druh. Seznamy jsou zobrazeny v okné, které je rozdéleno na dvé

¢asti. Jednu ¢ast tvofi seznam Stanovisek, ve druhé ¢asti je seznam Komentari.

Legislativa a Vzory
Kliknutim na toto tladitko ziskate seznam vSech dostupnych vzor(i pfedpist obsazenych v modu-

lu Muni a dale dokumentd, které jsou oznaéeny podle Ciselniku druh jako Metodika. . N .
SEZNAM NALEZENYCH PREDPISU

Vzory smluv
Kliknutim na toto tlacitko ziskate seznam vzord smluv obsaZenych v modulu Muni.

Verejné zakazky
Kliknutim na toto tlaéitko ziskate seznam dokument(, které se tykaji problematiky Vefejnych
zakazek a jsou takto oznaceny i podle Eiselniku druh.

Vysledny seznam nalezenych dokumentl obsahuje ve 3 sloupcich nejdilezitéjsi informace o jed-
notlivych predpisech v seznamu. Témito sloupci jsou:
- Cislo dokumentu (v rdmci druhu pofadové &islo)
- zkraceny nazev dokumentu (max. 65 znakul) plny nazev je zobrazen v Informaci o dokumentu
- prvni ze vztahl k predpistim Sb.

Pozn.: Vychozi fazeni seznamu je dle ¢isla dokumentu.

Rychla navigace

Cast okna typu formuléF pro zadani dotazu s tlaitky ,Rychla navigace“

Stanovizka
a komentafe

Leqislativa
a yaorny

Wzory smiuy

Wefeng
zakazky
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SEZNAM NALEZENYCH PREDPISU

V této ¢asti napovédy se dozvite, jak vyuzit seznam nalezenych dokumentu jako vysledek vaseho
dotazu.

m ZOBRAZENi SEZNAMU NALEZENYCH DOKUMENTU
Vysledny seznam nalezenych dokument( obsahuje ve 3 sloupcich nejdulezitéjsi informace o jed-
notlivych predpisech v seznamu. Témito sloupci jsou:

1. PRO PREDPISY:
- Cislo predpisu
- obec
- zkraceny nazev predpisu (max. 65 znakd); pIny nazev je zobrazen v Informaci o dokumentu

Vychozi fazeni seznamu je:
- obec

- datum ,schvéaleno”

okno typu seznam vysledku - pfedpisy

2. PRO OSTATNI TYPY DOKUMENTU:
- Cislo dokumentu (vzoru, komentéare, apod.)
- zkraceny nazev dokumentu (max. 65 znakul); plny nazev je zobrazen v Informaci o dokumentu
- prvni ze vztahu k predpistim Sb.

Vychozi fazeni seznamu je:
- Cislo dokumentu (vzoru, komentéare, apod.)

okno typu seznam vysledk( - ostatnitypy dokument
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m ZOBRAZENI INFORMACI O DOKUMENTU

Detail zaznamu dokumentu ziskate vybranim fadku v seznamu, na némz se pozadovany dokument
nachazi, nebo v okné piného textu dokumentu a dale kliknutim na tlacitko }ﬂl v menu. Detail za-
znamu vybraného dokumentu ziskate také dvojitym kliknutim mysi na pfislusny dokument v se-
znamu nebo stisknutim klavesy Enter (pfipadné klavesovou zkratkou Alt+i).

Detail zakladnich informaci o konkrétnim predpisu obsahuje ¢islo pfedpisu, druh pfedpisu, autora
predpisu, jeho nazev, datum schvaleni, G¢innosti, dale obec, ktera predpis vydava, nadfazenou
obec, kraj a dalsi informace, které jsou pfistupné pomoci funkci/tlacitek v panelu nastroji (za-
Sedlé tlacitko znamena, Ze k pfislusnému predpisu neni odpovidajici funkce k dispozici).

Pro dalsi typy dokument( (vzory, stanoviska, komentare, apod.) obsahuje detail obdobné infor-
mace odpovidajici typu dokumentu.

Dok s B |

okno Informace o predpisu

I | Informace o zaznamu

m VYHLEDAVANI V TEXTU

Tuto funkci mlZete vyuzit pouze tehdy, je-li k zaznamu k dispozici text. Okno pro vyhledavani v textu
ziskate kliknutim na tlacitko @' po vybrani fadku v seznamu nalezenych dokumentd nebo v okné
Informace o dokumentu. Do pole pro vyhledavani v textu vkladejte slova nebo souslovi, ktera oce-
kavate v textu vybraného dokumentu. Vyhledavani mdzete doplnit o rozliSeni zapord nebo uréeni
vzdalenosti slov.

&l Vyhledavani

X1 zOBRAZENi OBSAHU A TEXTU PREDPISU

Touto funkcei se rozumi zobrazeni textu predpisu ve dvou oknech, z nichZ v jednom je obsah (struktura)
pfedpisu a druhém text predpisu. Obsah pfedpisu je ¢lenény na ¢lanky nebo paragrafy, pfipadné pfi-
lohy. Kliknutim na nékterou z ¢asti obsahu se v okné pro text pfedpisu zobrazi odpovidajici ¢ast textu.
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Tato funkce je dostupnéa pouze tehdy, je-li pfedpis k dispozici v plném textu. Obsah predpisu zis-
kate vybranim fadku v seznamu, na némz se pozadovany predpis nachazi, nebo v okné Informace
o dokumentu a dale kliknutim na tlacitko WQ’iv menu.

37005 - posteded stav tedn

Ax. uatanoveni
£, Vymezenl deekd silnic
s ¥ fNl"llwl:i = ~ .
. okno typu obsah a text pfedpisu

0 I Obsah

Touto funkci se rozumi zobrazeni textu pfedpisu ve dvou oknech, v jednom z nichZ je seznam para-
graf nebo €lankl predpisu a druném text predpisu. Kliknutim na néktery z paragrafd nebo ¢lankd
v seznamu se v okné pro text pfedpisu zobrazi odpovidajici ¢ast textu.

Tato funkce je dostupna pouze tehdy, je-li pfedpis k dispozici v plném textu. Seznam paragraf(
nebo ¢lank( predpisu ziskate vybranim radku v seznamu, na némz se pozadovany pfedpis na-
chazi, nebo v okné Informace o dokumentu a dale kliknutim na tlacitko & [v menu.

§ Paragrafy

m ZOBRAZENI VZTAHU AKTIVNi DEROGACE

Otevie se novy dotaz s oknem Zadani, v kterém je pfedvyplnén vztah v poli Aktivni derogace
k a ¢islo vybraného predpisu. Kliknutim na tlacitko ﬁ'ﬂ (resp. klavesou Enter, F7 nebo Ctrl+W) se
zobrazi seznam predpisU, které byly novelizovany nebo zruSeny vybranym predpisem.

Funkci aktivni derogace ziskate vybranim fadku v seznamu, na némz se poZzadovany pfedpis na-
chazi, nebo v okné Informace o dokumentu a dale kliknutim na tlacitko ”éﬁi v menu. Funkce aktivni
derogace je dostupna pro predpis, ktery novelizoval jiny predpis (v opacném pfipadé je tlacitko za-
Sedlé/neaktivni).

A i Aktivni derogace

'iial Hledani

MODUL MUNI

ZOBRAZENI VZTAHU PASIVNi DEROGACE

Otevfe se novy dotaz s oknem Zadani, v kterém je pfedvyplnén vztah v poli Pasivni derogace
k a ¢islo vybraného predpisu. Kliknutim na tlacitko ﬁ'ﬂ (resp. klavesou Enter, F7 nebo Ctrl+W) se
zobrazi seznam predpisu, které novelizovaly nebo zrusily vybrany predpis. Mezi pasivni derogace
jsou zafazena i oficialné uvedena Gplna znéni.

Funkci pasivni derogace ziskate vybranim radku v seznamu, na némz se pozadovany predpis na-
chazi, nebo v okné Informace o dokumentu a dale kliknutim na tlacitko ”Dii v menu. Funkce pa-
sivni derogace je dostupna pro predpis, ktery byl novelizovan jinym pfedpisem (v opaéném pfipadé
je tlaCitko zasedl|é/neaktivni).

'_aa Hledéni D | Pasivni derogace

EX] PREHLED DEROGACI A VZTAHU

Tato funkce je dostupna pouze tehdy, kdyz byl v pfedchozim dotazu vyhledan néktery ze vztah
Aktivni derogace nebo Pasivni derogace. VypiSe se prehled vSech vyse uvedenych vztah(. Funkci
pfehled derogaci a vztahu ziskate vybranim fadku v seznamu, na némz se poZadovany predpis na-
chazi a dale kliknutim na tlacitko Wﬂriv menu.

X] PREHLED VZTAHU K PREDPISUM ZE SBIRKY ZAKONU

Otevfe se okno Vztah s prehledem v§ech vztahd daného pfedpisu/dokumentu k pfedpisim ze
Sbirky zakonl. Funkci vztah ziskate vybranim fadku v seznamu, na némz se pozadovany doku-
ment nachazi, nebo v okné Informace o dokumentu nebo v okné s plnym textem dokumentu
a dale kliknutim na tlacitko "§7§7i v menu.

Pomoci mysi nebo kurzorovych Sipek je mozné vybrat urgity predpis a kliknutim na ikonova tlacitka
na panelu otevfit nasledujici okna:

- Obsah a text pfedpisu QI ,
- Text paragrafu pfisluSného predpisu _§__i .

Tyto funkce umoznuji pfechod do podsystému Predpisy s vyuzitim dalSi funkcionality tohoto pod-

systému.
| |
8§ | vztahks§ 0 | Obsah atext
| |
I | Informace o zéznamu _§_ | Text paragrafu




e ZOBRAZENI TEXTU DOKUMENTU




_ @ greeewemsewswwem— g

Tato funkce je dostupna pouze tehdy, je-li dokument k dispozici v plném textu.
1. PRO PREDPISY:

Otevre se okno rozdélené na dvé Casti. Jednu ¢ast tvofi obsah predpisu (Clenény na ¢lanky, para-
grafy, pfipadné pfilohy) nebo seznam paragrafl nebo ¢lankd predpisu (podle zpusobu otevieni pl-
ného textu, viz niZe). Druhou &ast tvofi text odpovidajici vybrané ¢asti predpisu. Text pfedpisu zis-
kate vybranim fadku v seznamu, na némz se pozadovany predpis nachazi, nebo v okné Informace

o dokumentu a dale kliknutim na tlaéitko nebo 0 v 8  menu.

2. PRO OSTATNI TYPY DOKUMENTU: P -
O OSTATNI FUNKCE A MOZNOSTI

Otevre se okno s textem dokumentu. Text dokumentu (ne pfedpisu) ziskate vybranim fadku v se-
znamu, na némz se pozadovany dokument nachéazi a kliknutim na tlacitko T | v menu (viz Rychla
navigace) nebo tlaéitko @ |v seznamu nalezenych dokumentu.

Tip: Vybérem znéni na panelu nastrojd mlZete v pfedpisech modulu Muni zobrazit asova znéni
jednotlivych textd.

Tip: V textu dokumentu mate moznost pomoci hypertextovych odkazd prejit pfimo na texty pred-
pist ¢i jejich diléi ustanoveni, pfipadné texty jinych dokumentt modulu Muni.

Tip: Pomoci tladitka na panelu nastroji mdZete exportovat text pfimo do textového editoru.
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STATNi FUNKCE A MOZNOSTI

V této ¢asti napovédy se dozvite o specifickych funkcich v modulu Muni.

2] EVIDENCE PREDPISU

Kliknutim na tlaéitko E' na panelu nastrojl formulafe Zadani se zobrazi seznam predpisd, které
jsou obce povinny evidovat dle pfislu§né pravni Gpravy (128/2000 Sb. §12). Toto tladitko je ak-
tivni, pouze pokud je ve formulafi Zadani zaroven vyplnéna polozka obec, jejiz evidenci pfedpist
chceme vytvofit. Obec muiZe byt vyplnéna jiz v karté Nastaveni hledani a pokud nastane soubézné
zadani stejné volby, ma prioritu vyplnéna polozka obec pfimo ve vyhledavacim formulafi.
Vysledkem seznamu bude pfehled pravnich pfedpisl obce Ffazenych od nejnovéjsich ke starsim.
Seznam dale obsahuje informaci o tom, ke které obci se vztahuje a ve kterém kraji je tato obec
lokalizovana. Jednotlivé pravni predpisy obsahuji kromé &isla pfedpisu, druhu a nazvu informaci
o datu schvaleni, vyvéseni, Géinnosti, popfipadé zruseni.

okno Evidence prévnich predpist

Fr f Evidence dle zakona o obcich (§12, odst.4)

[X] VYSVETLIVKY K PRAVNIM PREDPISUM MESTA

Kliknutim na tla¢itko @ na panelu nastrojl formulare Zadani se zobrazi obsah Komentare k prav-
nim pfedpisim mésta, jez je zadané v poli obec. Toto tlalitko je aktivni pouze tehdy, je-li v poli
Obec zadana obec, k niz existuje text Komentare autor(i Aspi.

E‘ @ Komentaf, upozornéni a vysvétlivky k pravnim piedpisim mésta




