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Kliknutim na tlacitko Yz se zobrazi okno Zadani, pomoci néhoz mlzete vyhledavat v modulu Vzory.
Zaroven se na panelu “Dotazy” vytvofi tlagitko ﬁ—\?

Modul obsahuje vzory rlznych typl smluyv, podani a dalSich dokument(, struény a prehledny ko-
mentéar ke kazdému vzoru, funkéni agendu vzoru v uZivatelské aplikaci, usnadnujici rychlou orien-
taci v textu vzoru a dale provazanost s jinymi moduly systému ASPI (odkaz z textu vzoru na souvi-
sejici pravni predpis).

Modul vzory dopliuje stavajici systém elektronickych informaci ASPI, zkvalitiuje jeho pouziti uzi-
vatelim a nabizi diky své elektronické podobé nadstandardni mozZnosti vyuZziti vzord v praxi.
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V této Casti napovédy se dozvite jak spravné zadat dotaz, jak pouzivat nastroje pokroCilého vyhle-
davani a ziskate popis jednotlivych poli okna Zadani.

AT 1]

) O Ok 0
Ngeevo |

Briri b | =
Ut [ Tl ssme] o

okno typu formuléF pro zadéni dotazu

Cislo vzoru identifikuje vzor v databazi. Sestava ze znak(i VZ a pé&timistného &isla. Tedy napf.
VZ01007. Napisete-li do pole Cislo vzoru jen pétimistné &islo bez prefixu VZ, budou pro dotaz
znaky VZ pred ¢islo doplnény. Pismena VZ jsou automaticky pfevadéna na velka. NapiSete-li do
pole ¢islo ,1¢ zobrazi se seznam vzord, v jejichZ Cisle nasleduje po pismenech VZ éislo 1.

Tip: Kliknutim na ikonu 'E} u pole okna Zadani ziskate kontextovou napovédu k poli.

m POLE DRUH

V tomto poli vybirate druh z éiselniku (tlaéitko ,,D,‘"J ) a vybér vloZite do pole Druh nebo pfimo do pole
uvedete nazev druhu.

Pokud napiSete do pole spravné nazev druhu, ktery je v databazi, je pole vypInéno pfimo pro dotaz.
Do pole Druh mdzete také pfimo napsat ¢iselny kod, ktery zastupuje konkrétni druh v databazi.

Do pole Druh lIze vloZit vice poloZek ve vztahu ,,nebo*.

Dr (iselnik Druh

EX] POLE NAZEV VZORU

Do pole Nazev vzoru mlZete napsat bud cely ndzev nebo ¢ast nazvu (napf. slovo).

m POLE PRAVNi OBOR

Pravni obor vybirate z ¢iselniku. MiZete vybrat pouze jednu polozku.
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BB POLE uZIVATEL

Vybér v poli UZivatel je aktivni pouze pfi vybéru polozky Spravni pravo nebo Trestni pravo v poli
Pravni obor.

Lze vybrat pouze jednu polozku.

EX POLE ADRESAT

Vybér v poli Adresat je aktivni pouze pfi vybéru polozky Spravni pravo nebo Trestni pravo v poli
Pravni obor.

Lze vybrat pouze jednu polozku.

EX] POLE AUTOR VZORU

V tomto poli mizete omezit vyhledavani podle autora dokumentu. Autorem dokumentu muze byt
fyzicka osoba nebo kolektiv autor(i.
Autora dokumentu vybirate z ¢iselniku Autor. ViozZit Ize vice autord ve vztahu ,,nebo*.

EX] POLE VZTAH K PREDPISU

V tomto poli mlizZete omezit vyhledavani pouze na ty dokumenty, které se tykaji uréeného ¢eského
pravniho predpisu.

Do editacniho pole se uvadi souvisejici pfedpis podle shodné metodiky jako v podsystému Literatura
a judikatura.

a) Muzete uvést pfesné oznaceni jednoho predpisu ze Sbirky zakond nebo z jiného zdroje zahr-
nutého v systému ASPI.
Napt.: /1993 Sb.
Jiny pfiklad: 96/2001 Sb.m.s

~

Nebo muzete poZzadovat i vztah k nékterému diléimu ustanoveni predpisu. V tom pfipadé za ¢islo
pfedpisu uvedte dvojteCku, mezeru a pozadovany paragraf s prefixem “§”, élanek s prefixem
“¢l.” Ci prilohu s prefixem “PFil.”. Dotaz pak jeSté muizete upfesnit zadanim odstavce (“odst.” +
oznaceni) a pismene (“pism.” + oznaceni).
Napt.: 1/1993 Sb.: ¢.87 odst.1 pism.a)

¢) Muzete uvést také pravostranné zkracenou Cast ¢isla predpisu. V tom pfipadé budou vyhle-
davany vSechny dokumenty, které maji vztah k predpisu, jehoZ oznaéeni za¢ind zadanym
fetézcem.
Napf.: 1/199
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EX PoLE v TEXTU

V tomto poli mZete omezit vyhledavani podle slova nebo slov, kterd oéekavate v textu vzoru. Pro
upfesnéni vyznamu nékterych slov je k dispozici vybér z homonym.

EEI POLE REJSTRIK

V poli Rejstiik mGZete omezit vyhledavani podle rejstfikovych hesel. K upfesnéni dotazu pomoci
rejstfikovych hesel miZete pouZit pfimo editadni pole nebo &iselnik Rejstfik. Ciselnik RejstFik zob-
razite kliknutim na tlaitko Eg| .

B Vyhledavani podle rejstiikovych hesel pomoci editacniho pole

Nezalezi na tom, v jakém tvaru (Cislo, ¢as, pad) se zadaji jednotliva slova. Vlastni jména je zapo-
tfebi psat s velkym pocateénim pismenem. U slov, kterd maiji vice vyznam(, systém nabidne
v dialogovém okné “Upresnéni zadani dotazu” seznam moznych vyznamd.

a.l.
Do editaéniho pole Rejstiik mUZete uvést cely nazev rejstfikového hesla.
Napt.: Cestovni ruch

a.2.

Do editaéniho pole Rejstfik mlZete uvést slovo nebo pravostranné zkracenou ¢ast slova. Pokud
pouzijete za pravostranné zkracenym slovem znak “=", bude vam nabidnut seznam vSech odpo-
vidajicich slov, kterd maji stejny zaklad slova v rejstfikovém hesle. Po vybéru odpovidajiciho slova
si mlZete vybrat ze seznamu rejstfikovych hesel, ktera tvar takového slova obsahuiji.

Napft.: Pra=

a.3.
Do editacniho pole Rejstiik muZzete uvést vice slov pomoci oddélovacu a logickych operatoru.

a.3.1.

Pokud pouZijete mezi slovy mezeru, budou slova v ramci Rejstfikovych hesel vyhledavana bez
ohledu na poradi (omezena blizkost slov).

Napf.: ruch cestovni

a.3.2.

Pokud pouZijete mezi slovy znak “_" (podtrZitko), budou slova v ramci Rejstfikovych hesel vyhle-
davana podle uvedeného pofadi (omezena blizkost slov).

Napf.: Cestovni_ruch

a.3.3.
Pokud pouZijete mezi slovy znak “*” - logicky “a zaroven”, budou v éiselniku Rejstfik vyhledana
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rejstfikova hesla, v nichZ se hledané pojmy vyskytuji zaroven (bez omezeni blizkosti slov).
Napf.: ruch *cestovni

a.3.4.

Pokud pouzijete mezi slovy znak “+” - logicky “nebo”, budou v &iselniku Rejstiik vyhledana
rejstfikova hesla, v nichZ se vyskytuje alespon jeden z pojmu.

Napf.: ruch +cestovni

Pozn.: Bude-li uvedenym pojmum odpovidat vice hesel zastoupenych v ¢iselniku Rejstfik, bude nabidnut k dal-

Simu vybéru seznam odpovidajicich rejstfikovych hesel.

u Vyhledavani podle rejstiikovych hesel pomoci ciselniku Rejstfik

b.1.

Néktera rejstiikova hesla jsou dvoutroviova. V okné Ciselniku Rejstfik jsou hesla na 1. Grovni
fazena abecedné a sbalend do skupin podle znakd abecedy (skupinu hesel 1. Grovné rozbalite
kliknutim na “+”). Hesla 1. Grovné, ktera jsou €lenéna do hesel 2. Grovné, jsou dale sbalena do
skupin pod heslem 1. Grovné (skupinu hesel 2. (rovné rozbalite kliknutim na “+”).

b.2.

V okné &iselniku Rejstfik mlzete vloZit do dotazu jedno nebo vice rejstfikovych hesel pomoci
logického operatoru. K tomu je uréeno tlacitko __;j (logicky “nebo”) ve spodni ¢asti okna Ciselniku
Rejstfik, pomoci néhoz vioZite do dotazu jedno nebo vice rejstfikovych hesel (oznadenim fadku
rejstfikového hesla a kliknutim na tlacitko operatoru), kdy budou vyhledavany dokumenty, které
maji pfifazeno alespon jedno z vybranych hesel. Volbu potvrdite kliknutim na tlaéitko K] .

Ciselnik RejstFik + I Logicky ,nebo” Ok| Potvrzeni volby

i
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EZNAM NALEZENYCH DOKUMENTU

V této ¢asti napovédy se dozvite, jak vyuzit seznam nalezenych dokumentu jako vysledku vaseho
dotazu.
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okno typu seznam vysledki

ubmatmiK, . .
dpovidayicibe véen.. .
nemevitostl dle 2o,

vIoans1
e

EZ] zZOBRAZENI SEZNAMU NALEZENYCH DOKUMENTU

Vysledny seznam nalezenych dokumentut obsahuje 2 sloupce, ¢islo vzoru a nazev vzoru.

EE] ZOBRAZENI INFORMACI O DOKUMENTU

Informace o vybraném dokumentu ziskate vybranim fadku v seznamu, na némz se pozadovany do-
kument nachazi, a kliknutim na tlacitko _1_| v menu nad seznamem.

I | Informace o zaznamu

EE] VYHLEDAVANI V TEXTU DOKUMENTU

Kliknutim na tlacitko &' v menu nad seznamem se otevie okno s polem pro vyhledavani urcitého
slova v textu vybraného vzoru.

&I Vyhledavani

EX] ZOBRAZENI TEXTU DOKUMENTU

Vybranim fadku (na némz se dany dokument nachazi) v seznamu a kliknutim na tlaéitko Ei v menu
nad seznamem otevrete plny text vzoru.

|
E| Text dokumentu
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m ZOBRAZENI SEZNAMU SOUVISEJICICH CESKYCH PREDPISU K DOKUMENTU

razeno okno Vztah se seznamem predpisU a jejich ustanoveni.
Pomoci mysi nebo kurzorovych Sipek je mozné vybrat uréity pfedpis a kliknutim na ikonova talCitka
na panelu otevfit nasledujici okna:

- Informace o predpisu _I_l,

- Obsah a text pfedpisu ﬁgﬁ| ,
Tyto funkce umoznuji pfechod do podsystému Predpisy s vyuzitim dalsi funkcionality tohoto pod-
systému.

88| vztahks I | Informace o zaznamu

0 | Obsah a text
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. 4 . PLNY TEXT DOKUMENTU

Zobrazeny detail dokumentu vam umozni vice nez jen jeho prohliZeni.

Wik ebne b Srxtchd ok, M amrintom okno typu detail zd&znamu dokumentu
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Plny text vzoru Ize zobrazit kliknutim na tlacitko E| pfimo z okna Informace nebo ze seznamu na-

lezenych dokumentd.
Okno s plnym textem vzoru je rozdéleno do tfi oken: Prvni dvé okna jsou v levé ¢asti pod sebou

(Slozky a nize Informace) a tfeti okno Vzor je télo, v némz se zobrazuje text vzoru.

a) Okno Slozky je uréeno jako menu k navigaci v textu vzoru (polozky menu odpovidaji ¢lenéni
textu vzoru). Kliknutim na polozku v menu se v okné Vzor zobrazi odpovidajici ¢ast textu.
b) Okno Vzor obsahuje samotny text vzoru, ktery sestava z komentare, vzoru a pfipadné alter-

nativ.
¢) Okno Informace zobrazuje zakladni informace o vzoru.

E| Text dokumentu




