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Obsah prednasky:

Uvod do bilanéniho préava:
Ucetnictvi a jiné evidence
Financni vs. manazerske ucetnictvi

Uéetnictvi:

Ucetnictvi a jeho zasady
Metodicke prvky ucetnictvi
Dokumentace v Ucetnictvi
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FU x MU
Dle funkce a urceni informaci zjistovanych v
»,podniku“ se rozlisuje:

Ucetnictvi finanéni (finanéni pojeti nakladu)

Ucetnictvi manazerské (hodnotové pojeti nakladu)

Zapati prezentace 4



MASARYK UNIVERSITY www. law.muni.cz
FACULTY OF LAW

Manazerské Ucetnictvi

Slouzi pro vnitrni rizeni

Cil: poskytnout vedeni soubor informaci nezbytnych pro
efektivni rizeni:

metody evidence a kontroly nakladu,
nakladové propocty,

metody rozpocetnictvi,

metody financni a systémy vnitrni kontroly

Viz napr. Lanca, J., Sedlacek, J.: Manazerské Ucetnictvi. Brno, MU, 2005
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FU x MU

FU: Povinnost respektovat platné pravni predpisy,
zejmena v oblasti

Ucetnictvi,

dani,

dalsich ...
X

MU: Neni takto omezeno
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Ucetnictvi

Podvojné ucetnictvi byl termin, ktery pouzival zakon o Ucetnictvi do
roku 2004, od 1. ledna 2004 se uz pouziva jen pojem ucetnictvi pro
to, co drive bylo Ucetnictvim podvojnym. Jednoduché Ucetnictvi bylo
zruseno a nahrazeno tzv. dafovou evidenci podle zakona o danich z
prijmu, tj. Ucetni jednotky, které drive vedly jednoduché Ucetnictvi,
vedou bud’ danovou evidenci nebo Ucetnictvi.

Ucetnictvi je nastroj pro sledovani a zobrazeni stavu, tokd a vysledkd
podnikatelské cinnosti v penéznich jednotkach. Je usporadanym
systémem evidence s urcitymi, vesmés obecné platnymi normami a
definovanymi pravidly.
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Ucetni zasady

Je to soubor pravidel, které podniky udrzuji pri vedeni ucetnictvi,
sestavovani a predkladani ucetnich vykazu.
Nejsou samostatnym pravnim predpisem, vétSina je zapracovana
do zakona o Uucetnictvi. Spolecné s obecnymi prvky metod
ucetnictvi (bilancni princip, podvojnost, dokladovost, ocenovani
majetku, inventarizace a soustava Uctu) predstavuji jeho podstatu
a vytvareji

obecné uznavané ucetni zasady.
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Jednotlivé zasady

Zasada ucetni jednotky - je to vymezeni ekonomickeho
celku, za ktery se vede ucetnictvi, sleduji se aktiva a pasiva,
uctuje se o predmetu ucetnictvi, predkladaji se a sestavuji
U¢etni vykazy. Uéetni jednotka ma urcita prava a povinnosti.
Zasada neomezeného trvani ucetni jednotky - uplatnuje se
hlavné v ocenovani aktiv (napr. dlouhodoby majetek se
odepisuje postupné po dobu nékolika let).
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3) Zasada zjist'ovani hospodarského vysledku v
pravidelnych intervalech (bilan¢ni kontinuita) — na konci
ucetniho obdobi se zjistuje hospodarsky vysledek a
uzaviraji se ucetni knihy, konecné a pocCatecni zustatky

stavu rozvahovych uctli na sebe musi navazovat.

4) Zasada objektivity ucetnich informaci, nezavislost
ucetniho obdobi (akrualni princip) — za objektivni se
povazuji informace dolozené ucetnim dokladem a vztahy
aktiv overene inventarizaci. Vyzaduje se uctovani ucetnich
pripadu do obdobi se kterym ¢asové a vécné souvisi (je to
casoveé rozliSeni nakladu a vynosu).
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5) Zasada historického Ucetnictvi - majetek se ocenuje v okamziku
porizeni. To znamena, ze budouci dopad cenovych zmen nebo pokles
kupni sily penéz se nebere v Gvahu.

6) Zasada konzistentnosti (srovnatelnosti) mezi ucetnim obdobim -
uctovani operaci, ocenovani a odpisovani aktiv a napln jednotlivych
polozek vykazl jsou v jednotlivych letech stejné (konzistentni),
zarucuje se srovnatelnost z hlediska casu.
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7) Zasada opatrnosti — v ucCetnictvi se vykazuji a do vyse
zisku promitaji vsechny predpokladané a oCekavane ztraty
rizika a znehodnoceni majetku i kdyz jeste nenastaly a
jejich vyse neni spolehlive zjistitelna. Tato zasada se
realizuje tvorbou rezerv a opravnych polozek.

8) Zasada vymezeni okamziku realizace — je to vymezeni
okamziku ve kterém je mozno uctovat na ucty nakladu,
vynosu a rozvahoveé ucty (napr. vystaveni faktury, den
provedeni uhrady pohledavek nebo zavazku).
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9) Zasada zakazu kompenzace (vyrovnani) -
vyrovnani mezi naklady a vynosy, mezi
polozkami majetku a zavazku lze v pripadech:

pohledavky a zavazky vici stejné osobé, které maji splatnost do 1 roku a
jsou vedeny ve stejnych ménach (napr. zapocet)

prevod podilu na hospodarském vysledku spolecnikim v.o.s. a
komplementarim komanditni spolecnosti

domérky a vratky z dani z prijmud, z neprimych dani a poplatku
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Princip podvojnosti a souvztaznosti uctu

Kazda operace, ktera je zachycovana v ucetnictvi ma dve stranky (napr.
nakup materialu za hotové - dojde k prirustku materialu a zaroven k
ubytku penéz). Zachycuje se na dva ucty stejnou castkou, jednou na
strané MD a podruhé na strané D. Obé zmeény musi byt stejne velke.

Stejna Castka se promitne dvakrat na dva ruzné Gcty = podvojnost.
Podvojnost je soustavou ,,podvojného“ ucetnictvi.

Souvztaznost - je to urceni spravné dvojice Uctl pro zachyceni
konkréetniho pripadu.
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Systém uctu

Ucet je chapan jako systematicky kdd, ktery oznacuje Gcetni
kategorii druh aktiva, pasiva, nakladu, vynosu nebo jinou
souvisejici kategorii na kterych se zachycuji Ucetni zapisy
jednotlivych  Ucetnich pripadd. Uéty jsou systematicky
usporadany do stromové struktury trid, skupin (ctq,
syntetickych Gc¢td a analytickych Gctd.
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Tridy uctu

Tridy Uctl jsou tvoreny jednim cCiselnym znakem v intervalu [0-9]. Tento znak vymezuje
zakladni tridy Gcta dle jejich druhového clenéni takto:

0 - Dlouhodoby majetek 5 - Naklady

1 - Zasoby 6 - Vynosy

2 - Financni ucty 7 - Zavérkové a podrozvahové

3 - Zuctovaci vztahy ucty

4 - Kapitalove ucty a 8 - Vnitropodnikové ucty
dlouhodobe zavazky 9 - Vnitropodnikové Gcty
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Skupiny uctu
Skupiny uctu jsou dalSim ¢lenénim uctu. Zde smérna
uctova osnova vymezuje skupiny uctu a jejich obsahové
vymezeni v ramci trid, napr. trida O - Dlouhodoby majetek
je dale rozClenena na:

01 - Dlouhodoby nehmotny majetek 06 - Dlouhodoby finan¢ni majetek

02 - Dlouhodoby hmotny majetek 07 - Opravky k dlouhodobému

03 - Dlouhodoby hmotny majetek nehmotnému majetku
neodepisovany 08 - Opravky k dlouhodobému

04 - Porizeni dlouhodobého majetku hmotnému majetku

05 - Poskytnute zalohy na dlouhodoby 09 - Opravné polozky k dlouhodobému
majetek majetku
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Synteticky ucet

Synteticky Ucet je trimistny kod, ktery dale druhove rozclenuje
skupiny Gctlh. Konkrétni Uprava zavisi na rozhodnuti Gcetni jednotky s
tim, ze musi vychazet ze zavazné smerné uctove osnovy.

V ucetnich jednotkach, které vedou ucetnictvi v plném rozsahu maji
syntetické ucty kromé nazvu také trojmistné ciselné oznaceni.

Prvni Cislice v trojcisli oznacuje Gctovou tridu, druha Cislice Uctovou
skupinu uvnitr dané uctové tridy a treti Cislice udava poradi uctu v
prislusné uctoveé skupiné. Napr. ucet

022 - Samostatné movité véci a soubory movitych véci
132 - Zbozi na skladé a v prodejnach
311 - Odbératelé
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Analyticky ucet

Ucetni jednotky v rdmci syntetickych G¢td mohou vytvaret Gcty
analyticke, ktere zajistuji podrobnéjsi clenéni, napr. pro potreby
danovych vaedpisG, pro potrebu ucetni zavérky a dalsich potreb ucetni
jednotky. Castym divodem analytického clenéni je rozlisovani
jednotlivych hospodarskych stredisek.

Pri pouzivani analytickych Uctl se doplnuje za trojmistné Ciselné oznaceni
navic dalsi Cislice. Napr. ucet

311 005- odbératelé - spol. XY s.r.o.

379/7 - jiné zavazky - nezaplacené clo - Celni sprava

132-06 - zbozi na prodejné Celetna 7
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Ucet
Je zakladnim tridicim znakem Ucetnictvi. Ucet mGze

mit ruznou formu. Nejsrozumitelnéjsi je ,,T-
forma“.
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V' 4 4

, 1 forma“ uctu

Toto usporadani umoznuje sledovat oddélené prirustky a Ubytky.

MD D
Leva strana se oznacuje Ma Prava strana se oznacuje
dati, MD, Debet, Na vrub Dal, D, Kredit, Ve prospéch
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Ucty aktivni a pasivni

Aktiva - vykazuji Pasiva - vykazuji pocatecni
pocatecni stav, prirustky stav, prirtstky a konecny
a konecny zustatek na stav na prave strane a

leve strane a ubytky na (bytky na levé strané.

prave strane.

Pohyby na jednotlivych uctech, prirustky nebo
ubytky, nazyvame obraty prislusneho uctu.
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Naklady a Vynosy

Aby bylo mozno vykazat podrobnou strukturu vysledku
hospodareni za ucetni obdobi, musime v ucetnictvi sledovat
oddelené rovnéz naklady a vynosy. Tomuto ucelu slouzi Gcty
vysledkoveé.

Uctova trida 5 - Naklady

Uctova trida 6 - Vynosy
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Dokumentace v
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Ucetni zapis, ucetni doklad,
ucetni pripad (zaznam)

- ucetni doklad /faktura dosla za zboZi/

1

~ ucetni zapis /zapis v ucetnim deniku (131/321)/

Ucetni pripad (zaznam)<
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Ucetni zapis
Ucetni zapis obsahuje kromé& penézni ¢astky dalsi idaje, které
umoznuji ucetni pripad identifikovat. Jsou to:
Poradové /evidencni/ cCislo pripadu
Specifickeé oznaceni /ucetniho/ dokladu
Datum zauctovani
Strucny popis ucetni operace
Souvstazné ucty /ucet/
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Druhy ucetnich zapisu

veécne
Logicke clenéni

casove

/ puvodni (jednotlivé)
Z kvantitativniho \
hlediska sbornikove (sbérne,
hromadneé)
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Ucetni doklady

Ucetnim dokladem je pisemny dokument, na jehoz
zakladeé je proveden ucetni zapis.

Ucetnim dokladem mdZe byt vydejka materialu ze

skladu, prijata nebo vydana faktura, prijmovy nebo
vydajovy pokladni doklad, vypis z bankovniho uctu

apod.
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Nalezitosti ucetniho dokladu

Ucetni doklady musi obsahovat minimalné tyto naleZitosti:

oznaceni dokladu

popis obsahu Ucetniho dokladu

okamzik vyhotoveni Ucetniho dokladu

okamzik uskutecnéni ucetniho dokladu

podpisovy zaznam osoby odpovédné za Ucetni pripad
Podpisovy zaznam osoby odpovédné za zauctovani
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Druhy Ucetnich dokladu

Podle mista vzniku:

Interni doklady - vytvorené uvnitr ucetni jednotky
Externi doklady - vytvorené mimo ucetni jednotku

Podle poctu popsanych ucéetnich operaci:
Jednotlivé - zaznamenavaji jednotlivou ucetni operaci
(faktura za zbozi, vydajovy pokladni doklad)
Sbérné - zaznamenavaji vice ucetnich operaci
(mésicni vypis z bankovniho Uctu)
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Obéh ucetnich dokladu

K zajisténi co nejrychlejsiho obéhu Ucetnich dokladu by mél
byt Ucetni jednotkou zpracovan plan obéhu uUcetnich dokladu.
V ném by meéla byt zaznamenavana navaznost jednotlivych
praci a lhaty v nichz maji byt Ukony provedeny.

S ucetnimi doklady se v ramci ucetni jednotky nesetkavaji
pouze pracovnici uctaren.
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L
Nejcastéji pouzivané ucetni doklady dle jejich
odrazu v ucetnich zaznamech

UD k zauétovani penézni hotovosti - prijmovy a vydajovy pokladni
doklad - u.c. 211
UD k uctovani skladu - pfijemka a vydejka ze skladu u.¢. - 132

UD k bezhotovostnimu platebnimu styku - vypis z bankovniho U¢tu
- u.c. 221

UD k uctovani dlouhodobého majetku - Inventarni karta
dlouhodobého majetku, zapis o uvedeni dlouhodobého majetku do
uzivani, zapis o vyrazeni dlouhodobého majetku z uzivani

UD k zavazkim a pohledavkam - faktura za zbozi prijata, faktura za
sluzby vydana, doklad o poskytnuti zalohy na zbozi
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Ucetni knihy

Ucetni denik
Hlavni kniha
Kniha analytickych Gctu

Kniha podrozvahovych Uctu
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Ucetni denik
Zapisy hospodarskych operaci z hlediska casoveho usporadani se nazyvaji
zapisy casové, chronologické a provadeji se do ucetniho deniku.
Do ucetniho deniku se kazda hospodarska operace zapise - jesté pred
zapisem do hlavni knihy - z hlediska c¢asového.

Abychom mohli provadet kontrolu vsech operaci, které nastaly za urcené
obdobi je Ucetni denik zakladnim nastrojem prukaznosti vécnych zapisu.
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Hlavni kniha

Soubor syntetickych Ucta se nazyva hlavni kniha. Na kazdém uctu
hlavni knihy se vedou udaje za ucetni obdobi v clenéni na:
pocatecni stav, pohyb podle kalendarnich mésicu (za kazdy meésic
alespon souhrnny obrat).

V hlavni knize je zachycen prostrednictvim soustavy syntetickych
uctd vlivy na aktiva a pasiva z hlediska vécného. Protoze do
hlavni knihy se zapisuji veskeré ucetni pripady a podle stanovenych
pravidel, jedna so o vécné Ucetni zapisy provadéné do hlavni knihy
jako zapisy soustavné, systematické.
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Kniha analytickych uctu

Ucetni zapisy vedené v hlavni knize jsou podrobné&j;
clenény v knize analytickych uctu. Toto clenéni
muze byt provedeno podle ruznych parametru
(napr. provozovny, dodavatelée apod.), ale musi byt
v souladu s CUS.
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Kniha podrozvahovych uctu

V knize podrozvahovych (ctu Ucetni jednotka
zaznamenava ucetni operace, které neni mozne
zaznamenat v ucetnim deniku a v hlavni knize.
Jedna se napr. o uctovani majetku, ke kterému
nema ucetni jednotka vlastnické pravo apod.
(leasing, najem, hypoteka apod.).
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Dekuji za pozornost!!!
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