Příklad: 
Jste úředníkem Ministerstva kultury. Dne 30. 9. 2024 jste dostali následující přípis:

Ministerstvo kultury ČR
Maltézské náměstí 1, 118 11 Praha 1

Věc:	Žádost o prohlášení stavby za nemovitou kulturní památku.
Jako územně samosprávný celek, na jehož území se nachází stavba chalupy ev. č. 20, katastrální území Lhota, vás tímto žádáme o prohlášení této stavby za nemovitou kulturní památku. 
Vlastníkem stavby (nemovitosti) je Jan Novák, nar. 1. 1. 1960, bytem Mírová 20, Brno, 602 00. 
Jedná se o chalupu ev. č. 20, katastrální území Lhota. Uvedená chalupa je dokladem jedinečné lidové architektury celé oblasti Lhotska. Chalupa má jedinečné památkové prvky, kterými jsou především dřevěné krovy, okna a malované dveře, včetně řady původního vnitřního vybavení. Dle našeho názoru se jedná o významný doklad historického vývoje a životního způsobu v dané lokalitě z doby 18. století. 
Jako důkazy přikládáme vyjádření odborné organizace Národního památkového ústavu ze dne 18. 12. 2023, č. j. NPU/NKP/2020, dle něhož je chalupa dokladem jedinečné lidové architektury, historického vývoje a způsobu života a prostředí společnosti na počátku 18. století, fotodokumentaci vnější části chalupy.

Ve Lhotě, dne 30. 9. 2024 
							 František Ferenc
                                                                                                     František Ferenc
                                                                                                   Starosta obce Lhota


Úkol:
Vaším úkolem je provést správní řízení a vydat rozhodnutí prohlašující stavbu za nemovitou kulturní památku.
1. Důkladně si promyslete, kdy a čím dojde (došlo) k zahájení příslušného správního řízení, kdo bude jeho účastníkem, jak bude řízení probíhat, v jakých lhůtách je třeba postupovat, jaké podklady budou potřeba a co vše musí správní orgán učinit, aby je zákonným způsobem opatřil. Pokud bude potřeba, určité skutečnosti si můžete přimyslet (např. adresy a data narození). Popište postup správního orgánu alespoň v bodech.
2. Sepište seznam všech podstatných podkladů (důkazů), které by měly být obsahem skutečného spisu v tomto řízení, alespoň základem je identifikujte (příkladem: protokol o místním šetření ze dne 2. 11. 2024, apod.) a správně chronologicky je seřaďte.  
3. Sepište samotné rozhodnutí se všemi potřebnými náležitostmi. 
4. Seznam písemností, popis postupu správního orgánu a rozhodnutí v jediném souboru a vložte do odevzdávárny s názvem „plnění pro studenty ISP_příklad“.

Pozn. níže uvádíme výpis potřebných ustanovení speciálního zákona č. 20/1987 Sb., o státní památkové péči, ve znění pozdějších předpisů.

§ 2 Kulturní památky
 	(1) Za kulturní památky podle tohoto zákona prohlašuje ministerstvo kultury České republiky (dále jen "ministerstvo kultury") nemovité a movité věci, popřípadě jejich soubory,
a) které jsou významnými doklady historického vývoje, životního způsobu a prostředí společnosti od nejstarších dob do současnosti, jako projevy tvůrčích schopností a práce člověka z nejrůznějších oborů lidské činnosti, pro jejich hodnoty revoluční, historické, umělecké, vědecké a technické, nebo 
 b) které mají přímý vztah k významným osobnostem a historickým událostem.

§ 3 Prohlašování věcí za kulturní památky
	(1) Ministerstvo kultury si před prohlášením věci nebo stavby za kulturní památku vyžádá vyjádření krajského úřadu a obecního úřadu obce s rozšířenou působností, pokud je již od těchto orgánů neobdrželo. …………...
 	(2) Ministerstvo kultury vyrozumí písemně vlastníka o podání návrhu na prohlášení jeho věci nebo stavby za kulturní památku nebo o tom, že hodlá jeho věc nebo stavbu prohlásit za kulturní památku z vlastního podnětu, a umožní mu k návrhu nebo podnětu se vyjádřit.
	(5) Vlastníci věcí nebo staveb, které pro svou mimořádnou uměleckou nebo historickou hodnotu by mohly být v souladu se společenským zájmem prohlášeny za kulturní památky, jsou povinni oznámit ministerstvu kultury, krajskému úřadu nebo obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností na jejich písemné vyzvání požadované údaje o těchto věcech nebo stavbách a jejich zamýšlené změny, umožnit těmto orgánům nebo jimi pověřené odborné organizaci státní památkové péče prohlídku věcí těchto nebo staveb, popřípadě pořízení jejich vědecké dokumentace.

