l. Priprava dat
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0 Soucasna statisticka analyza se neobejde bez zpracovani
dat pomoci statistickych software. Predpokladem uspéchu
je spravneé ulozeni dat ve formé ,,databazové” tabulky
umoznuijici jejich zpracovani v libovolné aplikaci.

0 Neméne dulezité je vénovat pozornost Cisténi dat
predchazejici vlastni analyze. Kazda chyba, ktera vznikne
nebo neni nalezeno ve fazi pripravy dat se promitne do
vsech dalSich krokl a muze zapfricinit neplatnost vysledku
a nutnost opakovani analyzy.
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Parametry (znaky)

DATA — ukazka usporadani datového souboru

) m
(1] 1
FPacient | Clovek | aleu | aTy% | aSe% | aNeu% | aly% arty ase aMeu alLy aHtc | aClsk | aCLMNeus | aCLOZ | aCLNeuD
= cell10% | % % % % | cell 10’/ | cell.10% | cell 107 | cell10% | % [ mV.s10” | mV.s10" | mV.s.10" | mv.s10°
\(C 3 1 4 33 72 a2
> 4 2 7.6 8 58 66 24 06 44 a0 1.8 33 95 19 48 10
g 8 3 4 3 52 25 40 0.1 2.1 22 1.6 22 i 35 33 15
o] 1 4 6.1 5 59 64 35 0.3 3.6 39 2.1 33 103 26 49 13
o 12 5 6.9 3 85 a8 8 0.2 58 6.1 0.6 37 81 13 45 7
O 14 ] 5.8 15 g5 70 19 09 3.3 4.1 1.1 32 137 33 61 15
16 7 8 18 ] 93 7 14 6.0 74 0.6 34 151 20 59 8
20 8 9.6 3 72 T3 23 03 6.8 72 2.2 40 77 11 38 ]
21 9 6 10 67 77 19 06 4.0 46 1,1 32 120 26 22 11
22 10 33 4 85 59 39 01 18 20 1,3 28 81 42 24 12
37 11 3.8 10 &0 70 30 0.4 23 27 1,1 32 111 42 28 11
38 12 6.4 2 i3] T8 17 0.1 4.8 5.0 1.1 23 366 73 115 23
39 13 6.8 1 g7 58 39 0.1 3.8 3.9 2.7 20 234 59 1 18
49 14 8,5 7 &7 74 26 06 3.7 6,3 2.2 30 156 25 108 17
B 15 9.3 7 a7 54 35 07 5.3 6,0 3,3 33 129 21 23 4
52 18 2.2 10 i) s3] 34 0.2 1.2 15 0.7 33 46 30 12 B
55 17 049 3 78 81 10 03 7.7 80 0,1 30 189 24 140 18
56 18 5 2 80 a2 13 0.1 4.0 4.1 0,7 26 101 25 54 13
5 1 88 11 72 83 12 1,0 6,3 7.3 1,1 44 268 366 145 199
] 2 9.2 2 [al3] 68 28 02 6,1 63 2.6 42 168 26,9 76 122
13 3 10,0 7 83 80 8 0.7 8.3 9.0 0.8 54 181 201 81 9
15 4 9.6 1 73 76 23 0.1 7.2 73 2.2 45 343 47 124 1689
17 5 8.0 45 40 21
19 ] 7.2 2 78 80 18 0.1 56 58 1,3 44 103 17.6 B3 108
24 7 8.2 1 72 73 25 0.1 3.8 6.0 2.1 41 209 34,9 ST 9.6
26 8 10,3 1 83 86 3 0.1 8.8 89 0.3 41 364 41,1 112 128
29 9 5,0 1 74 73 21 0.1 3.7 3,8 1,1 39 83 221 32 8,9
30 10 11,9 1 g1 52 47 0.1 6,1 6,2 5,6 33 83 13,4 52 84
N 11 7.2 3 53 56 29 02 38 40 2,1 28 109 271 63 155
32 12 10,8 38 50 76 8 39 5.4 93 0.9 27 146 15,7 106 114
33 13 11,8 22 54 76 16 26 6.4 9.0 1,9 45 246 27,4 63 7
34 14 17,0 1 a2 83 16 02 139 14,1 2,7 34 440 N2 119 84
MU 40 15 10,0 8 72 80 4 0.8 7.2 8.0 0.4 37 176 22,0 22 6,9
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Zasady pro ukladani dat

O

Spravné a prehledné ulozeni dat je zakladem jejich pozdéjsi analyzy

Je vhodné rozmyslet si predem jak budou data ukladana
Pro pocitacové zpracovani dat je nezbytné ukladat data v tabularni formé

O O O O

Nejvhodnéjsim zplsobem je uloZeni dat ve formé databazové tabulky
Kazdy sloupec obsahuje pouze jediny typ dat, identifikovany hlavickou sloupce
Kazdy radek obsahuje minimalni jednotku dat (napf. pacient, jedna navstéva pacienta apod.)
Je nepripustné kombinovat v jednom sloupci Ciselné a textové hodnoty
Komentare jsou ulozeny v samostatnych sloupcich
U textovych dat nezbytné kontrolovat preklepy v nazvech kategorii

Specifickym typem dat jsou datumy u nichz je nezbytné kontrolovat, zda jsou datumy ulozeny
v korektnim formatu

0 Takto usporadana data je v tabulkovych nebo databazovych programech mozné
prevést na libovolnou vystupni tabulku

0 Pro zakladni ulozeni a Cisténi dat mensiho rozsahu je mozné vyuzit aplikaci MS Office
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Moznosti MS Excel

ot O O O O O O

(@}

ar

Sprava a prace s tabularnimi daty

Raz

Formatovani a prehledné zobrazeni dat

Zobrazeni dat ve formé graf(l

RGzné druhy vypoctd pomoci zabudovanych funkci
Tvorba tiskovych sestav

Makra — zautomatizovani ¢astych ¢innosti

Tvorba aplikaci (Visual Basic for Aplications)

O

eni dat, vybéry z dat, prehledy dat
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Import a export dat

O

7

6 Import dat
i Manualni zadavani
i Import — podpora importu ze starSich verzi Excelu, textovych soubor(, databazi apod.

i kopirovani pres schranku Windows — vkladani z nejriiznéjsich aplikaci — MS Office,
Statistica atd.

i vyuziti textovych soubor( jako kompatibilniho formatu pro prenos dat mezi riznymi
aplikacemi

6 Export dat

i Ukladanim soubort ve formatech podporovanych jinymi SW, ¢asté jsou textové soubory,
dbf soubory nebo starsi verze Excelu

i Primé kopirovani pres schranku Windows
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Tipy a triky

0 Vybér bunék

CTRL+HOME - pfesunuti na levy horni roh tabulky

CTRL+END — pfresunuti na pravy dolni roh tabulky

CTRL+A — vybér celého listu

CTRL + klepnuti mysi do buriky — vybér jednotlivych bunék

SHIFT + klepnuti mysi na jinou bunku — vybér bloku bunék

SHIFT + Sipky — vybér sousednich bunék ve sméru Sipky
SHIFT+CTRL+END (HOME) — vybér do konce (zacatku) oblasti dat v listu
SHIFT+CTRL+Sipky — vybér souvislého fadku nebo sloupce bunék
SHIFT + klepnuti na objekty — vybér vice objektd

6 Kopirovani a vkladani

CTRL+C — zkopirovani oznacené oblasti bunék

CTRL+V — vloZeni obsahu schranky — oblast bunék, objekt, data z jiné aplikace
6 Mys a okraje bunky

Chyceni mysi za okraj umoznuje presun bunky nebo bloku bunék I 1!

Pti chyceni ¢tverecku v pravém dolnim rohu vybéru je tazenim mozno vyplnit vice bunék hodnotami plvodni
buriky (ve vzorcich se méni relativni odkazy, je také mozné vyplnéni hodnotami ze seznamu — napf. po sobé
jsouci ndzvy mésica.
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Ukotveni pricek

(@}

(@}

(@}

(@}

ar

Zalozka ,Zobrazeni” - , Ukotvit pricky“

Nabizené moznosti:

Umoznuje Cist radky/sloupce ze zacatku tabulky i po presunuti se déle

Umozniuje ukotveni libovolnych radkd a sloupct pro pohodiné vkladani a prohliZzeni dat v tabulce

Zobrazeni

Eh R =

Ukotvit pficky — ukotvi radky ¥

Z

Ukotvit
pricky =

Vyvojar Dopliky Acrobat l

=E'

=] Rozdélit | ) Zobrazit vedle sebe
=

i Skyt

_1: Synchronni posuv

UloZ

] Zobrazit

H4 Cbnovit pozici okna

=

. N Lupa 100% Prejit na Mové Usporadat
nad oznacenou bunkou a wbér || okno  vie
sloupce vlevo od oznadené Lupa
buriky
Ukotvit horni radek - - -
Ukotvit prvni sIoupec posledni kontrola  pohlavi nemocny tiZ

19 9.4.2010 muZ 1
10 29.3.2010 muz 1

I Ukotveni zrusime opétovnym
odkliknutim moznosti ukotveni pticek
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Ukotwit pricky

Umoznuje ponechat zobrazené radky a
sloupce pfi prochazeni zbyvajici asti listu.
Ukotvit horni radek

UmoZAuje zobrazit prvni fradek pfi
prochazeni zbyvajici €asti listu.

Ukotvit prvni sloupec

UmozZnuje zobrazit prvni sloupec pri
prochazeni zbyvajici Easti listu.
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Databazova struktura dat v Excelu

ar

Sloupce tabulky = parametry zaznama, hlavicka udava obsah sloupce

— stejny Udaj v celém sloupci

Ed Microsol|l xcel - ryby.xls - |D|ﬂ
E@ Soubof |Upravy  Zobrazic it Eormdt Mastroje Data  Okno  Napovéda Mapovéda —zadejte dotaz |~ o B X
D) 9 S0 | L BERE-<F | v-o - @ = -2 5] il - E))
AB - 5
A B © D E F G H =]
| 1| Cislo Znatka | Spoled | Pohlavi | Délka “aha |P. anguillae |P. bini aa B
| 2 | 1 1 1 m A 230 2 2 J & 1
| 3 | 2 2 2 f 40 25 1] 2 %3 O
4 3 5 3 f 580 2300 0 a A —
Jednotlivé zaznamy 5 4 ; 4 A T 0 0 = =2
: B 5 1 7 5 i 440 1438 i i
(taxon, lokalita, EAG z B f 560 | 3230 i 1 B =
. =N 7 g 7 m 485 1782 o a | =
pacient atd.) El 10 8 f s | 477 4 B <k
| 10 | 9 11 ) f 470 175 9 5 14 By i=
|11 | 10 12 10 f 400 85,1 5 ! o) =
| 12 | 1 14 11 f 40,0 1010 0 ] =
| 13 | 12 15 12 f Mo a40 15 g .
| 14 | 13 16 13 f? 220 an 1] 0 g
| 15 | 14 17 14 f 420 1080 1 3 T
| 16 | 15 18 14 f 440 1300 0 1] A -
| 17 | 16 19 16 f 370 850 2 5 '
| 15 | 17 20 17 f 500 >20 1 a = T
M 4 v »il\data / spolefenstva /£ Listd f Listi0 7 Listiz # List13 £ Ls | 4] B - ﬂJJ ¥4y
Ffiprawen 123 v
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Automaticky zadavaci formular I.

O

Slouzi k usnadnéni zadavani dat do databazovych tabulek

(@}

Nacitd automaticky hlavicky sloupct jako zadavané polozky

(@}

Microsoft Office 2003 a starsi

L . Novy zaznam

Mastroje | Data | Okno  Mapovéda
y %l Sefadit... ! | data 2|
2 Filtr . Cislo  ryby: |_ i’ 1z19
e[ Foma - ] [ oy
armular. ..
3 Dé|' = . Spoled tisla; |1 Qdstranit |
5
27 ek Poblavi : Im bt |
34 Ovéreni... Déka: 27,5
ig Tabulka... Yaha: [23 ﬂl
44 Texk do sloupci. . P, anguillae: |2 Llsll
56| shoudt.. P. b R Sl
48 i y
Sku hled [ Zavwiit s s s
0 PIna & prene = | Vyhledavani
47|[iF]  kontingenéni tabulka a graf. .. 1 il
jg Importovat externi data 3
MR Nazvy sloupcl
- | — | .

Obsah dané buriky - editovatelny

MU
1— Vytvoril Institut biostatistiky a analyz, Masarykova univerzita
" J. Jarkovsky, L. Dusek, M. Cvanova




Automaticky zadavaci formular

6 Aplikaci automaticky zadavaného formulare je nutné aktivovat

i, Tladitko Office” @\ G E - ,Moznosti aplikace Excel”
4| =

- - [ _.- “ &
Oblibens UmoZfiuje pﬁziﬁsnbit panel nastroji Rychly pfistup. ‘ il

Vzorce

Zvolit pfikazy =0 Pfizpdsobit panel nastrojd Rychly pfistup: o

Kontrol i | i . - " .
onirola pravopisu a TrLvRice |‘u"sechr|3r prikazy |Z| | Pro viechny dokumenty (vychozi) |Z|

UloZit

w FUTmdL Lrdiul W TdLER =.
. P UloZit
Upfesnit ' Formatovani datového listu \ E Zpét »
— R = & snon di=p
% Formatovat wibér S
= Transponovat

Doplnky Formular... QOdebrat © . Ll

Centrum zabezpeceni Fotoaparat
ﬁ':ﬁ Funkce textu »

Zdroje informaci v Generovat data kontingenéni ... 57 [ Pdvodni ] | Zmenit... |
(]

|| Zobrazit panel nastrajd Rychly pfistup pod pasem karet \
-

L | ok || stome ]:E

i Automaticky zadavaci formular spustime pomoci nove ikonky na panelu nastroja Rychly pfistup; dale stejné
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Automaticke seznamy

1909

|, 1857

2
1on

1, 1937
18587
1an

_innaeus, 1758

aceum [ Rudalp
1cii { Maller, 177

Jychowsky, 193
nhica { Schneid

hhica { Schneid
[ Linnaeus, 176L—=

O

0 Vytvari se z hodnot bunék v daném sloupci a umoznuiji vlozit hodnotu vybérem ze seznamu jiz
zadanych hodnot — usnadnéni zadavani

Sloupec z néjz je seznam vytvoren a pro ktery plati

Lokalita

etc.

Taxon | ,mndance

(][]
Sywimauk

Kopitovat
WlaZit

WlaZit jinak....
WlaEit bk ..
Cidstranit ...

Bunka, do niZ se vlozi
vybrana hodnota

Wymazak obsah

Yozt komentar I

B

Earmat bunék....

| Mybrat 2e seznamu. .. |

PFidat kukatko

&

Hypertextoyy odkaz...
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LHTY LTI RIS TR LIINEIOET
|F'i5c:in::n:u|a fqeometra [ L eus, 1761 _F'i
#canthocephallus luci ¢ Maller, 1776 ) -

apophallus mihlingi Jagerskicld, 1599
argulus foliaceus [ Linnaeus, 1758 )
Zaryophwllagides Fennica { Schneider, 1902 )
D, cabaleroi

D, crucifer Wagener, 1857

D, fallax Wwagener, 1857

0. nanus DD'EI. =18 Eychnwskx, 1934
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Automaticka kontrola dat

O

6 UmozZnuje overit typ, rozsah nebo povolit pouze urcity seznam hodnot zadavanych do sloupce
databazové tabulky

B komunikace s Uzivatelem

= | Data i Okno  Mapowéda

A8 serad.. ] [ Ovéfeni dat il 3

- Filtr k - Nastavenll Zprava pri zadaswani | Chybowe Traseni |

] FormuléF... ] CwEFovac kritéria

| QVéFEHr... | EIII‘\."I:I"t:

= Text do sloupcd... E ICeIé Fizla j ¥ Peskakovat prazdné burky

ar @ kontingencni kabulka a graf... E Data:

3. ¥ Ije mezi j

10 PO =TT

Minirnirin:
Co je povoleno — defini¢ni obory lo i
Cisel, seznamy, vzorce atd. Maximurm:
| 1000000000 EY
Microsoft Office 2007 Rozsahy hodnot ™ Pousit byto zmény u vEech ostatnich bunék se stejniym nastavenim
1
nacteni seznamu apod. 5
Wvmazak vse | Ok I Skarno
Data Revize Zobrazeni Vipvajar Doplfky Acrobat
? . Vymazat E = BIES| GuéFenidatj] % Seskupit...
& Znovu poudit === = Qvéfeni dat...
ittr 7 L Text do  Odebrat i
F Upresnit sloupcd... stejné % ZakrouZkovat neplatna data

lit a filtrovat Datov 'ﬁ Wymazat kroufky ovéfeni




Seznamy I.

O

6 Skupiny hodnot zachovavajici logické poradi, nékteré jsou zabudované (napft. dny v tydnu, mésice
v roce), dalsi je mozné uzivatelsky vytvofit, slouzi pro Ucely fazeni a automatického vypliovani dat

Microsoft Office 2003 a starsi

Existujici seznamy

Batva

Mastroje | Data Okno T Zotrazeni

Makro 3

Mezinarodni I Ukladéni I Kontrola chyb
Yipotty I lprawy I Obecné I Piev

T

!

PaloZky seznamu:

=] Pfidat |
D stranit: |

iy

|j|:||: HDEFIDEtL.. h I, II, III, IV, %, VI, WIL, WIII, Ix, X, &I, RID
L-‘..E leden, dnaor, bfezen, duben, kvéten, ferven,
||:'||-IEI|':::'EEI dEIt spring 97, autumn 97, spring 93
= E ]
b

[ [~

Polozky seznamu miizete oddelit stisknutim klavesy Enter,

Importovat seznam z bunék: | :s_] Irmpartoyvat |
QK I Skarno |

Vybér bunék pro novy seznam
Nacteni nového seznamu
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Seznamy Il.

=== — ,Moznosti aplikace Excel”

i ,Tlacitko Office” F
[

UmozZfuje zménit nejoblibenéjsi mozZnosti v aplikaci Excel.

Kontrola pravopisu a mluvnice Nejpouiivanéjsi moZnosti pii prici s aplikaci Excel
Ulozit Ffi wybéru zobrazit miniaturni panel nastrojd
Unfesnit Povolit dynamicky nahled ()
piesn i L
Zobrazit na pasu kartu Wyvojar i)
Frizpdsabit

Barevné schéma: | Modré |

Daplriky Styl komentare: Zobrazovat popisy funkei v komentarich - {

Centrum zabezpedeni

Wytvorte seznamy pro fazeni a posloupnosti wpliovani: | Upravit viastni seznamy... ]

i Vlastni seznamy dale stejné (viz predchozi slide)
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Razeni dat

O

6 Razeni dat je nejjednodugsim zptisobem jejich zpfehlednéni, uZite¢nym hlavné u
mensich/vysledkovych tabulek

& Zkontrolujte, zda serazeni neznici vazby mezi bunkami = kontrola oblasti, kterou radite.

Podle ¢eho radit

el B4
Data | Okno  Mapoweda Sefadit podle
42} sefad.. 1l ‘ @ yrestupnd - Smér fazeni — vzestupng,
Filt . i~ Sestupné sestupne
= Dale podle
?_ Eormular... I <] = yzestupnd
B -
. Texzk do sloupei... 5 " Sestupné
¥ Pak podle
| S— —= M & -
I ;I * \zestupné v Py ..
¢ Sestupnd V,yu2|t,prvn| radek oblasti jako
SEEMan zahlavi
¥ ge zahlavim ™ Bez zahlawi
DalSi mozZnosti — razeni radka,
Fazeni podle seznamu ‘Mnfnﬂsti--- | ok | somo |
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Automaticky filtr

O

6 Pomoci automatického filtru je snadné vybirat Useky dat pro dalsi zpracovani na zakladé hodnot
ve sloupcich databazové tabulky, vybér je mozny i podle vice sloupct (napf. urcitd skupina
pacient()

6 Funkce automaticky rozezna hlavicky sloupcl v souvislé oblasti bunék

6 U sloupcl pouzitych pro filtraci jsou rozbalovaci seznamy zbarveny modre

6 Vyhodné pro Cisténi dat (vyhleddvani preklepti, kombinace textu a Cisel)

Vybér hodnot pro filtraci
m
B S Microsoft Exccel - EY DRI
Data | Okno  Mapoyeds Soubor  Upravy  Zobrazit  Wedt  Format  Mastroje  Data
A o
:ﬂ zl Sefadit... Il'l El_ ‘iﬁ) 100% - E D Iil.-“. E ﬂ I:_ﬂ Ej % EJ‘ w EIHI:, “EI . ‘_\‘_y -
| Fir W[ sutomaticks fir ‘ E5 . £ 47
= Farmular... RozEiFeny Filkr . A B C D E
! . . v 1 Cislo | Znatk:~| Spolei~| Pohlay +|[ Délka -
, eyt do sloupci. .. — — —
N él EI 2 1 1 1 i 275
1 T ] 2 3 2 3 ~ [{Prvnich 10...) 3400
1 5 c 5 E'-.-'Iastnl...]l EBID
5 4 B 4|F? 420
Rozbaleni seznamu hodnot B 5 7 5 Lm 441
nalezenych ve sloupci i B i g f 56,0
8 7 g 7 m 485
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Automatické dokoncovani hodnot buneéek

O

d‘; Vytvoril Institut biostatistiky a analyz, Masarykova univerzita
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6 Vhodné pro textova pole; nasledné neni nutné vypisovat celé slovo ¢i slovni spojeni, ale jen zvolit
nabizené, jiz dfive pouzité slovo ¢i slovni spojeni
6 Automatické dokoncovani hodnot bunék je nutné nastavit
i ,Tlacitko Office aNd9-o - ,Moznosti aplikace Excel
AL &
= —
Moznosti aplikace Excel @lﬁ'
Oblibené o N - i
:E Roziifené moZnosti prace s aplikaci Excel
Vzorce
Kontrola pravopisu luvnice Moinosti dprav
UloZit , Po stisknuti klavesy Enter presunout wbér
Hpn"emit .A smér: | Dald - :
Sfizpiisobit [ Automaticky vioZit desetinnou &arku
MZpUsoDl Pﬂﬁgt:
Doplriky Povolit operace pfetaZeni dchytem a pretaZeni buriky
Centrum zabezpeéeni Upozornéni pred prepsanim bunék | 4
o ) UmozZnit dpravy piimo v burice
Zdroje informacl Roziifit formaty a vzorce v oblasti dat
Umoznit automatické zadavani procent
UmoZnit automatické dokondovani hodnoty bunék
[T owiddani lupy pomoci myéi IntelliMouse
MU
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