|. Priprava dat

Klicovy vyznam korektniho ulozeni ziskanych dat
Pravidla pro ukladani dat
Cisténi dat pred analyzou
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Anotace

Soucasna statisticka analyza se neobejde bez zpracovani
dat pomoci statistickych software. Predpokladem
uspéchu je spravné ulozeni dat ve formé , databazoveé”
tabulky umoznujici jejich zpracovani v libovolné
aplikaci.

Nemeéné diilezité je vénovat pozornost ¢iSténi dat
predchazejici vlastni analyze. Kazda chyba, ktera
vznikne nebo neni nalezeno ve fazi pripravy dat se
promitne do vSech dalsich krokt a mtize zapficinit
neplatnost vysledkt a nutnost opakovani analyzy.
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Parametry (znaky)
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Zasady pro ukladani dat

Spravné a prehledné ulozeni dat je zakladem jejich pozdéjsi analyzy
Je vhodné rozmyslet si ptedem jak budou data ukladana
Pro pocitacové zpracovani dat je nezbytné ukladat data v tabularni formé

Nejvhodnéjsim zptisobem je ulozeni dat ve formé databazové tabulky
» Kazdy sloupec obsahuje pouze jediny typ dat, identifikovany hlavickou sloupce
e Kazdy radek obsahuje minimalni jednotku dat (napft. pacient, jedna navstéva pacienta apod.)
* Je nepripustné kombinovat v jednom sloupci ¢iselné a textové hodnoty
» Komentate jsou ulozeny v samostatnych sloupcich
e U textovych dat nezbytné kontrolovat pieklepy v nazvech kategorii

* Specifickym typem dat jsou datumy u nichz je nezbytné kontrolovat, zda jsou datumy ulozeny
v korektnim formatu

Takto usporadana data je v tabulkovych nebo databazovych programech mozné
prevést na libovolnou vystupni tabulku

Pro zakladni ulozeni a ¢isténi dat mensiho rozsahu je mozné vyuzit aplikaci MS Office
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Moznosti MS Excel

Sprava a prace s tabularnimi daty

Razeni dat, vybéry z dat, ptehledy dat

Formatovani a prehledné zobrazeni dat

Zobrazeni dat ve formé grafti

Riazné druhy vypoctti pomoci zabudovanych funkci
Tvorba tiskovych sestav

Makra - zautomatizovani ¢astych ¢innosti

Tvorba aplikaci (Visual Basic for Aplications)
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Import a export dat

Import dat
e Manudlni zadavani

e import - podpora importu ze starsich verzi Excelu, textovych souborti, databazi
apod.

e kopirovani pres schranku Windows - vkladani z nejrtznéjsich aplikaci — MS
Office, Statistica atd.

e vyuziti textovych soubort jako kompatibilniho formatu pro pfenos dat mezi
riznymi aplikacemi

Export dat

e Ukladanim soubort ve formatech podporovanych jinymi SW, casté jsou textové
soubory, dbf soubory nebo starsi verze Excelu

e Piimé kopirovani pies schranku Windows
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Tipy a triky

Vybér bunék
e CTRL+HOME - pfesunuti na levy horni roh tabulky
e CTRL+END - pfesunuti na pravy dolni roh tabulky
e CTRL+A - vybér celého listu
e CTRL + klepnuti mysi do bunky - vybér jednotlivych bunék
e SHIFT + klepnuti mysi na jinou buriku - vybér bloku bunék
e SHIFT + sipky - vybér sousednich bunék ve sméru sipky
e SHIFT+CTRL+END (HOME) - vybér do konce (zac¢atku) oblasti dat v listu
e SHIFT+CTRL+8ipky - vybér souvislého fadku nebo sloupce bunék
e SHIFT + klepnuti na objekty — vybér vice objekta

Kopirovani a vkladani
e CTRL+C - zkopirovani oznacené oblasti bunék

e CTRL+V - vlozeni obsahu schranky - oblast bunék, objekt, data z jiné aplikace
Mys a okraje bunky
e Chyceni mysi za okraj umoziiuje pfesun bunky nebo bloku bunék
y y ) jep Y I 1.|

e Pfi chyceni ¢tverecku v pravém dolnim rohu vybéru je tazenim mozno vyplnit vice bunék hodnotami
ptvodni buriky (ve vzorcich se méni relativni odkazy, je také mozné vyplnéni hodnotami ze seznamu -
napft. po sobé jsouci ndzvy mésicti.
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Ukotveni p
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Umoznuje ukotveni libovolnych radka a sloupct pro pohodiné vkladani a prohlizeni dat v tabulce
Umoziuje Cist radky/sloupce ze zacatku tabulky i po presunuti se déle

Zalozka ,,Zobrazeni” - ,Ukotvit pricky“

Zobrazeni

Nabizené moznosti:

Vipvojar Dopliky Acrobat l

] Rozdélit | 1] Zobrazit vedle sebe
T sknjt A synchronni posuy
] Zobrazit | +4 Obnovit pozici okna

Ulog

Ukotvit pficky
UmoZAuje ponechat zobrazené fadky a

sloupce pri prochazeni zbyvajici dasti listu, i

Ukotvit horni fradek

UmoZAuje zobrazit prvni fadek pfi
prochazeni zbyvajici Easti listu,
Ukotvit preni sloupec

UmoZAuje zobrazit prvni sloupec pfi
prochazeni zhyvajici Easti listu.

vZorou .\_{b E;J _.—_t_ll - ;El
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9 Ukotvit pCICky Uk?tVI radky Lupa 100% Prejit na Mové Usporadat |Ukotvit
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o Ukotvit horni radek :—_|
o Ukotvit prvni sloupec posledni kontrola  pohlavi  nemocny tiZ
19 9.4.2010 muZ 1 :l_|
o | Ukotveni zrusime opétovnym '© 2332010/ s 1

odkliknutim moznosti ukotveni pricek
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Databazova struktura dat v Excelu

Sloupce tabulky = parametry zaznamd, hlavicka udava obsah sloupce
— stejny udaj v celém sloupci
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Automaticky zadavaci formular |.

* Slouzi k usnadnéni zadavani dat do databazovych tabulek

* Nacita automaticky hlavicky sloupct jako zadavané polozky _

B Novy z&znam
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R Yy . _ 21
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473 Kontingenéni tabulka a graf... 1 L
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Obsah dané bunky - editovatelny
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Automaticky zadavaci formular II.
Microsoft Office 2007

* Aplikaci automaticky zadavaného formuldfre je nutné aktivovat

e Tlacitko Office* ” g g9« = — ,Moznosti aplikace Excel®

[ (9 o)

Moznosti aplikace Excel

L=,

ﬂﬁ UmoZfiuje pﬁziﬂsubft panel nastroji Rychly pfistup.

Cblibené

Vzorce
Zvolit prikazy o Pfizpdsobit panel nastrojd Bychly pfistup: (i)

Kontrol i luvni . . . .
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Automatické seznamy

Vytvaii se z hodnot bunék v daném sloupci a umoznuji vlozit hodnotu vybérem ze seznamu
jiz zadanych hodnot — usnadnéni zadavani

Sloupec z néjz je seznam vytvoren a pro ktery plati
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|F'i5c:in::n:u|a fqeometra [ L eus, 1761 _F'i
Acanthocephallus luci ¢ Maller, 1776 ) - Pt

apophallus rmihlingi Jagerskicld, 1599
argulus foliaceus ([ Linnaeus, 1758 )
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D, cabaleroi
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Automaticka kontrola dat

* Umoznuje ovéfit typ, rozsah nebo povolit pouze urcity seznam hodnot zadavanych do
sloupce databazové tabulky

komunikace s uzivatelem

= | Data | Okno  Mapovéda
o %L cebadit. 1 [ Ové&ieni dat 7 x|
- Filky. - | Zprava pr zadavani I Chybove Mreseni I
g Formulaf... 1 CreeFovaci kribéria
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Cisel, seznamy, vzorce atd.

Wiciosoff Ofice3007]  possahy hodnot,

nacteni seznamu apod.

Data Revize Zobrazeni Vivojar Doplaky Acrobat
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=4l Ovéfeni dat...

B8 Zakrouikovat neplatna data

Datov 'ﬁ Vymazat krouZky ovéfeni




Seznamy |.

» Skupiny hodnot zachovavajici logické poradi, nékteré jsou zabudované (napft. dny v tydnu,
mésice v roce), dalsi je mozné uzivatelsky vytvofit, slouzi pro ticely fazeni a automatického

vypliiovani dat

Existujici seznamy

. T : Barva Mezinr odni I Ukladani I kantrola chvh
3t MEIStI"D]E QEItEI gkn':' r Zobrazeni Wipadty I Clpravey I Qbecné I
Mak\rl:l r Polozky seznamu:
% = =] Pfidat |
dpq [Moznasti... [~ L 10, II0, ¥, ¥, VI, YL, IIL, I, ¥, X, %11 OdStra”_Iit
I.-‘..E leden, dnor, biezen, duben, kvéten, Cerven,
||:'||-IEI|':::'EEI dEIt - spring 97, autumn 97, spring 98
= I 00
b
= [ ]
PoloZky seznamu miZete oddélit stisknutim klavesy Enter,
Importovat seznam z bundk: I :.d Imparkovat |
QK I Larng |
Vybér bunék pro novy seznam
Nacteni nového seznamu
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Seznamy |l.

e  Tlacitko Office” F E "H9- - )
MaozZnosti apliki':e'

— ,Moznosti aplikace Excel®

41

blibené '——4 = T . ! . = = s
H UmoZhuje zménit nejoblibenéjsi moZnosti v aplikaci Excel.

Vzorce
Kontrola pravopisu a mluvnice Mejpoufivanéjii moZnosti pfi prac s aplikaci Excel
UloZFit Ffi wbéru zobrazit miniaturni panel nastrojd (o

L Povolit dynamicky nahled (i)
Upresnit X o

Zobrazit na pasu kartu Vyvaojar (i)

Piizpasobit Barevné schéma: | Modré Izl
Doplrky Styl komentare: | Zobrazovat popisy funkc v komentarich IZI
Centrum zabezpedeni Vytvofte seznamy pro fazeni a posloupnosti vyplfovani: [ Upravit vlastni seznamy... ]

e Vlastni seznamy ddle stejné (viz pfedchozi slide)
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Razeni dat

* Razeni dat je nejjednodussim zpiisobem jejich zpfehlednéni, uZite¢nym hlavné u
mensich/vysledkovych tabulek

@ Zkontrolujte, zda sefazeni neznici vazby mezi bunikkami = kontrola oblasti, kterou fadite.

Podle ¢eho radit

21 x
Data | Okna  Mapoyeda Sefadit podle
421 serad.. | ‘ & yzsstupns _ Smér fazeni — vzestupné,
Filtr » " Sestupns sestupne
= Dale podle
T_ Eormulaf ... I LI (% Vzestupné
B o
- Text do sloupci... 5 " Sestupns
| 3 ﬂ Pak podle
o A | =] @ vaestupné - L 5
 Sestupnd Vyuzit prvni radek oblasti jako
Seznam zahlavi
&+ Se zahlavim " Bez zahlavi
DalsSi moznosti — razeni radkda,
fazeni podle seznamu ‘Mﬂinnsti... [ [ o« | stome |
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Automaticky filtr

Pomoci automatického filtru je snadné vybirat useky dat pro dalsi zpracovani na zakladé
hodnot ve sloupcich databazové tabulky, vybér je mozny i podle vice sloupct (napf. urcita
skupina pacientt)

Funkce automaticky rozezna hlavicky sloupcti v souvislé oblasti bunék

U sloupcti pouzitych pro filtraci jsou rozbalovaci seznamy zbarveny modie

Vyhodné pro ¢isténi dat (vyhledavani preklepii, kombinace textu a ¢isel)

Vybér hodnot pro filtraci

[
L e F3 Microsoft Excel - ryby.xls
Data | Okno  Mapoveda Soubor  Upravy  Zobrazit  Vio¥t  Format  Mastroje  Data
j %l Sefadit... I.l il ql-:',il 100% - E D E,.; ﬂ I:_ﬂ ﬂ % E)‘ @' l% E . {! -
| Fi b | Aukomaticks filkr ‘ Es - A 42
= Eormular... RozEifeny Filkr .. iy B i D E
! . . ¥ 1 Cislo | Znagki~| Spolei~| Pohlay»| Délka =
T exk do sloupci. . . s 5 | s 1 L= 1 7 e 1=
1 i ._.L._-3 ¥ Dl El 3 2 2 7 (Prvmich 103 34I|:|
4 3 c 5 E'u'lastnl'...]l 5Eill:|
’ 5 4 B 4|f 4210
Rozbaleni seznamu hodnot B 5 7 5lm 440
nalezenych ve sloupci / 6 B g f 56,0
a 7 g 7 fm 48 5
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Automatické dokoncovani hodnot
bunék

e Vhodné pro textova pole; nasledné neni nutné vypisovat celé slovo ¢i slovni spojeni, ale jen
zvolit nabizené, jiz dfive pouzité slovo ¢i slovni spojeni
e Automatické dokoncovani hodnot bunék je nutné nastavit

,Tlacitko Office‘l‘i f% g9« N2 — ,Moznosti aplikace Excel”

Moznosti aplikace Excel M

Oblibené Al N N i
{*—| Rozsifené moznosti prace s aplikaci Excel
Wzaorce
Kontrola pravopisu luvnice Moznosti iprav
UloZit Po stisknuti klavesy Enter presunout wbér
 Upfesnit l smér. | Dold IEI 3
. Automaticky vioZit desetinnou éarku
[] Automaticky vioZit deseti Eark
Prizpusobit
Pocet: |2
Doplrky Povolit operace pretazeni Gchytem a pfetaZeni bufiky
Centrum zabezpeéeni Upozoméni pred prepsanim bunék .
Umoznit dpravy piimo v bufce
Zdroje informaci Roziifit formaty a vzorce v oblasti dat
Umoznit automatické zadavani procent
UmoZnit automatické dokondovani hodnoty bunék
U [] owiddani lupy pomoci myii IntelliMouse




