l. Priprava dat
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» Soucasna statisticka analyza se neobejde bez zpracovani
dat pomoci statistickych software. Predpokladem uspéchu
je spravné ulozeni dat ve forme ,, databazové” tabulky
umoznujici jejich zpracovani v libovolné aplikaci.

* Neméné dulezité je vénovat pozornost Cisténi dat
predchazejici vlastni analyze. Kazda chyba, ktera vznikne
nebo neni nalezena ve fazi pripravy dat se promitne do
vSech dalSich krokl a muze zapricinit neplatnost vysledku
a nutnost opakovani analyzy.
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Parametry (znaky)

Pacient | Clovek| alLeu |aTy% | aSe% |aNeu% | aLy% aTy aSe aNeu aLy aHtc|| aClLsk | aCLNeus| aCLOZ | aCLNeuO
cell.10% | % % % % 4 cell.10% | cell.10% | cell.10% | cell.10% | % | mV.s.10°] mV.s.10°| mV.s.10° | mV.s.10°
3 1 4 33 72 32
4 2 7,6 8 58 66 24 0,6 4,4 5,0 1,8 33 95 19 48 10
8 3 4 3 52 55 40 0,1 2,1 2,2 1,6 22 77 35 33 15
11 4 6,1 5 59 64 35 0,3 3,6 3,9 2,1 33 103 26 49 13
12 5 6,9 3 85 88 9 0,2 59 6,1 0,6 37 81 13 45 7
14 6 59 15 55 70 19 09 33 4.1 1,1 32 137 33 61 15
16 7 8 18 75 93 7 1,4 6,0 74 0,6 34 151 20 59 8
20 8 9,6 3 72 75 23 0,3 6,9 7,2 2,2 40 77 11 38 5
21 9 6 10 67 77 19 0,6 4,0 4,6 1,1 32 120 26 52 11
22 10 3,3 4 55 59 39 0,1 1,8 2,0 1,3 28 81 42 24 12
37 11 3,8 10 60 70 30 04 2,3 2,7 1,1 32 111 42 29 11
38 12 6,4 2 76 78 17 0,1 4,9 5,0 1,1 25 366 73 115 23
39 13 6,8 1 57 58 39 0,1 39 39 2,7 20 234 59 71 18
49 14 8,5 7 67 74 26 0,6 5,7 6,3 2,2 30 156 25 108 17
51 15 9,3 7 57 64 35 0,7 5,3 6,0 3,3 35 129 21 23 4
52 16 2,2 10 56 66 34 0,2 1,2 1,5 0,7 33 46 30 12 8
55 17 9,9 3 78 81 10 0,3 7,7 8,0 0,1 30 189 24 140 18
56 18 5 2 80 82 13 0,1 4,0 4,1 0,7 26 101 25 54 13
6 1 8,8 11 72 83 12 1,0 6,3 7,3 1,1 44 268 36,6 145 19,9
9 2 9,2 2 66 68 28 0,2 6,1 6,3 2,6 42 168 26,9 76 12,2
13 3 10,0 7 83 90 8 0,7 8,3 9,0 0,8 54 181 20,1 81 9
15 4 9,6 1 75 76 23 0,1 7,2 7,3 2,2 45 343 47 124 16,9
17 5 6,0 45 40 21
19 6 7,2 2 78 80 18 0,1 5,6 5,8 1,3 44 103 17,8 63 10,9
24 7 8,2 1 72 73 25 0,1 5,9 6,0 2,1 41 209 34,9 57 9,6
26 8 10,3 1 85 86 3 0,1 8,8 8,9 0,3 41 364 41,1 112 12,6
29 9 5,0 1 74 75 21 0,1 3,7 3,8 1,1 39 83 22,1 32 8,5
30 10 11,9 1 51 52 47 0,1 6,1 6,2 5,6 33 83 13,4 52 8,4
31 11 7,2 3 53 56 29 0,2 3,8 4,0 2,1 28 109 27,1 63 15,5
32 12 10,8 36 50 76 8 3,9 5,4 9,3 0,9 27 146 15,7 106 11,4
33 13 11,8 22 54 76 16 2,6 6,4 9,0 1,9 45 246 27,4 63 7
34 14 17,0 1 82 83 16 0,2 13,9 14,1 2,7 34 440 31,2 119 8,4
40 15 10,0 8 72 80 4 0,8 7,2 8,0 0,4 37 176 22,0 52 6,5
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Zasady pro ukladani dat

O

Spravné a prehledné ulozeni dat je zakladem jejich pozdéjsi analyzy

Je vhodné rozmyslet si predem jak budou data ukladana

Pro poditacové zpracovani dat je nezbytné ukladat data v tabuldrni formé

Nejvhodnéjsim zptisobem je uloZeni dat ve formé databazové tabulky
Kazdy sloupec obsahuje pouze jediny typ dat, identifikovany hlavi¢kou sloupce
Kazdy radek obsahuje minimalni jednotku dat (napf. pacient, jedna ndvstéva pacienta apod.)
Je nepfripustné kombinovat v jednom sloupci Ciselné a textové hodnoty
Komentare jsou ulozeny v samostatnych sloupcich
U textovych dat je nezbytné kontrolovat preklepy v nazvech kategorii

Specifickym typem dat jsou data, u nichz je nezbytné kontrolovat, zda jsou ulozeny v
korektnim formatu

e Takto usporadana data je v tabulkovych nebo databazovych programech moziné
prevést na libovolnou vystupni tabulku

* Pro zakladni ulozeni a ¢isténi dat mensiho rozsahu je mozné vyuzit aplikaci MS Office

MU
.._ Vytvofil Institut biostatistiky a analyz, Masarykova univerzita
’ B A J. Jarkovsky, L. Dusek, M. Cvanova




Moznosti MS Excel

O

e Sprava a prace s tabularnimi daty

e Razeni dat, vybéry z dat, pfehledy dat

e Formatovani a prehledné zobrazeni dat

* Zobrazeni dat ve formé graf(l

e Rdzné druhy vypoctli pomoci zabudovanych funkci

e Tvorba tiskovych sestav
e Makra — zautomatizovani ¢astych Cinnosti
e Tvorba aplikaci (Visual Basic for Aplications)
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Import a export dat

O

* Import dat
O Manualni zadavani
O import — podpora importu ze starsich verzi Excelu, textovych souboru, databazi apod.

O kopirovani pres schranku Windows — vkladani z nejriznéjsich aplikaci — MS Office,
Statistica atd.

O vyuziti textovych souboru jako kompatibilniho formatu pro prenos dat mezi rdznymi
aplikacemi

* Export dat

O Ukladanim soubor( ve formatech podporovanych jinymi SW, ¢asté jsou textové soubory,
dbf soubory nebo starsi verze Excelu

O PFimé kopirovani pres schranku Windows
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Tipy a triky

o Vybér bunék

CTRL+HOME — presunuti na levy horni roh tabulky
CTRL+END — presunuti na pravy dolni roh tabulky
CTRL+A — vybér celého listu
CTRL + klepnuti mysi do buriky — vybér jednotlivych bunék
SHIFT + klepnuti mysi na jinou buriku — vybér bloku bunék
SHIFT + Sipky — vybér sousednich bunék ve sméru Sipky
SHIFT+CTRL+END (HOME) — vybér do konce (zacatku) oblasti dat v listu
SHIFT+CTRL+Sipky — vybér souvislého fadku nebo sloupce bunék
SHIFT + klepnuti na objekty — vybér vice objekt(
e Kopirovani a vkladani
CTRL+C — zkopirovani oznacené oblasti bunék
CTRL+V —vloZeni obsahu schranky — oblast bunék, objekt, data z jiné aplikace

e Mys a okraje bunky
Chyceni mysi za okraj umozniuje presun bunky nebo bloku bunék
I

PFi chyceni ¢tverecku v pravém dolnim rohu vybéru je tazenim mozno vyplnit vice bunék hodnotami plvodni
bunky (ve vzorcich se méni relativni odkazy, je také moziné vyplnéni hodnotami ze seznamu — napf. po sobé
jsouci ndazvy mésic.
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Ukotveni pricek

Umoznuje ukotveni libovolnych radkd a sloupct pro pohodiné vkladani a prohlizeni dat v tabulce

Ukotvit pficky — ukotvi radky ¥

=

Uk otvit
pficky =

[ J
* Umoznuje Cist radky/sloupce ze zacatku tabulky i po presunuti se dale
e Zalozka ,Zobrazeni“ - , Ukotvit pricky“ l
Zobrazeni Vipvojar Dopliky Acrobat l
* Nabizené moznosti: vored |

1] Zobrazit vedle sebe

_1: synchronni posuv

Ulog

] Zobrazit

# 4 Cbnovit pozici okna

=

5.4.2010 muz
29.3.2010 muZz

|

| Ukotveni zru$ime opétovnym °

odkliknutim moznosti ukotveni pricek
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. . Lupa 100% Prejit na Mové Uspofadat
nad oznacenou burikou a wbér || okno  vie
sloupce vlevo od oznacené Lupa
bunky
Ukotvit horni Fadek : B -
Ukotvit prvni sloupec posledni kontrola  pohlavi  nemocny tiZ

1

-
L

1

Ukotvit pricky

UmoZAuje ponechat zobrazené fadky a
sloupce pii prochazeni zbyvajici ¢asti listu,
Ukotvit horni fradek

UmoZAuje zobrazit prvni fadek pfi
prachazeni zhyvajici casti listu,

Ukotvit preni sloupec

UmoZAuje zobrazit prvni sloupec pfi
prochazeni zhyvajici Easti listu.
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Databazova struktura dat v Excelu
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Sloupce tabulky = parametry zaznamd, hlavicka udava obsah sloupce

— stejny udaj v celém sloupci

Fd Microsol| xcel - ryby.xls - |EI|1|
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Automaticky zadavaci formular I.

O

e Slouzi k usnadnéni zadavani dat do databazovych tabulek

* Nacitd automaticky hlavicky sloupcl jako zadavané polozky
Microsoft Office 2003 a starsi

B Novy zaznam

Mastroje | Data i Okno  Mapovéda
v 4] sefadi . . data 2| x|
Filky R Cislo  ryby: | il 1219
E| E n &7 | ‘ Znacka rvbe: |1 Moy
ormulaF. ..
i D&l ! ;,:,uhm-:',- Spaled fisla: |1 Cidstranit |
i - Pohlavi Im bt
24 CrvEFeni... Délka: 27,5 —I
ig Tabulka... Waha [23 ﬂl
44 Text do sloupcd... P. anguillae: |2 LSII
56,  slou.. P. bini R Sl
45 i .
Skupina a piehled » Zawfit I
30 PRAaP s Vyhledavani
473 Kontingenéni tabulka a graf... 1 L
jg Impartosat exkerni daka 3
3] ¢ Nazvy sloupcl
- | | — T -

Obsah dané bunky - editovatelny
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Automaticky zadavaci formular Il.

* Aplikaci automaticky zadavaného formulare je nutné aktivovat

o ,Tlatitko Office” @\l H9-c- r;"“_.ﬁ - ,Moznosti aplikace Excel”
4| A

r — E—

Oblibené r e . N e P ‘ “:
hene UmoZnuje prizgusobit panel nastroju Rychly pristup. ‘

Vzaorce ?

Zvolit pfikazy = Pfizpdsobit panel nastrojd Bychly pfistup: (i)

| Viechny prikazy |Z| | Pro viechny dokumenty fwichozi) |Z|

Kontrola pravopisu a mluvnice

UlaZit

. . CUIIdL Lvdrus WRTdLEE I “ L.Iloz'lt
Upresnit Formatovani datovéhao listu ¥ zpét | '
[. Piizniis obit ___.l §% Formatovat jako tabu | |

Formatovat wbér
Dapliky

m

Znaovu | 4

u
Odebrat @ Transponovat

LB

Formular...
Centrum zabezpeceni Fotoaparat
ﬁﬁ Funkce textu L4
Zdroje informaci v Generovat data kontingenéni ... i [ Phvodni ]| Zmenit... |

Zobrazit panel pastrojd Rychly pfistup pod pasem karet \

-

L | ok || stomo |
O Automaticky zadavaci formular spustime pomoci nové ikonky na panelu nastroji Rychly pfistup; dale stejné

[ | Mami ] WnFani R
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Automatickeé seznamy

O

e Vytvari se z hodnot bunék v daném sloupci a umoznuji vlozit hodnotu vybérem ze seznamu jiz
zadanych hodnot — usnadnéni zadavani

Sloupec z néjz je seznam vytvoren a pro ktery plati

Taxon |

undance

Lokalita

etc.

510
B Wyimaok
B .
1909 Kopirovat
dnnaeus, 1758 |3, viosit
YWloZit jinak...
T YloFit buriky ...
aceum [ Rudolp .
. Cdskranit...
icii  Maller, 177 =
3 YWymazat obsah
Jian

Iyvchowsky, 193
nnica ( @chneid

B

YWloZit komentar

Eormat bunék...

|F'i5c:in::n:u|a fqeometra [ L

AU HEE TS TR

Lrireiaer

eus, 1761

Bunka, do niZ se vlozi
vybrana hodnota

1 1937
1857

Wybrat ze seznamu...

ian

nnica { =chneid

&

Fridat kukatkn
Hypertextowy odkaz...

{ Linnaeus, 176L

r
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Acanthocephallus luci ¢ Maller, 1776 )
Apophallus rdhlingi Jagerskisld, 1899
Argulus Foliaceus { Linnaeus, 1758 )
Caryophwllagides Fennica { Schneider, 1902 )
D, cabaleroi

D, crucifer Wagener, 1857

D, fallax Wwagener, 1857

0. nanus DD'EI. =18 Eychnwskx, 1934
— C 3 T




Automaticka kontrola dat

e Umoznuje oveérit typ, rozsah nebo povolit pouze urcity seznam hodnot zadavanych do sloupce
databazové tabulky

B komunikace s uzivatelem

= | Data | Okno  Mapovéda
A28l sefad.. 1 [ Ové&Feni dat 2l
21 Filty Pl | Zprava pr zadawani I Chybove Traseni I
g Formulaf... 1 CreeFovaci kribéria
| CvEFen. .. | Fovalit:
= Text do slouped. .. E ICeIé Eislo j IV Preskakovat prazdné buriky
ar @ Kontingencni tabulka a graf... E Data:
2. ¥ Ije mezi j
10T 1T
Minirnuri:
Co je povoleno — definiéni obory |o 3
Cisel, seznamy, vzorce atd. Mazimum:
| 1000000000 EY
i i [~ Pousit byko zmény u wiech ostatnich bunék se stejnym nastavenim
Microsoft Office 2007 Rozsahy hodnot,
nacteni seznamU apod. 5
Wemazat vee | Ok I Skarno
Data Revize Zobrazeni Vivojar Doplaky Acrobat
T i+ Vymazat E = | =4 Ovéfeni datjl S Seskupit...
{» Znovu poudit EE- =4 Owéfeni dat...
iltr 7 o Text do Odebrat i
F Upresnit sloupcd... stejné % ZakrouZkovat neplatna data

it a filtrovat Datov 'ﬁ Vymazat krouZky ovéfeni




Seznamy |.

O

e Skupiny hodnot zachovavajici logické poradi, nékteré jsou zabudované (napf. dny v tydnu, mésice
v roce), dalsi je mozné uzivatelsky vytvofit, slouzi pro Ucely fazeni a automatického vypliovani dat

Microsoft Office 2003 a starsi

Existujici seznamy

Barva

Mastroje | Data  Ckno T e

Makro 3

Mezinr odni I Ukladani I kantrola chvb
Yipothy I Clpravey I Ohecné I

Polozky seznamu:

=] Pfidat |

L
e
I

dpq [Moznasti... [~ L 10, II0, ¥, ¥, VI, YL, IIL, I, ¥, X, %11 OdStra”_Iit
I.-‘..E leden, dnor, biezen, duben, kvéten, Cerven,
spring 97, autumn 97, spring 95
= Analyza dat...
B 00
b

[ [

PoloZky seznamu miZete oddélit stisknutim klavesy Enter,

Importorvat seznam 2 bunék: | :u_j Imporkoyvak |
QK I torno |

Vybér bunék pro novy seznam
Nacteni nového seznamu
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Seznamy Il.

- ,Moznosti aplikace Excel”

L

UmoZhiuje zménit nejoblibené|i moZnosti v aplikaci Excel.
Vzorce
Kontrola pravopisu a mluvnice Nejpoufivanéjsi moZnosti pii prad s aplikaci Excel
UloFit Ffi wbéru zobrazit miniaturni panel nastrojd (o
Uofesnit Povalit dynamicky nahled (i)

presn . L

Zobrazit na pasu kartu Vyvaojar (i)
Piizpasobit Barevné schéma: | Modré |«
Doplrky Styl komentare: | Zobrazovat popisy funkc v komentarich -
Centrum zabezpedeni Vytvoite seznamy pro fazeni a posloupnosti vyplfovani: | Upravit viastni seznamy... ]

O Vlastni seznamy dale stejné (viz predchozi slide)
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Razeni dat

O

e Razeni dat je nejjednodusiim zplisobem jejich zpfehlednéni, uziteénym hlavné u
mensich/vysledkovych tabulek

& Zkontrolujte, zda serazeni neznici vazby mezi bunkami = kontrola oblasti, kterou radite.

Podle ceho radit

21 x
Data I Okna  Mapoyeda Sefadit podle
421 serad.. | ‘ & yzsstupns - Smér fazeni — vzestupné,
Filtr » " Sestupns sestupne
= Dale podle
T_ Eormulaf ... I LI (% Vzestupné
B o
' Text do sloupci... 5 " Sestupns
| 3 ﬂ Pak podle
I i o ) I ;I F II'IIZEStupné v 7 v ..
 Sestupnd Vyuiit prvni radek oblasti jako
Seznam zahlavi
&+ Se zahlavim " Bez zahlavi
DalsSi moznosti — razeni radkda,
fazeni podle seznamu ‘Mﬂinnsti... [ [ o« | stome |
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Automaticky filtr

O
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e Pomoci automatického filtru je snadné vybirat useky dat pro dalSi zpracovani na zakladé hodnot
ve sloupcich databazové tabulky, vybér je mozny i podle vice sloupcu (napf. urcita skupina
pacientl)

* Funkce automaticky rozezna hlavic¢ky sloupcl v souvislé oblasti bunék

* U sloupcli pouzitych pro filtraci jsou rozbalovaci seznamy zbarveny modre

e Vyhodné pro Cisténi dat (vyhledavani preklepd, kombinace textu a Cisel)

Vybér hodnot pro filtraci
L . EA Microsoft Excel - ryby.xls
Data | Okno  Mapoweda Soubor  Upravy  Zobrazit  Vio¥t  Format  Mastroje  Data
j %l SEFEldlt I.l il "{aﬂ 100%, - E D li.-\,’ E B I:—ﬂ ﬂ % E}l‘ @ l% -
| Fi b | Aukomaticks filkr ‘ Es - A 42
= Farmulf... Reziveny Filtr ... A B & D E
!l . . ¥ 1 Cislo | Znagki~| Spolei~| Pohlay»| Délka =
T exk do sloupci. . . s 5 | s 1 L= 1 7 e 1=
] ua.ux ] I:Il El 3 2 2 2 (Pr'\"l'li'l:‘l"l 1|:|:| 3-"-1-I|:|
4 5 c 5 E'u'lastnl...]l 5Eill:|
’ 5 4 = iz 42,0
Rozbaleni seznamu hodnot B 2] 7 g LM 4410
nalezenych ve sloupci / 6 8 6 f 560
a 7 3 7 m 185




Automatické dokoncovani hodnot bunek

O

* Vhodné pro textova pole; nasledné neni nutné vypisovat celé slovo Ci slovni spojeni, ale jen zvolit
nabizené, jiz dfive poutzité slovo Ci slovni spojeni

e Automatické dokoncovani hodnot bunék je nutné nastavit

o ,Tlacitko Office | @1 d9-c 5 - ,Moinosti aplikace Excel
I

= —
Moznosti aplikace Excel M

Oblibené b e N o
: Roziifené moZnosti prace s aplikaci Excel

Wzorce

Kontrola pravopisu luvnice Moznosti iprav

UloZit I Po stisknuti klavesy Enter presunout wbér

m

Hpﬁ:;nit _q smér. | Dold IEI

[] Automaticky vioZit desetinnou Erku

Prizplsabit . -
Pocet: |2 =
Doplrky Povolit operace pretazeni Gchytem a pfetaZeni bufiky
Centrum zabezpeéeni Upozoméni pred prepsanim bunék |

Umoznit dpravy pfimo v bunce
Roziifit formaty a vzorce v oblasti dat

Umoznit automatické zadavani procent
UmoZnit automatické dokondovani hodnoty bunék
[] owiddani lupy pomaci mydi IntelliMouse
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Zdraoje informaci




