Priprava prezentace



Ustni prezentace

s Vizualné vnimané

= Red téla (body language, image, kultura
0sobnost1)



Ustni prezentace

m Priprava vystoupeni

m Zodpoveézeni otdzek (Kde, kdy, proc, jak
dlouho, komu, o ¢em, jaky prinos)

O . rozhodnuti



Faze pripravy

1. Vybér tématu, zvazeni zameru (cil), analyza
publika, shromazdéni materialu



Faze pripravy
2. Usporadani a rozvrzeni materialu

Primérenost

Jasnost zakladni mySlenky (diivéryhodné prameny)
[lustrace, dalsi prostfedky audiovizualni prezentace
Adekvatnost uvodu a zaveru

Vyrovnanost kompozice



Faze pripravy

s 3. Vyrazova slozka projevu

= Neutralni spisovny jazyk
s Princip efektivni komunikace

m Postupnost
m Prehlednost, srozumitelnost, 1lustrace
s Ekonomie (Casoveé omezeni projevu)



Faze pripravy

m 4. Priprava na prednes

s Pisemna priprava a precCteni projevu nahlas
pred vystoupenim



Typy projevu

s Volny — bez psan¢ predlohy, s osnovou
(naroCnost)

s Kombinovany — stfidavy prednes a predcitani
s Blokovy — reprodukce textu (ne doslova)
s Ctenaisky — doslovné éteni (nevhodny)

s Deklamacni — memorovani zpaméti



Zasady projevu

» Uvod a zavér — volny piednes

m Priprava pisemnych podkladu

s Vyhnuti se slozitym syntaktickym
konstrukcim

s Kultivovana vyslovnost

m Pred vystoupenim kontrola organizacniho
zabezpeceni



Ceho si vSima auditorium?

s Primérenosti, konkrétnosti prostiedku
s Dynamiky
m DodrZovani jazykovych norem

s Ohledu feCnika na publikum



S. Prubéh prednesu

m Vstup do prostoru (osobnost feCnika —
kredibilita = duvéryhodnost, presvédCivost)

s Uvodni &ast (nikdy ne omluvy!!)

s Kontaktova Cast — osloveni, pifedstaveni se,
naznaceni tematu

s Cim méné rusivych momentu, tim 1€pe



S. Prubéh prednesu

m Vlastni sdéleni

m Gesta:

m zduraznéni a 1lustrace obsahu

m Zbaveni trémy, psychicke uvolnéni

n Stylizace

s Od pasu nahoru = pozitivni, uSlechtile 1dealy



S. Prubéh prednesu

m (Jesta:

= Siroka = sebejistota
s Kratka, nevyrazna = nejistota
m Zataté pesti =nervozita, agrese

m Sepnute ruce = nejistota



S. Prubéh prednesu

s Mimika:

= Vnitfni pocity (barometr)

a Usmév (mirny, srdeny)

m OC1 — zrakovy kontakt (kyvaci)

(¢im Castéj1 preruseny projev, tim mené
vizualnich kontaktu,

pohled nefixujeme déle nez 3 vteriny)



S. Prubéh prednesu

m Posturika:
m Postoj na jednom miste
s Nenapadne, obCasne premisténi se

(stereotypni chuze = zlozvyk)

Dustojné drZeni téla !!



S. Prubéh prednesu

m Proxemika:

m Se vzdalenosti feCnika se zvySuje oficialnost



Ceho si publikum vSima?

m Artikulace
s LogiCnostl, vyraznosti projevu
s Priméfenosti gestiky, mimiky a kineziky

s Pfiméienosti vnéjsiho vzhledu



Neverbalni zlozvyky

s Dusledek absence sebekontroly



Prezentace diapozitivu

m 2 typy lidi: left brain thinkers — verbalni typ
= right brain thinkers — vizualni typ

= Pochopeni verbalniho projevu: 8 - 20 %
m vizualniho projevu: 25 — 35 %

= kombinace obou: 60— &85 %

s Optimalni pozornost — 8 — 12 minut



Prezentace diapozitivu

= Udaje na diapozitivu - heslovité

s Uvodni diapozitiv — nazev, autor, pracoviste,

datum konami a misto konani, emblém, foto
instituce - NE VSE NARAZ !!



Prezentace diapozitivu

m [extova Cast

s Ne nadmérné mnozstvi textu !!

m Vice textu = méné komunikace !!

s Nezarovnavat na stired



Prezentace diapozitivu

Textova cast

Typ pisma — Arial, Courier, Verdana,
Tahoma, Arial Black, Comic Sans

Barvy — pfimérené sladéné, dobre viditelne a jasne

Pozadi ma zduraznovat obsah



Prezentace diapozitivu

m Textova Cast
m 5 — 7 rfadku textu
m Zietelnost, jednoduchost

m NE barevna show !!



Prezentace diapozitivu

m Nejdulezitéjsi je sdélena informace
s Dodrzeni casového limitu

s Radost z vlastni prezentace



Prezentace diapozitivu

s Snimek musi zaujmout

m Velikost pisma textu 22 — 24 bodu
s Nadpisy 32 a vice
s Podnadpisy 26 — 28 bodu

m Prezentaci ukladat na ruzné typy médii
(1 vicekrat)
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