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Triky v Excelu
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ukotveni pficek — ukotvit fadek a uvolnit, ukotvit sloupec a uvolnit, ukotvit fadek a sloupce
(Zobrazeni -> ukotvit pricky)

pfi oznaceni sloupce se ukaze pocet numerickych proménnych, soucty apod.
filtry (Domu -> Sefadit a filtrovat -> Filtr; nebo CTRL+SHIFT+L)
sefazeni radkl (mit oznacenou celou tabulku!) (Dom( -> Sefadit a filtrovat -> ...)

formatovani sloupcl (oznadeni sloupce -> kliknuti pravym tlacitkem -> Format bunék...; nebo
na karté Doma v sekei Cislo)

podminéné formatovani (Domu -> Podminéné formatovani...)
pridani a odstranéni fadku a sloupce (oznaceni sloupce() ¢i fadku(t) -> kliknuti pravym
tlacitkem -> VloZit buriky; nebo ALT+i+s (pro vloZeni sloupcl) a ALT+i+k (pro vioZeni fadkd));

smazani oznacenych bunék pomoci ALT+a+s

vytvofit kontingencni tabulku v SPSS, zkopirovat ji do Excelu (vypocitat procenta — pouziti
znaku $), vytvofit textové fetézce — napt. 23 (54.5%) pomoci & (ALT+c)

roztahovani okraje vzorcli pomoci pravého buriky a kliknutim 2x na pravy okraj buriky
vytvéareni vzorcl — mozno pocitat prliimér, median atd. (poutZiti = a pfislusné funkce)
spojovani dat pomoci funkce ,,svyhledat”
automatické seznamy a automaticka kontrola dat (Data -> Ovéreni dat)
kontingencni tabulky (VloZeni -> Kontingencni tabulka)

a. Souhrny — Nezobrazovat souhrny x Zobrazovat vSechny mezisoucty...

b. RozloZeni sestavy — Zobrazit v kompaktnim formatu x Zobrazit ve formé tabulky;
Opakovat vsechny popisky poloZzek x Neopakovat popisky poloZzek
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Tipy a triky, jak se v datech pohybovat:

*  Vybér bunék:
- CTRL+HOME — presunuti na levy horni roh tabulky
- CTRL+END — pfesunuti na pravy dolni roh tabulky
- CTRL+A — vybér celé tabulky i celého listu
- CTRL + klepnuti mysi do buriky — vybér jednotlivych bunék
- SHIFT + klepnuti mysi na jinou buriku — vybér bloku bunék
- SHIFT + Sipky — vybér sousednich bunék ve sméru Sipky
- SHIFT+CTRL+END (HOME) — vybér do konce (zacatku) oblasti dat v listu
- SHIFT+CTRL+Sipky — vybér souvislého fadku nebo sloupce bunék
- SHIFT + klepnuti na objekty — vybér vice objektu
*  Kopirovani a vkladani:
- CTRL+C — zkopirovani oznacené oblasti bunék
- CTRL+V —vloZeni obsahu schranky — oblast bunék, objekt, data z jiné aplikace
*  F4 - zopakovat akci (jakoukoliv)

Uzitecné funkce:

*  SUMA —soucet ¢iselnych hodnot oblasti

*  SUMIF — podminény soucet (podminky v doplrikové oblasti)

«  PRUMER - aritmeticky pramér &iselnych hodnot oblasti

*  GEOMEAN - geometricky primeér ciselnych hodnot oblasti

*  COUNTIF — pocet hodnot oblasti spliiujicich zadanou podminku

+  KDYZ - logicka podminka (if)

¢ MAX, MIN — maximum/minimum ¢iselnych hodnot oblasti

*  MEDIAN — vypocet medianu

*  PERCENTILE — vypocet percentil{

+  DATUM (ROK, MESIC, DEN) — prace s kalendafnimi daty

*  ABS —absolutni hodnota

*  SVYHLEDAT - spojovani tabulek podle identifikatoru - fadku

s ZLEVA, ZPRAVA, CAST — funkce pro ofezavani textovych Fetézcli

. STANDARDNI MATEMATICKE FUNKCE (SIN, COS, LOG, LOGZ, EXP) —a mnoho dalsich
*  CONFIDENCE — vypocet intervalu spolehlivosti (pfi normalnim rozdéleni)
*  CORREL, PEARSON — vypocet Pearsonova korelacniho koeficientu

*  COVAR - vypocet kovariance dvou mnozin dat

*  DEVSQ - soucet ¢tverct odchylek od vybérového priméru

*  FDIST, GAMMADIST, CHIDIST, TDIST, NORMDIST aj. — riznd rozdéleni pravdépodobnosti
«  PRUMODCHYLKA — préimérna hodnota absolutnich odchylek

*  SLOPE —smérnice linearniho modelu

*  TTEST, ZTEST, CHITEST — statistické testy shodnosti




