Il. Vzorce v Excelu
Tipy pro praci s Wordem
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Il.a Vzorce v listu Excelu

O

aritmetické operdtory + zabudované funkce Excelu

vpisuji se do bunék sesitu
vzorce jsou vidy uvozeny = (lze téz + -)

pro ,scitani” neciselnych polozek se pouzivd &
vypocet je zalozen bud na Ciselnych konstantach nebo odkazech na bunky

konstanta

I

P =3*odmocnina(Al)

uvozeni vzorce I

odkaz na bunku

zabudovany vzorec Excelu




Vzorce — odkaz na bunku stylu Al

O

Relativni odkazy

A1l = bunika 1. fadku sloupci A

A1:B6 = blok bunék — levy horni roh je v 1. fadku, sloupec A,pravy dolni na fadku 6, sloupec B
relativni odkaz se pfi automatickém vyplnéni bunék vzorcem posune

meéni se s kopirovanim, pri vlozeni a odstranéni radku nebo sloupce

Absolutni odkaz

odkaz na bunku je pevné dan, pfi kopirovani nebo automatickém vyplnéni se neméni
Ize uzamknout jak radky, tak sloupce samostatné ’ uzamceni sloupce

uzamdeni Fadku ) $A$1

Pamatuj: Adresu upevnime pomoci znaku $

MU et‘q““"'v,.
B M
IBA ¢

Sana




Vzorce — tipy a triky I.

O

oznaceni a odznaceni predchozich a naslednych vzorcl

Zavislosti vzorcti — panel nastroju
Microsoft Office 2003 a starsi

komentare

Zawi -t

sledovani zmén hodnot

kontrola chyb

Zprehlednéni vzorcl

Vlozit tabulator CTRL+ALT+TAB
Vlozit konec radku ALT+ENTER




Vzorce — tipy a triky Il.

@ Microsoft Office 2007
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Vzorce — vyuziti seznamu vzorcu
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Kopirovani / Vkladani
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Kopirovani vzorcu, textu, celych sloupcl (zkopirovani pomoci CTRL+C; dale ,Vlozit
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Il.b Tipy pro praci s Wordem
Automatickeé titulky ve Wordu

e Automatické titulky ve wordu pro snaz
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pravy klik na obrazek
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Automaticke seznamy ve Wordu

O

* Mame-li vytvorené automatické titulky graft a tabulek, pak lze vytvorit automatické
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