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Témata

 Novinky v aplikaci

 Pracovní prostředí a základní nastavení

 Předloha snímků



Novinky v PowerPoint

 Správa souborů v novém zobrazení
 Soubor/BackStage veškeré činnosti se souborem, které neprovádíte v souboru

 Automatické ukládání verzí prezentace

 Uspořádání snímků do logických oddílů

 Vložení videa do prezentace, úpravy videa a přehrávání 

videa, vytvoření videa z prezentace

 … a mnoho dalších (web společnosti MicroSoft)

http://office.microsoft.com/cs-cz/powerpoint-help/novinky-v-aplikaci-powerpoint-2010-HA010336563.aspx


Seznámení s pracovním prostředím 



Kontextové karty



Kontextové karty

 Každý objekt má vlastní kontextovou kartu

 Textové pole

 Obrázek

 Tabulka

 Graf

 …

 Skrytí/Zobrazení pásu karet

 CRTL+F1



Užitečná nastavení

 Office - Možnosti aplikace PowerPoint

 Přizpůsobení panelu Rychlého přístupu



Režimy zobrazení

 Normální 

 Řazení snímků

 Celá obrazovka

 Navíc i možnost zobrazení poznámek



Možnosti skrytí 

 Skrytí Snímků/Osnovy 

 Skrytí Poznámek

 Skrytí Pravítka

 Skrytí Mřížky / Vodítka



Šablony

 Grafický návrh snímků včetně konkrétního rozložení 

objektů na snímcích

 Nainstalované šablony se liší podle typu instalace

 Široká škála šablon dostupná na webu

 Ukázka

 Soubor - Nový



Volba motivů

 Pozor na použití motivů

 Ztráta originality 



Předloha snímku

 Efektivní způsob, jak snadno definovat design

 Karta Zobrazení – Předloha 

 Řídí vzhled celé prezentace 



Předloha snímku



Předloha snímku
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