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Opakovani

= Uprava predlohy
- Sablona LF MU
= Studijni materialy predmetu LF:BMOF011
LF MU — Sablona (pptx)
Logo LF MU (png)
Stitek LF MU (png)
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Zakladni prace s dokumenty

= Kliéem je rozlozeni snimku

Domi Vlozeni Mavrh Prechaody Animace Prezentace
alls

Vyjrnout [[=] Rozlozeni =
vi D Kopirovat v 5] Obnovit
oZit e AV . pg
- Kopirovat formét | cpimek~ O Oddil~ B I U S a o
Schrénka f | Motiv Office
H © 0 [ | [
1
Uvodni snirnek Madpis a chsah Zahlavr casti
Dwva chsahy Porovnani Jenocm nadpis
Prazdny Obsah s titulkemn  Obrazek s titulkem

Duplikovat vybrang snimky
Snimky z osnowvy..

i it

Znovu pouiit snimky...
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Zakladni prace s dokumenty

* Prezentace se sklada z objektu na snimcich:
= Textové pole
= Obrazek
= Klipart — preddefinované obrazky
= Tvar
= Graf
= SmartArt — pro vizualizaci informaci a ruznych struktur
= Video a dalsi
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Prace s textovymi poli

= Je mozné pracovat s preddefinovanymi poli pri viozeni
nového snimku

= Pozor pfi zméné motivu
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Stylové podtrzeni
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Prace s obrazky

= Karta Vlozeni — Obrazky

= Po kliknuti na viozeny obrazek se zobrazi kontextova
karta, ktera zobrazuje jednotlivé nabidky formatovacich
nastroju

= Dostupné nabidky:
= Upravit
= Styly obrazku
= Usporadat
= Velikost
= Prebarvit
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Prace s obrazky

= Komprese

= Vhodna pro optimalizaci velikosti celé prezentace

Komprese obrazkd | 2] =
PouZit nastaveni komprese
Pouiit pouze pro vybrané obrazky
’ MozZnosti... ] [ OK l ’ Storno

”

=SS

Nostavent komprese 2ol

Moznosti komprese:
Automaticky provadét zakladni kompresi pii uloZeni
Odstranit ofiznuté oblasti obrazka

Cilovy vystup:
@ Tisk (220 pixeld na palec): Vynikajic kvalita na v&tSiné tiskéren a obrazovek
() Obrazovka (150 pixeld na palec): Vhodné pro webové strénky a projektory
() E-mail (96 pixel na palec): Minimalizace velikosti dokumentu pro sdileni

’ OK l [ Storno




LEKARSKA
FAKULTA

Masarykova univerzita

Pozadi

= Souvisla vypln

= Prechodova vypin

= Obrazek na pozadi
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Seskupovani objektu




LEKARSKA
FAKULTA

Masarykova univerzita

Priorita objektu

= Klik pravym tlacitkem na objekt (obrazek, pole)

Vyjmout
Kopirovat
VloZit

Upravit text

Pienést do popfedi » | L4 Pienést do popfedi
Pienést do pozadi » | Lk Prenést bliz

e il

UloZit jako obrazek...

L+
[~

Welikost a umisténi...

k\? :

Format tvaru...
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Priorita objektu - ukazka

texttexttexttexttexttexttextiexttexttextiexttexttextiexttexttextt
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Prace se zahlavim a zapatim

= Karta Vlozeni — Zahlavi a zapati

= Nastaveni zobrazovani uziteCnych informaci

»
Zahlavi a zapati

Snimek | Poznémky a podklady

i §

Na snimku bude
@ Automaticky aktualizovat Pouzit
30.8.2010 (=] Storno
Jazyk: Twp kalendére:
|Cestina (Ceska republia) []| |zépadni -]
Oeere Nahled
! 30.8.2010
Cislo snimku
[ zapati

l Jj =

[T] Nezobrazovat na Givodnim snimku
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Prace s tabulkami a grafy

Vhodnejsi prostredi je Excel
Pote Ctrl+C a Ctrl+V
S tabulkou Ize snadno pracovat, formatovat

Lze dodatecné upravovat — tabulky ani grafy nejsou
vkladany jako obrazky

Vliozeni — Tabulka
Vliozeni — Graf
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Prace s tabulkami - ukazka




Prechody snimku
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Karta Animace

= pro ukazku lze pouzit dynamicky nahled

I Domii Vlozen Navrh Piechody Animace
Zidnd
Zadna
Uvodni
* W W
Celé najedn... Prolnuti Prilétnuti Vplynuti
Zvyraziiujici
Pulz Barevnypulz  Houpacka Otéceni
o L B B
Barva pisma Podtrzeni  Zablesk tu€.. Zobrazenit..
Zivéretné
Iy k IEI A
Zmizeni Prolnuti Odlétnuti  Odplynuti
Drahy pohybu
—
N
& U
Cary Oblouky Zahnuti Obrazce
H  Daléi Gvodnr efekty...

= %

Daléi drhy pohybu..

PriliS mnoho animaci a efektu skodi

Prezentace Revize

w X

Rozdéleni Setfeni

Zvétieniaz.. Do ernobilé

A

Vina

)L ¢ A

Rozdéleni’ Setfeni

Smycky  Vlastni drdha

Zobrazeni

et

Obrazec

Ztmavnuti

w

Obrazec

Néstroje kresleni

Format

»

Kolo

Zesvétleni

*

Kalo

Q Reknéte mi, co cheete udzlat...

~
Nahodilé pr... Zvétiovani... Lupa

k t

Prihlednost Barva objektu Doplikové ...

A X spe
- *
~ * AP

Nahodilé pr... ZmenZovan... Lupa

Rotovani

¥

Barva chran...

¥*

Rotovani

blokeva-vyuka-podzim-2016.pptx - PowerPoint

¥ k¥

Odraz

t

Barva wjplné

¥

Odraz

A

Prebarveni
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Pokrocilé efekty a prace s multimedii
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Nahravani deni na obrazovce

= Porizeni screencastu.

= Na obrazovce muzete oznacit vyrez, povolit
zaznamenavani ukazatele mysi a vstupu z mikrofonu.

= \ysledek se viozi jako objekt do snimku prezentace,
skrze kontextovou nabidku jej ale muzete bez Cekani
exportovat do MP4 videa.

2016-powerpaint-1ll.pptx - PowerPoint

. . . . O B . .
Prechady  Animace Prezentace Revize Zobrazeni % Reknéte mi, co cheete udélat..

Damu Vlozeni Mawrh
- J S ] A = \
E o d o B D Tl @see . 2 4 BEI T ) L.
Tabulka Obrazky Online  Snimek  Fotoalburn  Obrazce Smart4rt  Graf 1M ie dopliky - Komentsf  Textové Zahlavi WordArt Datum  Cislo Objekt  Rovnice Video Zvuk MNahravani
op Moje doplnky . .

snimek = obrazky obrazovky * pole azapati acas snimku +  obrazovky
Snimky = Tabulky Obrazky llustrace Doplriky Odkazy Komentar Text Symboly Multimédia
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Kvalitnéjsi video

= Moznost exportu videa ve formatu 1920 x 1080

©

ms-powerpoint-news.pptx - PowerPoint

| fommace Exportovat

0
Wavy

Vytvorit video

UloZte si prezentaci jako video, které miZete vypalit na disk, nahrat na web nebo poslat e-mailem.

: [ ) vytvorit dokument PDE/XPS

“Otevitt mEw
Zahrnuje viechna zaznamenana ¢asovani, mluvené komentafe a gesta laserového ukazovatka.

L .
Jlozit A . -
l,_| Vwtvoit video Zachova animace, prechody a multimédia.
3] v

«

HI.JIcpEit_jako e Zobrazit napovédu pro vypélen( videa s prezentaci na DVD nebo jeho nahrani na web

Fisk Bos Balicek prezentace pro disk CD Kvalita pro prezentace

Mejpwétsl velikost souboru a nejvysEi kvalita (1440 = 1080)

Ti
adilet

r'mﬂ MepouZivat zaznamenané ¢asovani ani mluveny komentar

; Eu:" Vytvofit podklady

‘3'@ Mebylo zaznamenédno Zadné casovani ani mluveny komentar,

exportovat

Pocet sekund na kazdy snimek:
3

=
E Vytvoiit

Uéet video

! Zaviit B‘ Zmeénit typ souboru

M wloZnosti
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Multimédia a efekty

= Animace a prechody
= Multimédia obecne
= Obrazky

= Video zaznam

= Zvukovy zaznam
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Animace

= Kontextova karta Animace

= Vhodné vyuzit Podokno animaci

o @
*90 Podokno animaci| b Zacatel v Zménit pofadi animace
Akt & Pis
ifené moZnosti animaci Casovani
__'] Podokno animaci v X

-~
> _Prehcit
1 # Xontextova ka... []
2 ¥ vhodné vyulit...[ ]
2
3:!_ Z&stupay sym.... |

4% Zéstupny sym... [ |
¥




[ garant , master ]

Dokonéeny

export na centralni export na centralni

branu NE branu ANO

Vicerozmérné hodnoceni kvality

Garancni formular

ZaloZeni .
recenzniho Zkontrolovano
. garantem

rizeni

Publikace na lokalnim
portale
+
Bez exportu na centralni
branu a aplikace 4D
hodnoceni

Publikace na lokdlnim portale

+

export na centralni branu véetné
aplikace 4D hodnoceni

s

redaktor master garant




garant , master

export na centralni

Publikace na lokalnim portale
+
Bez exportu na centralni
branu a aplikace 4D
hodnoceni

branu NE

Vicerozmérné hodnoceni kvality

Garancni formular

export na centralni
branu ANO

Zalozeni

fizeni

Recenzni Fizeni Kontrola provedena garantem

recenzniho ¢ Zkontrolovano [/

garantem

\ /

n Poger, élimek nabyl zhontrofovin garsriem, nemd by bt tedy skinovany

Publikace na lokalnim portale
+

aplikace 4D hodnoceni

export na centralni branu véetné

redaktor

)
master garant
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Procviceni animaci
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4D model garance kvality

Y'a 8 g % 0 4

Cbrazovy : . 4

skripta a Edukaéni weby ., . . Prezentace a % E-lzarningove ?

navody a attasy Digitaln video R mate;:‘lw kurzy (LVS) Nerecenzovano
o4 - Ohodrotte
v S g‘ \ & jako prvni tento clinek!
e eb
rokrodila ializadni i
zikadni roveR ok oo Specializani  Komplexi :
uroven droved droved hodnotit

A Tento prispévek nebyl zkontrolovan garantem obsahu portalu.
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Prechody

= Kontextova karta Prechody

Domd VieZeni Navrh Prechody Animace Prezentace Revize Zobrazeni Vyvojaf Acrobat
0 — — 5| A - . N
2 [ m B QG @ ® B W @ 9 @ B
ahied iidni Stiih Prolnuti Vytladeni Proinuti ze 5...  Rozdéleni Prolnuti pfe... Nahodilé pr... Obrazec Odkryti Prekryti Zablesk <
Nahled

Prechod na tento snimek
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Multimédia

= Ve starsich verzich se dala nastavit velikost souboru
urceneho pro vlozeni do prezentace

= Hudba/video se stanou soucasti prezentace automaticky

= Neni treba nastavovat zadnou hranicni velikost,
hudba/video se vlozi vzdy
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Multimédia a velikost souboru

= P¥i vkladani grafickych objektl muze velikost snadno
dosahnout neprijatelnych hodnot

= Problém se zasilam e-mailem — omezeni velikosti prilohy

= Vzdy pamatovat na komprimaci multimédii
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Multimédia a velikost souboru

= Vliv na vyslednou velikost prezentace ma vkladani:
= videa
= obrazku a fotografii
= aplikace grafickych stylu

= Doporuceni: pouzivat uziteCnou funkci pro komprimaci
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Informace
MNawvy
Oteviit

UloZit

UloZit jako

Tisk

Sdilet

Exportovat

Laviit

Informace

blokova-vyuka-podzim-2016

Dokumenty » work » vyuka » lekarska-fakulta » aplikace-ms-office-blokovka

e

Optimalizovat
kompatibilitu

LI
)
AR
Komprimovat
multimédia ~

»

Zamknout
prezentaci

@
Zjistit mozné
problémy -

q

Spravovat
prezentaci -

Optimalizovat kompatibilitu multimedii

Mate v planu poslat tuto prezentaci do jiného pocitace? Optimalizace kompatibility
multimédii mize zlepéit kvalitu prohlizent.
B Multimedialni soubory (celkem 2) se daji optimalizovat.

Informace o kompatibilité multimédii

Velikost a vykon multimedii

Kompresi multimediélnich soubord miZete usetfit misto na disku a zlepiit vijkon
piehravani, Komprese mize ovlivnit kvalitu multimédif,

B Multimedialni soubory v této prezentaci maji velikost 11 ME.

Daléi zplsoby pvyen’ multimedidlniho wkonu

Zamknout prezentaci

UrnoZfuje uréit, jaké typy zmén miZou ufivatelé v této prezentaci délat.

Zkontrolovat prezentaci

Pred publikovanim tohoto souboru si uvédomte, Ze obsahuje:

B Komentar

Vlastnosti dokumentu, jméno autora, souvisejici data a ofiznuta data obrazku
Poznamky k prezentaci

Obsah, ktery nemohou osoby s postiZenim precist

Spravovat prezentaci

Vratit se zménami, rezervovat a obnovit neuloZené zmény
@ Dnes, 10:08 (automatické uloZeni)
@ Dnes, %:50 (automatické uloZeni)

blokova-vyuka-podzim-2016.pptx - PowerPoint

Vlastnosti -
Velikost
Snimbky
Skryté snimby
MNazev
Znacky

Kategaorie

Souvisejici data
MNaposledy upraveno
Vytvafeno
MNaposledy wytisténo

Souvisejici uZivatelé

H Martin Komenda

Autor

13,4 MB

90

0

Prezentace aplikace Power...
Pridat znacku

Pridat kategorii

Dnes, 10:28
Dnes, 3:24

Pfidat autora

Autor posledni zmény HM inK q
artin Komenda

Souvisejici dokumenty

D Oteviit umisténi souboru

Lobrazit viechny vlastnosti
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Komprimovat média

= Kvalita pro prezentace

= PowerPoint se pokusi komprimovat velikost, aniz by doslo k

vyraznéjSimu poklesu kvality zvuku i videi. Od této volby pfilis velkou
usporu mista necCekejte.

= Kvalita pro internet

= vlozené video a zvukoveé soubory budou komprimovaneé v té mire, aby
jejich kvalita byla srovnatelna s témi, které jsou streamovaneé pres
internet. Pokud chcete prezentaci sdilet pres internet, je tato volba
idealni.

= Nizka kvalita

= nejvysSi mozna mira komprimace, pfri které jiz bude znatelny pokles
kvality videa Ci zvukovych souboru. Pokud vSak chcete poslat prezentaci
pres e-mail, dosahnete touto volbou opravdu vyrazné redukce velikosti.
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Komprimovat média

= Po zvoleni typu komprese se zobrazi dialog, ktery vas
bude informovat o jejim prubéhu a celkové velikosti, o
kterou se prezentace zmensi

= V pripade, ze chcete provedenou kompresi vratit,
otevrete nabidku Komprimovat média a zvolte prikaz
Zpét. Musite tak ovsem ucinit jeste predtim, nez
prezentaci ulozite. Pote jiz neni mozné proces
komprimace vratit
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Komprimace - ukazka

Komprimovat média

X ‘?94?‘

Snimek  Nazev

19 reklama.mpag
23 Adele- Someone like you.mp3

Pocatedni velikost (MB)
55
5

Stav

Dokonéeno — uloZeno 2,5 MB
Dokonceno — ulozeno 1,2 MB

Komprese byla dokoncena. Usetrili jste 3,7 MB.

l
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Obrazek — pomer stran

nechténé deformace

= Vhodné pro

= Loga
= Fotky osob

Format obrazku

= Uzamceni pomeru stran obrazku zajisti eliminaci

Vyplfi

Barva Cary

Styl Cary

Stin

Odraz

Zare a mékké okraje
Prostorovy efekt
Otoceni v prostoru
Automatické opravy obrazku
Barva obrazku
Grafické efekty

Ofiznuti

{ Velikost

Pozice

Textoveé pole

Alternativni text

Velikost

Velikost a otoceni

Vyska:

Otoceni: 50" 1;\

Méfitko

viska: [128% 5] Sika:  [128%

Zamknout pomér stran
vzhledem k pvodni velikosti obrazku
[T Nejlepsi méfitko pro predvédéni prezentace
Rozliseni '640 X 480 :]
Pdvodni velikost
Vyska: 8,41cm Sitka: 8,44cm
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Vyrez z obrazovky

= Vlozeni — Snimek z obrazovky
= Vyber z dostupnych oken
= Vyfez obrazovky

@] e —————
MDomd VioZeni Navrh Prechody Animace Prez

ke e B P
Tabulka Obrazek Klipart | Snimek |Fotoalbum Obrazce SmartArt Graf
obrazovky ~| | b
Tabulky d Dostupna okna all
H9-00E8@®|
Snimky Osnova 76 *“"*"‘_:‘f‘ e o i
=

SV
P .
g £ =
L g | @3+ Vyrez obrazovky
et j

v IR
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Obrazek — co PowerPoint neumi

= Pruhlednost

= Pokrocila prace s grafikou
= Vrstvy
= Filtry
= EXporty
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Video

&

vodafone
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Video a zvuk

= Video ani zvukovy soubor nelze snadno exportovat

= Jedina cesta je pres xml strukturu



XML struktura MS Office dokumentu
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CEelad Ge @gh @i £sft Lﬁ{t =T A G U

vc,. \l.__._..l_\l'\__ L

[—] 20 191 644 kB z 124 930 044 kB volnych

B 1522

Nazev -l—Jd L;Je il

-l_jd Qe &h @i Ft x gy N

[—] 20 096 756 kB z 124 930 044 kB volnych
v MM\MWWMWWMM@WM o

* v

'Nazev Pfipc Velikost ¥ Datum Atributy
el <DIR> 22052012 17:37 —
i image 1 jpeg  622301.01.1980 00:00 —
() [media] i image 10 jpeg 48 81201.01.1980 00-00 —
[ [notesMasters] i image11 jpg 147 134 01.01.1980 00:00 —
[ InotesSlides] 5+ image 12 aif 9 396 01.01.1980 00-00 —
[ [slideLayouts] R.image 13 png 73 254 01.01.1980 00:00 —
[ [slideMasters] i image 14 jpeg 20 53201.01.1980 00-00 —
[ [slides] i image 15 jpeg 16 842 01.01.1980 00-:00 —
(7 jtheme] i image 16 ipg 5 705 01.01.1980 00:00 —
*% presentation M. image 17 png 61 80701.01.1980 00:00 —
“% presProps = image 18 ipg 8 471 01.01.1980 00:00 —
= tableStyles R image2 png 2 40701.01.1980 00:00 —
7 viewProps |Rsimage3 png 39 17901.01.1980 00:00 —
- i image4 jpeg 37 57501.01.1980 00:00 —
5 image5 gif 2 306 01.01.1980 00:00 —
R image6 png 16 384 01.01.1980 00:00 —
i image7 jpeg 89 520 01.01.1980 00-:00 —
= image8 irg 73 934 01.01.1980 00:00 —
= image9 jpeg 23 32701.01.1980 00:00 —
) /medial mp3 5 284 005 01.01.1980 00:00 —
& media2 mpg 5 808 930 01.01.1980 00:00 —
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Export snimku prezentace

= Klavesa F12
= bez nastaveni uziteCnych atributu (napr. WMV)

= Soubor — Ulozit a odeslat
= PDF
= JPEG pro web
= PNG pro tisk
= WMV(Windows Media Video)
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Novinky v MS PowerPoint 2016
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Sest novych typu grafi

= Sest novych typa grafu:
= stromova mapa,
vicevrstvy prstencovy, histogram,
krabicovy graf,
vodopadovy graf
a kombinovany.

= Na jedné hromadé je najdete v seznamu vSech grafu
(Doporucené grafy — Vsechny grafy)
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Sest novych typu grafii

Viozit graf ? X

Doporucené grafy  Viechny grafy

K™ Posledni

Sablony _1

Sloupcovy
Spojnicovy Stromova mapa

‘/")SE(.OV.\" Nisev grafu

Pruhovy
Ploény
XY bodovy oy
Burzovni( !!!
Povrchovy
Paprskovy

Vicevrstvy prstencovy

Histegram
Krabicovy graf
Vodopéadovy

FPEEFOEX BERERSHNeRE

Kembinovany
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Ostatni novinky v MS PowerPoint 2016



https://support.office.com/en-us/article/What-s-new-and-improved-in-Office-2016-for-Office-365-95c8d81d-08ba-42c1-914f-bca4603e1426?ui=en-US&rs=en-US&ad=US&fromAR=1
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Guy Kawasaki: The 10/20/30 Rule of PowerPoint (2005)

= http://qguykawasaki.com/the 102030 rule/

= ten slides
= last no more than twenty minutes

= contain no font smaller than thirty points


http://guykawasaki.com/the_102030_rule/
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Kontakt

RNDr. Martin Komenda, Ph.D.

= E-mail: komenda@iba.muni.cz
= Kamenice 126/3, mistnost 617
= tel. 549 494 469



mailto:komenda@iba.muni.cz

