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Osnova

= Jak na spravnou prezentaci: koncept a pouziti prezentaci

= Seznameni s pracovnim prostfedim MS PowerPoint 2007

= Pokrocilé efekty a prace s multimedii
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Uvodem...

= VZdy musim mit publiku CO RICI.

= Prednasky jsou specifickou formou uméleckeé tvorby.

= Kdo ztratil sebeovladani, prohral - nejenom v pokeru, ale
| jako prednasejici.
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Uvodem...

= Z&dny recept neni univerzalni.

= Okopirujte chovani a styl prezentace nékoho, jehoz
pfednasky na vas pusobi pozitivné.

= PowerPoint nedela Spatné prezentace, problem vzdy
sedi nekde mezi klavesnici a zidli.
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O ¢cem bude rec¢

= Koncept a pouziti prezentaci
= Jak vytvorit spravnou prezentaci

= Doporuceni, jak vytvaret prehledné a efektni prezentace
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Pouziti prezentaci

= K heslovitému sdéleni informaci
= Oziveni obrazky, schématy, tabulkami,...
= Nevhodné pro dlouhé texty

= Primarné doprovodna pomucka pfi vykladu
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Vyhody MS PowerPoint

= Jednoducha, ale vykonna aplikace
» |dentické formatovani textu jako ve Wordu
= Uzivatelsky prijemné prostredi

= Snadna prace s grafickymi objekty
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Spravna prezentace
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CiM PREKVAPIVEJSI
BUDE STRANKA
VASI PREZENTACE, TiM VICE
LIDI = JI ZAPAMATUJE.
A CO JE JESTE DULEZITEJSI,
Sl | VAS.
Paul Arden
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Koncept prezentace

= Zakladem jsou tri kliCove Casti:

Prezentace
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Priprava prezentace

= Ujasnéte si
= CO je smyslem vasi prezentace
= CO je od vas oCekavano

= Uvédomte si
= ke komu mluvite
= co budete prednaset
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Priprava prezentace

= Pripravte se, ze
= ne kazdy vSemu porozumi
= na vysvétleni pouzivanych terminu
= na pripadneé dotazy
umeéni obhajit si svUj nazor
asertivni postoj
schopnost ridit pripadnou diskusi
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Priprava prezentace

= Nezapomente
= vzhled je dulezity
= vhodné se obléci
= sebejisty prichod
= vhodné osloveni
= spravné drzeni téla
= chuze béhem vykladu
= postoj smeérem k publiku
= oc¢ni kontakt s posluchaci
= psychicka priprava
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Doporucené rady

= Prezentaci si vyzkousejte
= prevypraveéjte prezentaci bez snimku

= Pouzivejte prezentér, ukazovatko
= Snimky prochazejte pomalu

= Nikdy nectete doslova text
= odrazky nabizi mnoho vyhod
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Doporucené rady

= Dulezité informace zopakujte
= Radéji pfesna Cisla nez priblizné udaje
= Pouzivejte kratké a srozumitelne vety

= Vyvarujte se parazitickych sluvek
= Z€ ano, apod., prosté, jako, vlastné
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Doporucené rady

= Pozor na cizi slova

= Metodika vykladu
= zmena tonu hlasu
= stfidani tempa
= obCasné pauzy

A v v s
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Grafika a animace
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Jak urcite ne ...




(] tacoia”

Snimek nema nadpis. Nadpisy snimkl pomahaji posluchacum pfi sledovani
prezentace. VSechny snimky s vyjimkou fotografii by mély byt opatieny
nadpisem.

Velikost pisma tohoto snimku je pfilis mala. Pismo je Citelné na obrazovce
PC, avSak pri prezentaci prectou text jen posluchaci v ,prednich radach®. Pro
posluchace dale od promitaci plochy je VaSe prezentace necitelna a vysledky
Vasi prace jsou pro né ztraceny.

JE-LI VESKERY TEXT PSANY VELKYMI PISMENY Cl KURZIVOU, je rovnéz
obtiznégji Citelny. Uzivej tmavé pozadi snimku; ne svétleé !

Snimek bude lépe Citelny, pokud bude ¢lenén vyraznymi odrazkami a
odstavci.

Snimek obsahuje pfriliSs mnoho textu. Prezentace nema Vasi pfednasku
kompletné nahradit a vSe co fikate promitnout, je pouze struénym obrazovym
doprovodem toho, co chcete poslucha¢um fici.

Na snimku by nemélo byt vice nez cca 9 az 11 fadku textu.
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Spatna volba zvukovych efektt

= Zneuziti zvukovych animacnich efektu.
= Pfehnané uziti pfechodovych efektu

= RusSivy efekt misto oziveni
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Jak zabit prezentaci

* Priklady z Ceske praxe

= http://www.slideshare.net/tomambrosy/9-zpusobu-jak-
zabit-kazdou-prezentaci-3193437



http://www.slideshare.net/tomambrosy/9-zpusobu-jak-zabit-kazdou-prezentaci-3193437
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Desatero PowerPointu
= Pouzivejte atraktivni material s mirou
= Dulezita je jednoduchost

= Omezte pocet Ciselnych udaju na snimcich
= Pouzijte ziveé barvy

= Neopakujte po aplikaci Microsoft PowerPoint

= Vkladejte dalsi obrazky a grafiku mimo nabidku
aplikace

= Spravné nacasujte svuj komentar
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Desatero PowerPointu

= Poskytnéte posluchacum pfilezitost k odpocinku

= Predejte posluchadum material na konci — nikoli béhem
prezentace

= Pred prezentaci provedte nemilosrdne seskrtani
= Dbejte na svuj projev

= Koncipujte sve sdeleni tak, aby bylo pro posluchace
zajimave a nevsedni
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Seznam chyb pri tvorbé prezentaci I.

= 1. Chyba - Nevime co je cilem prezentace

2. Chyba - Pouziti vestavené Sablony

3. Chyba - Kontrast pozadi proti pismu

4. Chyba - Mnoho maleho textu

= 5. Chyba - Nevhodneé prechody a efekty
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Seznam chyb pfri tvorbé prezentaci ll.

= 6. Chyba - Priserné zvuky

/. Chyba - Nevhodné humorné obrazky

= 8. Chyba - Grafy bez popisu os

= 9. Chyba - Pouze vytisténa prezentace

= 10. Chyba - Nevime cil prezentace
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Pouzita literatura

= T.Zykan: Jak zabit prezentaci
= http://sites.google.com/site/tomaszykan/

P. HumpoliCek: Jak prezentovat svoiji praci, abych obstal
= http://kcjl.upol.cz/prezentacni a diskuzni techniky/humpolicek.pdf

= Design snimkU neni jen tfeSniCka na dortu. L. Bajer

= http://www.mitvsehotovo.cz/2011/01/29/design-snimku-neni-jen-
tresinka-na-dortu/

=  Williams, R. Non-Designer’s Design Book

= Chyby pfi tvorbé prezentaci - PowerPoint

= http://office.lasakovi.com/power-point/zaklady/chyby-v-tvorbe-
prezentaci/



http://sites.google.com/site/tomaszykan/
http://kcjl.upol.cz/prezentacni_a_diskuzni_techniky/humpolicek.pdf
http://www.mitvsehotovo.cz/2011/01/29/design-snimku-neni-jen-tresinka-na-dortu/
http://office.lasakovi.com/power-point/zaklady/chyby-v-tvorbe-prezentaci/
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Od teorie k praxi
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Novinky v PowerPoint 2010

= Sprava souborl v novém zobrazeni BackStage veskeré
cinnosti se souborem, které neprovadite v souboru

= Automatické ukladani verzi prezentace
= Usporadani snimkd do logickych oddilu

= Vlozeni videa do prezentace, upravy videa a prehravani
videa

= Vytvoreni videa z prezentace
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Novy dokument
* Pfi spusténi se automaticky vytvori novy dokument
= Office — Novy — Prazdna prezentace

Nainstalované sablony
Nainstalované motivy

-
Nova prezentace -
Sablony ‘ @ 3 ﬁ/yhledat $ablonu ve sluzbé Microsoft Office Online
Prazdné a nedavné ‘
Nainstalované $ablony Prazdné a nedavné
Nainstalované motivy T
§ab|ony...
Novy z existujiciho...
Prazdna
Microsoft Office Online prezentace
Uyecene Naposledy poufZité Sablony
Diagramy
Diplomy
Kalendare =z K/ Seianstres |
~ | = /74 E
Prezentace = =2 W‘
Rozpisy — . # — —————
Snimky s hy
3 Diagram procesu Prezentace pro skolni Prezentace Sko leni
Snimky s obsahem védecky projekt zaméstnancd
Vice kategorii
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Seznameni s pracovnim prostredim

Domi Viozeni MNavrh Piechody Animace Prezentace Revize Zobrazeni Q Reknéte mi, co cheete udélat...

= X, Vyjmout j [=] Rozlozeni = . ool a Smér textu L NOoo O Vjplii obrazce = O Najit
" O ER Kopirovat ~ " £ Obnovit Zarovnat text AL Led o[- emoradat Fo raze B Nahradit -
it ovy e AV . Aa- | A - —| Uspofadat Rychlé
. ¥ Kopirovatformat oot 5 Oddil - BIU S ! o Phevést na obrazek Smarcant - |4 DA Y ¥ RS I3 Vybrat =
schrénka [ Snimky Pismo Odstavec Kresleni Upravy
B - ® O [} s
- 12 1 10 9 L 7 & 5 4 3 2 1 o 1 2 3 4 5 3 7 8 9 10 1 12
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. Predpoklady a pozadavky na ukonc¢eni

: » Predpokladem je pouze zakladni zkuSenost s praci na
¢ i pocitaci
D = Dochazka — Gast min. 90 %

- Aktivni uéast na seminafich

6 =
7 . BMOF011 — Aplikace MS Office (podzim 2016) 2

Kliknutim vioZite poznamky.

OHica
Snimek3z23 [[F Ceitina = Poznémky WMKomentse [E I8 EE

Wt Komends
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Uzitecnha nastaveni

= Office - Moznosti aplikace PowerPoint

= Pfizpusobeni panelu Rychlého pfistupu

I 9 - u[sﬁ’;x’__@ﬁ

| Pfizplisobit panel nastroji Rychly piistup

Mawy
Otevfit
(V] vzt
E-mail
Rychily tisk
Mahled
Pravapis
(V]| zpet
[V

| Znavu
Prezentace od zadatku

Dalii prikazy...

Zobrazit nad pasem karet — . . L
Prizpasobit panel nastroja Rychly pristup
Minimalizovat pas karet
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Rezimy zobrazeni

= Normalni

= Razeni snimkd

= (Cela obrazovka
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Rezimy zobrazeni — karta Zobrazeni

= Navic i moznost zobrazeni poznamek

Domd Vlozeni Mawvrh Prechody Animace Prezentace Revize Zobrazeni

|EIIE‘ "IEI ‘EE ‘ | |— q | Pravitko q

" Miizka
Marmalni Zobrazeni Razeni Pozndmky Zobrazeni Predloha Predloha Predloha Poznamky Lupa
osnovy  snimkd pro ¢teni  snimkd podkladd poznamek Voditka
Zobrazeni prezentaci Zobrazeni piedlahy Zobrazit I

I Navic i moZnost zobrazeni poznamek

Textmych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych poznémek Text mych poznémek Text mych poznémek Text mych poznamek
Textmych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych pozndamek
Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych pozndamek Text mych poznamek Text mych pozndamek Text mych poznamek
Textmych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych pozndmek Text mych pozndmek Text mych poznamek Text mych pozndmek
Textmych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych pozndamek
Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych pozndmek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych pozndmek
Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek
Textmych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek Text mych poznamek

12
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Moznosti skryti

= Skryti Snimku/Osnovy
= Skryti Poznamek
= Skryti Pravitka

= Skryti MFizky / Voditka
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Sablony

= Graficky navrh snimku v€etné konkrétniho rozlozeni
objektu na snimcich

* Nainstalované sablony se liSi podle typu instalace
= Siroka Skala $ablon dostupna na webu

= Ukazka — klasické fotoalbum
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Volba motivu

= Pozor na pouziti motivu

= Ztrata originality

Domt WVloZenl Méwrh Piechady Animace Prezentace Revize Zobrazenl Q@ Reknéte mi, co cheete udglat...

Tato prezentace

Aa

Office

..QL

r|f| Hiledat motivy...
’!_'E UloZit aktualni motiv...



LEKARSKA
FAKULTA

Masarykova univerzita

Zakladni prace s dokumenty

= Kliem je rozlozeni snimku

Domi Vlozenl MNawrh Prechody Animace Prezentace

“D Vyjrmout [=] Rozlozeni~
M

- Kopirovat 5] Obnovit
Vlozit B I U S abe &V - Aa

- Kopirovat formét | cpfmek~ O Oddil~
Schranka | Motiv Office
H ©- 0 [ [T
1
Uvodni snimek Madpis a ohsah Zahlavr casti
Dva chsahy Porovnani lenocm nadpis
Prazdny Obsah s titulkem  Obrazek s titulkem

i3] Duplikovat vybrané snimky
r|:'| Snimky z osnowvy..
1= Znovu pouzit snimky..
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Zakladni prace s dokumenty

= Prezentace se sklada z objektu na snimcich:
= Textoveé pole
= Obrazek
= Klipart — preddefinované obrazky
= Tvar
= Graf
= SmartArt — pro vizualizaci informaci a ruznych struktur
= Video a dalsi
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Prace s textovymi poli

= Je mozné pracovat s preddefinovanymi poli pfi vlozeni
noveho snimku

= Pozor pfi zméné motivu
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\ v / j
N - - ea¥ s o e w m
W, fa\| VAV AV, ,':_i—l* -|
N I NS VAL
v' /
/

Mekky stin

Efekty

 Textura

' Smér textu \\

Mezery mezi znaky

Stylové podtrzeni
Diex] ,
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Cviceni

1. Vlozte nékolik novych snimku s riznym rozloZenim
2. Do poli vlozte libovolny text

3. Vyberte si jedno textoveé pole, zmente jeho velikost,
ohraniCeni a zarovnani textu vlevo, na stred, vpravo

4. Zmeénte barvu pozadi a barvu pisma textového pole,
vyuzijte efektu textového pole

5. Vlozte misto pozadi textového pole obrazek
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Prace s obrazky

= Karta Vlozeni — Obrazky

= Po kliknuti na viozeny obrazek se zobrazi kontextova
karta, ktera zobrazuje jednotlivé nabidky formatovacich
nastroju

= Dostupnée nabidky:
= Upravit
= Styly obrazk
= Usporadat
= Velikost
= Prebarvit
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¥
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Cviceni
= Najdete na webu libovolny obrazek
= Pokuste se s vyuzitim dostupnych nastroju pro praci s

obrazky vytvorit co nejzajimaveéjSi obrazek, pripadnée
jeho ruzné modifikace
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Fotoalbum

= Pfi vytvareni obrazové prezentace Ize vyuzit funkce
fotoalbum

= Karta Vlozeni — Fotoalbum

= Pozor na kompresi vlozenych fotografii
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Prace s obrazky

= Komprese

= Vhodna pro optimalizaci velikosti celé prezentace

' R
Komprese obrazkd | ? R | =B ﬁl

o
Ny Ko P

PouZit nastaveni komprese Moznosti komprese:

Automaticky provadét zakladni kompresi pii uloZeni
[Mozmosti.. | [ ok | [ stomo Odstranit ofiznuté oblasti obrazkdi

[] pouzit pouze pro vybrané obrazky

S —~ Cilovy vystup:

@ Tisk (220 pixeld na palec): Vynikajici kvalita na vétSiné tiskdren a obrazovek

l () Obrazovka (150 pixeld na palec): Yhodné pro webové strénky a projektory
() E-mail (96 pixeld na palec): Minimalizace velikosti dokumentu pro sdileni

[ ok || stomo ]IJ




LEKARSKA
FAKULTA

Masarykova univerzita

Pozadi

= Souvisla vypln

= Prechodova vypin

= Obrazek na pozadi
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Seskupovani objektu
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Priorita objektu

= Klik pravym tlacitkem na objekt (obrazek, pole)

Vyjimout
Kopirovat
VioZit

Upravit text

Prenést do popfedi » | L4, Pfenést do popfedi
Pienést do pozadi * | Lk Prenést bliz

FIETEr

UloZit jako obrazek...

-|-L,-|:
[~

Welikost a umisténi...

& |

Eormat tvaru...
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Priorita objektu - ukazka

texttexttexttexttexttexttexttexttexttexttexttexttexttexttextrextt

exttex textt
xtte o Xttex
Lt
tteX ° ,“u‘..m@""‘"’wk i ’ o
.,/’J @]
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Prace se zahlavim a zapatim

= Karta Vlozeni — Zahlavi a zapati

= Nastaveni zobrazovani uziteCnych informaci

»
Zahlavi a zapati

Snimek | Poznémky a podklady

Na snimku bude

(@ Automaticky aktualizovat Pouiit
[30.8.2010 =
Jazyk: Typ kalendéFe:
| Cetina (Ceska republia) [+]| |zépacni =]
©) Pevné
|30.8.2010 \
Cislo snimku
[ zapati

el

N&hled

| ||| ——

[] Nezobrazovat na Givodnim snimku
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Prace s tabulkami a grafy

= VhodnégjSi prostredi je Excel
= Poté Ctrl+C a Ctrl+V
= S tabulkou Ize snadno pracovat, formatovat

» | ze dodateCné upravovat — tabulky ani grafy nejsou
vkladany jako obrazky

= Vl|ozeni — Tabulka
= Vlozeni — Graf
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Prace s tabulkami - ukazka
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Prechody snimki

= Karta Animace

= pro ukazku Ize pouzit dynamicky nahled

= P¥iliS mnoho animaci a efektu skodi

| vomi  viezen  Wawn
Zidnd
Zadna
Uvodni
Celé najedn... Prolnuti Prilétnuti
Zujrazfiujici
Pulz wnjpulz  Houpaka
o L B
Barva pisma Podtrzeni Zablesk tué...
Zivéretné
ok K
Imizeni Pralnuti Odlétnuti
Drahy pohybu
—
Yy
'
ian- Oblouky Zahnuti

T

vodni efekty...

= %

Dalii dréhy pohybu...

Piechody

W

Vplynuti

Otaceni

Zobrazenit...

>

Odplynuti

Obrazce

Animace

Prezentace Revize

w

Rozdéleni

bt

Rozdéleni’

Smycky

x %

Setfeni Obrazec

Do cernobilé  Ztmavnuti

' ol

Setieni Obrazec

Vlastni dréha

Zobrazeni

Néstroje kresleni

Format

»

Kolo

Zesvétleni

*

Kolo

blokeva-vyuka-podzim-2016.pptx - PowerPoint

Q Reknéte mi, co cheete udélat...

= P ¥ % ¥

Nahodilé pr... Zvétiovani... Lupa Rotovéni Odraz

k f T

Prihlednost Barva objektu Dopliikové .. Barva chran...

A

Piebarveni

i Ax wpe
<
= & % R ¥
Mahodilé pr... Zmenovan... Lupa Rotovani Odraz
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Revize

= Pravopis — umoznuje kontrolu dokumentu
= Zdroje informaci — prohlidka slovniku a encyklopedii
= Tezaurus — umoznuje definovat nova synonyma

= Prelozit — jednoduchy preklad
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Revize

= Jazyk — vyber jazyka textu, se kterym je svazana
kontrola pravopisu

= Komentar — okomentovani snimku

= Zamknout prezentaci — dostupné po aktivaci sluzby

= Windows Live ID
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Tisk

= Office — Tisk
= Tisk

= Rychly tisk
= Nahled

= Office — Ulozit jako — Adobe pdf
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Predloha snimku

= Efektivni zpusob, jak snadno definovat design

= Karta Zobrazeni — Predloha
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Pokrocilé efekty a prace s multimeédii
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Multimédia a efekty

= Animace a prechody

Multimédia obecné
= Obrazky
= \ideo zaznam

= Zvukovy zaznam
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Animace

= Kontextova karta Animace

= Vhodné vyuzit Podokno animaci

o @
% Podokno animaci| ) Zacates v Zménit pofadi animace
irene moznosti animaci Casovani
i Podokno animaci v X

-~
P> Prehit.
1 # Xontextova ka... C]
2 ¥ vhodné vyulit ... [ ]
2
3;4 Zastupay sym... |

4% Zastupny sym... [
¥




[ garant , master ]

Dokonéeny

export na centralni export na centralni

branu NE branu ANO

Vicerozmérné hodnoceni kvality

Garancni formular

ZaloZeni .
recenzniho Zkontrolovano
. garantem

rizeni

Publikace na lokalnim
portale
+
Bez exportu na centralni
branu a aplikace 4D
hodnoceni

Publikace na lokdlnim portale

+

export na centralni branu véetné
aplikace 4D hodnoceni

s

redaktor master garant




garant , master

export na centralni export na centralni
branu NE branu ANO

Vicerozmérné hodnoceni kvality

Garancni formular

Recenzni Fizeni Kontrola provedena garantem
Zalozeni Zkontrolovano K
recenznih
ecf P ° % garantem
rizeni

n Pogsr, clmek naby! zhkontrofovin garsiem, nemél by bt tedy skinovary

Publikace na lokalnim portéle
+
Bez exportu na centralni
branu a aplikace 4D
hodnoceni

Publikace na lokalnim portale
+

export na centralni branu véetné

aplikace 4D hodnoceni

)
redaktor master garant
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4D model garance kvality

Yo B o 8 § u

Obrazovy . d
skripta a Edukaini weby . ., . . Prezentace 3 e a‘;y E-l=arningove ’
ndvody a atlasy Digitalnt: video animacs m e;;ky kurzy (LVS) Nerecenzovino
& - Oiodkiotts
4 S ."&* & jako prvni tento dlanek!
(i o
pokrodila god - gy ey
Zikladni droven X = Spe‘clahzfcm Ko‘mptex'm :
ki e Bk hodnotit

A Tento prispévek nebyl zkontrolovan garantem obsahu portalu.
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Prechody

= Kontextova karta Prechody

P V-jaro2012 = Microsoft PowerPoint: M
Domd VioZeni Navrh Piechody Animace Prezentace Revize Zobrazeni Vyvojaf Acrobat

() I — B =) = . T =

Sl = B E = W B ¢ 4 3

ahied Zadny Stfih Prolnuti Vytladeni  Proinutize s.. Rozdéleni  Prolnuti pfe.. Nahodilé pr... Obrazec Odkryti Prekryti Zablesk -

Nahled

Prechod na tento snimek
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Multimedia

= Ve starSich verzich se dala nastavit velikost souboru
urceneho pro vlozeni do prezentace

» Hudbal/video se stanou soucasti prezentace automaticky

= Neni treba nastavovat zadnou hranicni velikost,
hudba/video se vlozi vzdy
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Multimédia a velikost souboru

= P¥i vkladani grafickych objektu muze velikost snadno
dosahnout neprijatelnych hodnot

* Problém se zasilam e-mailem — omezeni velikosti prilohy

» Vzdy pamatovat na komprimaci multimédii
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Multimédia a velikost souboru

= VIliv na vyslednou velikost prezentace ma vkladani:
= videa
= obrazku a fotografii
= aplikace grafickych stylu

= Doporuceni: pouzivat uziteCnou funkci pro komprimaci



©

Informace
MNawvy
Oteviit

UloZit

UloZit jako

Tisk

Sdilet

Exportovat

Laviit

Informace

blokova-vyuka-podzim-2016

Dokumenty » work » vyuka » lekarska-fakulta » aplikace-ms-office-blokovka

e

Optimalizovat
kompatibilitu

LI
)
AR
Komprimovat
multimédia ~

»

Zamknout
prezentaci

@
Zjistit mozné
problémy -

q

Spravovat
prezentaci -

Optimalizovat kompatibilitu multimedii

Mate v planu poslat tuto prezentaci do jiného pocitace? Optimalizace kompatibility
multimédii mize zlepéit kvalitu prohlizent.
B Multimedialni soubory (celkem 2) se daji optimalizovat.

Informace o kompatibilité multimédii

Velikost a vykon multimedii

Kompresi multimediélnich soubord miZete usetfit misto na disku a zlepiit vijkon
piehravani, Komprese mize ovlivnit kvalitu multimédif,

B Multimedialni soubory v této prezentaci maji velikost 11 ME.

Daléi zplsoby pvyen’ multimedidlniho wkonu

Zamknout prezentaci

UrnoZfuje uréit, jaké typy zmén miZou ufivatelé v této prezentaci délat.

Zkontrolovat prezentaci

Pred publikovanim tohoto souboru si uvédomte, Ze obsahuje:

B Komentar

Vlastnosti dokumentu, jméno autora, souvisejici data a ofiznuta data obrazku
Poznamky k prezentaci

Obsah, ktery nemohou osoby s postiZenim precist

Spravovat prezentaci

Vratit se zménami, rezervovat a obnovit neuloZené zmény
@ Dnes, 10:08 (automatické uloZeni)
@ Dnes, %:50 (automatické uloZeni)

blokova-vyuka-podzim-2016.pptx - PowerPoint

Vlastnosti -
Velikost
Snimbky
Skryté snimby
MNazev
Znacky

Kategaorie

Souvisejici data
MNaposledy upraveno
Vytvafeno
MNaposledy wytisténo

Souvisejici uZivatelé

H Martin Komenda

Autor

13,4 MB

90

0

Prezentace aplikace Power...
Pridat znacku

Pridat kategorii

Dnes, 10:28
Dnes, 3:24

Pfidat autora

Autor posledni zmény HM inK q
artin Komenda

Souvisejici dokumenty

D Oteviit umisténi souboru

Lobrazit viechny vlastnosti
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Komprimovat média

= Kvalita pro prezentace

= PowerPoint se pokusi komprimovat velikost, aniz by doslo k

vyraznéjSimu poklesu kvality zvuku Ci videi. Od této volby pfili$ velkou
usporu mista necCekejte.

= Kvalita pro internet

= vlozené video a zvukové soubory budou komprimovane v té mire, aby
jejich kvalita byla srovnatelna s temi, které jsou streamované pres
internet. Pokud chcete prezentaci sdilet pres internet, je tato volba
idealni.

= Nizka kvalita

= nejvysSi mozna mira komprimace, pfri ktere jiz bude znatelny pokles
kvality videa Ci zvukovych soubort. Pokud vSak chcete poslat prezentaci
pres e-mail, dosahnete touto volbou opravdu vyrazné redukce velikosti.
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Komprimovat média

= Po zvoleni typu komprese se zobrazi dialog, ktery vas
bude informovat o jejim prubéhu a celkové velikosti, o
kterou se prezentace zmensi

= V pfipadé, ze chcete provedenou kompresi vratit,
otevrete nabidku Komprimovat média a zvolte prikaz
Zpet. Musite tak ovsem ucinit jeste predtim, nez
prezentaci ulozite. Poté jiz neni mozné proces
komprimace vratit
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Komprimace - ukazka

Komprimovat média

"?9‘”‘

Snimek  Nazev

19 reklama.mpag
23 Adele- Someone like you.mp3

Pocatedni velikost (MB)
55
5

Stav

Dokonéeno — uloZeno 2,5 MB
Dokonceno —ulozeno 1,2 MB

Komprese byla dokoncena. Usetrili jste 3,7 MB.

l
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Obrazek - procviceni

= Vlozte obrazek foto.jpg

= Zobrazte nastrojovou listu obrazku

= Moznosti

= Barva
Automatické opravy
Graficke efekty
Zarovnat
Zmenit obrazek
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Obrazek - procviceni

= QOriznéte obrazek

= Oriznéte obrazek s vyuzitim pokrocCilych moznosti
= Obnovte puvodni obrazek

= Ulozit obrazek

= Aplikujte kompresni funkci na obrazek
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Obrazek — pomeér stran

= Uzamceni pomeru stran obrazku zajisti eliminaci

nechténé deformace

= Vhodne pro
= Loga
= Fotky osob

Zare a mékke okraje
Prostorovy efekt

Otoceni v prostoru
Automatické opravy obrazku
Barva obrazku

Grafické efekty

Ofiznuti

Velikost

Pozice

Textové pole

Alternativni text

i N
Format obrazku I ? Iﬁ I

Vipki Velikost

Barva Cary Velikost a otoceni

Styl &ry vidka:  [10,77am 2] Skar (08 |2

geni: |0° =]
Stin Otoceni: ;0 =
Odraz Méfitko

viska:  [128% |3 Sfka:  [18% [

Zamknout pomér stran
Vzhledem k pévodni velikosti obrazku
[ Nejlepsi méfitko pro predvadéni prezentace
Rozliseni '640 X 430 j
Pévodni velikost
vyska: 8,41cm Sika: 8,44cm
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Obrazek - procviceni
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Vyrez z obrazovky

= Vlozeni — Snimek z obrazovky
= Vybér z dostupnych oken
= Vyrez obrazovky

@] e ———i—
MDomd VioZeni Navrh Prechody Animace Prez

ENEEES L BETR =N
Tabulka Obrazek Klipart | Snimek Fotoalbum Obrazce SmartArt Graf
Tabulky q DOStupna 0kna ~
H9~-0 )o@ |

Sl"lfmky Osnova i —w——_r_ e pE——

¥ | A - o
:'~ i‘"_
§ i =
3 3 | @3+ Vyfez obrazovky
g
- .

T
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Obrazek — co PowerPoint neumi

= Pruhlednost

= Pokrodila prace s grafikou
= Vrstvy
= Filtry
= EXporty
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Video

&

vodafone
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Video

= Video nelze snadno exportovat

= Jedina cesta je pres xml strukturu
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Zvukovy soubor
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Zvukovy soubor

= Nahrat zvuk
= Lze doplnit snimky o zvukovou stopu
= Nejlépe co snimek to jeden komentar
= Audacity
volné dostupny sw pro praci se zvukem
http://audacity.sourceforge.net/



http://audacity.sourceforge.net/
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Zvukovy soubor

= Zvukovy soubor nelze snadno exportovat

= Jedina cesta je pres xml strukturu



XML struktura MS Office dokumentu
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-ud Ge ¥h i ¥t l-g; g\ o\

vc:

\l.._____.l_\l\ A

2 [cusk
(J[docF|
_JIppt]

[—] 20 191 644sz 124 930 044 kB volnych

S 15X

Y '—..A.—.—....\O -

Nazev -l—-id l;je I—#’

-l_jd Qe &h @i §t Fx g\ \ L

[—] 20 096 756 kB z 124 930 044 kB volnych
v MM\MWWMWWMM@W\M o

¥ W

Q [ Nazev Pripe Velikost ¥ Datum Atributy
([ rels] el <DIR> 22052012 17-37 —
[ JhandoutMasters] | i imagel jpeg  622301.01.1980 00:00 —
[ [media] i image 10 jpeg 48 81201.01.1980 00:00 —
[ [notesMasters] i image11 jpa 147 134 01.01.1980 00:00 —
[ [notesSlides] 5+ image 12 aif 9396 01.01.1980 00:00 —
[ [slideLayouts] R image 13 png 73254 01.01.1980 00:00 —
[ [slideMasters] i image 14 jpeg 20532 01.01.1980 00:00 —
[ [slides] i image 15 jpeg 16 842 01.01.1980 00:00 —
[ theme] i image 16 ipg 5 705 01.01.1980 00:00 —
“= presentation Rs/image 17 png  6180701.01.1980 00:00 —
= presProps i image 18 ipg 8 471 01.01.1980 00:00 —
“* tableStyles . image?2 png 2 407 01.01.1980 00:00 —
% viewProps s image3 png 39 17901.01.1980 00:00 —
- i image4 jpeg 37 57501.01.1980 00:00 —
5 image5 aif 2 306 01.01.1980 00:00 —
R image6 png 16 384 01.01.1980 00:00 —
i image7 jpeg 89 520 01.01.1980 00:00 —
i image8 jpg 73934 01.01.1980 00:00 —
i« image9 jpeg 23 32701.01.1980 00:00 —
) /medial mp3 5 284 005 01.01.1980 00:00 —
& media2 mpg 5 808 930 01.01.1980 00:00 —
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Export snimku prezentace

= Klavesa F12
= bez nastaveni uziteCnych atributt (napf. WMV)

= Soubor — Ulozit a odeslat
= PDF
= JPEG pro web
= PNG pro tisk
= WMV (Windows Media Video)
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Tipy

Zobrazit pravitko, mrizku a voditka
= karta Zobrazeni — Pravitko, Mrizka
prave tlaCitko — Mfizka a voditka

Zména orientace snimku (na Sifku, na vysku)
= karta Navrh — Orientace snimku

= /ména vzhledu snimku
= karta Navrh — Vzhled stranky

Odeslat prezentaci jako pfilohu e-mailu
= Office - Odeslat
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Kontakt

Martin Komenda

E-malil: komenda@iba.muni.cz
Kamenice 126/3, mistnost 617
tel. 549 494 469
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