1.1. Uvod do MS Excel,
zakladni typy dat

O

Uvod do prace s tabulkovym procesorem MS Excel.
Strucna historie vyvoje MS Excel.
Zakladani, otevirani, ukladani a zavirani souboru.
Pracovni prostredi MS Excel, prizpusobeni a rozSireni.
Formatovani bunek, vyjmuti, viozeni a kopirovani.
Spoluprace mezi aplikacemi baliku MS Office.
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* Soucasna statisticka analyza se neobejde bez zpracovani
dat pomoci statistického software. Predpokladem
uspechu je spravné ulozeni dat v definované forme.

* Nejcastéji jde o databazové tabulky umoznujici zpracovani
dat v celé Skale raznych aplikaci.

* Neméné dulezité je vénovat pozornost Cisténi dat
predchazejicimu vlastni analyze. Kazda chyba, ktera
vznikne nebo neni nalezena ve fazi pripravy dat, se
promitne do vsech dalsich kroku a muze zapricinit
neplatnost vysledkld a nutnost opakovani analyzy.
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Typy promeénnych (dat)

Binarni = dummy data

Proménn3, kterd mlze nabyvat pouze
dvou hodnot. Byva definovana odpovédi
na otazku (napf. TRUE x FALSE, 1 x 0).

Ordinalni data

Nominalni proménnad, pro kterou ale
existuje jasné poradi kategorii (naptr.
velikost odévu S, M, L, XL).

Intervalova data

Spojita proménna, u které mlizeme urcit
rozdil mezi kategoriemi — obvykle jde o
pocet (napr. teplota ve °C, ¢as).
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Nominalni = kategorialni data

Proménnad, kterd mUze nabyvat poctu
hodnot (n € N), pro které neexistuje
prirozené poradi (napf. barvy vzorka).

Kardinalni data

Ordinalni proménna, u které lze urcit
rozdil mezi kategoriemi. Ty jsou stejné
vzdalené (napf. pocet déti v rodiné).

Pomeérova data

Intervalova proménna, u které ma smysl
urcovat podily jednotlivych kategorii
(napr. hmotnost, vzdalenost).




Jak vznikaji informace ?
— rtzné typy dat znamenaji riznou informaci

Kolikrat ?

Spojita data

: Podil

O kolik ? - hodnot
| vétsi/mensi Procenta
. o  ne? odvozené
Vétsi, mensi ? | specifikovana hodnoty
hodnota

Diskrétni data ?

Rovna se ?

Samotna znalost typu dat ale na dosazeni informace nestagéi...
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Jak vznikaji informace ?
— rtzné typy dat znamenaji riznou informaci

Spojita data
PRUMER Y=f

MEDIAN

Diskrétni data

Samotna znalost typu dat ale na dosazeni informace nestagéi...
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* Tabulkovy procesor.
* Prvniverze programu 30. 9. 1985 (Macintosh).
e Soucast baliku kancelarskych aplikaci MS Office.

o Aktualizace kazdé 2 az 3 roky; nové funkce, rozsifreni poctu radku a
sloupcu, zména formatu.

* Nejnovejsi format Office XML je zazipovany XML dokument,
pripona .xlIsx.

e Aktualni verze 2016 umoznuje ukladat tabulkuaz o1 048 576
radcich a 16 384 sloupcich.

e Maximalni velikost bunky je 32 767 znakad.

* Excel umozZnuje praci se Sirokou Skalou dalsich formatu.
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Moznosti MS Excel
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|-~45

jie)

[us]
[}

N

e

23 9
| 24 |suma souginh Fadkt [ = 3101
25

Vytvoril Institut biostatistiky a analyz, Masarykova univerzita
J. Jarkovsky, L. Dusek, M. Cvanova

F_hini [2 -

Podet z Délka |

1
2

3

4 |Cislo__ryby2 w[Ciglo
5 1
B
7
5

—
3 ]
% g
106
E] 121
10 160
1134
12 [45
1370
1472
15 (a7
16 | Celkovy t | stone N
17 A




Kopirovani / Vkladani

MU
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O

Kopirovani vzorcu, textu, celych sloupcl (zkopirovani pomoci CTRL+C; dale ,Vlozit

jinak...”)
R ..

Comid

o ;
jlﬁrial |10 -
VioFt B 7 U -l =|| s

(st o | u (|

VioZeni RozloZe

2 vgitnok. e

=) 3 ko Fvnertet o odlkas
i ) DZit jakic pertextovy odkaz

l#] Jako obrazek »

Kopirovani grafl z Excelu do Wordu:

Vlozit jinak = Typ: Obrazek (rozSifeny metasoubor)

@ Fadna
) Piidist

(7 Odefist

[] vypechat prazdngé

Vlodit propojeni

-,
Viozit jinak | 2 [
Viozit
@ zel () Poudit 2drojovy motiv u viech
() Vzorce (71 V3e kromé ohranieni
(7 Hodnoty () Sitky sloupcd
() Formaty (") Vzorce a formaty dsla
(7 Komentafe (7) Hodnoty a forméty &isla
() Ovéfeni
Operace

() Masohit

() Delit

Vyzkousej
DIransponwat
| ok || stmo |
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Tipy pro praci s Wordem
Automatickeé titulky ve Wordu

O

e Automatické titulky ve Wordu pro snazsi Upravy
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Vyimout
Kopirovat

VloZit

Upravit obrazek
Zménit obrazek...

Pienést do popfedi

Prenést do pozadi
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pravy klik na obrazek
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Eormat obrazku...

Hypertextovy odkaz..
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Titulek
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| Obrazek 1
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Automaticke seznamy ve Wordu

O

* Mame-li vytvorené automatické titulky graft a tabulek, pak lze vytvorit automatické
seznamy

V4

| Cdkazy | Korespondence Revize Zobrazeni Vivojar Dopliky End

loZit vysvétlivicu E @ Spravovat prameny @lnz’it seznam nhra’zﬂ 719% U
aléi pozn. pod arou = [I% Styl: | APA A - I Aktualizovat tabulku Calibri (Zak ~ 9 = A" A7 _&v “ |
obrazit poznamky ﬂ:f,rt, ﬂj Bibliografie - ;?:L_ISF;E '#] KFiZovy odkaz m I =8 A-iEiE=-
pod farou I | Citace a bibliografie | Titulky G"“_?I_ — —
& Vyjmout
53 Kopirovat
Gl @ izt

||§? Aktualizovat pole
Upravit pole...

@ Kazdy objekt, ktery chceme zahrnout do automatického seznamu,
musi mit automaticky titulek

Prepnout zobrazeni poli

A | Pismo...
Aktualizace Cisel titulkd — pravy klik na oznaceny titulek 5¥  Odstavec..
(obdobné aktualizace jiz vytvoreného seznamu) i= | Odrazky | »
= Cislovani | »
Edit Citation(s) 3
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1.2. Import, export dat, jejich

ulozeni a cisteni

O

Zakladni typy dat.

Import dat ze souboru riznych formatu.
Import dat z webové stranky (tabulky).
Import dat z databazi pomoci ODBC.

Tipy a triky pro praci v MS Excel, klavesove zkratky.
Rozvrzeni a déleni oken, ukotveni pricek.
Kontrola a cistéeni dat.
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Zasady pro ukladani dat

O

» Spravné a prehledné ulozeni dat je zakladem jejich pozdéjsi analyzy.
* Je vhodné rozmyslet si predem jak budou data ukladana.
* Pro pocitacové zpracovani dat je vhodné ukladat data v tabularni formé.

* Nejvhodnéjsim zplsobem je ulozeni dat ve formé databdzové tabulky:
kazdy sloupec obsahuje pouze jediny typ dat, identifikovany hlavickou sloupce;
kazdy radek obsahuje minimalni jednotku dat (napr. pacient, méreni apod.);
je nepfipustné kombinovat v jednom sloupci Ciselné a textové hodnoty;
komentare jsou ulozeny v samostatnych sloupcich;
u textovych (kategorialnich) dat je nezbytné kontrolovat preklepy v nazvech kategorii;

specifickym typem dat jsou kalendarni data u nichz je nezbytné kontrolovat, zda jsou ulozena v
korektnim formatu (dle aplikace).

* Takto usporadana data je v tabulkovych nebo databazovych programech mozné prevést
na libovolnou vystupni tabulku.

* Pro zakladni ulozeni a Cisténi dat mensiho rozsahu je mozné vyuzit aplikaci MS Office.
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DATA V 4 A\ &Y 4 V 4 V 4 / 4
— ukazka usporadani datoveho souboru
Parametry (znaky) m
T T PR T PR F ¢ | wu [ o 1 o ] x ] o | m | n o | p | a
‘E 1 |Report Country Site Matrix ampl met Paramete Year Month Day Mean Unit Value LOQ Note Page Backgrour in report
(O 2 |CEEC Armenia Sevan, TscAir pas o,p-DDE 2008 7 29 pg/m3 3 0,5 REC yes no
> _ 3 |CEEC Armenia Sewvan, TscAir pas PCB 118 2008 7 29 pg/m3 3,2 0,5 REC yes yes
g 4 |CEEC Armenia Artashat, | Air pas p.p-DDD 2008 7 29 pg/m3 3,7 0,5 REC yes yes
(40) _ 5 |CEEC Kazakhsta Borovoe  Air pas PeCB 2008 7 29 pg/m3 3,9 0,5 REC yes yes
Q. 6 |CEEC Armenia Yerevan, [Air pas PCB 138 2008 7 29 pg/m3 4.4 0,5 REC no yes
O _7 |CEEC Armenia Yerevan, [Air pas PCB153 2008 7 29 pg/m3 44 0,5 REC no yes
8 |CEEC Kazakhsta Borovoe  Air pas gamma-Hi 2008 7 29 pg/m3 9.4 0,5 REC yes yes
_9 |CEEC Armenia Sevan, TscAir pas PCB 28 2008 7 29 pg/m3 9,6 0,5 REC yes yes
10 |CEEC Armenia Artashat, | Air pas PCB 153 2008 7 29 pg/m3 9.9 0,5 REC yes yes
11 |CEEC Armenia Amberd, r Air pas o,p-DDE 2008 7 29 pe/m3 10 0,5 REC yes yes
132 |CEEC Armenia Yerevan, [ Air pas p.p-DDD 2008 7 29 pg/m3 10,2 0,5 REC no yes
13 |CEEC Armenia Artashat, | Air pas PCB 138 2008 7 29 pe/m3 10,5 0,5 REC yes yes
14 'WEOG USA Eagle Hart Air active Mirex 1530 11 16 pg/m3 0,03 yes IADN
15 |WEOG Canada Alert Air active HCB 1995 60,8 pg/m3 Al B9
16 |WEOG USA Eagle Hart Air active Gamma-H 1530 11 16 pg/m3 0,777 yes IADN
17 |WEOG ~ USA Eagle Hart Air active Alpha-HCH 1990 11 16 pg/m3 1,482 yes IADN
18 |WEOG USA Eagle Hart Air active p.p-DDE 1530 11 16 pg/m3 2,428 yes IADN
19 [WEODG  USA Eagle Hart Air active Dieldrin 1990 11 16 pg/m3 3,993 yes IADN
20 | WEOG USA Eagle Hart Air active PCB 101 1530 11 16 pg/m3 5,036 yes IADN
21 |\WEOG usa Eagle Hart Air active PCB 52 19590 11 16 pg/m3 6,764 yes IADN
22 |WEOG usa Eagle Hart Air active p.p-DDD 1930 11 16 pg/m3 11,442 yes IADN
23 |WEOG usa Eagle Hart Air active PCE 44 1950 11 16 pg/m3 12,613 yes I1ADN
24 |WEOG usa Eagle Hart Air active Gamma-H 1930 11 16 pg/m3 24,33 yes IADN
25 |WEOG  Canada Alert Air active HCE 1938 70 pg/m3 Al 10
26 |WEOG  USA Eagle Hart Air active Alpha-HCI 1990 11 16 pg/m3 268,831 yes IADN
27 |WEOG  USA Eagle Hart Air active Aldrin 1930 11 16 pg/m3 <loQ yes IADN
(28 |WEOG  USA Eagle Hart Air active Aldrin 1990 11 16 pg/m3  <loQ yes IADN
23 |WEOG  USA Eagle Hart Air active Dieldrin 1990 11 16 pg/m3 <loQ yes IADN
30 |WEOG UsA Eagle Hart Air active p.p-DDD 1950 11 16 pg/m3 <LoQ yes IADN
31 |WEOG USA Eagle Hart Air active p.p-DDE 1530 11 16 pg/m3  <loQ yes IADN
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Import a export dat

O

* Import dat
O manualni zadavani;
O import — podpora importu ze starsich verzi Excelu, textovych soubor(, databazi
apod.;
O kopirovani pres schranku Windows — vkladani z nejriiznéjsich aplikaci — MS Office,
Statistica, pfimo z HTML apod.;

O vyuziti textovych soubor( jako kompatibilniho formatu pro prenos dat mezi riznymi
aplikacemi.

e Export dat

O ukladanim souborl ve formatech podporovanych jinymi SW, ¢asté jsou textové
soubory, dbf soubory nebo starsi verze Excelu;

O pFimé kopirovani pres schranku Windows.
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Import a export dat

O

* Nejcastéjsi datové formaty pouzivané v MS Excel

O XIsx — soucasny Office Open XML format od verze MS Excel 2007;

O .Xls — starsi binarni varianta listl MS Excel (vice verzi), stale
pouzivana,

O .CSV— comma separated values, nejjednodussi tabulkovy format, 2
varianty,

o .dbf — format dBase, Siroce vyuzivany format pro velké databaze;

O .db — Paradox database, starsi databazovy systém;

O .slk—SYmbolic LinK (SYLK) format pro vyménu dat mezi aplikacemi
Microsoft, neverejny;

O .txt — zakladni textovy format, casto jedina moznost vymeny dat s
MS Excel.
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Zdroje dat Excelu

O

e Import dat z webu / MS Word pomoci schranky Windows.
e Excel umoZiuje pripojit externi zdroje dat.

Al T e e v
W
Dramu

VioZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize
T D o T e = T Ian Pfipajeni -
= == _ . g’ o~ =
L[E \;a LE |—|-l | |—Ll “ ke sthosti “
Z aplikace Z £ Zjinych | Existujici || Aktualizovat _ i
Access  webudtextu zdrojo~ ! pfipojeni vie == L\mavit odkazy

—

MNaglit externi data ' Pripoje

Propojeni Ize aktualizovat ru¢né/nastavit interval.

e Po zruSeni propojeni je treba soubor odpojit.
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Zdroje dat Excelu

Zluty Etverec se « Sipkou u kazdé HTML tabulky.

(Cla H#9-o-3 Seiitl - Microsoft Excel =
X K ﬂl - =
Domd WloZeni RozloZen| s v Vzarce Data Revize Zobrazeni Wivajaf Dopliiky Acrobat @ - 7 x
L =t D) L 5] Piipajeni Al \F G Vymazat = e O [ (R i LN L T abazit podrobnasti
Lé j ﬁ ST RN I'@ ¥ Viastnosti & :E & Inovu poudit = @I |:}',- E;J % lﬂ:l j kit podrobnosti
z apl\ka(e rd rd Zjiny‘-(h Existuji(l A limneat = Z| Seradit Filtr - Tavt dn Ndahrat Mwéfeni Sloncit Anahira Cacknnit  Nddalit  Snghm -
Access  webu textu zdrojd -+ | pripojeni wy webovy dotaz
Naéist externi data m _I @ | | ﬂ | pova 5
= Esa: |http:/fisch.cenia. czfgroupisch/fin.php o Prejit 9 | | |5 | MoZnost...
Al - £ I I—I via a4 2 . ¥
out ede které cheete t, a potom Ete na tiaditko tovat. —
n B C | D [#] w tabulek, € cheete vybrat, a potom Kepnéte na TImpor a R S X =
L — :I =
2 RS v. P T
o Ministerstvo zivotniho prostredi
]
| Da Ziskdvana na zikladé zikona ¢ 185/2001 Sb. o 1 a souvisejicich provadécich piedpis( v platném znéni. (Stav dat
_6 | £30.9.2013)
s -
B Pfehled odpadu
3 Rok: 2012
E Odpady: '200301"
— Nakladani: nedefinovano
A Kategorie: nedefinovano
12 Viykazovane Gzemi: ORP: nedefinovano Okres: nedefinovano Kraj: nedefinovano
13 Uzemi pfedani, pfevzeti: ORP: nedefinovéno Okres: nedefinovano Kraj: nedefinovano
12 Nové zadani =
15| Zobrazeny zznamy: 0-15 dalsi strénka =
16 Katalogové [ Kategorie Kod Mnoistvi (+) Mnoistvi (-)
5h gislo odpadu padu |r i (t) (t)
13 200301 N ADO 376.665568
19 200301 N AN3 664.363100
20 200301 N BD10 0.315000
gt 200301 N BN30 0.315000
=i 200301 o AQD 2888663088542
2 T = = R H
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Zdroje dat Excelu

Nactou se veskera data v tabulce, ¢asto véetné balastu.

T ) H9-mo-E = Seiitl - Microsoft Excel =
-—a/ Domd VioZeni RozloZeni stranky Vzarce Data Revize Zobrazeni Vywvajar Doplfky Acrabat @ - = x
LY by _‘. > s | |_ Pirpcuem' | ? i vymazat E‘E EF‘. @ 5 ﬁz" Zabrazit podrobnaosti
s = =R S o= I @\«’Iannostl {\; Znovu pouZit EEH] » = H + = Skiyt podrobnaosti
Zaplikace I z Zjinych | E!\(.iil‘ujl'tl Aktualizovat : ) %l Sefadit | Filtr 7 ~ Text do  Odebrat Ovéfeni Sloudit... Anaui"za Seskupit... Oddélit... Souhrn
Access  webu  textu zdrojd - | pfipojeni e~ == Upravit odkazy W7 Upresnit sloupcd... stejné  dat~ hypotéz ~ , ¥
Natist externi data Fiipojeni Sefadit a filtrovat Datové nastroje Osnova E}
A1 -~ fe| ¥
A B € D E F G H ! J o =
1 |Piehled odpadi
2 |Rok: 2012
_3 | Odpady: nedefinovéno
4 | Nakladani: nedefinovéno
_5 | Kategorie: nedefinovdno
6 | Vykazované uzemi: ORP: nedefinovano Okres: nedefinovano Kraj: nedefinovano
7| Uzemi pfeddni, pfevzeti: ORP: nedefinovano Okres: nedefinovano Kraj: nedefinovano
_8 |Nove zadani
_9 |Zobrazeny zdznamy: 0-15 dal3i strénka
10 |Katalogové Kategorie Kaod Mnoistui [+) Mnoistvi (-]
11 |¢islo odpadu odpadu  nakladani (t) (t)
12 10101 © ADD 7.880000
13| 10101 O AN3 7.880000
A4 10102 O ADD 10991.460000
5] 10102 © AN 10991.460000
16| 10102 © BOO 16201.845000
A7 10102 © BD1 8918.910000
18 10102 O BD10 0.645000
19 10102 O BN12 2066.920000
20 10102 O BN13 788.440000
21 10102 © BN3 4426.930000
22 10304 N coo 0.130000
23] 10304 N CN5 0.120000
24 10306 O ADD 3554.1950000
25 10306 O AN 3545.030000
26| 10306 O B0O 6297.270000
27 |Soutet mnoZstvi na strance: 37052.775000 30746.345000
28 |Soutet mnoistvi celkem: 77734711.841137 74505335.360736
29 |Zobrazeny zdznamy: 0-15 dal3i stranka |
30
31

WA b W] Listl stz listd Bl I




Tipy a triky

MU

Vybér bunék

CTRL+HOME — presunuti na levy horni roh tabulky;
CTRL+END — presunuti na pravy dolni roh tabulky;
CTRL+A — vybér celého listu;
CTRL + klepnuti mysi do burniky — vybér jednotlivych bunék ;
SHIFT + klepnuti mysi na jinou buriku — vybér bloku bunék;
SHIFT + Sipky — vybér sousednich bunék ve sméru Sipky;
SHIFT+CTRL+END (HOME) — vybér do konce (zacatku) oblasti dat v listu;
SHIFT+CTRL+Sipky — vybér souvislého raddku nebo sloupce bunék;
SHIFT + klepnuti na objekty — vybér vice objektu.
Kopirovani a vkladani
CTRL+C — zkopirovani oznacené oblasti bunék;
CTRL+V — vloZeni obsahu schranky — oblast bunék, objekt, data z jiné aplikace;

Mys a okraje bunky
Chyceni mysi za okraj umoznuje presun bunky nebo bloku bunék I |
Y Yy J Jeé p y 1.

Pti chyceni ¢tverecku v pravém dolnim rohu vybéru je tazenim mozno vyplnit vice bunék hodnotami plvodni
bunky (ve vzorcich se méni relativni odkazy, je také moziné vyplnéni hodnotami ze seznamu — napf. po sobé
jsouci ndzvy mésica.
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Ukotveni pricek

v/

* Umoznuje Cist radky/sloupce ze zacatku tabulky i po presunuti se dale.

* Umoznuje ukotveni libovolnych radk( a sloupct pro pohodiné vkladani a prohlizeni dat v tabulce.

Zobrazeni

* Nabizené mozZnosti: vzorcil Q{ B n
2

==’

Z

e Zalozka ,Zobrazeni” = ,Ukotvit pFicky”.
Wyvajar Dopliky Acrobat l

=] Rozdélit | 1 Zobrazit vedle sebe

Ukotveni zrusime opétovnym
odkliknutim moznosti ukotveni pricek.
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NI I ¥ 1 sknjt 37 synchronni posuy
Ukotvit pricky — ukotvi radky lupa 100% Pejitna | Mové Uspofadat|Ukotvit| ~ - Uloz
nad oznacenou burikou a wibér okno vig pricky = 1 Zobrazit | 14 Obnovit pozici okna [

v L it piic
sloupce vlevo od oznaéené = = Ukotvit pricky ]
. UmoZnuje ponechat zobrazene radky a
bunky, sloupce pii prochazeni zbyvajici fasti listu, |

. Yy F G H Ukotvit horni radek
Ukotvit horni fadek. E UmoZAuje zobrazit prvni fadek pfi
Uk . i sl prochazeni zbyvajici casti listu,

otvit prvni sloupec. posledni kontrola  pohlavi  nemocny tiZ Ukotvit prvni sloupec i
I9 9.4.2010 muZ 1 Dj Umozfiuje zobrazit preni sloupec pfi -

. prachazeni zhyvajici Easti listu. i

0 29.3.2010 muz 1 SuET 5




2.1. Sprava dat
_________________________________________________________________________________________ @



Databazova struktura dat v Excelu

MU

| [
'"IBA

Sloupce tabulky = parametry zdznamu, hlavicka udavéa obsah sloupce

— stejny udaj v celém sloupci

Fd Microsol| xcel - ryby.xls

=0l

e | TR e~ Hg
ot | I|I|I|m 1]

a

o P @ |

@ soubof |Upravy  Zobrazit it Format Mastroje Data  ©Okno  MNapoveda Mapovéda —zadejte dotaz = o B X
Do on| sl L B@B-< o-o-|@ -4 2|l H 0w -0,
AG - B 5
A B C D E F e H | 3‘ o
| 1| Cislo Znatka | Spoled | Pohlaw Delka “Waha JP. anguillae JP. bini
I 1 1 m 75 230 2 2 J £a
| 3 | 2 2 2 f 340 625 0 2 b
4 3 5 3 f 58,0 2300 0 0 o
VA A 5 4 G 4 f 420 1550 0 0
Jednotlivé za?znamy ‘ s - . ' an | 1es ; ; o
(taxon, lokalita, (7] B 8 B f 580 | 3230 0 1 5
N . (8| 7 g 7 m 285 1782 0 0 -
méreni, pacient atd.) \ (9| = 10 8 f w5 | 477 4 6 &
|10 9 11 9 f 470 1759 5 14 iy
|11 10 12 10 f 400 851 = 9 gﬁ
| 12 | 11 14 11 f 400 1010 i i
113 | 12 15 12 f 310 84,0 15 9
| 14 | 13 16 13 f? 220 9.0 0 0
| 15 | 14 17 14 f 420 1080 1 3
| 16 | 15 18 15 f 440 1300 0 0
| 17 | 16 19 16 f 30 850 2 3
| 18 | 17 20 17 f 500 2120 1 a
4 4 v bildata spoléc”enstua ;(' Listd £ List10 £ List12 £ List13 KLis”ir | i i

Fipraven

—
[
(o)

=
e
-

£ 4

B
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Excel neumoznuje pojmenovani radkd a sloupcl vlastnimi nazvy.




Automaticky zadavaci formular I.

O

e Slouzi k usnadnéni zadavani dat do databazovych tabulek

* Nacitd automaticky hlavicky sloupct jako zadavané polozky
Microsoft Office 2003 a starsi

B Novy zaznam

Mastroje | Data i Okno  Mapovéda
51 corad e T
&1 sefadi... |
Filky R ! Cislo  ryby: | il 1219
E| F n |."\.r | ‘ Znacka rvbey: |1 Moy
ormulaF. ..
i D&l ! = Spaled fisla: |1 Cidstranit |
Souhrrry ...
e D%vml:f Pohlai : Im bt |
34 CwEreni... Dilka: s ) ‘
56 Tabulka... Waha [23 ﬂl
42 pati |
44 Text do sloupcd... P. anguillae: |2 —
56 Sloudt... P. bini E Sl
45 i .
Skupina a piehled » Zawfit ;s
30 PRAaP Vyhledavani
473 Kontingenéni tabulka a graf... 1 L
jg Impartosat exkerni daka 3
2118 Nazvy sloupcl
- | | — T -

Obsah dané buriky - editovatelny
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Automaticky zadavaci formular Il.

* Aplikaci automaticky zaddvaného formulare je nutné aktivovat

o ,Tlatitko Office” r@\ d9-o- “ﬁ - ,Moznosti aplikace Excel”
‘I Acil

7 — — .
A
Oblibené r e, NS " . —-‘“:
UmoZhuje pfizglsobit panel nastroju Rychly pfistup.
Wzarce
Zvolit pfikazy = (1) Prizptsobit panel nastrojd Rychly pfistup: i
Kontrol i | i . - . .
fnirola pravapisy a vnice |’u"sechny prikazy |Z| | Pro viechny dokumenty jvychozi) |Z|
UloZit
W rormdl Lvdriuds WETdLeEk =
- - UloZit
Upfesnit ' Formétovani datového listu \ E Zpit I»
[m——_—] g% Formatovat jako tabul [ & Znows " E] E
% Formatovat vibér -
= Transponovat
DoplAky Frmme Odebrat @ p Ll
Centrum zabezpedeni =} Fotoaparat
@ Funkce textu 4
Zdraje informaci v Generovat data kontingenéni ... - [ Pdvodni ] | Zmenit... |
Zobrazit panel nastrojd Rychly pfistup pod pasem karet \
i

Il_ I oK Il Storno .]:5

O Automaticky zaddvaci formuldf spustime pomoci nové ikonky na panelu nastroja Rychly pristup; dale stejné
g ot

Lo [ Mami ] VinFani =1
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Automatické seznamy

O

Sloupec z néjz je seznam vytvoren a pro ktery plati

ac

AU HEE TS TR Lrireiaer

Vytvari se z hodnot bunék v daném sloupci a umoznuiji vlozit hodnotu vybérem ze seznamu jiz

Bunka, do niZ se vlozi
vybrana hodnota

°
zadanych hodnot — usnadnéni zadavani
[Fez=]P]
510
B Wyimaok
1909 Kopirovat
dnnaeus, 1758 |3, viosit
YWloZit jinak...
T YloFit buriky ...
aceum [ Rudolp .
\cii ( Mller, 177 Odgtranit..
3 YWymazat obsah
Jian - ”
Jychowsky, 103 @ wlofit komentaF I
nnica [ Schneid Formnat bunsk. .
1, 1937 | Wybrat ze seznamu |
., 1857 =
1amn Pridat kukatko
nnica { Schneidl g pyypertextovi odkaz...
( Linnaeus, 1?5.% il .Eb.c o e
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0. nanus DD'EI. =18 Eychnwskx, 1934
— C 3 T

[Fiscicola geomnetra [ Lirmaeds, 1761 ) 1Fi
Acanthocephallus luci ¢ Maller, 1776 ) ™ =,
Apaphallus mihlingi Jagerskicld, 1599 —
Argulus Foliaceus { Linnaeus, 1758 )

Caryophwllagides Fennica { Schneider, 1902 )
D, cabaleroi
D, crucifer Wagener, 1857 CFic
D, fallax Wwagener, 1857 =
-
— ‘4 v




Automaticka kontrola dat

* Umoznuje ovérit typ, rozsah nebo povolit pouze urcity seznam hodnot zaddvanych do sloupce
databazové tabulky

B omunikace s Jzivatelem

= | Data | Okno  Mapovéda
A2l Sefad.. IE Ov&Feni dat 2] x|
i Fike - | Zprava EEeni I
E Formulér. . 3 OrwEfova krikéria
| Qvefent... | Fovalit:
T Text dosloupei.. i) | celé islo | IV Feskakavat prazdné buiky
M [iF rontingendni tabulka a graf... E Data:
3. ] Ije mezi j
1arrmomoTT =TT
Minirnurmn:
Co je povoleno — defini¢ni obory |o Y
Cisel, seznamy, vzorce atd. Mazimum:
| 1000000000 EY

[~ Pousit byko zmény U viech ostatnich bunék se stejném nastavenim

Microsoft Office 2007

Rozsahy hodnot,

nacteni seznamut apod.
P Wymazak vie | Ik I Skarno

Data Revize Zobrazeni Vywojar Doplfiky Acrobat

? { Vymazat E = = OuéFenl’datj] @ Seskupit...
=

£¢ Znovu poufit

Cwéfeni dat...
iltr Text do  COdebrat

_T!{;?UpFesnit sloupcd.. stejné .| ZakrouZkovat neplatna data

it a filtrovat Datov 'ﬁ Vymazat krouZky ovéfeni




Seznamy I.

O

e Skupiny hodnot zachovavajici logické poradi, nékteré jsou zabudované (napft. dny v tydnu, mésice
v roce), dalSi je mozné uzivatelsky vytvofrit, slouzi pro Ucely razeni a automatického vypliovani dat

Microsoft Office 2003 a starsi

Existujici seznamy

Barva

Mastroje | Data  Ckno T e
Makro 3

Mezinr odni I Ukladani I kantrola chvb
Yipothy I Clpravey I Ohecné I

Polozky seznamu:

i ZNANET ﬂ PFidat |
50,

Pondél, thery, Stieda, Chvrtek, Patek, Sobat .

L II, I, I, ¥, VI, VIL, WIIL, I, ¥, X1, ¥II Crlgtrari |

L
e
I

MozZnosk. .. .
dpd
I.-‘..E Ie-:hanJ anor, I:-rezenJ duben, kveten, Cerven,
||:'||-IEI|':::'EEI dEIt - spring 97, autumn 97, spring 98
= E ]
b

[ [

PaloZky seznamu miZete oddglit stisknutim klavesy Enter.

Imparkovat seznam z bunék: __j Imporkoyvak |

Larng |

Vybér bunék pro novy seznam
Nacteni nového seznamu
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Seznamy |Il.

o ,Tlacitko Office”

- ,MozZnosti aplikace Excel”

|F
[

Umoinuje zménit nejoblibenéjsi moinosti v aplikaci Excel.
\Vzorce
Kontrola pravopisu a mluvnice Mejpouivanéjsi moZnosti pii praci s aplikaci Excel
UloZit Ffi vibéru zobrazit miniaturni panel nastrajd
Unfesnit Povolit dynamicky nahled ()

pfesn . R

Zobrazit na pasu kartu Wyvojar i)
Piizpusabit Barevné schéma: | Modré | =
Doplriky Styl komentare: Zobrazovat popisy funkci v komentarich -
Centrum zabezpedeni Wytvofte seznamy pro fazeni a posloupnosti vwplfiovani: | Upravit vlastni seznamy... ]

O Vlastni seznamy dale stejné (viz predchozi slide)

Vytvoril Institut biostatistiky a analyz, Masarykova univerzita
J. Jarkovsky, L. Dusek, M. Cvanova
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Razeni dat

O

e Razeni dat je nejjednodudsim zplisobem jejich zpfehlednéni, uziteénym hlavné u
mensich/vysledkovych tabulek

& Zkontrolujte, zda sefazeni neznici vazby mezi burikami = kontrola oblasti, kterou radite.

Podle ¢eho radit

ed
Data i Okno  Mapoweda Sefadit podle
421 serad.. | ‘ & yzestupns - Smér fazeni — vzestupné,
Filr R " Sestupns sestupne
= Dale podle
T_ Formular... I =] % Yzestupné
B .
: Texk do sloupci... 5 " Sestupné
l ¥ - Pak podle
—. —— I ;I ¥ yzectupni v, L v ..
 Sestupng Vyuzit prvni fadek oblasti jako
Seznanm zahlavi
&+ Se zahlavim " Bez zahlavi
DalsSi moznosti — fazeni radkd,
fazeni podle seznamu ‘Mﬁ”ﬂs“--- | o | somo |

MU
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Automaticky filtr

O

* Pomoci automatického filtru je snadné vybirat useky dat pro dalsi zpracovani na zakladé hodnot
ve sloupcich databazové tabulky, vybér je mozny i podle vice sloupct (napf. uréitd skupina
pacientl).

* Funkce automaticky rozezna hlavic¢ky sloupcl v souvislé oblasti bunék.
o Cisla filtrovanych radk( jsou zobrazena modfre.
e Vyhodné pro Cisténi dat (vyhleddvani prekleptli, kombinace textu a Cisel).

Vybér hodnot pro filtraci

Data i Okno  MNapoveda Soubor  Upravy  Zobrazit  Vio¥t F| it Mastroje  Data
A fa
j zl SEI"EIljlt... I.l il “iqi' 100%: - E D li,..,’ E ﬂ I:_ﬂ ﬂ % E)‘ ?’ "EI . {! -
| Fi b | Aukomaticks filkr ‘ Es - A 42
= Farmulf... Reziveny Filtr ... A B T D E
! . . ¥ 1 Cislo | Znagk:~| Spolei~] \/ohlav~| Délka =
exk do sloupci. . s L= =
. z| il 2 1 1 &1 27 A
1 = 0 2 . 7 | (Prvnich 10..) 240
3 c 5 E'u'lastnl'...]l 5Eill:|
5 4 B 4| F7 420
Rozbaleni seznamu hodnot = 5 7 g Lm 44
nalezenych ve sloupci 7 : 8 6 f 56,0
a 7 =] 7 1y 48 5

MU
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Rozsireny filtr

O

* Funguje podobné jako automaticky filtr, ale seznam povolenych hodnot neni nutné vybirat ruéné
— je uveden v oblasti jinde na listu (nebo i na jiném listu).

e Podminkou jsou shodna zahlavi filtrované oblasti a oblasti povolenych hodnot.

e Prazdné bunky odpovidaji prazdné podmince — tj. je-li v oblasti povolenych hodnot néjaka bunka
prazdna, splni podminku libovolna burika filtrované oblasti.

o Cisla radkg filtrované oblasti jsou zobrazena modre.

Tlacitko Upresnit na karté Data

Revize Fobrazeni Vivojar Dopli Acrobat Rozsireny filtr E E |
T r fymazat Akce Y . ’
2l ]f E*E . Vybér oblasti cilovych
g fe Primo v seznamu v ,
Text do Odebrat hodnot (prefiltrovanych)

Z | Seradit Filtr
Al slouped... stejné " Kopirovat jinam

Ikazy |\'£? Upfesnit |

PUvodni seznam

sefadit a filtrovat Dal
Oblast seznamu: I . L -
Upfesnit L v€etné zahlavi
Oblast kritérii: I
D Checete-li omezit zaznamy, které I
. budou zahrnuty ve vsledné Kopirovat do: Al
ParazitZkratka | __ .. dotazu, zadejte slodita Oblast kritérii
Gsp kriteria. ™ Bez duplicitnich ziznamd vcetne zahlavi
(s N} altrnrarazit

CK Storno
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Automatické dokoncovani hodnot bunek
* Vhodné pro textova pole; nasledné neni nutné vypisovat celé slovo ¢i slovni spojeni, ale jen zvolit
nabizené, jiz dfive pouzité slovo ¢i slovni spojeni
e Automatické dokoncéovani hodnot bunék je nutné nastavit
o ,Tlacitko Office” '—@\I H9- o ) o - ,Moinosti aplikace Excel”
MoZnosti aplikace Excel M
Oblibens EE Roziifené moZnosti prace s aplikaci Excel Wl
Vzorce
Kontrola pravopisu luvnice MoZnosti dprav
UloZit 1 Po stisknuti klavesy Enter pfesunout wbér
Hpﬁ:snit _q Smér | Dald IZI =
. [T sutomaticky vioZit desetinnou éarku
Prizpasobit i
Podet: |2
Dapliiky Povolit operace pretazeni dchytem a pretaZeni buriky
Centrum zabezpeceni WUpozornéni pred prepsanim bunék L
o ) UmaZnit dpravy pfimo v bufice
Zdroje informacl Roziifit formaty a vzorce v oblasti dat
Umoznit automaticke zadavani procent
UmoZnit automatické dokonfovani hodnoty bunék
[T owliadani lupy pomoci myéi IntelliMouse
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2.2. Prace se vzorci a
funkcemi v Excelu

O

Prace se vzorci v interaktivnim rezimu listu - zadavani
vzorcu, jejich zobrazeni, skryti, kopirovani a apravy.

Pojmenovani oblasti bunék pomoci radku nazvi. Sprava
pojmenovanych oblasti.

Absolutni a relativni odkazy na bunky a oblasti.
Funkce a knihovny funkci.

MU
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» Realitu mlUzeme popisovat riznymi typy dat, kazdy z nich
se specifickymi vlastnostmi, vvhodami, nevyhodami a
vlastni sadou vyuzitelnych statistickych metod — od
binarnich pres kategorialni, ordinalni az po spojita data
roste mira informace v nich obsazené.

o Zakladnim pristupem k popisné analyze dat je tvorba
frekvencnich tabulek a jejich grafickych reprezentaci —
histogramu.

MU
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Vzorce v listu Excelu

O

aritmetické operdtory + zabudované funkce Excelu

vpisuji se do bunék sesitu
vzorce jsou vidy uvozeny = (lze téz +, -).

pro logické scitani neciselnych polozek se pouziva &
vypocet je zalozen bud' na Ciselnych konstantach nebo odkazech na bunky

konstanta zabudovany vzorec Excelu

I

P =3*odmocnina(Al)

uvozeni vzorce I

odkaz na bunku




Vzorce — odkaz na bunku stylu Al
Relativni odkazy

e Al =bunka 1. fddku sloupci A

* A1:B6 = blok bunék — levy horni roh je v 1. fadku, sloupec A,pravy dolni na fadku 6, sloupec B
blok Ize pojmenovat vepsanim ndzvu do pole nazvu:

* A:A = blok sloupcl .@ dw-6 =
e 11:11 = blok radku G

4l

Comt WYioZeni RozloZeni stranky Wzorce Data Revize

Sy T 3 AL WL By @ |_@Pfipnjem' Ai

,_[_Er = ===l =1 ML= 5 Vlastnosti ‘
Z aplikace Z Z  Zjinych | Existujici || Aktualizovat ) il

Access  webu  textu  zdroji - | pfipojeni vie - =3 Upravit odkazy

Madist externi data Pripojeni

q‘rﬁtck - (' e |

relativni odkaz se pfi automatickém vyplnéni bunék vzorcem posune

Absolutni odkazy

e odkaz na bunku je pevné dan, pfi kopirovani nebo automatickém vyplnéni se neméni, lze uzamknout jak
radky, tak sloupce samostatné

uzamceni sloupce ) $A$1

NERS}
& £
LU v',.

2

wa W

uzamceni radku




Vzorce — tipy a triky I.

O

oznaceni a odznaceni predchozich a naslednych vzorcl

Zavislosti vzorcu — karta Vzorce

33 Piedchidcl
=% Naslednici
7. Odebrat Sipky 4 &)

avislos

kukatka

sledovani zmén
hodnot i ve skrytych

kontrola chyb a neviditelnych sloupcich
Zprehlednéni vzorct

zobrazeni vzorc( namisto

Vlozit tabulator CTRL+ALT+TAB hodnot v burikach

Vlozit konec radku ALT+ENTER

JERS}
Wt 2,

£
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Vzorce — tipy a triky Il.

O

Vkladani komentara, zmény listu — karta Revize

oznaceni a odznaceni predchozich a naslednych vzorcl

\£ C=0 e A Zobrazit i skyt komentar
b S L

: < p Zobrazit viechny komentare
Nowy Odstranit Predchozi  Dalsi _
komentar Zobrazit rukopis

Komentar

ﬁlamknnut a sdilet segit...

@ Povolit uZivateldm dpravy oblasti...

Zamknout Zamknout Sdilet L
ligt... St~ seiit Lpgledovani zmén -

Zme

moznost zamknout list i seSit dvojici hesel sledovani zmén a jejich
schvalovani nebo zamitani

NERSS

& £

LU v',.
B




e °
Vzorce — tipy a triky lILl.
%ﬂmﬂ WYioZeni RozloZeni stranky Wzorce Data Revize Zobrazeni Wivojar Doplfiky Acrobat

2 3 Definovat nazev = [l %33 Piedchidci 5 Zobrazit vzorce

X ] & R B B
£ Poudit ve vzorci - ﬂCj Maslednici ¥» Kontrola Chyb... -

WioZit | Automatickl Maposledy Financni Lnglch:a Text Datum Vyhl.a Mat.a Daldi Spravce

funkci shrnuti = § pougité - - - afas~ ref.~ trig.~ funkce =} ndzvi B Vytvofit z vibéru

Knihovna funkc Definované nazvy

5 . i Okno
/. Odebrat gipky ~B£) vyh enivzorce | yykatka
Zavislosti i

Kontrola chyb

Vybér funkce z knihoven Oznaceni a odznaceni predchozich a ndslednych vzorcl
oZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Vipvoj

......

Vklédénl' komentanrz_a 3 ‘ lj u ﬂ _J " Zobrazit i skrjt komentar

" Zaobrazit viechny komentafe

pozna'mek do VytVOFenéhO MNovy Odstranit Pfedchozi Daldi ...

komentar i » Zobrazit rukopis

souboru se vzorci Komentaf
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Vzorce — vyuziti seznamu vzorcu

FAd Microsoft Excel - 02 Excel ¥z

Upravy  Zobrazit

icnul:ncnr
NEHe an|aE

Arial -

Funkce a jeji stru
popis

O

Kategorie vzorcl

¥loZit funkci

Wyhledat Funkcei:

2l
TTEST
Pulell &il=
PoIeZI ] =
Stranyl i =
Typ | =

Wrati pravdépodobnost odpovidajici Shudentovu t-testu,

Polel je prvni mnoZina dat.

Wsledek =

MapoviEda k béto Funkci

sorma_|

Zadejte skrucny po
klepnéte na tlaciks

pis poZadoyvand) Cinnosti & potom

i [Matematické

T=TH

Maposledy pouziké
Wae
Financni
Datum a cas
Matematické
Statiskicke
Wyhledavac
Databaze
Text
Logicks
Informacni
wlastni

Mapovéda k bebo Funkci

0].4 I Skorno
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%

privodce
funkci




Celkem 408 funkci ve verzi MS Excel 2010, ve verzi 2013 pridano 50 novych funkci, ve verzi
2016 pribude 5 novych funkci.

* SUMA - soucet Ciselnych hodnot oblasti;

* SUMIF — podminény soucet (podminky v doplnkové oblasti);
« PRUMER - aritmeticky pramér &iselnych hodnot oblasti;

* GEOMEAN - geometricky prameér cCiselnych hodnot oblasti;

* COUNTIF — pocet hodnot oblasti splnujicich zadanou podminku;
 KDYZ - logicka podminka (if);

* MAX, MIN — maximum/minimum ciselnych hodnot oblasti;
* MEDIAN - vypocet medianu;

* PERCENTILE - vypocet percentilli;

* DATUM (ROK, MESIC, DEN) — prace s kalendarnimi daty;

* ABS — absolutni hodnota;

ANERSI,
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Statistické funkce v MS Excel

O

Od verze 2007 obsahuje MS Excel nékteré pokrocilé statistické funkce

* ZLEVA, ZPRAVA, CAST - funkce pro ofezavani textovych fetézci;

« STANDARDNI MATEMATICKE FUNKCE (SIN, COS, LOG, LOGZ, EXP) — a mnoho dalSich.

* CONFIDENCE - vypocet intervalu spolehlivosti (pfi normalnim rozdéleni);

* CORREL, PEARSON - vypocet Pearsonova korelacniho koeficientu;

* COVAR - vypocet kovariance dvou mnozin dat;

* COUNTIF - pocet hodnot oblasti splnujicich zadanou podminku;

* DEVSQ - soucet ctverct odchylek od vybérového priiméru;

* FDIST, GAMMADIST, CHIDIST, TDIST, NORMDIST aj. — rtizna rozdéleni pravdépodobnosti;
« PRUMODCHYLKA — primérna hodnota absolutnich odchylek;

* SLOPE — smérnice linearniho modelu;

e TTEST, ZTEST, CHITEST - statistické testy shodnosti;

RADU DALSICH FUNKCI VSAK EXCEL POSTRADA A JE TREBA VYUZIT SILNEJSIHO NASTROJE.
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3.1. Pokrocilé vzorce,

podminéné formatovani

_________________________________________________________________________________________ @



Maticoveé vzorce

O

e Maticové vzorce umoznuji pocitat s pravouhlymi oblastmi na
listech MS Excel jako s maticemi (scitani, ndsobeni apod.).

o Rika se jim také CSE vzorce, protoZe se po zadani vzorce do
radku vzorcu potvrzuji kldvesovou zkratkou Ctrl + Shift + Enter.

e Maticovy vzorec je cely uzavren ve slozené zavorce.

SloZzena zavorka

oznacuje, Ze jde
o CSE vzorec.

{=SUMA(A1:B2*D1:E2)}

MU
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Maticoveé vzorce

O

* Maticové konstanty umoznuji pomoci vzorce zadat
radkovy/sloupcovy vektor nebo celou matici.

o Zapis radkového vektoru (konstanty):
A B C D

(={11213]4|5}} T T
e Zapis sloupcového vektoru (konstanty):

{={1;2;3;4;5}} 1 :
e Zapis matice (5 sloupcu, 3 radky): : ’
{={1|2]3]4|5;6|7|8]9|10;11|12|13|14|15}} : :
A B C D
1 1 2 3 a
7] K g
3 11 12 13 14

MU
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Cyklickée odkazy a iterativni vypocty

O

MoZnosti aplikace Excel E m
Oblibené E .| UmoZfiuje zménit moZnosti souvisejici s vpoctem vzorcl, vykonem a zpracovanim —=
J chyb.
[' Vzorce l
Kontrala pravopisu a mluvnice MozZnosti vipotti
Ulodit Pfepodet sedituli W iPovalit iterativni piepa
Upiesnit @ Automaticky Mejwyiii podet iteraci: 100 =
P o Automaticky s vijimkou tabulek dat .
i L Maximalni zména: IEJ,UEJl
Pfizpasobit " Ruéné _
¥ Piepotitat seiit pied uloZenim
Doplfiky
Centrum zabezpedeni Frace se vzorc
Zdroje informaci I™" Sty odkazu R1CL
¥ Automatické dokongovani vzoree
¥ Pougit nazvy tabulek ve vzarcich
¥ Pougit funkce ZiskatKontData pro odkazy na kontingenéni tabulky J
-
oK I Storno |
ri

MU

| |
"IBA

Vytvoril Institut biostatistiky a analyz, Masarykova univerzita
J. Kalina

» Cyklicky odkaz je odkaz, ktery okazuje na proménnou (oblast),
ve které je obsazena i bunka s odkazem.

* Pro spravnou funkci cyklického odkazu je tfeba nastavit
iterativni prepocet (opakované prepocitavani hodnot).

Moznosti
aplikace Excel

# Povoleni iteraci,
nastaveni jejich

poctu a
presnosti (mlze
zpomalovat
vypocet).




Cyklické odkazy a iterativni vypocty

Lze je vyuzit pri hledan
pri optimalizaci nebo reseni rovnic.

Uzitecné jsou pro tvorbu jednoduchych heatmap prfimo v Excelu.
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Funkce SVYHLEDAT()
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O

Umoznuje vyhledavat v tabulce podle klicového sloupce — ten
musi byt vzdy prvni v zadané tabulce.

Funkce ma 4 argumenty:

1.

2.

3.

Vyhledavana hodnota (odpovida hodnotam v 1. sloupci tabulky).
Oblast (tabulka), ve které se nachazi vyhledavaci hodnota.

Poradové Cislo sloupce v oblasti (tabulce), ve kterém je hodnota,
ktera se ma vratit.

Volitelné logicka hodnota presné shody: PRAVDA v pripadé
priblizné shody, nebo NEPRAVDA v pripadé presné shody
vyhledavané hodnoty s hodnotou v prvnim sloupci oblasti
(tabulky).

=SVYHLEDAT(SG5;$AS$2:5CS5;2;NEPRAVDA)

Vytvoril Institut biostatistiky a analyz, Masarykova univerzita
J. Kalina




3.2. Grafy, kontingencni

tabulky a grafy
_________________________________________________________________________________________ @



Graf se dvéema osami

O

» V pripadé grafu se dvéma rlznymi zobrazovanymi veli¢inami
|ze nastavit jedné radé zobrazovani na vedlejsi ose (svislé).

* Vedlejsi osa ma hodnoty nezavislé na hlavni ose —rozsah je
optimalizovan podle velikosti grafu.

* MS Excel umoznuje vlozit pouze jednu hlavni a jednu vedlejsi

OSu. Graf ceny vs. prodeje
18000 510
17000 490
16000 470
15000 450
14000 430
13000 410
12000 390
11000 370
10000 350

2/15/2015 4/6/2015 5/26/2015 7/15/2015 9/3/2015 10/23/201512/12/20151/31/2016

pocet prodanych kusit —@—cena
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Spojnice trendu v grafu

O
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.._ Viytvoril Institut biostatistiky a analyz, Masarykova univerzita
’ B A J. Jarkovsky, L. Dusek, M. Cvanova




Minigrafy

O

e Minigrafy jsou od verze MS Excel 2016 novym typem obsahu
bunky. Jde o jednoduché (trendové) grafy se zakladnimi
moznostmi formatovani.

* Minigraf se zobrazuje na pozadi bunky, Ize tedy pres néj psat

text a nastavovat format bunky.
* Vlozeni minigrafu:
2| x|

Ta ' [ T Obla'st ) Zvolte pozadovana data.
MV LT L zdrojovych dat -
(radek) pro Oblast dat: I B
minigraf.

Spojnicovy Sloupcovy Vzestupy/
poklesy

Zvolte poZadované umisténi minigrafu.

Minigrafy
Oblast umisténi: |SF51 =
V MS Excel 2016
. x Burika, do které
jsou na vybeér 3 u . a, do t,e ? bude OK Storno |
minigraf umistén )

typy minigrafu.

MU
.._ Vytvoril Institut biostatistiky a analyz, Masarykova univerzita
, B A J. Jarkovsky, L. Dusek, M. Cvanova




~  Kontingencni tabulky v Excelu, 1. cast
Ukazka kontingencni tabulky

O

Kontingencni tabulka vztahu pohlavi a onemocnéni

Nemocny Zdravy Celkem
Muz a b a+b
Zena c d c+d
Celkem a+c b+d a+b+c+d=N

MU
.._ Viytvoril Institut biostatistiky a analyz, Masarykova univerzita
’ B A J. Jarkovsky, L. Dusek, M. Cvanova




Ukazka kontingencni tabulky

O

Kontingencni tabulka vztahu pohlavi a onemocnéni

Nemocny Zdravy Celkem
Muz 45 11 56
Zena 25 6 31
Celkem 70 17 87

MU
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Ukazka kontingencni tabulky

O

Kontingencni tabulka vztahu pohlavi a onemocnéni

Nemocny Zdravy Celkem
Muz 45 11 56
Zena 25 6 31
Celkem 70 17 87

Hodnoceni nesmysiného vztahu: dosazené vzdélani a doba stravena v nemocnici

'"IBA

J. Jarkovsky, L. Dusek, M. Cvanova

doltydne 1-2tydny nad 2 tydny Celkem
Zakladni vzdélani 10 9 5 24
Stfedoskolské vzdélani 32 18 6 56
Vysokoskolské vzdélani 4 2 2 8
Celkem 46 29 13 88
..ij Viytvoril Institut biostatistiky a analyz, Masarykova univerzita




Kontingencni tabulky

Microsoft Office 2007

L= e — 45564  Female NO _Normal
Jﬁ- RozloZeni stranky Vytvofit kontingenéni tabulku

Zdroj dat (kromé
Excelu i napf.

0+ HH Eld] E Zvolte data, kterd cheete analyzovat:
I HH || |oall BL ° ' '
Kontingendni|Tabulka | Obrazek Klipart Tvary Sm LiEeail L Siise
tabulka -

Tabukafoblast: | SR STEAETT G

|[i3] Kontingenéni tabulka | I"

i Kontingenéni graf S | Male j Zvolit pfipojen. ..

(7 Poudit zdroj externich dat

-~ I ™ ! Mazev pripojen:

Zvolte umisténi kontingendni tabulky:
@ Movy list
() Existuiid list

Graf nebo tabulka

externi databdze)

Zdrojova
oblast dat
Umisténi
tabulky

Lmisténi:

NERS)
& 7,

LU s,

2

| | O
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Kontingencni tabulky — rozvrzeni

()

«|

<

M4 M| Listl

A3 - £ |
A | B | c | iSEnﬂm poli kontingenéni tabulky
|1 Zvolte pole, které cheete pridat do
7 sestavy:
3 | [Cage -
a — [|agecat
5 Kontingencni tabulka 1 [T gender L
m— E
6 Cheete-li wytvofit sestavu, g::bems
7| zvolte pole ze seznamu poli [ smoker
8 kontingenéni tabulky. [ choles
9 [active
10 [obesity
11 []angina
12| E=== S =| |EImi -
13| B []nitro
14 = [T anticnt i
15 Pretahnout pole mezi Lijicimi oblastmi:
16 W Filtr sestavy 1 Popisky sloupct
17
18
15
20
21 1] Popisky Fadkid ¥  Hodnoty
22
23
24
25
Odlozit aktualizad rozlo...

~ parametry, které je mozné

zobrazit v kontingencni tabulce

ISEnam poli kentingenéni tabulkoy

Zvolte pole, které cheete pidat do
sestavy:

* X

o

E

Pretahnout pole mezi nasledujidmi oblastgl:

W Filtr sestavy  Popi pch
smoker hd

E Popislef > Hodnutvf

agecat - Pofetz agecat ~




Kontingencni tabulky — nastaveni

O

G4 Popisky radkd

'Seznam peoli kentingenéni tabulkoy X

Zvolte pole, které cheete pidat do Potetzagecat  Popisky sloupcii | |
sestavy: Popisky fadkii |~ | No Yes Cell
[Tage - 45-54 1694 501 [
7] agecat =] | W 55-54 3015 863
Q?”der Presunout nahoru 635-74 2200 661
g:bems Pfesunout dold 2 510 29

- Celkovy soucet 725 2275
V| smoker Pfesunout na ;a-:'a'lek:
[Ccholes Presunout na konec I
Petahnout pole mezi nés Prejit k filtru sestawvy
“F Filtr sestavy i Piejit k popiskam fadki

Prejit k popiskdm sloupci

e
L
i
Z Prgit k hodnotam

X

@ Mastaveni poli hodnot...

Odstranit pole

agecat -

Pofet z agecat =

@19# o

EENEISD)

Mastaveni poli hodnaot

Mazev zdroje: agecat

Vlastni nazev: |PuEet 7 agecat |
Kritéria shrnuti pole hodnoty \
Zvolte typ kalkulace, ktery cheete pousit pro shrnut

dat z vybrangho pole;
Soucet a

Pramér E|
Maxirmurm
Mirirnum
Soudin

\ent_los - Microsoft Excel

\—j Domd
&

Kontingencni
tabulka =

VloZeni  RozloZeni stranky  Vzorce Data  Revize orazeni  Vywojar
Aktivni pole: a= || ¥ Vibér skupiny a H i
= Z l AN
Pocet 7 agecat @ Oddélit... ll |_
— Aktualizovat Zménit

% Mastaveni pole

E-'EI Skupinové pole

Aktivni pole S5kupina

z .
Al sefradit

Sefadit

A Zdroj dat -

Data

Dopliky  Acrobat
@ Vymazat ~ I Kontingendni graf

gL wybrat - [ig] Vzorce =
Lﬂ% Pfesunout :Lﬂ Mastroje OLAP

Akece

=9 Zéhlavi poli

Mastroje Zobrazit i sknjt

iBA *
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4.1. Makra v MS Excel
_________________________________________________________________________________________ @



Z historie

g rft

* MoZnost napsat vlastni funkci/makro je v Excelu od
prvni verze v roce 1985.

* Do roku 1993 (verze 5) byla makra zaznamenavana
ve vlastnim jazyce Excelu a ukladana jakou soubory
Xim.

o Starsi verze maker jsou zpétne kompatibilni, ale neni
doporucné jejich pouziti z hlediska bezpecnosti.

e Od verze 5 je mozné makra zaznamenavat v jazyce Visual
Basic.

 Visual Basic byl vyvinut v roce 1991 kombinaci starsiho jazyka
Basic (1964) a prostredi Ruby spolecnosti Tripod.
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Visual Basic makro

O

o Uéelem maker v Excelu je bud usnadnéni opakujicich se ¢innosti
nebo zpristupnéni slozitéjsich funkci, kterych neni mozné
dosahnout pri rozumné slozitosti rucné, pripadné kombinace
obého.

e Pomoci maker lze rovnéz vkladat
do listl Excelu interaktivni prvky.

Mermber of Microsaoft Yisual Studio

e ,VsSechno, co jde udélat rucng, Ize
udélat také pomoci makra.”

e Existuji dva rezimy zadavani
maker —zaznam primo v

prostredi Excelu a rucni zapis
o . o = This program iz protected by US and international
makra v jazyce Visual Basic. Stodle Eo et Famion

Microsoft® This product is registered

$
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Zaznam makra

* Nejprve je nutné zpristupnit v Excelu kartu Vyvojar (od verze
2010):

MoZnosti aplikace Excel 2l

Hblihené '—-']

UmoZiiuje zménit nejoblibenéjsi moZnosti v aplikaci Excel.

Vzorce

Kontrala pravopisu a mluvnice Nejpouzivanéjsi moznosti pii praci s aplikaci Excel

Ulofit [ Pfivjbéru zobrazit miniaturni panel néstroji (i
L [~ Povalit dynamicky néhled

Upfesnit

[# Zobrazit na pasu kartu Vivejai i

Barevné schéma: I Stiibrné 'l

Styl komentafe: I Zobrazovat popisy funkei v komentafich j

Vytvoite seznamy pro fazeni a posloupnosti vyplfiovani:  Upravit viastni seznamy... |

Pfi vytvateni novych sesitl

Polozka seznamu
,Oblibené”.

Pfizpisobit

Dopliky

Centrum zabezpeéenj

Poufit pisma: |P|’smo textu LI
Velikost pisma: 1 -
Wychozi zobrazeni pro nové listy: INorma’Im’zobrazem’ j

Zahrnout pocet listi: |3 E‘

Osobni nastaveni této kopie sady Microsoft Office

Ufivatelské jméno: |J\F|’ Kalina

1 2 Zvolte jazyky, které cheete pouZivat v sadé Microsoft Office:  Jazykové nastaveni...
,Zobrazit na pasu _lazpoeérastaven.. |
kartu Vyvojar”.

QK I Storno
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Zaznam makra

O

» Jednoduchy zpUsob vytvoreni makra. K dispozici jsou pouze
standardné pristupné funkce, ale Ize je pomoci makra opakovat
jako proceduru. Tlatitko pro zahdjeni

zéznamu makra. Prepina mezi absolutnimi

a relativnimi odkazy v

Pfepind do prostredi ' — ¥ ] Zaznam makra makru.
Visual Basic %

ﬁ PouZit relativni odkazy

Visual Makra o
Basic _!"'-.I.Eabezpecem maker

Kad

Otevira dialogové okno Tlacitko pro zastavent

se seznamem maker. / zaznamu makra.

@ Zastavit zaznam

E Pouzit relativni odkazy

Visual Makra o
EBasic _f"-.llabezpecem maker

Kad

Vytvoril Institut biostatistiky a analyz, Masarykova univerzita
J. Kalina




Zaznam makra

O

* Pred spusténim zaznamu makra:

UZivatelsky nazev makra.

Zarnam makra 7 |

Mazev makra:

Klavesova zkratka:
Ctl+ Klavesova zkratka
neodporujici

standardnim

Misto pro ‘ITEH’DD sesit j zkratkdm. Musi jit

uloZzeni makra. Fopis: Ovl?lsme,no nebo
pribuzny znak. V

pripadé kolize
navrhuje Excel
varianty Ctrl
nebo Ctrl+Shift.

UloZit makro do:

Volitelny
popis makra. QK I Storno
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Zaznam makra

Seznam
vytvorenych
maker.

O

e Okno pro spousténi maker:

Makro 7| x|
Mazev makra:
Makro_pro_nakup_ovoce E Spustit
Makro_pro_nakup_ovoce :l
Makro_pro_tisk_adres Krokovat s unni"en_
Makro_pro_zniceni_sveta
Uprawvit
Wytvafit
Ddstranit
MoFnost...
[
Malra v: TSR -
Popis

Storno

Spusténi
vybraného
makra.

Krokovani
makra v
prostredi VB.

Uprav makra
v prostredi
VB.

Zména
popisu a
kldvesové
zkratky.




Visual Basic

Project
explorer

Properties
window

MU

| |
"IBA

%@ Microsoft Visual Basic - 05a_zadanixism

I File Edit View Insert

==

Project - VBAProject

= MEEN |

Farmat Debug Run Tools

'H|:}a = _ﬂ%l‘ﬂ | p

List1 (Zadani)
List4 (PAHY)

Properties - Modulel

=-%4 VBAProject (05a_zad «
\ E% Microsoft Excel Objec

IHnduIel Module
Alphabetic | Categorized |

EETE Module 1

n @ &

- 05a_zadanixlsm - Modulel (Code)

* Integrated development environment (IDE):

Add-Ins  Window  Help
oy

@ | tn1, col1

Mapovéda — zadejte dotaz -

I:General}

j IGraf

Eub Graf()

' Graf Makro

End Sub

I S

' Klavesova zkratka: Ctrl+5hift+Q

Sheets ("PAHy") .5elect
Range ("C3:F3") .5elect
ActiveSheet.
LetiveChart.
ActiwveChart.
LetiveChart.
ActiwveChart.
ActiwveChart.
ActiwveChart.
Selection.Delete

Shapes.AddChart.Belect

SetSourceData Source:=Range ("'PAHy'!SCS3:5FE3™)
ChartType = x1ColumnClustered

Lxes (x1Value) .MajorGridlines.5elect
SeriesCollection(l) .Namse = "='PAHy'!3B53"
SeriesCollection(l) .¥XValues = "='PRHy'!'5CE2:5Fs2"
Legend.Select

Okno pro
psani kodu




Visual Basic

O

Nékolik uvodnich poznamek k jazyku Visual Basic
jazyk neni case sensitive (nerozliSuje mala a velka pismena),
do koédu lze vepisovat komentare uvozené apostrofem ',
mezery a odsazeni nemaji vliv

na interpretaci kodu, ::::::::::::::::::::::::::::::%I:
dulezité je rozdéleni radkd — o f Optorfutiony o
. . . CommandButton1
jedna funkce na jeden fadek, i Coserutons i1
vice funkci na fadku je mozné © OptienButtens  ©o:

3 ) ] g o CommandButton1
spojit pomoci dvojtecky :, LT
dlouhé radky lze rozdélit . © OptiorButtont .

, . o CommandButton1

pomoci kombinace, . " OptionButton1




Visual Basic

Dve zakladni entity, které Ize vytvaret v prostredi visual Basic
jsou metody a funkce.

Vytvorené funkce se automaticky prenasi do prostredi Excelu
(konkrétniho sesitu typu .xIsm, ke kterému je makro pfipojeno).

Funkce se od metody lisi tim, ze ma definovanu néjakou
navratovou hodnotu.

Makra nahrana pomoci zaznamu maker v Excelu jsou
automaticky povazovana za metody.

Funkce i metody se zadavaji jako zdrojovy koéd psany uzivatelem
nebo generovany programem do okna kodu a uvozuji se
specialnimi vyrazy.



Visual Basic - funkce

O

» Kazda funkce je uvozena a uzavrena specifickymi prikazy:
Function nazev funkce(argl, arg2,.) As typ
télo funkce
End Function

e Télo funkce se sklada z operaci, v nichz jsou pro vypocet vyuzity
proménné specifikované na vstupu do funkce (argumenty z 1.
radku funkce) a funkce jazyka Visual Basic.

e Navratova hodnota funkce je urcena prirazenim hodnoty do
nazvu funkce.

nazev_ funkce = argl + arg2




Visual Basic - metody

O

e Kazda metoda je uvozena a uzavrena specifickymi prikazy:
Sub nazev metody(argl, arg2,..)
télo metody
End Sub

o Telo metody se sklada z operaci, v nichz jsou pro vypocet
vyuzity proménné specifikované na vstupu do metody a funkce
jazyka Visual Basic.




Visual Basic

Primitivni datové typy jazyka Visual Basic

Jméno Popis Velikost Rozsah

Integer Celé Cislo 32 bitu -23137 231

Long Celé Cislo, ale vétSi 64 bitu -263 37 263
rozsah

Boolean Logicka hodnota 8 bitl True nebo False
(pravda, nepravda)

String Textova hodnota 16 bitl pro —--

kazdy znak

Char Znak 16 bitd 0az 216

Double Desetinné Cislo s 64 bitU +5x 103243z +
dvojitou presnosti 1,7 x 10308

ol
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Visual Basic

O

Nékteré uzitecné funkce jazyka Visual Basic
< If podminka Then prikaz (blok prikazu) End If (v pripadé bloku),
<»* While podminka prikaz (blok prikaztu) Wend
< Fori=aTo b prikaz Next — for cyklus pro predem dany pocet krokd,
< Sheets("nazev listu").Select — vybér oznaceného listu,
<+ Range("bunkal:bunka2").Select — vybér oblasti bunék,
<+ Range(bunkal, bunka2).Select — totéz zadano Ciselné,
< ActiveCell.Offset(radky,sloupce) — pfesun do zadané bunky
<»a Mod b — zbytek po celoCiselném déleni Cisla a Cislem b,
< Sqr(a) — druhd odmocnina z Cisla a,

MU
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Visual Basic — objekty a viastnosti

O

* Objektove orientované programovani pracuje s objekty, které
maji urcité specifikované vlastnosti.

* Visual Basic povazuje v Excelu za objekt cely soubor, list, bunku,
graf, ovladaci prvek (tlacitko, zatrzitko, fromular aj.).

* V editoru IDE Ize ménit vlastnosti objektt v okné Properties
window; nékteré lze ménit také primo v Excelu (napt.
pojmenovani listu, vybarveni bunky) a také samotnymi makry.

* Vlastnost objektu lze odkazovat pres tecku ..

e Napf. nastaveni barvy bunky Al na Cervenou se provede
nasledujicim prikazem:
Range ("Al") .Interior.Color = Red




Visual Basic — udalosti

O

* Kromeé vlastnosti se k objektu poji také konkrétni udalosti, které
mohou byt impulzem pro aktivaci funkce nebo metody.

» Kazdy objekt ma svoji specifickou sadu udalosti, kterych jsou
desitky.

e Dulezité udalosti mohou byt napt.:
< Activate — aktivace seSitu (otevreni ulozeného souboru),
<+ SheetActivate — aktivace pozadovaného listu,
< Click — kliknuti na ovladaci prvek,
<» Change — zména hodnoty prvku,
<» Show — zviditelnéni prvku,
<» Hide — zneviditelnéni prvku.




Visual Basic — udalosti

O

Visual Basic je plnohodnotny ngmmo‘ﬁﬁi
programovaci jazyk, k jeho obsaZeni V|sua|Bas|c3Tt
by nestacil ani cely predmét Bi7541, ) S
existuje cela rada elektronickych i ;

klasickych ucebnic ve vSech jazycich,

prijemnou ucebnici Ize nalézt napr.
zde:
http://www.gvp.cz/local/new/ucebni
ce/VisBas/obsah.htm,

rada véci je intuitivnich a lze na né
prijit i bez odborného zakladu.

‘vytwifen
Webové slufby, pritce se siti, soubory, adresiii a disky
Vyuiiti Visual Studla, XML, ADONET a LING
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