1.1. Uvod do MS Excel,
zakladni typy dat

O

Uvod do prace s tabulkovym procesorem MS Excel.
Strucna historie vyvoje MS Excel.
Zakladani, otevirani, ukladani a zavirani souboru.
Pracovni prostredi MS Excel, prizpusobeni a rozSireni.

Formatovani bunek, vyjmuti, viozeni a kopirovani.
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* Soucasna statisticka analyza se neobejde bez zpracovani
dat pomoci statistického software. Predpokladem
uspechu je spravné ulozeni dat v definované forme.

* Nejcastéji jde o databazové tabulky umoznujici zpracovani
dat v celé Skale raznych aplikaci.

* Neméné dulezité je vénovat pozornost Cisténi dat
predchazejicimu vlastni analyze. Kazda chyba, ktera
vznikne nebo neni nalezena ve fazi pripravy dat, se
promitne do vsech dalsich kroku a muze zapricinit
neplatnost vysledkld a nutnost opakovani analyzy.
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Typy proménnych (dat)

O

Kvalitativni (kategorialni) proménna

* |zeji radit do kategorii, ale nelze ji kvantifikovat
Priklad: ??

Kvantitativni (humericka) proménna

* muzeme ji priradit Ciselnou hodnotu
Priklad: ??
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Typy proménnych (dat)

O

Kvalitativni (kategorialni) proménna

* |zeji radit do kategorii, ale nelze ji kvantifikovat
o Priklady: pohlavi, HIV status, barva vlasu ...

Kvantitativni (humericka) proménna

* muzZeme ji priradit ¢iselnou hodnotu
e Priklady: vyska, vaha, teplota, pocet hospitalizaci ...
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Kvalitativni znaky
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Bindrni znaky: dvé kategorie, obvykle se kéduji pomoci Cislic 1 (pritomnost

sledovaného znaku) a O (nepfitomnost sledovaného znaku).
Priklad: ??

Nominalni znaky: nékolik kategorii (A, B, C), které nelze usporadat.

Priklad: ??

Ordindlni znaky: nékolik kategorii, které lze vzajemné seradit, tedy mizeme
se ptat, kterd je vétsi/mensi (1<2<3).

Priklad: ??
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Kvalitativni znaky
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Bindrni znaky: dvé kategorie, obvykle se kéduji pomoci Cislic 1 (pritomnost

sledovaného znaku) a O (nepfitomnost sledovaného znaku).
Priklady: Diabetes (1-ano, O-ne),

Pohlavi (1-muZ, 0-Zena).
Nominalni znaky: nékolik kategorii (A, B, C), které nelze usporadat.

Priklad: krevni skupiny (A/B/AB/0).

Ordindlni znaky: nékolik kategorii, které lze vzajemné seradit, tedy mizeme
se ptat, kterd je vétsi/mensi (1<2<3).

Priklady: stupen bolesti (mirnd/stredni/velkad),
stadium maligniho onemocnéni (I/1l/111/1V).
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Kvantitativni znaky

O

* Intervalové znaky: interpretace rozdilu dvou hodnot (stejny interval mezi
jednou a druhou dvojici hodnot vyjadruje i stejny rozdil v intenzité zkoumané
vlastnosti). Spoleény znak intervalovych znakd: nula byla stanovena uméle,
tedy pouhou konvenci. Priklad: teplota merena ve stupnich Celsia, letopocet.

Den  Teplota  Roudil!  Podil!
1. 2°C - -

2. 4°C +2 2X 1.5krat vy&si teplota ve srovnani's 2.
3. 6°C +2 1.5x <«— dnem, pricemz doslo ke stejnému narustu
1Srovndani s méfenim z predchoziho dne teploty jako pfi srovnani 2. a 1. dne

e Pomeérové znaky: kromeé rozdilu interpretujeme i podil dvou hodnot.

Priklady: vyska v cm, vaha v kg, ...
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* Tabulkovy procesor.
* Prvniverze programu 30. 9. 1985 (Macintosh).
e Soucast baliku kancelarskych aplikaci MS Office.

o Aktualizace kazdé 2 az 3 roky; nové funkce, rozsifreni poctu radku a
sloupcu, zména formatu.

* Nejnovejsi format Office XML je zazipovany XML dokument,
pripona .xlIsx.

e Aktualni verze 2016 umoznuje ukladat tabulkuaz o1 048 576
radcich a 16 384 sloupcich.

e Maximalni velikost bunky je 32 767 znakad.

* Excel umozZnuje praci se Sirokou Skalou dalsich formatu.
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Moznosti MS Excel
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s ’ ’ s . a-HCH
- Sprava a prace s tabularnimi daty. 25 | —e=Digite
. EZO —e— PS-1
Razeni dat, vybéry z dat, prehledy dat. S
Formatovani a prehledné zobrazeni dat. (XY
ZObrazeni dat Ve formé grafﬁ. 12011 2/2011 3/2011 412011 5/2011 6/2011 7/2011

Time (sampling date)

RUzné druhy vypoctu pomoci zabudovanych funkci.

Tvorba tiskovych sestav.
Makra — zautomatizovani castych Cinnosti.
Tvorba aplikaci (Visual Basic for Aplications).
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Editace listu
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27 106 Monogenea Gyrodactylus sp.
28 106 Monogenea Paradiplozoon hoi
29 107 Anodonta Glochidium sp.
30 107 Monogenea Paradiplozoon hoi
31 107 nematoda Philometra sp.

17 1R Mannnonas N rotili Elacar 40
4 4 » v |_datal data? - ceselnk ¥

Piipraven | Pevny pocet desetinnych mist

¢ Vlozeni listu:
e Zalozkou na spodni listé
o Klavesovou zkratkou: Shift + F11
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20
21

e Ve vzorcich Ize odkazovat na jiné listy nez ve kterém se nachazime.

22
23
24
25
26
27
28
29
30

31
%2

> 4

VioZit...

Odstranit

Prejmenovat

Presunout nebo zkopirovat...
Zobrazit kaod

Zamknout list...

Barva karty
Skrjt

Vybrat viechny listy

* Excelovsky soubor (sesit) se sklada z listu(u) (List1, List2, ...), které je mozné
libovolné pojmenovat, obarvit, kopirovat, presouvat jejich poradi na listé atd.

* Vjednotlivych listech lze ukladat napr. rizné datové tabulky, Ciselniky,
sezhamy atd.

M4k M List] |_Liste

EVCF T

Barvy motivu
H EEENEN

Standardni barvy
HE EEEEN
Bez barwy

11 Daldi banvy...

Piipraven | 2 ’

Klik pravym tlacitkem
mysi na zalozku listu




Kopirovani / Vkladani
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Kopirovani vzorcu, textu, celych sloupcl (zkopirovani pomoci CTRL+C; dale ,Vlozit

jinak...”)
R ..

Comid

o ;
jlﬁrial |10 -
VioFt B 7 U -l =|| s

(st o | u (|

VioZeni RozloZe

2 vgitnok. e

=) 3 ko Fvnertet o odlkas
i ) DZit jakic pertextovy odkaz

l#] Jako obrazek »

Kopirovani grafl z Excelu do Wordu:

Vlozit jinak = Typ: Obrazek (rozSifeny metasoubor)

@ Fadna
) Piidist

(7 Odefist

[] vypechat prazdngé

Vlodit propojeni

-,
Viozit jinak | 2 [
Viozit
@ zel () Poudit 2drojovy motiv u viech
() Vzorce (71 V3e kromé ohranieni
(7 Hodnoty () Sitky sloupcd
() Formaty (") Vzorce a formaty dsla
(7 Komentafe (7) Hodnoty a forméty &isla
() Ovéfeni
Operace

() Masohit

() Delit

Vyzkousej
DIransponwat
| ok || stmo |
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1.2. Import, export dat, jejich

ulozeni a cisteni

O

Zakladni typy dat.

Import dat ze souboru riznych formatu.
Import dat z webové stranky (tabulky).
Import dat z databazi pomoci ODBC.

Tipy a triky pro praci v MS Excel, klavesove zkratky.
Rozvrzeni a déleni oken, ukotveni pricek.
Kontrola a cistéeni dat.
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Zasady pro ukladani dat

O

Spravné a prehledné ulozeni dat je zakladem jejich pozdéjsi analyzy.

Je vhodné rozmyslet si predem jak budou data ukladana.

Pro pocitacové zpracovani dat je nezbytné ukladat data v tabuldrni formé.

Nejvhodnéjsim zplisobem je uloZeni dat ve formé databazové tabulky.
Kazdy sloupec obsahuje pouze jediny typ dat, identifikovany hlavickou sloupce;
Kazdy fadek obsahuje minimalni jednotku dat (napr. pacient, jedna navstéva pacienta apod.);
Je nepfripustné kombinovat v jednom sloupci Ciselné a textové hodnoty;
Komentare jsou ulozeny v samostatnych sloupcich;
U textovych dat je nezbytné kontrolovat preklepy v nazvech kategorii;

Specifickym typem dat jsou data, u nichz je nezbytné kontrolovat, zda jsou uloZzeny v korektnim
formatu.

* Takto usporadana data je v tabulkovych nebo databazovych programech mozné prevést na
libovolnou vystupni tabulku.

* Pro zakladni uloZeni a Cisténi dat mensiho rozsahu je mozné vyuzit aplikaci MS Excel.
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DATA V 4 A\ &Y 4 V 4 V 4 / 4
— ukazka usporadani datoveho souboru
Parametry (znaky) m
T T PR T PR F ¢ | wu [ o 1 o ] x ] o | m | n o | p | a
‘E 1 |Report Country Site Matrix ampl met Paramete Year Month Day Mean Unit Value LOQ Note Page Backgrour in report
(O 2 |CEEC Armenia Sevan, TscAir pas o,p-DDE 2008 7 29 pg/m3 3 0,5 REC yes no
> _ 3 |CEEC Armenia Sewvan, TscAir pas PCB 118 2008 7 29 pg/m3 3,2 0,5 REC yes yes
g 4 |CEEC Armenia Artashat, | Air pas p.p-DDD 2008 7 29 pg/m3 3,7 0,5 REC yes yes
(40) _ 5 |CEEC Kazakhsta Borovoe  Air pas PeCB 2008 7 29 pg/m3 3,9 0,5 REC yes yes
Q. 6 |CEEC Armenia Yerevan, [Air pas PCB 138 2008 7 29 pg/m3 4.4 0,5 REC no yes
O _7 |CEEC Armenia Yerevan, [Air pas PCB153 2008 7 29 pg/m3 44 0,5 REC no yes
8 |CEEC Kazakhsta Borovoe  Air pas gamma-Hi 2008 7 29 pg/m3 9.4 0,5 REC yes yes
_9 |CEEC Armenia Sevan, TscAir pas PCB 28 2008 7 29 pg/m3 9,6 0,5 REC yes yes
10 |CEEC Armenia Artashat, | Air pas PCB 153 2008 7 29 pg/m3 9.9 0,5 REC yes yes
11 |CEEC Armenia Amberd, r Air pas o,p-DDE 2008 7 29 pe/m3 10 0,5 REC yes yes
132 |CEEC Armenia Yerevan, [ Air pas p.p-DDD 2008 7 29 pg/m3 10,2 0,5 REC no yes
13 |CEEC Armenia Artashat, | Air pas PCB 138 2008 7 29 pe/m3 10,5 0,5 REC yes yes
14 'WEOG USA Eagle Hart Air active Mirex 1530 11 16 pg/m3 0,03 yes IADN
15 |WEOG Canada Alert Air active HCB 1995 60,8 pg/m3 Al B9
16 |WEOG USA Eagle Hart Air active Gamma-H 1530 11 16 pg/m3 0,777 yes IADN
17 |WEOG ~ USA Eagle Hart Air active Alpha-HCH 1990 11 16 pg/m3 1,482 yes IADN
18 |WEOG USA Eagle Hart Air active p.p-DDE 1530 11 16 pg/m3 2,428 yes IADN
19 [WEODG  USA Eagle Hart Air active Dieldrin 1990 11 16 pg/m3 3,993 yes IADN
20 | WEOG USA Eagle Hart Air active PCB 101 1530 11 16 pg/m3 5,036 yes IADN
21 |\WEOG usa Eagle Hart Air active PCB 52 19590 11 16 pg/m3 6,764 yes IADN
22 |WEOG usa Eagle Hart Air active p.p-DDD 1930 11 16 pg/m3 11,442 yes IADN
23 |WEOG usa Eagle Hart Air active PCE 44 1950 11 16 pg/m3 12,613 yes I1ADN
24 |WEOG usa Eagle Hart Air active Gamma-H 1930 11 16 pg/m3 24,33 yes IADN
25 |WEOG  Canada Alert Air active HCE 1938 70 pg/m3 Al 10
26 |WEOG  USA Eagle Hart Air active Alpha-HCI 1990 11 16 pg/m3 268,831 yes IADN
27 |WEOG  USA Eagle Hart Air active Aldrin 1930 11 16 pg/m3 <loQ yes IADN
(28 |WEOG  USA Eagle Hart Air active Aldrin 1990 11 16 pg/m3  <loQ yes IADN
23 |WEOG  USA Eagle Hart Air active Dieldrin 1990 11 16 pg/m3 <loQ yes IADN
30 |WEOG UsA Eagle Hart Air active p.p-DDD 1950 11 16 pg/m3 <LoQ yes IADN
31 |WEOG USA Eagle Hart Air active p.p-DDE 1530 11 16 pg/m3  <loQ yes IADN
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Import a export dat

O

* Import dat
O manualni zadavani;
O import — podpora importu ze starsich verzi Excelu, textovych soubor(, databazi
apod.;
O kopirovani pres schranku Windows — vkladani z nejriiznéjsich aplikaci — MS Office,
Statistica, pfimo z HTML apod.;

O vyuziti textovych soubor( jako kompatibilniho formatu pro prenos dat mezi riznymi
aplikacemi.

e Export dat

O ukladanim souborl ve formatech podporovanych jinymi SW, ¢asté jsou textové
soubory, .dbf soubory nebo starsi verze Excelu;

O pFimé kopirovani pres schranku Windows.
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Import a export dat

O

* Nejcastéjsi datové formaty pouzivané v MS Excel
O .Xlsx —soucasny Office Open XML format od verze MS Excel 2007,
ma nekolik podverzi jen castecné kompatibilnich;
O Xls — starsi bindrni varianta list MS Excel (vice verzi), stale
pouzivana,
.csv — comma separated values, nejjednodussi tabulkovy format
.dbf — format dBase, Siroce vyuzivany format pro velké databaze;

.db — Paradox database, starsi databazovy systém;

O O O O

.slk — SYmbolic LinK (SYLK) format pro vymeénu dat mezi aplikacemi
Microsoft, neverejny;

O .txt — zakladni textovy format, casto jedina moznost vymeny dat s
MS Excel.

MU
.._ Vytvofil Institut biostatistiky a analyz, Masarykova univerzita
’ B A J. Jarkovsky, L. Dusek, J. Kalina




Zdroje dat Excelu

O

e Import dat z webu / MS Word pomoci schranky Windows.
e Excel umoZiuje pripojit externi zdroje dat.

Al T e e v
W
Dramu

VioZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize
T D o T e = T Ian Pfipajeni -
= == _ . g’ o~ =
L[E \;a LE |—|-l | |—Ll “ ke sthosti “
Z aplikace Z £ Zjinych | Existujici || Aktualizovat _ i
Access  webudtextu zdrojo~ ! pfipojeni vie == L\mavit odkazy

—

MNaglit externi data ' Pripoje

Propojeni Ize aktualizovat ru¢né/nastavit interval.

e Po zruSeni propojeni je treba soubor odpojit.
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Wt y
2

:
IBA ¢




Zdroje dat Excelu

Zluty Etverec se « Sipkou u kazdé HTML tabulky.

(Cla H#9-o-3 Seiitl - Microsoft Excel =
X K ﬂl - =
Domd WloZeni RozloZen| s v Vzarce Data Revize Zobrazeni Wivajaf Dopliiky Acrobat @ - 7 x
L =t D) L 5] Piipajeni Al \F G Vymazat = e O [ (R i LN L T abazit podrobnasti
Lé j ﬁ ST RN I'@ ¥ Viastnosti & :E & Inovu poudit = @I |:}',- E;J % lﬂ:l j kit podrobnosti
z apl\ka(e rd rd Zjiny‘-(h Existuji(l A limneat = Z| Seradit Filtr - Tavt dn Ndahrat Mwéfeni Sloncit Anahira Cacknnit  Nddalit  Snghm -
Access  webu textu zdrojd -+ | pripojeni wy webovy dotaz
Naéist externi data m _I @ | | ﬂ | pova 5
= Esa: |http:/fisch.cenia. czfgroupisch/fin.php o Prejit 9 | | |5 | MoZnost...
Al - £ I I—I via a4 2 . ¥
out ede které cheete t, a potom Ete na tiaditko tovat. —
n B C | D [#] w tabulek, € cheete vybrat, a potom Kepnéte na TImpor a R S X =
L — :I =
2 RS v. P T
o Ministerstvo zivotniho prostredi
]
| Da Ziskdvana na zikladé zikona ¢ 185/2001 Sb. o 1 a souvisejicich provadécich piedpis( v platném znéni. (Stav dat
_6 | £30.9.2013)
s -
B Pfehled odpadu
3 Rok: 2012
E Odpady: '200301"
— Nakladani: nedefinovano
A Kategorie: nedefinovano
12 Viykazovane Gzemi: ORP: nedefinovano Okres: nedefinovano Kraj: nedefinovano
13 Uzemi pfedani, pfevzeti: ORP: nedefinovéno Okres: nedefinovano Kraj: nedefinovano
12 Nové zadani =
15| Zobrazeny zznamy: 0-15 dalsi strénka =
16 Katalogové [ Kategorie Kod Mnoistvi (+) Mnoistvi (-)
5h gislo odpadu padu |r i (t) (t)
13 200301 N ADO 376.665568
19 200301 N AN3 664.363100
20 200301 N BD10 0.315000
gt 200301 N BN30 0.315000
=i 200301 o AQD 2888663088542
2 T = = R H
24
== Importovat | Storno
ey
3 Hotovo | L
2
o
) N
30
31 -
WA bob| List1 <Tist2 7/ Lists 7 o Bl | m |
o g

2

g
' BA %‘1’4 INA




Zdroje dat Excelu

Nactou se veskera data v tabulce, ¢asto véetné balastu.

T ) H9-mo-E = Seiitl - Microsoft Excel =
-—a/ Domd VioZeni RozloZeni stranky Vzarce Data Revize Zobrazeni Vywvajar Doplfky Acrabat @ - = x
LY by _‘. > s | |_ Pirpcuem' | ? i vymazat E‘E EF‘. @ 5 ﬁz" Zabrazit podrobnaosti
s = =R S o= I @\«’Iannostl {\; Znovu pouZit EEH] » = H + = Skiyt podrobnaosti
Zaplikace I z Zjinych | E!\(.iil‘ujl'tl Aktualizovat : ) %l Sefadit | Filtr 7 ~ Text do  Odebrat Ovéfeni Sloudit... Anaui"za Seskupit... Oddélit... Souhrn
Access  webu  textu zdrojd - | pfipojeni e~ == Upravit odkazy W7 Upresnit sloupcd... stejné  dat~ hypotéz ~ , ¥
Natist externi data Fiipojeni Sefadit a filtrovat Datové nastroje Osnova E}
A1 -~ fe| ¥
A B € D E F G H ! J o =
1 |Piehled odpadi
2 |Rok: 2012
_3 | Odpady: nedefinovéno
4 | Nakladani: nedefinovéno
_5 | Kategorie: nedefinovdno
6 | Vykazované uzemi: ORP: nedefinovano Okres: nedefinovano Kraj: nedefinovano
7| Uzemi pfeddni, pfevzeti: ORP: nedefinovano Okres: nedefinovano Kraj: nedefinovano
_8 |Nove zadani
_9 |Zobrazeny zdznamy: 0-15 dal3i strénka
10 |Katalogové Kategorie Kaod Mnoistui [+) Mnoistvi (-]
11 |¢islo odpadu odpadu  nakladani (t) (t)
12 10101 © ADD 7.880000
13| 10101 O AN3 7.880000
A4 10102 O ADD 10991.460000
5] 10102 © AN 10991.460000
16| 10102 © BOO 16201.845000
A7 10102 © BD1 8918.910000
18 10102 O BD10 0.645000
19 10102 O BN12 2066.920000
20 10102 O BN13 788.440000
21 10102 © BN3 4426.930000
22 10304 N coo 0.130000
23] 10304 N CN5 0.120000
24 10306 O ADD 3554.1950000
25 10306 O AN 3545.030000
26| 10306 O B0O 6297.270000
27 |Soutet mnoZstvi na strance: 37052.775000 30746.345000
28 |Soutet mnoistvi celkem: 77734711.841137 74505335.360736
29 |Zobrazeny zdznamy: 0-15 dal3i stranka |
30
31

WA b W] Listl stz listd Bl I




Tipy a triky

MU

Vybér bunék

CTRL+HOME — presunuti na levy horni roh tabulky;
CTRL+END — presunuti na pravy dolni roh tabulky;
CTRL+A — vybér celého listu;
CTRL + klepnuti mysi do burniky — vybér jednotlivych bunék ;
SHIFT + klepnuti mysi na jinou buriku — vybér bloku bunék;
SHIFT + Sipky — vybér sousednich bunék ve sméru Sipky;
SHIFT+CTRL+END (HOME) — vybér do konce (zacatku) oblasti dat v listu;
SHIFT+CTRL+Sipky — vybér souvislého raddku nebo sloupce bunék;
SHIFT + klepnuti na objekty — vybér vice objektu.
Kopirovani a vkladani
CTRL+C — zkopirovani oznacené oblasti bunék;
CTRL+V — vloZeni obsahu schranky — oblast bunék, objekt, data z jiné aplikace;

Mys a okraje bunky
Chyceni mysi za okraj umoznuje presun bunky nebo bloku bunék I |
Y Yy J Jeé p y 1.

Pti chyceni ¢tverecku v pravém dolnim rohu vybéru je tazenim mozno vyplnit vice bunék hodnotami plvodni
bunky (ve vzorcich se méni relativni odkazy, je také moziné vyplnéni hodnotami ze seznamu — napf. po sobé
jsouci ndzvy mésica.
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Ukotveni pricek

v/

* Umoznuje Cist radky/sloupce ze zacatku tabulky i po presunuti se dale.

* Umoznuje ukotveni libovolnych radk( a sloupct pro pohodiné vkladani a prohlizeni dat v tabulce.

Zobrazeni

* Nabizené mozZnosti: vzorcil Q{ B n
2

==’

Z

e Zalozka ,Zobrazeni” = ,Ukotvit pFicky”.
Wyvajar Dopliky Acrobat l

=] Rozdélit | 1 Zobrazit vedle sebe

Ukotveni zrusime opétovnym
odkliknutim moznosti ukotveni pricek.
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.._ Vytvoril Institut biostatistiky a analyz, Masarykova univerzita
’ B A J. Jarkovsky, L. Dusek, J. Kalina

NI I ¥ 1 sknjt 37 synchronni posuy
Ukotvit pricky — ukotvi radky lupa 100% Pejitna | Mové Uspofadat|Ukotvit| ~ - Uloz
nad oznacenou burikou a wibér okno vig pricky = 1 Zobrazit | 14 Obnovit pozici okna [

v L it piic
sloupce vlevo od oznaéené = = Ukotvit pricky ]
. UmoZnuje ponechat zobrazene radky a
bunky, sloupce pii prochazeni zbyvajici fasti listu, |

. Yy F G H Ukotvit horni radek
Ukotvit horni fadek. E UmoZAuje zobrazit prvni fadek pfi
Uk . i sl prochazeni zbyvajici casti listu,

otvit prvni sloupec. posledni kontrola  pohlavi  nemocny tiZ Ukotvit prvni sloupec i
I9 9.4.2010 muZ 1 Dj Umozfiuje zobrazit preni sloupec pfi -

. prachazeni zhyvajici Easti listu. i

0 29.3.2010 muz 1 SuET 5




2.1. Sprava dat
_________________________________________________________________________________________ @



Databazova struktura dat v Excelu

MU

| [
'"IBA

Sloupce tabulky = parametry zdznamu, hlavicka udavéa obsah sloupce

— stejny udaj v celém sloupci

Fd Microsol| xcel - ryby.xls

=0l

e | TR e~ Hg
ot | I|I|I|m 1]

a

o P @ |

@ soubof |Upravy  Zobrazit it Format Mastroje Data  ©Okno  MNapoveda Mapovéda —zadejte dotaz = o B X
Do on| sl L B@B-< o-o-|@ -4 2|l H 0w -0,
AG - B 5
A B C D E F e H | 3‘ o
| 1| Cislo Znatka | Spoled | Pohlaw Delka “Waha JP. anguillae JP. bini
I 1 1 m 75 230 2 2 J £a
| 3 | 2 2 2 f 340 625 0 2 b
4 3 5 3 f 58,0 2300 0 0 o
VA A 5 4 G 4 f 420 1550 0 0
Jednotlivé za?znamy ‘ s - . ' an | 1es ; ; o
(taxon, lokalita, (7] B 8 B f 580 | 3230 0 1 5
N . (8| 7 g 7 m 285 1782 0 0 -
méreni, pacient atd.) \ (9| = 10 8 f w5 | 477 4 6 &
|10 9 11 9 f 470 1759 5 14 iy
|11 10 12 10 f 400 851 = 9 gﬁ
| 12 | 11 14 11 f 400 1010 i i
113 | 12 15 12 f 310 84,0 15 9
| 14 | 13 16 13 f? 220 9.0 0 0
| 15 | 14 17 14 f 420 1080 1 3
| 16 | 15 18 15 f 440 1300 0 0
| 17 | 16 19 16 f 30 850 2 3
| 18 | 17 20 17 f 500 2120 1 a
4 4 v bildata spoléc”enstua ;(' Listd £ List10 £ List12 £ List13 KLis”ir | i i

Fipraven

—
[
(o)

=
e
-

£ 4

B

7
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Excel neumoznuje pojmenovani radkd a sloupcl vlastnimi nazvy.




Automaticky zadavaci formular I.

Aplikaci automaticky zadavaného formulare je nutné aktivovat
o ,Tlacitko Office” lrv@\' H9-0¢ s > ,Moznostiaplikace Excel”
|

, vy

b

Oblibené L - . L - l“ |+
UmoZhuje pfizglsobit panel nastroju Rychly pfistup.
Wzarce
Zvolit pfikazy = (1) Pfizpisobit panel nastrojd Rychly pfistup: &
Kontrol i | i . - . .
fnirola pravapisy a vnice |’u"sechny prikazy |Z| | Pro viechny dokumenty jvychozi) |Z|
UloZit
W rormdl Lvdriuds WETdLeEk -
Upfesnit A o \ 4 ozt
F t datového list M
-:urmar ovani datového listu ¥ zpit |>
|m __,| 4% Formatovat jako tabul = & Znow |> E] =
% Formatovat wibér ——
- 0 Transponovat
Doplfiky P—— Odebrat ¥ p |L|
Centrum zabezpedeni =} Fotoaparat
f’B Funkce textu 4
Zdroje informaci v Generovat data kontingenéni ... - [ Phvodni ] | Zmenit... |
Zobrazit panel nastrojd Rychly pfistup pod pasem karet \
i

IL

[ ok

I l Storno .]:5

| |
"IBA

O Automaticky zaddvaci formuldf spustime pomoci nové ikonky na panelu nastroja Rychly pfistup

MU

Bz
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1. Oznacime ndzvy sloupcu datové matice

O

* Slouzi k usnadnéni zadavani dat do databazovych tabulek

A | B‘|C

D

1 |id hemoglobin vaha

vyska

@\H ) - o A B
&

Domud VioZeni Rozlofe

Vyzkousej !!!

MU

| |
"IBA
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2. Klikneme na novou ikonu Formular v panelu néstrojl

Vytvofil Institut biostatistiky a analyz, Masarykova univerzita

Automaticky zadavaci formular Il.

4. Do datové tabulky se doplni zadané udaje

N

* Po oznaceni nacita automaticky hlavicky sloupcli jako zaddvané polozky
3. Vyplnime udaje pro hodnoceny subjekt

0 %
autom. formular m
id: f - 1z1
S—
R 168 1 Obnowit
|
A B C b}
1 |id hemoglobin vaha vyska
1 130 66 168




Automatické seznamy

Vytvari se z hodnot bunék v daném sloupci a umoznuiji vlozit hodnotu vybérem ze seznamu jiz

| |
"IBA

[ J
’ v ’ V4 7 7
zadanych hodnot — usnadnéni zadavani
Diomu Vlozeni Rozlozeni stranky Vzorce | Data Revize Zobrazeni Vyvojar Acrobat SAS ¥¥ Ch
iz T R o > T
1_1 =) ﬂ 1| Pfipojeni H’ E % Vymazat % = :g' JVEI g
s — = ' Viastnosti - "';» Znovu pouzit S== T — > =
Get External | Existujici || Aktualizovat . £} Sefadit Fittr L Text do Odebrat Ovéfeni Sloudit.. Anal
Data = pfipojeni vie =2 Upravit odkazy A7 Upfesnit sloupetl... stejné  dat hypot
Get External Data Ffipajeni Sefadit a filtrovat Datové nastroje
| cs c £ |
A B C D E F G H | 1 -
- I—I id
1 podvaha (BMI<18,5)
»
2 | norma (BMI: 18,5-24,9) e ) 1
3 | nadwvdha (BMI: 25,0-29,9) 2
a obezita (BMI>29,9) Nastaveni | Zpréva pfi zaddvani | Chybové higeni | 3
5 Ovéfovad kritérj
6 Povolit:
7 |5e2nam Preskakovat prazdné buriky
8 I | Rozsah: Rozevirad seznam v burice
0 N p-]
N
it Zdroj: ™
11 =
=645 1:5A%4
12
13
14
15 Pougt tyto zmény u viech ostatnich bunék se stejnym nastavenim
. o) [
17
18

MU
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G
Datova tabulka
BMI
podvaha (BMI<18,5)
obezita (BMI>29,9)
Inadvaha (BMI: 25,0-29,9)

podvaha (BMI<18,5)
norma (BMI: 18,5-24,9

obezita (BMI>29,9)




Automaticka kontrola dat

O

* Umoznuje ovérit typ, rozsah nebo povolit pouze urcity seznam hodnot zaddvanych do sloupce
databazové tabulky

orce | Data | Revize Zobrazeni Viywojar Acrobat SAS X¥ Chart Labels
n o N x-) IF] :

%l b F i Vymazat E*E @. @? *’
"';‘» Znovu pouZit EE- +# LS

2] sefadit | Filtr V3 Unfesnit Text do  Cdebrat |Ovéfeni|Sloudit.. Analyjza skupit... O
S sloupcli... stejné | dat - hypotéz % - komunikace s uZivatelem

Sefadit a filtrovat Datl =4 oyéreni dat... !
% Zakrouzkovat neplatna data
F G H 1 1 'ﬁ Wymazat krouZky ovéfeni I i Ovéfeni dat M1

Ovéfovad kritéria

Fovalit:

Celé cislo [+] [ Preskakovat prazdné buriky
. . v Rozsah:
Co je povoleno — defini¢ni obory / e meai =]

Cisel, seznamy, vzorce atd. —

0 R

Vyzkousej !!!

Rozsahy hodnot,
nacteni seznamu apod.

Maximurm:

1000

F

[] Pousit tyto zmény u viech ostatnich bunék e stejnym nastavenim

Ok

] [ Storno ]




Seznamy I.

O

» Skupiny hodnot zachovavajici logické poradi, nékteré jsou zabudované (napf. dny v tydnu, mésice
v roce), dalsi je mozné uzivatelsky vytvofrit, slouzi pro Ucely fazeni a automatického vyplnovani dat

™R R

o ,Tlacitko Office” ) i - ,MoiZnosti aplikace Excel”

Moznost aplikace ?
}l-ﬁhlibené

-

—

E@ UmaoZnuje zménit nejoblibenéjsi moZnosti v aplikaci Excel.

Vzorce
Kontrola pravopisu a mluvnice Nejpouivanéjsi moZnosti pfi praci s aplikaci Excel
Ulofit Pfi wybéru zobrazit miniaturni panel nastrojd
Ubfesnit Povolit dynamicky nahled ()
pfesni ) R
Zobrazit na pasu kartu Myvojar.i’
Pizpdsabit

Barevné schéma: | Modré IEI

Daplriky Styl komentare: Zobrazovat popisy funke v komentarich IZI
namy...

Centrum zabezpeceni Vytvofte seznamy pro fazeni a posloupnosti vyplRovani: [ Upravit vlastni sez

MU
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Seznamy ll.

1. Definice seznamu 2. Vlyuziti pri tvorbé dat

Zapis jedné hodnoty ze seznamu a

O Upravit vlastni seznamy - protazeni do dalSich bunék

F - -
Vlastni seznamy @g 3 E F
'Iedna
Vlastni seznamy 7
Vlastni seznamy: Polozky seznamu:
Po, Ut, 5t, Ct, P&, So, Ne dva
Pondgli, Utery, Stfeda, Cturtek, Patek, Sobot i [ odetr=rt |
1, 2,3 4,5/6,7,8 9, 10, 11, 12 Ctyfi R
leden, dnor, biezen, duben, kvéten, Eerven, pét
gest
gedm
i = J E F
Polozky seznamu mizete oddélit stisknutim klavesy Enter. jedna
Importovat seznam z bunék: Fi: Importovat dva
tri
Ctyfi
pét
| oo | Sstomo | -
b y| sedm
e
Vyzkou§ej 11 Automaticky byly dopinény

nasledujici slozky seznamu
MU
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Razeni dat

e Razeni dat je nejjednodusdim zplisobem jejich zpfehlednéni, uZiteénym hlavné u mensich/
vysledkovych tabulek

Sloupec

Fazeni

Sefadit podle | pate of diagnosis |E| Hodnoty

'

Proménna podle které
bude soubor serazen

Pofadi

(=]

0d nejstarsho k nejnovEéjgimu

(=]

A

Styl serazeni: sestupné/
vzestupné/vlastni seznam

! — —

MU

| |
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Cromu WioZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Fevire Zobrazeni
Doy & Pfipajeni 4l 7 ‘. Vymazat
cw | Ga || e N s
3 Viastnosti % Znovu pougit
Get External | Existujici | Aktualizovat ; il‘ Sefadit | Filtr 7 o
Data ~ pfipojeni via =2 Upravit odkazy N Upresnit
Get External Data Pripojeni Sefadit a filtrovat
- : — — —
Sefadit - . I
=3 e - -l
1_'-1%1 Ffidat Uroven ” X Qdstranit droven ” 23 Kopirovat drover ] i || ¥ Data obsahuiji zahlawi &

Zkontrolujte, zda
sefazeni neznici vazby
mezi bunkami =
kontrola oblasti, kterou
radite.




Automaticky filtr

e Pomoci automatického filtru je snadné vybirat Useky dat pro dalsi zpracovani na zakladé hodnot
ve sloupcich databazové tabulky, vybér je mozny i podle vice sloupct (napf. urcitd skupina
pacientll)

* Funkce automaticky rozezna hlavic¢ky sloupcl v souvislé oblasti bunék

e Vyhodné pro CiSténi dat (vyhledavani preklepu, kombinace textu a Cisel)

1. Zapnuti filtru (alternativa klavesova zkratka Crtl+Shift+L) Vybér hodnot pro filtraci

Egh8 2 SHET ED e .

Daomi VloZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Rwlz? Zobrazen Sefadit od Zdo A
T . . Sefadit podle barvy »
=0 5 @ L] Pfipojeni 4 EI :T  \ymazat
I FA .P.L L1
1 = “f Vlastnosti

{\; Znovu pouZit
Get External | Existujici || Aktualizovat Al Sefadit Filtr

E el R |
— —

Data - pfipojeni vie == Upravit odkazy 7 upiesnit Fiftry textu ,
Get External Data Fripojeni sefadit a filtrovat
----- o[ (Wybrat vie)
----- [+ Stage 1
2. Objevi se rozbalovaci Sipka s vyétem vSech unikatnich hodnot v daném sloupci dat - ----- =zzge§
A B C D E ! -
1 |ID B Date of birthE| Date of diagnaa Sex B 155 classification
2 189 26.12.1959 29.6.1994 F Stage 1
3 (5 9.8.15945 3.3.1997 M Stage 1
4 192 19.7.1935 2.10.1997 M Stage 2

[ 0K J [ Storno
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N

Rozsireny

O

filtr

* Funguje podobné jako automaticky filtr, ale seznam povolenych hodnot neni nutné vybirat ruéné
— je uveden v oblasti jinde na listu (nebo i na jiném listu).

e Podminkou jsou shodna zahlavi filtrované oblasti a oblasti povolenych hodnot.

e Prazdné bunky odpovidaji prazdné podmince — tj. je-li v oblasti povolenych hodnot néjaka bunka
prazdna, splni podminku libovolna burika filtrované oblasti.

o Cisla radkg filtrované oblasti jsou zobrazena modre.

Revize Zobrazeni Vyvojar Doplh Acrobat

Al ' fymazat E e

: z Znovu |

il Seradit Filtr ‘f Text do  Cdebrat

Tkazy |.%# Upfesnit | sloupcd...  stejné
sefadit a filtrovat Dal
Upfesnit

D Checete-li omezit zaznamy, které

budou zahrnuty ve wsledné

ParazitZkratka sadé dotazu, zadejte sloZita
Gsp kritéria.
(s N} altrnrarazit

MU
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Tlacitko Upresnit na karté Data

7

Roziifeny filtr

Akce

@ Pfimo v seznamu

() Kopirovat jinam

Ohlast seznamu:

Oblast kritéri:

Kopirovat do:

[ Bez duplicitnich z&znamd

[

Ok

| [ smo ]

Vybér oblasti cilovych
hodnot (prefiltrovanych)

PUvodni seznam
vcetné zahlavi

Oblast kritérii
véetné zahlavi




Podminené formatovani

MU

| |
"IBA

O

o Zalozka ,Domu“ - ,,Podminéné formatovani“.

numericka hodnota vétsi/mensi nez prameér

datum z konkrétniho obdobi
- il ﬂ | normalni | Chybné

podobna slova
duplicitni udaje

« Co s barevnymi bunkami?
« Pouzijeme filtr!

* Barevné oznaceni bunék nebo vypln bunky symbolem podle ndmi zadanych kritérii, napf.:

formatovani = jako tabulku =

MNeutralni

Podminéné | Formatovat |16, 1070 TR TR | Pozndmka Propojend b...

Spré

Text

:| L% Zvyraznit pravidla bunék 3
Datowvé Eary 3
Barevné skaly 3

Sady ikon ]

o pe e

E:i Moveé pravidlo...
@ Vymazat pravidla L
Sprava pravidel..,

0.45 129.0 218 2.36 48.5

9/ N 191 737 a5 7
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VEtEi ned...

Mensi nef...

Je rovno...

i §il £ 60 I 4 4

Duplicitni hodnoty...

Dalii pravidla...

Text, ktery obsahuje...

Datum nachazejici se...

T ¥ F U7 T

LT




Automatické dokoncovani hodnot bunek
* Vhodné pro textova pole; nasledné neni nutné vypisovat celé slovo ¢i slovni spojeni, ale jen zvolit
nabizené, jiz dfive pouzité slovo ¢i slovni spojeni
e Automatické dokoncéovani hodnot bunék je nutné nastavit
o ,Tlacitko Office” '—@\I H9- o ) o - ,Moinosti aplikace Excel”
MoZnosti aplikace Excel M
: - Roziifené moZnosti prace s aplikaci Exce Wl
Oblibene lika |
Vzorce
Kontrola pravopisu luvnice MoZnosti dprav
UloZit 1 Po stisknuti klavesy Enter presunout wbér
Hpﬁ:snit _q Smér | Dald IZI =
. [T sutomaticky vioZit desetinnou éarku
Prizpasobit i
Podet: |2
Dapliiky Povolit operace pretazeni dchytem a pretaZeni buriky
Centrum zabezpeceni WUpozornéni pred prepsanim bunék L
o ) UmaZnit dpravy pfimo v bufice
Zdroje informacl Roziifit formaty a vzorce v oblasti dat
Umoznit automaticke zadavani procent
UmoZnit automatické dokonfovani hodnoty bunék
[T owliadani lupy pomoci myéi IntelliMouse
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.._ Vytvoril Institut biostatistiky a analyz, Masarykova univerzita
’ B A J. Jarkovsky, L. Dusek, J. Kalina




