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Osnova lekce 4

— Opakovani predchozi lekce
— Motivace

— Vkladani referencniho obsahu

— Obsah a rejstrik
— Poznamky pod €arou
— Seznam literatury

— CitaCni normy

— Prehled citacnich norem
— Tvorba seznamu literatury ve vybrané citacni normé

— Citaéni manazer Zotero

— Motivace
— Funkce a pouziti aplikace
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Opakovani lekce 3

— Hromadna korespondence
— Obalky a Stitky

— Revizni nastroje

— Sledovani zmeéen

— Porovnavani souboru
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Proc automaticky generovat

obsah?
— Rychlost

— Zmény se promitnou bez manualniho zasahu uzivatele

— Bezstarostnost

— Staci jednou nastavit

— Jednotnost

— O jednotnost se stara aplikace

— Snadna zmeéna v pozdejSich ¢astech tvorby

— Napfriklad zména Cislovani nebo citacni normy

— BezpecCnost

— Nenastane pfipad opomenuti aktualizace jednotlivych Casti
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Vkladani referenc':niho obsahu

) Piidat text - AB [ Viozit vysvétliviu D ) Spra E [ Viodit seznam obrézki a [ Viodit rejstiik Er EEr Viozit seznam citaei
[ Aktualizovat tabulku E, Dalii poznamka pod car: [ Styl: APA - . -
Obsah VloZit pozi o - [ kitsowr Oznacit Oznaci
- pod Earou C|taciY Em Bibliografie = titulek - Kiizowy odkaz polozku citaci

Obsah Poznamky pod éarou Pl Citace a bibliografie

— Karta ,Reference” v hlavnim pasu

— Logicka posloupnost nastroju v karté kopiruje vyskyt

prvku v dokumentu

— Ukol: Seznamte se s nastroji v karté ,Reference”
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Automaticky obsah

Nastavenim kurzoru v dokumentu

Automaticks tabulka 1

zvolite misto, kam obsah vlozit

................................................................

Moznost vyuzit pfeddefinované ey
styly, vybrat online nebo definovat

T S |

VlaStnI’ NNNNN B e 1
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Zadejle ndzey kapiloly [Groved 3.

a ktU a I iZ a Ci t a b u | ky p‘fl zm é n é C h mmmnh{mp
[& Dalii obsahy z webu Office.com

obsahu dokumentu (i pfi zmene
strankovani) o
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Poznamky autora v textu

Poznamky pod carou Vysvetlivky v textu

Na konci stranky Zobrazuji se na konci dokumentu
Cislovany v ramci celého nebo oddilu

dokumentu nebo v ramci oddilu

Pouzivaji se pro dodate¢nou Cislovani jiné od poznamek pod
informaci autora nebo viozeni carou

citace

Vicesloupcove zobrazeni je

umozneno
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Titulky 1/2

— Titulky obrazku a tabulek

— ,Reference” -> Titulky -> Vlozit titulek
— Anotace k obrazkim i tabulkam
— Konkrétni nastaveni v dialogovém okné

— Seznam obrazku

— Automaticky generovany seznam

— Lze generovat zvlast dle tipu titulkd

— Opét nutno pribézné aktualizovat (uzivatel je upozornén pfi viozeni
noveho titulku)
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Titulky 2/2

— Krizove odkazy

— Umoznuji odkazovat na konkrétni mista v dokumentu jako jsou obrazky,
titulky, tabulky, ...

— Hypertextové odkazy s automaticky generovanym textem (obsahuiji tedy text
odkazovaného mista)

— Ukol: VyzkouSejte si ve vzorovém dokumentu préci s
viozenim a aktualizaci obsahu a seznamem
obrazku. Poté viozte alespori dvé poznamky pod
carou na jedne strance a zobrazte je ve

dvousloupcovém rozvrzeni.
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Rejstrik

— Uvadi klicova slova dokumentu a jejich Cisla stranek

— Oznacené slovo se celé vlozi do rejstfiku

— Po zobrazeni formatovacich znac¢ek (CTRL+SHIFT+8 nebo ,Domu ->
Odstavec -> Zobrazit vSe) je u slova vidét informace, ktera se

promitne do rejstriku

— Pomoci kontextového okna rejstfiku (pravy klik na rejstfik) se da

upravit jeho styl 0

10 BMOF011 — Aplikace MS Office (podzim 2018) I\/l

N1

U
ED



_j ,r:ﬁ',, Spravovat prameny

ER Styl: APA .
Viosit 27
citaci = B Bibliografie -

Citace a bibliografie 1/2

— Tento nastroj umoznuje vlozeni zaznamu citaci a jejich naslednou

spravu

— Pomoci dialogového okna je mozné vyplnit informace zaznamu (typ,

autor, nazey, rok, ...)

— Zaznamy lze spravovat i hromadné pomoci funkce ,spravovat

prameny”

— Umoznéno hledani a fazeni zaznamu
— Moznost importt prament ve formatu XML do hlavniho seznamu
— Nahled citace v dolni ¢asti dialogového okna
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Citace a bibliografie 2/2

Vlozeni seznamu
literatury je moznée
z preddefinovanych
stylU

Moznost zmény stylu
literatury napfric
dokumentem (pfri
zmeéne citacni normy)
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Preddefinované

Bibliografie
Bibliografie

[11 1. 0 Mowik, Jak psit bibliografie, Chicago: Vydaatelstd Adventure Winrks, 2006,

[2] 1. . Chen, Citace a reference, New York: Contoso Press, 2003,

Wimandnnd framAln mihlibaen Gevhos Genesosrsen, e 3006

Citovana literatura
Citovana literatura

[1] 1. o Mowdk, Jak psat bibliografie, Chicago: Vydaatelstd Adveniure Works, 2006,

[2] 1. . Chen, Citace a reference, New York: Contoso Press, 2003,

Whdundnni frrmalni moklibsen Bevhoe: rarssrsen Bee W8

Reference
Reference

[1] 1 0. Mowdk, Jak psat bibliografie, Chicago: Vydaatelstd Adveniure Waorks, 2006,
121 1. . Chen, Citace a reference, New York: Contoso Press, 2003,

Whdundnni frrmalni moklibsen Bevhoe: rarssrsen Bee W8

By Viodit bibliografii



Citacni normy 1/3 - typy

— Forma jméno-datum (author-date)

— Odkaz v textu obsahuje jméno autora a rok vydani,
v seznamu literatury je vypis fazen dle abecedy (a data)

— Forma Ciselného odkazu

— Odkaz v textu je Cislo, které se zvysSuje o jedniCku,
v seznamu literatury jsou dila razena dle vyskytu
v dokumentu

_ Forr Citani normy 2/3 — uZitecné émek

odkazy
— Ve | indexem a literatura v poznamce
Cmem——— imentu muze byt i celkovy pfehled

pc = Biblograficks citecs etakironickaho dokumenty

I It( — Ganerdlor dtaci die CSM IS0 680

- Pl frurves
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APA
Sesté wydani
GB7714

INE
T L

GOST - fazeni podle jména

2003

GOST - razeni podle nazvu

2003

Harvard — Anglia
2008

Chicago
Patnacté vydani
IEEE

2006

IS0 690 - iselna reference
1987

150 690 - prvni prvek a datum
1987

SI15TO2

2003

styl MLA

Sedmé vydani

Turabian

Sesté vydani

munl
MED
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Citacni normy 2/3 — uzitecné
odkazy

— Prehled typu citacnich norem:

— https://sites.google.com/site/novaiso690/metody-citovani

— Metodika tvorby bibliografickych citaci MU

— http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/prif/ps11/metodika/web/ebook citace 2011.html

— Bibliograficka citace elektronického dokumentu

— http://portal.med.muni.cz/clanek-356-bibliograficka-citace-elektronickeho-dokumentu.html

_ Generator citaci dle CSN I1SO 690

— https://www.citace.com/
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https://sites.google.com/site/novaiso690/metody-citovani
http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/prif/ps11/metodika/web/ebook_citace_2011.html
http://portal.med.muni.cz/clanek-356-bibliograficka-citace-elektronickeho-dokumentu.html
https://www.citace.com/

Citacni normy 3/3 — tvorba citaci

— Ukol 1: Vytvofte seznam alespori 3 citaci ve vami
zvolném citacnim stylu. Nasledne zmente

informace o autorovi u jedné z nich.

— Ukol 2: Zmaérite citacni styl v dokumentu.
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Citacni manazer Zotero 1/7 —
motivace

— Vyhnout se manualnimu vkladani bibliografie (i presto, Ze Word 2016 uz poskytuje

robustni praci s bibliografii)
— Pfimou vazbu na pramen pfi vyhledavani v prohlizeci
— Automatické vkladani informaci o pramenu a automaticka aktualizace informaci
— Razeni pramen( do skupin (dle &lanku, dle tématu)

— Vybér z mnoha citanich stylt (9000+)
— Kazdy ¢asopis €i organizace maji vlastni sadu stylu odliSujicich se od sebe malymi detaily
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Citacni manazer Zotero 2/7 —
Instalace

— Zavrete aplikaci Word 2016

— Otevrete prohlize€ (Mozilla Firefox, Chrome, Safari, Opera) a pfejdéte na

stranky Zotera: https://www.zotero.org/download/

— Kliknéte na ,Download” v sekce ,Zotero 5.0 for Windows" a povolte stazeni

instalaci baliCku a nainstalujte aplikaci

— Kliknéte na ,Install” u Connectoru a nainstalujte si doplnék do prohlizecCe

— Restartujte prohlizeC a opét zapnéte Word
17 BMOF011 — Aplikace MS Office (podzim 2018)
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https://www.zotero.org/download/

Citacni manazer Zotero 3/7 —
stahovani pramenu

— lkona v horni listé prohlize€e pro pfimé stahovani

literatury o

— Ruzné typy ikony pro stahovani vam napovi typ pramenu
— lkona adresare umozni hromadné stahovani

— Zaznam se stahne do aktualné aktivniho adresare a jeho

nahled se otevre v okne Zotero aplikace

==
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Citacni manazer Zotero 4/7 —

orientace v okne aplikace

— Po zapnuti desktopové aplikace se zobrazi rozhrani Zotera

— Horni liSta nabizi funkce pro pridani knihovny, import ze souboru,

pridani dle identifikatoru a dalsi nastaveni

Prehled knihoven | Vypis knihovny | Detail pramenu

s & 3 e | 3 X
V(& My Library A || Title Creator 7 B| Info  Motes Tags Related
education £ 1st International Conference on Learning Analytics and Knowledge Banff ~ ttem T ) | Artcl o
v zotero-lib ] 3 ways to use text mining with RapidMiner to juice up your job search Deshp et al. m ype: Jaumal A
Citaeni etika, Creative Commens 7 Things You Should Know About First-Generation Learning Analytics Noris Title: Academic analytics: A new tool for a
Data analysis & Evaluation [C] About SAML | SAML XML.org newera
Datain Ph o ~ Author: Campbell, John P. =
ata in Pharma Academic analytics: A new tool for a new era Campbell et al,
T ¥ . " " . . ~ Author: DeBlois, Peter B. =
,, = . Academic analytics in a medical curriculum: Enabling educational excellence Olmos and Corrin
Curriculum  *Education *Models + Author: Oblinger, Diana G o @
. A College-Wide Assessment Management System in an Integrated Medical Curriculum Shaban and Elzubeir ) 9en :
academic environment Abstract:
il st Accident A component medel for standardized web-based education Anido-Rifon et al. B
aceessibility evalution - Accidents A canceptual framewark for metadata quality assessment Margaritapoulos et al. Publication: Educause Review
ACoMoD  active learning 4 A crowdsourceable QoF evaluation framework for multimedia content Chen et al. Volume: 42
Adaptive Hypermedia  Adult leaming A Crowdsourcing Model for Creating Preclinical Medical Education Study Tools Bow et al. Issue: 4
Kabicher et al, Pag

P

ActiveCC - A Collaborative Framework for Supporting the Implementation of Active Curricula
L - T T A 4

MED



Citacni manazer Zotero 5/7 —
vlozeni zaznamu ve Wordu

— Ve Wordu pfribyla zalozka ,Zotero"

— Poté co je zaznam stazeny z webu, muze byt vlozen skrze funkce

teto zalozky (,Add/Edit Citation®)

— Pomoci vyhledavaciho okna vyhledate pramen a potvrdite (vlozeni

vice pramenu je podporovano)

— Citace je nacCtena a vlozena do dokumentu

==
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Citacni manazer Zotero 6/7 —
vlozeni a uprava seznamu

— Po kliknuti na ,Insert Bibliography“ se automaticky vygeneruje

seznam literatury na misto kurzoru

— Pf¥i prvnim vlozeni citaci je potfeba nastavit ,Document Preferences”

(citacCni styl, vzhled seznamu literatury, ...)
— Pro aktualizaci seznam pouzijeme ,Refresh”

— Upozornéni: informace o pramenech upravujte vzdy v Aplikaci, ne ve

Word dokumentu! MUNI
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Citacni manazer Zotero 7/7 —
samostatna prace

_ Ukol 1: Nainstalujte Zotero a doplnék prohlizeé dle instrukci z pfedeslych

slidu.

_ Ukol 2: Stahnéte (napfiklad z Google Scholar) tfi riizné typy prament.

— Ukol 3: Nastavte citaéni preference ve vzorovém dokumentu a viozZte

Stazené citace pomoci Zotera.

_ Ukol 4: Zmérite citaéni styl v dokumentu a aktualizujte seznam literatury.
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https://scholar.google.cz/

Pokryte vystupy z uceni
— Student vytvori manualné seznam bibliografie.
— Student zna moznosti citaCnich manazeru.

— Student umi pracovat s citaCnim manazerem Zotero.

— Student umi hledat citacni prameny na Internetu pomoci

aplikace Zotero.
I
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Diky za pozornost!

V pfipadé dotazu a podnétu piste na karolyi@iba.muni.cz



