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BMOFO11 — Aplikace MS Office

MS PowerPoint (lekce 2)



Seznam chyb pri tvorbe prezentaci .
— 1. Chyba - Nezname cil prezentace

— 2. Chyba - Pouziti vestavene sablony

— 3. Chyba - Kontrast pozadi proti pismu

— 4. Chyba - Mnoho malého textu

— 5. Chyba - Nevhodné prechody a efekty
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Seznam chyb pri tvorbe prezentaci Il.
— 6. Chyba - Priserneé zvuky

— 7. Chyba - Nevhodné humorneé obrazky

— 8. Chyba - Grafy bez popisu os

— 9. Chyba — Nudny obsah nerovna se nudne prezentaci

— 10. Chyba - Nesrozumitelnost a nespravne vystupovani
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Kontextove karty
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Uzitecnha nastaveni
— Office — Moznosti aplikace PowerPoint

— Pfizpusobeni panelu Rychlého pfistupu

FERETR R

Pfizplisobit panel nastroji Rychly pfistup

Moy
Otevrit

v | Ulofit
E-mail
Rychly tisk
Mahled
Pravopis

v | Zpét

v | Znowu

Prezentace od zadatku

Daléi prikazy...

| Pizprisobit panel nastroji Rychly piistup ;
Minimalizovat pas karet | =

Zobrazit nad pasem karet

Aplikace MS Office (podzim 2020)

= =
m e
O =



Rezimy zobrazeni
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Mormalni Zobrazeni Razeni Poznamky Zobrazeni Predloha Predloha Predloha Poznamky  Lupa
osnovy  snimku pro éteni  snimkl  podkladd poznamek Voditka

A4
—_— Razen I’ Sn I’m klj Zobrazeni prezentaci Zobrazeni predlohy Zobrazit [

— Cela obrazovka

— Navic | moznost zobrazeni poznamek
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Moznosti skryti
— Skryti Snimku/Osnovy
— Skryti Poznamek

— Skryti Pravitka

_ Skryti MFizky / Voditka
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Sablony

— Graficky navrh snimku vCetné konkrétniho rozloZeni objektu na
snimcich

— Nainstalované sablony se lisi podle typu instalace
— Siroka Skala ablon dostupna na webu

— Ukazka

— Soubor - Novy
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Volba motivu

— Pozor na pouziti motiva

— Ztrata originality

Domd  Viofenf | Navih | Pechody A

Tato prezentace

‘Aa

nimace

ize Zobrazeni’ Q Reknéte mi, co

chcete udélat...
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Predloha snimku
— Efektivni zpusob, jak snadno definovat design
— Karta Zobrazeni — Predloha

— Ridi vzhled celé prezentace
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https://[sablony.muni.cz/
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Pravidla

»  Graficky manual MUNI MED

> Pravidla pro pouZivani vice log partnerd v PPT prezentaci

> Barvy

> Fonty

Loga a graficke prvky

»  Znacka MUNI MED

» Znacka Lekarska fakulia

» Znacka Faculty of Medicine

Merkantilni tiskoviny

> Vizitky
> Hlavickové papiry editovatelné (MS Word)

> Hlavickové papiry predtiSténé (Adobe Indd/Pdf)
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