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S čím se setkáte?
MS PowerPoint
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Osnova

̶ Jak na správnou prezentaci: Koncept a použití prezentací

̶ Seznámení s pracovním prostředím MS PowerPoint

̶ Pokročilé efekty a práce s multimédii
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Nezbytné minimum aneb základem je…
MS PowerPoint
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Úvodem…

̶ Vždy musím mít publiku CO ŘÍCI.

̶ Přednášky jsou specifickou formou umělecké tvorby.

̶ Kdo ztratil sebeovládání, prohrál – nejenom v pokeru, ale i jako přednášející.
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Úvodem…

̶ Žádný recept není univerzální.

̶ Okopírujte chování a styl prezentace někoho, jehož přednášky na vás působí 

pozitivně.

̶ PowerPoint nedělá špatné prezentace, problém vždy sedí někde mezi 

klávesnicí a židlí.
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Témata

̶ Koncept a použití prezentací

̶ Doporučení, jak vytvářet přehledné a efektní prezentace
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K čemu ano a k čemu ne
MS PowerPoint
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Použití prezentací

̶ K heslovitému sdělení informací

̶ Oživení obrázky, schématy, tabulkami,…

̶ Nevhodné pro dlouhé texty

̶ Primárně doprovodná pomůcka při výkladu
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Výhody MS PowerPoint

̶ Jednoduchá, ale výkonná aplikace

̶ Identické formátovaní textu jako ve Wordu

̶ Uživatelsky příjemné prostředí

̶ Snadná práce s grafickými objekty
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Správná prezentace
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Paul Arden
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Čím překvapivější bude vizuální stránka vaší 

prezentace, tím více lidí si ji zapamatuje. A co ej 

důležitější, zapamatují si i vás.
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Základní nastavení MS PowerPoint



Základ je správné nastavení
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Základ je správné nastavení

̶ Klávesové zkratky

̶ CTRL + C

̶ CTRL + V

̶ CTRL + X

̶ F12

Funkce, které používáte opravdu často
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̶ CTRL + N

̶ CTRL + O

̶ CRTL + S

̶ ALT + 0160
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Práce s podklady
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Ďábel tkví v detailu
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Ďábel tkví v detailu
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Předloha snímků a rozložení
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SmartArt a jiná kreativa



Aplikace MS Office (podzim 2023)



Aplikace MS Office (podzim 2023)



Aplikace MS Office (podzim 2023)



Aplikace MS Office (podzim 2023)

Šablony
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Grafický manuál Font MUNI
Základní a doplňkové 

barvy

Loga a grafické prvky
Šablony pro 

merkantilní tiskoviny
Šablony jednoduché 

grafiky
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Loga
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MUNI
PED

1. úroveň

2. úroveň

3. úroveň

4. úroveň
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̶ PNG ̶ SVG
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̶ RGB (red, green, blue) ̶ CMYK (cyan, magenta, yellow, black)

Pro účely digitální grafiky je vhodné použití barevného modelu RGB, pro grafiku na papíře ale raději pracujte s modelem CMYK.
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