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Ukoly pro cvi¢eni &.7 (5.—6.4)a ¢ 8:(12.—-13.4.)
Po procteni konferen¢niho ptispévku splitte nasledujici kroky:

Ad. 2.3.1

A, Ve VP dle cili a obsahu teoretické ¢asti zkontrolujte opérné a nové pojmy.
(Nejdiive si zkontrolujte nazev VP, ktery by mél vyjadiovat kliCové téma a cilovou
skupinu zaki, tzn. pro kterou tfidu nebo specifické zaméieni vyuky zakt je VP
urcen).

- CERVENE podtrhnéte kli¢ova slova — opérné a nové pojmy (popt. nazev VP), ktera
nedoporuéujete ve VP pouzit a ZELENE dopiste slova (popt. nazev VP), ktera
doporucujete pouzit vzhledem k ciliim VP a cilové skupiné zaki.

B, Zkontrolujte text teoretické ¢asti vyukového programu:

- CERVENE podtrhndte nevhodné vyrazy nebo formulace, které nedoporudujete
v teoretické &asti VP pouzit a ZELENE dopiste odborné pojmy (popt. formulace),
ktera doporucujete pouzit vzhledem k cilim VP a cilové skupiné Zak.

(Pozn. Teoreticka Cast je urcena ucitelim a odborné pojmy a formulace by zde tedy
mély odpovidat narokiim na psani odbornych textl, pozadovanym v bakalaiské
praci.)

- Zkontrolujte zapis piehledu pouZitych (citovanych) zdroji a opét CERVENE
podtrhnéte nevhodné formulace, které nedoporudujete pouzit a MODRE dopiste
NAVOD NA SPRAVNE formulace.

(Pozn. Zvlast€¢ u internetovych zdroji se chybuje v uplnosti citace dle normy,
pouzivané v soucasné dobé v Bc praci dle IS MU — knihovna)

- Zkontrolujte zapisy citaci zdroji u citovanych textd, obrazki, fotografii, popfr.
tabulek, grafii, pracovnich lista, kiizovek, atd. pouzitych v teoretické ¢asti (autor,
rok popf. str.) a v piehledu pouZitych zdroji. CERVENE oznaéte nevhodné nebo
chyb&jici citace a MODRE dopiste NAVOD NA SPRAVNE formulace nebo
ZELENE napiste spravnou citaci.

C, Zkontrolujte formu a grafiku teoretické ¢asti vyukového programu:
CERVENE svislou &arou oznaéte nevhodnou formu (grafiku), MODRE dopiste
NAVOD nebo ZELENE napiste vami navrhovanou spravnou formu (grafiku).
Vsimejte si predevsim téchto nedostatki:

- $patné zvolen velikost pisma (nepfiméiena véku studenti ucitelstvi pro ZS)

- nepiehledné ¢lenéni textu (nadpisy, odstavce, odrazky, typ pisma ...)

- nedostate¢né vyuziti formatu (rozloZeni texti, obrazkii....na plose stranky)

- texty zamérené na stejné mySlenkové operace (ve sledu za sebou) — logi¢nost

usporadani a navaznosti textu

- Casté zarazovani stejnych sloves nebo zbyteénych ¢i ,,parazitickych® slov

- nejednoznac¢na formulace u odborného textu

- obsahové chyby




Pracovni list a tvorba pracovniho listu — vytah z textu
Helena Jedlickova (Iva Tymrakova Lenka Hradilova)

1. Uvod

Pracovni list fadime mezi materidlni didaktické prostfedky a jsou podobn¢ jako ucebnice a pracovni
seSity fazeny mezi pomicky textové. Obsahuji obdobné typy tloh jako pracovni seSity, umoziuji
uciteli jejich zatazeni s ohledem na edukacni proces, piipadné jejich vlastni tvorbou reagovat na
aktualni potfeby dané tridy.

1.1.Vyznam pracovniho listu (pracovniho sesitu) pro vyuku

1.2. Vyznam tvorby pracovniho listu pro pedagogy

1.2.2. Vlastni tvorba pracovnich listd také rozviji ¢asto opomijenou tvofivost ucitelt. Na rozdil od
jednoduchého prevzeti hotovych pracovnich listi a sesitl, kdy si ucitel jen precte predlozené tikoly a
zatadi je v ramci hodiny nebo domaci ptipravy 74k, pii vlastni tvorbé se mnohem vice zamysli nad
jejich formou i obsahem. Voli, co zatadit, co procvicovat vice, co méné a hlavné jakou formu zvolit
vzhledem ke zvlaStnostem té které tfidy — zda jeho Zaci rad&ji spojuji, vybarvuji, dopisuji. Klade
otazky takovym zpusobem, ktery je pro zaky jasny a na ktery jsou zvykli. V neposledni fadé miize
navazat na jiné pfedméty a rozvijet takto mezipredmétové vztahy a samoziejmé zvolit takovy rozsah
a pocet uloh, ktery sam uzna za vhodny.

1.2.3 Vlastni pracovni list 1ze snadno upravit pro zaky se SPU velmi jednoduchym zptisobem. Casto
staCi pouze zvétsit format pisma, ptipadné zvyraznit kazdou druhou slabiku a dité¢ s dyslektickymi
obtizemi se v textu mnohem snadnéji orientuje. Jednoduchou upravou lze zkratit a zjednodusit



n¢které tlohy nebo vybrat jen ty podstatné. Dysgrafikim se bude 1épe dopliovat do SirSich linek,
ptipadné nahrazovat pismo vybérem z obrazk ¢i ikon.

1.3 Vyznam pracovniho listu jako soucasti vyukového programu
Béhem VP slouzi pracovni list k zaznamendvani zjisténych informaci, zapisovani zavéra a dal§imu
procvi¢ovani probiraného udiva. Zaci si jej odnasi do $koly, kde s nim mohou uéitelé dale pracovat,
navazovat na néj, ptipadné jim mize slouzit k opakovani uciva.

2. Tvorba pracovniho listu

Pro tvorbu dobrého pracovniho listu je nutnd nejen znalost daného predmétu, pro ktery je pracovni
list pripravovan, ale také znalosti psychologie ditéte, pedagogiky a piislusné oborové didaktiky.
Proto by si mé¢l pedagog ptipravujici pracovni list v zdkladnim vzdélavani byt védom nasledujiciho:

2.1.1. Typy uloh vhodné pro pracovni listy

Ulohy s tvoienou odpovédi — umoziuji vybavovani nazvi piirodnin i lidskych vytvord podle
obrazku nebo na zakladé jeho stru¢né charakteristiky (kiizovky, chybéjici slova v textu, popis
obrazk, dokreslovani a vybarvovani obrazka).

Ulohy s volenou odpovédi — evokuji odpovédi na otizky, dokonovani charakteristik, doplitovéni
neuplného textu na zékladé¢ napoveédy (vybér odpovédi z nabidky — zakrouzkovanim, podtrzenim,
vybarvenim, odpovéd’ ano - ne).

Ulohy p¥ifazovaci — predstavuji pfifazovani pojma na zakladé jednoduchého pravidla spojenim
carou, vybarvenim aj.

Ulohy rozt¥id’ovaci — umoziiuji t¥idéni pojmi do skupin na zkladé spoleénych charakteristickych
znaku (pojmy mohou byt nahrazeny nebo doplnény obrazky).

2.2. Nejcastéjsi chyby pfri tvorbé pracovniho listu

Spatn¢ zvolena velikost pisma (nepiimérena véku déti)
nepiehledné ¢lenéni textu

nedostate¢né vyuziti formatu

ulohy zamétené na stejné myslenkové operace (ve sledu za sebou)
Casté zatazovani otdzek s tvorenou odpoveédi

nejednoznacné formulované otdzky a ukoly

obsahové chyby

2.3. Postup pri tvorbé pracovniho listu
Naésledujici postup by mél zpiehlednit studentiim piipravu vlastniho pracovniho listu.
1) Volba tématu — ujasnit si, které konkrétni téma chci v pracovnim listu procvic¢ovat (kli¢ova
slova: opérné a nové pojmy)

2) Cil PL — vyuziti pracovniho listu v ramci vyuky. Na zdklad¢ zvoleného cile se voli typy tloh
a zohlednuje narocnost zatfazené ucebni latky

e vyhleddvani a zapis informaci z ucebnic a encyklopedii (v PL by nemély chybét
odkazy na literaturu, pfipadné konkrétni strany, se kterou maji Zaci pracovat; vhodné
je dopliovani tabulek, text s chybé&jicimi slovy, popis obrazkii a schémat)

e opakovani po del§si dobé — jde o opakovani uz diive probraného uciva, napft.
z ptedchoziho ro¢niku, zaci si osvézi jiz ziskané védomosti a ucitel na né muize
navazat (zafazujeme typy uloh s volenou odpovédi, tfidéni a rozfazovani, vhodné je
zaradit vyvozeni jednoduchych pravidel a zédkonitosti)

e procvicovani — v pribéhu vlastni vyuky jsou fazeny tlohy procvicujici, upevijici,
pfipadné rozvijejici praveé probiranou latku (zafazujeme podobné typy uloh jako pfi
opakovani, nemély by chybét kiizovky, pfesmycky, popisovani schémat a obrazkii)

e shrnuti a poukiazani na souvislosti — jednotlivé ulohy by na sebe mély logicky
navazovat a napomahat pochopeni souvislosti. Je zde prostor pro meziptedmétové
vztahy a ulohy aplikujici ziskané védomosti do praktického zivota

e zjiStovani védomeosti — pracovni list zaméfeny pievazné diagnosticky mulze
obsahovat vSechny typy uloh, nejcastéji vsak tlohy s tvofenou a volenou odpovédi a
ulohy na tfidéni. Zafazeni rGznych presmycek, dopliiovacek a kiizovek je 1épe se



vyvarovat, ptipadné upozornit zaky, ze tyto tlohy mohou plnit pouze v ptipadé
splnéni vSech ptedchozich. (Pozn. Do této skupiny lze zatadit i pretest — posttest, PL
vyuZivany na zjiSt'ovani ucinnosti vyuky.)

3) Volba formy a grafiky
format — koresponduje s dal$im vyuzitim pracovniho listu.
e samostatny pracovni list A4 oboustranné (u starSich zakl AS5)
e vloZeni ¢i vlepeni do sesitu A5 nebo A4 na Sifku
pismo — odpovidajici véku zakt (pro Microsoft Office Word)
e 1.a2.rocnik — velikost pisma 16 — 18
e 3. ro¢nik — velikost pisma nejméné 16
e 4. a5.rocnik — velikost pisma nejméné 14
zadani — mélo by byt vzdy zvyraznéno, nejlépe tuénym pismem, piipadné
potrzenim, klicova slova a negace je vhodné uvadéet velkym
tiskacim pismem
obrazky — zarazujeme s ohledem na obsahovou ¢ast VP a vék zakt (¢im
mladsi, tim vice) POZOR na Cernobily a barevny text (cena!!)

4) Navaznost uloh — ulohy je dobré fadit v logickém sledu
¢ od jednodussiho k podrobnéjsimu
e shrnuti pfedchozi tlohy nebo tloh a vyvozeni zavéru
e dopliyjici ulohy (pfesmycky, dopliovacky, obrazky) radit
na konec pracovniho listu
e pokud je pracovni list soucasti VP, mély by byt jednotlivé Ulohy fazeny
v navaznosti na jednotlivé aktivity
5) Stfidani ruznych typa uloh — Ulohy nasledujici za sebou by se nemély opakovat jak ve
formé, tak i v typu myslenkovych operaci. Casté opakovani stejného uloh stejného typu vede
zvl4sté u mladsich zaka k rychlé tinavé a ztraté motivace.
6) Délka jednotlivych tiloh — opét plati jednoduché pravidlo pifimé imérnosti. Cim jsou Zaci
mladsi, tim krats$i by mély jednotlivé ulohy byt

5. Zavér

Pro pedagoga je kvalitn¢ ptipraveny pracovni list nejen diagnostickou pomiickou, ale i prostfedkem
k zarazeni a procvicCeni pro n¢j dilezitych oblasti probiraného uciva a pomocnikem pfi organizaci
vyucovaci hodiny.

Osvojenim zéasad tvorby pracovniho listu bude schopen kdykoliv vytvofit takovy material pro vyuku,
ktery bude pro zaky motivujici a zabavnou alternativou prace s ucebnici, a ktery bude napomahat
hlubsimu pochopeni dané problematiky.

Proto by analyza a tvorba pracovnich listl, jako jedna z pedagogickych dovednosti, méla byt
rozvijena béhem studia v hodinach didaktiky.
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Ukoly pro cviceni & 7 a 8:
Po procteni konferen¢niho ptispévku splitte nasledujici kroky:

Ad. 2.3.1

A, Ve VP dle cilii a obsahu teoretické ¢asti zkontrolujte opérné a nové pojmy.
(Nejdtive si zkontrolujte nazev VP, ktery by mél vyjadiovat kli€ové téma a cilovou
skupinu zZaki, tzn. pro kterou tfidu nebo specifické zaméteni vyuky zdka je VP
urcen).

- CERVENE podtrhnéte kli¢ova slova — opérné a nové pojmy (popt. nazev VP), ktera
nedoporuéujete ve VP pouzit a ZELENE dopiste slova (popt. nazev VP), ktera
doporucujete pouzit vzhledem k cilim VP a cilové skupin¢ zakii.

B, Zkontrolujte text teoretické ¢asti vyukového programu:



- CERVENE podtrhnéte nevhodné vyrazy nebo formulace, které nedoporudujete
v teoretické &asti VP pouzit a ZELENE dopiste odborné pojmy (popi. formulace),
ktera doporucujete pouzit vzhledem k cilim VP a cilové skupiné zaki.

(Pozn. Teoreticka ¢ast je uréena ucitelim a odborné pojmy a formulace by zde tedy
mély odpovidat narokiim na psani odbornych textl, poZadovanym v bakalaiske
praci.)

- Zkontrolujte zapis piehledu pouZitych (citovanych) zdroji a opét CERVENE
podtrhnéte nevhodné formulace, které nedoporudujete pouzit a MODRE dopiste
NAVOD NA SPRAVNE formulace.

(Pozn. Zvlasté¢ u internetovych zdroji se chybuje v uplnosti citace dle normy,
pouzivané v soucasné dobé v Bc praci dle IS MU — knihovna)

- Zkontrolujte zapisy citaci zdroji u citovanych textii, obrazki, fotografii, popfr.
tabulek, grafi, pracovnich listi, kfizovek, atd. pouzitych v teoretické casti (autor,
rok popft. str.) a v pFehledu pouZitych zdroji. CERVENE oznaéte nevhodné nebo
chybgjici citace a MODRE dopiite NAVOD NA SPRAVNE formulace nebo
ZELENE napiste spravnou citaci.

C, Zkontrolujte formu a grafiku teoretické ¢asti vyukového programu:
CERVENE svislou &arou oznaéte nevhodnou formu (grafiku), MODRE dopiste
NAVOD nebo ZELENE napiste vami navrhovanou spravnou formu (grafiku).
Vsimejte si pfedevsim téchto nedostatki:

- $patné zvolena velikost pisma (nepfiméiena véku studenti ucitelstvi pro ZS)

- nepiehledné €lenéni textu (nadpisy, odstavce, odrazky, typ pisma ...)

- nedostatecné vyuziti formatu (rozloZeni texti, obrazki....na plose stranky)

- texty zamérené na stejné myslenkové operace (ve sledu za sebou) — logi¢nost

usporadani a navaznosti textu

- Casté zarazovani stejnych sloves nebo zbyteénych (i ,,parazitickych® slov

- nejednoznac¢na formulace u odborného textu

- obsahové chyby




