Reditel Muzea vychodnich Cech v Hradci Kralové vydava prikazem ¢. 3/2007 v souladu
s Clankem III Zfizovaci listiny Muzea vychodnich Cech v Hradci Kralové, vydané dnem
1. fijna 2001 Zastupitelstvem Kralovéhradeckého kraje, tento

ORGANIZACNI RAD MUZEA VYCHODNICH CECH V HRADCI KRALOVE

I. éast
Zakladni ustanoveni

1.
Muzeum vychodnich Cech v Hradci Kralové (déle jen: muzeum) je piispévkovou organizaci
zfizovanou Kralovéhradeckym krajem.

2.
Sidlem organizace je EliS¢ino ndbtezi 465, 500 01 Hradec Kralové.

3.
Identifikac¢ni ¢islo organizace je 00088382.

4.

Muzeum plni funkci muzea ve smyslu ustanoveni § 10 odst. 6 zdkona €. 122/2000 Sb.,
o ochrang sbirek muzejni povahy a o zméné¢ né€kterych dalSich zdkond, a je zfizeno za ucelem
ziskéavat, shromazd'ovat, trvale uchovavat, evidovat, odborn¢ zpracovavat a zptistupnovat
vefejnosti sbirky muzejni povahy. Pfedmét hlavni &innosti je vymezen v Clanku II Ziizovaci
listiny.

IL. ¢ast
Zasady organizace Fizeni

1.1.

Statutarnim organem muzea je feditel, kter¢ho jmenuje a odvoldva Rada
Kralovéhradeckého kraje v souladu se zakonem & 129/2000 Sb. Reditel fidi &innost
organizace, zabezpecuje v plném rozsahu veskeré zaleZitosti, tykajici se ¢innosti organizace,
zejména v oblasti provozni, ekonomické a persondlni.

1.2.

Reditel jako statutirni organ je opravnén jednat jménem muzea navenek ve viech vécech.
V dobé jeho nepiitomnosti ho zastupuje zastupce feditele, piipadné vedouci zameéstnanec
docCasné poveéteny zastupovanim.

1.3.

Reditel zejména:

- rozhoduje o zameéfeni muzea, stanovuje koncepce rozvoje, schvaluje dlouhodobé
1 kratkodobé plany Cinnosti,

- jmenuje do funkci a odvolava vSechny ostatni vedouci zaméstnance muzea,

- stanovuje zdkladni organizacni strukturu muzea (viz pfiloha €. 1 tohoto organizaéniho
radu) ajeji zmény,

- pti dodrzovani zasad obecné platnych pravnich ptredpist, zejména zadkoniku prace, piijima
do pracovniho poméru a propousti zaméstnance muzea, urcuje jejich zatazeni do
jednotlivych utvarli, stanovuje nebo schvaluje jejich néplné prace, zmény jejich zatazeni,
prevedeni na jinou praci, stanovuje principy odménovani a rozhoduje o platovém
zatazeni jednotlivych zaméstnanct,



- je opravnén povéefit kteréhokoli zaméstnance muzea plnénim mimotadnych ukoli
a ¢innosti,

- jedna s odborovou organizaci, je-li v muzeu zfizena, nebo s radou zaméstnanct,

- zabezpecuje dodrzovani vSech zakonnych norem a ptedpisi tykajicich se fungovéni
muzea,

- ud¢luje plnou moc k zastupovani muzea v pravnich ukonech,

- je opravnén provadét opatfeni a zmény v ramci organizaéni struktury muzea, rozhoduje
o rozmisténi a poctu zaméstnancli v rdmci muzea i jednotlivych utvari,

- koordinuje ¢innost poradnich sbort.

2.
Reditel jmenuje a odvolava zastupce Feditele muzea a stanovuje mu jeho opravnéni a tkoly.

3.

Reditel jmenuje a odvolava vsechny vedouci zaméstnance muzea, kteii fidi ¢innost

jednotlivych organizacnich utvard.

Vedouci zaméstnanec je opravnén jednat jménem muzea pouze ve vécech tykajicich se

¢innosti jim fizeného utvaru. Pfi nepfitomnosti je zastupovan uréenym zaméstnancem,

obvykle ¢lenem odd¢leni.

Kazdy vedouci zaméstnanec, krom¢ zékladnich povinnosti vedouciho zaméstnance podle

obecné platnych pravnich ptedpisi, zejména ve smyslu § 74 zékoniku prace,

- fidi a kontroluje Cinnost vSech podfizenych pracovnikii oddéleni a zajistuje jejich
vzajemnou soucinnost s cilem dosahovani optimalnich vysledki pfi plnéni pldnovanych
ukolu fizeného utvaru,

- je pfimym nadfizenym vSech piislusnikti oddéleni,

- vyjadfuje se k provoznim a persondlni otdzkdm tykajicim se fizeného Utvaru a predklada
fediteli navrhy na zmény a opatfeni ke zlepSeni ¢innosti tohoto utvaru,

- zpracovava navrhy koncepci a planu ¢innosti oddéleni, rozpracovava ukoly planu ¢innosti
muzea do podminek oddéleni a zpracovava dal§i nezbytné podklady dle pokyni
vedoucich zaméstnanci vyssiho stupné,

- ptedklada fediteli ndvrhy platovych uprav,

- zodpovida za dodrZovani platnych zakonnych norem, ptedpisii a nafizeni.

4.
Reditel jmenuje jako sviij poradni organ radu muzea (dale jen: muzejni radu) a vydava jeji
jednaci rad.

5.

Reditel jmenuje jako své poradni organy zejména:

- poradni sbory pro sbirkotvornou ¢innost,

- redakéni rady, pripadné dalsi,

jejichz ¢innost se tidi jednacimi fady, které vydava teditel muzea.

6.

Reditel mize ustavovat pro zabezpedeni dilich ukold a &innosti pracovni skupiny a komise
jako napf. komise pro inventarizace sbirek ¢i majetku ve sprdvé muzea, pro kontrolu stavu
bezpecnosti a zdravi pii praci a pozarni ochrany atd., do nichZz jmenuje jako cleny
zaméstnance muzea, piipadné jiné fyzické osoby, a pro jejich Cinnost vydava piislusné
pokyny a smérnice.



III. ¢ast
Ziakladni principy a formy Fizeni

1.
V muzeu je uplatinovana zasada jednoho zodpoveédného vedouciho

2.

Reditel muzea vydava:

- prikazy teditele, které upravuji zavazny postup vétSinou pii realizaci konkrétnich ukolu ¢i
systému ¢innosti, zpravidla specificky zaméfenych ¢i casové omezenych,

- interni smérnice, které upravuji urcit¢ okruhy cCinnosti muzea a kterymi se stanovi
povinnosti a kompetence zaméstnancii pii zajisténi urcitych cinnosti vyplyvajicich
z obecné platnych pravnich norem, pfipadné nafizeni nadfizeného organu.

3.

Soucasti fidici Cinnosti je prib&€znad 1 operativni informovanost maximalniho poctu
zainteresovanych zaméstnancii a kontrola plnéni tikold, dodrZzovani pfedpist a organizacnich
norem.

Zakladnim prostfedkem informovani jsou porady vedoucich, které svolava feditel muzea
a kterych se zc¢astni vedouci v§ech organiza¢nich utvart muzea.

Vedouci vSech organiza¢nich utvarti organizuji podle potfeby porady zameéstnanci jimi
fizenych utvard.

Reditel v zajmu zajisténi pribeézné informovanosti vSech zaméstnancti o zasadnich otdzkach
¢innosti muzea svolava provozni porady nebo porady urcitych skupin zainteresovanych
zaméstnancu.

4.
Podpisoveé opravnéni v ramci spisové Cinnosti muzea fes$i spisovy a skartaéni fad, ktery
vydava teditel muzea.

5.
Podepisovani dokladii k nabyvani a evidenci sbirek fesi vnitropodnikovéa smérnice pro spravu
sbirek, kterou vydava reditel muzea.

6.
Kompetence a zpiisob podepisovani dokladii ekonomické povahy stanovuje smérnice pro
ob¢h tcetnich dokladli v podminkach muzea, kterou vydava feditel muzea.

7.

Vyslani zaméstnance na pracovni cestu schvaluje pfed nastupem této cesty jeho pfimy
nadiizeny nebo jemu nadfizeny vedouci zaméstnanec muzea. Pfi cestich mimo Ceskou
republiku je kvyslani tfeba navic souhlasu feditele muzea. Zpravy z pracovnich cest
schvaluje pfimy nadfizeny, ktery zaméstnance na pracovni cestu vyslal.

8.

Povoleni ke kratkodobému opusténi pracovisté ze sluzebnich divodl i z divodli osobnich
prekéazek na strané zaméstnance (napi. k navstéve 1ékare, pti doprovodu ¢lena rodiny k 1ékafi
apod.) povoluje piimy nadfizeny ptisluSného zaméstnance. Systém povolovani k opusténi
pracovisté upravuje piislusna cast pracovniho fadu, ktery vydava reditel muzea.



Vedouci zaméstnanci muzea mohou opoustét pracoviste
a) ze sluzebnich diivodil na zakladé oznameni fediteli muzea, ptipadné jeho zastupci,
b) zdivodi osobnich ptekazek na strané zaméstnance se souhlasem jim nadfizeného

9.

vedouciho zaméstnance.

Dobu cerpani dovolené v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zakoniku prace urcuje
zamé&stnancim muzea feditel, pfipadné zastupce feditele, dle planu dovolenych stanoveného
s pfedchozim souhlasem pfisluSného odborového organu.

Kratkodobou dovolenou v délce do péti dnii za sebou jdoucich mize povolit s pfihlédnutim
k aktualnim tkolim pfisluSného utvaru 1 pfimy nadfizeny zaméstnance.

1.

IV. ¢ast
Pisobnost organiza¢nich atvari

Muzeum se organizacné ¢leni na:

2.

utvar feditele
ekonomické oddéleni
provozni oddéleni
sbirkotvorny usek, ktery se ¢leni na
- oddéleni integrovaného systému ochrany sbirek (dale jen: odd€leni ISO)
- archeologické oddéleni
- historické odd¢leni
- ptirodovédecké oddéleni
oddéleni prezentace a propagace
pamatnik bitvy 1866 na Chlumu.

Utvar feditele

Utvar feditele zajistuje zejména:

rr

vykon ¢innosti nutnych k zajisténi fidicich funkci feditele muzea pfi fizeni muzea jako
celku,

provoz spisovny a archivu muzea, ktery je upraven spisovym a skartacnim planem, ktery
vydava feditel muzea

evidenci a spravu majetku, ktery ma muzeum ve své spravé, vcetn¢ provadéni
inventarizaci tohoto majetku,

agendu pracovnépravnich a persondlnich zélezitosti, v rdmci toho zejména vedeni
osobnich spisi vSech zaméstnancii a jejich pribéznou a stilou aktualizaci, evidenci
fadnych a mimotadnych dovolenych, provadi kontrolu vykazi pracovni doby, koordinace
zdravotnich prohlidek zaméstnancti,

informacni systém instituce jako celku, zejména nasazovani prostiedkll vypocetni techniky
a jeji provoz, vytvareni systému predavani a sdileni dat a informaci v rdmci muzea a jejich
sumarizaci a ukladani,

¢innosti na useku BOZP a PO, zejména planovani, organizace, vykon a kontrola ¢innosti
na useku BOZP a PO, vedeni potfebné dokumentace a evidence, zpracovavani odbornych
podkladl a dokumentd, sledovani obecné legislativy na tomto Useku, zpracovavani navrha
na vnitropodnikové normy, organizani smérnice a piikazy, organizace provadéni kontrol,
organizace Skoleni zaméstnancii, ve spolupraci s pracovnikem PaM pritbézna kontrola a
doplnovani evidence o proskoleni zaméstnanctli, vedeni evidence urazli a poranéni, fidi
pridélovani OOPP a hygienického materidlu,

vnitropodnikovou kontrolu, napt. planovani vnitropodnikovych kontrol, jejich provadéni
a zpracovavani vysledki, v€etné navrhii na ndpravna opatieni,



- Cinnosti na useku CO, pfipadné dalSich zvlastnich ukolii, zejména ¢innosti spojené se
zajiSténim pripadnych utajovanych skutecnosti ¢i sluzebniho tajemstvi, ochrany osobnich
dat, organizace ¢innosti na useku civilni ochrany a dalSich specifickych ukolt.

3. Ekonomické oddéleni
Ekonomické oddéleni plni hospodaiskou, planovaci a ekonomicko-rozborovou funkei v rdmci
celého muzea. Ridi hospodafeni muzea v souladu s obecné platnymi pravnimi predpisy.

Na useku hospodarské evidence zejména:

- Tfidi a vykondva ucetni agendu muzea, vede priikazné ucetnictvi muzea jako celku, fidi
operativni evidenci,

- organizuje a zajiStuje dodrzovani hospodarské, finan¢ni a rozpoctové kazné,

- zabezpecuje spravné a v€asné vyrovnani vztaht ke statnimu rozpoctu a rozpoctu
zfizovatele,

- zajiStuje dodrzovani platnych pravnich ptedpist v oblasti pée o hmotny majetek muzea,
zejména Ucetni evidenci veskerého majetku,

- vsouladu s platnymi pravnimi pifedpisy vypocitava a provadi odvody, dané¢ a ostatni
platby.

Na tseku prace a mezd zejména:

- zajiStuje spravné uplatnovani zasad a piedpist v oblasti odménovani, provadi pritbéznou
kontrolu jejich dodrzovani,

- sleduje prubézné Cerpani mzdového fondu, vyvoj sledovanych ukazatell, ¢erpani fondu
préace a planovaného poc¢tu zameéstnanci,

- odpovidd za provadéni a vc€asné odesilani veSkerych hlaSeni v oblasti mezd,
nemocenského pojisténi, dlichodového piipojisténi a dalSich socialnich plateb,

- zajiStuje pravidelny vypocet plati a ptisluSnych srazek podle platnych pravnich predpist,
provadi vyplaty platl zamé&stnanclim,

- vede pfisluSnou evidenci na tseku prace a mezd, nemocenského pojisténi, diichodoveho
zabezpeceni, odpovidé za spravnost a tplnost vedeni ptislusnych dokladd.

Na tseku finan¢nich plani a rozborl zejména:

- fidi a provadi planovani, fakturaci a zpracovani ekonomickych rozbori,

- sleduje pribézn€ plnéni financniho planu, zjistuje pfi¢iny odchylek, avizuje zjiSténé
negativni skutecnosti fediteli muzea.

Na useku pokladni sluzby zejména:

- zajiSt'uje prodej vstupenek a prodej zbozi (vlastniho i v komisnim prode;ji),

- zajiStuje fadnou ¢innost na useku provozu hotovostnich pokladen muzea, véetné
provadéni pravidelnych inventarizaci a kontrol.

Vede tfadné skladové hospodaistvi, zajiStuje prikaznou evidenci a provadi inventarizace
zboZzi muzea.

Zajistuje skladovani a dopliovani drobného spotiebniho materidlu pro potteby muzea.
Zajistuje skladovani, evidenci, dopliiovani a ptidélovani OOPP.

Zajistuje fadnou péci o tcetni doklady a ucetni archiv jako celek.

Na useku edi¢ni ¢innosti muzea zajiStuje stanovené ukoly v oblasti distribuce povinnych
a evidence pracovnich vytiski.



4.

Provozni oddéleni
Zajistuje prostiednictvim vlastnich zaméstnanci muzea nebo dodavatelsky spravu

a udrzbu vsech objektl uzivanych muzeem a jejich ostrahu, technické zajisténi provozu
a ¢innosti muzea.

5.

V ramci toho zejména:
provadi a organizuje Udrzbu jednotlivych objektl uzivanych muzeem, vykonéava fidici
a organizac¢ni funkce pii ¢innostech, kdy je muzeum pifimym investorem, a spolupracuje
pfi tom s dal$imi utvary muzea,
vede piislusnou pisemnou agendu a dokumentaci o vSech téchto ¢innostech,
zajiStuje Cinnost vlastni truhlafské a zamecnické dilny, véetné provadeéni odbornych
Skoleni a kontrol dodrzovani zasad BOZP na téchto pracovistich,
fidi provoz vSech vozidel muzea, organizuje prubézné sSkoleni fidic¢i i fidic-referentd,
organizuje péci o vozidla,
zajiStuje Cinnosti pii dozoru a evidenci vstupu zaméstnanct i navstév do budovy muzea
v Opletalové ulici,
ve spolupraci s oddélenim prezentace a propagace organizuje trvalé¢ provadéni uklidu
v prostorach pracovist muzea i mimofadny tklid pfi akcich mimo muzeum,
organizuje vytapéni vSech objektli, dodavky energii i vody, provadi evidenci v Sech
odbérii, vcetné potfebné rozborové cinnosti, vyhodnocovani hospodarnosti jejich
vyuzivani, zajiStuje v€asné a fddné zpracovani veskerych vykazi a piehledi,
zabezpecuje technicky instalaci a demontdz vystav a expozic, technicky zajistuje akce
muzea, provoz vSech zabezpeCovacich systémi, telefonnich ustfeden a ostatnich
technickych zatizeni,
zajiStuje Cinnosti v zdjmu naplnéni kol a podminek bezpe€nosti prace a pozarni
ochrany,
organizuje ostrahu objektl v pracovni dob€ i mimo ni.

Sbirkotvorny usek

5.1. Sbirkotvorny usek tvofi:

- oddéleni ISO

- archeologické odd¢€leni

- historické oddéleni

- ptirodovédecké oddéleni.
Kazdé oddéleni vytvati a spravuje jednu podsbirku, které vytvareji spole¢nou a jednotnou
sbirku muzea zapsanou v centralni evidenci sbirek pod evid.¢. MVC/001-09- 26/028001.

5.2.1.Vedouci sbirkotvorného useku fidi a koordinuje spravu a evidenci v rdmci vSech
sbirkotvornych oddéleni muzea i ¢innost samostatného oddéleni ISO.

5.2.2. Vedouci sbhirkotvorného useku zajist'uje prostiednictvim oddéleni ISO zejména:

- specifické ¢innosti v rdmci integrovaného systému ochrany sbirek (ISO),

- koordinaci evidence, dokumentace a spravy sbirky muzea,

- evidenci jednotlivych ¢asti sbirky v informacnich databéazich, vcéetné vazby na
centralni evidenci sbirek,

- centralizaci vytvafenych informacnich i1 obrazovych databazi,

- tidi systém ukladani sbirek a ¢innosti v oblasti prevence a ochrany sbirky,

- provadi pritbéZznou kontrolu stavu uloZeni v rdmci vSech podsbirek,

- zajiStuje obrazovou dokumentaci sbirkovych predmétd, terénni obrazovou
dokumentaci a dokumentaci ¢innosti muzea.



5.3. Archeologické oddéleni

Archeologické oddéleni na zakladé povoleni Ministerstva kultury CR a se souhlasem
Akademie véd CR provadi archeologické vyzkumy formou povrchovych prizkumi
a vyzkum, zdchrannych akci a archeologickych dohledd, ptipadné systematickych vyzkumd,
a to na izemi vymezeném dohodou s AV CR.

Zejména na zdkladé vlastnich vyzkumi oddéleni shromazduje sbirky a pfisluSnou
dokumentaci o stavu a vyvoji osidleni, spole¢nosti a lidské Cinnosti na vyse vymezeném
uzemi od nejstarsich dob po stfedovek, ptipadné véetné novoveéku.

Vysledky vlastnich vyzkum odborné vyhodnocuje a zdkladni informace a zpravy
o provedenych vyzkumech podle platnych zasad predklada v stanovenych terminech ArU ¢&i
pfisluSnym organtim statni pamatkové péce.

Shromazdéné nalezy eviduje jako sbirkové predméty, dokumentuje je a spravuje, konservuje
a odborn€ zpracovava.

Zajistuje zakladni oSetfeni archeologického materidlu, konzervaci a restaurovani, vcéetné
pribé&zné kontroly stavu sbirek uloZenych v depozitatich a péce o ulozené sbirkové predméty.

Zajistuje vSestranné odborné a veédecké vyuziti sbirek, vetné piipravy vystav a expozic
v muzeu, piipadné jinde, provadi vzdélavaci a osvétovou cCinnost, publikuje nejriznéjSimi
formami vysledky vlastnich odbornych vyzkumi.

5.4. Historické oddéleni

V souladu s obecné platnymi pravnimi pifedpisy oddéleni riznymi formami ziskava,
shromazd’uje, eviduje, fadné spravuje a odborn¢ zpracovava, trvale uchovava a zptistupnuje
sbirky muzejni povahy dokumentujici zejména historicky vyvoj spolecnosti od sttedovéku do
soucasnosti na uzemi vymezeném ztizovaci listinou.

Sbirkotvorna ¢innost oddéleni se fidi sbirkotvornym programem muzea, ktery vydava feditel
muzea.

Sbirkotvornou ¢innost zajistuje a provadi odd€leni zejména v téchto zakladnich oborech —
historie, etnografie, historie uméleckych femesel, numismatika, ptipadné dalSich.

Kromé sbirkové dokumentace shromazd'uje a vytvaii informacni databaze odpovidajiciho
zaméteni.

Shromazdéné sbirky vyuziva k védeckym, badatelskym, expozi¢nim, vystavnim
a prezentatnim ucelim. ZajiStuje obsahovou stranku expozice Pamatniku bitvy 1866
a Chlumu. Vysledky svého odborného a védeckého zpracovani sbirek i dalsich ziskanych
poznatkii publikuje nejriznéjSimi formami, vcetné zajiStovani, publikaéni cCinnosti
v odbornych ¢asopisech vlastnich i cizich vzdélavaci a osvétové Cinnosti.

Oddéleni zajistuje vykon cinnosti vyplyvajicich z povéfeni muzea funkci Regiondlniho
odborného pracovisté pro tradi¢ni lidovou kulturu a odborného garanta péce tradicni lidovou
kulturu na uzemi Kralovéhradeckého kraje dle usneseni Rady Kralovéhradeckého kraje
¢. 8/769/2004 ze dne 9. Cervna 2004.

Soucasti oddéleni je 1 konservatorské pracovisté, které zejména

- vsouladu s dostupnymi prostiedky a na zdkladé nejnovéjSich poznatki zabezpeluje
nezbytné konservatorské, ptipadné restauratorské prace na sbirkach muzea,

- vede fadnou dokumentaci a evidenci o provadénych odbornych zasazich na sbirkovych
pfedmétech,



- provadi pribéznou kontrolu stavu depozitai a ulozenych sbirek, predklada zpravy
a navrhy na napravna opatfeni v oblasti péce a ulozZeni sbirek, vede dokumentaci stavu
prostiedi v depozitafich,

- zhotovuje kopie, odlitky a repliky sbirkovych pfedméta pro ucely jejich prezentace i jako
upominkové predméty uréené k prodeji v muzeu.

Soucasti oddéleni je i tzv. spole¢ensko védni knihovna, kterd se tidi ve své ¢innosti a pfi
poskytovani sluzeb ¢tenaiim speciadlnim fadem, ktery vydava feditel muzea.
Kromé vetejnych knihovnickych a informacénich sluzeb zajiStuje na tseku edi¢ni ¢innosti
muzea agendu ISBN a spolupodili se na plnéni nabidkové povinnosti muzea.

5.5. Prirodovédecké oddéleni

Na zékladé vlastni vyzkumné Cinnosti, prizkumti, sbérli, darii i ndkupt oddéleni shromazd’uje
sbirky a pfisluSnou dokumentaci o stavu a vyvoji pfirody.

Shromézdéné sbirky odborné spravuje podle platnych ptedpisii pro spravu, evidenci a ochranu
sbirek a zajiStuje jejich dopliovani a trvalé¢ uchovéavani.

Vyvoj ptirody, jeji stav a promény dokumentuje 1 nesbirkovymi formami, tj. zejména
terénnim pozorovanim, mapovanim, obrazovou 1 jinou dokumentaci, shromazd’ovanim
nalezovych zprav a vytvarenim nalezovych archivil, reSerSemi a pod.

Odbornou dokumentaci sbirek a shromazdéné udaje zpracovavd v ramci vnitiniho
informacniho systému.

Tuto odbornou c¢innost provadi v zékladnich ptirodovédeckych oborech a vyhlaSenych
specializacich — geologie (petrografie, mineralogie, paleontologie), botanika (vCetné
mykologie) a zoologie (zejména entomologie, malakologie, obratlovci), ekologie a Zivotni
prostiedi, a to v ramci regiondlniho 1 nadregionalniho zaméteni.

Shromazdéné sbirky vyuziva k védeckym, badatelskym, vystavnim a prezentacnim ucelim.
Vysledky svého odborného a védeckého zpracovani sbirek i dalSich ziskanych poznatk
publikuje nejriznéj§imi formami, vcetné zajisStovani vzdélavaci a osvétoveé ¢innosti.

V ramci oddéleni funguje specializovana prirodovédecka knihovna, kterd shromazd’uje
knihovni a ¢asopisecké fondy se zaméfenim na problematiku oddéleni.

Kromé vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb se spolupodili se na plnéni nabidkové
povinnosti muzea a zajist'uje mezinarodni vyménu publikaci.

Soucasti oddé€leni je 1 preparatorska dilna, kterd zajiStuje preparaci, konservaci, desinfekci
a desinsekci sbirek oddéleni, véetné odborné kontroly depozitditi a stavu sbirek v nich
uloZenych.

6. Oddéleni prezentace a propagace

Oddéleni zajiStuje planovani, pfipravu, propagaci a organizaci prezentani ¢innosti muzea

a v soucinnosti s provoznim oddélenim téz provoz historické budovy muzea. V rdmci toho

zejména:

- zabezpecuje planovani a organizaci ¢innosti muzea na useku prezentace,

- fidi pfipravu a tvorbu vystav a expozic,

- organizuje veskeré¢ kulturni a vzdé€lavaci akce, jako napf. seminafe, konference,
ptednasky, kulturni programy apod.,

- zajistuje veskerou propagaci a podili se na grafické upraveé vydavanych edi¢nich tituld,

- provadi vSestrannou dokumentaci ¢innosti muzea,



- ve spoluprici sprovoznim a ekonomickym oddélenim zajistuje provoz a vyuziti
historické budovy muzea, zejména Cinnost dozorcli a privodct, pribézny uklid objektu,
provoz piednéaskového salu a pod.

7. Pamatnik bitvy 1866 na Chlumu

Zajistuje fadny provoz muzea a vyhlidkové véze na Chlumu v dobé a za podminek
stanovenych jejich provoznimi tady, véetné prodeje vstupenek, informacnich materialii
a suvenyru.

Svépomoci nebo dodavatelsky provadi udrzbu zelené v centralni Casti bojiSté v pfimé
navaznosti na provoz muzea na Chlumu, tj. zejména okoli budovy muzea, prostor
u rozhledny, areal baterie mrtvych, mauzolea a osaria, na pruském hibitove, u pomniku orlice
a na pfilehlych cestach. Dba na pribéznou Gdrzbu a zachovéavani pietniho charakteru prostoru.
Svépomoci nebo dodavatelsky zajiStuje Udrzbu technickych zafizeni na vybudovanych
naucnych, pfipadné jinych stezkach.

Ridi a koordinuje pé¢i o pomniky a pamatniky na celém kralovéhradeckém bojisti, provadi
pribéznou dokumentaci stavu téchto pamatek.

Dohlizi na napliiovani poslani pamatkové zény Bojisté¢ bitvy 1866 u Hradce Kralové.
Zajistuje propagaci a zpfistupfiovani aredlu historického bojisté bitvy 1866 na Chlumu,
zejména jeho centralniho prostoru, a podili sxe na organizaci vyro€nich vzpominkovych akci.
Spolupracuje s organy statni spravy a samospravy, organy pamatkové péfe a ostatnimi
pravnickymi a fyzickymi osobami pii napliiovani poslani pamatkové zony jejim Setrném
a pietnim vyuZzivani.

V.
Zavéreéna ustanoveni

1.
Tento organiza¢ni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance muzea.

2.
Soucasti tohoto organizaniho fadu je organizacni schéma, které jako pfilohu vydava feditel
muzea.

3.

Tento organizacni fad nabyva G¢innosti dnem 1. ¢ervence 2007, kdy se soucasné rusi platnost
dosavadniho organiza¢niho fddu Muzea vychodnich Cech v Hradci Kralové ze dne 1. ledna
2006.

4.
V Hradci Kralové dne 8. ¢ervna 2007

PhDr. Zdenék Zahradnik,
feditel muzea



