Pfiprava textu pro
znevyhodnéné ctenare
+ zaklady typografie

design dokumentu, pismo, odstavce,
stranky, pravidla sazby




Znevyhodnény ctenar

Jedinec, majici problémy s recepci a
porozumenim psaného textu.

» recepce = prijem, vnimani, chapani




V

Znevyhodnény ctena

Jedinec

» se zrakovym postizenim

» se sluchovym postizenim

» s mentalnim postizenim

» s telesnym postizenim

» se specifickymi poruchami uceni
» se socialnim znevyhodnénim










» Nepouzivejte v jednom dokumentu vice nez
dva druhy pisma.

» K optickému zvyraznéni textu pouzijeme jiny
rez téhoz pisma, jimz je text napsan, tzn.
kurzivu nebo tuéné pismo.

» Nepodtrhavame.




» Pisma by spolu mela ladit: pouzivejte
combinaci patkového (napi. Times New Roman) a
pezpatkového pisma (napf. Arial).

» Patkova pisma jsou v béZném textu lépe Citelna nez
pisma bezpatkova.

» S rozmyslem pouzivejte verzalky.
JEJICH CTENI JE ROVNEZ OBTIZNE]JSI.




Interpunkce, uvozovky

» Znameénka .,;:?! piSseme bez mezery
k predchozimu slovu, za znaménky piseme
jednu mezeru.

» Ceské ,uvozovky“ - prvni jsou vzdy dole
a maji tvar devitky, druhé nahore a maji tvar
sestky.
- V nouzi lze pouzit na obou stranach znak ".

» Je-li v uvozovkach cela veta, pise se
zaverecha uvozovka az za teckou
(vykricnikem, otaznikem).




Zavorky, konce radku

» Zavorky prilehaji k uzavorkovanému textu
bez mezer: napr. takhle (ano) a tak ( ne ).

» Pri deleni slov je treba dodrzovat zasady
popsaneé v Pravidlech ceskeho pravopisu.

» Je nevhodné déelit slova v nadpisech.

» Ceska typografie zakazuje ponechavat na
koncich fadku jednopismenné predlozky a
spojky. Jedinou vyjimku tvori spojka a .




Spojovnik # pomlcka
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spojovnik je kratSi nez pomlcka

déli slova na konci fadku,

spojuje slozené vyrazy (Frydek-Mistek, cesko—-némecky)
spojuje slovo s castici -li (nebude-li)

je umistén primo na klavesnici

neoddélujeme ho mezerou

pomlcka je delsi,
oddélujeme ji mezerou na obou stranach
vsuvky, vycty; vyjadruje nedokoncenou myslenku.
pomlcka na klavesnici umisténa neni, je treba ji psat jinak

(ve Wordu klavesou CTRL a minus, ve Windows ALT 0150)
pomlcka ve vyznamu ,az", ,od do“, ,proti“ neni oddélena mezerami
- vletech 1997-98, 0,7-1,0 cm, 25-28 °C, zapas Sparta-Slavia




RuUzné

» Za teCckami v datech sazime mezeru.
Dnes je 19. 3. 2010 ane 19.3.2010

» Véty nezaciname cislovkou.

» Oddelovani interpunkcénich znamének od
nasledujiciho slova mezerou.

» Pozor na zameény:

- nuly 0 za pismeno O,

- jednicky 1 za malé pismeno I,
- fecké B za ostré -ss- R,

- stupné ° za exponent ©.




