
Begrüßung 

Liebe Kolleginnen und Kollegen 

 

Thema nennen 

Das Thema meiner Präsentation lautet: ...  

Ich spreche heute zu dem / über das Thema: ...  

Ich möchte (Euch) heute / nun über ... berichten.  

Ich möchte einiges zum Thema X sagen:  

In meiner heutigen Präsentation werde ich Euch… vorstellen.  

Im folgenden möchte ich Euch X darlegen. 

 

Gliederung vorstellen 

Ich habe meine Präsentation in drei Teile gegliedert: ...  

Meine Präsentation besteht aus drei Teilen: … 

Zuerst / Zunächst spreche ich über ..., dann komme ich zu ..., im 

dritten Teil befasse ich mich dann mit ... 

Danach komme ich auf ... zu sprechen.  

Dies werde ich Euch anhand von Beispielen erläutern. 

Ich möchte dann noch kurz das Thema X aufgreifen. 



Zum Schluss werde ich dann … 

Abschließend / Zuletzt / Am Ende möchte ich dann … 

 

Übergang zu einem anderen Thema 

Soweit zum Thema X. Jetzt/Damit komme ich zum Thema Y. 

Als nächstes möchte ich zu … übergehen. 

Der nächste Punkt ist … 

 

Zusammenfassung 

Zusammenfassend möchte ich sagen, dass… 

Bevor ich zum Schluss meiner Präsentation komme, möchte ich kurz 

die wichtigsten Punkte noch einmal zusammenfassen: 

 

Dank an die Zuhörer 

Das war’s für heute. 

Damit bin ich am Ende meiner Präsentation. 

Vielen Dank für Eure Aufmerksamkeit. 

Ich bin natürlich gerne bereit, Fragen zu beantworten.  


