Poprveé v knihovné

www.ped.muni.cz/knihovna
knihovna@ped.muni.cz
www.facebook.com/knihovna.pedf

Usttedni knihovna
Pedagogicka fakulta MU
Pori¢i 31a, 603 00 Brno

Provozni doba a kontakty

Oteviraci doba knihovny

Z& 549 491 669
knihovna@ped.muni.cz

po 8:00-20:00

ut 8:00-20:00

st 8:00-20:00

¢t 8:00-20:00

pa 8:00-20:00

SO 8:00-18:00

Provozni doba vypujéniho pultu

Z& 549 491 669
vypujcky@ped.muni.cz

po 8:00-17:00

ut 8:00-17:00

st 8:00-17:00

¢t 8:00-17:00

pa 8:00-17:00

so 9:00-13:00

(2. nadzemni podlazi)

Informacni vychova

7 549493009, streichsbierova@ped.muni.cz
Resersni sluzby

7 549495770, reserse@ped.muni.cz

MVS (meziknihovni vypGj¢ni sluzba)

7 549491668, mvs@ped.muni.cz
Katalogizace

7 549491667, katalogizace@ped.muni.cz
Vedouci knihovny

7 549491608, knihovna@ped.muni.cz
Navody knihovny
http://katedry.ped.muni.cz/knihovna/prakticke-informace/studenti/navody

Sluzby knihovny

Zakladni sluzby

e absencni (mésicni) vypUjcky studijni literatury; ucebnic; beletrie; literatury souvisejici se studijnimi obory cizich jazyk(i; DVD
a audioknih

Absencni tituly Ize pUjcit standardné na 30 dni, pfipadné lze jejich vypUjcni dobu dvakrat prodlouzit opét o dalSich 30 dni pres
uZivatelské konto v Alephu, selfcheck nebo u vypljéniho pultu.

e prezencni studium knih; skript; zavérecnych praci; Casopisti a denniho tisku

Prezencni tituly je mozné si vypujcit 1 hodinu pred koncem oteviraci doby pres selfcheck do nasledujiciho dne, kdy je otevieno,
do 10 hodin. Maximalni pocet prezencnich vypljcek jsou tfi kusy. Knihy k prezencnimu studiu jsou oznacené na hibetu ¢ervenym
puntikem ().

¢ absencni vypujcky e-Ctecek na 14 dni

¢ registrace novych uZivatell

¢ rezervace knih

e tisk, kopirovani a skenovani

¢ dobijeni kreditu na SUPO ucet

e 10 pocitacli pro hledani v elektronickém katalogu Aleph
* mozZnost pripojeni notebook do sité



¢ vyhledavani v elektronickém katalogu; zjiStovani stavu ¢tenarského konta; nahlizeni do historie vypljéek;
sledovani upominek ¢tenare; upozornovani na neuhrazené pokuty

Dalsi sluzby

Informacni vychova

¢ jednordazové konzultace, kde se naucite, jak vyhleddvat, zpracovdvat a vyuzivat odborné informace a elektronické informacni zdroje

¢ informacéné vzdélavaci semindfe diky nimz zlepsite svou informaéni gramotnost a zjistite, jak spravné citovat, napsat odborny text,
pouzivat nastroje internetu a mnoho dalsiho

¢ knihovni pfedmét Semindr informacnich dovednosti, ktery je vyu¢ovan formou blended learningu

Informacni sluzby

poskytovani informaci:

¢ bibliografickych

o faktografickych

¢ o elektronickych informacnich zdrojich

Meziknihovni vypGjéni sluzba (MVS)
¢ zprostredkovani vypljéek knih a plnych textl ¢lankl z eskych i zahrani¢nich knihoven
¢ dokumenty ze zahrani¢nich knihoven za poplatek

Resersni sluzby

¢ vyhledani a soupis bibliografickych zdznami, klicovych slov a mist uloZeni dokument( k ur¢itému tématu na zédkladé pozadavkového
listu

¢ objednani osobné, pres e-mail reserse@ped.muni.cz nebo pres formular na webu knihovny

¢ poplatek dle provozniho fadu knihovny

Reprografické sluzby
¢ samoobsluzné kopirovani, tisk a skenovani na ISIC karty v prostorach knihovny
¢ nabijeni karet pfes bankovnik

Katederni knihovny
¢ vypUjcni sluzby katedernich knihoven mozné po osobni domluvé s odpovédnou osobou (viz web knihovny)
¢ Katedra francouzského jazyka a literatury, Centrum evropskych studii

Co délat, kdyz chci védét...

Jak se stat ¢tenarem knihovny

e potfebna karta ISIC, STUDENT nebo PRUKAZKA studenta CZV, zaméstnanecka karta

¢ studenti a zaméstnanci MU — registrace pfes https://inet.muni.cz/app/knihovny/prihlaska, verejnost u vypGjcniho pultu knihovny

e seznamit se s knihovnim systémem Aleph pro vyhledavani knih, skript, ucebnic, ¢asopisti a podminkami pro pUjcovani dokumentd
(viz Knihovni fad MU a provozni rady knihoven MU, http://katedry.ped.muni.cz/knihovna/o-knihovne/dokumenty)

* po registraci moznost vyuZivat vsech knihoven MU

Zaméstnanci a studenti MU jsou registrovani zdarma, verejnost za poplatek 200 K¢ na rok pfi prvni registraci, pti opakované registraci
100 K¢ na rok.

Jak jsou Fazeny dokumenty v knihovné

¢ denni tisk — k dispozici je vzdy aktudlni Cislo a posledni mésic — tieti nadzemni podlazi; ostatni tisk je ulozen ve skladu

e Casopisy — fazeny abecedné; aktualni rocnik je vystaven v knihovné — tfeti nadzemni podlaZi; starsi rocniky jsou vydavany ze skladu
na pozadani

¢ knihy, ucebnice a skripta jsou fazena podle obor(, které maji ¢iselné oznaceni:

000 Vseobecnosti (slovniky, prirucky)
100 Filozofie, nabozenstvi

200 Psychologie

300 Pedagogika

400 Spolecenské védy

500 Pfirodni védy

600 Uzité védy, Iékarstvi, technika
700 Umeéni, sport, hudba

800 Jazykovéda filologie, literatura

900 Geografie, historie

Jak zjistit, kde je kniha umisténa a co potrebuji znat pro jeji vypujcéeni

V knihovnim katalogu Aleph Ize nalézt u dokument( riizné lokace (umisténi — pole Shirka) a signaturu:

UK — suterén — beletrie v ¢estiné — signatury B, B-D, B-M, B-P (knihy se nachazi v suterénu knihovny, jsou ve volném vybéru, uzivateldm
k dispozici absencné)



UK - prvni nadzemni podlaZi — signatury 000-600 (kniha se nachazi ve volném vybéru)

UK — druhé nadzemni podlaZi — signatury 700-819, 900 (knihy se nachazi ve volném vybéru)

UK — treti nadzemni podlaZi — cizojazyéné knihy — signatury 800, 820-890, B, B-D, B-F, B-M, B-P, B-R (knihy se nachazi ve volném
vybéru)

UK — depozitai — signatury DI, DII, I, lll, A-U, Alll-U, S, VP se nachézeji ve skladu knihovny, pdjéeni po vzneseni pozadavku pres
rezervacni systém Alephu

Jaké mozZnosti poskytuje katalog Aleph

Katalog je pristupny z adresy https://aleph.muni.cz.

V katalogu lze vyhledavat podle rGznych kritérii (ndzev dila, autor, predmétové heslo, signatury...); prohlizet rejstfiky (nazvové,
autorské...); ukladat vysledky vyhledavani; prodluzZovat a rezervovat knihy; prohlizet novinky v knihovnach MU.

Ndvody pro préci s katalogem Aleph jsou k nalezeni na webu knihovny a u kazdého pocitace ur¢eného k vyhledavani v jednotlivych
oddélenich knihovny. Zaméstnanci knihovny Vam také radi pomUzou.

Jak se dostat k zavérecnim pracim

Ve skladu knihovny jsou uloZeny pouze védécké préace z let 1997—dosud. VSechny prace jsou k nahlédnuti pouze prezencné. Od roku
2006 jsou plné texty vysokoskolskych praci is posudky uloZeny v Informaénim systému MU. Starsi diplomové prace mizete najit
v archivu MU.

Jak si prodlouzit nebo rezervovat knihu a jaké jsou pokuty z prodleni

Absencni vypUjcka je na 30 dni. Pokud kniha neni rezervovana, lze vypUjcku dvakrat prodlouzit opét o dalsich 30 dni.

Rezervovat Ize publikaci:

¢ pokud jsou vSechny vytisky od jednoho titulu vypljcené,

¢ z depozitdre se statusem jednotky mésicni sklad.

Rezervovand kniha je v knihovné pfipravena kvyzvednuti po dobu jednoho tydne a ¢tenar je vyrozumén e-mailem. Pokud si ji

X

nevyzvedne, je kniha postoupena dal$imu ¢tenafi ve ,fronté” rezervaci.

Pokuta za prodleni vraceni knihy:
¢ absencni vypljcka — 5 K¢é/kniha/den;
e prezencni vypljcka — 10 K¢/kniha/HODINA!

ProdluZovat, rezervovat, sledovat poplatky z prodleni je mozné z tzv. CTENARSKEHO KONTA v ramci knihovniho katalogu Aleph.

e v prostordch knihovny jsou také pocitace s plnym pfistupem k internetu, moznosti psani textd a tisku

e kromé pocitacl vknihovné mohou studenti vyuZivat také Celouniverzitni pocitacovou studovnu s nepfetrzitym provozem
na Komenského ndmésti 2

Jak ziskat knihy, které nejsou v brnénskych knihovnach
Knihy jsou dostupné prostiednictvim meziknihovni vypUjéni sluzby (na tzemi CR) nebo prostfednictvim jeji mezinarodni varianty (mimo
tzemi CR), ta je ovéem zpoplatnénd. Je potFeba vyplnit elektronickou zadanku dostupnou na webu knihovny.

Jaké elektronické zdroje jsou na MU pfristupné
K informaci o elektronickych informacnich zdrojich se dostanete na http://ezdroje.muni.cz. Pfipojit se k nim da pouze z pocitate na MU
nebo prostiednictvim proxy ¢i VPN serveru.

Jak se pfihlasit na pocitac v knihovné
K pfihlaseni na pocitac v knihovné je potrebné znat své sekundarni heslo ISu.

Kde pFipojit v knihovné notebook
V knihovné je moZnost zapojit notebook do sité bez internetu. Na internet se Ize pripojit pres celofakultni wi-fi (viz web).

K ¢emu je mozZné vyuzivat pocitace v knihovné

¢ suterén knihovny —jeden pocita¢ uréeny k vyhledavani v katalogu, pfistup k internetu pres wifi

e prvni nadzemni podlazi knihovny — tfi pocitace k vyhledavani v katalogu, pfistup k internetu pres wifi, moznost skenovani, tisku,
samoobsluzné pljcovani a vraceni dokument( pres self-check

e druhé nadzemni podlazi knihovny — vypUjéni pult, tfi pocitate k vyhledavani v katalogu, pristup k internetu pres wifi, moZnost
skenovani, tisku

e tfeti nadzemni podlaZi knihovny — tfi pocitace k vyhledavani v katalogu, pristup k internetu pres wifi, moZnost skenovani, tisku,
samoobsluzné pljcovani a vraceni dokument( pres selfcheck

Jak aktivovat ISIC kartu pro tisk a kopirovani
Pro vyuZivani reprografickych sluzeb knihovny je potfebné mit aktivovany tzv. SUPO UGcet (Systém Uhrad pohledavek za osobami). Tato

aktivace se provadi na adrese inet.muni.cz (sekce Ekonomika).

Kde kopirovat a tisknout



V prvnim, druhém a tfetim nadzemnim podlaZi knihovny jsou umistény multifunkéni zafizeni, které slouZi i jako sitové tiskarny. Platba
probiha prostfednictvim SUPO uctu a ISICu.



