* KNIHOVNY - instituce, které¢ pljcuji literaturu (uméleckou i odbornou), pofi-

zuji dokumentaci a tfidéni literatury, poskytuji bibliografické informace (o ob-
sahu a kvalité knih, o jejich autorech, o roce a misté Jejich vydani) atd.
Pomoci reSersi (franc. recherche = hledéani, patrani) se v knihovnich mizeme
dozvedét, kde viude nalezneme potfebné prameny k tématu, které nas Zajima.
V knihovné se orientujeme v katalozich bud imennych (fazenych abecedné
podle ndzvu dila ¢i autora), systematickych (podle védnich obortl), nebo pfed-
métovych (podle obsahovych hesel, nadfazenych a podfazenych pojmi). Na
katalogizaénich listcich se dozvime i bibliografické udaje o knihach, které
knihovna vlastni. Existuji viak také bibliografické Gasopisy, které nas napf.
informuji o knihach, které pravé vychazeji.

Pfi studiu textu vyuZivame:

* Obsah - pfehled kapitol, oddili s uvedenim &isla strany. Byva na za&atku nebo
konci knihy.

¢ Rejstiik - abecedni seznam jmen & termint pouZitych a vysvétlenych v textu
s uvedenim Cisla strany. Je na konci knihy.

° Resumé - obsah ¢i vytah z textu opatfeny shrnutim a objasné&nim cile a zdii-
vodnénim ucelu textu. VEtsinou se nachdzi se v zavéru odbornych knih, text{,
studijnich a diplomovych praci. Byva cizojazyéné.

Pri studiu textu si pofizujeme zdznamy (poznamky):
Bibliografické fidaje jsou zejména autor knihy, nazev knihy, rok vydani a tzv.
standardni Eislo, napf. CECHOVA, Marie. Cestina - fe¢ a jazyk, 2000. ISBN
80-85866-57-9,
Vypisek (excerptum) doslovné vypisuje &ast textu (vétu, mySlenku), ktera je
po strance obsahove ¢i formulaéni pfiznacna pro dany text. Vypisek je moZné
pouZit v dalsich pracich &i projevech jako citit (oddélujeme ho uvozovkami).
Osnova v heslech (jmennych, zcela struénych vétach) vystihuje tematické
sloZky textu tak, jak na sebe navazuji, Miva tfi casti - uvod, vlastni text (roz-
déleny do dalsich bodi) a zavér,
Vytah (konspekt) rozsifuje osnovu o poznamky k obsahu. Musi byt pfehled-
ny, ma vystihnout nadfazenost, podfazenost & soufadnost ¢asti celkt. Vyuzi-
vame v ném zkratek, dvojtecek, pomléek, zavorek, jednotlivé casti oznacujeme
Cislicemi (fimskymi i arabskymi), velkymi a malymi pismeny. Lze vyuZit
odkazi k jiné odborné literatufe.

Pozndmky:

o=
Dnes se misto tradi¢nich
katalogli v knihovnach
vyuzivaji moderni pocita-
¢oveé programy a databaze.
P
Je mozné i vytvofit si sviij
vlastni bibliograficky kata-
log doma na listcich &i
v pocitaci z knih, které élo-
vEk pfecetl ¢i prostudoval.

bibliografickd citace
(viz pfiloha €. 3, str. 112-114)

2. Navka o zvukové strdance jozyka

Zyukovou strankou jazyka se zabyvaji fonetika a fonologie.

FONETIKA je jazykovédnd disciplina, ktera se zabyvd zvukovou stavbou
Jjazyka. Fonetika vymezuje nejmensi zvukové jednotky lidské fe¢i - HLASKY,
zjistuje, jak se hlasky tvofi i jak je slysime.

Pf. Slovo kolo obsahuje hlasky &, o, [ o.
Slovo némy obsahuje hlasky 7, e, m, i.

FONOLOGIE je jazykovédna disciplina, kterd zkouma zvuky lidské feci z hle-
diska jejich dorozumivaci funkce. Zabyva se proto jen témi hlaskami, které
jsou schopny rozlisit vyznam slov nebo tvarii, a oznacuje je FONEMY.

Pf. Pismeno 7 se vyslovuje jinak ve slové maminka nez ve slové rdno. Jde o dvé riiz-
né hlasky, ale pouze o jeden foném, respektive dvé varianty jediného fonému.

Vznik feci

Télesné organy, které se podileji na mluveni, se nazyvaji mluvidla. Podle jejich
funkce je délime na ustroji:
e dychaci (respiraéni), kde vznika vydechovy proud vzduchu - plice
e hlasové (fonacni), v némz se vytvari ton hlasu - hrtan s hlasivkami
e hlaskovaci (artikulaéni), v némz se hlas pfetvafi na fed

pomoci organt pasivnich (zadni a pfedni patro, Celisti

se zuby) a aktivnich (jazyk, rty)

[
Wi
Hiasivky, pruzné vazy mezi chrupavkami, se rozkmitavaji 5{'— e \
proudem vzduchu z plic, aby byl vytvofen tén. Ten se dale ]
v rezonancnich dutinach (ustni, nosni, hlavové, kréni

a prsni) pretvafi v lidsky hlas.
\f‘“‘.‘: >
Hrtan s hlasivkami 3 3
[ —
>

Soustava ceskych hldsek
Ceské hlasky se rozliduji na samohlasky a souhlasky. Ceitina ma 25 souhlasek,

10 samohlasek a 1 dvojhlasku.

SAMOHLASKY (VOKALY) jsou tony (lze je tedy vyzpivat). PFi jejich
vysloveni zlistava prichod vydechovému proudu volny. Rozdily mezi nimi
jsou dany riiznou polohou rt a jazyka pfi jejich tvofeni.

Zakladni clenéni samohlasek je na kratké (g, e, i, o, ) a dlouhé (4, é, £, 6, i).

‘Viechny samohlasky jsou znélé a ustni (viz souhlasky).
Dalsi charakteristiky vyplyvaji z tzv. vokalického trojuhelniku:

Osnova kapitoly:

O Fonetika a fonologie
O Vznik Feii
O Soustava ceskych hldsek

Samohlasky
Souhlasky

O Zvukova stranka slova
Slabika
Prizvuk

O Zvukovad stranka véty
Vétny usek
Intonace
Vétny prizvuk a diraz
Tempo

O Foneticka transkripce

0 Spisovnd vyslovnost
Vyslovnost samohlasek
Vyslovnost souhlasek
Vyslovnost slov cizich
a prejatych

Pozndmky:

L

Mluvené jazykové projevy
vyrazné pievazuji nad
projevy psanymi. Tvofi vice
nez 90 % komunikace.

_/.,T:—;;
Jazyk je nejpohyblivéjsim
organem lidského téla.

Nejcastéji uZivané terminy:
jazyk - lingua,

rty - labia,

zadni patro - velum,
predni patro - palatum,
dasné - alveoly,

zuby - dentes.

P
Dlouhé samohlasky maji ve
srovnani s kratkymi zhruba
dvojnasobné trvani.




podle vodorovné polohy jazyka
vokalicky e
‘x fedni i
trojiihelnik P / sthedind z_adm
(jazyk vpfedu) (jazyk vzadu)
podle vysoké iyl u/
svislé - : ; .
stfedové e/é 0/0
polohy
jazyka | nizké a/d
rty Siroce
rty nezaokrouhleny = rty zaokrouhleny
otevieny

Kromé péti kratkych a péti dlouhych samohlasek se v Gesting vyskytuje dvoj-
hlaska (diftong) ou. Ve slovech piejatych a v nékterych citoslovcich najdeme
jesté dvojhlasky au a eu.

W

OUHLASKY (KONSONANTY) jsou Sumy. Vznikaji tak, Ze vydechovy proud
prochdzi uZinou (napf. v, z, j), nebo nardZi na pfekazku (napf. d, ¢, m) vytvo-
fenou mluvidly.

Znélé souhlasky jsou takové, pfi jejichz tvofeni hlasivky kmitaji (to zjistime pfi
sahnuti na hrdelni oblast). Souhlasky vyslovované bez uéasti hlasivek oznaéuje-
me jako souhldsky neznélé. Souhlasky, které se odlisuji jenom zné&losti, nazyva-

me parové, Podle znélosti rozliSujeme souhlasky:

znélé b v d d z Z g h
neznélé D I 1 r s § s ch
— M |
Nepdrovymi (jedineénymi) souhlaskami jsou:
; \
jen znélé m H i 7 ! r
jen neznélé c ¢

U souhlasek dile mazeme uréit, v jakém misté v ustech (krku) se tvoii a které
organy se na tvofeni podileji (rty, rty + zuby, zuby + dasné, pfedni patro, zadni
patro, hrtan). Podle mista tvofeni rozliSujeme souhlasky:

obouretné b, pm

retozubné vf 7

zubodastniové predni d, t; nlrftdzczs
zadni dz, ¢ 2, §

piredopatrové d it

zadopatrové gk, ch

hrtanoveé I h
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16 ceskym samohlaskovym
fonémum odpovida 14
grafémi (navic y, J;, é, ).

Pati =
Cesky hlaskovy systém
obsahuje 25 souhlasek.
Kromé jim odpovidajicich
grafému (véetné spiezky ch,
ktera se zapisuje pomoci
grafémil ¢ + /) se ve slovech
prejatych vyskytuji grafémy
X, qaw.

Souhlaska ¥ miZe byt znéla

i neznéld, a to podle sou-
hlaskového okoli, napf. drevo
(zngla) x treri (neznéla).

Nejcastéji uzivané terminy:
obouretné - bilabialy,
retozubné - labiodentaly,
zubodasiiové - alveolary,
piedopatrové - palataly,
zadopatrové - velary,
hrtanové - laryngaly,
zavérove - okluzivy,
polozavérové - semiokluzivy,
uZinové - konstriktivy.

Podle zpisobu tvofeni rozliSujeme souhlisky zavérové (vydechovy proud
odstrafiuje pfekazku postavenou do cesty), polozavérové (vydechovy proud
nejprve prekond pfekazku a poté prochazi §térbinou) a uZinové (vydechovy
proud prochazi uZinou):

zaverove ustni b, p, a’_t dtgk

nosoveé m, n, i o
polozavérové dz, dz, ¢, ¢ |
uzinoveé vwhzs 48 jchhLrF

KaZdou souhlasku lze pomoci téchto charakteristik velice pfesné popsat.

Pf. Souhlaska m je znéla, zavérova nosova, obouretna. Pfi jejim tvofeni tedy hla-
sivky kmitaji, vydechovy proud pronika i do nosu a proraZi pfekazku vytvo-
fenou z horniho a spodniho rtu.

Souhlaska f je neznéla, retozubna, uZinova. Tvoii se bez uéasti hlasivek tak,
Ze vydechovy proud prochazi uZinou (pootevienymi 1isty) mezi spodnim
rtem a hornimi zuby.

Zvukova stranka slova

SLABIKA je nejmensi mluvni jednotka. Slabikou rozumime kaZdé plné zazng-
ni hlasu, proto musi byt v kazdé slabice pfitomna samohlaska nebo dvojhliska
(vyjimecné souhlaska /, m, r).

Slabiky jsou bud oteviené (konéi-li samohlaskou, napf. rd-no) nebo zaviené
(kong&i-li souhlaskou, napf. roz-hlas).

Zyukové zvyraznénou slabiku slova nazyvame piizvuk. V Ceském jazyce je

hlavni pfizvuk na prvni slabice slova. Na dalsich lichych slabikach (nebo na
pfedélu sloZeniny) byva jesté slabsi slovni pr 1k vedlejsi
Pt Skola

hlavni pfizvuk

prodavacka
hlavni pfizvuk  vedlejsi pfizvuk

Ve véiné souvislosti néktera, zvlasté jednoslabiéna, slova pfizvuk nemaji a pfikla-
néji se bud k pfizvuénym sloviim pfedchazejicim (piiklonky), nebo ke sloviim
nasledujicim (predklonky).

Pr. A at' té tu uz pevidim!

A - predklonka 1, tu, uZ - pfiklonka

Vlastni pfedlozky pfizvuk maji, pouze ve spojeni s mnohoslabiénym slovem pfe-
chazi pfizvuk na slovo nasledujici, napf.:

za Skolou X

Spojenim jedné pfizvuéné a nékolika nepfizvuénych slabik vznika rytmicka
jednotka fe¢i - mluvni takt. Sled taktd tvofi rytmus feéi.

Pozndmky:

"
Souhlaska / je nékdy
oznacovana jako bokova
(laterala), souhlasky r a 7
jako kmitavé (vibranty).

Pfi tvofeni nosovych
(nazalnich) souhlisek
zustava otevien priichod do
dutiny nosni. U vistnich
(oralnich) souhlisek je
uzavien.

Ceétina ma 3 nosovky (m, n,
/), nema zadnou nosovou
samohlasku (na rozdil od
poltiny ¢i francouzstiny).

Hlasky [ m, r jsou vyjimecné
tim, Ze mohou tvofit slabiku
(napft. vik, osm, prkno).
Rikame jim také souhlasky
slabikotvorné.

4

déleni slov na konci radku
(viz str. 32)

1%




Zvukova stranka véty

Pfi feci se slova (mluvni takty) seskupuiji ve vétsi zvukové a vyznamové celky, tzv.
vétné nseky (koéla), které jsou ohraniceny pauzami. UmoZiiuji jednak nadech
mluvciho, jednak pomahaji k pochopeni obsahu sdéleni.

Jednotlivé druhy vét maji svou specifickou melodii (intonaci):

» oznamovaci véty melodii klesavou

e rozkazovaci véty melodii stoupavou na zacatku nebo na konci

e tazaci véty melodii klesavé stoupavou (otazky zjiStovaci), nebo stoupavé kle-
savou (otazky doplnovaci)

Vyznamoveé centrum véty, tzv. jadro, nese vétny prizvuk, ktery stoji obvykle na
konci véty. Chceme-li zvyraznit jiné slovo, vyznacime je diirazem (zesilime jeho
prizvuk) a umistime je vétSinou na pocatek véty.

V mluveném projevu dbame na vhodné tempo. Tempo souvisi s pauzami. Pri
pomalé feci délame vice pauz, projev je tak zfeteln&jsi. Rychla mluva s méné
pauzami miZe vést k tomu, Ze posluchac¢ v projevu mluvciho ztrici orientaci.
Clenéni feéi na useky pomoci pauz, intonace a pfizvuku se nazyva frazovani.

Foneticka transkripce

FONETICKA TRANSKRIPCE je graficky zdznam zvukové podoby feéi, tedy
zjednoduSené feCeno piepis skuteéné vyslovovanych hlasek, ktery se nefidi
pravidly pravopisu.

Jiz v 19. st. byl pro védecké ucely vytvofen systém fonetické transkripce Mezina-

rodni fonetické asociace (IPA/API).

Na zakladé této sloZité soustavy se vyvinula fada zjednoduSenych systémil

zaznamu zvukové podoby jazyka. V této publikaci vychdzime z téchto zékladnich

zasad zjednodusené fonetické transkripce:

e Transkribovana vyslovnost se zaznamenava do hranatych zavorek, napf. kocéka
[kocka].

e Pfi transkripci pouZivame béZznych pismen: a, d, e, €, i, i, 0, 6, u, u; b, ¢, d, &, f, g h,
Gk Lmon i pons Sty z, Z, také spiezku ch v transkripci ponechéavame.

e Pro pfepis i/y, které se ve vyslovnosti nelisi, se pouZiva pouze znacka [i] (stejné
tak i/y se pfepisuje jednou znackou [i], napf. ryba [riba], r¥ma [rima]); obdob-
né také dva grafémy /1 se zapisuji prostiednictvim jedné znacky [11].

e Spojeni zapisovana jako d, 1, n + ¢, i se piepisuje tak, jak se vyslovuje, tedy [de,
te, fie, d1i, ti, fi], napf. [deti] [hi&i].

e Vyslovnost spojeni zapisovanych jako hje/bé, vé/vje, pé, a mé/mné se prepisuje
jako [bje, vje, pje, mie].

e Cizi grafémy x, g a w se prepisuji takto: [ks/gz, kv, v].

¢ Vyslovnost grafémt 4 + z jako jediné hlasky prepisujeme jako [dz], napf. podzim
[podzim], vyslovnost spojeni grafémil ¢ + Z jako jediné hlasky pak jako [dZ],
napf. dZem [dZzem].

¢ Ve fonetické transkripci se zaznamenava také asimilace znélosti, viz dale.
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Poznamky:

Zxyukovou podobu véty
ovlivni napf. i barva hlasu
mluv¢iho.

<D

vééa podle postoje miuvciho
(viz kap. 7, str. 74-75)

1 © )

aktudalni vétné cleneni
(viz kap. 7, str. 75)

Spisovnd vyslovnost

Vyslovnost samohldasek

U vyslovnosti vokalli zachovavame nalezitou:
e kvalitu - dodrZzujeme spravnou artikulaci
(srovnej napf. obecné Ceskou vyslovnost 7, kter se bliZi k e: [li*dové novi‘ni®])
e kvantitu (délku) - samohlasky nekratime ani nedlouZime
(napft. pti nedbalé vyslovnosti slova prosim [prosim])
e dvé stejné samohlasky vyslovujeme nesplyvavé (napf. [doopravdy])

Vyslovnost souhldsek

Setkaji-1i se vedle sebe parové souhlasky, dochazi k tzv. asimilaci (spodobé).

Asimilace (spodoba) znélosti znamend, Ze ve skupiné souhlasek rozho-
duje o znélosti ¢i neznélosti posledni souhlaska skupiny (je-li znéla, vyslovuje
se cela skupina znéle, a naopak).

K asimilaci dochazi na zacatku i uprostied slova, pfip. mezi predloZkou a jme-
nem, napi.. shirat [zbirat], lodka [lotka], pod stolem [pot stolem].

Na konci slova stojiciho samostatné dochazi ke ztraté znélosti, napf.: sud [sut],
zpév [spief].

Zvlastni pozornost vénujeme i dal§im skupinam souhlasek:

e skupinu stejnych souhlasek miiZeme vyslovit splyvavé (napf. kamennd [kame-
né]), pokud tim neohrozime smysl slova (napf. raci/racci: [raci] x [racci])

e jinak vyslovujeme skupiny souhlasek peclivé (napf. [lZice], nikoli [Zice], [hie-
ben], nikoli [feben], [stopka], nikoli [§fopka] apod.)

Vyslovnost slov cizich u pFejatych

e ve vyslovnosti se pouZivaji pouze Ceské hlasky (cizi hlasky se nahrazuji nejblizsi
hlaskou ¢eskou, napf. za anglické th se vyslovuje [t] nebo [s])

pocesténa slova vyslovujeme tak, jak se pisi (napf. vikend z angl. weekend)

cizi slova psana pivodnim pravopisem vyslovujeme obvykle jako v piivodnim
jazyce (napi. New York [AiGjork])

cizi slova vlastni (0sobni, zemépisna) zpravidla vyslovujeme podle vyslovnosti
v cizim jazyce
Pravidla ¢eského pravopisu uvadéji v fadé slov nejen dubletni psani, ale i dvoji

vyslovnost, napf. [diskuse] i [diskuze], [lokomotiva] i [lokomotiva]

Poznamky:

Ortofonie stanovuje
z&vazna pravidla o sprav-
ném tvoteni hlasek.
Ortoepie vymezuje pravid-
la spisovné vyslovnosti.
Napravou vyslovnostnich
vad se zabyva logopedie.

Ve skupiné slov zdleZi na i
parové souhlasce, kterou

zacina nasledujici slovo,

napf. viezd byl uzavien

[viezd bil...] x viezd se uzavre

[viest se...].

P

Spravnou vyslovnost si
miZeme ovErit v priruckach:
Vyslovnost spisovné Cestiny
(I - vyslovnost ceskych slov,
II - vyslovnost cizich slov)

a Pravidla ¢eského pravo-
pisu.




