PLAN PRACE TRIDNIHO UCITELE

SRPEN

- prostudovat zavazné $kolni normy (SVP, 8kolni ¥4d, pracovni ¥ad pro zam&stnance, vedeni
Skolni dokumentace, poZarni ¥ad pracovisté, pozarni poplachové smérnice, evakuaéni plan
")

- uzavieni tfidniho vykazu po opravnych zkouskach

- opsani a kontrola ivazkt na $kolni rok

- pfiprava tfidy na zah4jeni §kolniho roku

- kontrola $aten, které byly t¥id¢ pfid¢leny

- kontrola stavu $kolniho nébytku ve ti1dg, velikost lavic a Zidli

ZARI

- doplnéni zdznamt do tfidniho vykazu — u zmén musi byt uvedeno datum zmeény, zapsani
novych zakl (pocty zaki do tabulek doplnit az k 30.9.)

- vyplnéni t¥dni knihy (1.a 2. strana - t¥ida fimsky bez noZitek, SVP nevypisujeme, ale
mame nové razitko ©, nepovinné predméty a zajmové krouzky, seznam zak, telefonni
¢isla (tuzkou), razitka, na posledni stranu vlepit pouceni o bezpe¢nosti (ustiihnout —
misto na razitko)

- ptiprava pfiru¢niho katalogu a jeho ulozeni do ptrihradky ve sborovné - 2.st.

- opséani a kontrola rozvrhu pro tiidu

- vyZadani dokumentace novych zakid z byvalé $koly (tiskopis ve sborovng) + zapis novych
zaki do téidniho vykazu a seSitu piestupti ve sborovné + do evidence p. u€. Tiché

- pii zasilani materidld Zaki pFechazejicich na jinou Skolu se posila pouze kopie
katalogového listu + original vysvéd&eni

- rozdani Zakovskych kniZek, doplnéni tdajii spoleéné ve Skole, na 1. stupni vyplni vSe
tiidni ugitel, na 2. stupni vyplni TU hlavicku + nadepie nazvy pfedmétt + jména
vyucyjicich

- zapsani u¢ebnich dokument do tiidniho vykazu, katalogovych listli a tfidni knihy:

1. —9. roénik: SVP DYNAMIKA, &.j. ZSMSME 30/2008 - razitko

- vypracovani tematickych plant jednotlivych pfedmétd (podle uréeného tvazku)

- volba tfidni samospravy (starosta, zastupce starosty, nasténkati, atnaf, pokladnik, péce o
kvétiny, péée o TK,...)

- nabidka nepovinnych predmétl, zadjem zakt o nepovinné pfedméty

- doplnéni a aktualizace osobnich udaji Zaki pro informadni systém Skoly

- zjidténi 74kl osvobozenych zvyuky né&jakého pfedmétu - slékafskym potvrzenim
odevzdat RS

- pfedani vysvéd¢eni po opravnych zkouskach

- tiidnickd hodina (neZddouci jevy ve $kole — ubliZzovani slabsim, kradeZe, Umluva o
pravech ditéte), seznamenf Zakd se Skolnim fadem (zapis do TK - 5.9.2017)

- do TK nezapisujeme sezndmeni s klasifikaénim iddem - je soucasti $kolniho radu!!!

- vybaveni Zaki u¢ebnicemi — kontrola jednotlivych Z4kd

- poudeni zakl o bezpecnosti, kontrola, zda bylo ostatnimi vyuéujicimi provedeno pouceni
o bezpednosti v odbornych ptedmétech + zapis do TK (dodate¢né i u chybé&jicich zakl)

- informovat rodide o zakoupeni se§ith do jednotlivych pfedméti a pomutcek do vyuky -
pisemnég

- ptedat rodi¢im informace o zpUsobu vytizovani ztrat a kradeZi v budové Skoly... (nalepit
dtlezita sd&leni pro rodide do ZK)

- informovat rodide o zpisobu komunikace mezi rodinou a $kolou (Zdkovské knizky, tiidni
schiizky, konzultace, omlouvani Zaku ..)




piedat rodi¢dm informaci o povinnosti ozndmit $kole uraz, ktery dit€¢ utrpélo ve Skole a
nahlasit ihned vyudujicimu (tj. v den, kdy k Grazu doslo), jinak nebude na uraz bran zietel
a bude klasifikovéan jako mimoskolni (vlepit do ZK)

informovat rodi¢e o zplsobu, jak je moZné uvolnit Z4ka na lékafskou prohlidku,
rehabilitaéni cviteni, pro nevolnost apod. (viz. formuldf UVOLNEN{ Z VYUCOVANI)
informovat Zdky o noSeni cennych pfedméti do $koly, postup pfi kradeZi nebo ztraté véci
projednat se Z4ky, jak budou travit poledni pfestavky (odpoledni vyufovani) — podpis
rodicd

seznamit nové Zaky s usporaddanim $koly (odborné ucebny, télocviéna, jidelna, kancelat,
feditelna...)

seznamit 74Ky s organizaci $kolniho roku (prazdniny, vysvédéeni, pfijimaci zkousky na
stiedni $koly, dulezité akce Skoly ...)

zpracovat piehled o Z4cich se SVP a o integrovanych Zacich, prostudovat jejich osobni
materialy

vytvofeni (spoluvytvofeni) individudlniho vzdé€lavaciho planu pro zéky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami

piedat ostatnim vyucujicim informaci o Zacich se SVP

kontrola zdkovskych knizek

kontrola téidnich knih

piiprava tfidnich knih pro zapisy ostatnich vyucujicich (tyden, datum, pfedmét, sluzba..)
kontrola neptitomnosti zaki

kontrola estetické trovné téidy, podnéty pro zZakovsky senat

RIJEN

LI

prostudovat Pravidla pro hodnoceni Zakil a dalsi zasady pro hodnoceni a klasifikaci zakl
ve Skole

dodatedné seznameni 74kt s ¥adem $koly a bezpeénosti ve Skole (nepfitomni Zaci
kontrola, zda Z4ci, ktefi nebyli p¥itomni p¥i provadéni poudeni o bezpeénosti v odbornych
predmétech, byli dodatecné poudeni

tfidnické hodina (komunikace mezi rodinou a $kolou, vztahy mezi rodi¢i a détmi)
seznameni 74k s pravidly prvni pomoci ve Skole

sezndmeni 74kl s pravidly chovani o pfestavkach, systém dohled

informace Z4k(i o podzimnich prazdninach, poudeni o bezpeénosti (zapis do TK)
informovani Z4kt (rodi¢d) o zasadach uvolfiovani Zaki z vyuky (1 hodina - vyucujici,
1 den — t¥idni uditel, vice dnd — feditel skoly)

kontrola zdravotnich zdznamu v katalogovych listech, zaznamenani zmén

kontrola zaméstnani rodi¢d nebo zékonnych zastupcl, dal$i zmény v rodiné, zapsat do
katalogovych listl

kontrola dochazky v t¥idnich knihdch povinng volitelnych pfedméti, nepovinnych
pfedméti a zajmovych krouzka

kontrola ptezouvani Zakd

ve spolupraci s vychovatelkou $kolni druZiny kontrola Géasti 74k ve Skolni druZiné
(pravidelna — nepravidelnd), omlouvéani nepfitomnosti, chovani Zikd ve Skolni druZin& —
zapojeni do zajmové ¢innosti

feSeni pojistnych udalosti — zp&tna kontrola

kontrola Zakovskych kniZek

kontrola t¥idnich knih

piiprava tiidnich knih pro zépisy ostatnich vyudujicich (tyden, datum, pfedmét,sluzba..)
kontrola nepfitomnosti Zakd

kontrola estetické urovné tiidy, podnéty pro zakovsky senat

LISTOPAD




- piiprava podkladii pro pedagogickou radu

- ptiprava tiidni schiizky

- vyhodnoceni soutéZi a olympiad

- zpracovat pro pedagogickou radu informace o z4cich, kteff budou osvobozeni od vyuky,
kteti budou neklasifikovani, hodnoceni slovng, zndmkou nedostate¢nou. ..

- projednat s ostatnimi vyucujicimi navrh pro klasifikaci chovani

- pfipravit s ostatnimi vyudujicimi podklady pro klasifikaci a hodnoceni Z4akd v hlavnich
ptedmétech, nepovinnych piedmétech, naboZenstvi ...

- kontrola podkladt pro vypliiovani vysv&d&eni, hodnoceni a klasifikace Zakd, volitelné,
nepovinné ptedméty, ndbozenstvi, zajmové tvary

- uloZeni vychovnych opatfeni (pochvaly i opatfeni k posileni kazng), sd&leni
prokazatelnym zptisobem rodi¢tm, zapsani do katalogovych listi

- sdéleni rodi¢im o vyrazném zhorSeni prospéchu — pokud téidni uditel odpovidajicim
zpiisobem neinformoval rodi¢e na t¥idnich schiizkach. Toto sd&leni obdrzi nejenom rodice
slabych Zakd, ale také rodie Z4kt, u kterych do$lo k vyraznému zhorSeni (napt. z 1 na 3)
- tiskopis ve sborovné

- pfipravit plan kontrolnich praci pro tfidu

- schiizka s tfidni samospravou

- kontrola zakovskych knizek

- kontrola tiidnich knih, zapis o uzavieni §kolni dochazky ke dni .. (viz. pldn prace)

- pouleni zakil o bezpecnosti o pololetnich prazdninach + zapis do TK

- kontrola tiidniho vykazu, doplnéni udaji za 1.pololeti

- tfidnickd hodina (ochrana &lovéka za mimotadnych situaci, havérie, pohromy, tistiova
voléni)

- ptiprava tfidnich knih pro zépisy ostatnich vyudujicich (tyden, datum, pfedmét, sluzba..)

- kontrola nepfitomnosti zakt

- kontrola estetické urovné tfidy, podnéty pro Zakovsky senat

UNOR

- pouceni zakl o bezpecnosti behem pololetnich prazdnin + zapis do TK

- kontrola dochazky v tfidnich knihach povinn€ volitelnych pfedmétd, nepovinnych
predmétl a zdjmovych krouzki

- ve spolupréci s vychovatelkou Skolni druziny kontrola Gdasti zakd ve Skolni druZing
(pravidelnd — nepravidelnd), omlouvani nepfitomnosti, chovani Zakd ve $kolni druZing,
zapojeni do zajmové &innosti (pro 1.stupeti)

- feSeni pojistnych udélosti — zpé&tna kontrola

- kontrola zakovskych knizek

- kontrola tfidnich knih

- tfidnicka hodina (problematika ndvykovych latek, koufeni, drogy)

- piiprava tfidnich knih pro zapisy ostatnich vyuéujicich (tyden, datum, pfedmét, sluzba..)

- kontrola neptitomnosti Zaka

- kontrola estetické urovné t¥idy, podnéty pro zakovsky senat

- pouceni zZakl o bezpeénosti bé€hem jarnich prazdnin + zépis do TK

BREZEN

- poudeni Zakl o bezpe€nosti béhem velikonoénich prazdnin + zapis do TK

- kontrola zdkovskych knizek

- kontrola tfidnich knih

- tfidnicka hodina (pfedchdzeni uraziim, poskytnuti 1. pomoci)

- piiprava tfidnich knih pro z4pisy ostatnich vyucujicich (tyden, datum, ptedmét, sluzba ..)




kontrola neptitomnosti zak
kontrola estetické trovng t¥idy, podnéty pro Zakovsky senat

DUBEN

piiprava podkladd na pedagogickou radu

pfiprava tiidni schizky

uloZeni vychovnych opatfeni (pochvaly i opatfeni kposileni kazng), sdéleni
prokazatelnym zpiisobem rodi¢tim, zapséani do katalogovych listd

sdéleni rodi¢im o vyrazném zhorSeni prosp&chu — pokud tiidni ugitel odpovidajicim
zpisobem neinformoval rodi¢e na tiidnich schtizkach. Toto sdéleni obdr#i nejenom rodide
propadajicich zakd, ale také rodice Zékd, u kterych doslo k vyraznému zhorSeni (napi. z 1
na 3) - tiskopis ve sborovné

doplnit navrhy klasifikace do Zakovskych knizek za 3. ¢tvrtleti

tfidnickd hodina (mezilidské vztahy, $ikana — opatient)

schiizka s tfidni samospravou

pfipravit plan kontrolnich praci pro tfidu

kontrola dochazky v tfidnich knihdch povinng volitelnych pfedméti, nepovinnych
predmétt a zajmovych krouzkd

ve spolupraci s vychovatelkou $kolni druZiny kontrola udasti 24k ve gkolni druZing
(pravidelnd — nepravidelnd), omlouvani nepiftomnosti, chovani Zakd ve $kolni druZing,
zapojeni do zajmové Einnosti (1. stupert)

feSeni pojistnych udélosti — zpétna kontrola

kontrola zakovskych kniZek

kontrola tfidnich knih

piiprava tfidnich knih pro zapisy ostatnich vyudujicich (tyden, datum, pfedmét, sluzba ..)
kontrola neptitomnosti zakd

kontrola estetické urovné t¥{dy, podnéty pro Zakovsky senat

KVETEN

kontrola knihy trazt (zda jsou provedeny vSechny zapisy)

kontrola, zda Z4ci Casto nepfitomni ve $kole, maji dostatek podkladi pro hodnoceni a
klasifikaci v jednotlivych pfedmétech — jedndni s rodiéi + zapis

kontrola zZakovskych kniZek

kontrola tfidnich knih

t¥{dnicka hodina (bezpeénost silni¢niho provozu, dopravni situace)

piiprava t¥idnich knih pro zapisy ostatnich vyucujicich (tyden, datum, pfedmét, sluzba..)
kontrola nepfitomnosti zZakd

kontrola estetické urovné t¥idy, podnéty pro Zakovsky senat

CERVEN

informace Zaki o terminu hlavnich prazdnin

pouceni Zaki o bezpe¢nosti béhem prazdnin (zapis do TK)

piiprava tiidni schizky

ptiprava podklada na pedagogickou radu

zpracovat pro pedagogickou radu informace o Z4cich, kteii budou osvobozeni od vyuky,
ktefi budou neklasifikovani, hodnoceni slovné, znamkou nedostate¢nou. ..

projednat s ostatnimi vyucujicimi névrh pro klasifikaci chovani




- vyhodnotit zapojeni nové pfichozich zakul do ttidniho kolektivu

- navrh 7akl na vySetfeni v pedagogicko psychologické poradné

- prostudovat specifické vyvojové poruchy uceni a chovani — aktualné podle potieby Zaki
t¥dy

- projednat s feditelem Skoly dodateény odklad $kolni dochazky (jen pro 1.tfidu)

- sezndmeni zakd s varovnymi signaly CO

- pliprava tiidni schiizky

- informace rodi¢lt o specidln€ pedagogickych centrech, pedagogicko psychologické
poradné, SPP, socidlnim kurétorovi, drogovém preventistovi...

- ti{dnickd hodina (evakuace koly)

- z4jem z4akl o studium na stfednich $kolach (jen pro vybrané roéniky)

- ptiprava podkladi na pedagogickou radu

- uloZeni vychovnych opatfeni (pochvaly i opatieni kposileni kazng), sd&leni
prokazatelnym zplisobem rodi¢im, zapsani do katalogovych listd

- sdéleni rodi€im o vyrazném zhorSeni prospéchu — pokud t¥idni uditel odpovidajicim
zptsobem neinformoval rodice na tfidnich schiizkach. Toto sdéleni obdrZi nejenom rodice
slabych 74k, ale také rodice z&ku, u kterych do$lo k vyraznému zhorSeni (napf. z 1 na 3)
- tiskopis ve sborovné

- doplnit navrhy klasifikace do Zakovskych knizek za 1.¢tvrtleti

- schiizka s tfidni samospravou

- pfipravit plan kontrolnich praci pro tfidu

- kontrola Zékovskych knizek

- kontrola ttidnich knih

- pfiprava tiidnich knih pro zapisy ostatnich vyulujicich (tyden, datum, pfedmét, sluzba)

- kontrola nepiftomnosti zakt

- kontrola estetické tirovné téidy, podnéty pro zakovsky senat

PROSINEC

- informace zaki o vano¢nich prazdninich

- pouceni zaki o bezpecnosti béhem prazdnin, zapis do TK

- kontrola pfezouvani zakt

- t¥{dnickd hodina (klima t¥idy, vztahy mezi spoluzdky, postup Skoly pfi Setfeni zaku
Policif)

- kontrola knihy tirazii (zda jsou provedeny vSechny zapisy)

- kontrola, zda Z4ci Casto nepiitomni ve $kole, maji dostatek podkladii pro hodnoceni a
klasifikaci v jednotlivych pfedmétech — jednani s rodiéi + zapis

- kontrola dochazky v tfidnich knihdch povinné volitelnych predmétd, nepovinnych
prfedméth a zajmovych krouzkl

- ve spolupraci s vychovatelkou $kolni druziny kontrola ucasti Zdkd ve $kolni druZiné
(pravidelna — nepravidelnd), omlouvani nepiitomnosti, chovani Zakd ve $kolni druZing,
zapojeni do zdjmové Cinnosti

- TFeSeni pojistnych udélosti — zpétna kontrola

- kontrola zakovskych knizek

- kontrola t¥idnich knih

- pfiprava tfidnich knih pro zépisy ostatnich vyucujicich (tyden, datum, pfedmét, stuzba..)

- kontrola nepfitomnosti zakl

- kontrola estetické trovné téidy, podnéty pro zdkovsky senat

LEDEN




