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« JAK SE MAM CHOVAT JAKO UCITEL/KA
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KODEX SPOLUPRACE
1.TRIDNI SCHUZKY

- CO NABIZIME?
- CO OCEKAVAME?




JSEM NOVY/A??

« UVADEJICI UCITEL



PRIPRAVNY TYDEN
PRIPRAVNE PRACE

« VYZVEDNUTI SI KLIiCU
- PRIPRAVA UCEBEN, CHODEB

 PRIPRAVA VYZDOBY TELOCVICNY K ZAHAJENI SK. R. -
PATRONI

 VYZVEDNUTI KRIDY, HOUBY, HADRY, FIXY, CISTICI
PRIPRAVKY NA BILE TABULE

- VYZVEDNUTI UCEBNIC PRO NOVE ZAKY TRIDNiM
UCITELUM

. PORADY - PROJEDNAN| SKOLNIHO RADU (UPRAVA
KLASIFIK. RADU, SANKCNIHO RADU) A SVP

« SETKANI TRIDNICH UCITELU BYVALYCH 5. ROC. A,
SOUCASNYCH 6. ROCNIKU — PREDANI INFORMACI O
ZACICH

- ROZDELEN| DOHLEDU (CHODBA, SATNA, JIDELNA,
RELAXACNI MISTNOST. ZAHRADA. TELOCVICNA)



PRIPRAVNY TYDEN
PRIPRAVNE PRACE

 VYZVEDNUTI KLICU K SATNIM SKRINKAM PRO SVOJI
TRIDU

- PEDAGOGOVE, DODAJI: INFORMACE DO LETAKU
(KROUZKY) TYDENNICH, MESICNICH PLANU A DO
KALENDARE AKCI.

« PREDSEDOVE PREDMETOVYCH KOMISI NAPLANUJI
A NAHLASI UVODNIi SCHUZKY

« SKOLENI VYCHOVNEHO PORADENSTVI A
PREVENCE

« KONTROLA PRACOVIST ZA UCASTI SPRAVCU

IO AACCTAD




TRIDNI KNIHA (TK)

« RAZITKA

« PODPISY

« VYPSAT PREDMETY DO TK
- TYDEN (OD-DO)

« VYPSAT ROZVRH + DATUM
- BOZP (ZAC. SK. R.; AKCE; PRAZDNINY ...)
« BOZP UCEBEN

« KLASIFIKACNI RAD

« PRUREZOVA TEMATA

« DOPORUCENI

« AKCE

« PROJEKTY

« ZASEDACI PORADEK



TRIDNI VYKAZ PRO 2. STUPEN
ZS
ZACATEK SKOLNIHO ROKU

VYPSAT (OBDOBI SKOLNIHO ROKU) — HLAVNI
STRANA

RAZITKA:

a) 1. STRANA (NAZEV SKOLY) + SPODNI| CAST
STRANY ,KULATE RAZITKO SKOLY*

b) 16. STRANA (POSLEDNI STRANA; NAZEV
SKOI)_NIHO VZDELAVACIHO PROGRAMU, VYDAN
DNE

«  VYPSAT 1. STRANU + PODPIS REDITELE/KY
SKOLY

. STR.2: VYPSAT POVINNE PREDMETY (DLE
NARIZENI) + ROGNIK (RIMSKY)
. STR. 10: STAV ZACTVAK 30.9. 3K. R.

«  STR. 11; JMENNY SEZNAM ZAKU/ZAKYN

VCETNE ZMEN VE STAVU ZACTVA NA 2.
QTI IDNII



_ KATALOGOVY LIST
ZAKA/ZAKYNE II. STUPEN

RAZITKA:

STRANA : NAD NADPIS KATALOGOVY LIST
ZAKA/ZAKYNE II. STUPEN DAT RAZITKO SE
JMENEM SKOLY + PRIPADNE RAZITKONA
SPODNI STRANU, ZDA-LI JE NEJAKY PREDMET
VYUCOVAN V CIZiM JAZYCE

POSLEDNI STRANA:

RAZITKO DO SKOLNIHO VZDELAVACIHO
PROGRAMU V ROCNIKU A VE SKOLNIM ROCE
+ DOPSAT RUCNE ROCNIK A SK. ROK

RAZITKO SE JMENEM SKOLY DO KOLONKY
NAVSTEVOVAL(A) SKOLU* + DOPSAT RUCNE
PR. OD 1.4.2014



TRIDNi VYKAZ PRO 2. STUPEN ZS
V POLOLETI PRIP. KONEC SK.
ROKU

« PODEPSAT HODNOCENI|I PROVEDLI V URCITEM
POLOLETI — ZA SVUJ PREDMET

« VYPSAT ZNAMKY VYSVEDCENI

Datum narozent: Rodné &slo:

11, peloleti

rrrrrrrrrrrrrrr




NAIALUOUOUV T ‘I,_Ibvl FNV <.
STUPEN z$ ]

V POLOLETI PRIP. KONEC $K.
ROKU

+ KAZDY UCITEL ZAPISE ZNAMKY DO
KATALOGOVEHO LISTU ZA SVUJ PREDMET

- TRIDNI UCITEL DOPISE ZAMESKANE HODINY
OMLUVENE/NEOMLUVENE

« CELKOVE HODNOCENI: P NEBO V
« PRUMER STUPNU PROSPECHU
« POCET SPLNENYCH LET SKOLNI DOCHAZKY

- POSTUPUJE — NEPOSTUPUJE DO VY$SiHO
ROCNIKU



« ZAPISE ,VYCHOVNA OPATRENI“ — DATUM, ROCNIK A
STRUCNY OBSAH

« POCHVALY
« NTU
« DTU
- DRS
NA VSE FORMULAR!!



« PRO VELKY USPECH JESTE JEDNOU VSE ZADAT
ELEKTRONICKY!®



| QY

PREDMETOVA KOMISE

UKOLY PREDMETOVE KOMISE

SJEDNOCENI| UCEBNIC, PRACOVN|CH SESITU, UCEBNICH POMUCEK A
SESITU PRO JEDNOTLIVE PREDMETY

SJEDNOTIT POZADAVKY, ZPUSOB HODNOCENI, SJIEDNOTIT NOSNE
PISEMNE PRACE A VYSTUPY

UZKA SPOLUPRACE VYUCUJICICH V RAMCI PREDMETOVE KOMISE
V OBLASTI METODIKY . i} , , ,
A DIDAKTIKY VYUCOVANI, MOZNOSTI VZAJEMNYCH HOSPITACI

ZKOORDINQVAT TEMATICKE PLANY JEDNOTLIVYCH VYUCUJICICH PRO
JEDNOTLIVE PREDMETY V SOULADU SE SVP

PRIPRAVA ZAKU NA SOUTEZE ZAKU - PRIDELENi JEDNOTLIVYCH
SOUTEZi VYUCUJICIM (ZARAZENi SKOLNICH A DALSICH KOL DO
KALENDARE AKCI)

VYPRACOVANI PLANU EXKURZi, VYCHAZEK A VYUKOVYCH
PROGRAMU, JEJICH, ZACLENENI DO KALENDARE AKCi TAK, ABY BYLY
PRINOSEM A NEZATEZOVALY VYUCOVACI PROCES

UKOLY PREDSEDU PREDMETOVYCH KOMISI
KONTROLUJIi CASOVE A OBSAHOVE PLNENI TEMATICKYCH PLANU

JDDACLNAN/ANT DAONWKI ANRIITDDNA \/VDNAAKNIT ZDDAN/NV A EV/ALTIACL Sent v



| 1. SKOLNI DEN

IDNI UCITELE JSOU,VE SVYCH TRIDACH (1 TH)— SEZNAMENI
S QRGANIZACI, ROZDAN] ROZVRHU A KLICU PROTI PODPISU KE
SKRINKAM !INFO K ZACATKU SKOLNIHO ROKU!

7AK

T
N

ZAK OBDRZI:

* A)ROZVRH o iy oy

+ B) RAD SKOLY (ZKRACENA VERZE) — PODPIS ZAKA, RODICU, TR. UC.

C) UDAJE DO SKOLNI MATRIKY (2019/2020)

D) GENERALNI INFORMOVANY SOUHLAS RODICU S CINNOSTI
SKOLNIHO PSYCHOLOGA

E) GENERALNI INFORMOVANY SOUHLAS S GDPR

F).PRIHLASKA DO KROUZKU + DO RIMSKOKATOLICKEHO
NABOZENSTVI

» G) ZADOST O UVOLNENI Z VYUKY

» H) NAKOHO SE VE SKOLE MUZU OBRATIT- WEB

« CH) ,LETACEK" — INFO O SKOLE, KROUZKY, SKOLNI JIDELNA
8:30 SLAVNOSTNi ZAHAJENI DOCHAZKY 1.ROC. ZAASISTENCE
9.ROC. V TELOCVICNE: POTOM

VE TRIDACH - POMOC PRI ORGANIZACI (FOTOGRAFOVANI —
PEDAGOG)

DOHLEDY V SATNACH + V JIDELNE — NETRIDNIi UCITELE

PORADA — TRIDNI UCITELE BUDOU HLASIT AKTUALN] POCTY
ZAKU VE TRIDACH, POCTY CHLAPCU A DIVEK, CHYBEJICI A
TELEFONICKY OVERENY DUVOD NEPRITOMNOSTI

PREZKOUSENI ?2?

A4



2. A 3. SKOLNI DEN

« TR. UCITELE JSOU VE SVYCH TRIDACH (5 TH)
- ZACI SE JIZ BUDOU PREZOUVAT.

« SEZNAMENI| ZAKU SE SKOLNIM RADEM VCETNE
KLASIFIKACNIHO A SANKCNIHO RADU,
POUCENI| ZAKU O BOZP, TRIDNICKE PRACE —
ZASEDACI PORADEK, TRIDNi SAMOSPRAVA.

VSE PROTI PODPISU!!

« VYPSANI ZK

« DOHLEDY V SATNACH + V JIDELNE — NETRIDNI
UCITELE



4. SKOLNI DEN

« UCIME DLE ROZVRHU BEZ ODPOLEDNI VYUKY

« VYUKA PROBIHA DLE ROZVRHU VCETNE
STEHOVANI DO ODBORNYCH UCEBEN

« DOHLEDY NA CHODBACH, V SATNACH |
V JIDELNE JIZ ZAJISTUJI PEDAGOGOVE DLE
ROZPISU.

« ZA PRIZNIVEHO POCASI CHODIi VEN NA VELKE
PRESTAVKY, NA HODINY TV,...



« VYUCUJIiCI POSLEDNI VYUCOVACI HODINY
ZODPOVIDAJI ZA UKLIZENOU TRIDU (ZVEDNUTE
ZIDLE, POSBIRANE PAPIRY NA ZEMI,

UKLIZENE LAVICE, SMAZANA TABULE).

« JE POVINNOSTI KAZDEHO Z VYUCUJICICH S|
ZJISTIT, JESTLI JE POSLEDNIM VYUCUJICIM V DANE
TRIDE.

 VYUCUJICI POSLEDNI HODINY MUSI ZAKY VZDY
ODVADET OD SATNICH SKRINEK NA OBEDY.



DALSI UKOLY

« ODEVZDAT NAVRH ROZPISU PRACOVNI DOBY +
VYKAZ PRACE

. ULOZIT TEMATICKE PLANY NA OCKO POD SVOJI
DOMENU (PRIPOMINAME SOULAD S $VP)

« PROSTUDUJI SI EVAKUACNI PLAN SKOLY

« KAZDY DEN PO POSLEDNI VYUCOVACI HODINE TRIDY
ULOZI TRIDNI KNIHY DO SBOROVNY



- ODEVZDAT PREKONTROLOVANE A DOPLNENE
GDPR TRIDY S VYPISEM OMEZENI, KTERA ZASKRTLI
RODICE

« ODEVZDAT AKTUALIZOVANY PREHLED ZAKU
S PORUCHAMI UCENI| A CHOVANI

- ODEVZDAT PREKONTROLOVANOU, DOPLNENOU A
OPRAVENOU MATRIKU (EDUPAGE)

« ODEVZDAT KE KONTROLE TRIDNI KNIHY, TRIDNI
VYKAZY A KATALOGOVE LISTY

- ODEVZDAJI ZKRACENE VERZE SKOLNIHO RADU
(VSECHNY PODPISY)

- ODEVZDAT PLATBY 100KC/ROK ZA KOPIROVANI
S NATISTENYM JMENNYM SEZNAMEM TRIDY + ATD.

« SLEDOVAT SUPLOVANI



« V KAZDEM MESICI PROBEHNOU V 5. — 9. TRIDACH
TRIDNICKE HODINY. TRIDNi UCITEL VZDY NAHLASI
DATUM ZASTUPKYNIM A ZAPISE DO TRIDNi KNIHY
DATUM KONANI NAPLN.



PROPUSTKY, UVOLNOVANI,
OMLUVENKY

« ZK (NEBO NA PAPIRE) + TK + PROPUSTKA
« OMLUVENKA DO TRI DNU
« ZVYSENA OMLUVENA ABSENCE:

» TRIDNI UCITEL INFORMUJE PISEMNOU FORMOU
VYCHOVNEHO PORADCE PRI ZVYSENE OMLUVENE
ABSENCI ZA POLOLETI SKOLNIHO ROKU (NA 2.
STUPNI ZS PRI PREKROCENI 100 HODIN)

« VYCHOVNY PORADCE SVOLA INFORMACNI
SCHUZKU

(Z + TU + ZZ + VP) — Z INFORMACNI SCHUZKY
PORIZEN ZAPIS

« K RESENI (ZPUSOB ZVLADNUTI UCIVA, POCET
ZNAMEK V JEDNOTLIVYCH PREDMETECH DUVODY
ABSENCE, MOZNOSTI RESENI...).

S RNIA VO FADRMMIIL ADIN



MANUAL TRIDNIHO UCITELE A OSTATNICH
VYUCUJICICH PRO SPOLUPRACI S VYCHOVNYMI
PORADCI, S KARIERNI , o
A PREVENTISTOU SOCIALNE PATOLOGICKYCH JEVU

« ZVYSENA OMLUVENA ABSENCE

« NEDOSTATEK PODKLADU K HODNOCENI, VYRAZNE
ZHORSENI PROSPECHU

KAZENSKE PRESTUPKY
SOCIALNE PATOLOGICKE JEVY

NAVRHY NA VYSETRENI| V PPP ( PORUCH UCENI,
CHOVANI, NADANE DETI )

INTEGRACE
KARIERNI PORADENSTVI
INFORMACNI SYSTEM



ZASEDACI PORADEK

« V KOMPETENCI TRIDNIHO UCITELE



TRIDNI SCHUZKY A SCHUZKA
RADY RODICU

« KONTROLA PODPISU RODICU V ZK
« PORADA

- PODKLADY

 TRIDNI SCHUZKA

« ZAPIS Z TRIDNICH SCHUZEK

» DOCHAZKA

» DISKUSE — KE SKOLE, KE TRIDE

- PREDANI SLOVA ZASTUPCI Z RR



VYKAZ PRACE

« PPD

« NPD

- PRESTAVKA 30 MINUT
 TRIDNICTVi — OHODNOCEN| ?2?
« SUPLOVANI



VYLETY

* INFO — KAM? KDY? KDE?

« SQUHLAS/NESOUHLAS UCASTI (SRAZ! 15 MIN.
PRED AKCI!!!)

« TELEFONNI CISLA NA ZAKONNE ZASTUPCE
« SPOLUPRACE S DALSI OSOBOU — SOUHLAS
« ROZCHOD

« ODCHOD

« BEZINFEKCNOST

« KARTICKA ZDRAVOTNI POJISTOVNY

« TK — BOZP (AKCE)



CO DAL???

« KROUZKY - TK
« VYSVEDCENI



