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Povinnosti tiidniho ucitele

Vychovné vzdélavaci proces

« Ridi vychovu a vyuku ve své t¥idé, koordinuje praci viech vyucujicich ve tiidg.

* Podavad navrhy na dodate¢ny odklad Skolni dochéazky, realizaci PLPP a podptrnych
opatfeni pro Zzaky se SVP. Podavd navrhy na vySetfeni zakt v pedagogicko
psychologické poradné nebo specidlné¢ pedagogickém centru na zaky — v této oblasti
aktivné spolupracuje se specialnim pedagogem a vychovnym poradcem.

* Dlouhodobé¢ systematicky sleduje a hodnoti vyvoj zakl, vytvaii podminky pro zdravy
psychicky a socidlni vyvoj zakd a sleduje interpersondlni vztahy ve tiid€, provadi
vyhodnoceni a navrhuje zmény.

* Sleduje ve své tiidé problematiku navykovych latek, Sikany, problémy rasismu a
xenofobie — v této oblasti aktivné spolupracuje s metodikem prevence.

» Pifi obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zatfizeni neodkladné zajisti podpis
zékonnych zastupci (informovany souhlas s poskytovanim podpirnych opatieni) a
efektivné spolupracuje se specidlnim pedagogem v ramci co nerychlejsiho zavedeni
vSech doporucenych opatieni.

» Konzultuje s ostatnimi ugiteli, pracovniky SPP problematiku jednotlivych zakd,
predevsim 74kl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

» Piedklada pedagogické rad€ zpravu o tfidé, navrhuje vychovna opatieni, piipady
zaostavani zakl vuceni a pfipady mimoiadné nadanych a talentovanych zakt (po
projednani s ostatnimi vyucujicimi).

» Spolupracuje s asistenty pedagoga, ptipadné s druhym pedagogem ve tiid¢, koordinuje a
sleduje zavadéni podpirnych opatieni zakl ve tridé.

* Informuje rodi¢e o problémech v chovani zaka, vyuziva modul kazenskd opatfeni
v elearningovém systému Skoly. Jednani s rodici a dalsi diilezité informace dopliiuje do
kartotéky zaki (akce ttidy).

Pracovni a organizacni zaleZitosti
* Piipravuje a vede tfidni schizky. Pfedava rodicim nezbytné informace (o prospéchu a
chovani, o mimoskolnich akcich, o nabidce nepovinnych pfedméti a zajmovych
krouzkl, o zplisobu uvolnovani zaki, o feSeni ztrat a Skolnich trazq, ...).
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Zajistuje sezndmeni rodicl se Skolnim fadem Skoly a vnitinim fadem Skolni druziny a
Skolni kuchyné, se Skolnim vzdélavacim programem.

Organizuje individudlni schiizky s rodici pii feSeni vychovnych a vyukovych problémut
zaku.

Organizuje tfidnické hodiny dle pokynli metodika prevence nebo dle aktudlni situace ve
tfide, sleduje klima ve tfide€. V piipad¢ potfeby dava podnét Skolnimu poradenskému
pracovisti na zahdjeni préce se ttidou (méfeni klimatu, nastaveni pravidel...)

Zajistuje volbu tiidni samospravy, pomaha ji pfi jeji ¢innosti.

Dokumentace

Vede uréenou dokumentaci (tfidni kniha, tfidni vykaz, katalogové listy, vysvédceni).
Kontroluje, zda ostatni vyucujici fddné dopliiuji dokumentaci v jeho ttidé

Zpracovava podklady pro celoskolni dokumentaci a pro pedagogickou radu.

Je odpovédny za spravnost a aktudlnost udaji v evidenénim systému Skoly -
v pravidelnych terminech uréenych vedenim Skoly tdaje kontroluje.

Pti pfechodu Zaka na jinou Skolu pfipravuje potfebnou dokumentaci pro ptedani.

Podava zpravy o zakovi pro pedagogicko psychologickou poradnu, Policii CR, socialni
odbor.

Podava stanoviska ke stiznostem, které se tykaji jeho zak.

Sleduje vybaveni tfidy Skolnim nabytkem (velikost nabytku a zdravy vyvoj ditéte),
osvétleni tfidy, hluk, teplota, zatemnéni pfed sluncem apod. kontroluje stav Skolniho
nabytku, informuje o nedostatcich.

Provadi pouceni zakli o BOZP a PO.

Kontroluje, zda bylo provedeno pouceni o bezpecnosti zakli v odbornych predmeétech a
mimoskolnich akcich.

Zajist'uje plnéni ukoll v souladu s pracovnim fddem, pravnimi piedpisy, organiza¢nim fadem,
vnitinimi pfedpisy organizace a piiruckou kvality.

Pracovnik byl sezndmen s pracovnépravnimi piedpisy, které se vztahuji na vykon jeho funkce,
s predpisy o ochrané zdravi pfi préci a s predpisy o ochrané proti pozarim.

V ramci svého funkéniho zatazeni plni dalsi ukoly stanovené (pfimym nadfizenym) a
feditelkou Skoly.

Potvrzuji, Ze jsem byl(a) s timto popisem pracovni ¢innosti seznamen(a)

V Brmé dne 1.9.2016

Mgr. Markéta Olbertova, feditelka skoly podpis zaméstnance
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