4. VEDENI SKOLNI MATRIKY

Evidenci déti, zakt a student(i jsou povinny vést vSechny Skoly a Skolska zafizeni zafazené
v rejstiiku skol. Obsah a rozsah vedenych tdajt se lisi podle povahy ¢innosti daného druhu skoly
nebo druhu a typu skolského zafizeni, pficemz vedeni $kolni matriky musi byt zajisténo tak, aby

obsahovala vSechny stanovené tdaje a umoznovala predavani dat.

Cilem kapitoly je:
- seznamit s pravnimi vychodisky vedeni skolni matriky,
— popsat a vysvétlit obsah zpracovavanych adajt,

— uvést pfiklady moznych zpiisobti vedeni skolni matriky.

4.1 Pravni vychodiska pro vedeni $kolni matriky

Skolsky zadkon nazyvé pojmem $kolni matrika evidenci déti, zakt a studenti kol a $kolskych
zaFizeni. Skolni matriku jsou povinny vést vSechny 8koly a $kolska zafizeni zatazené v rejstitku
$kol. Okruh tdajt vedenych ve Skolni matrice, subjekty odpovédné za jeji vedeni a zapojené do
sdruzovani udajii ze Skolnich matrik a dalsi nélezitosti vedeni Skolni matriky vymezuje § 28

Skolského zakona:
(2) Skolni matrika skoly podle povahy jeji ¢innosti obsahuje tyto iidaje o ditéti, Zdkovi nebo studentovi:

a) jméno a prijment, rodné Cislo, statni obcanstvi a misto trvalého pobytu,

b) tdaje o predchozim vzdéldvini, vcetné dosaZeného stupné vzdéldini,

c) obor, formu a délku vzdéldvdini, jde-1i o stfedni a vyssi odbornou skolu,

d) datum zahdjeni vzdéldvini ve skole,

e) udaje o priibéhu a vysledcich vzdéldvini ve skole, vyucovaci jazyk,

f) tdaje o tom, zda je dité, Zik nebo student zdravotné postiZen, vcetné tidaje o druhu postiZeni, nebo
zdravotné znevyhodnén; poptipadé iidaj o tom, zda je dité, Zak nebo student socidlné znevyhodnén, pokud
je skole tento tidaj zdkonnym zdstupcem ditéte nebo nezletilého Zika nebo zletilym Zdkem ¢i studentem
poskytnut,

8) udaje o zdravotni zpiisobilosti ke vzdéldvini a o zdravotnich obtiZich, které by mohly mit vliv na priibéh
vzdéldvani,

h) datum ukonceni vzdéldvini ve skole; vidaje o zkousce, jiz bylo vzdéldvini ve stiedni nebo vyssi odborné
skole ukonceno,

i) jméno aptijmeni zdkonného zdstupce, misto trvalého pobytu aadresu pro dorucovini pisemnosti,

telefonické spojent.

Formu a zptisob vedeni $kolni matriky vcetné predavani tidaji upravuje vyhlaska ¢. 364/2005 Sb.
Ta v § 1 vymezuje pfesny rozsah evidence, formu a zptisob vedeni skolni matriky:

Udaje o priibéhu a vysledcich vzdélavini ditéte, Zdka nebo studenta ve $kolni matrice $koly obsahuji podle
povahy cinnosti skoly:




a) oznaceni rdmcového vzdéldvactho programu a Skolniho vzdéldvaciho programu, podle néhoz se
uskutecriuje vzdéldvini ditéte nebo Zika, popfipadé oznaceni akreditovaného vzdélavaciho programu,
podle néhoz se uskuteciiuje vzdeélavdni studenta, (...)

c) oznaceni tfidy, oddéleni nebo studijni skupiny, do niZ je dité, Zik nebo student zarazen, a jméno
a prijmeni tfidniho ucitele, vedouciho oddéleni nebo vedouciho ucitele studijni skupiny; jednd-li se
o tfidu, oddéleni nebo studijni skupinu s upravenym vzdélavacim programem nebo s rozsitenou vyukou
nékterych predmétii nebo skupin predmétii nebo t¥idu se sportovnim zaméienim, uvede se také tato
skutecnost.

Skolam téz uklad4 povinnost predavani tidajti ke statistickému vyhodnoceni ve formé statistického
vykazu, pomoci internetové aplikace UIV. Terminy pfedavani téchto udajii jsou stanoveny
v priloze ¢. 2 vySe uvedené vyhlasky.

Dtlezitym pfedpisem vztahujicim se k vedeni skolni matriky je zakon o ochrané osobnich udajt,
ktery uklada v § 13 az 15 povinnosti osob pfi zabezpeceni osobnich udaji (— cast II kap. 3).
Znamena to zajistit takové uloZeni a zabezpeceni tdajii vedenych o détech, aby nemohlo dojit
k jejich zneuziti.

4.2 Skolni matrika v MS

MS je ve skolském zdkoné vymezena jako druh koly. ProtoZe vSak neposkytuje stupeti vzdélani,
nékteré body vysSe uvedeného zdkona se ji logicky netykaji.

Udaje vedené ve §kolni matrice

Skolsky zakon taxativné vymezuje, které idaje jsou skoly povinny vést ve skolni matrice. Nékteré
udaje jsou vymezeny pouze ramcové (napt. udaje o pribéhu a vysledcich vzdélavani), pficemz
podrobnosti o konkrétnim rozsahu téchto tdajt jsou stanoveny vyhlaskou. Zakonni zastupci déti
maji povinnost poskytnout Skole uvedené osobni udaje. V pfipadé, Ze dojde k n&jaké zmeéné, je
dtilezité idaje aktualizovat.

Skolni matrika v MS mus{ obsahovat tyto tidaje o ditéti:

1. Jméno a pfijmeni, rodné ¢islo, statni obcanstvi a misto trvalého pobytu.
Tyto tdaje je vhodné ovéfit prfi pfijimani ditéte z pfedkladanych dokladii (napf. rodny list
ditéte), aby nemohlo dojit k zavedeni zkreslenych ¢i mylnych dat. Vyznam ma zejména statni
obcanstvi déti a trvalé bydlisté s ohledem na rozsah bezplatného poskytovani skolskych sluzeb.

2. Udaje o ptedchozim vzdélavani.
Tento udaj je dlilezZity zejména pro urceni, zda dité jiz ,vycerpalo” 12 mésicli beztiplatného
vzdélavani v MS.

3. Datum zahajeni vzdélavani ve Skole.
Tento tidaj musi byt totozny s datem uvedenym v rozhodnuti o pfijeti k predskolnimu
vzdélavani.

4. Udaje o pribéhu vzdélavani ve skole, vyucovaci jazyk.
V MSjde o oznaceni t¥idy, ve které bylo dité v priibéhu vzdélavani zatazeno, jedna-li se o t¥idu
s upravenym vzdéldvacim programem (nejcastéji logopedickd), jméno a piijmeni tfidniho
ucitele avjakém vyucovacim jazyku vzdélavani probiha (v souladu sudaji uvedenymi



v rejstiiku skol).

5. Udaje otom, zda je dité zdravotné postizeno, véetné tdaje o druhu postizeni nebo
zdravotniho znevyhodnéni. Poptipadé idaj o tom, zda je dité socidlné znevyhodnéno, pokud
je Skole tento udaj zakonnym zastupcem ditéte poskytnut. Jedna se zpravidla o tdaje o détech,
které jsou integrovany ve skole jako déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami. Informace
vychazi z doporuceni a dalsi dokumentace z odborného poradenského zatizeni, od osettujiciho
lékare ditéte aj.

6. Udaje o zdravotni zptisobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které by mohly mit
vliv na pritbéh vzdélavani. Cast téchto tidaji, tykajicich se povinného ockovani ditéte, je skola
povinna zjistovat jiz v pribéhu PR (— st II kap. 3). Pro dité je velmi prospésné, pokud 8kola
dobfe zna vsechny informace nejen pro naplnéni pozadavku tohoto zdkona, ale zejména pro
individualizaci vzdélavani.

7. Datum ukonceni vzdélavani ve skole.

8. Jméno a pfijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro dorucovani
pisemnosti, telefonické spojeni.

Rozsah a forma vedeni $kolni matriky

Skolni matrika je soucasti povinné dokumentace MS, nejsou viak pro ni pfedepsany z4dné povinné
formuldre. Jak uvadi § 2 vyhlasky ¢. 364/2005 Sb.:

Skola a skolské zatizeni vedou Skolni matriku v elektronické nebo listinné formé.

Je tedy v pIné kompetenci skoly zvolit zptisob jejiho vedeni. Nejrozsifenéjsi formou vedeni matriky
v MS je formula¥ SEVT , Evidenéni list pro dité v MS”. Nékteré skoly vytvareji vlastni formulafe,
popfipadé vyuzivaji rizné pocitacové programy pro jeji vedeni v elektronické podobé. Vzdy vsak
musi obsah skolni matriky odpovidat pozadavkiim danym pravnimi pfedpisy.

Predavani idaji ze Skolni matriky

Udaje ze skolnich matrik se predavaji elektronicky zabezpedenym zptisobem na ministerstvem
stanoveny server. MS ptedavaji data stavu k 30. a1 ze $kolni matriky 1x ro¢né, v terminu tzv.
,podzimniho sbéru”, a to prostfednictvim statistickych vykazt. V souladu s § 28 odst. 4 Skolského
zakona poskytuje skola a skolské zafizeni tidaje ze Skolni matriky také osobam, které prokazi svijj
narok opravnénim stanovenym timto nebo zvlastnim zdkonem. V praxi se miuze jednat
o poskytnuti tidajti soudtim, Policii CR a dal$im organtim ¢innym v trestnim fizeni, CSI a dalsim
kontrolnim organtim, zdravotnim pojisStovnam apod. vramci jejich zdkonem vymezené

pusobnosti.
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