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Tématicky plan piredmétu:
Planovany obsah semindit je v jarnim semestru 2023 nésledujici:

A déposer dans is.muni.cz

15/02/23 | Qu’est-ce qu’une entreprise ?

Types d’entreprises francaises

La lettre commerciale — présentation,
contenu, formules utilisées, style et
ponctuation

22/02/23 |Demande de documentation
Constitution de société

Création d’'une micro-entreprise
Conseil d’administration
Assemblée générale d’'une SARL

01/03/23 | Lettre de vente Lettre de vente
08/03/23 |Commande Commande
Modification de commande Modification de commande / Confirmation de
commande (sans litige / avec litige)
15/03/23 | Facturation Facture
22/03/23 |Odborny francouzsky jazyk Unité 7 — Travaillez en collaboration
29/03/23 |Demande de délai de paiement Premier rappel de réglement
Premier rappel de reglement / Demande de délai de paiement
Deuxieme rappel de reglement
05/04/23 | Gestion des ressources humaines Offre d’emploi
35 heures
Droit de travail
Oftre d’emploi
12/04/23 | Oftre d’emploi Courrier de demande de renseignement /
Courrier de demande de Réponse a une candidature
renseignements
Réponse a une candidature
19/04/23 | Odborny francouzsky jazyk 2 Unité 8 — Gérez les ressources humaines
26/04/23 |Lettre de recommandation Lettre de recommandation

Courrier d’embauche
Certificat de travail

03/05/23 | Lettre de motivation Lettre de motivation — version 1

10/05/23 |Lettre de motivation Lettre de motivation — version 2
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https://is.muni.cz/auth/mail/mail_posli.pl?to=21978@mail.muni.cz
https://is.muni.cz/auth/mail/mail_posli.pl?to=21978@mail.muni.cz

Zakladni literatura :

BAS, L., HESNARD, C., LANDAIS, J. La correspondance commerciale frangaise. Paris :
Nathan, 2017. ISBN 978-209-164924-5.

DVORAKOVA, K., KOVAROVA, D. Efektivni komunikace v profesni francouzstiné. Praha :
Oeconomica. 2020.

OZANNE, F., CHAPUS-GILBERT. V. Trouver un stage ou un emploi. Paris: Nathan, 2015.
VIVIEN, G., ARNE, V. Le parfait secrétaire. Paris : LAROUSSE, 2010. ISBN 978-
2035854353

Podminky pro tspésné absolvovani piredmétu :
1) AKktivni dicast na seminarich

2) Prubézné vypracovani ukola

Klasifika¢ni stupnice pro hodnoceni testti je nasledujici :

A 100-94 % D |76-81 %

B 88-93 % E 70-75%

C 82-87 % F méné nez 70 %




