Pozor! Tento a nasledujici ukoly jsou ukoly k uéebnici Wordu. Do uc€ebnice a
na tyto ukoly se podivejte predevsim tehdy, pokud si nebudete védét rady
s nékterym z ukold z Informaéni technologie 2 (Ukoly ke stazeni) na vyukovém
serveru KDT. Pochopitelné neuskodi, kdyz se na né podivate i v pripadé, kdyz
nebudete mit problémy s ukoly zIT2, ale do odevzdavany je neposilejte! Tam
posilejte jen reSené ukoly z vyukového serveru KDT v komprimovaném tvaru.

Presun kurzoru v textu a textu v okné

Piesun kurzoru pomoci mysi: Nastavime kurzor mySi na misto, kam chceme premistit
textovy kurzor a klepneme levym tlacitkem.

Ptesun kurzoru pomoci klavesnice:

= kurzorové Sipky o jeden znak nebo tadek ve sméru Sipky
= <Ctrl> + Sipka vlevo/vpravo o jedno slovo doleva/doprava

= <Ctrl> + Sipka nahoru/dolt o jeden odstavec nahoru/dolt

= <Home> na zacatek radku

= <End> na konec fadku

= <PgUp>, <PgDn> o obrazovku nahoru, dold

= <Ctrl>+ <PgUp> na zacatek obrazovky

= <Ctrl>+ <PgDn> na konec obrazovky

= <Ctrl>+ <Home> na zacatek dokumentu

=  <Ctrl>+ <End> na konec dokumentu

=  <Shift> + <F5> na misto, kde jsme naposledy editovali

Tyto moznosti je dobré si postupné osvojit, protoze nam usnadni a zrychli praci.

Upozornéni: Podrzime-li uvedené klavesy delsi dobu, nasko¢i rezim automatického
opakovani a ptislusna funkce ptesunu kurzoru se bude rychle opakovat.

V nékterych ptipadech mize byt vyhodné posunout pouze text v okné tak, aby kurzor
zustal na misté. K tomu pouzijeme rolovaci listy (pokud vidime na Sitku text cely, vysta¢ime
se svislou) nebo prostiedni koleCko mysi, pokud je k pocitaci pfipojena mys, kterd toto
kolecko ma. Na rolovaci 1ist¢ mame k dispozici jednak bézec nebo Sipky (nahote a dole).
Pomoci téchto ovladacich prvk mizeme text posouvat mysi.

UKOL 1: Vyzkousejte si na textu tohoto dokumentu funkce piesunu kurzoru a posunu textu!



