Panel Format
Zarovnani: Na stfed Do bloku Odsazeni: Barva
Volba stylu Typ pisma Velikost pisma Vlello IVpraV?/ zmensit zvets1t pozadi
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Pismo: Tuéné]k Podtrzené Cislovani| Ohraniceni V
Kurziva Odrazky Barva pisma

Pro volbu stylu, typu a velikosti pisma, barev a ohraniceni si otevieme podmenu malou
¢ernou Sipkou vpravo vedle piislusné ikony.

Poznamka: Je-li text jiZ napsany, musime pro zménu vlastnosti pisma text oznacit. Jedna-li
se o formatovani odstavce, sta¢i, kdyz v ném je kurzor. Chceme-li vSak stejnou
upravu provést ve vice odstavcich, musime je také oznacdit. Pfi tom prvni a posledni
odstavec nemusi byt oznaceny cely. Pro text, ktery budeme teprve psat, je vhodné si
vlastnosti pisma a format odstavce nastavit pfedem nebo to muzeme udé¢lat az
dodatecné po jeho napsani.

UKOL 4: Klepnéte postupné na jiné &asti textu (nadpis, obrazek) a sledujte, jak se zméni
nazev stylu. Oteviete si okno stylll a prohlédnéte si styly tohoto dokumentu. Oznacte
si slovo textu a zménte typ, velikost a fez pisma (tu¢né, kurzivu, podtrzené). Vrat'te
nakonec ptuvodni hodnoty. Zméite zarovnani tohoto odstavce postupné vlevo, na
stted, vpravo a do bloku. Zadejte a zruste (postupnym stlacenim ikony) v tomto
odstavci Cislovani a odrazky. Po kazdé volbé a jejim zruseni klepnéte jednou nebo
dvakrat na ikonu Zpét, aby odstavec nabyl puvodni format. Zvolte zvétSeni a
zmenSeni odsazeni. Ud¢lejte a zruste ramecek kolem tohoto odstavce a ¢aru nad a
pod nim.

Vyberte si a oznacte ¢ast textu, zméite barvu pozadi a pisma. Pak vrat'te zpet Cerné
pismo na bilém pozadi.



