UKOL 13: Ze sady pisma Wingdings vlozte za tento text symbol oteviené slozky .
Ptitad'te klavesovou zkratku <Alt>+<Ctrl>+<Shift>+O pro vlozeni tohoto
symbolu a ovéite si, ze tato zkratka funguje. Pak pfifazeni této klavesové zkratky
zruste. Oteviete soubor UKOL 11.doc a v zdpati misto zkratky ,,Tel.“ vlozte
symbol telefonu (&), ktery rovnéz najdete v sadé pisma Wingdings.

Napovéda: V okné¢ Symbol mame oznaceny symbol, ke kterému chceme ptifadit klavesovou
zkratku. Po klepnuti na tlacitko Klavesova zkratka se otevie okno Vlastni
klavesnice. Stisknéte klavesovou zkratku, ktera se zapiSe do stejné oznalené
kolonky. Klepnéte na tlacitka PFifadit a Zavfit. Prifazena klavesova zkratka se
nyni objevi v okné Symbol za slovem Zkratka:. Zruseni pfitazeni provedete opét
v okné Vlastni klavesnice. Klepnete na klavesovou zkratku v polozce Aktualni
klavesy, na tla¢itka Odebrat a Zavfit.

Poznamka: Ve Wordu existuje mnoho standardnich kldvesovych zkratek pro celou fadu
funkci, jejichZ prehled najdete v ndpoveéde. Neni tedy vhodné ptifadit nékteré
z téchto zkratek jinou funkeci, napt. vlozeni symbolu, protoze pak nebude tato
zkratka fungovat pro ptivodni funkci. Proto pro uvedeny piiklad byla zvolena
pomérné slozitd kombinace kldves, ktera urcit€ neni pouzivana pro klavesové
zkratky standardnich funkeci.



