UKOL 17: Nasledujici odstavec obsahuje text prvniho odstavce kapitoly 6, ale ponékud
pozménény a piehdzeny. Upravte text tak, jak je v prvnim odstavci.

V tomto kurzu jste se seznamili se zaklady ovladani procesoru textového MS Word 97.
K formatovani textu slouzi jiné prostiedky nez vkladani mezer, protoZe nyni vite, jak je pouzit
a které to jsou. Bude vsak tfeba, abyste si moznosti, které¢ dava pro zpracovani, osvojili prave
jejich pouzivanim, aby se pro vas staly zcela bézné a komplikovaly vam praci, misto aby ji
usnadiiovaly diky chybam pii praci snimi. Pii provadéni ukol, z nichz nékteré byly
formulovéany tak, abyste zmény, které pfi jejich splnéni provedete, vratili zase, jste jisté
ocenili funkci tlacitka Zpét. Nekteré, které zde probrany nebyly, si muzete doplnit
z napovedy napovedy.

Napovéda: OznacCeny text miiZzete presouvat nebo kopirovat mysi se stlaCenym levym nebo
pravym tlacitkem. Pouzijete-li levé tlacitko, je tfeba pti kopirovani (pfed uvolnénim
tlacitka) podrzet klavesu <Ctrl>. Pod Sipkou s obdélnickem se objevi Ctverecek se
znaménkem + jako indikace kopirovani. Pfi pouziti pravého tlacitka se po jeho uvolnéni
objevi nabidka, ve které si muzete vybrat, zda chcete text pfesunout nebo zkopirovat.
Pro vymazani oznaceného textu staci stlacit tlacitko <Del>.



