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Pozn.: Tento text vytvari spolecny ramec pro psani bakalarskych a diplomovych praci na PdF
MU v Brne. Dilci formalni, obsahové a metodologické aspekty jednotlivych oboru
studovanych na PdF MU jsou predmétem specifikace vedouciho katedry a naleznete je na
webovych strankdch kazdého pracoviste.
Tyto pokyny se primérené vztahuji i k vypracovani zavérecnych praci v ramci celoZivotniho
vzdélavani.

Vice informaci jak psdat a upravovat diplomovou prdaci véetné mnoha inspiraci
k vyhledivini v elektronickych informaénich zdrojich naleznete v online kurzu Ustiedni
knihovny PdF pod ndzvem RING na: <http://moodlinka.ped.muni.cz/>. (Je nutné se
pFihldsit do systému Moodle pies UCO studenta PAF MU nebo vstoupit jako host).

Piimy odkaz na kurz: <http://moodlinka.ped.muni.cz/course/view.php?id=632>.

1. Uvod

Vypracovanim diplomové prace ma student prokdzat schopnost samostatné vyuzivat
teoretické a metodologické poznatky ziskané b&hem studia a aplikovat je pii feSeni
konkrétniho tkolu v daném oboru.

Diplomovou praci je mozno pojmout jako teoretickou, vyzkumnou nebo uméleckou,
n¢které mohou svoji povahou ptesahovat uvedené hranice.

* 'V teoretické préaci student prokazuje, Ze prostudoval dostupnou literaturu k
danému tématu, je schopen problematiku analyzovat, jasn¢ vylozit a obohatit o
dalsi teoretické zavéry. Do této skupiny patii i origindlni tvorba metodickych
pomiicek a materiala.

* Ve vyzkumné praci shromdzdi student, vedle poznatkii ziskanych studiem
literatury, také empirické udaje dosazené vlastnim vyzkumem, které spravné
utiidi, analyzuje, syntetizuje a interpretuje.

* Uméleckd diplomova prace md povahu origindlniho tviréiho vykonu, jimz
student prokaze schopnost ztvarnit zvolené téma adekvatnimi vyjadfovacimi
prostiedky. Umeélecka diplomova prace musi byt doprovdzena teoretickym
nebo metodologickym textem pfiblizn€ polovi¢niho rozsahu, nez vyzaduje
teoreticka prace z vytvarné nebo hudebni vychovy.

2. Postup pri zadavani diplomové prace

2.1 Volba tématu

Zpravidla dva roky prfed pldnovanym ukoncenim studia se student seznami
s vypsanymi tématy diplomovych (bakalafskych) praci. Po dohodé s vedenim pfislusné
katedry je mozné navrhnout vlastni téma diplomové (bakalafské) prace vychézejici z
predchozich teoretickych nebo praktickych praci studenta. Upfesnovani tématu probihd na



zéklad¢ studia literatury a po konzultacich s ulitelem, ktery dané ramcové téma vypsal.
Zavérem této Cinnosti vypracuje student projekt diplomové (bakalatské) prace.

2.2 Projekt diplomové (bakalarské) prace

* Popis vychozi situace (problému), ktery bude v praci feSen
* Cil prace

* Metody zpracovani DP, BP

* Seznam literatury

 Casovy harmonogram zpracovani

Vypracovany projekt podepiSe vedouci prace, ktery tak dava sviij souhlas s vedenim
prace, a vedouci pfislusSné katedry potvrdi podpisem. Projekt je soucasti dokumentace

ptislusné katedry.

2.2.1 Postup pri projektovani diplomové (bakalarské) prace

Prvni a kli¢ovou Cinnosti, ktera pfedchazi tvorbé vlastniho odborného textu, je
projektovani, jez miizeme prirovnat k verbalizaci myslenek autora, opirajici se o jeho odborné
znalosti, zkuSenosti a dovednosti. Projekt je konkrétni zevrubny plan jednotlivych tvah,
krokt a ¢innosti, které musi diplomant provést, aby naplnil své piedstavy a dostal ciltim, které
si vyty¢€il. Vypracovani dobrého projektu svéd¢i o profesnim zajmu studenta vénovat se
zvolenému tématu s plnym nasazenim a do jisté miry je i zarukou kvalitni prace.

2.2.1.1 Smysl a cil a projektu

Z vyhotoveného projektu diplomové prace by mélo byt autorovi a jeho vedoucimu
zcela jasné téma, zvolené paradigma, vymezeni cilti, metody zpracovani a ziskdvani dat
(tdaji) a moznosti interpretace vysledkt, poptipad¢ jejich o¢ekavany vyznam.

V zé4sad¢ mizeme projekty podle svého charakteru rozdé€lit do dvou kategorii.
Rozvojové (podptrné) - jejich smyslem je napt. podpora urcité vefejné prospesné ¢innosti
(vzdélavani, rekvalifikace), zména struktury (pfechod z jednostupniového vysokoskolského
studia na dvoustupiiové), ale i materidlni vybaveni (vybaveni knihovny SOS vesnicky) atd. a
vyzkumné (teoretické), jejichz smyslem je obhajit vyznam navrhovaného vyzkumu,
adekvatnost pouzitych metod, vyuziti pro praxi nebo rozvoj teorie apod. Finan¢ni prostiedky
jsou v tomto ptipad€ vyuzity na zajisténi vlastniho vyzkumu (ptistrojové vybaveni,
administrace vyzkumnych nastrojti, podpora publikaci apod.). Projekt diplomové prace se
svou povahou blizi projektu vyzkumnému (teoretickému) s tim rozdilem, ze mizeme
pominout podrobné finan¢ni rozpocty a jejich zdivodiovani apod.

Diplomové projekty by mély byt zpracovany tak, aby presvédcily potencidlni vedouci o své
kvalité. Jsou dokladem toho, jak student umi premyslet o daném tématu, kterak ho umi
transponovat do vyzkumnych problémil, hypotéz a jak vhodné€ a adekvatné voli metody a
techniky pro sbér dat, jaké postupy projektuje pro jejich zpracovani a interpretaci a jaka by
mohla byt struktura celé prace. Z pozorného studia projektii je do jisté miry patrné, jaky by
student jako autor mohl byt, tzn. kolik je ochoten praci vénovat Casu, zda-li se osveéd¢i pii
zpracovani dané¢ho tématu, kolik a jakou literaturu jiz prostudoval, jaky je jeho vypravécsky
styl, zajmy apod.



Z ptedchoziho je patrné, ze formalni funkce projektd neni dominantni. Jejich vypracovanim
primarné neusilujeme o ziskani zapoctu, vedouciho své préce, ale vystavujeme se ve své
,nhahot¢* hodnoceni a mozné upfimné a dobfe minéné kritice ze strany oponenttl. V zajmu
kazdého studenta by tudiz mélo byt, aby se skrze sviij projekt ptedstavil jako bytost pracovita,
zodpovédna, tvoriva a myslici.

2.2.1.2 Struktura projektu

Strukturu, kterou v nasledujicim textu uvadime, bude tieba vzdy modifikovat podle
konkrétnich specifik studovaného oboru, v zasad¢ se vSak piiliS§ nezméni.

2.2.1.3 Téma prace

Dobry badatel je clovék, ktery vehazi do knihovny a nemd nejmensi ponéti o tématu své
prace, a pak z ni vychazi a je mu do zna¢né miry jasno. (Umberto Eco)

Téma je vychodiskem pro prvni hlubsi uvahy nad zpracovanim diplomové prace. Kazdoro¢né
muze student vybirat z obménovanych témat, kterd mu nabizeji ucitelé daného oboru
(kateder). Témata diplomovych praci vychéazeji z odborného zaméteni jednotlivych
vyucujicich v rdmci daného oboru, ale reflektuji také vyzkumnou ¢innost kazdého pracoviste.
Diplomova prace mize naptiklad rozpracovavat dil¢i problematiku vyzkumného zaméru
fakulty, potazmo dané katedry.

Podle studijnich piedpist ma obvykle student pravo navrhnout i své vlastni téma, které
vychézi z jeho odborné profilace, praktickych zkuSenosti nebo navazuje na sttedoSkolské
odborné prace. V téchto ptipadech musime upozornit na jista uskali, ktera volbu tématu
doprovazeji.

Zajimavé téma nebo chcete-li ndméty na témata miZzeme tradiéné hledat v odborné literature.
Autofti obvykle v diskusni ¢asti svych vyzkumt polemizuji se svymi zavéry a poukazuji pfimo
nebo nepfimo na dal$i oblasti a souvisejici témata, kterd by bylo vhodné probadat.
Rovnocennym inspiracnim zdrojem je také realny zivot (pedagogicka praxe), ve kterém si
dobry pozorovatel povsimne fady zajimavych jevi, které by chtél ve své praci popsat nebo i
vysvétlit. Predevs§im pro kvalitativni projekty je nezbytné, aby jejich autofi vnimali realny
pedagogicky svét s trochou intuice a otevienyma o¢ima. Neobvyklym, ale o to vice
inspirativnim zdrojem, by mohla byt také hra a ndhoda. Zvolit téma prace se mozna zda byt
prosté, ale velmi ¢asto je tomu naopak a studenti se tak hned v tvodu dopoustéji chyb.

2.2.1.4 Nejcastéjsi chyby pri volbé tématu prace

Autor projektu si zvoli téma, které vyrazné zasahuje do jiného védniho oboru, nez ktery
studuje. Napf.: Student socialni pedagogiky zpracuje projekt z oblasti trestniho prava, jehoz
hlavnim cilem je analyza podminénych trestti odnéti svobody ulozenych mladistvym. Téma
by vSak vzhledem k charakteru studované¢ho oboru mélo byt formulovano naopak, napf.
Vychovné principy mladistvych, odsouzenych k podminénému trestu odnéti svobody.
Zatimco prvni téma se vztahuje k problematice podminénych trestti (napft. kolik a za jakych
okolnosti byly soudem ulozeny — téma pravni!), druhé téma se orientuje na vychovnou praci s
mladistvym, kterému byl jiz ulozen podminény trest — téma socialné pedagogické!



Studenti voli témata, kterd jsou na jedné stran¢ spolecensky angazovand, na stran¢ druhé vSak
ptilis rozsifena a jejich projekt neskyta zaruku novych zavéri nebo pohledii na danou
problematiku. Napf. Sikana na ZS, Zneuzivani navykovych latek mladistvymi apod.

Velmi ¢astou zacatecnickou chybou je formulace pfili§ Sirokého tématu prace. Studenti maji
strach, aby naplnili pfedepsany pocet stran a dany problém nahlizi obsirn¢ (,,z ptaci
perspektivy®).

Napt.: Vychova déti, Prevence kriminality, Socialné patologické jevy atd. Opakem mize byt i
prespfili§ tzce zaméfeny projekt, ale ty byvaji svétlou vyjimkou. Pfedevs§im projekty
diplomové a disertacni by mély byt specifi¢téji a izeji zamétené, dokladajici schopnost
analytického mysleni autora.

Od tématu prace je jen kricek k ndzvu prace, ale téma neni totéz co nazev. Téma zastieSuje
mnoho dil¢ich mens$ich témat, problému a jevl, kdezto ndzev prace je vystizny,
terminologicky pfesny, jasny, jednoznaény a slovné tsporny. Nazev prace na rozdil od tématu
vzniké az v zavéru veskerého snaZeni, s trochou nadsazky bychom tekli, ze pied vyvazanim
prace. Nazev prace také figuruje na vysvédceni, které student obdrzi spolu s diplomem.

2.2.1.5 Rozbor problémii, zdivodnéni a cile prace (projektu)

Po volb¢ tématu nésleduje druha, relativné rozsahlé a kli¢ova ¢ast projektu, ktera by méla
piinést odpovédi na nésledujici otazky:

Proc¢ (¢im) je toto téma zajimavé a pro studovany obor diilezité (obohacujici)?

Jak je dané téma zastoupeno v odborné literatue? (Ceské popiipadé i cizojazyéné).
Jaké problémy bude vlastni prace popisovat a objasiiovat?

V jaké hlavni a podruzné cile projektu vyusti tato analyza?

2.2.1.6 Vztah tématu ke studovanému oboru a zakladni literatura

Po ptecteni prvniho odstavce by posuzovateli mélo byt jasné, jak autor zacleniuje dané téma
do struktury védniho oboru a kterou dil¢i oblast této discipliny vlastné obohacuje. Smyslem
této Casti je také poukdzat na zakladni literaturu (myslenky riznych autort), kterou autor jiz k
danému tématu prostudoval a na kterou bude de fakto ve své praci navazovat, v duchu jakych
paradigmat povedou jeho dalsi kroky. Seznam literatury je dale rozSifovan v pribéhu
zpracovani diplomové prace, ale také predevsim pii kvalitativnim vyzkumu.

2.2.1.7 Formulace problémi

Problémy v obecné roviné mizeme definovat jako rozdilnost vychoziho a pozadovaného
stavu. Podobné i autor, uvazuje-li detailn¢ nad svou praci, by mél vystizné charakterizovat
vychozi (pedagogickou) situaci a stav, ke kterému by méla jeho prace dospét. Navrh této
cesty (metody), jak se z jednoho vychoziho bodu dostat k cili, je pfredmétem dalsi ¢asti
projektu pojednavajiciho o metodach.

V kvantitativné ptipravovaném projektu ma vSak pojem ,,problém* svlij pevné stanoveny
vyznam. Podstata védeckého problému kvantitativniho vyzkumu je skryta v hledani vztahu
mezi dvéma a vice proménnymi. (Napft. Jaky je vztah mezi prospéchem ditéte z matematiky a
jeho intelektem?) Kvantitativné orientované projekty by mély tudiz obsahovat jiz zcela
konkrétni formulace vyzkumnych problému poptipadé€ i hypotéz.



2.2.1.8 Vymezeni cilii prace

V casti o cilech projektu autor jasné a srozumiteln€ popise, co bude vysledkem a smyslem
jeho usili. Autofi kvantitativn€ orientovaného projektu budou mit tuto préci jednodussi,
protoze jejich cilem bude s nejvétsi pravdépodobnosti odpovédét na vyzkumné otazky.
Diplomové préce si vSak mohou klést i jiné cile. Napft.: Na zakladé vysledkii vyzkumné casti
navrhnout modelovy program terapeutického vycviku apod. Z takto formulovanych cilt je
patrné, Ze autor nechce, aby jeho prace skoncila v knihovné a rozsituje své dilo o smysluplnou
¢ast pouzitelnou v praxi.

Cile, které¢ si studenti kladou, jsou v nékterych ptipadech neadekvatni a pro zpracovani
diplomové prace nedostacujici. Napt.: Cilem mé prace je poukézat na Skodlivost ndvykovych
latek. Cilem prace je poukazat na vyznam primarni prevence apod. Smyslem diplomovych
praci neni poukazovat a popisovat samoziejmosti, ale objasiiovat vztahy mezi pedagogickymi
jevy, vysvétlovat je na zakladé riznych teorii, systematizovat je a komentovat na zaklade
svych zkuSenosti a znalosti. Neni-li projekt formulovan jako vyzkumny, pak autor miize
usilovat naptiklad o vytvoteni typologie, metodické ptirucky, sady terapeutickych cviceni
apod., ale v 1 téchto ptipadech by mél vychézet z analyzy vyzkum tieba i1 prevzatych, pokud
neni autor schopen vlastni vyzkumné sondy.

2.2.1.9 Definice zakladnich pojmi

Mezi stézejni kapitoly diplomové préace patii teoretickd cast vénujici se definici pojmd, které
jsou v praci uzivany. Dulezité jsou zvlaste ty, které jsou obsahem vyzkumnych problémt a
hypotéz, zvlastni pozornost je tieba vénovat definici proménnych! Abychom si tento odstavec
Spatn¢ neinterpretovali, musime dodat, ze se nejedna o ,,obecnou encyklopedickou‘ definici
pojmd, ale o definici odbornou v kontextu daného védniho oboru. Mame-li byt jeste piesnéjsi,
pak by autor m¢l predevsim zminit sémanticky aspekt danych pojmi, protoze ten se mtize v
riznych kontextech ménit a pozorny ¢tenai (potazmo posuzovatel) by mél pojmim rozumét
stejné (nebo alespon téméi stejné) jako autor. V projektu diplomové prace nebude velky
prostor pro tuto problematiku, ale neméla by byt v Zadném piipadé pominuta obzvlasté tehdy,
jedna-li se o pojmy, které jsou pro dany obor nové nebo neobvyklé.

2.2.1.10 Volba metod

V nasledujici ¢asti projektu by mél student prokazat orientaci v zakladnich vyzkumnych
metodach daného oboru a schopnost adekvatni volby sady metod vzhledem k charakteru
sledovanych jevl a volbé cili. Metoda (technika) je zprostiedkovatelem dat (dajii - v
kvalitativnim vyzkumu) o sledovanych jevech. Autorovi by mélo byt jiz ve fazi projektovani
ziejmé, jaké metody (techniky) pouzije, aby mél dostatecny prostor pro jejich vlastni studium.
V souvislosti s volbou metod musime také uvazovat o povaze ziskdvanych dat (1dajt),
abychom si uméli v dalsi fazi vytvofit piedstavu, jak s témito daty, které prostiednictvim
metod ziskame, dale nalozime, tzn. jakym statistickym nebo interpretacnim proceduram je
podrobime. Jiné metody bude autor volit u kvalitativniho vyzkumu (participacni pozorovani,
individuélni interwiev, ohniskové skupiny apod.) a jiné u kvantitativniho (dotaznik, test,
strukturované pozorovani, Q-metodologie apod.). Typy metod se budou také odliSovat podle
charakteru sledovaného jevu a formulace vyzkumného problému.



Mezi nejrozsitenéjsi chyby, kterych se studenti ve svych projektech dopoustéji, je vyrazna
preference dotaznikil (rddoby univerzéalniho néstroje) na tkor jinych metod. K tomuto faktu
muze vést nékolik naivnich ocekavani:

* Sestavit (vytvofit) dotaznik je jednoduché.
* Sbér dat je rychly. Béhem kratké doby sesbiram velké mnozstvi dat u velkého vzorku
respondentt.
* Interpretace dat je prostd, popisu jen kolik respondentti a jak odpovédélo na danou
otazku.
Vytvofit validni dotaznik je prace nesmirné ¢asoveé narocna. Bez malého predvyzkumu nebo
konzultace s odborniky nemiizeme dotaznik ptedlozit vétSimu poctu respondentd, nehled€ na
skutecnost, ze navratnost vyplnénych dotaznik je vZzdy mensi nez o¢ekavame. Nejvetsim
omylem je vSak interpretace ziskanych dat. Jiz pfi konstrukci a uspotadani jednotlivych
polozek bychom méli premyslet o tom, s jakymi typy dat pfi vlastnim zpracovani budeme
operovat. Autor dotazniku by mél védét, ze skupinou polozek ziskd data nominalni, jinou
skupinou potfadové atd., a podle toho pak uvazovat, jak ziskané data dale zpracuje. Studenti
ve svych pracich mnohdy osliiuji barevnymi grafy a tabulkami se zcela mylné
interpretovanymi daty, nehledé na skute¢nost, Ze opomiji hledani vztahi a pfi¢in a omezuje se
pouze na deskripci jevi.

2.2.1.11 Analyza a interpretace dat (idaji)

Logickou a navazujici soucasti projektu je cast, ve které poukdzeme na moznosti zpracovani a
interpretaci ziskanych dat. V kvantitativn¢ orientovaném projektu by mélo byt zfejmé, které
statistické procedury (korelaci, frekvencni analyzu, Chi-kvadrat, faktorovou analyzu apod.)
autor pouzije pro zjisténi vztahu svych proménnych, podobné i v kvalitativnim projektu
nemuiZze chybét zminka o prepokladaném typu kodovani. Naznak pouziti metod pro
zpracovani dat predikuje také mozné vysledky a zpisob jejich interpretace. Diraz mtize byt
kladen na kvantitativni, ale i kvalitativni interpretaci, popiipad¢ kombinaci obou.

2.2.1.12 Casovy harmonogram

Projekty mohou byt také doplnény €asovych harmonogramem, ptfedevsim tehdy, jedna-li se o
projekty viceleté. Pti zpracovani projektu diplomové prace je tento krok mnohdy formalni a je
na odpovédnosti studenta, kdy a kolik ¢asu své praci vénuje, kdyz je limitovan terminem
odevzdani. Nem¢li bychom vsak zapomenout, ze v ¢asovém harmonogramu se zrcadli
naroc¢nost pouzitych metod a zpracovani ziskanych dat.

2.2.1.13 Pouzita literatura

Soucasti zavérecné ¢asti projektu je seznam literatury, ktery autor vyuzil ke zpracovani
projektu, ale kterou také jiz prostudoval v ramci své odborné piipravy.



2.3 Zpracovani tématu diplomové prace

A) Na zakladé¢ kladn¢ prijatého projektu diplomové (bakalaiské) prace a po
zapracovani eventualnich pfipominek pfistoupi student k samostatnému zpracovani dan¢ho
tématu. Problémy konzultuje pribézné s vedoucim prace, ptipadné s dalSimi konzultanty.
Vedoucim prace mlZe byt 1 externi pracovnik MU, ktery mé na tuto ¢innost fadné€ uzavienou
dohodu o provedeni prace.

B) Rozsah diplomové prace je specifikovan spolu s dal$Simi nalezitostmi vedoucim
katedry (zpravidla 80 000 znaki pro BP a 110 000 znakti pro DP bez ptiloh).

C) Hotovou diplomovou préaci student odevzdd podle harmonogramu daného
akademického roku vedoucimu prace (1x) a na sekretariat prislusné katedry (1x). Odevzdani
DP (BP) vedouci potvrdi do ptihlasky ke SZZ.

3. Jak psat diplomovou (bakalarskou) praci
O tom, jak napsat diplomovou praci, se mizeme docist v relativné Siroké nabidce

riznych publikaci, ze které vybirdme pouze nékteré. Dalsi, pfedevSim metodologickou
literaturu z vaSeho oboru, naleznete ve specifikaci na webovych strankach prislusné katedry.

3.1 Doporucena studijni literatura| (fazeno dle poradi doporudeni):

SPOUSTA, V., aj. Vdademékum autora odborné a védecké prace. 1. vyd. Brno : PdF MU,
2000. 158 s. ISBN 80-210-2387-2.

ECO, U. Jak napsat diplomovou praci. Olomouc : Votobia, 1997. 271 s. ISBN 80-7198-173-
7.

CMEJRKOVA, S., DANES, F., SVETLA, J. Jak napsat odborny text. Praha : Leda, 1999.
255 s. ISBN 80-85927-69-1.

FILKA, J. Metodika tvorby diplomové prdce. 1. vyd. Brno : Knihat, 2002. 224 s. ISBN 80-
86292-05-3.



3.2 Doporucené etapy vypracovani diplomové (bakalarské) prace

e Shromazd’ovani a studium literatury

* Formulace problému a hypotéz, v piipadé experimentalni prace jejich operacionalizace
e Vybér vyzkumné metody

* Shromazdovani a tfidéni vyzkumného materialu

e Zpracovani, vyhodnoceni a interpretace vysledki

3.3 Forma zpracovani diplomové (bakalaiské) prace

e Obsah - shrnujici ndzvy jednotlivych kapitol a podkapitol, jez poskytuji ptehled o logice
celého uspotadani prace.

« Uvod, v némz je uveden cil prace, struény popis obsahu, zminka o metodach, které budou
Vv praci pouzity, informaéni zdroje, ptipadné informace o vyzkumném vzorku a divody,
které autora vedly k tomu, Ze si dané téma zvolil.

* Teoreticka ¢ast ma obsahovat:

* Resersi literatury s piehledem dosavadnich poznatkii o feSeném problému;

» Ztotoznéni autora s nckterou (nckterymi) z uvadénych teorii a zdivodnéni
tohoto autorova postoje;

* Formulaci hypotéz a v ptipad€ empirického vyzkumu jejich operacionalizaci;
» Metody, které¢ budou pouzity v diplomové praci.

e Tvarci ¢ast - obvykle nejrozsahlejsi ¢ast prace, jez obsahuje samostatné a tvofivé
zpracovani feSené problematiky, v pfipad¢ vyzkumné prace pomoci vysledki ziskanych
deduktivnimi nebo induktivnimi postupy pii zpracovani prace. Pokud je soucasné
provadén kvantitativni vyzkum, pak by mély byt vysledky zpracovavany adekvatnimi
statistickymi metodami. Vyhodnoceni je dobré doplnit tabulkami a grafy, které usnadnuji
interpretaci vysledk.

e Zavér je zhodnocenim splnénych cil, které byly popsany a stanoveny v uvodu. Obsahuje

* Seznam pouZité literatury s piisnym dodrzovanim normy bibliografickych citaci.

* Resumé - na zaveér musi byt v praci uvedeno resumé v nekterém ze svétovych jazyka,
nejlépe v anglictin€, v rozsahu cca 700 znakt deseti fadkd, struéné charakterizujicich
celou praci.



4. Formalni nalezitosti diplomové prace

4.1 Uprava textu

Diplomova prace se piSe na papir formatu A4, po jedné strané. Radkovani je mozno
volit 1,5 az dva radky. Levy okraj, ktery slouzi k vyvazani prace, je 4 cm Siroky, pravy okraj
2 cm. Prvni tadek je od horniho okraje odsazen 3 cm, posledni fddek 2 cm od spodniho
okraje. Stranky jsou pribézné ¢islovany mimo titulni stranu.

Zvolena uprava textu by méla davat jasnou predstavu o hierarchii jednotlivych ¢asti
prace. Toho dosdhneme c¢lenénim textu na kapitoly, podkapitoly, oddily a pododdily. K
oznaceni je vhodné pouzit desetinného tfidéni. U textovych editort doporucujeme nadefinovat
styly odstavctli a nadpisti pfed zapocetim psani celé prace.

e Nezapominejme, ze piemira ruznych typi a velikosti pisma ptsobi rusivé, az
chaoticky.

* Pokud se v textu vyskytuji obrazky a tabulky, je vhodné je Cislovat a vybavit popiskou
vyjadiujici jejich obsah. Pro Cislovani se pouzivaji zkratky, napt. Tab. 1: Vysledky
kontrolni prace nebo Obr. 1: Struktura materialu.

* Obrazky a tabulky se mohou stat také soucasti ptiloh, a to zejména tehdy, kdyZz se na
n¢ odvolavame ve vice kapitolach.

* Diplomové prace z vytvarné vychovy mohou, vzhledem k specifickym pozadavkim
na grafickou stranku prace, vyuzivat nejriznéjsich grafickych technik a typii pisma.

4.2 Odkazy na literaturu v textu prace (dle CSN ISO 690)

V textu odkazujeme na dokument, ze kterého citujeme prevzaté casti textu, myslenky nebo
zavery. Odkaz v textu slouZi k identifikaci dokumentu (nebo jeho ¢asti) a musi byt zajisténa
korespondence mezi odkazem v textu a bibliografickou citaci.

Umisténi bibliografickych citaci miZe byt v pozndmce pod carou na strance, na niz je odkaz
v textu; na konci kapitoly nebo na konci dokumentu. Obvyklé oznaceni stranky

s bibliografickymi citacemi a odkazy jsou: Literatura, soupis bibliografickych citaci nebo
pouzité zdroje (zahrnuje vSechny typy dokumenti v¢etné elektronickych). Citace v soupise se
fadi abecedné (nejprve nazvy s ¢islem na zacatku, poté pismena). V ptipad¢ vice d€l jednoho
autora fadime dila podle roku vydani — nejmladsi dila jsou uvedena jako prvni.



Pro zapis odkazl v textu se pouzivaji tfi nize uvedené metody:

4.2.1 Metoda poznamek

Na jednotlivé dokumenty odkazujeme ¢islem poznadmky a citace samotné uvadime v
poznamce pod ¢arou. Cislovani poznamek mtize byt bud” pribézné v celém dokumentu nebo
muze zacinat na kazdé strance od ¢isla 1 (veskeré odkazy pak jsou uvedeny v poznamce pod
¢arou na stejné strance). V poznamce pod ¢arou mizeme uvadét bibliografické citace ve
zkraceném tvaru, ale jejich uplné znéni musime rozepsat v soupise bibliografickych citaci.
Priklad

.. .tento postup uvadi JACSO ? i nékteri dalsi autori jako napi. TENOPIR® . . .

V poznamkach pod ¢arou vypadaji zaznamy nasledovné:

2 JACSO, Peter. Vyzkum chovani uzivateli védeckych informaci. Védecké obzory, 1999, ro€. 23, €. 5, s. 20-25.

3 TENOPIR, Carol. Elektronické Casopisy : vyzva pro 21. stoleti. Informatorium, 1993, ro¢.18, ¢. 4, s. 54-55.

4.2.2 Metoda Ciselnych citaci

Jednotlivé dokumenty jsou oc¢islovany podle potradi, v jakém jsou uvedeny v soupisu citaci. V
pripad¢, ze je néktery z nich citovan vicekrat, opakuje se pod stejnym Cislem.

Priklad
... jak uvadi TENOPIR 63 tato problematika je pomérné obsahld. . . kolega JACSO
33)

G

Jjeji vyzkum ddle dopliiuje ve své viastni studii ™ . . . ktera z prdace Carol Tenopir

vychazi...
V soupisu bibliografickych citaci vypadaji zaznamy nasledovne:

3. JACSO, Peter. Vyzkum chovani uzivatelti védeckych informaci. Védecké obzory, 1999,
roc. 23, ¢. 5, s. 20-25.

33. TENOPIR, Carol. Elektronické casopisy : vyzva pro 21. stoleti. Informatorium, 1993,
roc.18, ¢. 4, s. 54-55.
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4.2.3 Metoda prvniho prvku a data

V textu se vyznacuje identifikacni ¢ast, pod kterou 1ze dokument nalézt v bibliografickém
soupisu na konci dokumentu spole¢né s rokem vydani dokumentu v kulatych zavorkach.
Identifikacni ¢asti byva zpravidla jméno autora.

Priklad

... jak uvadi PAGELL (1993)“ . . . uzivatelé uz si nemysli, Zze moznost ziskat soupis
bibliografickych citaci je bajecnad véc a moznost ziskat souhrn clanku jiz také neni zazrak, ale
bida. Uzivatelé chtéji plny text a to ihned .

V soupisu citaci vypadd zaznam ndsledovne:

PAGELL, Ruth. 1993. Lesk a bida uzivatelského chovani pti vyhledavani informaci.
Prognostika pro amatéry, 1993, roc. 16, €. 5, s. 52-54.

V pripade, Ze autor napsal v daném roce vice praci, za rokem vydani se pro odliseni uvadi
mala pismena abecedy (a-z).

Priklad

... na tuto tendenci jako prvni upozorniuje TENOPIR (1993a) a své tvrzeni doklada zavery z
dalsi studie TENOPIR (1993b) . . .

V soupisu citaci vypadaji zaznamy ndsledovneé:

TENOPIR, Carol. 1993a. Elektronické casopisy : vyzva pro 21. stoleti. Informatorium, 1993,
rocC.18, €. 4, s. 54-55.

TENOPIR, Carol. 1993b. Moving toward quality. Library Journal , 1993, vol. 118, iss. 10, p.
86 —88.
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4.3 OdKazy na literaturu v seznamu pouZité literatury podle CSN ISO 690

4.3.1 Citace monografické publikace (knihy)

a) Zakladni citace obsahuje tyto povinné prvky:
* pfijmeni a jméno nebo inicidly osobniho (kfestniho) jména autora (autort)
* nazev publikace
* potadi vydani (mé smysl uvadét pokud je vydani jiné nez prvni)
* misto vydani
* nazev nakladatelstvi
* rok vydani
* rozsah publikace (pocet stran urcuje ¢islo posledni stranky)
* standardni ¢islo

PRIJMENI, Jméno. Ndzev knihy : podndzev. Vydani. Misto vydani : Nazev
nakladatelstvi, rok vydani. Pocet stran. ISBN.

Ptiklad 1:
MANAK, J. Rozvoj aktivity, samostatnosti a tvoiivosti ¥ikii. Brno : Masarykova
univerzita, 1998. 134 s. ISBN 80-210-1880-1.

b) Nepovinné prvky citace (v nasledujicim ptikladu jsou uvedeny v hranatych zavorkach);
jsou to:
* jméno piekladatele
* nazev edice
» Cislo svazku
* poznamky

Priklad 2:
ECO, Umberto. Jak napsat diplomovou prdaci. Olomouc : Votobia, 1997.
271 s. ISBN 80-7198-173-7.

Pokud jsou ptivodci dila dva autofi, uvadéji se v tom potadi, jak jsou v citovaném
pramenu jejich jména vytiSténa nebo se uvadi prvni jméno, které je typograficky zvyraznéné.
Jednotliva jména autori se oddé€luji ¢arkou, ptip. stfednikem.

Piiklad 3:
JELINEK, J., STYBLIK, V. Cteni o éeském jazyku. Praha : Statni pedagogické
nakladatelstvi, 1971. 362 s.

Pokud je publikace dilem vice autorti, uvadime jména nejvyse tii autord, je vSak
mozno citovat jméno pouze prvniho autora — (obvykle proto, Ze ji redigoval nebo je
z uvedenych autord nejvyznamnéjsi), a za n¢ se pripoji zkratka aj. (a jini) nebo et al. (z lat. et
alii = a jini).
Ptiklad 4:

STRELEG, S., et al. Kapitoly 7 teorie a metodiky vychovy I. Brno : Paido, 1998. 189 s.
ISBN 80-85931-61-3.
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Priklad 5 — citovani diplomové prace:

BILAVCIKOVA, Jana. Projektové vyucovini ve viastivédé : diplomovd prdce. Brno :
Masarykova univerzita, Fakulta pedagogicka, 1999. 97 1., 25 1. pfil. Vedouci diplomové
prace Miloslava Machalova.

4.3.2 Citace serialové publikace
(Casopisu, novin) obsahuje tyto prvky:
* nazev publikace
* nazev odpovédné instituce
* udaje o vydavani (data nebo ¢isla)
* misto vydani
* ndazev nakladatelstvi
* standardni ¢islo

Nazev. Nazev odpovédné korporace, instituce. Roky vydani (od-do), ro¢nik (od-do).
Misto vydani : Nazev nakladatelstvi. Standardni ¢islo (ISSN).

Ptiklad 6:
Ctendi : mési¢nik pro prici s knihou. Stiedoceska védecka knihovna v Kladné. 1949- .
Praha : Academia. ISSN 0011-2321.

4.3.3 Citace ¢asti monografické publikace
obsahuje:
* pfijmeni a inicidly osobniho (kfestniho) jména autora (autor) monografie
* ndzev monografie
* poradi vydani
* misto vydani
* nazev nakladatelstvi
* rok vydani
* lokace zdrojového dokumentu: ¢islo kapitoly, nazev a rozsah ¢asti vymezeny
¢islem prvni a posledni strany, na niZ je uvetejnéna

Jméno autora. Ndzev zdrojového dokumentu. Oznaéeni vydani. Cislo &asti.
Misto vydani : Nazev nakladatelstvi, rok vydani. Rozsah dila. Standardni ¢islo. Lokace
ve zdrojovém dokumentu.

Ptiklad 7:
SPOUSTA, V. Krasa, uméni a vychova. 2. vyd. Brno : Masarykova univerzita, 1995.
Kapitola 5, Ky¢ jako pauméni, jeho variabilita a symptomy, s. 71-79.
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4.3.4 Citace prispévku ze sborniku
obsahuje:
* pfijmeni a inicidly osobniho (kfestniho) jména autora (autorl) stati, ptispévku
* ndzev stati
* latinskou ptedlozku in (= v)
* jméno autora (autorti) nebo editora (editorti) zdrojového dokumentu (napf-.
sborniku)
* ndzev zdrojového dokumentu
e potadi vydani
* misto vydani
* ndazev nakladatelstvi
* rok vydani
* lokace zdrojového dokumentu (rozsah stati je vymezen ¢islem prvni a posledni
strany, na niz je stat’ uvefejnéna)

Autor prispévku. Nazev prispévku. In Ndazev zdrojového dokumentu. Primarni
odpovédnost (autor) za zdrojovy dokument. Vydani. Misto vydani : Nazev
nakladatelstvi, rok. Lokace ve zdrojovém dokumentu.

Priklad 8:

SVEC, V. Utitelovo pojeti efektivnich vyucovacich postupii. In MARES, J., SLAVIK, J.,
SVATOS, T., SVEC, V. Ucitelovo pojeti vyuky. Brno : Masarykova univerzita, 1996, s.
59-73.

4.3.5 Citace ¢lanku v serialovych publikacich
obsahuje:

* pfijmeni a osobni (kiestni) jméno autora (autori) clanku

* ndzev ¢lanku

* ndzev zdrojového dokumentu (¢asopisu, periodické publikace)

* lokace zdrojového dokumentu: rok vydani, ¢islo svazku, rozsah ¢lanku vymezeny
Cislem prvni a posledni strany, na niz je uveiejnén

Autor. Nazev €lanku. Nazev seridlu, rok vydani, ro¢nik, ¢islo, strany od-do.

Priklad 9:
PALOUS, Radim. Filosofie jakoZto vychova. Pedagogika, 1998, ro¢. 48, ¢. 2,s. 106-112.
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4.4 Citace dle CSN ISO 690-2 Bibliografické citace — ¢ast 2: Elektronické dokumenty
nebo jejich ¢asti (platné od 1.2. 2000)

Udaje v citaci elektronickych dokumentii:

* druh média (nosice) v hranatych zadvorkéach za nazvem citovaného dokumentu: [online],
[CD-ROM], [magneticka paska], [disk]

* vydani — naptiklad verze programu
datum aktualizace/revize - uveden spole¢n¢ s datem zvefejnéni

* datum citovdni — uvadi se v hranatych zavorkach v jazyce originalu zdroje, zkratka "cit."
se uvadi pted datem citovani [cit. 31. fijna 2003 ]

* udaj o dostupnosti "Ptistupny z", "Dostupny na", "Available from" v¢etné ptistupového
protokolu (Dostupny z WWW:), URL mezi symboly <>
- povinny udaj pro on-line dokumenty, volitelny pro ostatni

4.4.1 Citace elektronické monografie, www stranky

Povinné udaje v citaci:

PRIJMENI, Jméno autora. Ndzev monografie nebo www stranky (tag "title") : podndzev
[druh média]. Vydani. Misto vydani : Vydavatel, datum publikovani, datum posledni
revize [citovano dne|. <dostupnost - URL adresa>. Standardni ¢islo.

Priklad 1:
Ndrodni knihovna CR [online]. ¢2000, posledni revize 2.10.2003 [cit. 2. inora 2003].
Dostupny z WWW: <http://www.nkp.cz>.

JANIK, Tomas. Akéni vizkum pro uéitele : pFirucka pro teorii a praxi [online]. 1. vyd.
Brno : Pedagogicka fakulta Masarykovy univerzity. Katedra socialni pedagogiky, 2003
[cit. 6. zaFi 2003].

Dostupny z WWW: <http://www.ped.muni.cz/wsocedu/virtual/pdf/TJ _akcni_vyzkum.pdf>.

4.4.2 Citace ¢asti elektronické monografie

Povinné udaje v citaci:

PRIJMENI, Jméno autora. Ndzev zdrojového dokumentu [druh média]. Vydani. Misto
vydani : Vydavatel, datum publikovani, datum posledni revize [citoviano dne]. Oznaceni
¢asti nebo kapitoly. Nazev ¢asti nebo kapitoly. <dostupnost -URL adresa>. Standardni
dislo.

Priklad 2:

RHEINGOLD, Howard. The Virtual Community [online]. ¢1998 [cit. 12. kvétna 2003].
Chap. 5. Multi-User Dungeons and Alternate Identities. Dostupny z WWW: <
http://www.rheingold.com/ve/book/5.html>. ISBN 0-521-33697-X.
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4.4.3 Citace prispévku z elektronického sborniku

Povinné udaje v citaci:

PRIJMENI, Jméno autora piispévku. Nazev prispévku [druh média]. In Ndzev
zdrojového dokumentu. Vydani. Misto vydani : Vydavatel, datum publikovani, datum
posledni revize [citovano dne]. <dostupnost -URL adresa>. Standardni cislo.

Priklad 3:

BAILEY, Joseph P., MCKNIGHT, Lee W. Internet Economics. In Workshop on Internet
economics, March 9-10, 1995 [online]. London : Center for Technology, Policy and
Industrial Development, 1995 [cit. 10. ledna 2001].

Dostupny z WWW: <http://www.isoc.org/HMP/PAPER/123/html/paper.html> .

4.4.4 Citace elektronického serialu

Povinné udaje v citaci:
Nazev seridlu [druh média]. Vydani. Misto vydani : Vydavatel, datum vydani [datum
citace]. <dostupnost -URL adresa>. Standardni ¢islo.

Ptiklad 4:
Ikaros : elektronicky casopis o informacni spolecnosti [online]. 1997- . [cit. 23.bF'ezna
2003]. Dostupny z WWW: <http://www.ikaros.cz>. ISSN 1212-5075.

4.4.5 Citace ¢lanku v elektronickém serialu

Povinné udaje v citaci:

PRIJMENI, Jméno autora. Nazev &lanku. Ndzev seridlu [druh média]. Datum vydani,
rocnik, ¢islo, datum posledni revize [citovano dne]. Pristup ke zdroji. <dostupnost -URL
adresa> Standardni ¢islo.

Ptiklad 5:

KUBROVA, Barbora. WWW prezentace jako nastroj online marketingu. Ikaros
[online]. 1998, €. 6 [cit. 6. dubna 1999].

Dostupny z WWW: <http://www.ikaros.cz/Clanek.asp?ID=200203072>.

ISSN 1212-5075.

4.4.6 Citace elektronické konference

Povinné udaje v citaci:
Nazev konference nebo fora [druh média]. Misto vydani : Vydavatel, datum vydani
[citovano dne]. <dostupnost -URL adresa>.

Ptiklad 6:

Web4Lib Electronic Discussion : An electronic discussion for library-based World-Wide
Web managers [online]. Berkeley : University of California Berkeley Library, April
1994- [cit. 5. dubna 2003]. Dostupny z Internetu: <listserv@library.berkeley.edu > .
Pristup také z WWW: <http://sunsite.berkeley.edu/Web4Lib/>.
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5. Prilohy

5.1 Vzhled titulni strany (desek)

5.2 Vzhled prvni strany prace
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5.3 ProhlasSeni

Na samostatnou stranu pied vlastni text uvedeme prohlaseni:

Prohlasuji, ze jsem diplomovou praci zpracoval/a samostatné a pouZil/a jen prameny
uvedené v seznamu literatury.

Souhlasim, aby prdace byla ulozena na Masarykové univerzite v Brné v knihovné
Pedagogicke fakulty a zpristupnéna ke studijnim ucelum.

5.4 Resumé

Na samostatnou stranu za zaveér uvedeme:
Resumé

(Poznamka: Asi v deseti radcich shrneme to, o em prace pojednava cesky a cizojazycné v
Jjednom ze svetovych jazykit — anglicky, nemecky, francouzsky nebo rusky).

5.5 Anotace, kli¢ova slova, bibliograficky zaznam

Na volny list vlozime do prace anotaci spolu s bibliografickymi udaji (citace vasi prace a
klicova slova).

5.5.1 Anotace:
Do dvou az tfech radkt shrnout obsah prace.

« Cesky
« cizojazycné (preferuje se anglictina)

Napt.:

Diplomové prace rozebird zavaznou spolecenskou a politickou problematiku terorismu

z politologické a socialni perspektivy. Prvni ¢ast prace je zaméefena na vymezeni pojmu
pravicovy extremismus a zasazeni do kontextu soudobého politologického vyzkumu. Hlavni
¢ast prace se zamétuje na charakteristiku a analyzu vyvoje ¢eské ultrapravice, pravicového
extremismu a radikalismu po listopadu 1989 a jejiho vlivu na socialni klima v CR.
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5.5.2 Klicova slova:

Hesla, souslovi, fraze, které vystizné charakterizuji obsah nasi prace. Hesla
usporadame hierarchicky (ptip. abecedné), napt. Ceska republika, politické strany, pravice,
pravicovy extremismus, socialni aspekty, politologie.

Pro tvorbu klicovych slov miizeme pouzit tezaurus dané¢ho védniho oboru nebo odvétvi.
Tezaurus je odborny terminologicky fizeny slovnik, ktery zachycuje aktualni terminologii
urc¢itého oboru formou hesel vcetné nejriznéjsi vztahil a souvislosti mezi hesly - synonymni
vyrazy, ptibuznost, nadfazenost, podiazenost urcitych termint navzajem... .

Cesky pedagogicky tezaurus je k dispozici na www:
<http://www.npkk.cz/npkk/zakl_tez.php>

Dalsi pomtickou k tvorbé kliovych slov miize byt Databaze vécnych narodnich autorit CR
(databaze ovétenych a standardizovanych tématickych hesel = vécnych autorit), kterou buduje
Narodni knihovna CR. Vice na www: <http://www.nkp.cz>.

5.5.3 Bibliograficky zaznam vasi prace:
Podle normy CSN ISO 690 napi-.:
BYSTRA, Jana. Terorismus v CR : diplomovda price. Brno : Masarykova univerzita, Fakulta

pedagogicka, Katedra obcanské vychovy a filozofie, 2005. 97 1. Vedouci diplomové prace
Miloslava Machalova.
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