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j:j LEs ACT|V|TÉs cctlvrRC|ALES

C|asse 5 Comptes f inanc iers (|es banques,  les chěques
ca isses).

C*mptes dr: re:ult;t
Classe 6 Comptes de charges (les achats, les frais).
Classe 7 Comptes de produits (les ventes).

Pour donner un exemp|e précis ,  nous reproduisons un
inspiré de A|bert Rapin (Cours de comptabil ité, Paris, Dunod,
9e édit ion) '

l l  env isage la p lupart  des operat ions comptables auxquel les
avoir  á  se I ivrer  une secreta i re,  méme sans | ,a ide d,un c. , -^I i
spéciaI isé.

ra i r  :a|*r iaux Lors de la rémunérat ion des saIar iés,  on
chacun d 'entre eux un bul let in de sa la i re.  Tous ces comptes
duels sont rassemblés dans un autre I ivre comptable,  |e <| ivre
paie>, qui peut étre présenté de |a maniěre suivante (voir
ci-contre). Ce livre n'est cependant pas obligatoire, l 'employeur
se contenter de conserver durant 5 ans un double des bul let ins
p a i e .  C e u x ' c i  p e u v e n t  m é m e  é t r e  c o n s e r v é s  s u r  s u p
informatique.

i
|  :  r a m n t : h i I i t ÁL O  L L - / r  t r P L O r J i l r L

Écriture ComptabIe

írnnd" un" mni 'nn de

1.nÁ.. ' . " . t  ] .  u" ' ."

. "  r á i sse  lUU t

En banque I  " ' "  
'

ffi. '. '"w",
un chěque t l re  sur  ta

ij}H:ť!T;?iil.

Classes Comptes Sommes

Deb t crédit

5 200

200

5 Banq ue 5 000

5 000

2 l v lob i l i e r I 500

5 B a n q u e I 500

' ] , a c h ě t e á c r é d i t á  Y ,

des  marchand ises  Pour
4 0 0 0 é

6 4 000

4 Fou rnlsseu rs 4 000

Je  vends  au comPtan l

contre chěqUe des

marchand ises  poUr  l00  É

6 100

7 r00

.],achéte au comptanI
120 É de marchand]ses
que je  pa ie  en e5pěces

Ó Achats 120

5 120

] e V e n d s á c r é d t ě Z
des  marchand lses
pour 500 É

4 Cl ient  Z  500

1 Ventes 500

Z ' ' '  me remet  un chěque
de 200 É que ]e  Verse
á  a  banque

5 Banque 200

4 C ient Z zAA
l e  pate  en espěces
250 É de frai5 divers

4 F r '  (  d p  n é < t  ^ n 250

5 Ca isse 250
l e  re t l re  de  ma banque
200 e que le verse
oans la ca sse

5 200

Ba nque 200
L..l untz..-Effi-
ure  te t t re  de  chanoe deruu e  que le  t i re  su;  L r i

Effets ě recevoir 200

4 C ient  Z 2AA

iljr!,lJi*irri:r"'
M*m
tr.*ffi;-
ťl*:[:;.h.u:

4 Fournisseu r Y r 000

5 Effets á pay.^1 1 000

5 Ba nq ue 200

5 Effets á recevoir 200

b F '  ) i c  . l é  n é < t i ^ n 5

5 Banque 5

13 415 13 475



LES ACTIVITES CCMM ERCIALES |  :  r n rnn t , a l r i I i t Á

r pbilan
|"o i , , ,  tab|eau resumé de la comptabi| i té d,une entrepr ise.  Pour
L. , . , ]  ̂ , | ' .  r l ,L lne soc iété á un moment donné, i I  faut connai t re ce
b i ( e  t e  " " "  

-
t j , , . f  

i "  pott"ae et  ce qu'e l le  doi t .  On va donc ut i l i ser  ces deux don-

.užj. ,ou' |es noms di.actif , et de ( passif >.
' ' ] i . . t i f  

||  e5t con51 i tué de tous Ies b iens que possěde l ,entrepr ise
L o u ' "  "

^,], ' .  
" ," ' . . " ,  

son act iv i te,  |es b iens déquipement,  |es marchandises,

L i .1"un." '  sur |es t iers et  |a t résorer ie d isponib|e en espěces.

ie pass ií  C,e:t  | ,ensemb|e de toules |es dettes de | ,entrepr ise.  S i  Ibn
| .^. .| f  '^ ' ,act ií  on obt ient Ie résu|tat  de |éxpIoi tat ion,

r e t f ancne  l e  Pd>) r r  u s  r (

^rnfit ou Perte'
Y ' -

Le b i|an,  généraIement annue|,  est  un instrument CompIexe et  peU

maniab|e qui  donne la photo d,une entrepr ise á un instant donné. l |

est intéresSant parce qu,iI permet détudier lévoIution financiěre d'une

soc iété el  d,or ienter Ies décis ions qui  Ia concernent.  Le5 pet i tes et

moyennes entrepr ises font souvent appe| á un expert-comptab|e

oour superv iser leurs ca|cu|s aU moment des b i|ans et  de |a c lÓ ture

d,exercice, ou du rěg|ement des impÓts.
Les Comptes annueIs,  ou états f inanc iers '  a ins i  étabI is  Sont enSUite

présentés par Ie chef d,entreprise devant son conseil d,administration,
ou devant les banques auxque| les i |  i ra demander un crédit .  Une
analyse conparée des b i|ans aU CoUrs de p|us ieurs années permet
d,en dégager Ies pr inc ipaIe5 caractér ist iques f inanc iěres.

ťexamen du bi|an
Voic i  un exemple dévo|ut ion de b l|an sur t ro is  années success ives,
su iv i  de son anaIyse.  Cette étude a I ieu dans Ie cadre d,une hor|oge-
r le-bt louter ie de moyenne d imension dans une pet i te v i l le .

Uonnons d 'abord,  Comme références,  les ch i f f res des b i|ans com-
pares sur 1ro.s annees (vo i r  tab leau page i67).

A part i r  de ces tab|eaux,  dressés par |e comptab|e '  que||es Sont |es
prtnc ipa les conc lus ions oue oeut t i rer  l 'ass is tantT

l-analyse de I'actif Elle oermet cle faire ressortir, au niveau :.  ̂ ^^ .
, 'c5 lmmobi l i sat ions :de fa ib les invest issements et  un amort issement

o_e ces dern ieres,  d,ou Ieur d iminut ion.  E||es pa5sent de 26,54 o/o ě
l -/ ,44o/o ]a t ro is iěme année, ce qui  montre qUe | ,out i I  de product ion
cornmence 

ě v ie i || l r :.  oU stock :  Une augmentat ion trěs sens ib|e; i l  passe de 52,89 o/o ě
o5,60 9o Ia t ro is iěme annee. LeS capi taux dé9a9és par | ,entrepr ise sonI

Journal de paie

Paie du mois de: septembre 20.,

Traitement

4250 5r0

Base Sécurité
soc ia le

1  1  T ^ r - l  i ^ "  " ^ + ^ ^ , , ^ -I  I  I U L O I  U C )  I  E L C I  I U E J
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2 ' a n n e e
Valeurs -, ..- ,otS _
221 721 33,06

I  a l r r ' : r :

Y.alg!!s _ _Y"-_
230 891 31,60

ÍT\.

c=.
a\
f
o-
q
ď
=

va Jeu rs

220 139
?1p-_

34,25

r03 479 14,16
D7'4D 17A4
479 279 65,60

23 892 3,37
52 766 7,12

.+9 52i
170 616
339 920

39 381

92 817

7,71

)ós4
52,89

6,13
14,44

76 ) ) /

v5 +g+
380 992

6A 673
83 466

1 1 , 3 7
21,69
56,81

9,05
12,45

76 658

47 255

3 409 0,54 9 153 1,37
35 972 5,59 51 520 7,68

ACTIF

l l r  r i \ ' 1 \  r i l i l  i \ / ' i l l L - l N i l \

I i r i r l !  l  i , : l : l a l i r j  L r ' - 1 : , - - : ,

. i l  l - l l f  I  5 ! r ' l l -  : l - I 5

TO.TAl i irrmobi isations rettes)

STOCKS

REALISABLE A COURT TERI\4E

C lents + efÍets ě recevolr

Ar t re  rea  l sab e

I  t A -

DISPON]BLE A COURT TERME

10,49
6,47

Total de I'actif 642734 100 670 625 100 730604 100 r
D

.]
I

l_)
g
=-
íD.

PASS]F

CAP] 'AUX PROPRES

RE,\U ITAT

DETT.I5 A LONG ET MOYTN TERME

DETTES A COURT TERME

Fournrsseurs + eftets ) paycr

244 464
1 38 7BB
r 2s BB0

102 483
3 1  r 1 9

642734

38,04
21,59
19,58

15,95
4,84
loo

244 555
)15 092
112 327

90 210
48 441

670 62s

30,s0
32,07
16,75

13,45
7,23
't00

243 468 33,32
246 440 33,73
97 512 13,35

102 284 14,00
40 900 5,60A ' r t r ! . s  d ! Ó t t ! ÓS

Tota l  du  pass i f 730 604 ]00
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Ana|yse de |,évo|ution des comptes de résu|tats

(  lasse

!:ttPl
,r0

61 !
Ó3

*99
Ó5

76

66

Résu I

77

6t

,6:

69

Résult

' , l ,

:1,

t ,

25

9,0

lo9:o
83,'t(

r t , r l r l e l l { ,  année

Tota produiLs d 'expr lort . r t ion ( l ) 587 047

achals matrt : res prern er .os 304 097

l  Ó2 autrc.s  achaIs et  chatc1es eXter|]e5 34 79s

3  impÓ t s 4 629

frars c ic  personnel 26 508

; f l r u ' l t  t p n  '  ' |  l '  Ó l  
l ' / l {  

' '  .  o l l ' 22343

au t res  cna rqes 42 673

Tota i  charges d 'explo i tat ion (  l ) 45 A45

Résu|tat  d,expIo i tat ion (|  _ ||)

tota l  produi ts  f inanc icrs (  l l )

152002

tota l  charges f inanc lěres (1V)

Résu|tat  f inanc ier  (|||  -  |V) 0

t a t  cou ran t  avan t  impo t s  ( l  -  l l  +  l l l  -  l V ) 152002

7 tota l  produi ts  except lonnels (V) 695

tota l  charges except ionne les (V l) 596

l* :ll: 1.".:,:-".*i"-:::: I JY,_ Yll-, .
part iC ipat ion des sa lar les aux résu|tats (V l l )

99

impÓts sur es soc létÓs (V |  ) s3 235,35

. ", "Iei:1 9::P.::9:i:."* :lL._1"y1."."_ .
...",I-*:Ji:_'i::9-eJk.Y:ll:J..-yllll-.
I tat  net ( tota l  des produi ts  -  tota l  des charges)

:2?_!:?:90
4.3119:1f
98865,65

:1,!lo .-
, l i c , -

l ) )  - -

!1,-*-
t ) l

z  d t i l  E c
' . 1 ) 3"  année 11,'r I

662 Bls 100 , (10 B4B 218 r00,00

306 227 /  Á  ) l ] 394 592 46  5 )

35 646 5,:\7 45 256 q  t l

5 025 o t6 4 899 0  5 l

32 0s2 4,.93 48 679 5 i 4

80 26 703 40 ) 27 25t t ) 1

) / 46 739 t,05 s9 398 700

09 452 392 68,23 580 075 Ú8  t 7

91 210 423 31,77 268 143 31,63

0

, .91

0 0 0 ....9
::'u'

210 423 31.77 268 143

17 609 B5

897 10 869

167'.t2 -..!-2:s,? .. . -10 784 ,,,".,..1','?7

1 79 49725 12aA 90 075,65 I0 ,  J

:00 .
't6

84

580 424,00 .l9i:90 ,

19,77

:1*9:*:
9*ll3:-6j
"t67 283,35

190:00

7.e:oo
2't,oo

::1t"?9:3:
'147 637,7516,



I l r

lexamen des comptes annuels
Lcs  compt t : s  . t nnuc l s  (qL r i  co r rp rennen t  l e  [ r i l cn  e t  l e  comoto . r^
résr ' r I t ; l ts)  sc ' l t l t  inc l isper lsables pc l l r  mieux COnna tre tu rnur. .nu o l i I
entreplr ise et  |a s i tL ' ter  p.r  r . rpport  au rnarché. A | ,assemb|ee gé"é;^i:
. lnt lut l l Ie l '  Ie l  cheÍ d,e lnIreplr ise.  préser l te Ie compte d" ' " 'ut tat ,  J i
i ,exerc icc a|-]X aCl ior ln. l i res '  Ces dern lers,  aprěs avoir  approuvé |e i
comptes,  dc lc lder l t  t ]e | ,af tectat ic ln des résu]tats '

Ln cas d,opérat ionS cOnlmerc iaIes défavc l rabIeS,  Une entrepr i 'e  Se
trouv.  parfo is  L-n cess.rr ion c ie pa iements E le doi t  a lors demander
au  t r i L l una I  do  commerce  ' r l uve r tu re  c - J ,un .o  p rocédure  qu i  peu t
conc lurre l 'entrepr ise so i t  i  i_rne s i tUat ion dc redr-ossement,  so i t ,  s i  le
r e c l r e s s e  m e n t  e S t  i m p o s s i b  e ,  ě  u n e  S i t ( ' r a t i o n  d e  l i q u i d a t i o n
iuc l  c ia1re.

Madame,/Mademoiselle/Monsieur.

Voici les résultats financiers de l.exercice 2010. en tout point

satisfaisant.

Produits de l.année 2009 . e
I]roduits de l,année 2010 . 6
S o i t  | l n r , a r r o m c n l , r l i n n  d C  C

Charges de l.année 2009 . c
Charges de l.année 2010 e
Soit une ar,rgmentation de . C
Augmentation modérée. compte tenu de l.évolution généra|e des prix.

Les bénéfices s.élěvent donc á '. ' ť et leur répartition sera précisée

lors de la prochaine A.G.

Aprěs avoir procéclé au contrÓle annuel de nos finances. notre I
conlmissaire aux Comptes a constaté ler.rr parfaite exactitude etIa sincér1té 

|
de cer:x qui vous sont présentés. 

I
Veui l lez croire. M.. ' .  á l .assurance cle nos sentiments ies meil leurs, )^_/

L,r  corrprt ; rb i l i te

M,rcla Irre/Mademoiselle'/Monsieur'

.J.rí l.ilorlrier.lr de présenter á l.assembléc générale le compte

rl cxlrlrritirtiirn rle l exercice 2009-2010

Rť.c1 lcs

Dť'1lt't tses

Ar.t i f  dc la sc lc iété

Esl  im,rt ion c lu Portefeui l le

Cornptes t:or.trants

í]rÓartces

Tola l  r le l  act i f

c

c

c
L

Rcnlatqttt:s . les comptes de l'exercice 2009 sont marqués par deux

points i ln l l r l r tants ;

potrr 1a premiěre fois depuis plusieurs années. le fonctionnement

cclttt.ani c]e l.association est équilibré par les contributions annuelles de ses

ntetllbrtls' (]e]a est dCr á la fois au relěvement des cotisations annuelles et

.lr.rx effort.s accomplis pour comprimer les dépenses ordrnaires (voir

Annt:xes.  c i  io int)  :

notrc société a bénéficié du legs de la société Quibolle. dont

l impor'lance change d un seul coup les dimensions de notre portefer.rille.

La sítrt;rttorr de notre trésorerie est donc parfaitement saine et je remercie

torts les Ilettlbres qui ont compris la nécessité d.un efíort financier accru.

.Je ." .otrs pr ie c l .agréer.  M.. . .  l .express ion de mes sent iments dévoués.

IIJ , Anncxcs ctL rapport financier.

Mar lart re,/Maclemoiselle/Monsieur.

Dttr.emcnl touché par ]a crise économique et á la suite de lourdes

I/ ..(]S c.lLlsÓes par la íaiilite de deux de mes principaux clients. 'ie me vois
clans ]a rlécc'ssilé clc suspcnclre mes paieme nts á r1ater de ce jour.

.-Ie íais étalllrr en ce moment la balance cle mes comptes eI .]e pt:nse
(-()nV()q| lcr  

tnes créanciers avant la f in c lu mois pour leur présenter un
tr i lan exact.



LES ACTIVITES COMMERCIALES

S'ils veulent bien m'accorder les délais suffisants, j'ai lieu de croire
je serai en mesure de faíre honneur á toutes mes obligations, méme sans
réaliser entiěrement les stocks et les immeubles qui forment la plus grandgi
partie de I'actif.

J'espěre, M..., que vous aurez l'obligeance, en raison de nos
excellentes relations antérieures, d'attendre cette convocation et de vous
faire représenter par un Íondé de pouvoir si vous ne pouvez vous y rendre
en personne.

Veuillez agréer, M...,l'expression de mes sentiments distingués.

Madame,/Mademoiselle,/Monsieuq

La maison X' 435' rue Réaumur, á Paris, qui existe depuis prěs de
quatre-vingts ans et qui a toujours fait honneur á sa signature, se trouve ,j

actuellement dans l'impossibilité absolue de faire face á ses paiements.

Elle vous pÍie donc de bien vouloir retirer de la circulation tous vos

effets á échéance prochaine.

Un bilan actif et passif va étre établi de toute urgence. ll vous sera

alors demandé de l'examiner et de oréter votre concours au redÍessement

au mieux des intéréts de l'ensemble des créanciers. Le oassif oíournisseursu

s,élěve á environ '.. é, réparti sur 60 créance'. ,j
Je vous seÍais particuliěrement obligé de vous rappeler la valeur

morale de cette maison et de m'aider á parvenir au rěglement amiable de

cette atÍaire en acceptant un échelonnement de la dette.

Avec mes remerciements anticipés, je vous prie de croire, M..., á

l,assurance de mes sentiments les meílleurs.

| - . ^ * ^ + . Á i I i + Á
L c r  L U r  I  r p l d  u i l  r  L c

Cher MaÍtre,

Nous avons été inÍormés du jugement rendu le ... par le Tribunal de

Commerce de ... ayant déc|aréIa société '.. en liquidation judiciaire.

En ma qualité de gérant de la société Ulysse diffusion, j,ai l'honneur de

oroduire au passif du débiteur les créances suivantes :

. Prestations fournies

. Traite acceptée

. Dommages-intéréts

Soít un montant total de

A cette déclaration signée et certifrée sincěre, Vous trouverez ci-joint,

un bordereau qui énonce les documents justificatifs que nous vous

soumettons
Vous en souhaitant bonne réception, je me tiens á votre disposition

pour toute information complémentaire.

Je vous prie de croire, cher Maitre, á l'assurance de ma respectueuse

considération.

PJ : Documents justificatifs.

Monsieur le Commissaire aux Comptes,
Je vous prie de bien vouloir trouver ci-joint les comptes annuels de

notre société et le rapport de gestion pour l'exercice clos le ...
Nous nous tenons á votre disposition pour répondre á toutes

demandes d'iníormations qui vous seraient nécessaires pour établir votre
rapport général et votre rapport spécial des comptes.

Dans cette attente, nous vous prions de croire, Monsieur le
Commissaire aux Comptes, á l'assurance de notre considération.

: . . . c
A

: . . . c

: . . . c

A
: . . .  E


