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La comptabilité

Tenir les comptes d'une société pour veiller § <

équilibre financier est indispensable. Tout y
commercant est obligé de par la loi de tenir una "
comptabilité (articles 8 a 11 du Code du commere

comptables susceptibles de contréle par les aut
Cette obligation sapplique quels que soient le r¢
fiscal applicable et le systeme de comptabilité

Quelques notions de comptabilité, page 160 ;
L'examen des comptes annuels, page 170

Quelques notions de comptabilité
Il existe trois livres comptables qui doivent étre tenus chrol
quement, sans blanc ni altération daucune sorte. lls doivent

soit par le juge du tribunal d'instance, soit par le maire ou une
Ils doivent étre conservés, ainsi que les correspondances et les!
tocopies de lettres, pendant un délai de dix ans. '
Le livre journal Clest un livre dans lequel on enregistre les at
tations ou endossements d'effets, les créances et les dettes, al
toutes les opérations qu'effectue le commergant. ‘
Le commergant y enregistre ses opérations jour par jour, Ol

y récapitule les totaux de ses opérations au moins une fois parit

Mais, dans ce cas, il doit conserver tous les documents perm
I'examen des activités quotidiennes, ce que l'on appelle le «br
de caisse». )
Le grand-livre Il se compose de l'ensemble des comptes g'e
qui constituent le plan comptable. C'est sa récapitulation qui
d'‘établir la balance générale des comptes.
Le livre d'inventaire On y recopie chaque année les comptesd
Il n'y a pas lieu de copier l'inventaire proprement dit (I€s stock

marchandises) sur le livre d'inventaire. Cependant les supports&

fcest un t2P
: enféQ'Strée

yent doivent étre conserves
t X ans (ﬁCheS de StOck,

| te
LecomP leau dans lequel sont

< |es opérations relatives

méme objet. Clest un moyen de
au_vre les flux quotidiens des entrées
::ldes sorties. Il peutdonc y ayoir dibe
comptes de caisse, quotidiens ou

F hebdomadaires, des comptes de

charges, etc. i ; :
La principale difficulté consiste a

ventiler entre ces différents comptes
toutes les opérations qui vont se pro-
duire au cours de l'exploitation com-
merciale. Pour cela, il faut bien se
rappeler les principes suivants :

~ slesaugmentations d'actif et les char-
"ges s'inscrivent au débit des

comptes;
*1és augmentations de passif et les
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Il est possible d'utiliser des
documents informatiques
écrits, édités sur support
papier, qui tiennent lieu de
livre-journal et de livre
d'inventaire. Les documents
informatiques doivent étre
identifiés, numérotés et datés
des leur établissement par
des moyens offrant toute
garantie en matiere de
preuve. Dans ce cas, le
systeme informatique doit
utiliser un procédé technique
inviolable, empéchant, apres
validation, toute modification
Ou suppression
des l'enregistrement
des mentions obligatoires.

produits s'inscrivent au crédit des comptes;

Tchaque inscription au crédit dans un compte saccompagne d'une
NSCription au débit dans un autre. Clest le principe de la comptabilité
N Partie double ou toute écriture dans un compte a sa contrepartie
dans un autre compte.

En général, on inscrit les comptes de |'entreprise par catégories,
ensorg appelées «classes», qui sont numérotées de 1 a 7. N'est indi-
q:gui'(‘)aprés, que ce qui apparaitra au bilan, mais il existe encore

Up d'autres subdivisions.

Comptes de bilan
“’:Z: ; gomptes dfe capitqu (Ig capital et les résgrves).

B ! Omptes d |mmob|l|satlohs corporelles et incorporelles (les

lasse 3 gslpement et leur amortissement). i
mafChand- Mptes de stocks et en-cours (les stocks de matiéres et de

ISes)

asse !
4 Comptes de tiers (les fournisseurs et clients).
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‘ .
,r Clgsse 5 Comptes financiers (les banques, les cheques Postay iture Comptable
’ caisses). Ecr
J Compt s
| Comptes deirdsiiltat K Classes omptes ommes
} Classe 6 Comptes de charges (les achats, les frais). i ki
Classe 7 Comptes de produits (les ventes). : m R 0
gl 1 rse:
} Pour donner un exemple précis, nous reproduisons un tabl, comﬁ‘sfécgoegfve ! Capit) 200
X e 5 b y En cal
I} inspiré de Albert Rapin (Cours de comptabilité, Paris, Dunod, = banque 5 000 € 5 Banque 5000
‘ 9¢ édition). ; 1 Capital 5000
3' Il .en\wsag.e la plupart de,s o'perat|f)ns comptables auxquelle: mar 2 Mobilier 1500
‘ avoir a se livrer une secrétaire, méme sans l'aide d'un comp un cheque tiré sur la
AL bR , un mobilier
j speqahse. _ g fgr"nqrﬁ:rcia\de 1500€ 5 Banque 1500 |
| Frais salariaux Lors de la rgmunerat;on des salariés, on rem Sotheteacrédita Y... 6 Achats 4000 |
‘ chacun d'entre eux un bulletin de salaire. Tous ces comptes indi des marchandises pour ] N A
- s i ournisseurs
‘ duels sont rassemblés dans un autre livre comptable, le «livre ki 7 = 100
| ” i A s z 8 A M tant alsses
‘,‘ paie», qui peut étre présenté de la maniere suivante (voir tal if,;f;‘fhaé:jiﬁi’f”
| ci-contre). Ce livre n'est cependant pas obligatoire, l'employeu marchandises pour 100 € 4 YEaRs i
y' se contenter de conserver durant 5 ans un double des bulleti Jachéte au comptant 6 Achats 120
| 3 o ~ - - 120 € de marchandises
paie. Ceux-ci peuvent méme étre conservés sur su quejegar:;enespéces 5 Caisse 120
informatique. Jevends a crédita Z... Client Z
des marchandises
pour 500 € 7 Ventes 500

Z..me remet un chéque 5 Banque 200
de 200 € que je verse
alabanque 4 Client Z 200
Jé paie en especes 4 Frais de gestion 250
250 € de frais divers 5 Gl 250
Je retire de ma banque 5 Caisse 200
200 € que je verse
dans|a caisse 5 Banque 200
Leclient 7. accepte 5 Effets a recevoir 200
12189 lettre de change de
0€que je tire sur Iui 4 ClientZ 200
i;:CCepte une lettre de 4 Fournisseur Y 1000
mg;nge de 1000 € tirée sur
Pary... fournisseur 5 Effets a payer 1000
Jenéaocin
:lnEQOC'G‘ ama banque 5 Banque 200
pafgfe de change tir¢e
5 Effets & recevoir 200

szanque Mavise
Quelle 5 etenu 5 € syr

€ prody; e
dem [U'tde\escompte 6 Frais de gestion 5
d lettre de Change

5 Banque 5
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Journal de paie

Paie du mois de : septembre 20..

1

Date

30/09/20..

30/09/20..

Traitement

Montant

Base Sécurité
sociale

4760

4505

Sécurité sociale

Total des retenues

Net

13

Acomptes

a payer

40

70

15

Nom

Mallarmey H.

Benoit A.

16

N° de Sécurité
sociale

25004 63 081 12

i
1500663 103207 8

Quialification

PI

PI

La comptabilité i

ilan i i '
Le?un tableau résumé de la comptabilite d'une entreprise. Pour
ces

. |e bilan d'une société a un moment donné, il faut connaitre ce
fa'r,e”e posséde et ce quelle doit. On va donc utiliser ces deux don-

gees sous les noms d'«actif» et de «passif».
nel_'actif Il est constitué de tous les biens que possede l'entreprise

our exercer son activité, les biens d‘équipement, les marchandises,
Jes créances sur les tiers et la trésorerie disponible en espéces.
Le passif Clest I'ensemble de toutes les dettes de I'entreprise. Sil'on
retranche le passif de lactif, on obtient le résultat de I'exploitation,
profit ou perte. .

Le bilan, généralement annuel, est un instrument complexe et peu
maniable qui donne la photo d'une entreprise a un instant donné. |l
estintéressant parce qu'il permet d'étudier I'évolution financiére d'une
société et d'orienter les décisions qui la concernent. Les petites et
moyennes entreprises font souvent appel a un expert-comptable
pour superviser leurs calculs au moment des bilans et de la cl6ture
dexercice, ou du reglement des impots.

Les comptes annuels, ou états financiers, ainsi établis sont ensuite
présentés par le chef d'entreprise devant son conseil d'administration,
ou devant les banques auxquelles il ira demander un crédit. Une
analyse comparée des bilans au cours de plusieurs années permet
d'en dégager les principales caractéristiques financieres.

Lexamen du bilan
Voici un exemple d'évolution de bilan sur trois années successives,
SUivi de son analyse. Cette étude a lieu dans le cadre d'une horloge-
fie-bijouterie de moyenne dimension dans une petite ville.
Donnons dabord, comme références, les chiffres des bilans com-
pa‘rés sur trois années (voir tableau page 167).
A partir de ces tableaux, dressés par le comptable, quelles sont les
p”?dpales conclusions que peut tirer assistant?
Lanalyse de I'actif Elle permet de faire ressortir, au niveau :
*des immobilisations : de faibles investissements et un amortissement
1d§4ie§ derniérgs, d'ou leur diminution. Elles passgnt de 26,54 % a
Co’m % la troisiéme année, ce qui montre que l'outil de production
1 mence a vieillir;
GSgosg/ock -une augmentation tres sensible; il passe de 52f89 % a
V% la troisieme année. Les capitaux dégagés par I'entreprise sont
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|
donc réinvestis non pas dans l'outil de production mais dans e ‘ m<o_::03 du bilan
parce que l'activité augmente, mais cela peut alourdir |3 gestio
» des valeurs realisables : une croissance réguliere (de 6,13 % § 10
lige a la progression de l'activité et donc des ventes, Elles sont re : :
sentées par le poste clients (factures non encore €ncaissées) et n ) o el by @R S
les «autres réalisables» qui comprennent notamment |a ..1”.. i (i £ e A o=
récupérer; y JE|
+ des valeurs disponibles : une diminution réguliére (de 14,449 m b ol v e e 3 ol3
6,47 %), due & l'augmentation des besoins de financement g el Fls N S RI8BA Sl
, activité en pleine croissance. 29 iR B i ER b SEG oy o
W L'analyse du passif Elle permet de constater : A
W + une diminution de la part des capitaux propres (de 38,04 |
, 3332 %); _ =
, * une diminution de la dette a long terme, qui tombe de 19,58 % m. W om. M m m. % % m W.., m %, m .m
13,35 % avec la fin de I'emprunt contracté lors de la rénovation d % LE
, magasin; o ,
W « une dette a court terme sensiblement stable; Hﬁ,.u. m 5 m mﬂ, h m % m m o w 5 2 5 m
w%ﬂww\nmﬂo_mmmﬂjmg continu du résultat, qui passe de 21,59 % m o2 m N m m Lo g ® m
TEN i
Cette entreprise est en tres bonne santé, elle regorge de capi w,,u_”,,.
W mais ces derniers ne sont peut-étre pas employés de la meilleur
, maniere puisqu'ils servent notamment a financer un stock tre ~ =& oo i =]
W important. La trésorerie permet de faire face aux échéances san o ~19 W |o &R T
, difficulté. ,.._
- o %) o < Steiico ) o) <
Les comptes de résultats = A RNl 28 g 2R
Lanalyse de l'évolution des résultats tels qu'ils apparaissent SUFIes q % R@| s ae s m m aa © we
comptes (voir tableau pages 168-169) conduit aux mémes conclusion: ]
satisfaisantes : j w
* une progression sensible du chiffre d'affaires : de 587 742 € la PI& - WL
miére année a 848 303 € la troisieme année, soit une augmentatics m Y < e 7}
de presque 45 % en deux ans; L, S e i MYUL i 3
- un résultat d'exploitation qui progresse puis se stabilise & un Dol L m E g £ e
niveau (31 %); SR B o g g o W a%
» Une augmentation réguliere des frais de personnel (4,51 % 18 PI€ £ c = b U et Wu = = itk gy G
miére année, 5,74 % la troisiéme année) qui est sans doute Qcm... m B E m e B 7 s g A m e m m 8
l'augmentation des charges véritables des commerciaux; w w = a S 9 W + .3 G - m N2 m w8 =
+ un résultat net en constante progression (16,84 %, puis 1977 %, enfin 28 Bl= £ m & o g BIEE m SleE3EE S &l
la troisiéme année) indique que laffaire est largement rentable et PIOSPEES = E ZPE e el dEaa il
4

i
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Analyse de I'évolution des comptes de résultats

Classe

comptable

70

Total produits d’exploitation (1)

60

achats matiéres premiéres

61-62 autres achats et charges externes

63

impots

64

frais de personnel

68

amortissements et provisions

65

autres charges

Total charges d'exploitation ()

Résultat d’exploitation (I - II)

total produits financiers (lll)

total charges financiéres (IV)

Résultat financier (Il - IV)

Résultat courant avant impéts (I - Il + [l - IV)

1

total produits exceptionnels (V)

67

total charges exceptionnelles (VI)

Résultat exceptionnel (V - VI)

participation des salariés aux résultats (VII)

impots sur les sociétés (V)

Total des produits (I + Ill + V)

Total des charges (Il + IV + VI + VII + VIII)

Résultat net (total des produits - total des charges)
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'examen des Comptes armuels
Les comptes annuels (qui comprennent le bilan et |e comp
résultats) sont indispensables pour mieux connaitre la marche
entreprise et la situer par rapport au marché. A lassemblée géné
annuelle, le chef d'entreprise présente le compte de résy|
I'exercice aux actionnaires. Ces derniers, aprés avoir approy
comptes, décident de l'affectation des résultats.

En cas d'opérations commerciales défavorables, une entrepri
trouve parfois en cessation de paiements. Elle doit alors deman
au tribunal de commerce l'ouverture d’'une procédure qui
conduire l'entreprise soit a une situation de redressement, Soit,
redressement est impossible, a une situation de liquidatio
judiciaire. s

RAPPORT FINANCIER AVEC BILAN FAVORABLE

Madame/Mademoiselle/Monsieur,
Voici les résultats financiers de I'exercice 2010, en tout point
satisfaisant.

Produits de I'année 2009
Produits de 'année 2010
Soit une augmentation de
Charges de I'année 2009
Charges de I'année 2010
Soit une augmentation de

a db d d db

B 4
Augmentation modérée, compte tenu de I'évolution générale des prix.
Les bénéfices s'élevent donc a ... € et leur répartition sera précisée
lors de la prochaine A.G.

Apres avoir procédé au contrdle annuel de nos finances, notre 14

commissaire aux comptes a constaté leur parfaite exactitude et la sincérité b
}
de ceux qui vous sont présentés. ‘

Veuillez croire, M..., a 'assurance de nos sentiments les meilleurs.

1

La comptabilité

RAPPORT FINANCIER AVEC BILAN FAVORABLE

Madame/Mademoiselle/Monsieur,
Jai I’honneur de présenter a I'assemblée générale le compte

d’exploitation de l'exercice 2009-2010.
Recettes
Dépenses
Actif de la société
Estimation du portefeuille
Comptes courants

a d d b b

Créances :

Total de I'actif e

Remarques : les comptes de I'exercice 2009 sont marqués par deux
points importants :

— pour la premiere fois depuis plusieurs années, le fonctionnement
courant de l'association est équilibré par les contributions annuelles de ses
membres. Cela est dii 2 la fois au relevement des cotisations annuelles et
aux efforts accomplis pour comprimer les dépenses ordinaires (voir
Annexes, ci-joint);

— notre société a bénéficié du legs de la société Quibolle, dont
I'importance change d’un seul coup les dimensions de notre portefeuille.

La situation de notre trésorerie est donc parfaitement saine et je remercie
tous les membres qui ont compris la nécessité d'un effort financier accru.

Je vous prie d’'agréer, M..., 'expression de mes sentiments dévoués.

PJ : Annexes du rapport financier.

AVIS DE SUSPENSION DE PAIEMENT

Madame/Mademoiselle/Monsieur,
Durement touché par la crise économique et a la suite de lourdes
Peiles causées par la faillite de deux de mes principaux clients, je me vois

dans |3 nécessité de suspendre mes paiements a dater de ce jour.
Je fais établir en ce moment la balance de mes comptes et je pense

C 2l ! ,
©Onvoquer mes créanciers avant la fin du mois pour leur présenter un
bilan exact,
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S'ils veulent bien m'accorder les délais suffisants, jai lieu de crojre I
je serai en mesure de faire honneur a toutes mes obligations, méme i
réaliser entierement les stocks et les immeubles qui forment la plus Qrandw

partie de l'actif. !

J'espeére, M..., que vous aurez I'obligeance, en raison de nos
excellentes relations antérieures, d’attendre cette convocation et de vous ,
faire représenter par un fondé de pouvoir si vous ne pouvez vous y rendréﬁ
en personne. :

i

Veuillez agréer, M.. ., l'expression de mes sentiments distingués.

OFFRE DE CONCORDAT A LAMIAB

Madame/Mademoiselle/Monsieur,
La maison X, 435, rue Réaumur, a Paris, qui existe depuis présde
quatre-vingts ans et qui a toujours fait honneur a sa signature, se trouve
actuellement dans I'impossibilité absolue de faire face a ses paiements.
Elle vous prie donc de bien vouloir retirer de la circulation tous vos ,"
effets & échéance prochaine. ”
Un bilan actif et passif va étre établi de toute urgence. Il vous sera "J,
alors demandé de I'examiner et de préter votre concours au redressement i)
au mieux des intéréts de I'ensemble des créanciers. Le passif «fournisseurs»
s'éleve a environ ... €, réparti sur 60 créances. 'I,\
Je vous serais particuliérement obligé de vous rappeler la valeur
morale de cette maison et de m'aider & parvenir au réglement amiable de
cette affaire en acceptant un échelonnement de la dette. i
Avec mes remerciements anticipés, je vous prie de croire, M..., @

l'assurance de mes sentiments les meilleurs.
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DECLARATION DE CREANCES APRES LIQUIDATION JUDICIAIRE

Cher Maitre,

Nous avons été informés du jugement rendu le ... par le Tribunal de
Commerce de ... ayant déclaré la société ... en liquidation judiciaire.

En ma qualité de gérant de la société Ulysse diffusion, jai I'honneur de
produire au passif du débiteur les créances suivantes :

o Prestations fournies €
o Traite acceptée R o
o Dommages-intéréts Sie
Soit un montant total de e o

A cette déclaration signée et certifiée sincére, vous trouverez ci-joint,
un bordereau qui énonce les documents justificatifs que nous vous
soumettons.

Vous en souhaitant bonne réception, je me tiens a votre disposition
pour toute information complémentaire.

Je vous prie de croire, cher Maitre, a 'assurance de ma respectueuse
considération.

PJ : Documents justificatifs.

COMMUNICATION DES COMPTES ANNUELS

Monsieur le Commissaire aux Comptes,

Je vous prie de bien vouloir trouver ci-joint les comptes annuels de
notre société et le rapport de gestion pour l'exercice clos le ...

Nous nous tenons a votre disposition pour répondre a toutes
demandes d’informations qui vous seraient nécessaires pour établir votre
fapport général et votre rapport spécial des comptes.

Dans cette attente, nous vous prions de croire, Monsieur le

(&) e 1 A
OMmmissaire aux Comptes, a I'assurance de notre considération.




