Jak psat zavé€reCné prace

z francouzského jazyka




Kapitola 1

Citovani a zaznamenani
bibliografickych udaju




Zakladni pojmy

® Norma pro citace

M Bibliograficka citace

W Citace a parafraze

® Odkazy v textu a poznamky pod Carou
W Bibliografie

® Webografie / Sitografie




Norma pro citace

B CSN ISO 690: Bibliografické citace: Obsah, forma
a struktura

B CSN ISO 690-2: Bibliografické citace: Elektronické
dokumenty nebo jejich Casti

B CSNO010196: Zkracovani nazvud casopist a jinych
periodik

m APA: American Psychological Association

» Upozornéni: VySe uvedené normy se Casto prolinaji a v ruznych
dokumentech jsou uvadéeny odliSné. V tomto seminari budeme
pouzivat normu APA.




Rozdily v CSN ISO 690 a APA v CJ

B CSN ISO 690:

MACUROVA, Alena a Petr MARES. Text a komunikace.
Jazyk v literarnim dile a ve filmu. 1. vyd. Praha:
Univerzita Karlova, 1992. 226 s. ISBN 80-85899-14-0.

m APA :

Macurova, A., & Mares, P. (1992). Text a komunikace.
Jazyk v literarnim dile a ve filmu. Praha: Univerzita
Karlova.




Rozdily v CSN ISO 690 a APA ve FJ

m CSN ISO 690:

ALBERT, Marie-Claude et Marc SOUCHON. Les textes
littéraires en classe de langue. Paris: Hachette, 2000.
190 p. ISBN 2.01.15.51.39.0.

m APA:

Albert, M.-C., & Souchon, M. (2000). Les textes littéeraires
en classe de langue. Paris: Hachette.




Bibliografické citace

W Zdroj, ze kterého bylo citovano (umoznuje identifikaci
a vyhledani dokumentu).

W Bibliografické udaje Ize podle Ceské normy
vygenerovat na adrese Citace.com [online]. Generator
citaci. Dostupné z: http://www.citace.com




Povinné udaje v citaci monografie

® Jméno autora / autoru: Prijmeni, Carka, Inicialy
kfestniho jména autora (autoru), tecka:

Albert, M.-C.
Albert, M.-C., & Souchon, M.

W Nazev publikace kurzivou. Nazev se uvadi vzdy
v puvodnim jazyce:
Les textes litteraires en classe de langue.

W Poradi vydani (jen tehdy, je-li vydani jiné nez prvni):
2.vyd., ed. 2.




Povinné udaje v citaci monografie

® Misto vydani s dvojteCkou: Praha: / Paris: / London:
(drive se pred dvojteCkou vkladala mezera).

B Nazev nakladatelstvi, teCka:

Portal. Gallimard.

® Psani ISBN pripadne ISSN pro Casopisy a revue je
fakultativni, ale pokud se pouzije u jednoho dila, musi
se pouzit i u nasledujicich. Starsi publikace ISBN
nemalji.




Bibliograficka citace monografie

Albert, M.-C., & Souchon, M. (2000). Les textes
littéraires en classe de langue. Paris: Hachette.
Charles, R. (1994). La communication orale. Paris:
Nathan.

Courau, S. (1993). Les outils de base du formateur :
parole et support. Paris: ESF.

Germain, C. (1993). Evolution de I'enseignement des
langues : 5000 ans d’histoire. Paris: CLE International.
Puren, C., Bertocchini, P., & Costanzo, E. (2001). Se
former en didactique des langues. Paris: Ellipses.




Bibliograficka citace v odb. periodiku

Asselin, M. (2006). Les blogues : de puissants outils pour
faire apprendre. Vie pédagogique, juin 12(3), 19-21.
Hunold, J. (1999-2000). UCeni o mezikulturnich vztazich.
Cizi jazyky: Casopis pro teorii a praxi, 43(1), 16-17.
lvanova, A. (2010). Le matériel iconographique en classe
de langue. Lingua romana, 21(10), 9-17.

Noée, A. (1993). Faciliter 'acces au texte. Le francais dans
le monde, 261, 45-46.



Bibliograficka citace kapitoly v odb. knize

Kylouskova, H. (2009). Francouzsky jazyk a dramaticka
vychova u zaku s SPU na Skolach Jihomoravského kraje;
vysledky vyzkumu. In Miroslava Bartonova et Marie
Vitkova (eds.). Vzdélavani zaku se specialnimi
vzdélavacimi potrebami Il / Education of Pupils with
Special Educational Needs lll. Brno: Masarykova
univerzita, 321-332.




Nevydané prace (BP, DP, RP, Dis.P)
Tzv. ,,Seda literatura“:

Strnadlova, M. (2011). Problematique de la classe a
plusieurs niveaux. Mémoire de licence non publie. Brno:
Faculté de pedagogie, Université Masaryk. Disponible sur:

https://is.muni.cz/auth/th/179109/pedf b/Strnadlova Bc.pd
f

Vala, J. (2004). Vyzkum Ctenarske recepce lyrické poezie
metodou sémantickeého diferencialu. Nepublikovana
disertacni prace. Olomouc: Univerzita Palackého.




Obrazky a fotografie z tisténé knihy
Image 1: Barbizon. (1995). Les plus beaux villages de
France. Paris: France Loisirs, p. 15.

Image 2: Métro porte Dauphiné. In Boudard, A., &
Courtinat, J.-L. (1992). Paris au petit bonheur. Paris:
Editions du Perron, premiére de couverture.

Image 3 : ...

Image 4 : ...




Bibliograficka citace el. dokumentu

Monografie

Némeckova, L. (2009). Plagiatorstvi [en ligne]. Praha:
Ustfedni knihovna CVUT. [cit. 2015-09-08]. Disponible
sur: http://knihovna.cvut.cz/studium/jak-psat-
vskp/doporuceni/plagiatorstvi/

Schepens, P. (2000). Guide sur la gestion collective des
droits d'auteur : La société de gestion au service de
l'auteur et de l'usager [en ligne]. Paris: UNESCO. [cit.
2015-09-10]. Disponible sur:
http://unesdoc.unesco.org/images/0012/001206/12067



Bibliograficka citace el. dokumentu

® Clanek v internetovém &asopise

Asselin, M. (2006). Les blogues : de puissants outils pour
faire apprendre. Vie pédagogique [en ligne]. 12(3), 19-
21. [cit. 2015-09-08]. Disponible sur:
http://www4.banqg.qc.ca/pgq/2005/3034575/140.pdf

Kubrova, B. (1998). WWW prezentace jako nastroj online
marketingu. lkaros [en ligne]. 2(6). [cit. 2015-09-08].
Disponible sur: http://ikaros.cz/node/1022




Bibliograficka citace el. dokumentu

B Kapitola v monografii

Boudon, R. (1996). L'Objectivité des valeurs. In
LANGLOIS, Simon et Yves MARTIN (éds.). L'horizon de la
culture : hommage a Fernand Dumont [en ligne].

Disponible sur:
http://www.bibl.ulaval.ca/doelec/pul/dumont/fdchap13.html

m CD-ROM
Sekera, O. (2010). Pedagogika: studijni opory ke kurzu
InZenyrska pedagogika | [CD-ROM]. Ostrava: VSB -
Technicka univerzita Ostrava.




Bibliograficka citace el. dokumentu

Weboveé sidlo
Masarykova univerzita [en ligne]. Brno: Masarykova
univerzita. c1996-2012 [cit. 2015-09-01]. Disponible

sur: http://www-muni.cz/

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a telovychovy [en
ligne]. Praha: Ministerstvo skolstvi, mladeze a
telovychovy. c2013-2015 [cit. 2015-09-01]. Disponible

sur: http://www.msmt.cz/

Université Laval [en ligne]. Québec: Université Laval.
c2015 [cit. 2015-09-01]. Disponible sur:
http://www2.ulaval.ca/accueil.html



Bibliograficka citace el. dokumentu

® Webova stranka
Absolventi. Masarykova univerzita [en ligne]. Brno:
Masarykova univerzita. c1996-2012 [cit. 2015-09-01].
Disponible sur: http://www.muni.cz/alumni

Zakladni vzdelavani. Ministerstvo Skolstvi, mladeze a
telovychovy [en ligne]. Praha: Ministerstvo skolstvi,
mladeze a telovychovy. c2013-2015 [cit. 2015-09-01].
Disponible sur: http://www.msmt.cz/vzdelavani/zakladni-
vzdelavani

Bibliotheque. Université Laval [en ligne]. Québec:
Université Laval. c2015 [cit. 2015-09-01]. Disponible sur:
http://www.bibl.ulaval.ca/




Bibliograficka citace el. dokumentu

B Vysilani v televizi nebo v rozhlase
Nobelova cena za literaturu pro francouzského spisovatele
Patricka Modianiho. Udélosti v kultufe. TV, CT art [en
ligne]. 2014-10-09, 20:00. Disponible sur:
http://www.ceskatelevize.cz/ivysilani/1097206490-udalosti-
v-kulture/214411000121009/

Richter, V. (Auteur de I'émission). Sylvie Germain: Mon
imaginaire s’est nourri de Prague et de la Bohéme. Cesky
rozhlas 7. Radio Praha [en ligne]. 2005-05-21 [cit. 2015-09-
07]. Disponible sur: http://www.radio.cz/fr/article/66725




Bibliograficka citace el. dokumentu

® Video na YouTube

Jean de Florette. Trailer. YouTube [en ligne]. 2009-06-21
[cit. 2015-09-09]. Disponible sur:
https://www.youtube.com/watch?v=V44E_YanQsg

® Wikipedie
Charles Perrault. Wikipedia: L’encyclopédie libre [en ligne].

Derniere modification 2015-09-04 [cit. 2015-09-07].
Disponible sur: http://fr.wikipedia.org/wiki/Charles Perrault




Bibliograficka citace el. dokumentu

® Obrazky a fotografie
Image 1: Barbizon. Creatives Commons CC BY ND [en ligne]. 2008-03-
16 [cit. 2015-09-10]. Disponible sur: http://www.exworld.fr/?tag=barbizon

Image 2: Métro porte Dauphiné. Photographie de Peter Clericuzio.
Wikipedia: L’encyclopédie libre [en ligne]. 2005 [cit. 2015-09-10].
Disponible sur:
https://fr.wikipedia.org/wiki/Porte _Dauphine %28m%C3%A9tro_de Pari
s%29#/media/File:EdiculePorteDauphine.jpg

W Zaznamenany rozhovor

Novakova, A. [Etat du francais langue étrangére aux écoles
tcheques] [bande sonore]. 2015-09-10. Archive de 'auteur.




Seznam bibl. citaci el. dokumentu

Apprendre le francais. Le Point du FLE [en ligne]. [cit. 2015-
09-07]. Disponible sur:
http://www.lepointdufle.net/apprendrelefrancais.htm

Charles Perrault. Wikipedia: L’encyclopédie libre [en ligne].
2015 [cit. 2015-09-07]. Disponible sur:
http://fr.wikipedia.org/wiki/Charles _Perrault

Kubrova, B. (1998). WWW prezentace jako nastroj online
marketingu. /karos [online]. 2(6). [cit. 2015-09-08]. Dostupné
z: http://ikaros.cz/www-prezentace-jako-nastroj-online-
marketingu

Sekera, O. (2010). Pedagogika: studijni opory ke kurzu
Inzenyrska pedagogika | [CD-ROM)]. Ostrava: VSB -
Technicka univerzita Ostrava.



‘ Jazyk bibliografickych citaci

B Pouziva se jazyk puvodnich dokumentu:

Boc¢, J. (1995). Jak pisac prace magisterskg. Wroctaw: Kolonia
Ltd.

Ciobanu, N. (1970). lonel Teodoreanu, viata si opera,
Bucuresti, Editura Minerva.

Dahlberg, K. (1997). Kvalitativa metoder for vardvetare. Lund:
Studentlitteratur.

Eco, U. (1977, 2001). Come si fa una tesi di laurea. Milano:
Bompiani.

Falcones, |. (2011). La catedral del mar. Barcelona: Debolsillo.

Haugeland, J. (1985). Artificial intelligence: the very idea. 3e éd.
Cambridge (Massachusetts): MIT Pres.




Jazyk bibliografickych citaci

Pouziva se jazyk puvodnich dokumentu:

Kolesov, V. V. (2005). Istorija russkogo jazyka v rasskazach.
Sankt-Peterburg: Azbuka-klassika.

Kostelnikova, M. (1998-1999). Praca s literaturou pri vyucbe
cudzich jazykov. Cizi jazyky,

42(7-8), 121-122.

Lohfert, W. (1982). Kommunikative Spiele fiir Deutsch als
Fremdsprache: Spielplane und Materialien fir die
Grundstufe. Ismaning: Hueber.

Macurova, A., & Mares, P. (1993). Text a komunikace: jazyk v
literarnim dile a ve filmu. Praha: Univerzita Karlova.

Martoniy, E. (1999). A québeci irodalomrol. Magyar Naplo,
XI(6), 17-19.

Puren, C., Bertochhini, P., & Costanzo, E. (1998). Se former en
didactique des langues. Paris: Ellipses.



Automatické vkladani z PC

® Ve Wordu 2007 |ze citace vkladat automaticky
prostrednictvim karty Odkazy.

® Ve Wordu 2010 se citace daji vkladat na karté Reference
v sekci Citace a bibliografie.

® V LibreOffice cestou Vlozit/Rejstfiky a tabulky/Polozka
vV seznamu pouzite literatury.

» Upozornéni: Vkladat Ize jen tehdy, kdyz ma autor
vytvoren seznam bibliografickych citaci ve svém PC.




Odkazy v textu

® Odkaz v textu slouzi k identifikaci dokumentu (nebo jeho Casti)
a musi byt zajiStena korespondence mezi odkazem v textu
a bibliografickou citaci. Umisteni bibliografickych citaci podle
CSN ISO 690 je v textu bezprostiedné za citatem &i parafrazi.

® Nasledujici priklad je citovan z 68. strany publikace: Légeron,
Patrick. Le Stress au travail, Paris: Odile Jacob, 2003.
« Lorsqu’ils ne travaillent pas (les week-ends ou pendant les vacances), ils

se sentent mal, insatisfaits, et, par contrecoup, s’investissent encore
plus dans leur travail. » (Légeron, 2003, 68)




Odkazy v textu

W Co se tyCe odkazu na internetové zdroje, je vhodné, aby se
v seznamu literatury na konci prace oznacCily néjakym vhodnym
zpusobem tak, aby v textu prace za citaci byl v zavorce jen kratky
odkaz. Budeme-li napr. citovat z nize uvedeného dokumentu, do
citace napiseme (Pokyn deékana, 3/2014, 3/1).

Pokyn d&kana &. 3/2014: Radné ukongeni studia v bakalafskych,
magisterskych a navazujicich magisterskych studijnich programech.
Masarykova univerzita: Pedagogicka fakulta [en ligne]. 2014. Disponible sur:
http://is.muni.cz/do/ped/VPAN/pokdek/pokyn dekana_3.2014.pdf

,lermin pro podani prihlasky k SZZ v podzimnim semestru je dan casovym
rozmezim od zacatku semestru do 30. listopadu vcetné. Je-li poslednim
dnem obdobi sobota, nedele nebo den pracovniho klidu, je mozne prihlasku
podat takeé v prvni nasledujici pracovni den.” (Pokyn dékana, 3/2014, 3/1)




Poznamky pod Carou

B Do poznamky pod Carou vkladame text, ktery nebylo nutné
uvést v hlavni ¢asti dokumentu, ale povazujeme za dulezité jej
zminit. Mohou zde byt ruzné informace, které chce autor
ctenari sdelit mimo text, ale nove jiz ne odkazy na zdroje,
protoze ty uz jsou zakomponovany do textu prace. Priklad:

Alors, il faut expliquer aux apprenants que les contes de Perrault, a leur
origine, n’étaient pas destinés a I'amusement des enfants. Ces
histoires pleines de moralité servaient de moyen éducatif pour avertir
les jeunes de tous les dangers qui les menacent . danger de se
laisser happer dans le bois par les animaux sauvages ou les
hommes, danger de tomber dans l'eau, etc.1

1 Le loup qui représente le danger dans Le Petit Chaperon rouge était alors le danger bien réel.
Chaque année, un nombre considérable d’enfants et d’adultes a été tué par ces fauves,
surtout dans les régions situées a I'écart des grandes voies.




Poznamky pod Carou

B Do poznamky pod ¢arou muzeme dat i odkazy na dalSi
autory, z nichz jsme nacerpali stejnou informaci. V tom
pripade doporucujeme zapsat to nasledovne:

Comme exemple du travail comparatif, nous proposons le conte Le
Petit Chaperon rouge dont la fin dans la version de Perrault éveille la
surprise sinon la désillusion auprés des enfants tchéques. En effet, il
est presque sdr que dans les contes traditionnels tcheques, les bons
ou malins sont réecompensés tandis que les méchants finissent mal
et qu’ils sont punis.2

2 Voir aussi Grimm, 1812; Hrubin, 1980; Francl, 1990.




Zapis citovaného textu

® Pokud se jedna o kratkou citaci, vklada se primo do
textu: vlozena citace (citation inserée).

W Zapisuje se nékolika zpusoby: kurzivou s uvozovkami
(Ceskymi: ,Cestina“, francouzskymi: « frangais »,
anglickymi: “English”), kurzivou bez uvozovek, bez
kKurzivy a uvozovek apod. My vsak pro prehlednost
doporucujeme prvni variantu. Priklad ve FJ:

« Lorsqu’ils ne ftravaillent pas (les week-ends ou pendant les

vacances), ils se sentent mal, insatisfaits, et, par contrecoup,
s’investissent encore plus dans leur travail. » (Légeron, 2003, 68)




Navaznost citace na vlastni text prace

W Varianty 1 a 2: Text citace primo navazuje na vlastni text prace - |il]
v hranaté zavorce znamena, ze citace v originalnim znéni zacCinala
velkym pismenem, ale my chceme pouzit malé, aby byl text kontinualni.

Comme I'écrit Roman Ingarden dans L’CEuvre d’art littéraire, « [il] faut se rendre
compte que recherche du sens du texte ne repose pas a la compréhension
de mots isolés, surtout, s’il agit d’'un texte littéraire ou chaque mot est
étroitement lié avec un autre et tous les mots ensemble dépendent du
contexte. » (Ingarden, 1983, 20)

Roman Ingarden écrit dans L’CEuvre d’art littéraire qu’ « [il] faut se rendre
compte...

B Varianta 3: Stejna citace, ale jinak navazana na vlastni text prace.

Roman Ingarden écrit dans L'CEuvre d’art littéraire . « Il faut se rendre compte
que la recherche du sens du texte ne repose pas a la compréhension de
mots isolés, surtout, s’il agit d’un texte litteraire ou chaque mot est
etroitement lié avec un autre et tous les mots ensemble dependent du
contexte. » (Ingarden, 1983, 20)




Citace mimo text (citation « sortie »)

m Citace delsi se obvykle pise do samostatneého odstavce
odsazeneho od levého okraje (1 cm, max. 1,25 cm), bez
kurzivy a mensSim pismem (10 b): citace mimo text (citation
mise a simple interligne).

® Uvedena citace je delsi nez 3 radky, proto je vytazena pod text
s odsazenim od leveho okraje.

Quant a la moralité dans la version frangaise dont nous avons déja
parlé plus haut, elle est explicite et donne au conte l'air instructif qui

le rapproche des fables :

On voit ici que de jeunes enfants, surtout de jeunes filles belles, bien faites, et gentilles,
font trés mal d’écouter toute sorte de gens, et que ce n’est pas chose étrange, s’il en
est tant que le loup mange. Je dis le loup, car tous les loups ne sont pas de la méme
sorte. Il en est d'une humeur accorte, sans bruit, sans fiel et sans courroux, qui
privés, complaisants et doux, suivent les jeunes demoiselles jusque dans les
maisons, jusque dans les ruelles. Mais hélas ! qui ne sait que ces loups doucereux,
de tous les loups sont les plus danger. (Soriano, 1968, 52)




Citace parafrazovana

¥ Puvodni citovany text:

« Leur principal probleme n’est pas tant le travail lui-méme (ils
y excellent souvent) que leur incapacité totale a trouver du plaisir en
dehors de celui-ci. Lorsqu’ils ne travaillent pas (les week-ends ou
pendant les vacances), ils se sentent mal, insatisfaits, et, par
gggg’eggyp, S’investissent encore plus dans leur travail. » (Légeron,

W Parafrazovany text :

D’apres Patrick Légeron, ce n'est pas le travail qui pose probleme aux
workaholics. C’est plut6t le fait qu’il leur est impossible de retirer une
quelconque satisfaction des moments de détente, comme les fins de
semaine et les périodes de vacances, et ce a un point tel que cela

aura pour conséquence qu’ils se consacreront encore plus a leur
travail. (Voir Legeron, 2003, 68)




‘ Jméno autora citace

® Co se tyCe jména autora, na nehoz v textu odkazujeme,
je vhodné, aby pri prvni zmince v zakladnim textu byl
uveden celym krestnim jmenem, napr. Frangoise
Cornaire, a dale uz jen jeho zkratkou: F. Cornaire.

M Je to bézna praxe, ale navic je to velmi dulezité u
cizojazyCnych jmen, kde ze zkratky krestniho jmena
nepozname, zda se jedna o muze Ci zenu: Frangois
Cornaire.

® Usnadni to navic identifikaci rodu autora pfi psani

v Ceskem jazyce: F. Cornaire napsala, nebo
prechylovani: Jak zduraznuje F. Cornairova.




Citace v jiném jazyce nez text prace

W Text z odborne literatury piSeme v zakladnim textu
v prekladu a v poznamce pod Carou jej uvedeme
v originale.

® Citaty z krasné literatury vsak vzdy uvadime
v zakladnim textu v originale, v poznamce pod Carou
uvedeme jejich preklad.

® Pokud prekladame originalni text sami, uvedeme na
prislusnem miste: Viastni preklad.

® Co se tyCe prekladu, vzdy zalezi na tom, komu je prace
urcena, tj. zda Ctenar porozumi textu v originale.
W V zavérecnych pracich z francouzskeho jazyka tedy

neni nutné prekladat Ceskeé citaty do francouzstiny,
pokud posuzovatelem prace bude ucitel katedry.




Bibliografie a webografie (dle abecedy)

Abdallah-Pretceille, M., & Porcher, L. (1996). Education et
communication interculturelle. Paris: PUF.

De Carlo, M. (1998). L’interculturel. Paris: CLE International.
Le Point du FLE. Apprendre et enseigner le francais et les
langues [en ligne]. 2002-2015. Disponible sur:
http://www.lepointdufle.net

Pracha, J. (2001). Multikulturni vychova. Praha: ISV
nakladatelstvi.

Un cadre européen de référence pour les langues : apprendre,
enseigner, évaluer. (2001). Ouvrage collectif pour le Conseil de
'Europe. Paris: Editions Didier. Disponible aussi sur:
http://www.coe.int/t/dg4/linguistic/cadre1_fr.asp




Primarni, sekundarni a dalsi literatura

Littérature primaire / Sources primaires

Germain, S. (1998). Bohuslav Reynek a Petrkov. Saint-Cyr-sur-Loire:
Christian Pirot.

Germain, S. (1993). Immensités. Paris: Gallimard.

Germain, S. (1992). La Pleurante des rues de Prague. Paris: Gallimard.
Germain, S. (1996). Les Eclats du sel. Paris: Gallimard.

Littérature secondaire / Sources secondaires

Goulet, A. (2006). Sylvie Germain : CEuvres romanesques. Un monde de
cryptes et de fantbmes. Paris: L'Harmattan.

Viart, D., & Vercier, B. (2008). La littérature frangaise au présent. Paris:
Bordas.




Z.avérem

® Dodrzovat autorska prava a respektovat autorskou etiku.
W Béhem studia materialu nezapomenout zapsat si zdro;.
W Presne zapisovat bibliograficke citace.

W Spravné opisovat citovany text.

® Pri kopirovani textu z elektronického zdroje upravit podle
zakladniho textu.

W Vybrat si jeden zpusob zapisu odkazu na zdroje
bibliografickych citaci, poznamek pod €arou apod. a ten
dusledné dodrzovat v celé praci.




Kapitola 2
Formalni uprava

zavereCneé pisemnée prace




Uprava textu a tisk prace

® Okraje stranky jsou nahore 2,5 cm, dole 2,5, vlevo 4
(kvuli vazbé), vpravo 2, rozlozeni textu v zahlavi i zapati
1,2.

® Normovana strana ma 1800 znaku (vCetné mezer), coz
odpovida 30 radkum pfi radkovani 1,5. Rozsah BP je cca
80 000 (40 stran) a DP 160 000 znaku (80 stran) bez
prilon. PocCet stran je orientacni.

B Do zahlavi se muze psat nazev prace nebo kapitoly.
Zahlavi by se nemelo umistovat na prvni strance prace.

B Text se zarovnava do bloku, podnadpisy mozno
zarovnavat vlevo. U citace z elektronickeho zdroje je
zarovnani vlevo vyhodngjsi.




Uprava textu a tisk prace

B Stranky se &isluji dole uprostfed nebo dole vpravo. Cislo
stranky se pise arabskymi Cislicemi stejného pisma, jako
je pismo zakladni.

¥ Titulni strana, podekovani, prohlaseni a obsah se
necisluji. Mohou se vsak zapocitavat do poradi stranek
(uvod tedy napf. zacCina strankou 7).

M Prace je tisténa na bily papir formatu A4 vzdy po jedné
strane.




Pismo

® Pro psani se pouziva textovy editor. Je vhodnée se
nejprve informovat u vedouciho prace, v jakem editoru
pracuje, aby pfi posilani vysledku prace e-mailem
nedoslo k tomu, ze se mu dokument nezobrazi.

® Pismo pro zakladni text i nadpisy pouzivat stejné,
nejlépe patkové Times New Roman.

® Kurzivu pouzivat jen pro citovany text, nazvy monografii,
nazvy sborniku, ¢asopisu nebo revui, slova, ktera v textu
chceme zvyraznit apod.




Pismo

W Velikost pisma pro zakladni text je 12 b (= body),
radkovani 1,5, pro poznamkovy aparat a tabulky velikost
10 b, radkovani 1.

W ZnacCka poznamky pod Carou se pisSe s hornim indexem,
velikost 10 b. Mezi predchozim textem a znacCkou
poznamky pod C¢arou neni mezera. Podle francouzskych
pravidel se znaCka poznamky pod Carou dava ihned za
prislusnym slovem, jeste pred interpunkci.




Velka pismena

¥ Vlastni jmeéna:

Jean-Pierre Chassal, Marie Bertrand, les Dussert
¥ Prezdivky:

le Roi-Soleil, la Ville Eternelle

® Kontinenty:

I'’Afrique, I'’Asie, 'Europe

W Staty, kraje, mésta a vesnice:

la France, la Republique tcheque

la Bretagne, la Moravie

Paris, Praha, Levardens

W Svétove strany:

départements de I'Est, la Moravie du Sud
® Jmena obyvatelska:

les Espagnols, les Alsaciens, les Pragois




Velka pismena

M |nstituce:

I'Academie Rene Descartes, I'Universite Masaryk de Brno, le Musée
d’histoire naturelle, la Commission européenne, les Nations unies, le
ministre de I'Education nationale

m Svatky:

le Jour de I'An, le 1¢" Mai, le 14 Juillet, le 11 Novembre, la Saint-
Sylvestre

® Vyvesni stity:
Le cafe de la Paix, L’hétel des Voyageurs, Au Cheval Blanc

M Osloveni:
Madame, Mademoiselle, Monsieur




Diakriticka znaménka

® Diakriticka neboli rozlisovaci znamenka jsou vsechny
znacky, ktere rozlisuji pismena. V Ceském jazyce to jsou:

carky a hacky nad pismeny

W ve francouzstiné to jsou:

accent aigu (€)

accent grave (a, e, u)

accent circonflexe (a, é, 1, 6 ()

tréma (1)

cédille (¢)

® Velka pismena ve francouzském textu se piSi
s diakritickymi znaménky vcCetné slov napsanych
kapitalkami:

Moyen Age, Etat, A mesure, Elie, Evangile, O, EDITION, PALAIS DES
CONGRES




Interpunkcni znaménka

B Zakladni znaménka: krome teCky (point) a ¢arky (virgule) za
slovem se nasleduijici interpunkCni znaménka ve francouzstiné
piSi s mezerou:

dvojteCka (deux points) :

stfednik (point-virgule) ;

vykri¢nik (point d’exclamation) !

otaznik (point d’interrogation) ?

tri teCky (points de suspension), které znaci otevienou myslenku nebo
nedokon€enou vétu, se piSi hned za slovem bez mezery (Vous avez
vraiment vu un fanto...)

B Francouzskeé uvozovky (guillemets): maji mezeru pred slovem
| za slovem: « frangais ».

B Ve zvilastnich pripadech se mohou pouzit anglické uvozovky,
u kterych vsak mezera neni: "anglais”.




Interpunkcni znaménka

® Spojovnik (tiret) ve francouzstiné je dlouha Carka (—), ktera vznikne
pomoci Ctrl + minus na Ciselné klavesnici. PiSe se s mezerou
VvV pripade, ze:

» Oddeluje Casti projevu: Comme c’est un dimanche — ainsi le veut la
coutume —, l'ouvrier se repose.

» Uvozuje primou rec€: — Que faites-vous ? — Je suis professeur.

» V odrazkach apod.

B Casova rozmezi vyznamu od—do piseme bez mezer, pokud jsou
mezi jednoslovnymi vyrazy:

» Permanence 10-13 h. Visites : mai—septembre 9—-17 h, octobre—
avril 9-16 h.

B Pokud se vsak objevi mezi vyrazy viceslovnymi, doporucujeme
mezery vkladat, aby nedochazelo k nezadoucimu vizualnimu
spojeni vyrazu prllehajlmch tesné k pomlicce:

» Le 1°" janvier — le 31 decembre.




Interpunkcni znaménka

® PomlcCka (trait d’'union) ve francouzstiné je kratka Carka
(-) bez mezer. Slouzi ke sjednoceni ruznych prvku
slozenych slov, vCetné Cisel a vlastnich jmen
a k rozdéleni slov na konci radku:

dictionnaire francgais-tcheque

va-t-on

lui-méme

celle-ci

ci-dessus

apres-midi

VIS-a-Vvis

c’est-a-dire

Jean-Baptiste

Saint-Paul




Interpunkcni znaménka

B Spojovnik a pomlicCka v ¢estine (v porovnani s francouzstinou se
jedna o zaménu vyrazu).

B Spojovnik (tiret) je kratka ¢arka bez mezer pro spojeni dvou vyrazu,
napr. socialné-kulturni.

¥ Pokud vyjde spojovnik na konec radku, musime ho na dalSim radku
opakovat (pomuzeme si klavesami Shift+Enter).

@ V uvedenem prikladu se jedna o vyraz EHP-Belgique:

Ve Svycarsku je to napfiklad asociace ASEP. ktera je obdobou
uvedenée francouzské asociace, a v Belgii EHP- -Belgique.

B Pomlcka (pauza) je delsi ¢arka a piSe se:

» s mezerami pro oddéleni samostatnych slov nebo vétnych usekd:
ucho, tj. poslech — oko, tj. graficka podoba,

» bez mezer pro jednoslovne vyrazy ve vyznamu od—do: 20712-2013,
» S mezerami, pokud jsou vyrazy viceslovne:

od 1. ledna — 31. prosince.




Interpunkcni znaménka

¥ Lomitko (/) — pozor na chybnou zaménu s tzv. obracenym
(zpetnym) lomitkem (\) — uzivame zejména v odbornych
textech (ale i jinde).

® Jeho hlavni funkci je naznaCovat alternativu ¢i zaméennost, pouziva se
vSak také pro zapis Skolnich roku, pro zapis poméru (napf.
u fyzikalnich jednotek) a zlomkd, pro typografické oddéleni vyrazu, pfi
zapisu internetovych adres, pri usporném psani poezie atp.

B Problematicke je, zda se lomitko piSe oddelené mezerami, nebo ne:

» bez mezer uzivame lomitko tam, kde jsou oddélovany dva jednoslovné vyrazy

— muze jit o slova (enseignants/enseignantes), Cislice, napt. ve zlomcich
(1/2 litru), zkratky (#él/fax) ¢i znacky (40 km/h),

» mezerami lomitko z diivodu pfehlednosti oddélujeme, je-li alespon jeden
z vyrazu slozeny z vice slov (fous enseignants / toutes enseignantes; nous
pouvons / nous pourrions, nous cherchons une femme attractive / un homme
sympathique).




Interpunkcni znaménka

® Apostrof: v elektronickych dokumentech se mohou objevit
tfi druhy apostrofu:

» ' spravny apostrof: presqu’ile, aujourd’hui,

» ‘ zapnuta fr. klavesnice nebo ve Wordu nastavena francouzstina,

» ' pfekopirovany z internetovych zdroju.

® Upozornéni: Néktere textove editory, napr. LibreOffice, piSi
francouzsky apostrof pouze tretim zpusobem, tj. jako ¢arku '.
Lze jej tolerovat, ale je nutné, aby se takto vyskytoval v celem
dokumentu.




Interpunkcni znaménka

B Mezery u Ciselnych znacCek. Znacky se od Ciselné hodnoty
oddeluji mezerou a Cislo a znacka se umistuji na stejny radek:

» 10 ha = 10 hektaru

» 3 kg = 3 kilogramy

» 14 % = 14 procent

» § 9 = paragraf 9

» 100 kWh = 100 kilowatthodin

» vitesse 50 km/h = 50 kilometru za hodinu

» température 12—-15 °C = 12 az 15 stupriu Celsia
® Co se tyCe znacky procenta:

» 20 % s mezerou = 20 procent

» 20% bez mezery = dvacetiprocentni




Radové &islovky a datum

® Radove Cislovky se ve francouzskéem jazyce nepisSi
s teCckou, ale do horniho indexu se da prislusny udaj:

premier - 18" premiers - 1¢'s

premiere - 1™, premieres - 1

deuxiéme - 2¢, deuxiémes - 2¢s, second - 29, seconde - 29

20. stoleti - 20¢ siecle

chaque n® mot (kazdé x-té slovo)

B Psani data ve francouzstiné:

le 11 novembre 2011

le mercredi 11 novembre 2011, mercredi le 11 novembre 2011

Date : 11 novembre 2011

11/11/11, 11-11-11

11/11/2011, 11-11-2011 (24/11/2011, 24-11-2011)




Déleni slov na konci fadku

® Ve francouzsky psanych pracich nedoporucujeme délit slova. Na
konci Fadku nesmi zUstat:

» jednohlaskové predlozky a spojky: a, ¥,

» zKratky ve spojeni s Ciselnymi udaji: p. 15, n° 9, ed. 5,

» zkratky s vyrazem, ktery po nich nasleduje: par ex. + udaj,

» Cisla a znacky: 100 euros, 10 kg, 16 h, 50 %,

» kalendarni data: 21. 9. 2011, le 21 septembre 2011,

» zkratky rodného jména nebo osloveni s prijmenim: A. Séoud,

» zkratky ak. titull se jmény: Ing. Josef Novak, ve FJ vsak tituly
vétSinou nepouzivame: M. Clement, Mme nebo Mile Pichet,

» Cisla oddélena mezerami: 2 500 a telefonni Cisla: 800 123 987.

B V text. editoru vkladame mezi slova, ktera se nemaji objevit na konci
radkd, pevnou (neoddélitelnou) mezeru. Ziskame ji sou€asnym
stiskem tri klaves: Ctrl, Shift a mezernik.




D¢éleni odstavcu a kapitol

® Na konci stranky nesmi zustat:

» nadpis kapitoly,

» samotny prvni radek odstavce,

» slovo ukoncCené rozdelovacim znamenkem.

B Na posledni strance kapitoly by mélo zustat minimalné
pét radku.

® Naopak na zacCatek stranky nesmi pretéci samostatny
popisek obrazku, posledni radek odstavce a Cast
nadpisu.




Clenéni textu - Kapitoly

® Kazda nova kapitola se zacCina psat na nove strance. Od
predchoziho textu je oddelena pevnym koncem stranky
(Ctrl + Enter).

® Nadpisy kapitol (nadpisy prvni urovne) se uvadeji
uprostred stranky nahore tucne velikosti pisma 14-16 b.

W Mezera pred nadpisem byt nemusi (0 b), pokud ji
chceme udelat, nemeéla by byt vetsi nez 12 b. Za
nadpisem se dela mezera 18 b, max. 24 b. Za nadpisy se
nepise tecka.

® Nadpisy podkapitol (nadpisy druhé, treti a dalSi urovne)
se piSi tuéné stejnou velikosti a typem pisma jako
zakladni text a zarovnavaji se vlevo, mezera pred
nadpisem 12 b, za nadpisem 6 b.




Cislovani kapitol

® K Cislovani se pouziva desetinné trideni.
™ Pri viceurovnovem cCleneni kapitol, je vhodné psat nazvy
od svislice, je to prehlednéjsi (hlavne v obsahu prace):
Introduction
1. Nazev kapitoly (obvykle na novou stranu doprostred)
1.1 Podkapitola
1.1.1 Oddil
1.1.1.1 Pododdil
Conclusion
Bibliograhie
Annexes




Odstavce

W Odstavce se pouzivaji s mezerou pred i za, napr.:
» 12 b pfi radkovani 1,5,

» 6 b pri radkovani 1,

» nebo se mezi nimi vynecha jeden fadek (dvakrat Enter).

¥ Novy odstavec se muze oddélit odsazenim prvniho radku
(max. 1,25 cm).




Z.duraznovani textu

W Zduraznovani ¢asti textu muzeme provést nékolika
zpusoby:
» podtrzene,

> tuéne,
» Kkurzivou,
> VELKYMI PISMENY, KAPITALKAMI apod.

M Dusledné dodrzovat typy zvyraznéni pro urcity druh
informaci, napr.

» nadpisy vzdy tucné bez kurzivy,

» nazvy publikaci a citace kurzivou,

» vlastni jména kapitalkami apod.




Zkratky (Sigles)

B Pokud se jedna o zkratky, které nejsou bezne, napr.
francouzske sigles (FLE, CECRL apod.), musi byt vysvétleny
vzdy u prvniho vyskytu zkratky (v zavorce, v poznamce pod
carou). SouCasné muze byt pfipojen seznam zkratek.

B Priklady ruznych aplikaci (v jednom dokumentu musi byt
stejné):
Le FLE (Francais langue étrangére) signifie le francais langue d’apprentissage

pour tous ceux qui ont une autre langue que le francais comme langue
maternelle.

Le Cadre commun de références pour les langues (CECRL) décrit ce que les
utilisateurs d’une langue étrangére doivent apprendre afin de 'utiliser dans
le but communicatif.

Dans les écoles primaires tcheques, c'est le Programme cadre d’éducation
(Ramcovy vzdelavaci program pro zakladni vzdélavani, RVP ZV) qui
définie...




Zkratky

W Co se tyCe béznych textovych zkratek, mélo by se dbat
na to, aby v jedné praci byly respektovany zkratky

jednoho druhu, napr.:
ap. J.-C. av. J.-C. (apres, avant Jésus Christ)
cf. (confer, srovnej — také voir)
chap. (chapitre)
doc. (document)
éd. (édition)
etc. (et caetera)
ibid. (ibidem, Cesky srov.)
ne (numero, v el. dokumentech no)
p. (page)
p.ex. (par exemple)
voir (Cesky viz)
vol. (volume)




Odkazy na informace v textu

B Chceme-li poukazat na informaci, kterou jsme uz v praci
uvedli nebo uvedeme, pouzijeme v textu odkazy:

» Viz vyse: voir plus haut,
» Viz nize nebo viz dale: voir plus bas.

B U téchto odkazu se nepouziva Cislo stranky, ke které
odkazuji. V opacném pripade pouzijeme vyraz voir p. 10.
Priklady:

Comme nous avons precisé plus haut, la problematique du choix de
I'ceuvre occupe ...
Nous allons traiter la problematique du choix de 'ceuvre plus bas.

Concernant la problématique du choix de I'ceuvre, voir p. 54.




Odkazy na informace v textu

B Pozor na francouzske vyrazy: ci-dessus, ci-dessous, ci-contre.

® Mohou se pouzivat jen, kdyz se odkazovana informace
nachazi na teze strane jako odkaz.

B Pfi psani prace se na téze strané nachazet muze, ale
casto se stava, ze pozdeji vlozime nejaky text pred
uvedenou stranu a odkazovana informace je uz na dalsi.

M Totéz se muze stat az pfi tisku prace, kdy ¢asto dochazi
K posunuti textu na strankach.




Didaktické terminy

W Enseignement, apprentissage (vyucovani, uceni):

» vyrazy odkazuji k Cinnostem, jez vykonava ucitel (enseignement)
béhem vyuky a zaci (apprentlssage) béhem vyuky, ale i mimo ni
(napf. doma),

» ve FJ se proto oba vyrazy uvadeji dohromady, jedna-li se o Cinnosti
obou subjektu: enseignement/apprentissage.

W Apprenant a éleve (étudiant) (zak, student):

» apprenant oznaCuje zaka obecné a pouziva se v teoretickych
dokumentech (napr. v teoretické a analytické Casti prace),

» éleve (étudiant) se pouziva tam, kde se jedna o konkreétni praci se
zaky, tedy napfr. v metodickych listech,

B Eléve a étudiant (Zak, student):
» éleve se pouziva pro zaky zakladni a stredni skoly,
» etudiant se pouziva vyhradne pro studenty na vysoke skole.




Kapitola 3
Postup pfi zadavani

zavereCne prace




Volba tématu

W Zpravidla dva roky pred planovanym ukoncCenim studia
se student seznami s vypsanymi tematy zaverecnych
praci.

® Po dohodé s vedenim prislusné katedry je mozne
navrhnout vlastni téma prace vychazejici z predchozich
teoretickych nebo praktickych praci studenta.

® Upresnovani tématu probiha na zaklade studia literatury
a po konzultacich s ucCitelem, ktery dané ramcove téma
vypsal.

W Zaverem teto Cinnosti vypracuje student projekt
zaverecné prace.




Téma zavérecCné prace

,Kdo chce psat [zavereCnou] praci, musi si najit takové
téma, ktere je schopen zpracovat.” (Eco, 1997, 27)

® Tema je vychodiskem pro prvni hlubsi uvahy nad
Zpracovanim zaverecne prace.

W Student muze vybirat z témat, ktera mu nabizeji uCitelé
daneho oboru (kateder).

B Podle studijnich pfedpist ma obvykle student pravo
navrhnout i sve vlastni tema.

W Zaverem teto Cinnosti vypracuje student projekt
zaverecné prace.




Projekt zavéreCné prace

® Projekt prace by mel obsahovat:

» Popis vychozi situace (problému), ktery bude v praci resen.

» Cil prace.

» Metody zpracovani DP, BP.

» Seznam literatury.

» Casovy harmonogram zpracovani.

¥ Vypracovany projekt podepise vedouci prace, ktery tak
dava svuj souhlas s vedenim prace.

M Poté student vlozi anotaci projektu do ISu:

» Studium — Rozpisy studentu — Prehled baliku s tématy/variantami.




Doporucené etapy

B Shromazdovani a studium literatury.

® Formulace problému a hypotéz, v pripade experimentalni
prace jejich operacionalizace.

® Vyber vyzkumné metody.

B Shromazdovani a tfideni vyzkumného materialu.
W Zpracovani, vyhodnoceni a interpretace vysledku.
® Psani vlastni prace.




Kapitola 4
Struktura

zavereCne prace




Zakladni kapitoly zavéreCné prace

B Kromé zakladnich pozadavku stanovenych fakultou, tj.
obalka, uvodni stranka, prohlaseni, bibliograficky
zaznam, anotace, resume, klicova slova atd., by
lektorska bakalarska nebo magisterska prace
z francouzskeého jazyka mela mit nasledujici strukturu:

Table des matieres

Introduction

Partie théorique

Partie empirique

Ev. Partie pratique - Fiches pédagogiques 1, 2, 3, ...

Conclusion

Bibliographie et sitographie

Annexes

B Asistentska BP nema Cast praktickou s metodickymi listy,

protoze jesté neprobihala didaktika oboru, prace se deli
jen na kapitoly.




‘ Uvod / Introduction

® Forma zapojeni autora do textu:

» autor v 1. osobé,

» autorsky plural,

» vylouCeni sebe sama (nedoporucujeme v ZP).

¥ V uvodu k zaverecCné praci se ma na dvou az trech
strankach predstavit v sirsim kontextu:

» problematika, ktera se bude traktovat,

» soucCasny stav védeckeho badani v dané oblasti.

W Dale jasné formulovat:

» téma sveé prace,

» cile, jichz chceme dosahnout,
» metody, které se k tomu pouziji.




Uvod - nedostatky

B Studenti pisi uvod v Casove tisni v dobe, kdy uz maji
praci odevzdat, a tak nestaci text vhodné zformulovat
a konzultovat s vedoucim prace.

B Pak se zde omezi pouze na tri ctyri kratké odstavce,
v nichz strucne sdéeli, na kolik casti je prace rozdelena
a co kazda cast obsahuje.

B VVzhledem k tomu, ze tyto informace si Ctenar uz mohl
precist v obsahu, takovy uvod nic noveho nevypovida.




Teoreticka cast / Partie théorique

B Student:

» provadi analyzu dané problematiky na zakladé dostupnych
materialu,

» formuluje hypotézy,

» zaujima kritické stanovisko k ziskanym poznatkum, pfipadné je
obohacuje o dalSi teoreticke zavéry.

® Ma tedy prokazat, ze je schopen pracovat s odbornou
literaturou v podobé ruznych informacnich zdroju.




Teoreticka Cast - nedostatky

M Studenti se vetSinou omezi na sber informaci, které
sepisi bez hlubsi analyzy a nasledné syntezy.

B Neumeji zaujmout kritické stanovisko.

B Casto jen cituji celé pasaze z rdznych zdroj(.




Empiricka cast / Partie empirique

W Zde student popisuje provedeny vyzkum a interpretuje
jeho vysledky.

® NejCastéjsi formy vyzkumu v zaveérecnych praci FJ:

» dotaznik,

» pozorovani,

» testovani,

» pripadové studie.

Empiricka Cast — nedostatky

M Tato Cast v praci casto absentuje nebo se omezuje jen na
dotaznik, ktery autorovi prace vyplnili zaci na praxi.




Prakticka cast / Partie pratique

¥ Vzhledem k tomu, ze bakalarské studium lektorstvi
a magisterske studium ucitelstvi jsou zamereny na
vyuku, kazda prace by mela obsahovat cast praktickou.

» Zde studenti navazuji na poznatky ziskane v teoreticke Casti
a aplikuji je v metodickych listech, kde prezentu;ji originalni
metodické postupy.

» Prakticka cast musi byt uvedena prislusnym komentarem, kde
student shrne, k Cemu dospél v Casti teoretické a jak to chce
provazat s casti praktickou.

» Dale bude charakterizovat metodicke listy, popise jejich strukturu,
komu jsou urCeny, jak se s nimi bude pracovat apod.

» To vSe na dvou az trech stranach.




Metodické listy / Fiches pédagogiques

m Cast pro uditele / Fiche d’enseignant:

» téma ukolu,

» cil nebo cile,

» pozadovany veék zaku a jejich komunikativni uroven (dle SERR),

» predpokladana doba trvani,

» material,

» usporadani tridy,

» popis ukolu,

» postup,

» Kli€ (corrige), transkripce dokumentu (je-li treba) atd.

m Cast pro zaky / Fiche d’éléve (muze byt vynechana v pfipadé,
ze béhem aktivity zaci nepotrebuji zadny pisemny dokument).




Metodickée listy - nedostatky

B Spatné formulované:

» nazev aktivity,

> cile,

» pozadovany veék a jazykova kompetence Zaku,

» pouzity material,

» casova dotace,

» usporadani prostoru tridy apod.

B Potencialni zajemce by mel na prvni pohled zjistit, zda
se mu navrhovana aktivita bude hodit.

B Nejproblematictejsi je zde stanoveni kompetenci nutnych
ke zvladnuti ukolu. Neni to snadné pro studenta, ktery
jesté nema ucitelské zkusenosti, ale referencni tabulka

Spolecného evropského referencniho ramce pro jazyky
mu muZzZe pomaoci.




Metodickée listy - nedostatky

B Zavaznejsim nedostatkem vsak je:

» Spatné formulované zadani,

» absence didaktickych postupd,

» ukoly nevhodné pro dany vék a kompetence zakd,

> stale stejné typy ukolu nebo aktivity zamérené na procvic¢ovani jen
jedné recové dovednosti,

» Ci dokonce ukoly zamérené na vysvétlovani nové gramatiky.

B Chybi také rozdéleni metodickych listu na ¢ast pro
ucCitele a na Cast pro zaka (je-li to treba). Potencialni
zajemce by mél na prvni pohled zjistit, zda se mu
navrhovana aktivita bude hodit.




Prakticka Cast - nedostatky

B Ze jde o propojeni s &asti teoretickou a empirickou,
nekdy neni poznat, protoze chybi text, ktery by to
avizoval.




‘ Zavér / Conclusion

® V zaveru student zhodnoti splnene cile, shrne

v D s

polozil v uvodu.

Zavér - nedostatky

B NejCastéjsi chybou zde je, stejneé jako v uvodu,
podcenéni dulezitosti této ¢asti a omezeni se na popis
toho, jak je prace rozClenena a o co se v které Casti
jedna.




Bibliografie a webografie (Sitographie)

B Obsahuje seznam pouzité literatury a dalSich zdroju
podle normy.

Bibliografie — nedostatky

B Chybné zaznamenavani bibliografickych citaci, zvlasté
elektronickych — mel by zde napomoci generator citaci.




Piilohy / Annexes

M Do priloh se zarazuji ruzné dokumenty (obrazky, grafy,
fotokopie apod.), jez souviseji s informacemi v korpusu
prace a na ktere v textu odkazujeme.

® Pokud dokument uzce souvisi napr. s ukolem
v metodickem liste, pak jej vlozime do prislusného mista
V praci.
W Stranky pfiloh se necisluji, Cisluji se jednotlivé prilohy,
jejichz soupis se udela predem. Priklad:
Annexe 1 : Echelle globale du CECR
Annexe 2 : Tableau des activités de classe
Annexe 3 : Test d’évaluation 1
Annexe 4 : Test d’évaluation 2




‘ Jazykové a stylistické nedostatky prace

B Pouzivani interpunkce a spojovniku, jez je soucasti
slova nebo vyrazu, napr.:

> Vv inverzi (voulez-vous),

» U zajmen v rozkaze (donne-le-lui),

» ve slozenych slovech (St-Martin, laissez-passer, vis-a-vis, c’est-a-
dire, Jean-Paul atd.).

B U gramatickych chyb se jedna predevsim o:

» urcCity a neurcity Clen,

» zajmena,

» privlasthovani,

» predlozky a predlozkova spojeni,

» shody,

» minulé Casy: slozené perfektum (passé compose) a imperfektum Ci
dokonce jednoduché perfektum (passé simple) apod.




‘ Jazykové a stylistické nedostatky prace

B Stylistické nedostatky:

» dlouhe véty, ve kterych se obvykle ztraci zakladni myslenka,

» preklady informaci v Ceském jazyce, jez se studenti snazi spise
doslova prelozit do francouzského jazyka misto toho, aby je ve
francouzskem jazyce vyjadrili.

M Problematika psani radovych Cislovek:

» ve FJ nejsou oznaceny teckou jako v Cestine, ale urCitym Clenem a
koncovym oznacenim pripony v hornim indexu, napr. le XX¢ siecle,

» pro oznacovani stranek, kapitol, odstavcu nebo napf. poradi
metodickych listu Ci pfiloh se pouzivaji zakladni Cislovky psané za
slovem, napr. Chapitre 1, Fiche pédagogique 2, Annexe 3.

B Tfi druhy apostrofu:

» lI'enseignant — spravny,

> l'enseignant — prekopirovany z elektronickych zdroju,

» I'enseignant — neni zapnuta francouzska klavesnice nebo ve wordu
nastaveny francouzsky jazyk.




‘ Jazykové a stylistické nedostatky prace

B Jmeno autora, na nehoz v textu odkazujeme:

» pfi prvni zmince v zakladnim textu uvest celé krfestni jméno, napr.
Francoise Cornaire,

» dale uz jen jeho zkratkou: F. Cornaire.
m Je to dulezité u cizojazyCnych jmen, kde ze zkratky

kfestniho jména nepozname, zda se jedna o muze
Ci zenu:

» F. Cornaire = Frangoise Cornaire,

» F. Cornaire = Francois Cornaire.

@ Usnadni to navic:

» identifikaci rodu pfi psani v Ceském jazyce: F. Cornaire napsala,
» prechylovani: Jak zduarazriuje F. Cormairova.




