|Nl‘/ Narodni tistav
pro vzdelavani

Skolské poradenské zafizeni a zafizeni pro
dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniku

CEFIF PORTAL

nova internetova aplik:
pro spravu fiktivnich

i nwmelzow



Fiktivni firma (FiF)

= Nastroj pro rozvoj podnikatelskych kompetenci Zakt SS a VOS
= Aktivni rozvoj obchodnich dovednosti a znalosti

» =virtualni spole€nost, ktera simuluje realné procesy, produkty a sluzby

= Zaklada se podle zakona o obchodnich korporacich pod vedenim CENTRA
FIKTIVNICH FIREM (CEFIF) v Praze



Cile vyuky ve FiF

= Trénovat:
. iniciativu,
= samostatnost.
= Poskytnout Zakim znalosti, jak zalozit a vést obchodni spole¢nost nebo
ZIvnost.
= ZAci se udi:
= pracovat v tymu,
= prijimat odpovednost,
= rozvijet iniciativu
= Zzlepsovat své mekke a take odborné dovednosti.
= Trénink prezentace vysledku jak svych, tak celé spole¢nosti.



Cinnosti ve FiF

=  Fiktivni firmy spolu obchoduji navzajem podle béznych obchodnich zvyklosti.
= Jeji pracovnici uskuteCnuji vSechny zakladni podnikové €innosti jako jsou
napr:
= nakup, prodej, reklama
= pisemny i telefonicky hospodarsky styk
» fakturace a uctovani
= Cinnosti podnikoveho sekretariatu



ORGANIZACNI STRUKTURA FIF

odpovida strukture stfedné velké firmy realné

= nevyrabi zadny produkt, neni tfeba zfizovat oddeleni vyroby

= je nutne zridit zejména ekonomické a pravni utvary

= konkrétni struktura je dana pfedevsim poctem zaku, ktefi budou ve firmé
pracovat

= V prubéhu celé vyuky doporucujeme alespon jednou provést ooménu zaku
pracujicich na jednotlivych pozicich. Z této obmeny by meél byt vyloucen
reditel fiktivni firmy.

= Reditel fiktivni firmy
= Sekretariat feditele

=  Pravni odde€leni

=  Personalni oddéleni
=  QObchodni oddéleni

=  (QOddéleni marketingu



http://www.nuv.cz/p/centrum-fiktivnich-firem/reditel-fiktivni-firmy
http://www.nuv.cz/p/centrum-fiktivnich-firem/sekretariat-reditele
http://www.nuv.cz/p/centrum-fiktivnich-firem/pravni-oddeleni
http://www.nuv.cz/p/centrum-fiktivnich-firem/personalni-oddeleni
http://www.nuv.cz/p/centrum-fiktivnich-firem/obchodni-oddeleni
http://www.nuv.cz/p/centrum-fiktivnich-firem/oddeleni-marketingu

Hodnoceni ve FiF

= ZacClenit klasické hodnoceni tak, jak probiha ve firmach.

* Hodnotici arch (pfipravi personalnim oddéeleni)

» Kazdy vedouci ohodnoti praci svych bezprostfednich podfizenych a navrhne
znamku.

= Taktéz ucitel vyplni tyto hodnotici archy.
* Hodnotici pohovory
= Hodnoceny se vyjadfi k posudkim.
= Pokud se navrzené znamky shoduiji, je vSe v poradku.
= Pokud je mezi nimi rozdil, muzete dale pokracovat v hodnoceni.

Konecna zodpovédnost za hodnoceni je na uditeli, ale tento zpusob hodnoceni je
mnohem blize realite a zaci jej jisté oceni.



Vyucovaci metody ve FiF

= NE monologické vyuCovaci metody (pouzivame pfi podavani noveho uciva)
= Hlavni metody spojeny se samostatnou praci Zaku.
= rozhovor,

= prace s odbornou literaturou (samostatné studium zakonu, predpist a smérnic).

= Celou praci zaku ve FiF muzeme povazovat za urcitou formu inscenacni
metody.

Prace ve fiktivni firmeé svych charakterem patri do problémoveé vyuky.



CEFIF PORTAL

obsahuje tyto moduly:

« registrace / prihlaseni

« dotaznik

* sprava zaméstnancu

« platby zdravotniho pojisteni
« platby socialniho pojisteni



registrace

»  registrace fiktivnich firem (dale jen FF) bude probihat elektronicky

«  pfiprvni navstévé aplikace CEFIF portal musi projit registraci vSechny firmy, tedy existujici |
nové

* v ramci registrace vyplnite zakladni udaje a nazev firmy (mate moznost uvést 2 nazvy)

* na zakladé odeslané registrace Vam, CEFIF e-mailem nazev FF:

- schvali — pfijde Vam potvrzujici e-mail s vygenerovanych IC a heslem a bude vytvoren Géet
pro Vasi FF

- zamitne — a to v pfipadé, Ze nazev firmy jiz existuje, nebo je shodny s jinym, nebo neni
zcela korektni, pokud tato situace nastane, je potfeba procesem registrace projit znovu
po obdrzeni potvrzujiciho e-mailu se pfihlasite do aplikace CEFIF portal:
IC = prihlasovaci jméno, heslo si po pfihlaseni mdZete v nastaveni zménit

... dalsim krokem je vyplnéni dotazniku ...



dotaznik

na co ziskaneé informace potrebujeme?

. pro evidenci fiktivnich firem v Ceské republice

« diky specifickych udajum bude pro Vas jednodussi najit toho spravného obchodniho
partnera

«  pro evidenci evropské databazi Europen-Pen, v ramci které si mUzete vybirat své
zahrani¢ni obchodni partnery

*  prorizné analyzy a statistiky tykajici se Ceského stfedosSkolského vzdélavaciho
systému

«  pro mezinarodni statistiky a srovnani v ramci Evropy a dalSich vybranych zemi
z celého svéta



CEFIF obchodni rejstrik

*  simuluje realny navrhu zapisu do OR
*  povinna pole jsou vyznacCena Cervené
obsahuje napovédy

*  po spravném vyplnéni a obdrzeni vSech potfebnych dokumentl se Vam vygeneruje vypis z
obchodniho rejstfiku

 dokumenty jiz nebudete zasilat e-mailem, ale budete je nahravat formou pfiloh prfimo do této
aplikace

«  7adosti o upravu nebo doplnéni bude CEFIF zaznamenavat pfimo do aplikace
«  pfipravili jsme pro Vas navod, jak pfi vypliovani navrhu na zapis do OR postupovat (najdete ho
na na naSem CD spolu s radami, jak postupovat ve vyplfiovani dalSich dokumentu)

... do budoucna se planujeme prevést vsechny formulare potrebné pro zapis do OR do on-line
podoby...



sprava zaméstnancu

* je vlastné databazi zameéstnancu Vasi firmy
« zaméstnance muzete libovolné pridavat, ubirat nebo ménit jejich udaje
e sprava zaméstnancu je propojena s dalSimi

2 moduly:

o pro platby zdravotniho pojisténi

o pro platby socialniho pojistéeni



latby zdravotniho pojisteni (ZP

udaje o zamestnancich uz nemusite vyplnovat

tento modul je propojen s modulem spravy zaméstnancu, ze které se udaje o
zamestnancich automaticky nactou

platby ZP pocCitate za jednotlivé zamestnance a za organizaci zvlast

hodnoty pro vypocet ZP zadavate primo do aplikace

ihned se dozvite, zda jste vypocet provedli spravne

Vv pripade nespravného vysledku se vypocet neulozi

zapomenete-li za nektery mesic platby zdravotniho pojisteni vypocitat, system
Vas pri dalsim prihlaseni upozorni

po spravném vyplnéni vSech vypoctu za dany mésic se platby automaticky
odeslou zdravotniho pojistovne



latby socialniho pojisteni (SP

udaje o zamestnancich uz nemusite vyplnovat

tento modul je propojen s modulem spravy zaméstnancu, ze které se udaje o
zamestnancich automaticky nactou

platby SP pocitate za jednotlivé zaméstnance a za organizaci zvlast hodnoty
hodnoty pro vypocCet SP zadavate pfimo do aplikace

ihned se dozvite, zda jste vypocet provedli spravne

Vv pripade nespravného vysledku se vypocet neulozi

zapomenete-li za nektery mesic platby zdravotniho pojisteni vypocitat, system
Vas pri dalsim prihlaseni upozorni

po spravném vyplnéni vSech vypoctu za dany mésic se platby automaticky
odeslou zdravotniho pojistovne



- predvypinéne Ldsje - integrace
7 registracey stavajicho
piihiaseni

- dalE idaje vhodne

pro statistiley, bz

kterych nepujde

dotaznik uloZit

Udaje vypiném

Wypolet se musi
upravit

PLATEY

Aall,

Vyplnéna databaze
zamestnancu?

MiFemez adat Vyplnit databaz
hodnoty pro vypotty zamestnancts

* ydaje o firme

® (jdaje o zam-cich

- bud'ou nastaveny algoritmy
pro Wy pOCTy

Lidaje wyplnény sprawné?

Vypolet se mus
upravit

DATABAZE
ZAMESTNA NCU

- databaze slogi pro
wipocty zdravotniho
a socialniho poji st

- WyWEBNErovani
hremadneho
oznameni
zaméstnancty
mozZnost tisku




URADY CEFIF

= Rejstrikovy soud

= Zivnostensky tfad

* Financni urad

» Sprava socialniho zabezpeceni

» ZDRAFIK - fiktivni zdravotni pojiStovna
= Pojistovna CEFIF

= Centralni dodavatel

= FIBA banka

= CEFIFBANKA

= |nformacni centrum



eme Za pozornost
tym CEFIF




