Jak psat zavérefnou praci ve francouzském jazyce a ¢eho se vyvarovat

Uvodem

Tento text, jehoz cilem je upozornit na nedostatky pii psani zavérecné prace ve francouzském
jazyce, vznikl na zéklad¢ dlouhodobych zkuSenosti pii vedeni a oponovani zavérecnych praci.
Nezabyvame se zde obecnou problematikou psani zdvérecné prace, tj. vybérem a zaméfenim
tématu, feSenim problému, metodami zpracovani apod., ale poukazujeme na konkrétni chyby,
kterych je tieba se vyvarovat.

Na uvod zdiraziiujeme, ze dobrd zdvéreCna prace vétSinou vznikne jen pii Uzké spolupraci
konzultanta a studenta. To vyzaduje velkou miru vzajemného respektu a schopnosti vyslechnout
a pfijmout ndzory a navrhy druhé strany. Neziidka se vSak stavd, Ze student neni s to akceptovat
dobie minénou kritiku, coz se projevi v kone¢ném vysledku a neptiznivym hodnocenim prace.
K tomu také muze dojit, jestlize studenti svou praci malo konzultuji nebo ji dokonce na prvni
konzultaci piedlozi jako hotovou k posouzeni. Toto je nejhorsi varianta, nebot’ student v ptipade,
ze prace neodpovida danym pozadavkim, jiz obvykle neni schopen ji pfepracovat a zbytec¢né si
komplikuje ukonceni studia.

Minimalni rozsah prace bez priloh (viz Pokyn dékana ¢. 1/2015)

- bakalatska prace: 45 normostran, tj. 81000 znakl véetné¢ mezer
- diplomova prace: 65 normostran, tj. 117000 znakl vCetn¢ mezer
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1. Zakladni kroky pri psani zavérecné prace

1.1 Vybér tématu

Zpravidla dva roky ptfed planovanym ukoncenim studia se student sezndmi s vypsanymi tématy
zaverecnych praci. Po dohod¢ s vedenim pftislusné katedry je mozné navrhnout vlastni téma prace
vychdzejici z predchozich teoretickych nebo praktickych praci studenta. Uptfesniovani tématu
probiha na zéklad¢ studia literatury a po konzultacich s ucitelem, ktery dané ramcové téma vypsal.

Podle Umberta Eka ,,[k]do chce psat [z&vérecnou] praci, musi si najit takové téma, které je
schopen zpracovat. “ (Eco, 1997, 27) To znamena, ze:

- téma by mélo odpovidat zdjmlim studenta a navazovat na jeho dosavadni studium,

- prameny nutné pro zpracovani prace musi byt fyzicky dostupné,

- zpracovatelnost veskerych podkladi by méla odpovidat kulturni tirovni studenta,

- metodologické predpoklady pro dany vyzkum musi byt na takové trovni, aby odpovidaly
zkuSenosti a dosavadni praprave studenta (viz Eco, 1997, 26-27).



1.2 Projekt prace

Zéaveérem vyse uvedené Cinnosti je projekt zavérené prace, ktery student vypracuje, da vybranému
konzultantovi ke schvaleni a nésledné jej vlozi do IS MU (Studium / Rozpisy studentu / Prehled
baliku s tématy/variantami).

1.3 Vlastni psani prace

Student pracuje na zavérecné praci a své vysledky pravidelné konzultuje s vedoucim prace.

1.4 Odevzdani prace

Vyhotovenou zavére¢nou praci student odevzda ve dvou exemplatrich svému konzultantovi, ktery
zkontroluje vSechny nalezitosti. Nasledné ji student vlozi do IS MU (Osobni administrativa /
Student / Veéci tykajici se celého studia: (Nové) — Vkladani zaverecnych praci do 1S MU).

1.5 Obhajoba

Vedouci katedry ur¢i oponenta zavérecné prace. Posudky vedouciho prace a oponenta musi byt
studentovi doruceny e-mailem nejpozdéji 3 pracovni dny pted obhajobou. Pii obhajobé student
strucné predstavi svou praci a vyjadii se k obéma posudkim.

2. Struktura zavérecné prace

Kromé¢ zakladnich pozadavki stanovenych fakultou, tj. obdlka, uvodni stranka, prohlaSeni,
bibliograficky zaznam, anotace, resumé, klicova slova atd., by zavérecna prace z francouzského
jazyka méla mit nasledujici strukturu, od niz by se studenti neméli ptili§ odchylit (kone¢nou formu
by vSak méli vzdy konzultovat s vedoucim prace):

1.  Nazev prace 1.  Titre du mémoire

2. Obsah 2. Table des maticres

3. Uvod 3. Introduction

4.  Teoreticka Cast 4.  Partie théorique

5. Empiricka cast 5. Partie empirique

6.  Didakticka cast 6.  Partie didactique

7.  Metodicky list €. 1, 2, 3, ... 7. Fiche pédagogique 1, 2, 3, ...
8.  Zaver 8. Conclusion

9.  Bibliografie a webografie 9.  Bibliographie et sitographie
10. Ptilohy 10.  Annexes

3. Rozbor zavéreénych praci

Nyni se zaméfime na jednotlivé ¢asti vySe uvedené struktury zavére¢né prace s poukdzadnim na
nedostatky, které se v nich ¢asto objevuji. Ty budou prezentovany v kurzivé. Budeme se zde fidit
ttemi hledisky, kterd obvykle sledujeme pii zdvérecném hodnoceni, tj. obsahovym zdmérem,
jazykovou spravnosti a pozadavky na formalni apravu.

3.1 Rozbor zavérecnych praci z hlediska obsahového ziméru a naplnéni zadani

Na uvod k této problematice musime podotknout, Ze se studenti obc¢as odchyluji od plivodniho
tématu. Je to zfejme zplisobeno tim, Ze pii psani projektu zavérecné prace jesté nemaji jasno, co
vlastné chtéji zpracovavat, a dopracuji se k tomu teprve pfi reserSich a analyze nashroméazdénych
podkladi k praci. Je tedy nutné, aby studenti nepsali projekt své prace v ¢asové tisni a své téma si
predem fadné promysleli a projednali s budoucim konzultantem.



Nazev prace

Je vyhodnéjsi, kdyZz se nazev prace formuluje az nakonec. Udava se sice uz v zadani zavérecné
prace, mize se vSak stat, ze se béhem jeji realizace od piivodniho tématu mirné odklonime a pak
nazev zadani nesouhlasi s obsahem. Nazev je velmi dilezity a mél by zéaroveii obsahovat
1 vyznamna kli¢ova slova.

Obsah / Table des matiéres

Je-1i prace Clenéna hustéji (soupis vSech urovni podkapitol by vySel na né€kolik stran), pak je
vhodné prezentovat tento detailni soupis aZ na poslednich stranach prace (s nazvem Table des
matiéres) ana zatatek prace pred Uvod (Introduction) vlozit shrnujici vy&et hlavnich kapitol
s nazvem Sommaire. Jde-li o malo ¢lenénou praci, pak se Table des matieres (tzn. cely detailni
vypis nazvl kapitol a podkapitol a jejich strankovéani) uvadi na zac¢atku prace.

Uvod / Introduction

Nez vlibec zacneme psat, musime si vybrat, jak svou osobu zapojime do textu. V zavére¢né praci
z francouzského jazyka vétSinou piSeme v 1. osobé mnozného ¢isla (tzv. autorsky plural). V daleko
mens$im rozsahu se pouziva prvni osoba jednotného Cisla.

Vivodu k zavérecné praci se ma na dvou aZ tfech strankach ptredstavit v SirSim kontextu
problematika, kterd se bude traktovat, pfipadné¢ soucasny stav védeckého badani v dané oblasti,
dale jasné¢ formulovat téma své prace, cile, jichz chceme dosdhnout, metody, které k tomu
pouzijeme, a uvést ¢lenéni prace.

Nezridka se setkavame s tim, Ze studenti pisi uvod v casové tisni v dobé, kdy uz maji praci
odevzdat, a tak nestaci text vhodné zformulovat a konzultovat s vedoucim prdce. Pak se zde omezi
pouze na tri ¢tyri kratké odstavce, v nichz strucné sdéli, na kolik casti je prace rozdélena a co
kazda cast obsahuje. Vzhledem k tomu, Ze tyto informace si ctendr uz mohl precist v obsahu,
takovy uvod nic nového nevypovida.
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Teoreticka ¢ast / Partie théorique

Po tvodu nésleduje Cast teoreticka, ktera je jadrem prace a zdrovenn odrazovym mustkem pro Cast
praktickou. Zde student zjiStuje, jaky je aktudlni stav poznani o dané oblasti a hodnoti zavéry, ke
kterym dosp¢li jini badatelé. Provadi tedy analyzu zdroja relevantnich pro téma své prace, zaujima
k nim kritické stanovisko, pfipadné je obohacuje o dalsi teoretické zavéry.

Casto se setkavame s tim, Ze studenti neuméji zaujmout kritické stanovisko k ziskanym informacim,
predevsim k udajiim nalezenym na riznych internetovych strankdach. Neuvédomuji si, Ze ne vsechny
informace zde mohou povazovat za seriozmi. ZavaznéjSim problémem vSak je, jak studenti
excerpované poznatky prezentuji. Mdame na mysli problematiku tykajici se odkazii na zdroje,
ij. citace, parafraze apod. Mnohdy celé dlouhé pasaze nejsou uvedeny zadnym odkazem, takze to
vypada, zZe se jedna o vlastni myslenku studenta. Jindy odkaz sice je, ale az na konci celé kapitoly
nebo podkapitoly misto toho, aby byl na zacatku nebo na konci prislusného odstavce. Také se
stava, Ze student text doslova prepise nebo prekopiruje a neuvede jako citaci, tj. s uvozovkami
a kurzivou. To zkuSeny posuzovatel vétsinou odhali na prvni pohled, protoze mu to obvykle napovi
Jjazykova uroven prislusné pasadze.

Empiricka ¢ast / Partie empirique
Zde student popisuje provedeny vyzkum a interpretuje jeho vysledky. Nejcastéjsi formy vyzkumu
v zaverecnych pracich jsou dotaznik, pozorovani, testovani, ptipadové studie.

Tato cast v prdci casto absentuje nebo se omezuje jen na dotaznik, ktery autorovi prdce vyplnili
Zaci na praxi.



Didakticka ¢ast / Partie didactique

Zde studenti navazuji na poznatky ziskané v teoretické ¢asti a aplikuji je v metodickych listech, ve
kterych prezentuji origindlni didakticko-metodické postupy. Didakticka cast musi byt uvedena
prislusnym komentarem, kde student shrne, k cemu dospél v ¢asti teoretické a jak to chce provazat
s Casti praktickou. Dale bude charakterizovat metodické listy, popise jejich strukturu, komu jsou
urceny, jak se s nimi bude pracovat apod. To vSe na dvou az tiech stranach. Struktura metodickych
listh:

Kazdy metodicky list bude mit pfiblizn¢ stejné formalni uspotfaddani. Bude se skladat z €asti pro
ucitele, kde bude uvedeno téma tkolu, cil nebo cile, pozadovany veék zakl a jejich komunikaéni
uroven, predpoklddana doba trvani, material, uspofadani tiidy, popis ukolu, postup, kli¢ (Corrigé),
transkripce dokumentu (je-li tfeba) atd., a ¢asti pro zaky. Tato ¢ast mize byt vynechana v ptipade,
ze béhem aktivity zaci nepottebuji zadny pisemny dokument.

Ze jde o propojeni obou casti, viak nékdy neni poznat, protoze chybi text, ktery by to avizoval.
Samotné metodické listy také vykazuji znacné nedostatky. Pritom s technikou jejich tvorby se
studenti seznamuji behem studia. Nedostatky se casto projevuji uz v jejich zahlavi, kde by mél byt
nazev aktivity, cile, pozadovany vék a jazykova kompetence Zakii, ddale pouzity material, casova
dotace, usporadani prostoru tridy apod. Potencialni zajemce by tak mél na prvni pohled zjistit, zda
se mu navrhovana aktivita bude hodit. Nejproblematictéjsi je zde stanoveni kompetenci nutnych ke
zvlddnuti ukolu. Neni to snadné pro studenta, ktery jestée nema ucitelské zkusenosti, ale referencni
tabulka Spolecného evropskeho referencniho ramce pro jazyky mu miize pomoci.

vevr

formulované zadani, ukoly nevhodné pro dany vék a kompetence zZaku, stale stejné typy ukolit nebo
aktivity zamérené na procvicovani jen jedné recové dovednosti ¢i dokonce ukoly zamérené na
vysvetlovani nove gramatiky. Chybi také rozdéleni metodickych listit na cast pro ucitele a na cast
pro zZaka. Metodicky list pro ucitele ma obsahovat vse, co bylo uvedeno vyse, list pro Zaka by mél
mit konkrétni ukoly spolu s obrazky, tabulkami apod. potrebnymi k jejich zvladnuti.

Zavér / Conclusion

vvvvv

polozil v uvodu.

Nejcastejsi chybou zde je, stejné jako v uvodu, podcenéni duleZitosti této casti a omezeni se na
popis toho, jak je prace rozclenéna a o co se v které casti jedna.

Bibliografie a Webografie / Bibliographie et Sitographie

Seznam pouzité literatury a dalSich zdroji je velmi dulezitou soucasti kazdé prace. Vyzadujeme
pfisné dodrzovani normy zaznamu bibliografickych udajt, zvlasté pak elektronickych.

Piilohy / Annexes

Do pftiloh se zafazuji rtzné dokumenty (obrazky, grafy, fotokopie apod.), jez souviseji
s informacemi v korpusu préace a na které v textu odkazujeme. Pokud dokument uzce souvisi napft.
s ukolem v metodickém listé, pak jej vlozime do piisluSného mista v praci. Stranky pfiiloh se
necisluji, ¢isluji se jednotlivé prilohy, jejichZ soupis se udé€la predem. Priklad:

Annexe 1 : Echelle globale du CECRL
Annexe 2 : Tableau des activités de classe
Annexe 3 : Test d’évaluation 1



3.2 Rozbor zavéreénych praci z hlediska poZzadavki na jazykovou spravnost

VétSina zavéreCnych praci je psana dobrou francouzstinou, ale nékteré vykazuji zna¢né nedostatky.
Upozoriiujeme, ze vedouci prace neni povinen chyby pribézné opravovat, i kdyz ¢asto neni s to
odolat. Student, ktery se rozhodne psat zdvére€nou praci ve francouzském jazyce, by se na to mél
nalezité pfipravit i po technické strance. PredevSim by si m¢l obstarat pocitacovy korektor pro
opravu francouzského pravopisu nebo alesponi zjistit, kde si miize text pribézné opravovat.
Vétsinou se totiz jedna o rizné preklepy nebo pravopisné chyby, které je korektor schopen odhalit.
Jako ptiklad nejcastéjSich pravopisnych chyb miizeme uvést nedisledné pouzivani interpunkce
a spojovniku, jez je soucasti slova nebo vyrazu, napt. v inverzi (voulez-vous), u zajmen v rozkaze
(donne-le-lui), ve slozenych slovech (St-Martin, laissez-passer, vis-a-vis, c’est-a-dire, Jean-Paul
atd.).

U gramatickych chyb se jedna predevS§im o pouzivani urit¢tho a neurcit¢ho clenu, zajmen,
ptedlozek a ptfedlozkovych spojeni, shod, slozeného perfekta (passé composé) a imperfekta ¢i
dokonce jednoduchého perfekta (passé simple) apod. Ze stylistickych nedostatkl to jsou zvlaste
dlouhé véty, ve kterych se obvykle ztraci zdkladni mySlenka. Dalsi stylistické neobratnosti se
nachazeji tam, kde studenti pracuji s informacemi v ¢eském jazyce, jez se pak snazi spiSe doslova
ptelozit do francouzského jazyka misto toho, aby je ve francouzském jazyce vyjadfili.

S jazykovou strankou souvisi i1 problematika psani fadovych cCislovek. Jak vime, fadové ¢islovky ve
francouzstiné nejsou oznaceny teCkou jako v €eStiné, ale urcitym ¢lenem a koncovym oznacenim
pfipony v hornim indexu, napt. /e XX°siecle. Pro oznaCovani stranek, kapitol, odstavcli nebo napf.
poradi metodickych listi €i piiloh se pouZzivaji zékladni ¢islovky psané za slovem, napt. Chapitre
1, Fiche pédagogique 2, Annexe 3 atd.

Didakticka terminologie tykajici se Cinnosti ucitele a zakd, tj. enseignement, apprentissage,
apprenant, éleve, étudiant (vyucovani, uceni, zak, student), ma také sva pravidla. Prvni dva vyrazy
odkazuji k ¢innostem, jez vykonava ucitel (enseignement) béhem vyuky a zZaci (apprentissage)
behem vyuky, ale i mimo ni (napt. doma). Ve francouzském kontextu se proto oba vyrazy uvadéji
dohromady, jedna-li se o ¢innosti obou subjektl: enseignement/apprentissage. Co se tyCe vyrazl
apprenant a éleve (étudiant), prvni oznacuje zaka obecné a pouziva se v teoretickych dokumentech
(napf. v teoretické Casti prace), druhy se pouziva tam, kde se jedna o konkrétni préci se zaky, tedy
napt. v metodickych listech. Pozor vSak na to, ze slovo éleve se pouziva pro zaky zakladni a stfedni
Skoly, vyraz étudiant se pouzivéa vyhradné pro studenty na vysoké skole.

3.3 Rozbor zavérecnych praci z hlediska pozadavki na technickou stranku

Také technicka stranka prace je vizitkou studenta a je nutno vénovat ji zvySenou pozornost, protoze
na ni zavisi prehlednost a Ctivost textu. PfedevSim se jedna o:

- typ pisma: v celé praci zachovavat pouze jeden typ, napt. Times New Roman,

- tadkovani: pouzivat stejné radkovani textu (obvykle 1,5), mezery mezi odstavci, nadpisy,

- (islovani: stranek a nadpist, tj. nadpisy prvni, druhé, tieti atd. arovné,

- zvyraznéni: dasledné dodrzovat typy zvyraznéni (tucné, kurzivou, podtrzené apod.) pro urcity
druh informaci, napt. nadpisy, nazvy publikaci, citace atd.,

- prehledné ¢lenéni na kapitoly, podkapitoly a odstavce,

- vzhled stranky, okraje, zarovnani textu vpravo apod.

V zéverecnych pracich se také Casto objevuji tii druhy apostrofii °/¢/', z nichz posledni se vyskytuje
disledkem ptekopirovani z internetovych zdroji. Prvni je spravny, druhy se obvykle zobrazuje
v této podobé, kdyz autor nemda zapnutou francouzskou klavesnici nebo ve Wordu nastaveny
francouzsky jazyk.



4. Plagiatorstvi a internet

Nebudeme se zabyvat pravym vyznamem slova plagiatorstvi, tj. vydavanim jiného dila za sv¢, ale
stahovanim celych paséazi ¢i dokonce celych dokumentti z internetu.

Zdurazitujeme, ze vysokoSkolsti ucitelé obvykle snadno odhali jakoukoli odchylku od vlastni
studentovy prace. V prvni fad¢ je to jazykova uroven, kterd hodné napovi. Vzhledem k tomu, Ze
studenti jest¢ nemaji tolik zkuSenosti, Casto si nejsou védomi, ze se jejich vlastni text diametralné
1i8i od textu zkopirovaného. Pfitom se nemusi jednat jen o lep$i jazykovou Uroven, ale pfedev§im
0jiny zptisob vyjadfovani, pouzivani jinych formulaci, vyrazl, textovych konektord apod.
Dokonce se stava, Ze si studenti ani nevSimnou, Ze ve staZzeném textu je pouzito passé simple,
zatimco oni béZné pouzivaji passé composé, dale jiny druh a velikost pisma, jina nebo jinak pouzita
interpunk¢ni znaménka, jiny apostrof atd. V této souvislosti upozoriiujeme na to, Ze vedouci prace
dostava od studentii jednotlivé ¢asti prace k nahlédnuti elektronickou postou, takze ma kontrolu
kopirovani usnadnénu.

Zavérem

Na zéavér problematiky tykajici se psani zavérecné prace zdurazilujeme, Ze jestlize se student
rozhodne psat zavéreCnou praci v cizim jazyce, ma pred sebou mnohem naro¢néjsi praci nez
studenti, ktefi ji budou psat na jiném oboru v matefském jazyce. Jednak totiZ musi napsat praci
odbornou se vS§emi jejimi parametry, jednak jesté v pfijatelné formé ciziho jazyka. Kazdy si tedy
musi dobfe promyslit, zda je schopen obstat v tomto nelehkém ukolu. Proto vSem, ktefi maji zajem
psat zavérecnou praci ve francouzském jazyce, pieji, aby nasli vhodné téma a konzultanta, ktery
povede jejich kroky ke zdarnému vysledku.
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