1. Деловое письмо. Определите, чем отличается деловое письмо от письма личного.
(см.  Дополнительный материал)

2. Предложение о сотрудничестве:
Обращение: 			Уважаемый господин ......../Уважаемая госпожа ...../
                                                        Уважаемые господа/коллеги,
Вводная фраза: 	прочитав о Ваших достижениях/ узнав о Вашей  организации/	деятельности/ познакомившись с информацией о Вашей школе
Информация о себе:		
Цель обращения: 	мы бы хотели предложить Вам/ мы были бы заинтересованы в сотрудничестве с Вами, в установлении контактов, в обмене студентами/нас интересует сотрудничество с Вашей организацией
Что можем предложить: 	наше предложение касается обмена опытом/ обмена студентами и учителями/ стажировки в Вашей организации/хотели бы организовать конференцию/ издать книгу, монографию, сборник
Заключение: 	Надеемся, что / выражаем надежду, что наше предложение Вас заинтересовало/ с надеждой на плодотворное и успешное сотрудничество	

С уважением, 
			Подпись
Дата, контакт








3. Прочитайте деловые и-мэйлы и выберите правильный, на ваш взгляд, вариант. Обратите внимание на грамматическую правильность, стилистическое соответствие и этикет. 

А)    
	Здравствуйте, директор,

я интересуюсь работой переводчика на твоей языковой школе. Я хорошо говорить по-английски и чешским языком. Я хочу преподавать эти языки русским людям. Мне должно еще учиться русский язык, потому что я плохо говорю и пишем на этом языке.
Мне надо много информации о работе, деньгах и условиях работы.
 
 Спасибо!
                                                                                  Войта Новак





Б)    
	Уважаемый господин директор,

Я бы хотела обратиться к Вам по поводу работы, которую Вы предлагаете в своем турагентстве. Меня заинтересовала эта позиция, и я думаю, что у меня есть все необходимые навыки и умения: владение английским языком на уровне носителя, креативность, умение работать в команде и учиться новым вещам, пунктуальность. 
Я была бы Вам благодарна за предоставление более подробной информации об условиях работы, оплате и бонусах.

С уважением,
                                                   Наталья Соколова 





В) 
	Привет,

Мне интересна работа, которую вы предлагаете. Если вам нужен молодой, красивый, интеллигентный, творческий коллега, то это я. Я – лауреат многих международных конкурсов, победитель школьных олимпиад, люблю животных и путешествовать.
Пишите на адрес:
ivanushka@mail.ru

С приветом,
                                                                           Сергей Иванов



