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,Dité je jako rostlina,

zahrnuje sice jiZz v semeni
zdkladni mozZnosti rozvoje,

avsak to, co z néj vzejde,

zavisi v kazdé etapé vyvoje

na vhodnych podminkdch ristu.”

Tento vnitfni Fad vydavam v souladu zdkona €. 109/2002 Sb., §24 odst. 2, pism. a pro zabezpeceni
optimalni organizace, péce, fizeni akontroly vychovné vzdélavaciho procesu ve Vychovném
Ustavu, détském domové se gkolou, zakladni Zkole, stfedni $kole askolni jideln&, Zlutice,
Jiraskova 344 (dale skolské zafizeni).

Reditel $kolského zafizeni
Mgr. Michaela CASTKOVA
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1 CHARAKTERISTIKA A STRUKTURA ZARIZENI

1.1 Nazev zafizeni, adresa, kontakty

Nazev: Vychovny Ustav, détsky domov se Skolou, zakladni Skola,
stfedni $kola a 8kolni jidelna, Zlutice, Jirdskova 344
s ucinnosti od 1. Unora 2016, ¢j.: MSMT-45709/2015-2

Sidlo: 364 52 Zlutice, Jirdskova 344
Zfizovatel: MSMT, Karmelitskd 7, Praha |
Pravni forma: pfispévkova organizace
Identifikacni Cislo: 70 845 433

Vedeni zafizeni: feditel Skolského zafizeni

zastupce feditele
vedouci ucitel
vedouci vychovatel

Elektronicka adresa: sekretariat@vuzlutice.cz
skola@vuzlutice.cz

1.2 Organizacni ¢lenéni
Organizacni ¢lenéni je soucasti tohoto Vnitfniho radu.
1.3 Charakteristika soucasti zafizeni

Vychovny Ustav a détsky domov se skolou zajistuje péci nezletilé osobé, a to zpravidla ve véku od
3 do 18 let, pfipadné zletilé osobé do 19 let, na zdkladé rozhodnuti soudu o Ustavni vychové nebo
ochranné vychové nebo o pfedbézném opatieni ndhradni vychovou péci v zajmu jeho zdravého
vyvoje, radné vychovy a vzdélani.

Ma tyto soucasti:

» Zakladni skola, kapacita 12 zakad 1Z0: 110031 750
» Stredni Skola, kapacita 12 zaku 1Z0: 110 031 768
> Détsky domov se Skolou, kapacita 12 lGzek 1ZO: 150 068 832
> Vychovny Ustav, kapacita 12 ldzek IZO: 000 077 917
> Skolni jidelna, kapacita 50 jidel IZO: 102 576 483

1.4 Personalni zabezpeceni

1.4.1 Pedagogicti pracovnici

Pedagogicti pracovnici jsou zaméstnanci, ktefi vykondvaji vyucovaci, vychovnou, pedagogicko-
psychologickou nebo specidlné pedagogickou cinnost. Jsou to: feditel Skolského zatizeni, zastupce
feditele, vedouci vychovatel, ucitelé, vychovatelé, asistenti pedagoga, specidlni pedagog,
psycholog. Pedagogickym pracovnikem mizZe byt ten, kdo mda odbornou kvalifikaci. Kazdy



pedagogicky pracovnik musi dale splfiovat podminku psychické zpUsobilosti, ktera se zjistuje

psychologickym vysetfenim a prokazuje se pfed vznikem pracovnéprdvniho vztahu k zafizeni.

1.4.2

Nepedagogicti pracovnici

Nepedagogicti pracovnici jsou zaméstnanci ostatni: vedouci ekonomického useku, hlavni ucetni,

vedouci a socialni pracovnice, bezpecnostni pracovnici, Svadlena, vedouci skolni jidelny, kucharky,

spravce budov, Udrzbar, uklizecky.

1.5 Organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

a)

c)

g)

po pfijeti ditéte obdrzi zakonni zastupci ¢i osoby odpovédné za vychovu zpravu o pfijeti
ditéte, zakladni informace o zafizeni avypis zvnitfniho Fadu, zejména casti zvlasté
vyznamné pro tyto osoby

agendu prispévku na Uhradu péce akontakty se zdkonnymi zdstupci vede socialni
pracovnice,

povinnost poskytnout informace zakonnym zastupcim o jejich détech maji vsichni
pedagogicti pracovnici, zejména teditel, zastupce reditele, vedouci vychovatel, kmenovi
vychovatelé, tfidni ucitelé, vychovny poradce, socialni pracovnice, specidlni pedagog,
psycholog, pfi ¢emz se fidi Smérnici upravujici podminky pfeddvani zdznamu, informaci
a udaju vydanou reditelem skolského zafizeni,

o opatfenich zasadni dileZitosti ve vztahu k ditéti — jedna se o ptipady zejména souvisejici
s pfipravou ditéte na budouci povoldni, lékarskymi zdkroky a predpokladanou
hospitalizaci v zafizeni poskytujicim zdravotnické sluzby - feditel pfedem projednd se
zakonnymi zastupci, poptipadé také sjinymi osobami, kterym bylo dité svéfeno do
vychovy rozhodnutim pfisluSného organu. Jedna-li se o akutni Iékafsky zakrok nebo
hospitalizaci, feditel oném bezodkladné pisemné informuje osoby uvedené
v predchazejici vété. Ve véci pripravy na budouci povolani feditel Skolského zatizeni
respektuje ndzor ditéte, je-li to moiné. Pokud neni moZiné respektovat nazor ditéte ve
véci pfipravy na budouci povolani, vyzada si feditel zafizeni stanovisko Skoly, kterou dité
navstévuje, avyjadreni psychologa nebo specidlniho pedagoga-etopeda arozhodne se
zfetelem k témto vyjadrenim,

kontakty déti stémito osobami a dovolenky zajistuji vychovatelé, vedouci vychovatelé
a socialni pracovnice,

navstévy osob odpovédnych za vychovu jsou mozné v uréenych navstévnich dnech tak,
aby nenarusovaly vyucovani avychovnou ¢innost, mozno i individualné po predchozi
telefonické dohodé. Organizuji ji vedouci vychovatelé nebo jim povéreny pedagogicky
pracovni a socialni pracovnice; poskytuji témto osobam informace o ditéti, pfi cemz se fidi
Smérnici upravujici podminky predavani zaznam(, informaci a udaji vydanou reditelem
zafizeni. Navstéva probiha na navstévni mistnosti, pokud feditel zafizeni nerozhodne
jinak. Navstéva se neumoZiuje osobam pod vlivem alkoholu, drog a projevujicim
agresivitu.

poradenskou pomoc osobam odpovédnym za vychovu ve vécech vychovné péce o dité
poskytuji vedouci pedagogicti pracovnici, speciadlni pedagog, psycholog, vychovny poradce
a socialni pracovnice.
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2 POSTUP PRI PRIJIMANI, PREMISTOVANI A PROPOUSTENI DETI
2.1 Do zafizeni se nepfijimaji déti

a) které jsou pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky a podle stanoviska lékare
vyzaduji odbornou zdravotni péci, kterou jim nelze poskytnout v rdmci pobytu v zafizeni,
nebo

b) s psychiatrickym onemocnénim: schizofrenie, bipolarni porucha, tézké depresivni
a Uzkostné stavy vyzadujici Ustavni l1é¢bu.

2.2 Vymezeni odpovédnosti pracovnikl zafizeni pfi pfijimani déti
Déti jsou do zafizeni pfijimany pouze na zdkladé rozhodnuti nebo usneseni soudu a to do celkové
kapacity zafizeni.

V pfipadé pfijimani ditéte s pfedbéZznym opatienim socidlni pracovnice zjisti, sleduje zahajeni
soudniho jednani o nafizeni ¢i nenafizeni Ustavni vychovy. V pfipadé hrozici prodlevy urguje
OSPOD (popfipadé soud).

Po pfijeti ditéte do zafizeni socidlni pracovnice pfevezme dokumentaci ditéte, ditéte se ujme
vedouci vychovatel, ktery snim provede vstupni pohovor aseznami dité sjeho pravy
a povinnostmi. Vedouci vychovatel zaradi dité do rodinné nebo vychovné skupiny. Klicovy
vychovatel seznami dité s Vnitfnim faddem zafizeni, s prdvy a povinnostmi ditéte, s organizaci
a s rezimem zafizeni, BOZP, PO, pfidéli mu lGzko, osobni uzamykatelnou skfifiku a véci osobni
potreby.

Dité md moznost pfinést si do zafizeni i své oblibené pfedmeéty (oSaceni, hracky, knihy, fotografie
apod.).

Po prijeti je uditéte zajiSténa vstupni zdravotni prohlidka smluvnim pediatrem av pfipadé
potfeby vystaven prikaz pracovnika v potravinarstvi. Kontakt slékafem vykondva na vsech
pracovistich asistent pedagoga (zdravotnik), v jeho nepfitomnosti vychovatel, nebo jiny povéreny
pracovnik.

2.3 Dokumentace pfi pfijimani ditéte

Pri pfijeti ditéte k pobytu predklada organ socidlné-pravni ochrany déti nebo osoba odpovédna za
vychovu pravomocné rozhodnuti nebo predbézné opatfeni soudu, osobni list, rodny list, obcansky
prikaz nebo v pfipadé cizincl cestovni pas, jakoz i posledni kopii Skolniho vysvédcéeni nebo vypis
z katalogového listu s vyznacenim roku Skolni dochazky. Dale predava prikaz zdravotni pojistovny,
ockovaci prikaz a lékarsky posudek o zdravotni zpUsobilosti k umisténi ditéte do zafizeni ne starsi
3 dnU a pisemné vyjadreni Iékafe o aktualnim zdravotnim stavu ditéte.

Neni-li moZno ze zavaZnych dlvodu pfi pfijeti ditéte na zakladé predbézného opatreni predloZit
nékteré z vyse uvedenych dokladd, s vyjimkou rozhodnuti o predbéZzném opatfeni, rozhodnuti
o nafizené Ustavni vychové a pisemného vyjadreni Iékafe o aktudlnim zdravotnim stavu ditéte,
zajisti organ socialné-pravni ochrany déti jejich predlozeni bez zbytec¢ného odkladu dodatecné.



2.4 Adaptacni obdobi

Trva zpravidla 1 mésic, dle individualnich potfeb ditéte. BEhem této doby je dité seznameno
s chodem zafizeni, klicovym pracovnikem, aje zaloZzen ve sloice ditéte ,Program rozvoje
osobnosti ditéte”, ktery je minimalné dvakrat ro¢né konzultovan a aktualizovan, je zajiStovana
diagnostika etopedem a psychologem zafizeni.

2.5 Osobni doklady ditéte

Rodny list, obc¢ansky prikaz, prikaz pojisténce zdravotni pojistovny, cestovni pas, a dalsi doklady
jsou uloZeny v osobnim spise ditéte. V pripadé potfeby o né dité pozada a doklad je mu vydan.

2.6 Premisténi ditéte do jiného zafizeni

Pfemisténi ditéte do jiného zafizeni Ize provést pouze rozhodnutim soudu. Navrh na premisténi
ditéte (v soucinnosti s prislusSnym OSPOD ) podava skolské zafizeni soudu jen zcela vyjimecné,
jsou-li pro to zvlastni dlivody nebo je premisténi v zajmu ditéte, napf.:

a) jeho dalsi profesni pfipravy na budouci povolani,

b) ze zdravotnich divod( a to do zafizeni s |é¢ebnym rezimem,

c) s nafizenou ochrannou vychovou,

d) pfi rozkryvani nasilné trestné Cinnosti pachané na détech (moZnych objektech nasili)
v zatizeni.

Ukony spojené s premisténim ditéte vykonava socialni pracovnice po schvaleni feditelem zafizeni.
Pfemisténi je vidy s dostateénym predstihem s ditétem projednano.
2.7 Spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi

Spoluprdce s dalSimi organizacemi je dana pfislusSnymi pokyny, smérnicemi a metodickymi pokyny
MSMT, zédkonem ¢&.109/2002 Sb., v platném znéni, zdkonem ¢.359/99 Sb., v platném znéni,
a daldimi pravnimi normami. Jednad se o spolupraci se statni spravou a samospravou (MSMT,
krajské organy, obec), se soudy, policii, organy socialné pravni ochrany ditéte (OSPOD) a dalSimi.

2.8 Reditel ukonéi pobyt ditéte v zafizeni

a) jestlize soud zrusil predbézné opatreni nebo Ustavni vychovu,

b) dosahne-li zletilosti; pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pripravy na
povolani na vlastni Zadost,

c) dosahne-li véku devatendacti let, byla-li mu prodlouZena Ustavni, pokud v zafizeni nesetrva
do ukonceni pfipravy na povolani,

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéreni ditéte do péstounské péce nabylo
pravni moci,

e) jestlize dité, které setrvava v zafizeni na vlastni Zadost, porusi podminky smlouvy,
popfipadé samo pisemné pozada o ukoncéeni pobytu,

Sest mésicd pred propusténim ditéte Fesi socialni pracovnice, vedouci vychovatel VU ve spolupréci
s kurdtorem pro mladez otdzky bydleni a zaméstnani ditéte po odchodu ze zafizeni a informuje
v zajmu zaruceni ndavaznosti péce prislusny obecni Ufad obce srozSitenou pulsobnosti
o nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni.



S dostatecnym predstihem pred propusténim ditéte se socidlni pracovnice spolupracuje s osobami
odpovédnymi za vychovu, zda si jej v zafizeni vyzvednou osobné, nebo mizZe cestovat samo.
Pokud dité nema moznost navratu do rodiny po ukonéeni UV, fesi socidlni pracovnice s kurdtorem
pro mladez na zajisténi ndhradniho ubytovani.

Propusténi ditéte oznami sociadlni pracovnice do tfi dnl pfislusnému obecnimu Uradu obce
s rozsitenou pUlsobnosti, osobdm odpovédnym za vychovu a okresnimu soudu, ktery predbézné
opatreni ¢i ustavni vychovu nafidil.

Pfi odchodu obdrzi zletilé dité nebo zakonny zastupce nezletilého ditéte od socidlni pracovnice na
zakladé preddvaciho protokolu osobni doklady. Pokud je vdobé ukonéeni UV nepfitomen
a pfislusné doklady si nevyzvedne osobné, zasle je socidlni pracovnice k rukam zletilého ditéte
nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte do mista trvalého bydlisté jako ceninu.

2.9 Zajistovani pomoci po propusténi ze zafizeni

V pripadé, Ze se na zafizeni obrati dité po propusténi a pozdda, je mu poskytnuta poradenska
pomoc pri feseni v tizivé Zivotni situaci dle § 33 zdkona ¢. 109/2002 Sh., ve znéni pozdéjsich
predpisQ.



3 ORGANIZACE VYCHOVNE VZDELAVACICH CINNOSTI V ZARIZENI

Organizace vychovné vzdélavacich cinnosti je rozpracovdna v rocnich planech avtydennich

programech vychovné vzdélavacich cinnosti. Vtydennim rozvrhu hodin ve skole av planech

zajmovych projektl (krouzka).

3.1 Organizace vychovnych cinnosti

a)

b)

organizace prace ve Skolském zafizeni probiha podle Vnitfniho fadu vydaného reditelem
zafizeni. Vychova se provadi ve vychovnych a rodinnych skupinach,

klicovy pracovnik, nebo povéreny pedagogicky pracovnik vypracuje , Individudini program
rozvoje osobnosti ditéte” (dale jen IPROD), jehoZ soucasti jsou kratkodobé a dlouhodobé
vychovné cile, které jsou vyhodnocovany a aktualizovany minimdlné 1x za 3 mésice.
S programem pracuji kmenovi vychovatelé ve spolupraci s odbornymi pracovniky, uciteli,
socialni pracovnici. Scili azaméry programu je dité seznameno klicovym pracovnikem
a vedeno ke spolupraci na jejich plnéni.

¢innost vychovné a rodinné skupiny se fidi sestavenym tydennim programem, ktery je
vypracovan kmenovymi vychovateli svyuzZitim namétd déti. Tyto tydenni programy
vychazeji zrocniho planu azpracovanych projektl (Arteterapie, Muzikoterapie,
Cykloturistika, Sportovni hry, Keramicka dilna, Rybareni, 100 jarnich kilometrd, Turistika,
Multimedialni vychova, Ergoterapie aj.)

3.2 Organizace vzdélavani déti

a)

e)

organizace prace ve skole vychdzi ze Skolniho Fadu schvaleného 3kolskou radou.
Vzdélavani probiha v ZS aSS podle zpracovanych gkolnich vzdélavacich programd. Pro
ucely vysvédceni pouZiva skola pfi zafizeni tiskopisy a razitko s uvedenim ndzvu a adresy
Skoly bez uvedeni nazvu zafizeni.

pfed zahdjenim Skolniho vyucovani jsou vedoucim ucitelem zpracovany rozvrhy
vyucovacich hodin, rozpisy tfidnictvi a organizace prace skoly, které jsou soucdsti rocniho
planu skoly;

vzdélavani zaka v civilnich Skolach v misté nebo blizkém okoli zafizeni se uskutecnuje bud’
dennim dochazenim ¢&i dojizdénim do Skoly, nebo pfi ubytovani na internaté civilni Skoly
a dojizdénim zpét do zafizeni na vikendy;

o zarazeni Zaka do jednotlivych obora vzdélavani ¢i tiid vydava reditel Skolského zafizeni
rozhodnuti;

za spolupraci se Skolou, do které je dité zatazeno, zodpovida klicova pracovnik.

3.3 Organizace zajmovych Cinnosti

a)

b)

zajmova Cinnost v zafizeni probiha v rdmci fizenych volnocasovych ¢innosti, které maji na
starosti kmenovi vychovatelé skupin dle ro¢niho planu vychovné ¢innosti zafizeni.

podle zajmu ditéte je moZné samostatné dochdazeni do sportovnich a spolecenskych
instituci mimo zafizeni se souhlasem feditele zatizeni a vedouciho vychovatele.



3.4 Systém prevence socidlné patologickych jev(

a) Zasystém prevence socialné patologickych jevl zodpovidaji odborni pracovnici.

b) Systém prevence se odviji od dlouhodobé ,Narodni strategie primarni prevence

rizikového chovani déti a mladeze”, ktera je stéZzejnim vychodiskem pro realizaci a tvorbu

Minimalnich preventivnich program( pro jednotliva pracovisté na kazdy skolni rok. Na

tvorbé a realizaci tohoto programu se podileji vSichni pedagogicti pracovnici. Koordinaci

tvorby a kontrolu plnéni provadi team odbornych pracovnik(. Za plnéni tohoto programu

zodpovidaji vSichni pedagogicti pracovnici.

c) Ve vnitinich i vnéjsich prostorach zatizeni je zakazano:

>
>
>

>

koufit (vnéjsi i vnitini prostory jsou takto oznaceny),

vnaset, uzivat a prechovavat alkoholické napoje,

vnaset, uzivat, prechovdvat, Sifit a propagovat omamné a psychotropni latky,
véetné |éciv a manipulovat s nimi,

svérené ani jiné véci pUjcovat, sménovat, upravovat ¢i prodavat,

vnaset aprechovavat nebezpecéné predméty (noZe, nlzky, boxery, obusky,
veskeré zbrané a vSe co muzZe jako zbran slouZit, plyn do zapalovacd, spreje
apod.),

vyjadifovat sympatie nebo podporovat a propagovat hnuti, kterd sméruji
k potlaceni prav a svobod ¢lovéka

provozovat hazardni hry,

dopoustét se jakéhokoliv poniZovani, zastraSovani, vydirani ¢i tyrani jinych osob a
zvirat

vnaset a prechovavat pornografické materialy ve vSech podobach

d) Oblast primarni prevence (predchazeni socialné-patologickym jeviim):

>

Zameéruje se predevsim na posilovani socidlni kompetence a emocionalni stability
déti, vytvareni podminek pro Ucinnou integraci déti do spole¢nosti po ukonéeni
pobytu v zafizeni. Ddraz je kladen na interiorizaci odpovédnosti a zachovavani
pravidel, dale na spravedlnost, spolutcast a spolupraci.

Klicovd témata prevence (oblast zdravého Zivotniho stylu, spolecenskovédni,
pfirodovédnd, rodinné a obcanské vychovy, socidlné pravni) jsou zapracovana
také do ucebnich pland jednotlivych ucebnich obor( skoly zatizeni. Déti jsou
s nimi seznamovany i v mimoskolnich ¢innostech formou pohovord, diskusi, besed
apod.

V oblasti primarni prevence se klade dlraz na efektivitu prevence, vyuzivani
nespecifické i specifické formy prevence (vieobecna, selektivni, indikovana).
Primarni prevence zahrnuje ve svém Sirokém spektru oblasti zaskolactvi, Sikany,
rasismu, xenofobie, vandalismu, kriminality a delikvence, uzivani navykovych
latek, onemocnéni HIV/AIDS a dal$imi infekénimi onemocnénimi, zavislosti na
politickém  andboZenském  extremismu, netolismu (virtudlnich  drog)
a patologického hradéstvi (gamblingu), kybersikany, homofobie, nebezpeénych
sportd, rizikového chovani v dopravé, negativniho plsobeni sekt, vandalismu.

Do této oblasti dale zahrnujeme rozpoznani avcasnou intervenci zejména

s v

v pfipadech domdciho nasili, tyrdni azneuzivani déti, vcetné komercniho



e)

f)

g)

sexudlniho zneuZzivani, ohroZovani mravni vychovy mladeZe, poruch pfijmu
potravy (mentdlni bulimie, mentalni anorexie).
Oblast sekundarni prevence (ndprava, lé¢ba socidlné-patologickych jeva):

> Je zabezpecovana diky uzké spolupraci s odborniky z oboru zdravotnictvi, policie
a prava, specializovanymi  pracovniky z Pedagogicko-psychologické poradny
a dalSich neziskovych instituci zabyvajicich se prevenci. Setkdvani s témito
odborniky je détem umoziiovano i dle jejich poZadavk.

Dalsi aktivity v oblasti prevence:

» pojeti vychovné prace v Ustavu pomaha predchazet Sirokému spektru socidlnich
patologii také tim, Ze je détem nabizena cela skala volnocasovych aktivit, kterd jim
poskytuje moznost volby, ve které oblasti se budou realizovat, doprava jim zazitek
Uspéchu, napomahd uméni realisticky odhadnout své sily atd.

V pfipadé, Ze jsou udéti nalezeny navykové latky, vedouci nebo sluzbu konajici
pedagogicky pracovnik tuto skute¢nost ohlasi Fediteli zafizeni a poté nahlasi policii CR.
O udalosti je zpracovan zdznam, ktery je souédsti dokumentace ditéte.

Nalez alkoholu a navykovych latek v zafizeni je povazovan za hrubé poruseni vnitfniho
fadu.



4 ORGANIZACE PECE O DETI V ZARIZENI

4.1 Zdasady péce o déti

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Péce o déti je organizovdna ve vychovnych a rodinnych skupindach;

o déti ve vychovnych arodinnych skupinidch pecuji kmenovi vychovatelé po vsech
strankach, tj. po strance vychovné, vzdélavaci (sleduji skolni prospéch a pecuji o pfipravu
na vyucovani), socialni, zdravotni, materidlni apod. Détem je poskytovana péce jinak
poskytovanad rodici nebo jinymi osobami, kterym by bylo dité svéfeno do vychovy;

vdobé, kdy je pobyt ditéte v zafizeni prerusen (pfi pobytu ditéte mimo zafizeni
povoleném reditelem zafizeni) podminecné umisténo mimo zafizeni, poskytuji ditéti pIné
primé zaopatieni osoby, u nichz dité pobyv3;

kazdé dité je zafazeno do vychovné nebo rodinné skupiny dle druhu vzdélavani, rodinnych
vazeb vedoucim vychovatelem arozhodnutim feditele. Prefazovani z jedné skupiny do
druhé se déje pouze v odlvodnénych ptipadech;

klicovy pracovnik, nebo povéreny pedagogicky pracovnik vypracuje ,IPROD“, jehoz
soucasti jsou kratkodobé a dlouhodobé vychovné cile a na kterém spolupracuje s dalSimi
pedagogickymi a odbornymi pracovniky. Stémito cili je dité seznameno avedeno ke
spoluprdci na jejich plnéni. Tato spoluprace je pravidelné hodnocena;

kazda vychovna a rodinnd skupina ma své prostory, o které pecuje. Za inventar a uroven
téchto prostor zodpovidaji kmenovi vychovatelé;

zatizeni, do néhoz bylo dité umisténo, ma prdvo na vybér lékare nebo jiného odborného
pracovnika, nebo poskytovatele zdravotnickych sluzeb;

zafizeni poskytuje plné pfimé zaopatfeni zletilé nezaopatfené osobé po ukonéeni vykonu
ustavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle viak do véku 26 let, a to za
podminek sjednanych ve smlouvé mezi nezaopatienou osobou a zafizenim;

détem vySe uvedenym je poskytovano plné pfimé zaopatfeni, a to:

a) stravovani, ubytovani a oSaceni,

b) ucebni potfeby a pomficky,

c) Uhrada nezbytné nutnych naklad( na vzdélani,

d) Uhrada nakladd na zdravotni sluzby, lécCiva azdravotnické prostfedky, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyly zdravotni sluzby vyzadany
zakonnymi zastupci ditéte,

e) kapesné, osobni dary a vécna pomoc pfi odchodu zletilych ze zafizeni,

f) Uhrady nakladd na dopravu do sidla skoly;

10) détem mohou byt podle rozhodnuti feditele dale hrazeny:

a) potreby pro vyuziti volného casu a rekreaci,

b) néklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,
c) naklady na soutéini akce, rekreace,

d) naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu;

11) v zafizeni se vytvareji podminky pro Ucast déti na nabozenské vychové, na nabozenskych

obradech, na dodrZovani naboZenskych zvyklosti, a to podle zajmu ditéte s ohledem na
predchozi rodinnou vychovu a na rozumové schopnosti ditéte;



12) zatizeni poskytne diagnostickému Ustavu na zakladé jeho vyzaddani potfebné udaje

4.2

z dokumentace déti.

Umistovani deti do bytové jednotky

V zafizeni jsou zfizeny v zajmu pfipravy na budouci samostatny Zivot ditéte - dle § 2, odst. 6,

vyhlasky ¢. 438/2006 Sb., v platném znéni — dvé samostatné bytové jednotky pro ubytovani déti,

které se pripravuji na odchod ze zatizeni. Podminky umisténi stanovuje feditel Skolského zafizeni.

4.3

a)

g)

4.4
a)
b)
c)
d)
4.5

a)

Ubytovani déti

kazda vychovna arodinnd skupina ma radné prostorové podminky, jimiz jsou obyvaci
pokoj, loznice déti, kuchynky nebo ¢ajové kuchynky, pracovna vychovatele a socialni
zafizeni;

vnitfnim vybavenim jsou zejména nabytek pro uloZeni pradla asatstva déti, sedaci
soupravy, psaci stoly a zidle;

podminky pro osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky, zdsobovani vodou a uklid
jsou zabezpeceny dle platnych norem;

hygienické zafizeni odpovida poctu ubytovanych déti;

ve vSech prostorach Skolského zafizeni plati zakaz manipulace s ndbytkem a zafizenim
v rdmci vychovnych a rodinnych skupin, tfid Zaku a jinych prostor bez souhlasu vedouciho
hospodarsko-ekonomického Useku a vedouciho vychovatele, vedouciho uditele,
oddélenou mistnost dle §22 Zakona ¢.109/2002 Sb., v platném znéni, ma zafizeni
v prizemi budovy;

samostatné bydleni v bytovych jednotkach Skolského zafizeni odpovidd hygienickym
normam.

Materialni zabezpeceni

pradlem, Satstvem a obuvi jsou déti vybavovany dle potieby. Tyto véci se stdvaji jejich
osobnim majetkem;

déti mohou vyuZivat vlastni obleceni, které musi mit fadné oznaceny, pfidélenym znakem
pro potrebu identifikace vlastnika (zamezeni kradezim, sménovani a prodavani);

pro rekreaci, sport, turistiku a cestovani jsou zfizeny sklady sezénnich potreb tak, aby
jejich mnoZstvi odpovidalo potfebam déti;

pro vzdélavani jsou déti pIné vybavovany skolnimi pomuckami;

Financni prostredky deti

zakladni financni prostfedky ziskavaji déti z mési¢niho kapesného. Kapesné je jim v den
vyplaty vyplaceno v celkové vysi a maji mozZnost si celou ¢astku ponechat u sebe, nebo si
Cast penéz uschovaji usvého kmenového vychovatele. Z kapesného nelze strhavat
pfipadné nahrady skod, ale v ramci financ¢ni gramotnosti je dité vedeno k uhrazovani jeho
pohledavek (Skody, pokuty, soudni vylohy, ...);

dité mlzZe muze mési¢né ziskat financni prostfedky jako dary od osob odpovédnych za
vychovu v maximalni vysi meésicniho kapesného. Stémito prostfedky se hospodafi
obdobné jako s kapesnym;



c) pfijmem ditéte je napf. sirotéi dichod, vyZzivné, pfipadné mzda z pracovniho poméru, aj.
Na zdkladé rozhodnuti feditele je v takovém pripadé dité povinno podilet se na Uhradé
prispévku na péci, se souhlasem osoby odpovédné za spravu jeho majetku;

d) pokud ma dité pravidelny ptijem a podili se na Uhradé péce, zbyld cast z tohoto pfijmu je
ditéti ukladana na osobni konto, které je ditéti vedeno v zafizeni.

4.6 Systém stravovani

a) stravovani déti je dané stravovacimi normami podle vyhlasky MSMT ¢&. 107/2005 Sb.,
v platném znéni a vyhlagkou MSMT ¢&. 438/2006 Sb., v platném znéni, stravovaci norma a
Casy odbéru stravy jsou dany vnitfni smérnici

b) zletilému nezaopatfené osobé ubytované ve Skolském zafizeni lze poskytovat Skolni
stravovani v rozsahu uvedeném ve vyhlaéce MSMT ¢&. 107/20005 Sb., § 4, odst. 6, pism. b).

c) ve skolském zafizeni zajistuje celodenni stravu zpravidla skolni jidelna nebo v prostorach
objektu vychovné nebo rodinné skupiny na misté k tomu urcené (kuchyrky)

d) déti maji po cely den zajistény pitny rezim

e) Prvni den nepldnované nepfitomnosti strdvnika ve Skole nebo Skolském zafizeni se
povaziuje za pobyt ve $kole nebo $kolském zatizeni (dle vyhlasky MSMT ¢&. 107/20005 Sb.,
§ 4, odst. 9.)

Na zakladé vyhlasky ¢. 438/2006 Sb., § 2, odst. 2, je uplatriovan systém stravovani déti obdobné
jako v roding, jedna se zpravidla o snidané a vecefe v sobotu a v nedéli, kdy je détem poskytovana
studend strava. Na zakladé této vyhlasky lze také stravu z jidelny odhlasit a v ramci vychovné
vzdélavaci Cinnosti si ji pfipravit samostatné na vychovné nebo rodinné skupiné, kdy se chlapci
podili na ndkupu potravin a pfipravé stravy ve spolupraci s pedagogickym pracovnikem.

4.7 Postup v pripadé utéku ditéte ze zafizeni

471 Uték

Za Uték se povazuje kazdé vzdaleni ditéte s Umyslem nevratit se do zafizeni, pfipadné nevraceni se
z dovolenky. Pedagogicky pracovnik, jakmile nabude presvédcieni, Ze dité uteklo, je povinen
neprodlené uték nahlésit policii CR, vedoucimu vychovateli nebo vedoucimu uciteli v pripadé
nedosaZitelnosti fediteli Skolského zafizeni. Zaroven uték ditéte telefonicky nebo SMS ozndmi
osobam odpovédnym za vychovu.

Okolnosti Utéku zaznamena do , Knihy denni evidence — Evix”“, uték zaznamena do ,Knihy utékd —
Evix“. Je povinen 2x vytisknout ,Oznameni o utéku”, jeden vytisk predat na pfislusné oddéleni
policie CR soucasné s kopii rozsudku o predbéZném opatfeni, Ustavni vychové nebo ochranné
vychové, druhy potvrzeny vytisk policii CR se zaloZi do osobniho spisu ditéte.

2x vytisknout ,,Sdéleni o utéku ditéte” pro osoby odpovédné za vychovu a to pro kazdého rodice,
pokud nebydli na stejné adrese. Kontrolovat aktudlni adresu prijemce. V pfipadé ochranné
vychovy vytiskne 2x ,,Sdéleni o utéku ditéte” pro soud.

Shromazdit veskeré osobni véci ditéte ze skfinék a policek véetné IGzkovin, pofidit seznam téchto
véci a uschovat je do skladu. Socialni pracovnice neprodlené pisemné oznami Uték odpovédnému
pracovnikovi socialné pravni ochrany déti a osobam odpovédnym za vychovu.



4.7.2 ZadrZeni ditéte

Po zadrZeni ditéte na utéku informuje sluzbu konajici vychovatel vedouciho vychovatele, ktery
rozhodne o prevozu ditéte a po vyhodnoceni situace o skutecnosti informuje feditele zafizeni.
V pfipadé nedosazitelnosti tento vychovatel ¢i jiny zodpovédny pracovnik (asistent pedagoga,
bezpecnostni pracovnik) zajisti pfevoz ditéte opravnénou osobou. Opravnénd osoba k prevzeti
ditéte po utéku je: vychovatel, asistent pedagoga, bezpecnostni pracovnik, vedouci vychovatel,
etoped, socidlni pracovnice, ucitel, tato osoba bude uvedena na formuldfi ,Povéreni
zodpovédného pracovnika k prevzeti ditéte”. Skutecnosti zapiSe do , Knihy denni evidence — Evix“.

4.7.3 Navrat ditéte do zafizeni

Po navratu ditéte do zafizeni je dité predano sluzbu konajicimu vychovateli nebo bezpeénostnimu
pracovnikovi. Ten provede vnéjsi osobni prohlidku, potfebnd hygienicka a protiepidemiologicka
opatfeni a zajisti bezodkladnou lékarskou péci, vyzaduje-li to zdravotni stav ditéte. Po
déletrvajicim Gtéku zajisti u zakd stfedni Skoly Iékarské wvySetfeni ke zplsobilosti vykonu
odborného praktického vyucovani. Ndvrat ditéte do zafizeni neprodlené ohlasi policii CR a Udaj
zaznamena v knize Utékud — Evix. Je povinen vytisknout 2x ,,Sdéleni o navratu ditéte z utéku”, jeden
vytisk pfedat na pfisluiné oddéleni policie CR, druhy potvrzeny vytisk policii CR se zaloZ do
osobniho spisu ditéte.

2x vytisknout ,sdéleni o ndvratu ditéte” pro osoby odpovédné za vychovu a to pro kazdého
rodice, pokud nebydli na stejné adrese (kontrolovat aktualni adresu ptijemce), zaroven navrat
ditéte telefonicky nebo SMS ozndmi osobdam odpovédnym za vychovu. V pfipadé ochranné
vychovy vytiskne 2x ,,Sdéleni o navratu ditéte z utéku” pro soud.

Po navratu ditéte z utéku provede odborny pracovnik nebo povéreny pedagogicky pracovnik
individualni pohovor, vypracuje pisemny ,Pohovor po utéku” a ten preda vedoucimu vychovateli.

4.7.4 Pohovor po utéku
obsahuje tyto zakladni udaje:

a) zakladni naciondle,

b) datum a cas utéku a navratu,

c) okolnosti utéku (s kym, odkud, ¢innosti, kdo u toho byl, zda mu nékdo pomohl atd.),
d) jaka opatfeni byla ucinéna k zadrzeni,

e) opatfeni k zamezeni dalSiho utéku.

Pedagogicky pracovnik pribézné sleduje Utékovost, mési¢né ji predava specidlnimu pedagogovi,
ktery ji Ctvrtletné zpracovdva a analyzuje, predava k vyhodnoceni rizik metodikovi prevence
rizikového chovani. Tento materidl je projedndn na pedagogické radé. Po utéku je ditéti vénovana
maximalni pozornost, zejména ze strany odbornych pracovnikd, klicového pracovnika a
kmenového vychovatele.



5 PRAVA A POVINNOSTI DETI A DALSI USTANOVENI

5.1 Prava déti s nafizenou Ustavni vychovou

5.1.1

a)
b)

g)

o)

Dité ma pravo:

na zajisténi plného pfimého zaopatreni,

na rozvijeni télesnych, dusevnich, citovych a socidlnich schopnosti,

na respektovani lidské dlstojnosti,

na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zdvainé okolnosti ve vyvoji
a vztazich sourozencd,

na vytvareni podminek pro dosaZzeni vzdélani a pro pfipravu na povoldni v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potiebami,

na svobodu ndboZenstvi, pfi respektovani prdv a povinnosti osob odpovédnych za
vychovu, usmérnovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

byt sezndamen se svymi prdvy a povinnostmi; radit se se svym obhdjcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlastniho zdkona (zdkon o soudnictvi ve
vécech mladezZe ¢.218/2003 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisll), bez pfitomnosti tretich
osob, a za timto Ucelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejich obsahu,
Ucastnit se cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu
s vyjimkou zakazu ¢i omezeni v rdmci opatieni ve vychové stanovenych timto radem,
obracet se s zadostmi, stiznostmi, navrhy na reditele a pedagogické pracovniky zafizeni,
poZadovat, aby podani adresovanad pfislusSnym statnim orgdnim, organim udzemni
samospravy, pravnickym a fyzickym osobam povérenym vykonem socidlné pravni ochrany
byla ze zafizeni odeslana nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikiim
zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu; tyto stiznosti, ndvrhy a podnéty zafizeni eviduje
v jednacim protokolu,

vyjadrit svlj nazor na zamyslend a provadéna opatreni, kterd se ho dotykaji a na to, aby
jeho ndzoru byla vénovdna patfind pozornost odpovidajici jeho véku arozumové
vyspélosti,

pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem
organu socialné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva
nebo organu kraje, a to bez pfitomnosti dalsich osob,

byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadfovat,

na informace o stavu svych Uspor i pohledavek,

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi osobami za
podminek stanovenych zakonem, ato formou korespondence, telefonickych hovord
a osobnich navsteév,

prijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika inavstévy osob, které nejsou
uvedeny v pismenu n); pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud byly ditéti
zakdzadny nebo omezeny navstévy na zakladé , opatieni ve vychové” nebo pokud navstéva
ohroZuje zdravi nebo bezpecnost,

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za Ucelem vychazky,
pokud nedoslo k zdkazu nebo omezeni v rdmci opatreni ve vychové stanovenych timto
vnitfnim radem,



a)

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte
do rodiny a spolecnosti.

5.2 Povinnosti déti s nafizenou ustavni vychovou

52.1

a)

Dité ma povinnost:

dodrZovat stanoveny poradek akdazen, plnit pokyny a prikazy zaméstnancl zafizeni,
Setrné zachazet se svérenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zdsady
slusného jednani s osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach zafizeni byt prezut
a bez pokryvky hlavy a i v osobnich vécech udrzovat poradek a Cistotu a i jinak zachovavat
ustanoveni tohoto vnitiniho radu,

dodrZovat predpisy apokyny kochrané bezpecnosti azdravi, snimiz bylo fadné
seznameno. S predpisy je seznameno pracovnikem povéfenym BOZP v den pfichodu do
zafizeni formou instruktaze o BOZP a PO, kterd obsahuje zdkladni pokyny. Instruktaz
podepise dité i Skolici pracovnik. Instruktdz je ulozena v pedagogické dokumentaci ditéte.
Instruktaz se opakuje periodicky kazdy rok.

poskytnout na vyzvu pedagogického pracovnika doklady o svych pfijmech

predat do uschovy na vyzvu pedagogického pracovnika predméty ohroZzujici vychovu,
zdravi a bezpecnost; doba Uschovy téchto predmétl nesmi presahnout dobu pobytu
ditéte v zafizeni a pfi jeho ukonceni musi byt tyto predméty ditéti nebo osobé odpovédné
za vychovu vydany,

podrobit se na vyzvu pedagogického pracovnika zatizeni vySetfeni z dechu nebo modi, zda
neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou ndvykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tfeba odebrat
krev, je dité povinno strpét, aby mu Iékaf nebo odborny zdravotnicky pracovnik tuto
odebral.

dodrZovat z hygienickych davod( prisny zdkaz aplikace pearcingu, tetovat se a jakkoliv
puUjcovat, prodavat, ¢i vyménovat si osaceni.

DodrZovat zakaz koureni, pouZivani alkoholu a dalSich omamnych Iatek.

Aktivné se ucastnit vzdélavacich, vychovnych a zajmovych cinnosti.

5.3 Systém hodnoticich kritérii a opatfeni ve vychové

53.1

Hodnoceni déti

Dité ma pravo byt hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se vyjadiovat.

Hodnoceni ma dité posilovat v pozitivnim jednani a chovani, pfivést je k uréitému nahledu na

pric¢iny svého selhani, ale predevsim motivovat a rozvijet pozitivni postoje a potencialy.

Vsichni pedagogicti pracovnici pouZivaji systém hodnoceni po dobrém uvaZeni a objektivnim

a spravedlivém posouzeni vsech pfricCin a disledkd projev( ditéte. Pripadny prestupek je nutné

objektivné vysetfit vzhledem k individualité ditéte, pokud se jedna o zavazny prestupek, je tieba

navic vystavit pisemny protokol — Opatteni ve vychové.



5.3.2 Legenda k tabulce kritérii

> Vypis vSech vyhod pfi plném kreditu kritérii:
v' Samostatné vychazky 3x 2 hodiny tydné (1x viedni den, 2x vikend)
Mimoradna vychdzka v trvani az tfi hodiny
Prodlouzena vecerka do 23 hodin v patek a v sobotu, ve svatek a o prazdninach
Vyuzivani televize v osobnim volnu, vyjma televiznich novin
Vyuzivani stolniho pocitace v osobnim volnu

SN NEN

Ucast na atraktivni ¢innosti

5.3.3  Vznik naroku vyhod

Zdkladni vyhody ze zdkona automaticky ndlezi ditéti:
Televize, pocitac, prodlouzend vecerka, samostatnd vychdzka,

5.3.3.1  NavysSeni kapesného

Pravidla pro vznik naroku na navySeni kapesného do maximalni vySe stanoveného vladnim
nafizenim ¢. 460/2013 sb., ve znéni pozdéjsich predpist

a) do 15 let 300,- K¢
b) nad 15 let 450,- K¢

Navyseni kapesného chlapec dosdhne, pokud po dobu celého mésice bude negativni pri
orientacnich testech na OPL a alkohol a to formou vychovného opatreni.

5.3.3.2 Mimorddnd vychdzka
Formou vychovného opatreni

Ndrok na mimorddnou vychdzku vznika, kazdy tyden:

Pravidelnd pfiprava do sSkoly (4x tydné), pravidelnd dochazka do Skoly, dodrzovani spolecenskych
zasad a prezouvani se ve Skole, kladna reprezentace Skoly, ale nesmi byt porusen protikuracky

zakon a hrubé poruseni vnitfniho radu.
Vznikly narok na mimoradnou vychazku zanika v pripadé poruseni vyse uvedenych kritérii.

5.3.3.3 Atraktivni ¢innost
Formou vychovného opatreni
Ndrok na atraktivni ¢innost:

Narok na ucast na atraktivni ¢innosti vznika, pokud dité po dobu jednoho mésice plni casovy

rozvrh dne, ale nesmi byt porusen protikuracky zakon a hrubé poruseni vnitfniho radu.



5.3.3.4  Prominuti pfedchoziho vychovného opatreni

Formou vychovného opatreni

Ndrok na prominuti vychovného opatreni:

Narok na prominuti schvdleného predchoziho vychovného opatieni ,omezeni traveni volného
¢asu mimo zafizeni” vznikda ditéti v pfipadé, Ze po dobu jednoho tydne (7 dni) bude plnit ¢asovy
rozvrh dne., ale nesmi byt porusen protikurdcky zdkon, hrubé poruseni vnitfniho radu a byt

pozitivni pfi orientacnich testech na OPL a alkohol.

5.3.4 Zénik naroku vyhod
5.3.4.1  Umyslné poskozovdni majetku

v' poprvé sepsani $kodni udalosti, podani informace rodi¢iim

v" podruhé sepsani $kodni udélosti, podani informace rodi¢tim, nevznikd narok na traveni
osobniho volna u PC na 3 dny.

v' potfeti a vicekrat sepsani $kodni udélosti, podani informace rodi¢iim, nevznikd narok na
traveni osobniho volna u PC na tyden (pokud neni hldseno PCR), v piipadé presahnuti
hodnoty poskozeného majetku 2000,- K& predano k fedeni na policii CR.

5.3.4.2 Neplnéni casového rozvrhu dne

Ranni vstavani, pravidelnd dochdzka na vyucovdni a odborny vycvik, dodrZovdni vecerky a noc¢niho
klidu, ranni a vecerni hygiena, neodevzddvdni mobild, plnéni vychovné vzdéldvaci ¢innosti, vzddleni
od skupiny, dodrZovdni spolecenskych pravidel (noSeni pokryvky hlavy...), dodrZovani prezouvani,

vyndseni nddobi, zvldsté priboru z jidelny anebo ze skupiny a z cviéné kuchyriky

Nevznika narok na ziskané samostatné vychazky a dalsi zakladni vyhody.
(Toto opatreni je v trvani jednoho dne.)

5.3.4.3  Poruseni protikurdckého zdkona

v

Zdkon ¢ 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pred skodlivymi ucinky ndvykovych ldtek, ve znéni
pozdéjsich predpisd.
v za prvni koufeni v aredlu zafizeni odebrani jedné samostatné vychazky,
v' za druhé koufeni varedlu zafizeni odebrani jedné samostatné vychazky a podani
informace kuratorovi a zakonnym zastupciim,

v’ za tieti a dal3i kouFeni v aredlu zafizeni zakona predani na Policii CR k dal$imu Feseni

5.3.4.4 Uték ze skolského zarizeni

Po navratu do zafizeni z Utéku zanikd narok na traveni volného ¢asu mimo zafizeni (samostatna

vychdzka) po dobu 14 dnl formou vychovného opatieni.



5.3.4.5 Pozdni ndvraty z pobytu u rodiny
Pozdni navrat do zafizeni bez radné omluvenky od lékafe nebo dopravnich sluzeb bude mit za
nasledek pozdéjsi odjezd na ndsledujici dovolenku se stejnou casovou prodlevou. V pfipadé

v&asného predchoziho neomluveni zakonnym zéstupcem nebo polici CR je dité hld$eno na uték.

5.3.4.6 Pozitivni OPL a alkohol

Pravidla pro snizeni kapesného do minimdlni vySe stanoveného vlddnim nafizenim
¢. 460/2013 sb., ve znéni pozdéjsich predpist

a) do 15 let 200,- K¢
b) nad 15 let 300,- K¢

sniZeni kapesného muiZe chlapec dosdhnout, pokud bude pozitivni v daném mésici pri orientacnich
testech na OPL a alkohol formou vychovného opatreni.

5.3.4.7 Hrubé poruseni vnitrniho radu a spolecenskych norem

Verbdlini a fyzické napaddni dospélych osob a déti, ndznaky Sikanovdni, Sikana a kybersikana
dospélych osob a déti, vystupovdni se sexudInim podtextem k dospélym osobdm a jinym détem,
sebeposkozovadni (ubliZovdni sém sobé, tetovdni a provddéni piercingu), vyhroZovdni a
zastrasovdni dospélych osob a déti, neuposlechnuti kteréhokoliv zaméstnance Skolského zafizeni

Zlutice, nepravidelnd dochdzka do skoly a na odborny vycvik.

Zpravidla nevznika ndrok na ziskané samostatné vychdzky a dalsi zakladni vyhody.
(Toto opatrieni je v trvdni jednoho tydne — 7 dni.)

v" poprvé pohovor s odbornym pracovnikem, feditelem zafizeni, podana informace
kuratorovi a zdkonnému zastupci,
v' podruhé oznameni na Policii CR a vyvoldni pfipadové konference

v potfeti podani podnétu k soudu na udéleni vychovného opatteni,

v’ pFi opakovaném jednani podnét k soudu na udéleni vychovného opatfeni a zpravidla
podnét na premisténi ditéte.



5.4 Hodnoceni chlapct - kritéria

Hodnoceni chlapcii - Kritéria

Televize / Pocitac eferka do 23 hod| Volna vychazka | Atraktivni

Jméno

¢innost

117

117

117

117

117

117

117

117

117

117

Vysvétlivky: Spendlik znamena ZAKAZ, volné pole POVOLENO 04. zafi 2017

23



5.5 Kritéria pro udéleni dovolenky

Dité ma zpravidla moznost odjezdu kazdy tyden na vikendovy pobyt k rodiné.
Z dovolenky se budou vSechny déti vracet do Skolského zafizeni do 15 minut po ptijezdu do mista
pobytu, nejdéle vsak do 18:30 hodin.

Kritéria pro odjezd:

» pisemna zadost rodi¢d a zakonnych zastupcd,

A\

pisemné povoleni od OSPOD,

A\

povoleni feditele zafizeni,

A\

odpovidajici zdravotni stav ditéte,

A\

penize na cestu
Dalsi okolnosti branici odjezdu

» nesouhlas rodicu, nezajisténi financi na cestu,
> nesouhlas OSPOD,
» nevyhovujici zdravotni stav ditéte,

5.6 Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

5.6.1 Kapesné

Détem a nezaopatfenym osobam, kterym se poskytuje plné pfimé zaopatfeni, nalezi po dobu
pobytu v zatizeni kapesné, jehoz vysSe je stanovena v rozsahu vladniho nafizeni ¢. 460/2013 sb., ve
znéni pozdéjsich predpisu.

Dité od 6 — 10 let 120,- az 180,- K¢

Dité od 10— 15 let 200,- aZ 300,- K¢

Dité od 15— 26 let 300,- az 450,- K¢

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnl, v nichZ je dité v péci zafizeni.
Denni vyse kapesného Cini jednu tficetinu mésicni vySe kapesného. Vypoctena celkovd ¢astka se
zaokrouhli na desetikoruny smérem nahoru.

1) Kapesné ditéti nendlezi za dny, po které je

a) na utéku ze zafizeni,

b) ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti svobody.
2) O narocich na kapesné je dité seznamovano pfi nastupu do zatizeni.
3) Ditéti vznika narok na zalohové kapesné prvnim dnem v mésici.

5.7 Vyplata kapesného:

a) vyplatni den se stanovuje na prvni stfedu v mésici,

b) kapesné vyplaci sluzbu konajici vychovatel,

c) zafizeni poskytuje na pozadani ditéte Uschovu jeho financnich prostredkd,

d) narokovou ¢&astku, jednotlivé vybéry, a celkové vyuctovani za dany mésic dité
stvrzuje svym podpisem. Odpovédna osoba predklada cerpani ke kontrole
vedoucimu vychovateli.



1)

2)

3)

4)

57.1

e) vypocet kapesného je zpracovavan pomoci programu EVIX.
Cerpani osobniho soukromého kapesného, miZe dité &erpat ai do vy$e statniho
kapesného. Pravidla vyplaty jsou stejnd jako vyplata kapesného.
Pravidla uréovani vyse statniho kapesného

a) do 15 let 250,- K¢

b) nad 15 let 400,- K¢
Pravidla pro vznik naroku na navyseni kapesného do maximalni vyse stanoveného vladnim
nafizenim ¢. 460/2013 sb., ve znéni pozdé;jsich predpist

c) do 15 let 300,- K¢

d) nad 15 let 450,- K¢
navyseni kapesného chlapec dosdhne, pokud po dobu celého mésice bude negativni pfi
orientacnich testech na OPL a alkohol a to formou vychovného opatreni.
Pravidla pro snizeni kapesného do minimalni vySe stanoveného vladnim nafizenim
¢. 460/2013 sb., ve znéni pozdéjsich predpist

c) do 15 let 200,- K¢

d) nad 15 let 300,- K¢
snizeni kapesného muzZe chlapec dosdhnout, pokud bude pozitivni v daném meésici pri
orientacnich testech na OPL a alkohol formou vychovného opatreni.

Osobni dary

Ditéti, jemuz ndleZi plné zaopatfeni, poskytuje zafizeni osobni dary k narozenindm, k Uspésnému
zakonceni studia a k jinym obvyklym pfileZitostem zpravidla v ¢astkach.

Narozeniny déti:

>

od6 do26let 650,- K¢

PFi ispésném zakonceni studia tj. s vyznamenanim

>

od6do26let 600,-KE

PFi ispésném zakonceni studia do pridmeéru znamek 2,2

>

od6do26let 300,- K¢

Jiné obvyklé prilezitosti od 6 do 26 let ve vysi 50,- aZ 650,- Kc:

VVVYVYY

Vanoce (dité, které travi vanocni svatky v zafizeni),
reprezentace Skoly a zatizeni — neni narokova ¢astka
za Ciny k ochrané majetku a zaftizeni,

za Ciny k ochrané zdravi a Zivota ditéte,

za dalsi prikladné ciny,

Osobni dar je mozné dle § 32, odstavce 1 poskytnout téZ formou penézniho pfispévku.

Navrhy na osobni dary navrhuji pedagogicti pracovnici tj. vychovatelé a ucitelé zafizeni.

Schvaluje feditel zafizeni nebo jeho zastupce.

Udéleni osobniho daru se zaznamenava pisemnou formou s podpisem ditéte a je uloZeno ve spisu

ditéte.

Maximalni ¢astka za rok je u déti ve véku od 6 do 15 let ve vysi 2.140,- K¢, ve véku nad 15

let 2.450,- K¢.



5.7.2 Vécna a finanéni pomoc

Ditéti se pti ukonceni pobytu v zafizeni, dosdhne-li zletilosti nebo véku 19 let (byla-li mu
prodlouzena UV), pokud v zafizeni dobrovolné nesetrvd do ukonéeni piipravy na povoldni -
poskytne vécna pomoc zahrnujici oSaceni, kterym bylo dité pfi pobytu v zafizeni vybaveno, nebo
jednordazovy financni pfispévek az do vyse 25.000,- K¢.

O skutecné vysi prispévku rozhoduje feditel zafizeni na poradé vedeni podle nize uvedenych
kritérii:
a) Uspésné zakonceni pfipravy na povolani a propusténi do Uplné rodiny,
b) Uspésné zakonceni pfipravy na povolani a propusténi do neutplné rodiny,
c) Uspésné zakonceni pfipravy na povolani a propusténi k pfibuznym,
d) Uspésné zakonceni ptipravy na povolani a propusténi do samostatného Zivota, napt. Dim
na puli cesty.

PFi rozhodovani o skutecné vysi prispévku se bere na zretel predevsim skutecnd potfebnost ditéte,
délka pobytu, Uspésné ukonceni pripravy na povolani, dodrzovani vnitfniho radu, utékovost ze
zafizeni apod. Rozhodnuti o vysi vécné pomoci se zaklada do osobniho spisu ditéte.

5.8 Nahrada sSkody vzniklé zavinénim ditéte

Hmotné $kody umysiné zplsobené hradi dité zafazené v SS ze svych finanénich pfijm@ dle § 391
Zakoniku préce, ve znéni pozdéjsich predpisti, déti zafazené na ZS se mohou dobrovolné podilet
na kompenzaci vzniklé skody. V tomto pfipadé muize dojit k prominuti ¢asti finanéni kompenzace.

5.9 Organizace dne

Organizace dne je upravena rezimem dne a programem tydne, ktery je vypracovdn na kazdé
skupiné. Program vsedniho dne zahrnuje dopoledni aktivity (Skola, zaméstnani) a odpoledni
relaxacni, reZimové a vychovné ¢innosti. Program ve volnych dnech je zaméren spisSe relaxacné.

Casovy rezim dne je soudésti vnit¥niho fadu.
5.10 Pobyt déti mimo zafizeni

5.10.1 Samostatné vychazky

Vychazky jsou jednou z forem volného pohybu ditéte mimo zafizeni, kdy travi svdj volny cas
samostatné. Vychazka se udéluje v souladu s ¢asovym rezimem dne, zpravidla jednou ve vsedni
den 16:00- 18:00 hodin a jednou v sobotu a nedéli od 10:00 — 12:00 hodin. Samostatna vychdazka
probihd zpravidla v katastru obce Zlutice. V pfipadé akci poradanych $kolskym zafizenim, maze
byt samostatnd vychazka udélena v misté kondani akce, o podminkach udéleni informuje vedouci
akce. NevyuZzitd samostatna vychdzka se neprevadi do jiného terminu.

5.10.2 Mimoradnad vychazka

Mimoradnou vychazku musi schvdlit reditel zafizeni na zakladé predloZzeného vychovného
opatfeni. Mimoradna vychazka se zpravidla neudéluje v dobé vyucovani a spole¢né organizované
pldnované vychovné Cinnosti.



5.10.3 Pobyt ditéte mimo zafizeni podle § 23 odst. 1pism. a) urodicd ¢i jinych osob
odpovédnych za vychovu

Realizuje se o prazdninach avikendech. Povoleni vydava feditel zafizeni na zdkladé pisemné
zadosti osob odpovédnych za vychovu a pisemného souhlasu organu socidlné pravni ochrany
ditéte. Reditel zafizeni je opravnén v zajmu Uspéiné vychovy déti zakazat z vaznych vychovnych
dlvodl pobyt ditéte uosob odpovédnych za vychovu, ato nejdéle na 30 dnl v obdobi
nasledujicich tfi mésicu.

Cestovné na prazdniny dle rozpisu MSMT a 1x za mésic na vikendovy pobyt je v odivodnénych
pfipadech hrazeno z prostredk( zafizeni.

5.10.4 Prechodné ubytovani mimo zafizeni podle § 23, odst. 1, pism. c)

Pfechodné ubytovani mimo zafizeni povoluje feditel zafizeni v souvislosti se vzdélavanim nebo
pracovnim pomérem.

5.11 Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami

5.11.1 Navstévy

Navstévy osob odpovédnych za vychovu jsou moziné v uréenych navstévnich dnech tak, aby
nenarusovaly vyucovani avychovnou cinnost, mozno i individudlné po predchozi telefonické
dohodé a schvdleni feditelem Skolského zafizeni nebo vedoucim vychovatelem. Organizuji ji
vedouci vychovatel nebo jim povéreny pedagogicky pracovnik a v pfitomnosti socialni pracovnice;
Poskytuji témto osobam informace o ditéti, pfi ¢emz se fidi Smérnici upravujici podminky
predavani zaznam, informaci a idajud vydanou feditelem zafizeni. Navstéva probiha na navstévni
mistnosti, pokud reditel zafizeni nerozhodne jinak. Navstéva se neumoznuje osobam pod vlivem
alkoholu, drog a projevujicim agresivitu.

Veskeré predané predméty budou podrobeny zbéiné kontrole, kterou provede pfitomny
pedagog. Je zakdzano vnaset do zafizeni potraviny podléhajici rychlé zkaze a domaci vyroby,
omamné a psychotropni latky a alkohol, nebezpecné véci. Financni hotovost prevezme
pedagogicky pracovnik, ktery svéfené penize zaznamena do Pokladni knihy.

Kazda navstéva je zaznamendana do knihy navstév.
5.11.2 Korespondence a dalsi poStovni zasilky

Dité md pravo pfijimat aodesilat korespondenci bez omezeni. Prijimany dopis otevie za
pritomnosti pedagogického pracovnika z ddvodu kontroly, zda obalka neobsahuje zavadné
predméty. V pripadé, Ze obsahuje zavadné predméty, vyhotovi pfislusny pedagogicky pracovnik
protokol. Zavadné predméty se zaSlou zpét adresatovi, neni-li to moZné, uschova kmenovy
vychovatel pfedmét do doby odchodu ditéte ze zafizeni. Pedagogicky pracovnik dopis zasadné
necte, kontrolovan je obsah obalky, nikoli dopisu.

Baliky a doporucenou postu osobné otevie dité za pfitomnosti feditele Skolského zafizeni nebo
jim povéreného pedagogického pracovnika — vedouci vychovatel.

5.11.3 Telefonické hovory

Telefony vychovného zafizeni



Po prijeti ditéte do zafizeni je mu umoznéno telefonat osobam blizkym, zejména rodicim bez
pfitomnosti tfetich osob. V dalSim prlbéhu v naléhavych pripadech si mohou déti Ustavnim
telefonem zavolat zakonnym zastupclim.

Na telefonaty od zdkonnych zastupcl ma dité narok svyjimkou doby vyudovani, planované
vychovné vzdélavaci ¢innosti, pfipravy na vyucovani a po vecerce.

Ke komunikaci Ize uzivat Ustavni i vlastni telefon.
Predavani véci do uschovy

O predani predmétu do Uschovy a jeho vydani se sepiSe zaznam s pfislusSnymi podpisy, ktery se
ulozi do spisu ditéte.

5.12 Spolusprava déti

V zafizeni je ustanovena spolusprava déti. Jednani spoluspravy probihd zpravidla jedenkrat za
mésic a vede ji specialni pedagog nebo vedouci vychovatel.

5.12.1 SloZeni spoluspravy

a) Predseda - zvolen ze zastupcl jednotlivych skupin na dané obdobi.
b) zastupci jednotlivych skupin.

5.12.2 Cile spoluspravy

a) monitorovani potreb a podnétl déti,

b) informace pro rozhodovani vsech Gcastnikl vychovy,

c) vytvoreni rovnopravného spolecenstvi déti a vychovatelq,

d) uci se komunikaénim dovednostem (ve vztahu k dospélym i mezi sebou),

e) prenaseni vétsiho podilu odpovédnosti za vlastni jednani déti,

f)  zvy3eni efektivity ve vychové a vzdélavani,

g) osvych namétech a problémech které vyplivaji ze skupinovych komunitnich sezenich
i tfidnickych hodin informuiji prostiednictvim svych zastupcl vedeni Skolského zafizeni,

h) aktivni spoluti¢ast na bézném chodu Zivota v zafizeni,

i) vytvoreni platformy pro oteviené otazky.

5.12.3 Ukoly spoluspravy

a) planovani potreb déti,

b) planovani zajmové Cinnosti,
c) planovanijidelnickd,

d) feseni pfipominek a ndvrhq,

5.13 Smluvni pobyt zletilych nezaopatfenych osob v zafizeni

Zarizeni mUzZe na zakladé zZadosti poskytovat pIné pfimé zaopatreni zletilé nezaopatfené osobé po
ukonéeni vykonu ustavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vsak do véku 26 let
podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatienou osobou a zafizenim nejpozdéji do jednoho roku od
ukonéeni Ustavni vychovy.

Zadost o prodlouZeni pobytu je podavana pisemnou formou fediteli zafizeni.



»Smlouva o prodlouzeni pobytu” specifikuje podminky pobytu zletilé nezaopatfené osoby,
zejména:

a) pobyt je prodlouzen na dobu nezbytné nutnou,

b) dité je v plném zaopatreni zafizeni,

c) dité musi respektovat vnitini fad zafizeni a ostatni predpisy,

d) podil ditéte na pfispévku Uhrady péce v pfipadé pravidelného prijmu

e) opatieniv pripadé poruseni dohodnutych pravidel ve smlouvé.
Smlouva mUze byt zruSena na zakladé:

a) pisemné zadosti Zadatele,
b) rozhodnuti feditele zafizeni pfi neplnéni stanovenych podminek pobytu.

Smlouva se vystavuje ve tfech vyhotovenich; jedno obdrzi dité, druhé je zalozeno do spisu ditéte a
treti obdrzi klicovy pracovnik. Soucasti této smlouvy je ptilozend pisemnd zddost ditéte
o prodlouZeni pobytu v zafizeni.

Odstoupeni od smlouvy nebo jeji zruSeni ze strany Skolského zatizeni je podminéno mésicni
vypovédni lhitou.

5.14 Postup pfi podavani a vyfizovani zadosti, stiznosti a navrh( fediteli zafizeni,
pedagogickym pracovnikim zafizeni a dalSim osobdam a orgdndm

Dité ma pravo podat svoji Zadost, stiznost a navrh fediteli, pedagogickym pracovnikiim zafizeni
a dalsim osobam a organtim.

Pisemna Zadost, stiznost nebo navrh, kterou dité zasila fediteli zafizeni nebo jiné organizaci, bude
zapsana socidlni pracovnici do knihy Zadosti a stiZznosti déti. Pokud dité pozada o odeslani, bude
zapsana v jednacim protokolu a odeslana nejpozdéji do 24 hodin adresatovi. Vyfizuje-li toto
feditel zafizeni, musi byt stiznost vyfizena do 30 dn(, nebrani li tomu zvlastni okolnosti. Dité ma
pravo Zadost, stiznost nebo navrh odeslat bez védomi zaméstnancl zafizeni. Podstoupi-li dité
zafizeni kopii své Zadosti, stiznosti nebo ndvrhu, uloZi se do jeho spisu.

PFi vyfizovani Zadosti a stiZznosti se postupuje podle spravniho rfadu § 175, Lze je podat pisné a
ustné. Lhita k vyfizeni je 60 dnl ode dne doruceni. Pokud je shledana i ¢astecné dlivodna jsou
okamzité ucinéna opatreni k napravé.

Obdrizi-li dité na svoji Zadost, stiznost nebo navrh odpovéd postou, bude mu predanad jako kazda
jind zasilka — bez kontroly obsahu, pouze se zapiSe do jednaciho protokolu den doruceni.
Podstoupi-li dité kopii vyrozuméni, ta se zaloZi do jeho spisu.



6 PRAVA A POVINNOSTI OSOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU

./

6.1 Zakonni zastupci ditéte maji pravo:

na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti,

vyjadrovat se k navrhu opatreni zasadni dllezZitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci
z prodleni, a na informace o provedeném opatreni,

na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zdvazné okolnosti ohroZzujici dité,

na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce,

pisemné pozadat reditele zafizeni o povoleni pobytu u osob odpovédnych za vychovu
a osob blizkych.

6.2 Zakonni zastupci ditéte maji zejména povinnost:

a)

b)

pfi predani ditéte do urceného zafizeni predat soucasné dokumentaci uvedenou
v kapitole dokumentace pfi pfijimani ditéte,

hradit pfispévek na Uhradu péce poskytované détem v zafizenich podle § 27 - § 30 Zakona
¢. 109/2002 Sb. Ve znéni pozdéjsich predpis,

seznamit se s Vnitfnim fadem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni,

oznamit bezodkladné Skolskému zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici
se zejména jejich zdravi a vychovy,

predat ditéti umisténému do zafizeni na zakladé jejich zadosti financni Castku jako
kapesné,

hradit naklady na zdravotni péci, léCiva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytovdny na jejich Zadost.

6.3 Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Prava podle odstavce 6.1, pism. c), d) a e) a povinnosti podle odstavce 6.2, pism. b), c) se vztahuji
i na jiné osoby odpovédné za vychovu.



7 UHRADA NAKLADU NA PECI O DETI V ZARIZENI

7.1 Vydani rozhodnuti

Osoby odpovédné za vychovu a déti s vlastnimi pravidelnymi ptijmy pfispivaji pfispévkem na
Uhradu péce poskytované détem v zafizeni v souladu s § 27 — § 30 zdkona ¢. 109/2002 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpisli na zakladé rozhodnuti feditele zafizeni ve spravnim fizeni.

Po pfijeti déti do zafizeni jsou zdkonni zastupci pisemné informovani na zakladé Zahajeni
spravniho tizeni ve véci stanoveni pfispévku na Uhradu péce poskytované ditéti umisténému
v zafizeni o povinnosti pfispivat zakonem stanovenou ¢astkou na naklady pobytu ditéte v zafizeni.
Toto zahdjeni spravniho fizeni z moci Ufedni se fidi dle § 46, odst. 1 a 3, zdkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravnim radem., ve znéni pozdéjsich predpisi. Dale feditel zafizeni vydava Rozhodnuti dle § 27,
odst. 1 a 2 zakona ¢. 109/2002 Sb. o vykonu Ustavni vychovy ve znéni pozdéjsich predpist a dle
§ 9 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravnim fadem, ve kterém stanovuje vysi pfispévku za kalendarni
mésic kazdému z rodicd.

Zakonni zastupci ditéte jsou v fizeni informovani o kontaktech na zafizeni, bankovnim spojeni
zafizeni a variabilnim symbolu jejich déti.

7.2 ZpUsob odvolani

Proti tomuto rozhodnuti je mozno se do 15 dnl ode dne doruceni odvolat prostfednictvim
feditele zafizeni k odboru Skolstvi, mladeze a télovychovy Krajského ufadu v Karlovych Varech.

Rodic¢ je povinen vzdy po uplynuti 12 mésicli od posledniho doloZeni skuteénosti prokazovat, ze
spliiuje podminky pro snizeni nebo prominuti ptispévku, a didle bezodkladné oznamovat kazdé
zmény v pfijmech, které by mohly mit vliv na vySe pfispévku.



8 BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI

8.1 Zdravotni péce a zdravotni prevence

Bezpecnost aochrana zdravi svéfenych déti je realizovdana vsouladu sobecnymi pravnimi
predpisy ispecifickymi predpisy ztéto oblasti. Jednd se o pfislusné kapitoly Zakoniku prace
a vladni nafizeni uréena k jeho provadéni, Pracovni fad pro zaméstnance kol a Skolskych zafizeni
a zavazny pokyn MSMT k zajisténi bezpe&nosti zak{ kol, vidy v platném znéni.

Tézisté bezpecnosti aochrany zdravi déti spocivd v prevenci, ato organizacnimi opatfenimi,
vychovnym pUlsobenim a prostfednictvim stalého dozoru.

Organizacni opatieni jsou smérovana zejména na predchazeni rizikim, poskytovani OOPP, Skoleni
zaméstnancl o BOZP a PO a na plnéni dalSich povinnosti (znaceni, vyvéseni poplachové smérnice
aj.).

Cill vychovy v této oblasti je dosahovano skolenim a instruktdaZzemi o bezpecénosti, ochrané zdravi
a poskytovani prvni pomoci.

Pti jakékoliv ¢innosti b&éhem dne provadi pedagogicky pracovnik kromé vychovy i dozor nad détmi,
jehoz cilem je pribéiné bezpeéné vedeni déti.
Zdravotni péce a zdravotni prevence je realizovdna:

a) vramci péce o déti ve vychovné skupiné kmenovymi vychovateli,

b) po pfijeti ditéte do zatizeni predanim do Iékarské péce praktickému lékati,

c) zajisténim vstupnich preventivnich |ékarskych prohlidek a dalSich potfebnych Iékarskych
vysetieni, véetné doprovodl na tyto prohlidky a vysetreni,

d) vedenim lékarny, zajistovanim a evidenci Iék(l je na kazdém pracovisti povérena osoba;
mimoradné podani léku détem se zapiSe a zdlvodni v knize denni evidence a do knihy
léku,

e) péci onemocné déti, véetné vydavani |ékd odpovidd sluzbu konajici pedagogicky
pracovnik, ve spoluprdaci s asistentem pedagoga (zdravotnikem).

8.2 Prevence rizik pfi pracovnich a sportovnich ¢innostech

» Vychovatel odpovidd za zdravi déti, proto vSechny akce musi byt Fadné pripravené,
promyslené a zajisténé a zaznamenany.

» Pred zapocetim cinnosti provede poucdeni o bezpecnosti a provede kontrolu vhodnosti
obleceni na danou akci.

»  PFi pracovni ¢innosti musi mit déti i pedagogové pracovni obuv a pracovni odév.

» Pouzivané naradi musi byt ve vyhovujicim stavu dle predpisu BOZP, déti nesmi
manipulovat se zafizenim pod elektrickym proudem a bez pouceni.

» Prisportu je tfeba dodrzovat zasady hygieny a bezpecnosti, podminkou je sportovni obuv
a obleceni.

> Prfipobytu v terénu musi mit pedagog prehled o vSech chlapcich, které ma svéreny.



Koupani je povoleno pouze na koupaliStich, nebo na mistech, kde nehrozi utonuti.
Vychovatel v téchto pfipadech musi oznacit plastovymi lahvemi nebo jinym viditelnym
zpUsobem prostor bezpecény pro koupani.

Dodrzovani bezpecnosti silniéniho provozu pfi pésich pochodech, turistice, cyklistice a pfi
raznych presunech déti pfi vychovnych akcich je uvedeno téz ve smérnici ,,Pohyb déti po
verejnych komunikacich”.

Pfi jizdé hromadnymi dopravnimi prostfedky dbd na dodrzovani slusného chovani.

V pfipadé Urazu ditéte zaznamend vychovatel do knihy uraz(, sepiSe protokol o Urazu a
informuje osoby odpovédné za vychovu. Pokud je Uraz vétSiho rozsahu, je nutné ohlasit
tuto udalost rediteli zafizeni, pokud je dité hospitalizovano v nemocnici, je nutné téz tuto
zélezitost oznamit rodicim ditéte. Dalsi postup dle Vnitfniho pfedpisu o Urazech viz BOZP.
V knize Urazl je nutno evidovat i drobné Urazy a poranéni, ktera se stanou pfi vychovné
¢innosti, sportovni ¢i pracovni ¢innosti a ostatnich aktivitdch, téZ je nutné informovat i
osoby odpovédné za vychovu.

8.3 Postup pfi urazech déti

a)
b)

poskytnout prvni pomoc,
v pfipadé potreby pfivolat odbornou pomoc

» pohotovostni sluzba 155

» jednotné Cislo tisnového volani 112
kazdy Uraz musi zapsat do knihy drazd,
informovat pfimého nadtizeného (nebo jeho zastupce) o vzniku Urazu, ktery Uraz oznami
fediteli Skolského zafizeni. V pfipadé Urazu smrtelného okamZité informovat feditele
zafizeni, ktery Uraz ohlasi zfizovateli a zajisti vée potfebné; oznamit PCR.
o Urazech jsou neprodlené informovani zakonni zastupci déti — zajisti pedagogicky
pracovnik,
dale je postupovano dle Vyhlasky o evidenci uraz( déti, Zakd a studentd ¢. 64/2005 Sb. ve
znéni pozdéjsich predpisl

8.4 Postup pfi onemocnéni déti

a)
b)

c)
d)

8)

své zdravotni potize dité sdéli pedagogickému pracovnikovi (v dobé vyucovani uditeli,
v dobé mimo vyucovani sluzbu konajicimu vychovateli nebo asistentovi pedagoga),
pedagogicky pracovnik zapiSe zdravotni problémy ditéte do knihy denni evidence — Evix,
pedagogicky pracovnik v pfipadé potreby zajisti doprovod ditéte k lékafi,

doprovod ditéte k |ékafi zajistuje predevsim asistent pedagoga (zdravotnik), v jeho
nepritomnosti pedagogicky pracovnik konaji sluzbu; pfi doprovodu k pedopsychiatrovi
prfeda struény popis zmén projevi chovani ditéte (popis zajisti nejcastéji vedouci
vychovatel nebo socidlni pracovnice na zakladé delsiho sledovani ostatnimi pedagogy),
pedagogicky pracovnik ve sluzbé oznamuje neprodlené rediteli Skolského zafizeni,
vedoucimu vychovateli a rodicim hospitalizaci ditéte ve zdravotnickém zatizeni. Souhlas
rodi¢d s planovanou hospitalizaci ditéte zajistuje pfedem socialni pracovnice,

za zdravotni stav déti obecné zodpovida kmenovy vychovatel,

v pfipadé, Ze dité odmitne lékarské oSetreni, je otomto odmitnuti vystaven pisemny
zaznam — podepsany pfislusSnym pedagogickym pracovnikem, poptipadé dalsi dospélou



osobou, ditétem azalozen do pedagogické dokumentace, ozndmi se zdkonnym
zastupclim a OSPOD .

8.5 Postup pfiintoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami

a)
b)

c)

poskytnout ditéti prvni pomoc,

v pfipadé vyssi intoxikace ihned volat rychlou zachrannou sluzbu (nevime, ¢im a v jakém
mnoiZstvi je dité intoxikovano, mize hrozit otrava alkoholem, vdechnuti zvratkd apod.),
informovat feditele zatizeni a po stanoveni diagndzy lékafem informovat rodice ditéte,
zajistit stabilizovanou polohu, cerstvy vzduch (vidy pod dohledem dospélého, zabranit
skakani z oken apod.), podavat tekutiny, zabranit sebeposkozovani, pfip. poskozovani
jiného,

kontakt s drogou — zabrdnit jejimu dalSimu pohybu, zajistit, sepsat protokol s podpisem
svédka a ditéte a s popisem latky, ihned zavolat PCR, nechat si potvrdit pfedani (pro
pracovniky ve skolstvi je droga vidy ,neznama latka“, o které se domnivaji, ze by se mohlo
jednat o drogu, takto to uvadi i do protokolu o zajisténi latky). Do doby neZ bude latka
predana PCR, umisti pedagogicky pracovnik zajisténou latku do trezoru. Protokol
o zajisténi latky vlozi do knihy denni evidence — Evix,

v pripadech, které stanovi zakon, plnit ohlasovaci povinnost smérem k orgdniim c¢innym
v trestnim fizeni, orgdndm socidlné-pravni ochrany déti a mladeze a zakonnym zastupctm
ditéte.

8.6 Postup pri sebeposkozeni nebo sebevrazedném pokusu

a)
b)
c)

d)

poskytnout prvni pomoc,

volat rychlou zachrannou sluzbu,

zajistit nepretrzity dohled dospélého do doby pfedani zdravotnické sluzbé, pripadné
poskytnout krizovou intervenci specidlnim pedagogem, psychologem, zkuSenym
vychovatelem nebo ucitelem,

informovat neprodlené feditele zafizeni avedouciho vychovatele apoté zdkonné
zastupce déti.

8.7 Postup pri krizove situaci, agresivite ditéte, kterou ohrozuje zdravi a Zivoty

a)
b)

c)

agresivni dité okamzité izolovat od ostatnich déti,

pokusit se navazat komunikaci s agresivnim ditétem (vidy nejméné dvé dospélé osoby),
odstranit z jeho dosahu vSechny potencionalné nebezpecné predméty,

soubézné volat policii a rychlou zachrannou sluzbu,

informovat rodice ditéte.



9 ZAVER

Tento vnitfni fad je verejné pristupny aje zdvazny pro déti a vSechny zaméstnance Skolského
zafizeni.

Povinnosti pedagogickych pracovnikd je ucit déti ho znat a orientovat se v jeho ustanovenich.

Nedilnou soucasti Vnitfniho fadu je Skolni ¥ad zakladni a stfedni $koly pfi $kolském zafizeni, ktery
je zpracovan samostatné a schvalovan skolskou radou.

Revitalizovdn a vypracovdn na zdkladé inspekéni zprdvy &.: CSIK — 299/17-K a protokolu o kontrole
&.: CSIK-300/17-K, v soucinnosti s tymem pedagogti $kolského zafizeni:

Bc. Irena Vackovad

Bc. Najmanovad lJitka

Radek Sedldcek

Ve Zluticich, srpen 2017

Potizeno ve 3 vytiscich:

Vytisk €. 1—chodba sekretariatu
. 2 — Usek vychovy

. 3 — Usek Skoly

O O O

Zpracoval: Bc. Irena Vackova
Napsal: Bc. Irena Vackova

Skartovat: trvale platny dokument



10 LEGISLATIVA

Ustava Ceské republiky — Gstavni zakon €. 1/1993 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist
Listiny zakladnich prav a svobod — Ustavni zakon ¢. 2/1993 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 109/2002 Sbh., o vykonu ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve skolskych zafizenich
a o preventivné vychovné péci ve skolskych zafizenich a ozméné dalSich zakond, ve znéni
pozdéjsich predpist

Vyhlaska ¢.438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu Ustavni vychovy aochranné
vychovy ve Skolskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpis.

Vyhlaska €. 64/2005 Sb., o evidenci Uraz( déti, zaka a student(

v

Zakon ¢. 101/2000 Sb., oochrané osobnich udaji aozméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Naftizeni vlady ¢. 460/2013 Sb., o stanoveni ¢astky prFispévku na Uhradu péce, ¢astky kapesného,
hodnoty osobnich darl( a hodnoty vécné pomoci nebo penézitého prispévku ditéti ve skolskych
zafizenich pro vykon Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zakon ¢. 89/2012 Sh., obéansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich astfelivu aozméné zakona ¢.156/2000 Sb.,
o ovérovani strelnych zbrani, streliva a pyrotechnickych predmétd aozméné zdkona

v

¢. 288/1995 Sh., o stfelnych zbranich a strelivu (zdkon o stfelnych zbranich), ve znéni zakona
¢. 13/1998 Sh., a zakona ¢. 368/1992 Sh., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisq,
a zdkona ¢. 455/1991 Sb., o Zivhostenském podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjsich

predpisq, (zakon o zbranich), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zakon ¢.262/ 2006 Sb. zédkonik prace ve znéni pozdéjsich predpisu.



Vychovny Ustav, détsky domov se Skolou
zakladni Skola, stfedni Skola a Skolni jidelna,
Z 1l uti c e
Jirdskova 344

ReZzimy dne

Filosofii naseho sSkolského zafizeni je zdravy rozvoj osobnosti ditéte a to zplisobem, ktery jim da
pocit bezpedi a jistoty s vyuzitim metody individualniho pfistupu.

Vychovné cile jsou stanoveny tak, aby dochazelo k posilovani sebevédomi ditéte, poukazovat na
slusné chovdni mezi vrstevniky adospélymi, ucit je samostatnosti, spravnému rozhodovani
a sebekontrole. Snazit se rozvijet schopnosti déti ve vSech predmétech ve Skole, kazdodenni
pripravou zajistit zdarny pribéh studia a pfipravu na budouci samostatny Zivot s pfihlédnutim na
individualni schopnosti a potieby ditéte, které vyZaduji zvlastni péci.

Vedouci vychovatel
Bc. Irena Vackova



Schvaluji: feditel Skolského zafizeni
Mgr. Michaela CASTKOVA

Mezi povinné soucdsti casového reZimu dne, tydennich program( vychovné vzdéldvacich cCinnosti a ro¢niho pldnu
vychovné vzdéldvaci Cinnosti patfi zvldsté: dochdzka do sSkoly a na odborny vycvik, aktivni ucast na vychovné
vzdéldvacich cinnostech, ucast na pfipravé na vyucovdni, dodrZovdni ¢asu budi¢ku a vecerky. Pri vsech aktivitdch
v ramci ¢asového rozvrhu dne se dité chovd podle pokyni vychovatele. V ¢asovém reZimu dne je zachovdn prostor i
na osobni volno ditéte, tj. ¢as, ktery neni organizovdn dospélym, ale nad ditétem je i naddle provddén dohled.

REZIM DNE

Pondéli

06:45 Budicek (odborny vycvik dle rozpisu sluzeb)

06:45 - 07:15 Osobni hygiena, uklid osobnich véci a skupiny

07:15-07:40 Snidané

07:40 - 07:50 Prechod do $koly, osobni volno

07:50 — 08:00 Predani chlapcl vyucujicim ucitelim

08:00—13:15 Dopoledni vyucovani

13:15-13:45 Obéd

13:45-14:30 Odpoledni vyu€ovani

14:30 - 15:30 Svacdina, vyhodnoceni Skoly a nocni sluzby osobni volno, Ustavni notebook, mobilni telefon, tablet
15:30 - 16:00 Vymeéna osobniho pradla, prani pradla — II. vychovna skupina

16:00 —18:00 Samostatné vychazky, vychovné vzdélavaci ¢innost dle tydenniho planu skupiny
18:00 —18:30 Vecere, osobni volno

18:30-19:20 Priprava do Skoly a na odborny vycvik

19:20 - 21:00 Uklidy, osobni hygiena, osobni volno, tstavni notebook, mobilni telefon, tablet, TN
21:00-21:30 Vyhodnoceni dne — vzdjemna zpétna vazba, pfiprava na vecerku

21:30 Vecerka

Vedouci vychovatel
Bc. Irena Vackova



Schvaluiji: feditel Skolského zatizeni
Mgr. Michaela CASTKOVA

REZIM DNE
Utery
06:45 Budicek (odborny vycvik dle rozpisu sluzeb)
06:45 —-07:15 Osobni hygiena, uklid osobnich véci a skupiny
07:15-07:40 Snidané
07:40-07:50 Prechod do $koly, osobni volno
07:50 — 08:00 Pfedani chlapcl vyucujicim ucitellm
08:00 —13:15 Dopoledni vyucovani
13:15-13:45 Obéd

13:45 -14:30 Celoustavni komunita

14:30 - 15:00 Svacina, vyhodnoceni Skoly a nocni sluzby, prani pradla — IV. vychovna skupina
15:00 - 16:00 Osobni volno, Ustavni notebook, mobilni telefon, tablet
16:00 — 18:00 Samostatné vychazky, vychovné vzdélavaci ¢innost dle tydenniho planu skupiny

18:00 —18:30 Vecere, osobni volno

18:30—-19:20 Pfiprava do Skoly a na odborny vycvik

19:20 - 21:00 Uklidy, osobni hygiena, osobni volno, Gstavni notebook, mobilni telefon, tablet
21:00-21:30 Vyhodnoceni dne — vzdjemna zpétna vazba, pfiprava na vecerku
21:30 Vecerka

Vedouci vychovatel

Bc. Irena Vackova



Schvaluji: feditel Skolského zatizeni
Mgr. Michaela CASTKOVA

REZIM DNE
Streda

06:45 Budicek (odborny vycvik dle rozpisu sluzeb)

06:45 —-07:15 Osobni hygiena, uklid osobnich véci a skupiny

07:15-07:40 Snidané

07:40-07:50 Prechod do $koly, osobni volno

07:50 — 08:00 Pfedani chlapcl vyucujicim ucitellm

08:00 —13:15 Dopoledni vyucovani

13:15-13:45 Obéd

13:45 -14:30 Vyhodnoceni skoly a nocni sluzby osobni volno, Ustavni notebook, mobilni telefon, tablet
14:30 - 15:00 Svacina, vyplata kapesného, prani pradla — II. vychovna skupina

15:00 - 16:00 Vyfizovani telefonatu, Zadosti u socialni pracovnice, vedouciho vychovatele

18:00 —18:30 Vecere, osobni volno

19:20 - 21:00 Uklidy, osobni hygiena, osobni volno, Gstavni notebook, mobilni telefon, tablet
21:00-21:30 Vyhodnoceni dne — vzdjemna zpétna vazba, pfiprava na vecerku
21:30 Vecerka

Vedouci vychovatel
Bc. Irena Vackova



Schvaluiji:
Ctvrtek
06:45

06:45 -07:15
07:15-07:40
07:40 - 07:50
07:50 - 08:00
08:00 — 13:15
13:15-13:45
13:45-14:30
14:30 -15:30
15:30 - 16:00
18:00 —18:30
19:20 - 21:00
21:00-21:30
21:30

reditel skolského zafizeni
Mgr. Michaela CASTKOVA

REZIM DNE

Budicek (odborny vycvik dle rozpisu sluzeb)

Osobni hygiena, uklid osobnich véci a skupiny

Snidané

Prechod do $koly, osobni volno

Pfedani chlapcl vyucujicim ucitellm

Dopoledni vyucovani

Obéd

Odpoledni vyucovani

Svacina, vyhodnoceni Skoly a nocni sluzby, osobni volno, Ustavni notebook, mobilni telefon, tablet

Vymeéna osobniho pradla, prani pradla — IV. vychovna skupina

Vecere, osobni volno

Uklidy, osobni hygiena, osobni volno, tstavni notebook, mobilni telefon, tablet, TN

Vyhodnoceni dne — vzdjemna zpétnd vazba, pfiprava na vecerku

Vecerka

Vedouci vychovatel
Bc. Irena Vackova



Schvaluji: feditel Skolského zatizeni
Mgr. Michaela CASTKOVA

REZIM DNE
Patek

06:45 Budicek (odborny vycvik dle rozpisu sluzeb)

06:45 —-07:15 Osobni hygiena, uklid osobnich véci a skupiny

07:15-07:35 Snidané

07:40-07:50 Prechod do $koly, osobni volno

07:50 — 08:00 Pfedani chlapcl vyucujicim ucitellm

08:00-12:20 Dopoledni vyucovani

12:20-13:00 Obéd, odjezdy na vikendové pobyty, osobni volno

13:00 - 14:30 Vyhodnoceni skoly a nocni sluzby, osobni volno, Ustavni notebook, mobilni telefon, tablet

14:30 - 15:00 Svacina, osobni volno

18:30 —18:30 Vecere, osobni volno
18:30 -19:30 Uklidy, osobni hygiena, osobni volno, tstavni notebook, mobilni telefon, tablet, TN
19:30 - 20:00 Vyhodnoceni dne — vzdjemna zpétna vazba, pfiprava na vecerku

20:00-21:30 osobni volno, Ustavni notebook, mobilni telefon, tablet, celovecerni film
(Ve 21:00 hod. — odevzdat dennimu vychovateli — Ustavni notebook, mobilni telefon, tablet)

21:30 Vecerka

23:00 ProdlouZend vecerka — dle pInéni CRD

Vedouci vychovatel
Bc. Irena Vackova



Schvaluiji: feditel Skolského zatizeni
Mgr. Michaela CASTKOVA

REZIM DNE

Sobota

08:30 Budicek
08:30-09:00 Osobni hygiena, uklid osobnich véci a skupiny
09:00 - 10:00 Snidané, osobni volno

10:00 —12:00 Samostatna vychazka, vychovné vzdélavaci ¢innost dle tydenniho planu skupiny,
(dle plnéni moznost MT maximalné do 20:30 hod. — odevzdat dennimu vychovateli)

12.00 - 12:45 Obéd, osobni volno

12:45 -13:30 Odpocinkové a relaxacni aktivity na skupiné, dstavni notebook, mobilni telefon, tablet
13:30-15:00 Vychovné vzdélavaci ¢innost dle tydenniho planu skupiny

15:00 — 15:30 Svacina, osobni volno

15:30-18:00 Vychovné vzdélavaci ¢innost dle tydenniho planu skupiny

18:30 —18:30 Vecere, osobni volno

18:30 -19:30 Uklidy, osobni hygiena, osobni volno, tstavni notebook, mobilni telefon, tablet, TN
19:30 - 20:00 Vyhodnoceni dne — vzdjemna zpétnd vazba, pfiprava na vecerku

20:00-21:30 osobni volno, Ustavni notebook, mobilni telefon, tablet, celovecerni film
(Ve 21:00 hod. — odevzdat dennimu vychovateli — Ustavni notebook, mobilni telefon, tablet)

21:30 Vecerka

23:00 Prodlouzena vederka — dle pInéni CRD

Vedouci vychovatel
Bc. Irena Vackova



Schvaluiji: feditel Skolského zatizeni
Mgr. Michaela CASTKOVA

REZIM DNE
Nedéle

08:30 Budicek
08:30-09:00 Osobni hygiena, uklid osobnich véci a skupiny
09:00 - 10:00 Snidané, osobni volno

10:00 —12:00 Samostatna vychazka, vychovné vzdélavaci ¢innost dle tydenniho planu skupiny,
(dle pInéni moZnost MT maximalné do 20:30 hod. — odevzdat dennimu vychovateli)

12.00 - 12:45 Obéd, osobni volno

12:45 -13:30 Odpocinkové a relaxacni aktivity na skupiné, dstavni notebook, mobilni telefon, tablet
13:30-15:00 Vychovné vzdélavaci ¢innost dle tydenniho planu skupiny

15:00 — 15:30 Svacina, osobni volno

15:30-18:00 Vychovné vzdélavaci ¢innost dle tydenniho planu skupiny

18:00 — 18:30 Vecere, osobni volno, navraty z vikendovych pobyti

18:30 —20:30 Uklidy, osobni hygiena, osobni volno, tstavni notebook, mobilni telefon, tablet, TN

20:30-21:00 Vyhodnoceni dne — vzdjemnd zpétna vazba
21:00-21:30 Osobni volno — sledovani TV, spolecenské hry, pfiprava na vecerku
21:30 Vecerka

Vedouci vychovatel
Bc. Irena Vackova



Organizacni struktura a funkéni ¢lenéni
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