PRIPRAVA se tyka stranky: personalni, finan¢ni, materialni, pladnovaci, organizacni:

Vedouci kurzu, ktery byl povéten feditelem skoly, zajisti v pfiprave:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Ubytovani a stravovani ucastnikll kurzu na zakladé pisemné smlouvy, kterou
provozovatel zajist'uje pozadavky dané zakonem (hygienické normy pro ubytovani,
stravovani, vyuku).

Zajisti objekt pro konani kurzu a dopravu formou smlouvy, hodinu nastupu na
ubytovaci zafizeni a ukonceni ubytovani

ucast pouze fyzickych osob, které spliuji podminky stanovené zdkonem — zejména
zdravotni zpusobilost — dokument 0 zdravotni zpusobilosti, bezinfekénost (den
nastupu)

zdravotnik — od 30 zakl (zdrav.sestra, student Iékatstvi po ukonceni 3.ro€., kurz)
ucast zdravotnika pti kontrole zdravotnich prikazt fyzickych osob ¢innych pii
stravovani, pii prevzeti posudkl o zdravotni zplisobilosti déti a prohlaseni od rodict,
pfi sestavovani jidelni¢ku a rezZimu dne; dosazitelnost zdravotnika 24 hodin denné€ po
celou dobu konani akce; pofizeni vypisu z posudkli o zdravotni zpasobilosti
zdravotnikem; ve vypisu zdravotnik uvede zavér posudku a které zdravotnické
zatizeni posudek vydalo,

vraceni posudkii o zdravotni zptsobilosti po ukonéeni kurzu zakonnym zastupctim
déti a fyzickym osobam ¢innym pfi Skole v ptirod¢,

vedeni zdravotnického deniku a seznamu Uc€astnikii, prohlaSeni rodi¢t, vypisi z
posudkti o zdravotni zptisobilosti déti a fyzickych osob ¢innych pfi akci a nasledné
uchovavani téchto dokumenti po dobu 6 mésicti od skoncéeni akce

informovanost osoby, ktera ma dité v péci, o zdravotnich potizich, které dit¢ v
pribéhu akce prodélalo, a o piipadném kontaktu s infekei.

instruktaz vSech fyzickych osob ¢innych na akei, s vyjimkou zdravotnika, o
hygienickych pozadavcich na tyto akce a o pfedchazeni vzniku a §ifeni infek¢nich
onemocnéni a jinych poskozeni zdravi véetné zakladl prvni pomoci, pokud se takové
instruktaze dosud nezcastnily.

Fyzické osoby ¢inné pfi akci jako dozor nebo zdravotnik museji byt k této ¢innosti
zdravotné zptusobilé. Zdravotni zpiisobilost posuzuje a posudek vydava prakticky
1¢kat, ktery fyzickou osobu registruje(zakon ¢. 258/2000Sb., vzor viz Ptiloha €. 3 k
vyhlasce ¢. 106/2001 Sb.). Tento posudek ma platnost jeden rok od data vystaveni,
pokud béhem této doby nedoslo ke zmeéné zdravotni zplsobilosti fyzické osoby.
Posudek o zdravotni zptsobilosti predaji fyzické osoby ¢inné pii Skole v ptirod€ nebo
zotavovaci akci, s vyjimkou pedagogickych a zdravotnickych pracovniki,
vysilajicimu zafizeni nebo Skole nebo potradajici osobé. Fyzické osoby ¢inné pfi
stravovani musi spliovat piedpoklady pro vykon ¢innosti epidemiologicky zavaznych
(museji mit zdravotni pritkaz. Organy ¢inné v oblasti BOZP doporucuji, aby
vSechny osoby, které se ucastni akce jako pedagogicky dozor, mély zdravotni priikaz.



)

K)

p)
Q)

r
)

H

Sestaveni upraveného u¢ebniho planu akce s pfihlédnutim k mistnim podminkam tak,
aby soubézné s vychovou a vyukou mohlo byt dosazeno ozdravného cinku, plan
vyuky doplnény o rozpis rezimu dne ptredlozi nejpozdé&ji tyden pied odjezdem
tediteli Skoly

Pisemnou informaci rodi¢iim o prib¢hu a podminkach akce, pozadovaném vybaveni,
zajisti od rodict zavaznou prihlasku, seznami je se stornovacimi podminkami pfi
pozdéjsim odhlaSeni Gicasti ditéte z akce, zajisti potvrzeni o serizeni lyZarského
vazani (vybaveni kola)

Vypracuje Fad kurzu, denni fad, program lyZaiského vycviku, organizacni
pokyny, metodickou Fadu lyZovani, denni rozkazy, zpracuje piipravy prednasek a
urci jednotliva témata instruktorim.

Provede pouceni o bezpe¢nosti s pisemnym zaznamem a podpisy vSech ucastniki.
Pouceni zak zapiSe do tridnich knih — zejména o zptisobu dopravy a chovéani béhem
ni. O pouceni pracovniki, kteti se budou podilet na zajisténi akce vyhotovi pisemny
zaznam. Zajisti jejich seznameni s pfisluSnymi pravnimi normami.

Stanovi termin pro uhradu nakladi LVK, provede nakup nutnych léki pro
vybaveni pfenosné 1ékarnicky pro akci, ptipadné zajisti sponzory

Personalni obsazeni - odborné i zdravotné zpiisobily doprovod v takovém poctu, aby
byla zajisténa vychova a vyuka 74k, jejich bezpecnost a ochrana zdravi podle
piislusnych pravnich ptedpisti, dohled nad zadky béhem vyuky, odpolednich ¢innosti,
nocni sluzby. Navrh na uzavieni dohod o provedeni prace s potiebnymi tidaji predava
mzdové ucetni.

Vybaveni lékarnicky (zakon ¢. 258/2000Sb., minimalni vybaveni viz vyhlaska ¢.
106/2001 Sb. o zotavovacich akcich)

Vypracuje rozpocet.
Zajisti pojisténi ucastniku.

Zajisti po dohodé s vedenim skoly vyplnéni piikazl k pracovni cestg.

Zajisti ohlaseni prisluSnému organu ochrany verejného zdravi (Krajska
hygienicka stanice v misté konani akce) o konani akce - jeden mésic pred zahajenim
akce. Ohlasi termin a misto jejiho konani, pocet déti, zplisob zajisténi stravovani — 30
déti, vice nez 5 dni.

Na akci organizuje, tidi a kontroluje praci a ¢innost vSech dospélych osob, kontroluje
dodrzovani smlouvy s dodavatelem, jidelnicek, rezim dne.

Vypracuje zpravu o této pracovni cesté. Spolu s hospodatrkou Skoly zajisti vyuctovani.
Vrati nespotiebované léky.

Vedouci akce a vSichni zG€astnéni pracovnici jsou povinni piihlizet k zdkladnim
fyziologickym potfebam déti, zaka a studentl a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevi. Zajist'uji bezpecnost a



ochranu zdravi tcastnikl a poskytuji jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

4. Vedeni kurzu

a)
b)

c)

d)

9)

Po pfijezdu na ubytovaci zafizeni vedouci akce prevezme pokoje, pfipadné zavady
sepiSe a oznami ubytovateli

Zajisti bezpetné uloZeni véci ucastnikli a lyzi tak, aby nedochéazelo ke ztratdm a
poskozeni

Kurz zahaji informaci zaktim o organizaci kurzu, fadu LVK, tadu chaty, ur¢i denni
sluzbu, Po dobu akce vydava denni rozkazy, ve kterych uvede zejména denni sluzby,
programy vycviku, pfednéSek a dalSich ¢innosti, pokyny pro pfesun, vysledky kontrol
potadku a Cistoty, hodnoceni vycviku, druzstev 1 jednotlivych zakt

S dodavatelem sestavi jidelni listek a kontroluje jeho dodrzovéni

Ve spolupraci se zdravotnikem, kontroluje dodrzovani rezimu akce, hygienickych
podminek, kvality stravy, ubytovani, uklidu, vycviku, vzdé€lavacich akci, pti urazech
zajisti dodatecné proskoleni uCastnikli akce o pticnach a nasledcich urazu, o pouceni
provede pisemny zdznam. ReZim prace zdravotnika organizuje tak, aby v piipadé
urazu mohla byt provedena odborna a rychld prvni pomoc. V ptipadé urazl zajisti
informovani rodictu a Skoly, po navratu do Skoly zapisy do predepsané zdravotni a
Skolni dokumentace.

Z tad pedagogického doprovodu ustanovuje pro kazdy den sluzbu, kterd zajistuje
organizaci celého dne, vcetné vycviku, odpocinku, stravovani, hygieny, zajistuje
s instruktory pfed kazdym vycvikem kontrolu vystroje a vyzbroje, dba, aby vycvik
neprobihal za nevyhovujicich podminek.

Pti ukonCeni akce si nechd dodavatelem ptedlozit vyuctovani akce, zkontroluje
spravnost, shodu s objednavkou, zajisti vytctovani zvlast’ na zaky, zv1ast’ na dospélé
ucastniky akce.

5. Vytctovani kurzu

a)

b)
c)

Vedouci akce zkontroluje a potvrdi spravnost doslych faktur, ve spolupraci s
hospodatrkou Skoly vyuctuje nédklady na akei.

Vypracuje pisemnou zpravu o pritbéhu akce.

Zajisti prokazatelné ptedani nevycCerpanych prostfedki zdkonnym zastupciim zaku.



