Skoleni IS - 9

Zaverecneé prace, rozpisy
studentu




Uvod

» Jsou vytvoreny baliky zavereCnych praci,
rozdéleny podle stud. oboru. V kazdém
baliku jsou temata zaverecnych praci.

» Student si vybere téma zaverecneé prace a
prihlasi se k nemu. V budoucnu si je bude
moct zadat i sam, k tomu vlozi do zadani
zpracovany koncept (4000 znaku).




Uvod

» Dostatecne dlouhou dobu pred obhajobou
prevede studijni oddeleni tema zaverecne

prace do archivu

studenta a tim studentovi

pripravi archiv k otevreni.

o Student si archiv

otevre a vilozi

zaverecnou praci.
* Do archivu je treba vlozit (nejmene 3 dny

pred obhajobou)

posudky oponenta a

vedouciho prace.




Rozpisy studentu (nepredmetove)

« Slouzi pro vybery témat zaverecnych praci, prihlasky na
ruzné akce, rozpisy na vycvikoveé kursy atd.

* Rozpisy na jednotlive baliky témat/variant Cleni poverené
osoby z fakulty (pravo s_vyuka) a ti obvykle informuiji
ucitele jakozto vedouci zaverecCnych praci o
harmonogramu zadavani témat, potvrzovani prihlasek
studentu atd.

« Tyto rozpisy se obvykle tykaji velké skupiny studentu,
typicky celych oboru.

« Zavérecne prace: Vedouci témat v soucCastne dobe sami
nadefinuji a zvefejni/nabidnou studentum témata praci,
a postupne dopresni zadani prip. nazev.




Rozpisy

se Cleni na nasledujici typy:

Bakalarske prace

Diplomoveé prace

Disertacni prace

Zaverecne prace nediplomniho studia

Projekty

Rocnikove prace

Jiné - nejsou soucasti vnejsi prezentace fakulty.




Rozpisy

U baliku se eviduje:

nazev, zkratka, upfesnujici poznamka, pracoviste kam evidence
spada, studijni oboryjlmz je urcen, doba kdy si Ize vybirat.

Vstup do baliku Ize studentum omezit prerekvizitami stejné jako u
zapisu do predmetu.

Dale lze uvést kod souvisejiciho predmétu (znamky z fady
zaverecnych praci jsou na fakultach evidovany pod urCitym kodem v
Katalogu).

Témal/varianta muze byt nezverejnéna (studenti ji nevidi) nebo
zverejnéna (studenti ji vidi a mohou se prihlasovat).

Je mozné zadat vedouciho prace, oponenta, prip. dalSi souvisejici
role a upresnit, kolik studentu si smi danou variantu zvolit.

Dale se eviduji nazvy pro pouziti na vysvedceni (v€etné anglickych),
predbézné a oficialni zadani a doporucena literatura.

Lze téz zadat adresu souvisejici webove stranky.




Rozpisy

* Po prihlaseni studentu k
tématum/variantam v baliku nabizenym je
mozné o nich evidovat urcite informace,
napr. 'datum odevzdani prace' Ci 'termin
obhajoby'. To, jakeé udaje se nabidnou k
evidenci, se zadava pri zalozeni baliku




Zaverecna prace-naplneny archiv

* Pro dostatecneé vyplnéni archivu je nutné, aby k textu
prace existovala s nim totozna verze obsahujici holy
text. K souborum, které viozite ve Wordu, se do pul
hodiny vytvori automaticky jejich textové verze. Textove
verze jsou nutné k tomu, aby bylo mozné v archivech
zaverecnych praci vyhledavat

« Je vyplnena anotace anglicky textem o délce alespon
100 znaku

* Jsou vyplnéna klicova slova textem o délce alespon 30
znaku
* Archiv obsahuje v nejvyssi urovni textovou verzi o

velikosti alespon 4000 znaku a k ni pfipojeny soubor ve
formatu Word nebo PDF




Zaverecna prace-uzamceny archiv

* Po prevzeti zaverecné prace studenta
studijnim oddelenim je archiv "uzamcen".
V pripade nutnosti Ize pozadat studijni
oddeleni o udeleni tridenni vyjimky pro
manipulaci s archivem




Zaverecna prace — vkladani
posudku

* Poverena osoba (vedouci nebo osoba s pravem
s _vyuka) muze posudek vlozit v dobé od
zalozeni archivu az do terminu 2 mesice po
prevzeti archivu studijnim oddelenim

* Do nazvu souboru se zadava 'posudek vedouci
nebo '‘posudek oponent’

* Posudky oponentu se zverejnuji ze zakona
celemu svetu, posudky vedoucich se dle
rozhodnuti MU zverejnuji pouze v ramci MU




Zaverecna prace — vkladani
posudku

NAVOD:

Posudky lze vkladat ve formatech doc, jpg, bmp, pdf jednim
z nasledujicich zpusob:

a) Vlozeni posudku jednotlivé

1) vstupte do Osobni administrativa --> Spravce souboru

2) zvolte agendu 'VSechny zaverecné prace'

3) zadejte UCO studenta, kterému chcete posudek vlozit, nebo
vyhledejte jeho jméno v seznamu (pomoci ikony ABC a ,odfajfknuti®)
a dejte 'Pouzit’

4) po nacteni archivu studenta (uvidite vlozené soubory kliCova
slova, anotace a text prace) vlozte posudek pomoci operace 'Nahrat
soubor'. Vyberte soubor ve Vasem pocitaci a kliknete na "Zavest".
Je nutné, aby nazev souboru byl ve tvaru 'posudek_vedouci' nebo
'posudek oponent'.




Zaverecna prace — vkladani
posudku

* b) Vlozeni posudkii hromadné

1) posudky nahrajte z poéitace do Vasi Uschovny v ISu (Spravce soubor( -->
Moje uschovna) pomoci operace 'Vlozit ZIPem,

2) hromadné prejmenujte soubory pomoci operace 'Zménit parametry
souboru' do tvaru UCOo.bmp, UCOv.bmp prlpadne UCOo02.bmp,
UCOv2.bmp ('v' znadi posudek vedouciho, 'o' posudek oponenta, Cislo
znaci poradi strany, nasleduje format souboru) Soubory je samoziejmé
mozné prejmenovat i prfed vlozenim do ISu pfimo v pocitaci. Pojmenovani
v tomto tvaru je nutné, aby IS rozpoznal o kterého studenta se jedna na
rozdil od prvniho postupu, kde se vklada primo do jednoho archivu.

3) vstupte do aplikace Studium --> Rozpisy studentl --> Oskenované posudky
do archivu zavérecCnych praci

4) pomoci 'Vyhledat' vyberte slozku s posudky a kliknéte na 'Pouzit,

5) posudky se vlozi do archivu studentu

Problematické soubory se nepfifadi, zustanou vysviceny ¢ervené a objevi se
nabidka pro ru¢ni dovyhledani archivu (napf. kdyz ma student vice studii a tedy
i archivu).




Zaverecna prace — vkladani
posudku

* Pravo vkladat posudky ma automaticky vedouci
prace.

* Oponenti mohou vkladat posudky po zavedeni
jejich osob do evidence studia, prislusného
studenta (provede studijne oddeleni), je treba je
vSak nejprve zaveést do rozpisu studentu, ze
kterych studijni oddeleni nasledne do evidence
prevede. Nebo po prideleni prava.

« Dale mohou vkladat osoby s pravem s _vyuka a
s_studium.




