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FORMALNI NALEZITOSTI
STUDENTSKYCH PRACI

Préace se odevzdava ve dvou (disertacni ve tiech) exemplafich v pevné vazbe.

Jazyk

Prace ,,musi byt podana v jazyce ¢eském, v cizim jazyce jen se souhlasem vedouciho
katedry/astavu (ptedsedy oborové komise) “.

Autor odpovida za jazykovou spravnost. Hrubé pravopisné chyby mohou byt divodem pro
neprijeti prace.

Citace

z odborné literatury
V cCesky psané praci uvadeét citace v obou jazycich: v textu cesky pieklad a
v poznamce pod Carou citat v origindle. Vzdy je nutno uvést ptivod citatu.

z krasné literatury

Vzdy jsou uvedeny v originale. V textu doplnit do zavorky ¢esky preklad (pokud bylo
dilo prelozeno do ¢estiny, obvykle se cituje existujici preklad, s ptislusnym odkazem;
pokud pieklad neexistuje nebo nevyhovuje, uvede se vlastni doslovny preklad, atoiu
poezie, jak je obvyklé v odbornych edicich daného oboru).

nazvu cizojazy¢nych dél

V Ceském textu uvést nazev dila v ¢estin€ a v zavorce v originale. Pokud bylo dilo
pteloZeno, bézné se uvadi ndzev daného prekladu. Pti opakovaném pouZiti ndzvu nebo
ve zminkach svétozndmych literarnich dé€l staci ndzev v Cesting.

Forma citaci viz Bibliografie a Poznamkovy aparat.

Rozsah
Doporucené rozsahy praci (poCty znakli v€etné mezer):

oborova prace k souborné zkousce 27 000 znakt
oborova bakalafska prace 27 000 znaki

oborova magisterska prace 55 000 znakt
bakalaiska diplomova prace 70 000 znaka
magisterskéa diplomova prace 140 000 znaka
disertacni prace 180 000 znakt

Pro ziskani rozsahu prace v tzv. strojopisnych normostrandch (1 800 znaki na strané —
30 radki o 60 znacich) staci pocet znakl délit ¢islem 1 800 (napt. 140 000 : 1 800 = 78 stran).

Srovnani fyzického rozsahu (poctu tisténych stran) identického textu zpracovaného tiemi
zpusoby: pomoci libovolného editoru (neproporcionalni pismo), Wordu a TeXu. Vzdy je
zachovana pfijatelnd Gprava a zejména Citelnost textu.



¢ Neproporcionalni pismo
Standardni stranka: 30 fadkt, 60 thozl, délena slova, paticka s Cislem stranky, bez
grafické upravy — text ma 80 stran.
*  Word
Text preveden bez jakychkoli Giprav — 45 stran; pti zvétSeni pisma na 12 bodt — 65 stran.
¢ TeX (knizni sazba)
Bez jakychkoli uprav, pti dodrzeni pouze téch nejzakladnéjsich pravidel — 31 stran; pfi
zvétseni pisma na 12 bodi — 43 stran.

Graficka uprava
1. Pismo

* V pocitatové sazbe smi byt pouzit pouze typ pisma vhodny pro dlouhé dokumenty,
tj. patkové pismo (napt. Times New Roman, Bodoni, Garamond). Doporu¢ena
velikost pisma je 11-12 pt pro zékladni text a 10 pt pro poznamkovy aparat.

» Citaty z literatury ¢i z prament se uvadeji v uvozovkach nebo zmenSenym pismem
(obvykle se nepisi kurzivou):
= krat$i citaty (do tfi fadkt) — v hlavnim textu v uvozovkach;
= delsi citace — jako zvlastni odstavec s odsazenim (bez uvozovek), doporucend
velikost pisma 11 pt.

» Kurzivou se vyznacuji nazvy knih a ¢asopist (nikoli ¢lankt, kapitol, povidek, basni —
ty je mozno vyznacovat uvozovkami).

* Uvozovky museji byt v ¢eském textu Ceské tj. ,,takovéto* (pomticka 99 a 66),
v jinojazy¢nych textech (citacich) podle narodnich norem.

* Stranky museji byt ¢islovany, a to véetné ptiloh. U praci vétsiho rozsahu psanych na
pocitaci je ptipustny oboustranny tisk. Doporucené jednoduché fadkovani (jako pfi
knizni sazb¢).

2. Struktura prace

Prace musi kromé vlastniho textu obsahovat titulni list, prohlaseni o ptivodnosti, obsah,
soupis pouzité literatury, pozndmkovy aparat, (v ptipad¢ disertacni prace résumeé
v autoreferatu). Bez téchto nalezitosti nebude prace piijata.

3. Prohlaseni

autora o piivodnosti prace musi byt uvedeno na samostatném list¢ umisténém za titulnim
listem: ,,Prohlasuji, ze jsem (bakalarskou diplomovou/magisterskou
diplomovou/diserta¢ni) praci vypracoval/a samostatné s vyuzitim uvedenych prament a
literatury.* Toto prohlaseni autor/ka podepise.

4. Obsah

Je umistén na zacatku diplomové prace, po titulnim listu a prohlaseni. Je pfehledné
strukturovan a uvadi stranky jednotlivych kapitol. Stranky obsahu nejsou Cislovany a
nepocitaji se do celkového rozsahu prace.



5. Bibliografie

Je zatazena na zavér diplomové prace, zahrnuje vSechny knizni, Casopisecké a
elektronické odborné prameny a vydani dél krasné literatury, z nichZ prace erpa. Soupis
je fazen abecedné¢, v tpraveé bézné v odborné literatuie (viz nize).

Bibliografie musi obsahovat v§echny citované materialy (tj. jde o bibliografii uplnou,
nikoli jen vybérovou), idaje jsou fazeny abecedné.

Pracuje-li autor/ka s v&t$im mnoZstvim primarnich textd, je vhodné bibliografii
roz€lenit na primarni literaturu (prameny) a sekundarni literaturu (odbornou
literaturu).

Pti uvadéni bibliografickych tdaji je namisté respektovat platné normy ISO 690
Bibliografickeé citace. Obsah, forma a struktura. Norma je k dispozici v elektronické
podobé (PDF) na adrese: https://inet.muni.cz/app/index.jsp?id=dokum.

Pravidla bibliografickych citaci podle této normy viz:
http://www.boldis.cz/citace/citace.html.

NejdulezitéjSim poZadavkem na uvadéni bibliografickych tidaju je jednotna uprava.
Doporucenym formatem je zapis podle normy ISO 690, ptip. zapis pouzivany v jedno-
tlivych fadach Sborniku praci FFBU (podle oborti).

Vybrané priklady

Monografie
Besnier, J.-M. Histoire de la philosophie moderne. Paris: Grasset, 1993.

Prispévek ve sborniku
Novy, L. Masaryk jako ,,filozof krize, kritiky a smyslu®. In Vaclavkova Olomouc
1967. Ostrava: Profil, 1970, s. 26-32.

Clanek v asopise
Pavlincova, H. Listek do kroniky ¢esko-polskych filozofickych vztaht. SPFFBU,
B 48,2001, s. 135-161.

» Udaje o misté vydani, nakladateli, vydani (2" ed.), zkratky (vol., no.) se uvadgji
v jazyce dokumentu, podle titulniho listu; Cesky se uvadi pouze zkratka pro stranu
,»S.*“. PTi citaci v plivodnim jazyce se i znacka pro stranu uvadi v jazyce publikace.

= Jsou-li dva nebo tfi autofi, odd€luji se jména carkou, je-li vice autord, dalsi se
vynechaji a za posledni jméno se ptipoji ,,et al.” (et alii), nebo ,,aj.”.

= Je-li vice nakladateld, oddéluji se stfednikem: mésto a nakladatel, stfednik, dalsi
mesto a nakladatel (pt.: Madrid: Catedra; Barcelona: Seix Barral).

= In“seuziva u knih (sborniki), nikoli u ¢asopisa.

= U casopisu je podle ISO 690 potadi udaji: rok, ro¢nik, ¢islo, strana.

= Pfestoze norma vyzaduje ISBN, pro tyto typy praci je nepozadujeme.

Citace dokumentii z jinych nezZ tiSténych médii (CD, Internet)

CD-ROM

Nova, H. Elektronické informaéni zdroje v knihovnach Ceské republiky.
Informace na dlani 2001 [CD-ROM]. Praha: Albertina Icome Praha, 2001
[cit. 24. fijna 2001].


https://inet.muni.cz/app/index.jsp?id=dokum
http://www.boldis.cz/citace/citace.html

 WEB
Holzbachova, 1. Ernst Mach a védecké poznani [online]. 2001
[cit. 22. zati 2003]. Dostupné z:
<http://www.phil.muni.cz/fil/sbornik/2001/02holzbachova.html>.

Povinné udaje pro citace el. dokumentt:

Druh nosice: [online] [CD-ROM]

Datum citace: [cit. 22. zafi 2003] [cit. 2003—09-22]
Ptistup ke zdroji: Dostupné z...

Verze: posledni tpravy 12. 6. 2002

6. Poznamkovy aparat

Poznamky pod ¢arou, zalomené obvykle na jednotlivych stranach, obsahuji Gplny
bibliograficky udaj pramene, ktery autor v textu cituje nebo na néjz odkazuje. Tyto udaje a
odkazy maji podobu béznou v odborné literatute (viz Poznamkovy aparat).

Neuvedeni dila, které autor pouZzil —at’ jiz doslovné citoval, nebo parafrazoval myslenku —,
je povazovano za plagiat.

Pti pfejimani citaci se uvede odkaz na ptivod citace (,,Citovano podle...%).

e Je-li to technicky mozné a vyhovuje-li to charakteru prace, pak pozndmky umistujeme
zasadné pod ¢arou na piislusné strance. Nejsou-li poznamky pod ¢arou technicky
mozné, pak poznamkovy aparat umistime na konec prace a poznamky cislujeme
prubézné.

* Odkazy
Pti odkazovani je namisté respektovat mezinarodni normu ISO 690. Nedoporucujeme
metodu ¢iselnych citaci, uzivanou téméf vyhradné v technickych a pfirodnich védach.

= Pfiprvni citaci uvést plny bibliograficky tda;.

* Pfidruh¢ a dalsi citaci postacuji zakladni udaje (autor, pfip. nazev + op.cit.,
ptip. ed. cit.), pfi nasledné citaci z téhoZ dokumentu sta¢i Tamtéz, s. XX.

= U citatl z beletristického dila, které je pfedmétem rozboru v celé praci
(kapitole), se odkaz v poznamce pod ¢arou uvede u prvniho citatu, u dalSich
citatd staci uvést stranku v textu za citatem.

Oproti norm¢ neni nutné v poznamkach psat piijmeni verzalkami ani uvadét ISBN.

U zkratek Cf.., Ibid., Op. cit., Ed. cit. je mozna varianta Srov.,Viz, Tamtéz, Cit. d., Cit. vyd.
Nazvy ¢lankt je mozno dat do uvozovek.

Vidy je ti‘eba drZet jednotny styl.


http://www.phil.muni.cz/fil/sbornik/2001/02holzbachova.html

Ukazka poznamek pod ¢arou

V textu uvedeme v uvozovkach citat: ,,xxxxxxxxxx‘'. Posléze citujeme z téhoZz pramene:

L XXXXXX 2,

Poprvé citujeme z knihy, ktera je tématem diplomové prace a bude ¢asto citovéana: ,,xxxxxxx‘’, U
dalsich citatl z této knihy uvedeme v textu pfimo v zavorce za citdtem stranu (s. XX).
Odkazujeme na urcité misto nebo myslenku, aniz vyslovné citujeme. Pfitom jde napi. o ¢lanek

v Casopise® nebo ve sborniku’.

Opét citujeme z pramene, ktery uz jsme uvedli: ,,xxxxxxxx*‘, ale pozndmka nenasleduje
bezprostiedné po predchozim odkazu na tento pramen.

Inspirovano normou pouZivanou na UK Praha.

! Bachtin, Michail M. Romdn jako dialog. P¥elozila Daniela Hodrova. Praha: Odeon, 1980, s. 423.
2 Tamtéz, s. 427.
* Borges, Jorge Luis. Ficciones. Obras completas 1. Buenos Aires: Emecé, 2000, s. 435. VSechny dalsi citaty
jsou z tohoto vydani.
* Viz Fuentes, Carlos. ,,Prostor a éas Nového svéta“. Sveétova literatura, 1992, roé. XXXVII, &. 6, s. 114.
> Viz Blanchot, Maurice. ,,El infinito literario: El1 Aleph®. In Jorge Luis Borges.Ed. Jaime Alazraki).
3* reimpresion. Madrid: Taurus, 1987, s. 211-214.
¢ Bachtin, Michail M. Op. cit., s. 285.



