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Zkratky a zkratkova slova

Zkratky se tvofi z prvniho pismena slova (p. — pan, s. — strana) nebo slov (n. m. — nad
motem, n. [. — naseho letopoctu), charakteristické pocatecni skupiny pismen (p7. Kr. — pied
Kristem); prvni slabiky (pod. — podobn¢), vice slabik (akad. malii — akademicky) nebo jen
nékteré souhlasky (mjr. — major, rkp. — rukopis(ny), mld. — miliarda). U sloZenych slov se
spoji pocatecni pismena obou Casti (¢s. — Ceskoslovensky, st¢. — starocesky). A to vSe pokud
mozno tak, aby zkratka koncila souhlaskou.

Za takto vzniklymi zkratkami se piSe teCka, a pokud se zkratka skladd z vice casti
zakoncenych teckou, oddélujeme se mezerou (p#k#-)! Vyjimku tvoii nékteré spolecnosti a
jejich zkratky v obchodnim rejstiiku zaregistrované bez mezer — s.r.0. Nalezité psani je totiz:
spol. sr.0.Cis. r. o.

Za zkratkami z prvniho a posledniho pismena zkracovaného vyrazu tecku nepiSeme: pi —
pani, fce — funkce, fa, fy, fé — firma, firmy, firm¢. Tecku déle nepiSeme za znaCkami velicin,
jednotek a prvkia: m — metr, 4/ — hektolitr, ha — hektar, Na — sodik, s — sekunda..., ale min/min.
— minuta, h/h./hod. —hodina.

Pokud véta konci zkratkou opatienou teckou, jiz za ni dalsi teCku nepiSeme.

Akademické tituly (pozor na psani velkych a malych pismen!)
napft. prof. PhDr. Petr Karlik, CSc.; PhDr. Michal Ktistek, M.Phil., Ph.D.

a) pred jménem: MVDr., MUDr., JUDr., PaeDr., PhDr., Mgr., Ing., Bc., prof., doc.

b) za jménem: CSc., DrSc., dr. h. c., Ph.D. (s teCkami a bez mezer!), DiS.

Tituly za jménem oddélujeme z obou stran ¢arkami stejné, jako bychom oddélili plna
vyjadieni: Na konferenci vystoupil také profesor Karlik, kandidat ved, a byl zde vitanym
hostem.. — Na konferenci vystoupil také prof. Karlik, CSc., a byl... (Titul za jménem se chova
jako pfistavek.)

,Jednoduché® tituly piSeme uprostifed véty s malym pismenem (mgr., ing., bc.): Jednani
se zucastnil také ing. Novdk.

Atd., ap., apod., atpod. neoddélujeme ¢arkou, pokud neni posledni slovo vyctu, které
pted zkratkou piedchazi, rozvito ¢arkami oddé€lenou vétou ¢i piistavkem napt.:

K nejvyznamnéjsim mezivalecnym basnikum patrili: Hora, Nezval, Holan, Wolker, Seifert,
nositel Nobelovy ceny, apod.

Inicialové zkratky, tzn. zkratky z pocatecnich pismen viceslovnych nazvi psané velkymi

pismeny, piseme bez te¢ek: PCR (Parlament Ceské republiky), PSC (postovni smérovaci



Kurz spravného psani pro nebohemisty (CJBB119/E) SAMOSTUDIUM!

¢islo), AIDS (acquired immune deficiency syndrome), BBC (British Broadcasting
Corporation), FBI (Federal Bureau of Investigation), 7R (transports internationaux routiers).

Zkratkova slova, tzn. zkratky, které maji charakter slov, se sklofiuji, popi. se stavaji
zékladem dal$iho odvozovani. Prototypickymi zkratkovymi slovy jsou Cedok (Ceska
dopravni kancelar) a Sazka (Sazkova kancelar). Lze viak za né povazovat i CEZ (Ceské
energetické zavody) ¢i KRNAP (Krkono$sky narodni park). Sklotovani: akcie CEZu/Cezu,
sprava KRNAPu/Krnapu.

P. S. (lat. post scriptum, ,,po napsani*), P. F. / p. f. (fr. pour féliciter, ,,pro $tésti*)

Co znamenaji nasledujici zkratky a znacky? P¥i pochybnostech hledejte ve Slovniku
spisovné Cestiny.

* bto, cd (# CD), cftr., d. c. a. f,, Dg., etc., FS, ft, l. ¢c., N.B., 0. c., PhMr., roz., t. m., v z.

Psani cizich slov

1) Pivodni pravopis

* slova uzce odbornd — mezinarodni terminy: staccato, allegretto, thorium, watt...

e citatova slova (obvykle cela spojeni): enfant terrible, de iure, de facto, rendez-
-vous, fair play

vvvvvv

* slova se slozitéjsi hlaskovou stavbou: interview, outsider

2) Pocestény pravopis
* dZem, dzip, Sok, krize, hokej, fotbal...

3) Dublety — ptivodni i poCestény pravopis: jazz/dzez, juice/dzus, mejkap/makeup

Psani cizich slov podle Pravidel ¢eského pravopisu (1993) — zavadi dublety, viz
Pravopisna poznamka v Akademickych PCP
a) s/z: gymnasium/gymnazium, impuls/impulz, konkurz/konkurs, dizertace/disertace, univerzita/
/universita
b) —ismus/izmus: romantizmus/romantismus, anarchizmus/anarchismus, realizmus/realismus
¢) kvantita (za neutralni se pfitom povazuje varianta kratkd): benzin/benzin, penicilin/penicilin,
archivni/archivni, bakterie/baktérie, balkon/balkon, bonbon/bonbon, citron/citron, milion/

/milion, sezona/sezona
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Pozor mj. na:

zdvojené hlasky:

interrupce, ghetto, abbé, hobby, reggae, billboard, play-off, moll, lobby, buddhismus

nesklonna jména:

angazma, klisé, ragu, platd, tabu, finale, iglu, atasé, pyré

kvantitu:
téma, schéma, extrém, panordma, mytus

X tematicky, schematicky, extremisticky, panoramaticky, myticky

pocesténi:

manager/manazer X management [menydZzment]

t/d:

doktorand X aspirant; standard, standardni X standarta

ily:

displej, dynamo, dynastie, labyrint, horizont, periskop, rytmus, mikina, bizon, ubikace,
byrokrat, pyré, sirup, sympozium, syntéza, cirhoza, cirkulace, cisterciak, cyklus, cysta,
cyrilice, cypiis, cyklista, cylindr, cynik, kanystr, fytopatologie, fylogeneze, filozofie,
pofidérni, tip (odhad) X typ (druh), lira (platidlo) X lyra (hudebni nastroj)

predpony:
e poly- (fec. ,,mnoho®): polyfunkéni (monofunkéni), polygamie, polyfonni, polymer

* poli- (polis — fec. ,,mésto*): poliklinika, megapolis

* hypo- (fec. ,,pod): hypoglykémie (hyperglykémie), hypotenze; hypochondr,
hypotéka

* hipo- (,,hippos* — fec. kin): hipodrom, hipoterapie

* dys- (fec. ,,néco Spatného®): dysfunkce, dyslexie, dysortografie, dysfemismus

(eufemismus)

* dis- (lat. ,,roz-*): disharmonie, disproporce, distribuce




