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Knihovni fond
——
organizovany soubor dokumentu (k.j.)

planovane budovani

vyznaceno vlastnictvi knihovny

¢+ napr. signatura, razitko organizace
typ a funkce knihovny

< vefejna x VS knihovna
cilova skupina

**» pocet, slozeni




‘ Viastnosti KF

dynamicnost
reflexe pozadavku Ctenaru

problematika zivotnosti informaci

forma dokumentu

prostory knihovny




Pristupnost fondu

o volné pristupny fond x po objednani

vyhody, nevyhody

?




Statusy dokumentt ve fondu

-

absencni
s kratkodobé, klasické, dlouhodobé vypujCky
prezencni

“* VypujCky pfes noc




Prace s knihovnim fondem

-.'
L

= linka zpracovani:
doplnovani
premistovani
*» napr. sklad, pobocCka, jina oborova skupina

% statistiky puj¢ovanosti
s katalog, AKS

vyrazovani




Vyrazovani

g

odstraneni knih. jednotek z fondu
*» katalog AKS, ubytkovy seznam
duvody:
¢ zastaraly obsahu, poskozeni, ztrata

nabidkovy seznam

4

L)

» partnerske knihovny

» konference Knihovna

» antikvariaty

» Ctenari (symbolicky poplatek nebo zdarma)
> sbérny dvur (az 2K¢/kg)
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AR

AR

AR

AR




Revize

Knihovni zakon (257/2001 Sb.)

% §16 Evidence a revize knihovniho fondu

Cil = zjisteni skuteCcneho stavu fondu

Frekvence revize

Fond Frekvence

do 100 000 S let

100 001 - 200 000 10 let

200 001 - 1 000 000 15 let

1 000 001 - 3000 000 | 5% fondu/rok

3 000 000+ 200 000 k.j./rok




Revize

- Mimoradna revize
< narizeni nadrizeného organu, zmeéna

pracovnika, nasilné vniknuti, nalezeni knih
mimo knihovnu

Namatkova a zkracena revize

Forma revize:

< porovnani s pFirlstkovym seznamem
< porovnani s mistnim seznamem

Komise (2+ c¢lenové)




Vysledky a reseni

~ © nedohledané knihy
< odpisy, nahrazeni

knihy nejsou zapsany
< neprodlene zapsat

prir. seznam neni spravne veden
¢ opravit

nalezeni chybég&jicich knih

< presun na spravne misto, zmena statusu

objeveni zastaralych knih
% odpis




Protokol o revizi

rozsah a doba revize
druh seznamu

Clenové revizni komise
< + kdo se na revizi podilel

seznam chybéjicich knih
navrhy opatreni

< poskozenég, chybéjici knihy
< provozni zmeny




Revize

supervize
< dohledavani chybé&jicich knih

odpisy bez rizeni o nahradé skody
< do 0,5% vypujcéek

< jinak uhrada skody instituci + spravni
Fizeni s osobou odpovednou za fond

technicke zabezpeceni revize
< Ctecky ¢arovych kodu
% technologie RFID
< rucni



Znaceni fondu

signatury
lokacni a orientacni funkce

informacni system knihovny

* - 7,0
% popisky regalu
< navigace v knihovné




Staveéni fondu
jaké druhy staveni fondu znate?
kdy je vhodné je pouzit?

mate oblibene signatury




Staveéni fondu

poradove Cislo

abecedni

* autor, nazev (beletrie)
oborove

*» skupiny, klasifikace
geograficke
jazykove

formatové, druhové




Staveéni fondu

kombinace

 FF MU - MDT + autor

s ESF MU - skupina + Cislo

* FSS MU - skupina, poradoveé Cislo, indexy

< GeoU PFF UK - format, skupina, &islo, indexy

barvy O — o

pofadové cislo

v rdmei skupiny
Bl shupiny
zadi




OCHRANA

KNIHOVNIHO FONDU




Definice
» Ochrana fondu

< bézne cCinnosti, skladovani, uchovavani,
v V4 e . 7y O
zabezpeceni, kvalifikace knihovniku,...

Konzervace fondu

< specifické Cinnosti, ochrana proti
v 7 (o) v 7
degradacnim procesum, poskozeni a
zkaze

Restaurovani fondu

< cinnosti vedouci k vylepseni stavu fondu
(Cas, zivelné pohromy, pouzivani,...)




Teplota a vihkost

= udrzovat stalé podminky
|~ nizsi teplota
“*knihy x Ctenar
‘s kompromis 16-21°C
vihkost 40-60%

kontrola pristroji, klimatizace,
odvlhCovace, vetrani

problem ve skladech

“»*vySSi vihkost, plisné




Svetlo

nepfritel knihovniho fondu
*»Skodi umelé i prirozene
CO nejnizsi intenzita svetla

%50 luxu ve vystavnich prostorach
*»sklady tma

zaluzie a UV filtry na oknech
zarovky lepsi nez zarivky

‘*mezi regaly kazde 2m 1x40-60W
Vv ulicce kazdé 4-5m 1x75W

problematika starych tisku



e\

Znecisteni ovzdusi

g problematicky prach

“»kyselost papiru

pravidelné vysavani
zabezpeceni oken, klimatizace,
cirkulace vzduchu

prasnost ve skladu

“stésnost regalu, protiprachové manzety




Zivelné pohromy

voda
ohen

valecné konflikty

evakuacnhi plan




Voda

povodne, vodovodni havarie, zatikani
zvyseni vlihkosti

obrana
“*knihovny ve vyssich patrech
ssvzacne knihy ve vyssich patrech

zmrazovani fondu
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Ohen
protipozarni plan
hasici pristroje
nouzove vychody

+» dobre oznacené, uvolnéné




Biologické faktory

brouci, plisn€, hlodavci
souvisi s prostredim
dezinfekce (Savo)
dezinsekce

deratizace
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Kradeze

|« kradeZe dokumentd, techniky

minimalizovat nebezpecCi kradezi

vhodné rozmisténi sluzeb
s»staly dozor

dostatecné personalni zabezpeceni
satny, odkladaci prostory

kamerovy system (ano x ne)

idealni 1 vchod/vychod
zabezpeceni oken




- Zabezpeceni dokumenti

magnetické prouzky
RFID Cipy




Detekcni branv + de/aktivatory




~ Specialni dokumenty
G jak je chranit
: < staré tisky

< mikrofise
% fotografie
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